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Hyva Asteri Palkanmaksun kayttaja!

Tama on Asteri Palkanmaksun vuosipaivityksen 2.12.2019 ohjevihkonen,

jossa kerrotaan edellisen vuosipaivityksen 18.12.2019 jalkeen tulleista
muutoksista.

Ohjelma on nyt valmis vuoden 2020 palkanmaksuja varten. Suosittelemme
ohjelman paivittamista kotisivuiltamme saadaksesi aina
ajantasaisimman version.
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1

PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Suosittelemme paivityksen asentamista netistg, jotta saat aivan
uusimman ohjelmaversion. Jos kaytat cd:ta, laita se asemaan ja
sulje palkanmaksuohjelma. Jos alkutaulu ei k&ynnisty, valitse
Kaynnista|Suorita. Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe
(tarvittaessa tutki Oman tietokoneen kautta mika on cd-aseman

levytunnus, voi olla muukin kuin d).

iAsteri Palkanmaksu - Asennuslevy (Versio:2.12,2019)
Tedosto  heti Loki  Ohijeita (netissa)

[Asenna ensiasennus] = Asennus uudelle
koneelle

[Asenna paivitys] = Paivittaa uusimman bessesneseoooooooecaso oo oo

Asenna ensiasennus Asennus ilman param.td.

ohjelmaversion (winpl.exe:n)
_.-—"" Asenna paivitys Yuosipaivitysohje
[ Valitse [Asenna piivitys] M

\\-_—-""-/

Atsoft Oy Makinen Kayttoohje (pdf) ‘ Asenna 2020 oletusarvot

atsoft@atsoft fi
wwrwr_atsoft fi
puh (09) 350 7530

Lisatietoja Asten Etatuki

Sulje Tukisivut netissa

Kun paivitys on asentunut, kdynnista ohjelma ja valitse
Ohje|Tietoja Asteri Palkanmaksusta. Tarkista, etta
paivamaara on 2.12.2019 tai uudempi:

[[E3| ASTERI PALKANMAKSU - Yritysluettelo

Tiedosto  Salasana  M&arita  Eurof| Ohje

Tietoja Asteri Palkanmaksusta

Sisllys
JEEN:EE Ersi dhie aheesta, .
Chjeek kayttd
Asteri Malliyritys Oy (tarked) . .
= Tukisivulnetissa
Edeninliiiahaldy Pivita }‘elma netists
EtaAsteri Oy Fa > ™ Y
Etakayttdyritys Oy
lkkunanpesijét Oy {
Iitarmalrmi Oy l Tarkista, etta versiopédivamaara

|7 ASTERI PALKANMAKSU

rsio 11.11.2009

‘4 I

#htsoft Oy Mikinen
Puh (09) 350 7530
Fax (09) 350 75321
atsofti@atsofi fi

Joulun Odotus Oy oh muuttunut
Koodausohjeita Oy

Jos ohjelma ei paivittynyt, katso yritysluettelosta, mihin

hakemistoon ohjelma on asennettu ja suorita paivitys uudestaan

vaihtaen Unzip to Folder -kohtaan oikea hakemisto.
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2 VUODEN 2020 ARVOT

Ohjelmaan on nyt sisadnrakennettuna vuoden 2020 lukuarvot.
Ohjelma tarjoaa lukuarvoja paivitetyn version myota perustuen
maksupaivaan. Tarkista kaikkien lukuarvojen oikeellisuus
viranomaislahteista.

3 ENNAKONPIDATYSTIETOJEN
SUORASIIRTO VUODELLE 2020

Palkan ennakonpidatystietojen suorasiirron vaatimat
vuosimuutokset vuodelle 2020 ovat mukana tassa
paivityksessa.

Suurempia rakenteellisia muutoksia edellisvuoteen nahden ei
tullut.

Helmikuussa 2020 voimaan astuvat verokortit ovat
paasaantdisesti yhden rajan (B) verokortteja. Tammikuussa
kaytetaan tyypillisesti edellisvuoden verokortteja.

4 VERKKOPALKKA

Asteri palkanmaksuohjelmalla on nyt mahdollista lahettaa
verkkopalkka-aineistoa operaattorimme valityksella
palkansaajan verkkopankkien kautta tarkasteltavaksi. Palvelu
on erikseen maksullinen ja sen edellytyksena on palkansaajan
suomalainen henkilétunnus ja tilinumero.

Verkkopalkat paatyvat asiakkaiden verkkopankkeihin silloinkin,
kun posti ei kulje.
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5 TULOREKISTERIN TUOMIA
MUUTOKSIA

Tulorekisteriin tulee uusia tiedonkayttajia. Lahtokohtaisesti
iImoittaminen toimii kuten ennenkin. Suosittelemme nyt
tarkastamaan entista tarkemmin mm. tulolajien ja
ansaintajaksojen oikeellisuuden.

Uudet tulonsaajan lisatiedon tyypit:
13 Ahvenanmaan maantielautalla tyoskenteleva henkilo
14 Yrittdja, ei YEL- tai MYEL-vakuuttamisvelvollisuutta

Vakuuttamistiedon tyyppi tulolajeille 209 ja 419 muuttuu:
209 Kilometrikorvaus (veronalainen)

Oletuksena kaikkien sosiaalivakuutusmaksujen alainen
Jos lievemmin perustein maksettu veronalainen
kilometrikorvaus perustuu tyéehtosopimukseen, se ei ole
tyoeldke-, tyottomyysvakuutus- eiké tyotapaturma ja
ammattitautivakuutusmaksun alainen = maksaja muuttaa
tulolajin vakuuttamisen oletukset

419 Vahennys ennen ennakonpidatysta

Vakuuttamistieto on vahvistettava silloin, kun tulo, josta
vahennys tehdaan, ei ole sosiaalivakuutusmaksun alainen.
Toiminnallisuus mahdollistaa vAhennyksen
sosiaalivakuutusmaksujen alaisuuden kohdistumisen
tilanteessa, jossa samalla maksukerralla maksetaan
sosiaalivakuutusmaksun alaista palkkaa ja sellaista EPL 13 8:n
mukaista palkkaa, joka ei ole sosiaalivakuutusmaksujen
perusteena ja jompaankumpaan tuloon kohdistuu kuluja, jotka
vahennetdan ennen ennakonpidatyksen toimittamista.
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6 PIKAOHJE UUDEN
PALKANMAKSUVUODEN
PERUSTAMISEEN

Talla kuvallisella step-by-step ohjeella saat perustettua uuden
palkanmaksuvuoden perustilanteissa. Jos palkanmaksutapasi
tai -aineistosi on poikkeavaa, voit joutua kayttamaan muuta
tapaa.

1. Paivita ohjelma tukisivulta
https://www.atsoft.fi/tukiwp.htm!| kohdasta 1.

2. Aloita uuden palkanmaksuvuoden perustaminen
palkanmaksuvuodet -ndkymassa valitsemalla "Uusi
palkanmaksuvuosi’.

ASTERIT PALKANMAKSU - - frmVuodet
| Tiedosto |Ens. provkeita | Viim_pekerta | Uusi palkanmaksukaita |
B | ¢ \winphinetatin18 wpl |01 Tammiku 2018 12 Jouhskus 2018 usinek o

fwan pakanmaksukerts I

Mimes pakanmaksukesta |

Poizta palkanmaksukerta |

Lkt |

Fak.antaajakoitizho |

Digtustekstit |

Uusi pakanmaksuvuosi |

Tauolle
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3. Aukeaa ikkuna "Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet:
Palkanmaksajan tietojen
maarittaminen”, paina OK.

ASTERI PALKANMAKSU - Inu & Taisa

" Palkanmaksuvuoden perustamizen vaitheet: ™~ | oK
Palkanmakzajan hetojen maarittaminen
. . Peruta
Falkanmalzutistok ahinan luominen —

Palkanzaajien tistojen maaritamines T aualle |

Oletustekshen maanttaminen

E nsimmaizen palkanmak.sukeran aloittaminen

4. Tarkista yrityksen perustiedot, sava% ja laita ruksi kohtaan
"Edellisvuoden oletustekstit pohjaksi”, valitse Selaa-
painikkeella edellisvuoden tiedosto. Paina OK.

Hakenisto CAWINPLAMALLITS sl I
Palkkalistan loppuun laskettavat luvut -
oK | Peruuta | Tyanantajan sava’ (ent. sotu%) [0.77
Nirri m Teksti Palkkasumman laskukaava Laskentqu_.ejlys Prosentti
Dsote [Aterikata 1l Laskenta 1 | | | mat. C esint ||
Pakka [00400 HELSINKI basheria2<| | |© mat. C esin ||
Yaumess 0614155 Laskenta 3 | [ [ & mat € esint |[
Pubein [09350 75 30 tanana i | & mat C esint ||
Faxl— Lcskenlasl | I(o‘ mat, " esiint |
Tl Sea| s ' [.ﬁ,-“.‘i_(;ﬂ”
WPtedosto [ Seea || el | ' [ e Tk |
L Laskenta8 [ | (G omat Coesit|[
Laskenta 9 [ [ @ mat O esint ||
Laskenta 10 [ [ @ mat C esint ||
Sahkipost [
[ Edelisvuoden oletustekstt pohjaksi
Edelisvuoden tiedosto [C-\WINPL\MALLITS\INTE WPL | Selea |
Pankki [ BC [ Nimysmeksuitessa= [Nodea
i [ _>] 1BAN [FI0813503000000051
Pankki2 [ BIC2 | " Nimiys maksubstassa= [
Tii2 [ > | iean2 |
Pankki3 [ BIC3 [ Nmiysmaksuistassa= [
Tiia | O - ER
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5. Aukeaa ikkuna "Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet:
Palkanmaksutietokannan
luominen”. Ohjelma ehdottaa palkanmaksuvuodelle uutta
nimeé&, paina OK.

ASTERI PALKAMM

" Palkanmaksuvuoden perustamizen vaiheet: | L ; o
Syota peruztettavan palkanmalksutietokannan nimi

Falkanmakzajan tietojen maaritaminen

C: i IMPLAALLIT Y P41 9 wpl
Palkanmakzutietokannan luominen

. R ezim. bAa191 wpl
Falkanzaajien tietojen maarittaminet

Oletustekztien maanttaminen 0k Peruuta

Enzimmaizen palkanmakzukerran aloittaminen T aualle

6. Aukeaa ikkuna "Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet:
Palkansaajien tietojen
maarittaminen”, paina OK.

ASTERI PALE

" Palkanmakszuvuoden perustamizen vaiheet: 0K
Falkanmakzajan tigtojen maarnttaminern —
Palkanmakzutietok.annan luominen Eeruta
Palkanzaajien tietojen maarittaminen T aLialle

Oletuztekstien maarittaminen

E nzirmmaizen palkanmakzukeran aloittaminen
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7. Aukeaa ikkuna "Sairausvakuutuksen paivarahamaksun
prosentin asettaminen”.
Paina "Kirjoita” ja sen jalkeen "Jatka perustamista!”
ohjelman vasemmasta ylanurkasta.

ASTURE PALCANSAAALOR TISTO < Tiwa A Talsa Testlfiomia Oy (TUR0)
T " yortoon Bhura Gt

ot Muokhas Mrth  Tuksts

2 e - (v 1/6 - Piyrisen Topia BVISTEII] 2 sclausth -tmSelounte 0 S
' iy 1 ! 7 o TAMFERE ! Em——
1l |Pageren | 3p0 |Kaspelkamyprbe 3/ 351 I
[Mongss Jubo Pebks Kapalcpoku 2 | 70100 KUDRIO mE RGOS NS aeeaiem s ) Frpeds |’|‘
3 Fnels Ero Kodhuspustonkaty £ 74130 lisaiv l v
[ [Fab Mot Kook orbatu 58 2200 ECKERD | of o —
5 (HtkareenMan  Phhbdshdeina 7 60100 SVASKAA |
3 [ Targewsens Pao Iaacemgorcantate 71200 TUUSKIEM | M‘.I T mml
.
[~ ik e ok on et et

XJ| New[Pageren Topo TeheTad|
Dscke [Xasceis aryrion 17 KitePsbda[=0
lokda[T100 TAMPERE  Tumlshaskapmonsafe
o Tewssplis
purta[Tompers Twdpsksais
NOJIO"IB?‘T.’S.‘ MID
£ KeskhrtenscPa [00000
T veal [
PR O ve2[

< 3.2 hd By " m‘s. b .h‘m
S SIS VN DO s 2019 eitas etka 177X

- Varhome avomn sobttsmoen
© Sabts varhat arvot
% Kioka myox venbown astvopen pasie

Vllll
WIP b ba pasoer

O P a—

8. Aukeaa ikkuna "Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet:
Oletustekstien
maarittaminen”, paina OK.

ASTERI PALKANMAKSU - Inu & Taisa Testifi

" Palkanmaksuvuoden perustamizen vaitheet: | 0K
Palkanmakzajan tigtojen maarittaminer —
Palkanmak zutietol.annan luominen Eeruta
Palkansaajien hetajen masrnitaminen Tauolls

Oletustekstien maarittaminen

E nzirmmaizen palkanmakzukeran aloittaminen
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9. Ohjelma kysyy "Tuodaanko alkaneen vuoden lukuarvot ja
puuttuvat tulolajit OLETUS2.OMA tiedostosta? Vastaa
tahan Kylla. Muokkaa tarvittaessa riveja. Paina lopuksi

vasemmasta
ylakulmasta "Jatka perustamista!”.

Tuodaanko alkaneen vuoden lukuarvot ja puutttuvat tulolajit
OLETUS2.0MA tiedostosta

ks | €

10. Aukeaa ikkuna "Palkanmaksuvuoden perustamisen vaiheet:

Ensimmaisen palkanmaksukerran
aloittaminen”, paina OK.

ASTERI PALEAMME

" Palkanmaksuyuoden perustamizen vaiheet:
Palkanmakzajan tigtajen maarittaminem
Falk.anmakzutietokannan luominen
Falk.anzaajien tietojen maarittaminen

Oletustekztien maarittaminen

Enzimmaizen palkanmaksukerran aloittaminen

ak

Peruuta

Tauolle
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11. Aukeaa ikkuna "Uuden palkanmaksukerran
perustaminen”. Syodta palkanmaksukerralle nimi,
paina OK.

Uuden palkanmaks

Mimea uuz palkanmakzukerta, ezim. 01 tammikuu 2019

|01 tarmmikuu 2015 ok

Ajemmat palkanmakzukerrat Peruuta

12. Aukeaa ikkuna "Uuden palkanmaksukerran
perustaminen”. Syota tiedot: Palkkajakso,
Palkanmaksukausi / ansaintakausi alkol,
Palkanmaksukausi / ansaintakausi paattyi ja Maksupaiva.
Tarkista/korjaa tieto Sava-prosentti. Valitse
kohtaan pohjaksi otetaan *edellisvuoden summat
nollattuina, valitse listasta haluamasi
palkanmaksukerta ja paina OK.

Palkkajakso |1.-31.1.201S ~ pohjaksi otetaan
C ed k at nollattui
Palkanmaksukausi / ansaintakausi alkoi | 1.1.2019 vI S SITNNR IOEIER

" ed kerran summat
Palkanmaksukausi / ansaintakausi paattyi |31, 1.2019 vI

" alkaneen vuoden oletustek stit

Maksupaiva [31.1.2019 ~| " valitun kentan summat nollattuina 107 T ammikuu 2018
" valitun kerran summat gg mﬁ.‘:ﬁ:fz%ss
Vuosirajan jakaja 121 :

¢ palkka 1 kuukauden ajalta) ;] IS n lattui 04 Huhtikuu 2018
eplaskennassa I I edellisvuoden summat nollattuina I 05 Toukokuu 2018
Sava-prosentt I.?? % " edellisvuoden summat g? Ezis:;::uzga 188

; 08 Elokuu 2018
Ketka palkansaajat naytan valintalistassa? edelisvuoden 09 Syyskuu 2018
: 10 Lokakuu 2018
@ kakki palkanmaksukerran tiedot

* kaikki L sellaisenaan muuntamatta (2 , ankuS

C whma |_ aineiston yhdistely) e

[V nayta vain ne, joiden tyasuhde ei ole paattynyt

oK II Peruuta | Tauolle l
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13. Aukeaa ikkuna "Uuden palkanmaksukerran perustaminen’,
jossa voit valita ne palkansaajat
jotka tulevat mukaan ensimmaiseen
palkanmaksukertaan. Tee valinnat ja paina lopuksi OK.

noksukerran perustan

} Mus(aa ne pakm.aqd jodle maksetaan tals kertas pakkas
Han ko tapahtuu nm«unala haten vazempas pui:cna

Baise kad tauhkon ' 4. Pids CTRL -« 45 pohiassa,
# nan aemmin mustatul pyspval Vo kapttas rwo: vieteins paindkeda

[ ok IEm\uaI Tauole |

14. Koska valitsit palkanmaksukerran pohjaksi edellisvuoden
palkanmaksukerran, tuo oletusteksteista tulolajit ja
verottomien korvausten arvot Tiedosto|Tuo
oletusteksteista, paina OK.

™ Tuo oletusteksteista palkanmaksukertaan x|
[ Mile palkansaajile?
(% Kaikille tamankertaisile palkansaajile
(" Valitze ne, jodla

[Ryhma =] fsisanas = |

~ Mista tietokannasta oletustekstit tuodaan?
(& tasta tietokannasta

" muusta tietokannasta = | Selaa... I

Mita oletusteksteists tuodaan?

& sailyta palkanmaksukerman tekstit, tuo oletustek steista lukuarvot ja puuttuvat tulolajt (31 lisaa puuttuvia oletustekstinveia)
" sailyta palkanmak sukeran tekstit, tuo oletusteksteista lukuarvot ja puuttuvat tulolajit seka ksaa puuttuvat oletustekstirivit
(" tuhoa palkanmaksukerran tekstit a huvut, tuo oletusteksteista kaikki tialle

- Kohdista oletusarvojen ja -tulolajien tuonti
(+ Koodi kentan mukaan

" Koodi ja Selite kenttien mukaan (seka sefitesn etta koodin oltava samat, kapta jos haluat eri tulolsieja samalle koodile)

o

15. Valmis! Nyt voit alkaa syo6ttaa palkkoja uuteen
palkanmaksuvuoteen.
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SEURAAVAN PALKANMAKSUKERRAN
PERUSTAMINEN

16. Kun perustat uuteen palkanmaksuvuoteen seuraavan
palkanmaksukerran, muista vaihtaa "Pohjaksi
otetaan” -kohtaan valinta olemaan takaisin *ed. kerran
summat tai *ed. kerran summat nollattuina.

Palkkagakso Il 2822018 [ pohjaksi otetaan
(: -
Pakanmaksukausi / ansaintakausi akoi [ 1.2 2013 - ed. kemran summat noflattuina
" ed kenan summat
Palkanmaksukausi / ansaintakausi pastiy |23 2.2018 'I

(" alkaneen vuoden oletustekstit

Maksupava |28, 2.2019 vl " valitun kesran summat nollattuina

" yabtun kesran summat

Vuosiragan jakaj
eplé::nemas‘d(q:a I‘ 2 [palkka 1 kuukauden ajsha) 3 (" edellisvuoden summat nollattuina
Sava-prosentti |77 X " edellisvuoden summat
| Ketka palkansasat naptan valintakistassa? edeli i
O i palkanmaksukeran tiedot
. okki * sellaisenaan muuntamatta 2
" hma | aineiston yhdistely)
[V nayta vain ne. joiden tyasuhde ei ole paattynyt
oK I Peruuta | Tauole ]
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/7 ANSAINTAKAUDEN
MUUTTAMINEN

Palkanmaksukertaa perustettaessa syotetadn
oletusansaintakausi kaikille palkansaajille kaikille riveille.
Henkil6tasolla ansaintakauden voi muuttaa verokorttien
syottoikkunassa:

Yerokorttitiedot - Falli Matti

I Ennakonpidatykzen laskentatapa

 kausikohtainen [4)] whdet rajan kortin kSptiacnotboperm I 1.1.20M9
 kurnulatiivinen [4) vhden rajan alkupalkanmaksukerta ||j1 Tarnmikuy 2019 j
% yksiraja - aina 2013 > josta alkaen kerbyrpt .
L portaikko ... aiemmin maksettua palkkaa 0,00 euroa
kasinsyottd ... aiempia ennakonpidatyksia I 000 euroa
" J3hdevero
tuloraja pidatysprozentit

palkanzaajakohtainen I 52000 PELEOSE 4

palkkajakzo lizaprozentti I 4z

| T amrikuu 2019

ansaintakausi alkoi

[1.1.2m3 =l

anzaintak ausi paatyi
31.1.2m13 =l

K.opioi anzaintakauzi palkkariveille |

Ansaintakauden voi muuttaa myds rivikohtaisesti kirjaamalla
uuden alku- tai paattymispaivan:

?Rahapalkka - Falli Matti
Kiinted palkka |1BDD,DD viel | jakaia |158,D Lask. tuntip. |11,39
Kortiston tuntipalkka |11,4U Kapt. tuntipalkka |11,3S vigl | [~ i 2 desimaalia

_ |Selite kpl a-hinta vhteensa| kustp.  [koodi jarestys | Tulolaji Ansaintakausi alkoi |Ansaintakausi pagtyi  |Vapaal |Yapaa? |Yapaad
kiinted palkka 1 1800,00 1800,00 kiirtea 1 201 - Akapakka  [1.1.2019 31.1.2019
tuntipalkka 180 11,39 2050,20 #100nom |2 201 - Akapakka  |21.2019 31.1.2019
ylitydlis3 50% 42 5.70 23940 A0yl 3 235 - Ylityokorvaus  |51.2019 31.1.2019
P | vlitydlisa 100% 16 11,39 182,24 2100yl 4 235 - Yitwokorvaus | INIENIE 31.1.2m9

Ansaintakausi voi olla palkkajakson ulkopuolella ja tarvittaessa
kuukautta pidempi.
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8 MUITA UUDISTUKSIA

Muita pienempia muutoksia, mm:

Verkkopalkkojen niputustoiminto
Voit niputtaa usean verkkopalkka-aineiston samaan tiedostoon.

Verkkopalkan automaattinimeaminen
Mahdollisuus kayttaa automaattinimeamista.

Tuki isoille naytoille
Ohjelmassa on nyt tuki 1440p 2560x1440 naytdaille.

Tulorekisteri-ilmoitusten hiomista
Automaattitoimintoja, taustalaskentaa ym.

Tyotuntiliittyma tuo myds tulolajit ja ansaintakaudet
Mahdollisuus tuoda my6s ansaintakaudet ja tulolajit tuotaessa
tuntitietoja ulkoisesta jarjestelméasta.
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