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Hyva Asteri Palkanmaksun kayttaja!

Tama on Asteri Palkanmaksun vuosipaivityksen 18.12.2018 ohjevihkonen,
jossa kerrotaan edellisen vuosipaivityksen 5.12.2017 jalkeen tulleista
muutoksista.

Ohjelma on nyt valmis Tulorekisteriin tehtavien ilmoitusten osalta.
Suosittelemme ohjelman paivittamista kotisivuiltamme saadaksesi aina
ajantasaisimman version.

Palkkatietoilmoitus on suunniteltu ilmoitustavan 2 mukaiseksi kattamaan
normaalit palkanlaskennan tilanteet. Kaytettavéat tulolajit ovat
sarjanumeroiltaan 200, 300 ja 400.

Ohjeistus tdsmenee kaytén myota.
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1. PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Suosittelemme paivityksen asentamista netista, jotta saat aivan uusimman
ohjelmaversion. Jos kaytat cd:tg, laita se asemaan ja sulje
palkanmaksuohjelma. Jos alkutaulu ei kaynnisty, valitse Kaynnista|Suorita.
Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe (tarvittaessa tutki Oman tietokoneen
kautta mik& on cd-aseman levytunnus, voi olla muukin kuin d).

=]

Tiedosto  Metti Loki - Ohjgita (netissa)

HUOM: Azenna netistd uusin tulorekisteriversio. Piivitys Arki Piivits 2018
A - 5 3 5 | _|slu:_ awlla_
SEenna ensiasennus Tulmek_lsten!erfluun versio [el tulorekisteria)
[walitse tama)

[Azenna ensiazennus] = Azennus uudelle
koneelle

Arkizto: Azenna 2018

[Azenna paivitys] = Paivittaa uusimman Asenna paivitys 1 K 3
versio [ei tulorekisterid)

> h 5 Yuosipdivitysohje 2018
ohjelmaverzion [winpl.exe:n])

Atzoft Oy Makinen
atsoft@atsoft.fi Kapttoohje (pdf) Vuosipaivitysohje 2017
www_atsoft fi

puh [09] 350 7530

Lizatietoja Aczten Etatuki

Sulie Tukisivut netissa

Kun paivitys on asentunut, kdynnista ohjelma ja valitse
Ohje|Tietoja Asteri Palkanmaksusta. Tarkista, etta
paivamaara on 18.12.2018 tai uudempi:

4] ASTERI PALKANMAKSU - Yritysluettelo
Tiedosto  Salasana  MA&aritd  Eurof| Ohje

Tietoja Asteri Palkanmaksusta

_ |rityksen nimi SisSys

3k scriMallins Oy cols poi S AU ASTERI PALKANMAKSU
Asteri Malliyrity s Oy {demo) Ohjeek kayttd n
Asteri Malliyrity s Oy (tarked)

. Tukisivul netissa

Edenin Puutarhs Oy Paivita *Ima netists

EtaAsteri Oy - . Veérsio 11.11.2009
Etakayttdyritys Oy
lkkunanpesijat Oy f
Itarnalmi Oy l Tarkista, etté versiopaivamaara

q I

pfuteoft Oy MEikinen
Puh (09)350 7530
Fax (09) 350 75321
atsofti@atsoftfi

Joulun Odotus Oy on muuttunut
Koodaugohjeita Oy

Jos ohjelma ei paivittynyt, katso yritysluettelosta, mihin
hakemistoon ohjelma on asennettu ja suorita paivitys uudestaan
vaihtaen Unzip to Folder -kohtaan oikea hakemisto.
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2. VUODEN 2019 ARVOT

Ohjelmaan on nyt sisaanrakennettuna vuoden 2019 lukuarvot:

- TyEL-rajatulo 59,36 €/kk
- sava (ent. sotu) -maksuprosentin oletusarvo uutta yritysta
perustettaessa 0,77
- tyontekijdn TyEL-prosentit:
- alle 53 vuotiaalle ja yli 63-vuotiaalle 6,75 %
- 53-62-vuotiaalle 8,25 %
- tyottomyysvakuutusmaksu
- tyontekijalla 1,50 % ja osaomistajalla 0,78 %
palkansaajakortistoon tydntekijan
sairausvakuutusmaksun prosenttia kysyttaessa ohjelma
tarjoaa nyt aina vuoden 2019 arvoa 1,54 %

Paivityksen asennuksen mukana asentuu oletus.oma-tiedoston
uusi versio, jossa on vuoden 2019 lukuarvot:

- kilometrikorvaus 0,43 €/km
- kokopaivaraha 42,00 €

- osapaivaraha 19,00 €

- puhelinetu 20,00 €

- matkapuhelinetu 20,00 €

- ravintoetu 6,60 €

Tarkista lukujen oikeellisuus viranomaislahteista.

3. ENNAKONPIDATYSTIETOJEN
SUORASIIRTO VUODELLE 2019

Palkan ennakonpidatystietojen suorasiirron vaatimat vuosimuutokset vuodelle
2019 ovat mukana tassa paivityksessa.

Rakenteellisia muutoksia edellisvuoteen nahden ei tullut.
Helmikuussa 2019 voimaan astuvat verokortit ovat padsaantdisesti yhden

rajan (B) verokortteja. Tammikuussa kaytetaan tyypillisesti edellisvuoden
verokortteja.
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4. VERKKOPALKKA

Asteri palkanmaksuohjelmalla on nyt mahdollista [&hettaa
verkkopalkka-aineistoa operaattorimme valityksella palkansaajan
verkkopankkien kautta tarkasteltavaksi. Palvelu on erikseen
maksullinen ja sen edellytyksena on palkansaajan suomalainen
henkilétunnus ja tilinumero.

5. TULOREKISTERIN TUOMIA
MUUTOKSIA

Tulorekisterin mydtéa viranomaisilmoittaminen muuttuu. Palkat
lasketaan ja maksetaan normaalisti, palkkalaskelmat toimitetaan
entiseen tapaan ja tiedot viedaan normaalisti kirjanpitoon.

Viranomaisraportointi siirtyy Tulorekisteriin tehtaviin ilmoituksiin:
Palkkatietoilmoitus, jolla raportoidaan palkkatiedot yhdella
IImoituksella eri viranomaistahoihin 45 paivaa ennen maksupaivaa
tai viimeistaan 5 paivaad maksupaivasta. Jokaisesta maksusta on
tehtava oma ilmoitus, myds niiltd kuukausilta, joissa tyontekijalla on
kaytdssaa vain luontoisetuja.

Tyonantajan erillisilmoitus, jolla raportoidaan
sairasvakuutusmaksun maara, siita tehtavat vahennykset ja
tarvittaessa "ei palkanmaksua’-ilmoitus.

Ohjeistusta Tulorekisteriin ja palkkatietoilmoituksen tekemiseen
|oydat tasta vihkosesta seké kotisivuiltamme.
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6. Uuden palkanmaksuvuoden
perustaminen

ASTERI PALKANMAKSU - - frmYuodet

liedosko Y

| Tiedosto |Ens. privkerta | Wiim. provkerta | ;
B [ e \winplinetatin1B.wpl |01 Tammikins 2018 12 Jouhku 2018 Uusi pakanmaksuketa |

Awaa palanmaksukerta

Himes pakanmaksukets |
Poigta palkanmaksukeita |

Lukiug

Fakansaajakontisto

Dletustekstit

Uuszi palkanmaksuvuos I

Taunlle

Aloita uuden palkanmaksuvuoden perustaminen
palkanmaksuvuodet -nakymassa painamalla nappia "uusi
palkanmaksuvuosi’.

Ohjelma avustaa sinua vaihe vaiheelta perustamisessa.
Paivitettyasi ohjelman saat kayttoon uusimmat lukuarvot, oletusrivit
ja -tulolajit.
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Palkanmaksajan tiedot - frrnPalkanmaksaja

Hakemizto CNWINPLYInUT &

TEE] b T E oy |

Falkl.alistan loppuun laskettavat kot
S Tyinantajan sava’’ (ent. sotu)  [0.77
Nirei [Jrus & T aisa Tesifierns Oy Teksii  Pakkasunman sskukasva  Laskentasi .
Osoite [Asterinkatu 11 Laskenta 1 [ | T Com|[
Paikka [00400 HELSINKI Laskenta 2 | [ et o ||
unnus [70614155 Laskenta 3 | | & ma C onrt |
Puhelin |09 350 75 30 Lackenta 4 | | & mot et |
Fas | Laskenta5 | [ & mat O et ||
TSAdtiedosto | Selsa.. L‘““"‘“T I & mat C osrt ||
LMPiedosto | Seea,. || kene? | | E Tna Tt
Rahapkskks [EURD & Laskenta 8 | [ Fe Teadl|
Laskentad | | e imst ﬂiﬂ‘_“
Laskenta 10 | I = mat mll
Sahkiposti |
I™ Edefisvuoden oletusteksit pohijaksi
Edelisvuoden liedosto |C-Ww/INFL U nuT a\nl 8wl id"l
Porkk | 2l Nimtys maksuistassa = [Norges
Ti | > | 1an [FioeT350300000005T
Parkki2 | BiC2 | Himilys maksulistassa = I—
T2 | s | manz |
Porkis | Bic3 | Himilys maksulistassas = I—

T3 | > | IBAN 3 |

Tarkista yrityksen perustiedot ja sava%. Paina ok.

TUODAANKO OLETUSTEKSTIT ED.¥UODESTA EI

:l Tuodaanko ed.vuoden oletustekstit oletusteksteiksi?

klla | B

Ohjelma kysyy, haluatko edellisvuoden oletustekstit pohjaksi. Jos
olet kayttanyt runsaasti itse muokkaamiasi riveja, valitse kylla. Saat
tuotua oletustulolajit riveille automaattisesti myéhemmin.
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@ ASTURE PALEANSAAIALOR TISTO - Dva A Talsa Testfwmna Oy (PUn0)

Tedoetn Muotbas Mairth  Tuksts seotatoon  ura  Chim
_ioix]
J ID| Rty lgu ; 10scke ; IP: [ o srusas cmio

1] |Pagaren a0 (Kaspelkamyrbe 3/ X .
2 |Mongss Juko Pebka Kapakpoku 2 70100 KUDPO | Lisss | P I P""IWW ehndck muck e Dbk oo g ”
3 |Riamels Ero (Ko ucguactonkatu € 74130 IISALMS v
4 [Fal Moy Kbk arbatu 58 Z2NECERD of o —
5 (HtbareesMam  Phhdshdelma 7 80100 SAVRSKAA |
G [ Tacgrwens P IR suemgeesantab 73200 TUUSHIEM] Rted|  Tevehmoodwsa|

okt e aharmok s prosentin scttomnen - SRS [ =y N
: 30k | K aspeik ryrive 17 W‘hlﬁw

Aseta nad Lol bl b ad B nal L ey

e suvv ks ien pare s shamok o da[ WO TAMPERE  Tumlshastbtomsale
3 A% sclitdodione MIRY [ Tunissp[158

Swomvsk o 2019, st eths 177% oo |

N.AIO’HBIL??&‘

~ Varhope arvomn sabttsmnen
© Salta varhat avot
= ok o volen Diille

Syota sairausvakuutuksen paivarahamaksun prosentti. Muuta
manuaalisesti yrittajille ja muille poikkeaville henkildille
palkansaajakortistoon oikea lukuarvo.

EASTERI PALKANMAKSU - Inu & Taisa Testifirma Oy (EURO) - oletustekstien sydtto

Tiedosto  Olstustekstit  Muokkaa ME&ritad  Ikkuna  Ohje

Jatka perustamistal

| Selite kpl a-hinta vhteenza|kust.p.  |koodi jarjestys | Tulolaji Angaintakausi alkoi [Anzaintakausi paathyi |Yapaal |Vapaad
P} |kintea palkka 1 000 0,00 kiintea 1 201 - Aikapalkka
tuntipalkka a 000 0,00 %100nom |2 201 - Ak apalkka
ylityializa BO2 0 000 0,00 B0l 3 235 - Ylityokoreaus
ylikializa 1002 0 000 0,00 21000l 4 235 - Ylityokorvaus
iy ko B0% 0 0,00 0,00 #B0vko ] 235 - *Ylityakorvaus
sirlisa i] 0,00 0,00 Z100zu 5 221 - Surnurkaibyokc
pravisio i] 0,00 0,00 proy 7 220 - Provisiopalkka
tyoaian lyhennys 1] 0,00 0,00 pekka g 225 - Tydajantazaus!
rahana makzettu lor 1] 0,00 0,00 floma 9 201 - Aikapalkka
lomakoryaus tyosuk 1] 0,00 0,00 ploma 10 234 -Yuosilomakory.
lomaltapaluu-/lomar 1] 0,00 0,00 loma 11 213 - Lamaraha
0 0,00 0,00 12
0 0,00 0,00
g a0 a0 >
0 0,00 0,00
o 0.00 0.00 @GR Tuodaankn slkanesn vuoden Iokuarvat ja puutttuwat tulolajt
a 0.00 0.00 WY OLETUSZ.0MA tiedostosta
0 000 0,00
0 000 0,00
0 000 0.00 :
0 0,00 0,00 Ei |
i 000 0,00

Jos valitsit tuotavaksi edellisvuoden oletustekstit pohjaksi ja haluat
riveille oletustulolajit, paina kylla.

Jos valitsit oletustekstit pohjaksi, ohjelma tarjoaa kaytettavaksi
oletusarvoja ja tulolajeja.
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Muuta tarvittaessa tulolajit ja tAydenna puuttuvia riveja. Tulolajien
valinta onnistuu painamalla tulolaji -kentasta hiiren oikealla
painikkeella, kirjaamalla joko tulolajin numeroa tai kirjoittamalla
tulolajin nimea. Valittaessa tulolajia aukeaa listaus:

i, Poimi sopiva tulolaji - frmTulorekisteriPoimiTulolaji x|

F1 = Hapta vinkkinettizivu

Ota palkkariville!

201 - Aikapalkka
202 - Aloitepalkkio
203 - Borwzpalkka Peruuta
204 - Etuuzajalta makzettu taydenrpspalkka

205 - Hatatyokarvaus

206 - [katyikoryaus

207 - Ikavuaralizd

208 - Itisanomizajan korvas

209 - Kilometrikorvaus [veronalainen]

210 - Kokouspalkkio

211 - Lauantaityckarvaus

212 - Lizatyokorvaus

213 - Lomaraha

214 - Luentopalkkia

215 - Luottamustoimipalkkio

216 - Muu maksettu lisd

217 - Odotusajan korvaus

218 - Dlozsuhdelisd

219 - Sairausajan ozapalkka

220 - Praviziopalkka

221 - Sunnuntaityokoryaus

222 - Synteettinen optio

223 - Tulozpalkkio

224 - Tyoaikapankin rahakoryaus

225 - Tybajantazauskorvaus

226 - Tyosuhteeseen perustuya ozakeanti

227 - Urakkapalkka

229 -V ahingonkorvaus paattamis- ja lomautustilanteizsa

230 - Varallaolokoreaus

231 -Vapaaehtoinen korvauz paattamistilantesssa

232 -Vikkolepokorvaus

233 -Voittopalkkio

234 - Vuosilomakoryaus

235 - Ylityokorvaus

236 - Yotywokorvaus

237 - Wowuorolis&

307 - Asuntoetu

302 - Asuntolainan korkoety

303 - Ateriakorvaus

304 - Autoety

308 - Hallintoelimen jazenyydesta maksettu palkkio

309 - Henkilogtorahaztozta nostettu rahasto-ozuus ja piijaama [veronalainen S0%)
30 - Henkilaztdlle annettu rahalahia

31 - Kilometrikoreaus [verovapaa)

2 - KunnanelZinld3k rin toimenpidepalk kio

33 - Kayttokorvaus ansiotuloa

4 - Kayttokorvaus padomatuloa j

| v

Listassa on mukana kaikki ohjelmassa kaytettavat tulolajit 200, 300
ja 400 sarjoista. Tulolajien tarkoituksena on koota palkkaerien tiedot
tulorekisterihankkeelle ja ne erittelevéat tiedon silla tasolla kuin
tiedon kayttajat tietoa tarvitsevat. Tulolajeissa on oletuksena
sosiaalivakuutusmaksun alaisuus.

Ohjeistusta tulolajien valintaan saat tulorekisterinankkeelta.

Painamalla F1 ohjelma avaa vinkkinettisivun, jonne koostamme
ohjeita ja usein kysyttyja kysymyksia.
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/. Uuden palkanmaksukerran

t L]
Uuden palkanmaksukerran perustaminen - frm¥alinnanPohjaksi
Palkkajakzo ITammikuu 2019 I pohjakszi otetaan
) ) ) " ed kenan summat nollattuing
Anzaintakausi alkoi I 1.1.2M19 "I
" ed keman summat
Anzaintakausi paattyi |31. 1.2M19 "I )
" alkaneen vuoden oletustekstit
Maksupsiva |17.1 209 - 7 walitun kerran summat nollattuing 01 T ammikuu 2018
™ walitun kerran summat g% HZI‘;T;:&L;?S&FB
Wunzirajan jakaja - - .
ep-lazkennasza |12 pakka 1 kuukauden sjalta] J ' edelligvuoden summat nollattuina 04 Huhtikuu 2018
05 Toukokuu 2018
- i 0,77 X &+ edellisvuoden summat 0 Kesskuu 2018
Savapisenti | 07 Heindkuu 2013
(08 Elokuu 2018
F.etka palkanzaajat naytan valintalistassa’? et vl 103 Eyisiuu 22%1188
& kaikki palkanmaksukenan tiedot 1 MD - "liu g
= sellaizenaan muuntamatta [2 12 an 'I'I1':'
€ whma || aineiston phdistely) e M) A0
W nayta wain ne, joiden bidsuhde ei ale pagthnpt
Ok I Peruuta Tauolle

Palkkajakso, kuten ennenkin: tekstia tai paivamaarat
Ansaintakausi, uusi tieto. Se jakso, jolta palkka on paasaantdisesti
ansaittu. Ansaintakauteen voidaan vaikuttaa tyontekijakohtaisesti.
Maksupaiva, paiva, jolloin palkka on tydntekijan tililla.

Maksupaiva ja Ansaintakausi valitaan kalenteritoiminnolla.

Halutessasi tuoda edellisesta vuodesta palkkasummia, tuntipalkkoja
ym. valitse pohjaksi "edellisvuoden summat”.

Jos haluat kayttaa oletusteksteja kaikille, valitse "alkaneen vuoden
oletustekstit”.

Ensimmaiseen palkanmaksukertaan kannattaa valita mukaan kaikki
palkansaajat ja tdydentaa heille lukuarvot, palkkasummat ja tiedot
tulorekisteria varten. Kappalemaarat voi merkita tyhjiksi ja laskea
varsinaiset palkat alkaen toisesta palkanmaksukerrasta.
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Mikali valitsit palkanmaksukerran pohjaksi edellisvuoden
palkanmaksukerran, tuo oletusteksteista tulolajit ja verottomien
korvausten arvot Tiedosto|Tuo oletusteksteista:

. Tuo oletusteksteistd palkanmaksukertaan - frmTuoOLetusteksteista x|

" Mille palkanzaajille?

' Kaikille t3mankertaisille palkansaaiile

" Valitse ne. joilla

r— Mista tietak annazta oletustek stit tuodaan?

&' tasta tietokannasta

~ muusta tietokannasta = Selaa... |

— Mita oletusteksteista tuodaan?

% s&ilyta palkanmaksukeran tekstit, tuo oletustek steistd lukuaryot ja puutiuyat tulolgjie (313 lis58 puuttuvia oletustek stiivejE)
' gailpta palkanmaksukerran tekstit, tuo oletusteksteista lukuarvot ja pustiurat tulolait seka i35 puutiuat oletustek stifvit

" tuhoa palkanmaksukeman tekstit ja lovut, tuo olshustek steistd kaikki tilalle

8. Ansaintakauden muuttaminen

Palkanmaksukertaa perustettaessa syotetadn oletusansaintakausi
kaikille palkansaajille kaikille riveille. Henkilétasolla ansaintakauden
voi muuttaa verokorttien syottoikkunassa:

" Ennakonpidatykzen laskentatapa ™ |
 kausikohtainen [4)] whdet rajan kortin kSptiacnotboperm I 1.1.20M9
 kurnulatiivinen [4) vhden rajan alkupalkanmaksukerta ||j1 Tarnmikuy 2019 j
% yksiraja - aina 2013 > josta alkaen kerbyrpt .
L portaikko ... aiemmin maksettua palkkaa 0,00 euroa
kasinsyottd ... aiempia ennakonpidatyksia I 000 euroa
" J3hdevero
tuloraja pidatysprozentit

palkanzaajakohtainen I 52000 PELEOSE 4

palkkajakzo lizaprozentti I 4z

| T amrikuu 2019

ansaintakausi alkoi

[1.1.2m3 =l

anzaintak ausi paatyi
31.1.2m13 =l

K.opioi anzaintakauzi palkkariveille |
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Ansaintakauden voi muuttaa myds rivikohtaisesti kirjaamalla uuden
alku- tai paattymispaivan:

Kintea palkka I‘ISUU,UU vigl | jakaja |158,U Lask. tuntip. |11,38
Kortiston tuntipalkka |11,4U Kapt. tuntipalkka |11,3S vigl | [~ i 2 desimaalia

_ |Selite kpl a-hinta vhteensa| kustp.  [koodi jarestys | Tulolaji Ansaintakausi alkoi |Ansaintakausi pagtyi  |Vapaal |Yapaa? |Yapaad
kiinted palkka 1 1800,00 1800,00 kiirtea 1 201 - Akapakka  [1.1.2019 31.1.2019
tuntipalkka 180 11,39 2050,20 #100nom |2 201 - Akapakka  |21.2019 31.1.2019
ylitydlisa 50% 42 5.70 23940 A0yl 3 235 - Ylityokorvaus  |5.1.2019 31.1.2m9
P | vlitydlisd 100% 16 11,33 182,24 1000 4 235 - Ylityckorvaus | RO 31.1.2m9

Ansaintakausi voi olla palkkajakson ulkopuolella ja tarvittaessa
kuukautta pidempi.

O. Tulorekisteri-Ilmoittamisen vinkit

Joissakin tulolajeissa tarvitaan itse tulolajin liséksi tarkentavia
tietoja. Ne voi syottda kasin palkkatietoilmoitukselle tai kayttaa
automaatioita. Automaatio perustuu vapaa3 kentan koodiin tai
koodi-sarakkeen koodaukseen.

Autoetu vaatii jokaiseen ilmoitukseen ottamaan kantaa, onko
kyseessa vapaa vai kayttdetu, auton ikaryhman ja mahdollisen
kilometrimaaran. 1. merkki on v tai k (vapaa vai kayttoetu), toinen
auton ikdryhma (a,b,c,u) ja siitéd seuraavat kilometriméaria, esim:
ka = kayttoetu, auton ikaryhméa A

vb = vapaa autoetu, auton ikaryhma B

Paivaraha vaatii jokaiseen ilmoitukseen ottamaan kantaa, onko
maksettu koko-, osa- tai ulkomaanpaivarahoja. Koodi-sarakkeen tai
vapaa3-sarakkeen koodit pvr, opvr ja upvr tuovat ndma tiedot
iImoitukselle

Ravintoetu jos ravintoetu vastaa verotusarvoa, laita X -merkKki
vapaaa3 -kenttaan

Rakennusalan kilometrikorvaus ns. tossuraha, eli ei iimoiteta
kilometrien maaraa: merkitse vapaa3 -kenttaan T
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10. Palkkatietoilmoitus

Jokaisesta palkanmaksusta tulee tehda palkkatietoilmoitus.
liImoitusvelvollisuus koskee myds palkkaennakoita ja matkalaskujen
tilityksia. IImoituksen voi tehda 45 péaivaa ennen maksua,
viimeistaan kuitenkin 5 paivaa maksupaivasta.

liImoituksen paaset tekemaan
Tulosta|Tulorekisteri|Palkkatietoilmoitus.

Tayta vain punaisella merkityt kentat, ellet tieda tulorekisterin
dokumentaation perusteella muiden tietojen tayttamisen
vaatimuksia. Ohjelma tayttaa kentat pitkalle palkansaajakortiston ja
yrityksen perustietojen pohjalta.

. Tulorekisteri - Palkkatietollmoitus - Maksajan tiedot - frmTulorekisteriPalkkatietoilmoitus x|
S 5 i Tehdsan imaitustiedosta nimelle [oltava smitarkenteinen] [I:vw/INPLYnUT shpalkk atistailmeiius_2019-01-17_2018121 7114259 sl Selaa..
¥ Kaprinistetaan Tularekistern latauspabvely nettiselaimesn ¥ FKopicidaan imoitustiedoston nimi lekepopdalle, josta voit littaa sen latauspakvelun tekstikentaan
F1 = Mayts vinkkinettisivu Tistugkuvaus ¥ Eaprinistetaan imaitinfi (gingiston tarkastus, toimil iman kifaubumista)
Aineiston tiedot I M aksajan tiedot T Palveluntarjoajan iedot T Sijaismaksajatilanne
—Ymparista r— Thteyshenkliat
i+ Tuotanto Mirmi [¥] IHaswrta Terttu
 Testi Puhelinmurmers [7) IUEI 35075 20
S shkipostiosoite Itarttu ilasvirtat@atsoft fi
Jog aineisto sisdlas vicheellisid ilmoituk siz
[V astuualue] I j
% hylataan koko aineisto [valitse tama)
1~ hylataan vain vitheeliset imoituksetMviestit/mitatdintitiedot i I
[Puhelinnumerc |

 Tiedot toimittaz

(Sahkzpastiosaite) |
[+ astuualue] I j

* maksaja "~ palveluntariosja

I aksupaivd I'IT 1.2018 vl
Anzaintakaus alkoi I 1.1.2019 VI
Ansaintakausi pastyi |3'\ .1.2019 'I

Ainakin yhteyshenkilon tiedot tarvitaan. Ylh&aalla on oletuksena
ruksittuna avattavaksi Tulorekisterin latauspalvelu ja ilmoittimen
aineistontarkastus seka kopioitavaksi ilmoitustiedoston nimi
leikepOydalle. Nain lahettaminen ja validointi kay helposti:
latausikkunassa painat ctrl + V saadaksesi automaattisesti
tiedostopolun ja nimen.
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Seuraava > | Poistu

F1 = Mayta vinkkinettisivu

noitus - Maksajan tiedot - frmTulorekisteriPalkkatietoilmoitus

¥ Eapnnistetaan Tulorekisterin latauspalvelu netliselaimeen

Tietuskuyaus

¥ Eapnnistetasn iimaitin.fi [zineiston tarkastus. toimi ilman kijautumista)

Tehdaan imaitustiedasto nimelle [oltava xml-tarkenteinen) |C:\W'INPL\InuT ahpalkkatietoilmaitus_2013-01-17_20181217114259 xml

Selaa |

[+ FKopigidaan imoitustiedaston nimi lekeptydalle. josta voit littda sen latauspalvelun tekstkenttaan

Aingiston hiedot T

I

Palveluntarjosjan tiedot T

Sijaismaksaja-tilanne

—Maksaja

I~ Maksajalla & ole tunnistetta

b aksajan tunnisteesn bwppi [*] IY-tunnus

turniste [ I?DB‘I 4155

[maakoodi [2-kifaiminen]] I

[maa] I

[Makzajan tunhisteen tpuppi] I

[tunniste] I

[maakoodi [2-kifjaiminen]] I

[maa] I

[clotarkenne]

[Katuosaite] |Astar|nkatu 11

(G|

[Postinumera) |UEI4EIEI

[Paostitaimipaik ka] |H ELSIMEI

[Mazkaodi

[ aa]

— [liorganisaatiot)

Kevan ilmaittajakoodi

aksajan antama oma koodi

Virastotunniste

[t akzajapritykzen nimi] Ilnu & Taisa Testifirma Oy

[M akzajan sukunimi] I

(M akszajan etunimi] I

[Maksajan syntymaaika) I

Asinintikiel / Sprak £ Language Isuomi

I~ Tallennetaan poikkeava maksajan byppi

r~ [Poikkeava maksajan bwppi]
[ Julkisphteiss

[ Katitalous

I~ Tilapinen tydnantaja
[~ Ulkomainen tydnantaja

™ [ei kaptissa, ol Edustsja)

I~ Watio

[ Waltion likelaitos tai erlishallinnolinen valtion laitos
[ Erityisiariesti

[ Ulkomainen konsemightid

x|

Seuraava -napilla p

aase

Ohjelma tuo yrityksen y-tunnuksen ja valitsee tunnistetyypin
automaattisesti.

t tayttdmaan palkansaajakohtaisia tietoja.
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Ohjelma taytaa palkansaajakortiston perusteella valtaosan
pakollisista tiedoista. Jos olet syottanyt palkansaajakortistoon
jostakin syysta ilmoitukseen kelpaamattomia tietoja, voit korjata
niitd valilehdilla. Palkansaajan vaihtaminen onnistuu oikeasta

ylakulmasta nuolindppéaimin.

Pakollisia tAydennettavia tietoja ovat Ammattinimike

tilastokeskuksen TK10 -listauksen mukaan:

il . Tulorekisteri - Palkkatietoilmoitus - Tulonsaajan tiedot - frmTulorekisteriPsaaja il
Luo iimoitustiedosto < Edellinen Puoistu | Etsi palkansaajaa I 4| 4 |Falli Matti bW
Palvelnticdot | Tunmistotiedot | Osoitest | Aliowganisaatiot | Pakvehissuhde | Ammatti, rek,; | Toimipokka |  Vokustuksot | Korsalmiiset | Must | Tuoloit | Poissaolot
Ammatti
Turniste <Profession ¢ <Codex [&mmattinimike (vapaamuotoinen] <Title> ]
Tilastokeskuksen ammattiluokitus 93310 : Kdstvetoisten- ja polinkulkuneuyojen kuliettaiat I
72320 : Lentokoneasentajat ja - karasjat ;I
72230 Maatalous- ja tedlisuuskoneasentajat ja -korjaajat
72340 - Polkupyirankoriasjat ym
7310 Kellozepat ja muut hienomekaanisten instrumenttien tekijat ja korjaajat
T3120: Soittimien tekiat a virttEst
! 73130 Konw, kulta- ja hopeazepat
T340 Saven- ja lilenvalajat ja dieijaajat
FHE0: Lasinpuhaltajat, Jeikkasiat, -hiojat ja -vimsistelijst |
F2160: Kaivertaat, etsaajat ja korstemaalarit
P70 Puw kori- ys. kasitydtuotteidsn tekijst
72180 : Tekstili-, nahka- pms. kasityotuatteiden tekijt LI
Apua ammatin valintaan saat tapaturmavakuutusyhtioltasi.
Vakuutustiedot poikkeuksineen:
&, Tulorekisteri - Palkkatietoilmoitus - Tulonsaajan tiedot - femTulorekisteriPsaaja il
Luo ilmoitustiedosta | < Edellinen Puoistu | Etsi palkansaajaa I 14| 4 |[Falli Matti M
Palvelun tiedat T Tunnistetiedot T Osoitteet T Hliorganisaatiot T Palvelussuhde T Ammatt, rek. T Toimipaikka T Wakuutukset T Kansainvaliset T Huut T Tulolajit T Paissaolat

~ Tyielskevakuutus. limoitettava, jos tulonsaaia on elakevakuutettu. <Pensionlnsurances

Tieto ty huksest; |Ty'onleku5n 5k evakuutus j

Tyaelakelaitoksen yhtigtunnus |54 Keskinginen Tydelakeyakuutusyhtid Elo

nen tusyhtic Elo
56 Keskindinen tyoeldkevakuutusyhtio Warma

56 Elskevakuutusosakeyhtid Veritas —
90 Keskinainen Eldkevakuutusuhtio Etera

70014 Kymin elakesadtio LI

Elakejariestelynumern (11 merkkis, etunollataytti - jElkeen] |54—UU?E51 o/

Kopioi kaikile tamankertaisile saaille

™ Tulostetaan tydtapaturmavakuutus imaitustisdastoon

- Tyitapatumarvakuutus. lImoitettava, jos vakuutettu tyontekidita ussammalla kuin yhdels tyitapaturma- ja ammattitautivakuutuksella. <Accidentinsurance

Tyitapaturmanakuulusyhiion tunristeen twori (] [ |

tunniste [%)
maakoodi [2-kifaiminen]

mas |

Tyitapatumavakuutuksen vakuutusnumero ) |

K.opiai kaikille tamankertaisile saajils

~ Muut vakuuttamistiedat  <InsuranceExceptions:
™ 1 i vakuuttamisvelvolisuutta [tyelake-, saitaus-, tydttmpys- seka bybtapatuma: ja ammattitsytivakuuts)

I 2 Ei vakuuttamisvelvallisuuttalsairaus vakuutus)

I™ 3Eivakuuttamisvelvalisuuttaltyoelakevakuutus)

™ 4 Eivakuuttamizvelvalisuutta [yitapaturma- ja ammattitautivakuutus]

™ 5Ei vakuuttamisvelvolisuutaltyttampysyakuutus]

™ GEikuulu Sugmen sosiaaliturvan soveltamispiiiiin (byoelske-, sairaus-, tyattompys- sek s lotapaturma- ja ammattitautivak uutus)
I™ 7 Ei kuulu Suomen sosiaaliturvan soveltamispiriin (boelakevakuutus)

I™ 8 Eikuulu Suomen sosiaaliturvan soveltamispiiiin (yotapatuma- ja ammattitautivakuutus]

™ 9Ei kuulu Suamen sosiasliturvan soveltamispiriin (tattamyysvakuutus)

I~ 10 Ei kuulu Suomen sosiaaliturvan soveltamispiirin [saiausyakuutus)

I™ 11 apaaehtoinen vakuuttaminen Suomessa [tyaelakevakuutus)
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Seka tulonsaajan lisatiedon tyyppi, mikali tulonsaaja on

osaomlstaja jaltai osakasasemassa maksajaan
x

4| «[Falli Matt 2P

Lo Mmonmedons | ¢ Edeloen I Pows ]tomnu.nf

Pttt | Tuwwssteddt | Owmest | Alogwwisss | Postansde | Aweomsh | Tompsbba | Veaskeet | Kweewsisel | Mustt | Tusie | Posess
7 Tuopataon st sedot imohustedostoon Dncomel smeOthen)
Sovehenava Woohowpmt | 1 Hamesdaton doroskan et horokens
CRACode> -
23 Hanvasiask aren lonariasybcdstys iy n g [ ety iy s vinen Yosteoscoemun
o
b

Tidors s katedon it Pruconet averT ype|
™ 1 Vahon yclopaman. s aholla hyollshety
¥ 20ashacanemanss b sapan
¥ 30sscmmeing
™ Ahprtannic

I 5 Ubcmall acuva vuckastpontel bd

™ & Rassbunnansa yockertelevs herk o

™ 7 Uomalla ockaniuies s herk o

™ S Uhela

™ 3 Evirtyvs tatnie

710 Tudoneans on ol oht Su0meisy erwtamn 100 pavid veroopemeb i00ia ek odemry mwa 10y
[T 0T Tyonantas mah 400 hyorte hin puckeits vesst (retopad b ssogene)

™ 2 70ess

Tulolajit-valilehden tiedot tulee tarkastaa ja tarvittaessa taydentaa
kuhunkin ilmoitukseen. Jos et kayttanyt palkkojensyotossa
automaatiota paivarahojen, autoedun, ateriakorvauksen ja
tossurahan taytt6on, muuta tiedot taalla. Tulolajin taydennettavaksi
saat aktivoitua klikkaamalla rivia.

&, Tulorekisteri - Palkkatietoilmoitus - Tulonsaajan tiedot - frmTulorekisteriPsaaja ll
Luo imaitustisdasto | < Edellinen Poistu | Etsi palkansaajaa I H| 4 [Hitkaniemi Harri PMH
Palvelun tiedat T Tunnistetiedat T Osoittest T Aliorganizaatiot T Palvelussuhde T Ammatt, rek. T Toimipaikka T Wakuutukset T Kansainvaliset T Muut T Tulolajit I Paissaalot

™ Tulostetaan yksikkopalkat imoitustiedostoon

~ Tulolajikohtaisia ti

ia

- Tuilsjikahtaisia tistcia
Tulolajin koodi | 5elte Vkskoiden maaa_|_Vksikkohinta Maara T ngelbEsE e I~ Makseltu muna kuin rahana Takaisiperintap i
ig} J;\ﬁa.paltka 14 453238 4:2:38 kpl yksikkihinta = T akaisinperittyyn maarasn kohdistuva ennakonpidatys
Sivdraha | | . Kertakorvaus
413 Tyintekiian tyoelske|0,0825 515000] 424,88 tunti =5
p e et erusteston etu
- ;if:;f:"a” yetamy, 3,015 5152333 B;EES PR Talcaisinpetityn alkuperdiset palkanmaksukaudel
0 X I p [ Taksisivperints Makesupaiva kupaivs Loppupaiva
[ Ernakonpidatys |1 22150 221450 LRl *} } . — l
409 Nettapakia 1 EREEG o [

[¥ Tulostetaan ansaintakaudet imoitustiedostoon

£ & autostua
" kaylttetu

& yapaa autostu

ikaghma  [B -
(kilometrim&ara]

™ 6 kken saanta soveluu

maakood

mnaan nimi I

Tulolajin ansaintak audet
[Alkupiva Loppupsiva |
B [1.1.2019 3112019 |
\ J
~ Tulolajikohtaizia tictoja i~ Tulolajkohtaisia tietoja
Autoety (Vapasd kenttasn esim. KA, YA, KB jne..] 6 kkon s3Enta Merityttula

™ Suoiitus maksettu meritytulona

Cross-trade-alka I -
Mostettavissa alkasn I

Mostettavissa pasttyen I
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11. Palkkatietoilmoituksen validointi

Tulorekisteri tarkistaa aineiston muodollisen oikeellisuuden muttei
kaikkia kenttien sisalt6ja. Tama tarkoittaa sita, etta hyvaksytystakin
aineistosta voi tulla selvityspyynt6ja.

Varsinkin alkuvaiheessa ilmoitustiedostot on hyva tarkistaa
iImoittimen aineiston tarkastus -palvelussa.

lImoitin tekee aineistolle liiketoimintavalidointeja, eli tarkastaa
kenttien tietosisallon vastaavuuden tietojen kayttgjien tarpeen
mukaan.

VERO

SKATT Ilmoitin.fi

Aineiston tarkastus
Aineiston tarkastus Chie

Chjeet ja apuvilinest » e o . s I . .. o .
Ilmoitin.fi-palvelulla voit tarkastaa sahkdisten oma-aloitteisten verojen-, vuosi- ja tuloveroilmoitusten seka

maitin - UKK suorasiirtojen muodollisen oikeellisuuden.
Bt el Tarkastuspalvelu on tarkoitettu vain aineiston muodollisen oikeellisuuden tarkastamiseen, eika
TS tarkastettavaa aineistoa siirretd eteenpain. Mahdolliset virheet tulee korjata aineiston muodostaneessa
ey, vero. fi ohjelmistossa. Aineiston voit lahettda tunnistautuneena.
Oma‘ero

_ _ Valitse tiedosto | Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa
Tietosuojaseloste

Tarkasta aineisto ==

Tarkastustulos

Tarkastettu tiedosto “palkkatietoilmoitus_2019-01-17_20181217115906.xml’ sisdlsi 1 ilmoitusta.

virheet karostetaan punaisella, huomautukset keltaizsella ja oikeellizet vihrealla varilla, Mikali aineist virheits ja se sizaltad yli 20 iimoitusta, navtetaan naists vain virheelliset rivit, Mikali tarkastetussa iimoituksessa on
een edessa punai

0£58 0N
zekd virheits ettd huomautuksia, naytetaan virh nen pallo ja huomautuksen edessa keltainen pallo.

sarake virhe

Lomake an wirheetdn

Palaa
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12. Tyonantajan erillisiimoitus

Tyonantajan erillisiimoitus toimitetaan kuukauden paatyttya 5
paivan sisalla. lIimoituksella toimitetaan tieto savan maarasta.
Saamamme tiedon mukaan tdma tieto tulee nakyviin ilmoituksen
jalkeen viivastetysti OmaVeroon. Tahan ilmoitukseen koostetaan
kaikki kuuden palkanmaksukerrat.

limoituksella on my6s mahdollista toimittaa "ei palkanmaksua” -
IImoitus, mikali tydnantajarekisterissa oleva tybnantaja ei maksa
kuluvan kuukauden aikana palkkoja. Tallaisen ilmoituksen voi antaa
6kk ennakkoon.

lImoituksen Ioydat Tulosta|Tulorekisteri|Tyonantajan erillisiimoitus
: . Tulorekisteri - Tytinantajan erillisilmoitus - frmTulorekisteriErillisiimoitus x|

Tehd3an iimaitustiedosta nimelle [oltava xml-tarkenteinen) IC: WM PLAnuT aherilisilmoitus_2019-01 _20781217115728.xml Selaa... il = R el et ok |

Avyaa nettizelaimesn ohie Tietajen imaittaminen tulorekisteriin tytnantajan enllisimoitus I

Avaa Tulorekisterin
Peruuta

™ KiyrristetSan Tulorekisterin latauspahrel nettiselzimeen [¥ Kopisidaar imitustisdastor rimi leikeptydale, josta vt i35 sen latauspalveiun tekstikenttaan _sanidinen asiointipalvelu
Aineigton tiedat T I ak.zajan tiedot T Palveluntarjoajan tiedat T Tyielgke- ja tapaturmavakuutukset T G airausvakuutusmaksu;
Kohdekausi

Mak sukuuk ausi |1 vl
Maksinunsi IEU‘IS

Winkki: Joz iimaitat ei palkanmaksua, iimaita tieto tygielskkeests ja tapaturmavakuutuksista Tulorekisterin ohjeistuksen mukaan, Mapsauta tEstd

I™ eipakanmaksua lisatistoa

Tpohantajan sairausyal kuutuzmaksun yhteismasra

|1 4597

Tyinantajan sairausvakuutusmaksusta tehtavat vahennykset

0,00

Muuta tarvittaessa savan yhteismaara ja maksusta tehtavat
vahennykset.
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13. Muita muutoksia palkkaohjelmassa

Muita pienempid muutoksia, mm:

-Henkilotunnuksen piilotus palkkalistalta

-Entiteettien korjausta ilmoitustiedostoissa

-Osoitetiedot tyhjiksi verkkopalkkalaskelmilla syottamalla
toimipaikaksi XXXXX XXXXX

-Vapaa tekstikenttd mukaan verkkopalkka-aineistoon
-Tyhjat rivit pois tilidintitositteelta kopioitaessa leikepdydalle
-Uusia suorituslajeja

-Palkkojen tarkennuksia -osio mukaan raportteihin
-Palkkatietoilmoituksen automaatioita palkansaajakortistosta

Asteri Palkanmaksu — Vuosipaivitys 18.12.2018
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14. KAIKKI PANKIT ASTERI
MONIPANKISSA

Asteri Palkanmaksun pankkiyhteysliittyma on kehittynyt sitd mukaa
kuin Asteri Monipankkiin on tullut uusia ominaisuuksia ja pankkeja.

Asteri Monipankkia voit nyt kayttaa kaikkien WS-kanavaa
tarjoavien pankkien kanssa, eli:

- Aktia

- Danske Bank

- Handelsbanken
- Nordea

- OP

- POP

- SpjaOmaSp

- Alandsbanken

Palkanmaksun monipankkiliittymaa voit kayttaa palkoista tehdyn
SEPA XML-maksutiedoston lahettamiseen.
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Hinnasto 16.5.2018

KIRJANPITO mm. Kirjanpito, alv-laskelma, tilinpaatos, tase-erittelyt 500 €
- Tapahtumat netista Pankkitapahtumien automaattinen tilidinti, lisdosa kirjanpitoon 300 €
- Tuloveroilmoitus Yhteison séhkdinen tuloveroilmoitus, lisdosa kirjanpitoon 300 €
- Johdon raportointi Seurantakohdeanalyysit, tehokkaat kustannuspaikat 300 €
MONIPANKKI Aineiston siirtoon taloushallinnon ohjelmistojen ja pankkien vélilla 500 €
PALKANMAKSU Palkanlaskenta, kausiveroilmoitus, vuosi-ilmoitus 500 €
LASKUTUS Laskutus, asiakas- ja tuotekortisto, myyntireskontra 500 €
LAHETE/LASKUTUS Laskutus + l&heteosa (finvoice, e-lasku, suoramaksu, massalaskutus) 800 €
- Lahetelaskutusosa Lisdosana Asteri laskutukseen, kun on yllapitosopimus 300 €

lisdosana Asteri laskutukseen, kun ei ole yllapitosopimusta 550 €
TILAUSTENKASITTELY  Tilaus / toimitusketjun hallintaan. 1.300 €
OSTORESKONTRA Ostolaskujen seurantaan, tilidintiin, kustannuspaikkaseurantaan 500 €
ISANNOINTI taloyhtion vastikeseurantaan, vuokranantajalle, asuntosijoittajalle 500 €
TEHTAVASEURANTA asiakashallinta / CRM tilitoimistoille ja palveluyrityksille 500 €

Yllapitosopimus
Nettipaivittgjalle Neuvontapalvelu, pdivitykset netista. alk. 120 € /v/ohjelma

Paivitykset ei-yllapitosopimusasiakkaalle

Paivitysmaksu Paivitysmaksu uusimpaan ohjelmaversioon kun ei ole voimassaolevaa alkaen
yllapitosopimusta. Puolet ohjelman uushankintahinnasta alle 5v. vanhaan 250 €
ohjelmaan. yli 5v vanhat ohjelmat tayshinta

Puhelintuki, etdtukineuvonta

Etatukineuvonta Maksullista, kun neuvotaan minimiveloitus 80 €
- ohjelmaa, johon ei ole yll&pitosopimusta enint. 20 min 80 €

- asiaa, joka ei sisally yllapitosopimukseen . .
- verkkoasennuksiin liittyvéaé asiaa enint. 30 min 120 €

- e-lasku ja suoramaksuselvittelya enint. 40 min 160 €
enint. 50 min 200 €

enint. 1 h 240 €

Kurssit, Koulutus, muita veloituksia

Koulutuspaiva Hki 3h tasméakoulutus Atsoftin toimistolla 360 €
Koulutuspaivé Koulutuspdivé asiakkaan luona alkaen 1000 €/piiv, alkaen
asiakkaan luona 1000€ /péiva
Tuntiveloitus Y llapitosopimukseen kuulumattomat neuvonnat ja muut ty6t, esim. 240 €/h
asiakaskohtainen koulutus.

Postituskulut Lisatadn postipakettina lahetettaviin ohjelmatoimituksiin 24 €
Monen kayttdjan Hinnasto rinnakkaislisenssit ja tilitoimistolisenssit luettavissa

lisenssit www.atsoft.fi/lisenssi.htm

Hintoihin lisatd&n arvonlisévero. Viivéstyskorko 18%
Ohjelmat ovat moniyritys / tilitoimistoversioita soveltuen mm. tilitoimistoille ja kirjanpitdjille
Hinnat voivat muuttua. Voimassaoleva hinnasto www.atsoft.fi/hinnasto.htm
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