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Hyva Asteri Palkanmaksun kayttgja!

Tama on Asteri Palkanmaksun vuosipaivityksen 9.10.2015
ohjevihkonen.

Tassa ohjeessa kerromme ajankohtaisista ohjelmaan liittyvista
asioista.

Tahan ohjeeseen liittyy paivitetty ohjelmaversio 9.10.2015. Se
sisaltda kaikki kuluneen vuoden aikana ohjelmaan tulleet
korjaukset, siistimiset ja uudet toiminnot.
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1. PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Suosittelemme paivityksen asentamista netista, jotta saat aivan
uusimman ohjelmaversion. Jos kaytat cd:tg, laita se asemaan ja
sulje palkanmaksuohjelma. Jos alkutaulu ei kdynnisty, valitse
Kaynnista|Suorita. Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe
(tarvittaessa tutki Oman tietokoneen kautta mika on cd-aseman
levytunnus, voi olla muukin kuin d).

® Asteri Palkanmaksu (6-versio) - Asennuslevy (Yersio:4.10.2006}) = | Ellﬂ

[Azenna ensiasennuz] = Asennus uudelle

:gneg!l_n_::] [tamad aszennus niittaa jos olet uusi Asenna ensiasennus Azennus ilman param. td.
apttaja

[Azenna paivitys] = Paivittda uusimman

Asenna palwtys | e Aszenna paivilys "\ Paivitysohje 4.10.2006
napsautamalla

[Asenna piivitys] g

Asteri palkanmaksu paivitys (6-YER:4.

Jos alkutaulu ei kdynnisty, To uraio dll flas . - e
. - . O unzip all nies n wppark. exe o e speciie
suorita levylti d:l\asenna.exe ke v o Ll e

Unzip Tao Folder:
Atsoft Oy Makinen - www_atsoft.fi
puh (09] 350 7530 |ConwiNPL
fax [09] 351 5532

paivystps 0400 316 088

1 File(s) unzipped succesgH

gefed to Atzoft Oy Makinen

Kun péivitys on asentunut, kdynnista ohjelma ja valitse
Ohje|Tietoja Asteri Palkanmaksusta. Tarkista, etta paivamaara
on 9.10.2015 tai uudempi:

34| ASTERI PALKANMAKSU - Yritysluettelo

Tietoja Asteri Palkanmaksusta

Sk Etsi dhie aheesta, .,
Chijeek kivitd

|7 ASTERI PATKANMAKSTU

Asteri Malliyritys Oy (téarked)
Edenin Puutarha Oy
EtaAsteri Oy
Etakayttdyritys Oy
lkkunanpesijét Oy

Tukisivuknetissa

P3ivita of§elma netista

Vérsio 11.11.2009

gfhtsofi Oy Mikinen
Puh (09250 7530
Fax (09) 350 75321

Tarkista, etta versiopaivamaara

Joulun Odotus Oy l on muuttunut
Koodausohjeita Oy

Jos ohjelma ei paivittynyt, katso yritysluettelosta, mihin
hakemistoon ohjelma on asennettu ja suorita paivitys uudestaan
vaihtaen Unzip to Folder -kohtaan oikea hakemisto.

lltarnalmi Oy

atsofti@aisofi fi
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2. ASTERI PALKANMAKSUN
OHJELMAMUUTOKSIA

2.1. VEROKORTTIEN SUORASIIRTO

Asteri Palkanmaksulla voit tenhda verohallintoon lahetettavaksi
vuoden 2016 ennakonpidatystietojen
suorasiirtopyyntdtiedoston.

Yksityiskohtaisemman ohjeen |0ydéat osoitteesta
http://www.atsoft.fi/verokorttien-suorasiirto.htm

2.2. VUOSI-ILMOITUS 2015

Asteri Palkanmaksulla voit tehda Tybnantajan tai suorituksen
maksajan vuosi-ilmoituksen sekd Rajoitetusti verovelvolliselle
maksetut suoritukset —ilmoituksen verovuodelta 2015.

Vuoteen 2014 ndhden on mm. seuraavat muutokset:

Rajoitetusti verovelvolliselle maksetut suoritukset (VSRAERIE)
—ilmoituksessa osuuskunnan jakamat ylijgamat ja VOPR-
ylijgamat rajoitetusti verovelvolliselle ilmoitetaan suorituslajilla
E4.

Tydnantajan tai suorituksen maksajan vuosi-ilmoituksen
kohdissa 123 Autoetu ja 136 Palkkaerat, jotka eivat kuulu
sairausvakuutuksen paivarahamaksun perusteeseen on
normaalit vuosilukumuutokset. My6s on lisatty suorituslajien PT,
YT ja HT teksteihin "ylijgama".
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2.3. VUODEN 2016 ARVOT JA BUDJETTILAIT

Tata vihkosta kirjoitettaessa ei ollut viela julkaistu vuoden 2016
tarkeita lukuarvoja kuten sotu-, elakemaksu- ja
tyottomyysvakuutusmaksuprosentteja eika luontoisetujen
verotusarvoja tai verovapaita matkakustannusten korvauksia.

On myo6s mahdollista, etta syksylla 2015 kasittelyssa olevat
muut lait tuottaisivat muutoksia Asteri Palkanmaksuun.

Naiden seikkojen vuoksi on tarkeaa, etta paivitat ohjelman viela
uudelleenkin vuodenvaihteen 2015/2016 tienoilla ennen
palkanmaksuvuoden 2016 perustamista. Silloin voit myds
ladata Atsoftin nettisivuilta uuden version lukuarvotiedostosta
oletus.oma.

2.4. LUKITUS PALKKOJENSYOTTOTILASSA

Palkanmaksukerran on aiemminkin saanut lukittua
palkanmaksuvuodet-ikkunassa. Nyt samanlainen mahdollisuus
on tarjolla myds palkkojensydéttétilassa:

Maarita|Lukitse palkanmaksukerta /
Maarita|Poista palkanmaksukerran lukitus
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2.5. PALKKALASKELMAN FONTTIKOKO

Palkkalaskelman fonttikoko maaraytyy nyt Maarita|Fontit ->
Normaaliteksti -kohdassa olevan valinnan mukaan.

2.6. LASKUSAANTORAPORTIN SARAKELEVEYDET

Ulosottotilityslistassa ja yleisemminkin omaraportissa
laskusdannoin yhteenvetona sarakeleveydet maaraytyvat nyt
automaattisesti siten, etté pisin tieto ja pisin otsikko mahtuvat
sopivasti tulostumaan.

2.7. NOPEUS

Yritysluettelo-ikkunassa on nyt Maarita|Nopeuttaminen —
toiminto, jolla voit valita, jatetadnko tadydentamatta palkkarivien
jarjestys jaltai tarkistuslaskematta ennakonpidatystiedot, kun
avataan palkanmaksukerta. Jattamalla em. tarkistukset pois,
ohjelman toiminta nopeutuu, mista on hyotya, jos palkansaajia
on suuri maara.

2.8. TULOSTIMEN KYSYMINEN

Maarita| Tulostimen kysyminen -kohdassa on nyt
ensiasennuksen jalkeen oletuksena, etta kysytaan. Tama on
hyodyllista mm. Windows 10:ss4, jossa oletuksena on
"Microsoft print to PDF".
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2.9. PALKKALASKELMAT SAHKOPOSTILLA

Nyt voit maaritella tauon, joka helpottaa, ettei joukkoldhetystasi
luulla roskapostiksi.

Ohjelmassa on my6s pysahtymismahdollisuus
pulmatilanteessa.

[59. Lahetd sihkopostia

Testaa (laheta [ahettajalle) ‘

Lahettdjan sghkdpostiosoite ‘mika.makinen@atsuﬂ_fi

SMTP palvelin ‘smtp-nebulafi

[v Tauko ldhetysten valissa |30
[v Pysahdy vithetilanteessa

[ Lis&tdén vastaanattajan osoitetiedot meiliin

[ A3 1aheta kuittausmeailia itsellesi

[v Lahetd kaikista viesteista piilokopio itsellesi
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2.10. A-HINNAN LASKENTAKAAVAT

A-hinnan laskentakaavoissa on nyt tilaa 20 kaavalle entisen 10
sijaan.

J ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy (EUR)=07 heinakuu 2014 . . 3

El

Tiedosto | M&arita | Tulosta Tydvaihe Yritys Ikkuna Ohje { (4. Marits a-hinnan laskentakaavat (z4)

m Palka Palkanmaksajan tiedot..

i . I
feliaiodiieenl ENhes Laskukaava, esim. @101-@154sairas-@154loma
1[4 Johdannaistietojen laskentakaavat.. Koodl, ssim axpekkansn  HUOMI Kaavassa 2ivol kiytid ennakonpidétystd el \eehertaiiEsis
Palkand TiliGintitositteen maarittelyn polku... e @S
Tiligintitosite... |zxpekkaneﬂ |@1DW—@W543aira5—@154\uma—@154rlumaf@154p\uma @& matem " esiintymis
Suoritugle Eor o -
ontit. =
Omalomake... |zxnerve |@1m-@154sa|ras ® matem.  esiintymis
i ) o Peruuta
N Tulosteiden lukumaara... |zxa\nm |@1m—@w54\nma—@154rlnma—@154p\nma ® maem. O esiinymis

Nollarivit palkkakorteissa ym. raporteissa...

Vah. & Varakentat. | @ matem. (" esimymis

Palkkalaskelman vapaa teksti...
Palkkalaskelman yldosa...
Palkkalaskelman kertyméatiedot...

@ matem.  esiintymis MNisaE koodi-
vinkki-nettisivu

it

® matem. ( esiintymis

Tyonantajasuoritusten tiedot... @ matem. ( esiintymis

Suorituslajin (yrityskohtainen) oletusarvo...

A-hinnan laskentakaavat... ® matem.  esiintymis

Yhteissummien nayttaminen...
Fal Sairausvakuutuksen paivarahamaksun tulostuminen...

@ matem. ( esiintymis

Tulostuspéiva ja Y-tunnus tulosteisiin... ® matem. ( esiintymis

T Korvaa suorituslaji...

|

|

|

|

|

|

|

| @ matem. ( esiintymis
Lukitse palkanmaksukerta |

|

|

|

|

|

|

|

|

B e o 1) el ezt
Maksupdiva [28.7.2014 sotu taltd palkanmaksukerratta
Ep-jakaja |12 Vaihda. 214 %

@ matem. ( esiintymis

@ matem. ( esiintymis

. . sotu-palkat yht 788410
Tuo kortistosta uusi palkansaaja... ® rmatem " esiintymis
sotu-maksun madrd 166.7¢ -
® matem. ( esiintymis
Oikaisut elivahennykset " 2
® matem. ( esiintymis
® matem.  esiintymis
sotu-maksusta (@sim 0.00
KELA tai alueellinen @ matern. (" esiinymis
maksuvapautus)

| @ matem. ( esiintymis

@ matem. ( esiintymis

Il

Kaavoissa voi nyt kayttad myods kustannuspaikkamuuttujia
@144kpXXX ja @142kpXXX

joissa XXX on kustannuspaikan tunnus.

Nain saat esim. erillisen palkanosan jaettua

kustannuspaikoittain.
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2.11. KOULUTUSKORVAUSHAKEMUS

Koulutuskorvausta voivat saada ne tyonantajat, joilla ei ole
oikeutta koulutusvahennykseen elinkeinoverolain tai
maatilatalouden tuloverolain perusteella, eli esim. kunnat,
seurakunnat, yliopistot, yhdistykset ja saatiot.

Koulutuskorvausta saattoi hakea ensimmaisen kerran vuoden
2015 alussa, jolloin vahennys tehtiin vuoden 2014 lopullista
tyottomyysvakuutusmaksua maaritettaessa.

Koulutuskorvausta voi hakea osana palkkasummailmoitusta
(TVRPALSU) tai erillisend hakemuksena (TVRKOUKO)

Tarvittava toiminnallisuus on lisatty Asteri Palkanmaksun
toimintoon Tulosta|Tyo6ttdmyysvakuutusrahastolle (TVR):

Siella on nyt taplavalinnat "Palkkasummailmoitus (+ koul.korv.)”
ja "Pelkk& koulutuskorvaushakemus".

liImoituksen tekemiseksi ohjelma kysyy myos tiedot:

- Keskiméaarainen tyontekijamaara (esim. 3,33)

- Koulutuskorvaukseen oikeuttavien koulutuspéivien
lkm

- Tyontekijoiden [km, joilla yksi (1) koulutuspaiva

- Tyontekijoiden Ikm, joilla kaksi (2) koulutuspaivaa

- Tyontekijoiden Ikm, joilla kolme (3) koulutuspéaivaa
Ohjelmassa on my0s rastitusmahdollisuus tyonantajan
vakuutukselle.

Luotu tiedosto lahetetaan TVR:lle edelleen esim. limoittimella.
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"

[ Tysttomyysvakuutusrahastolle (TVR) palkkasummailmoitus

0 -

x4

Syota luotawvan tiedoston polku ja nimi Selas.

Tyionantajan Y-unnus |Y BEG7B5-5

Tydnantajan nimi |Aster| hdalliritys Chye

Tyonantajan nimen t&ydenne

Osoite |Ohjelrnistukuja1 A

Tyidnhantajan postinumero |99999

Tyonantajan postitoimipaikka |SOI-_|'ALA

Tyanantajan maakoodi (@sim. Fl) |FI

Tydnantajan kayttaman kielen koodi (fi. v, en) [fi

haksuvuosi |2E|1 5

Palkansaajien palkkasumma |45Ei41

Osaomistajien palkkasumma |T 2540

IBAN |FI92 3449 8400 8274 36

B

C |DAEAFIH><

Yhteyshenkildn nimi

Yhteyshenkildn puhelin |puh (09) 350 7530

Yhteyshenkildn sghkipostiosoite

limoituksen tena

® Palkkasummailmoitus (+ koulkone) >

(" Ennakon hakemus/muutos

" Pelkka kDqutuskoNausha@

|Listieto

Luo ilmoitustiedosto
Paperille
Peruuta

*

Keskimaardinen tyontekijamaara (esim. 3,33)

Koulutuskorvaukseen oikeuttavien koulutuspaivien lkm

Tyontekijpiden lkm. joilla wksi (17 koulutuspaiva

Tydntekijdiden lkm, joilla kaksi (2) koulutuspaias

Tydntekijdiden lkm. joilla kalme (3) koulutuspaivaa

Tyanantaja vakuuttas, etta kolutuskonsausta koskewvat edelltksaet ovat taythyneet ja lain vaatimusten mukainen koulutussuunnitelma on laaditu, sika
-
palkkatukea ole sastu niiden tydntekijbiden palkkakustannuksiin, joille jarjestetyn koulutuksen perusteella korvausta haetaan

[v Kéynnistetdén limoitin netiselaimaen

[v¥ Kaopioidaan ilmoitustiedaston nimi leikepdydalle, josta voit litéd sen limoitimen tekstikenttaan

12/15 Asteri Palkanmaksu — Vuosipaivitys 9.10.2015



2.12. SEPA XML

Suomen sisaisissd SEPA-tilisiirroissa ei saajan BIC ole enda
pakollinen. Jos maksuliikenneohjelmasi (esim. OpusCapita)
kuitenkin BICia vaatii, selviat pulmitta, kun kaytat Asteri
Palkanmaksun SEPA XML —toiminnon uutta
rastitusmahdollisuutta:

"kirjoitetaan tiedostoon myo6s saajan BIC, vaikka saajan IBAN
olisi Fl-alkuinen”

Jos Windows 10:ssa maa-asetusten vuoksi aikaerotin on piste
eika kaksoispiste, SEPA XML c2b-maksutiedosto saattaisi
hylkaytya pankissa aikaleiman pisteen vuoksi. Nykyisin Asteri
Palkanmaksu kuitenkin muuntaa mahdollisen pisteen
kaksoispisteeksi, jolloin pulmaa ei tule.

Maksupaivan laskenta tunnistaa ennestaankin
pankkivapaapéaivat. Ohjelmaan on lisatty pankkivapaapaivat
vuosille 2017 ja 2018 sellaisina kuin niista on tieto ollut tata
Kirjoitettaessa vallinneen lainsaddanndén mukaan.
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3. PILVIKAYTTO

Asteri Palkanmaksua kayttaessasi Sinulla on nykyisin
mahdollisuus tavoittaa monia nettiaikakauden mukanaan
tuomia hyotyja, jos asennat Asteri-ohjelman pilveen.

Pilven toteuttamiseksi on monia vaihtoehtoja, joista yksi on
DropBox, joka on tiettyyn tallennustilarajaan saakka maksuton.
Se ei ole Atsoftin tuote eikd sen asentaminen tai neuvonta
kuulu Asterin yllapitosopimuksen piiriin.

Voit kuitenkin ostaa meilta konsultointia ottamalla yhteytta
antti@atsoft.fi

(09)350 75 313

Veloitetaan tuntihinnaston mukaan.

Pilvea voit hyddyntaad esim. seuraavantyyppisilla
ratkaisumalleilla:

- Pilvi voi olla Asteri-ohjelmien paikkana, jossa voit kayttaa niita
kaikilta asennetuilta koneilta

- Voit tallentaa pilveen varmuuskopiosi

- Pilven avulla voit siirtda aineistoa koneelta toisille

- Voit kopioida aineiston aluksi pilvestd omalle koneellesi ja
tyoskentelyn jalkeen muokattuna takaisin pilveen

- Voit asentaa niin, ettd ohjelmat kaynnistetaan pilvessa ja niita
kaytetaan siella

- Voit asentaa kullekin tilitoimiston asiakkaalle eri pilven, johon
tilitoimisto vie Asterin tulosteet asiakkaan katsottaviksi

- Voit asentaa eri pilven eri tilitoimistoasiakkaille, jolloin kukin
asiakas voi osaltaan kasitella aineistoa. Tata tapaa voit kayttaa
vaikka silloin kun asiakasyritys tekee osan palkanlaskennan
tyOvaiheista ja tilitoimisto loput
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4. WINDOWS 10 —
KAYTTOJARJESTELMA

Atsoft ei ota kantaa siihen, kannattaako Sinun paivittaa
tietokoneeseesi Windows 10 —kayttojarjestelma.

Havaintojemme mukaan Asteri-ohjelmat toimivat Windows 10 —
kayttojarjestelmassa. Kayttovinkkejamme loydat sivulta

http://www.atsoft.fi/windows10.htm

ja tehokayttdjan ohjeita sivulta

http://www.atsoft.fi/optimointia-win10.htm
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