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1.4

UUSIA OMINAISUUKSIA

Saadosten aiheuttamat muutokset vuonna 2005
yhden tulorajan verokortti

yli 53-vuotiaiden korotettu TEL-maksu
vuosi-1lmoituksen muutokset

Palkkojensyottotilan kehitysta

ndkyviin joko palkansaajan kertymatiedot vuoden alusta tai
palkansaajat yhteensi tilta palkanmaksukerralta
ikkunoiden paikkojen tallentuminen

pekkaskorvausten yms. laskentamenetelma

Suorituslajien kehitysti

vuoden 2005 uudet suorituslajit P3 ja 2M

ei-sotunalaisia suorituslajeja kéytettdessa ei tarvitse endd kayttaa
eisotu-koodausta

lahdeverollisille (rajoitetusti verovelvollisille) on nyt kdytossa
suorituslajit 14 ja 22

Palkkalistojen yhdistelmin ja tyonantajasuoritusten
kehitysti

laskennallisia kenttid esim. eldkemaksuja varten on nyt
saatavissa jopa kymmenen (aiemmin kaksi)

litkaa suoritettu ennakonpidétys, sotu ja 1dhdevero syotettavissi
satunnaisesti palkkoja maksavalle Y-tunnus viesti-kenttdan
vapaavalintaisia tietoja tilisiirron rinnalle, esim. TY VI-
salasanoja tms. varten

palkkalistojen yhdistelméin otsikko méariteltdvissa

maksajan tilinumero saatavissa ndkyviin

Konekielinen ilmoittaminen
konekielinen valvontailmoitus / tyOnantajasuoristusten tiedot
LEL/TaEL-tilitys konekieliseni
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1.6 Palkanmaksukerran perustaminen
- valitun palkanmaksukerran perusteella
- edellisen vuoden perustella

1.7 Lomapalkkalaskennan kehitysti
- lomanmaééraytymisvuosi kahden palkanmaksuvuoden alueelta
- kertyneiden lomapiivien syottd palkansaajakortistoon
- lomapalkan laskenta keskituntiansion tai keskimaardisen
paivdapalkan perusteella

1.8 Uusi varmuuskopiointimenetelma

1.9 Palkansaajakortistossa
- rivilaskuri
- massapoisto
- jarjestiminen kahden kentidn perusteella
- postitustarrat osajoukolle

1.10 Omaraporteissa
- muutama laskentakaava malliksi
- henkil6tunnus tulostuu yhteenvetotyyppiseen palkan osasten
vertailuun ja palkan osion jakoon osasiin
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2  YHDEN TULORAJAN VEROKORTTI

Vuoden 2005 verokortit tulivat voimaan padsaintoisesti 1.2.2005.
Niissid on kaksi vaihtoehtoista ennakonpidatystapaa:

A — palkkakauden tulorajan mukaan
B — yhden tulorajan mukaan

Vaihtoehto A syotetddn Asteri Palkanmaksu —ohjelmassa
Ennakonpiditys ... -kohdassa laittamalla tipl4 kohtaan
’kausikohtainen” tai “kumulatiivinen”.

Vaihtoehtoa B varten Asteri Palkanmaksu —ohjelmaan on mahdollista
syottdaa verokorttitiedot ’yksi raja”’-muodossa seuraavasti:

=1 Valitse "yksi raja"

Syota kayttoonottopaiva ja
. aloituspalkanmaksukerta
" Ennakonpidatyksen lazkentatapa ™ |
p . _ yhden rajan kortin kayttoonotiopym I 1.2.2005 /
P tausﬂlmrttalnm yhden rajan alkupalkanmaksukerta Ihelmikuu 2005 j
urnulativinen . . .
i aiemnin maksettupakkaa [ 000 & Ohjelma laskee aiemmin maksetun
€ portaikka aismmat enakonpidatyksst | 0.00 euroa palkan ja pidatetyt ennakot
" kasinsyoitta tuloraja pidatyzprosentit
I 15000 perusprosentt I 195 - L.
palkansaajakohtainen lsdprosent ITH Syota tu|0l’a!a ]a
pakkajakso : veroprosentit
I 1.-28.2.2005
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3 KOROTETTU TEL-MAKSU YLI 53-VUOTIAILTA

Vuonna 2005 tyontekijan TEL-maksu on porrastettu. Korotettua TEL-
maksua aletaan peria tyontekijin 53-vuotispdivad seuraavan kuun
alusta alkaen. Asteri Palkanmaksu —ohjelma néyttaa
palkkojensydttotilassa, montako vuotta tyontekijd taytti viimeistdan
palkanmaksukuukautta edeltivin kuukauden aikana. Tdman
perusteella voit syottad tyontekijin tel-maksun kpl-sarakkeeseen joko
0,046 (eli 4,6%) tai 0,058 (eli 5,8%). Merkitse alemman tel-prosentin
riville koodiksi ’tttel” ja korotetun maksun tapauksessa ’tttel5’.

| ?.ﬂ.STERI PALKANMAKSL - Asteri Mallivritys Oy - helmilou 2005
Tiedosto  M&&rta Tulosta Twdwahe Yritys Ikkuna  Chije
?Palkan erdt yhteensa
. -
M4 » 0] Ei | ]
, S Alle 53-vuotiaalta
F'alk.ansaa|a| Mailanen Sini | e tyontek”an
SLorituslai [P ke et yhteenza tala
Lartus a||| - palkk.a paatoimesta _l palk anmaksuk eralta TE L_maksu on 4’6 OA)
Rahapalkkavhteersd | 120000 .. 10 625,25 vuohna 2005
R | | |
vl
'@ vihennettavat erat
Selite P ! ahintal  vhtesnza| kust.p | koodi
b | th-tel \oo46f 130000 53,80 titel
byiitt. valk. ] 1300,00 £.50 hyistt |
ay-makzu Of 130000 0,00 ay |

?ASTERI PALKAMNMAKSL - Asteri Mallivritys Oy - helmilouu 2005

Tiedosto  Mookkaa MEartd Tulosta Tydwahbe  Yritys Ikkuna  Chje f
Korotettua TEL-maksua
[ o] Ensi | aletaan peria 53-vuotis-
Pakansasia | E— | — paivaa seuraavan kuun
. . — yhteenza tala a|u5ta alkaen
Suorituzlaji IF' - palkka paatoimesta _I palkanmaksukeralta |
F ahapalkka vhteensza | 301525 | I 10625.25

'® yihennettivit erd* - nonta Minttu

Selite ahinta]  yhteenza koodi

tt-tel 0.058( F 354525 205 52 fttels
P |ttt vak. 354525 17.73 |
Korotettu maksu on Merkitse koodiksi

5,8% wvuonna 2005 tttels
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4 VUOSI-ILMOITUS VUODELTA 2005

Tyonantajan vuosi-ilmoitus vuodelta 2005 annetaan vuoden 2006
alussa verohallinnon ohjeiden mukaisesti. Ilmoitus on jonkin verran
muuttunut vuodelta 2004 annettuun ilmoitukseen ndhden. Asteri
Palkanmaksu —ohjelma tekee vuosi-ilmoituksen saajakohtaisen
erittelyn ja yhteenvedon konekieliseksi vuoden 2005 tietuekuvauksen
mukaisesti.

Tarkeimmat muutokset edelliseen vuoteen nihden ovat:

Uusia suorituslajeja on kaksi: P3 kunnallisen perhepéivédhoitajan
palkka lasketaan yhteenvedossa kohtaan P ja 2M matkustaja-alusten
maksuvapautuksen piiriin kuuluva merityotulo lasketaan
yhteenvedossa kohtaan 2.

Tyonantajan tyontekijille ottamien vapaaehtoisten eldkevakuutusten
maksujen verotus on muuttunut vuoden 2005 alusta. Saajakohtaisesta
erittelystd on poistunut kohdat 170-174 ja tullut tilalle kohdat 180-
182.

Vuosiyhteenvedosta on poistunut sotu-maksunalaiset palkat ja sotu-
maksun maara.

Vuosiyhteenvedon kohdassa G esitetddn nyt suorituslajien G ja G1
summa.

HUOM! Téti ohjetta kirjoitettaessa emme vield ole saaneet
Verohallinnolta vahvistusta ettd vuosi-ilmoitusaineistomme on oikein
tuotettu. Ilmoitamme mahdollisista ohjelmamuutoksista ennen
vuodenvaihdetta 2005-2006.
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5 PALKKOJEN SUMMATIETOJEN
VAIHTOEHDOT

Voit valita, ndkyyko palkkojensyottotilassa palkansaajien palkan erét
yhteensa taltd palkanmaksukerralta vai timén palkansaajan
kertymétiedot vuoden alusta lukien.

Maaritys tehddan valinnalla Maarita| Y hteissummien nayttiminen.

i, Mddritd yhteissummien nayttaminen 5[

Mayta palkkojensyattotian yhteiszummakentisza

¥ Palkanzaajat vhteensa talta palkanmaksukenalts

™ TEma palkanzaaja yhteensd vuoden alusta \
ok | Peruuta

EASTERI PALKAMNMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2005

Tiedosto Madritd Tulosta Tyiwahe ‘ritys Ikkuna Y Ohje

?ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmi cuu 2005

Tiedosto M&aritd  Tulosta  Tydvahe Yritys Ikkuna  Chid

EPaIkan erdt yhteensa

[« > ] Essi|

Mailanen Sini

Palkansaaja I

m(d

— Palkanzaajat
vhteensa talta
palkanmaksukernalta

Rahapalkka yhteenza I 1 300,00 ||

| 10 £25,25

Luontoizedut yhteenza

0,00 _I

Vah ernen eptd (EFLTSS [ 0,00
Bruttopalkka Im
Ennakonpidatys Im
0.aa
EE.30

Yerottomat koreaukset

' Shenmett3vat erdt I
Palkanzaajalle maksettava I 980,20 .

LLE |

o

| 530,00

T
s
T
]
—
T

?Palkan erat yhteensa
(4[] i |
b ailanen Sini _l

Palkanzaaja I

Ika

— Tama palkanzaaja—

Suorituslaji IF' - palkka paatoimesta | _;ms;nsa WL
Rahapalkka yhteenss [ 130000 2z | | 2 600,00
Luantaizedut vhteensa I 0.0a | I 0.0

Vah ennenepta (EFLISS [ oo .|
Bruttopalkka Im
Ennakonpidatps Im _I
Werattonat korvaukzet Iw e
Wahennettavat erat Im |
Falkanzaajalle maksettava Im ]

T
[ zemm
T
T w
EET
LT
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6 A-HINNAN LASKENTAKAAVAT

Pekkaskorvausten ym. laskennallisten palkkatietojen syottamista
helpottaa zx-koodausmahdollisuus.

Valitse Méiritd|A-hinnan laskentakaavat ja syotd sinne zx-alkuisia
koodeja ja niiden laskentakaavoja:

i, Madritd a-hinnan laskentakaavat {zx) x|

Lazkukaava, esim. @101 54zairaz-@154loma

Koodi, esim. z@pekkansn  HUOM! Kaavassa ei voi kaytias ennakonpidatystd el Laskentajarestys
muuttujas @105
Iznpekkanen I@'I 01-{2r1 B4z airas-(21 Bdloma-(21 Sdrloma-E1 54plama & matem. " esiintymis | ok

= matem. 1 esintymis |

Peruuta

& matem.  © esintymis |

Voit kayttdad madrittimidsi zx-koodeja palkkojensyottotilan
ikkunoiden koodi-sarakkeessa:

?nSTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2005
Tiedosto Muokkaa Maartd Tulosta Tyawaihe Yritys Ikkuna Chie

S Rohupalkka- Mallonen 5
| HI 4 I NI Etsi.. | Ik 47 v, Kinted palkka |SDDU,UD wiel | jakaja |1 520 Lask. tuntip. |52,53
Palkanzaaja I t ailanen Sini | T pelerseeE K.artiztan tuntipalkka |52,83 k&t tuntipalklka IU,UD wiel |
Suarituglaii IP - palkka pagtoimesta _I gliltl:;nsa TagelEn Selte_ kpl ahinta) phtesnss| kustp | koodi |
kiinted palkka 1) 1300,00) 130000 kiintea |
Rahapakka phtzenss | 140000 | . ||| 2700,00 tuntipalkka o 0,00 0.00 %100nam |
; ) kg B0 a 0,00 0,00 FR0vi |
Luontaisedut yhteensa | oo - | | 0.00 ity 100% 1] 0,00 0,00 00|
5 S I I la-lisd 1] 0,00 0,00 #8013 |
Y ah, ennen ep:ta [EPL15E) 0.0 0.0a - -
—I surlisd 1 0,00 0,00 %100su |
Bruttopalkka | 1 400,00 | 2 700,00 provvisio 1] 0,00 0,00 prov |
Ennskonpiddys | 27300 . || | aza0n || _|Wwian lbhennys . 20 LUL
rahana maksettu lam 1 100,00 100,00 floma |
Werattomat karvaukset I ooo | I 0.00 lomakorvaus bisuht 0 0,00 0,00 ploma |
VD I 7140 I 137.70 lomaltapaluu-/lomara a 0,00 0,00 loma |
—I 1] 0,00 0,00 |
Palkanzasjalle maksettava I 1 055,60 | I 1E35,20 ] 0,00 0,00 |
= == —— |

Esimerkiksi kun syotdt zxpekkanen-koodin,

[RILEL BT [EREIE) [E R EIE) (RIS |

F |wdajan lwhennys 0 0,00 0,00 zxpekkaned] |
rabzns sl satho laem 1 10n nn Ann nn tlaras |

ohjelma laskee, ettéd a-hinta = rahapalkka — salirasaj anpalkka — lomat

I e (R EIE) [ERE i) [

| tpdajan whennys 0 115000 0,00 zxpekkanen |
b lrahana makszethi lom 1 100 nn 00 1R o |
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Voit syottaa vield kpl-sarakkeeseen sopivan kertoimen, jolloin
pekkaskorvauksen rahamadra tulee lasketuksi ja lisdtyksi rahapalkan
yhteissummaan:

?ASTERI PALEANMAKSL - Asteri Malliyritys Oy - helmikuo 2005

Tiedosto  Muokkaa M3arika  Tulosta  Twiawaibe  Yritws  Ikkuna  Ohije

3 Rohapalkica. Malanen 5
I NI 4 » I NI Etzi... | k& A7 v Kintea palkka ISDDD,DD wigl | jakaja |‘|52,D Lazk. tuntip. |52,53
Palkarzasja I Mailanen Sini .. | ~ Tém palkansasia— Kortizton tuntipalkka |52 63 Kayt. tuntipalkka IW wiel |
Suarituslaji IF' - palkka paatoimesta _I imgtznsa UTEE 5_‘_3““3__ kl ahintal yhteensa| kust.p. kPDdi“ |
kiinted palkka 1) 130000 130000 kiintea |
Rahapalkka phtsenss | 144140 | . || | 2741.40 Lontiplifie | ) V) #100nom_|
; 5 ylitwa B0 0 0.00 0,00 Zalyli |
Luontoizedut yhteensa I 0.00 | I 0,00 ylitys 1005 0 0.0 0,00 %1 00ui |
= i I la-liza 0 0,00 0,00 ZA0la |
W5h. ennen epita [EPL15E) I 0.00 0.an o &
—I surlisd I 0,00 0,00 Z100su |
Bruttopalkka | 1 441,40 | 2741.40 provisio 0 0,00 0,00 proy |
Ennakonpidatys I 281 07 I 931 07 tudajan nhennys Q038 115000 41,40 zxpekkanen |
—I P |rahana makssttu lom 100,00/ 100,00 forna |
Werottomat karvaukset I 0.00 | I 0.00 lomakoraus tydsuht ] 0,00 0,00 ploma |
Vahernetiavat eat | 73m1 . || 13981 oo N €1 S (01 loing |
—I 0 000 0,00 |
Palkansasjalle maksettava I 1 086,82 | I 167052 0 0.0 0,00 |
- ) aaa) 1
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7 IKKUNOIDEN PAIKKOJEN TALLENTAMINEN

Palkkojensyottotilan Ikkuna-valikossa on toiminnot Tallenna
ikkunoiden paikat ja Lue ikkunoiden paikat, joiden avulla saat ikkunat
seuraavallakin kayttokerralla valitsemaasi asentoon.

8 EI-SOTUNALAISET SUORITUSLAJIT

Suorituslajit 6, 61, B, H1, H2, P2, H3, H4, HS, G, G1 ja 22 eivit ole
sotu-maksun alaisia. Ohjelma ottaa tdimén automaattisesti huomioon
sotunalaista palkkaa ja sotu-maksua laskiessaan. Kun palkansaajan
suorituslaji ko. palkanmaksukerrassa on jokin em. suorituslajeista, ei
tarvitse kayttda erikseen koodia “’eisotu”.

9 PALKKALISTAN LOPPUUN TULEVAT
LASKENNAT

Maaritd|Palkanmaksajan tiedot —valinnalla saat maaritettya enintdan
kymmenen laskennallista suuretta, jotka tulostuvat palkkalistan
loppuun ja palkkalistojen yhdistelmén loppuun:

Palkanmaksajan tiedot

Hakemista CAWINPLASAMPLES

oK | Peruuta |
Mirni IAslen b allipritys Oy

Osoite IDhieImislUkuia‘I A

~ Palkkalistan loppuun laskettavat lusut
Paikka ISSSSS SOFTALA l
Yunnus [1234567-5 Sou 2955
Puhelin IDUh (09351 1122 Teksti Palkkasurman laskukaava Laskentajarjestys Prosentti
Fax |fax [09] 351 5532 Laskental [Lask TELwveka | [@104-@154sitel | & mat. O esint. | [215
Parkki INDrdEa Laskenta 2 I I & mat. € esiint. I
Tih [101710-122 Laskenta 3 | | & mat © esin ||
Pankki2 | Laskenta 4 | | & mat C esint. ||
Tih2 | Laskenta5 | | & mat O esirt. ||
Pankki3 | Laskenta§ | | & mat O esirt. ||
Tiha | Laskenta 7 | | & mat O esirt. ||
Edellisvuoden tisdost | C:W/INPLASAMPLES2005. vl [selea.. | Laskenla | | & ot O esint ||
T54:tiedaston nimi | Laskeniad | | & mat O esint. ||
LMP-tiedaston nimi | Laskenta 10 [ | & mat O esint. ||
Rahayksikki | =l

™ Edelisvuoden olstustekstit pohjaksi
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10 LAHDEVERON SYOTTAMINEN

Lahdevero on lopullinen vero, jota peritdéan rajoitetusti
verovelvollisilta eli esim. Suomessa tyoskenteleviltd ulkomaan

kansalaisilta.

Asteri Palkanmaksu —ohjelmassa ei ole A-, B- eikd C-alkuisia

suorituslajeja eikd vuosi-ilmoitusta rajoitetusti verovelvollisille

maksetuista suorituksista. Sen sijaan on tarjolla kaksi suorituslajia,

joilla voit eritelld 1ahdeverolliset suorituksen sotunalaisiin ja ei-

sotunalaisiin.

. Poimi palkansaajalle oletussuorituslaji

EEF TR

o @

- kunnallizen perhepaivahoitajan palkka

- palkka sivutoimesta

- matkuztaja-alusten mak suvapautulzen .. merityotulo

- ng. B kk:n gaannan alainen palkka

- gljaizmak.zajan makzama palkka ja palkkaturea

- zijaizmak.zajan maksama B kk:n z3annan alainen palkka

- tyokoryaus

- urheilijan palkkio

- urheilijan palkka

- perhehoitajan tai omaizhoitajan palkkio ja kulukoreaus
- muu ennakonpid. alainen ansiotuloa oleva suornitus

- yleizhyodylizen phteizon matkakorvaus

- tyohantajan makzama elake
- kayttokorvaus; ansiotuloa

= o Lol I-{I _'.ﬂ Lo o :ﬂl ] "i"l ol Ly ]

-

- lahdeveron alaizet palkat ja korvauk zet, jotka ovat zotunalaizia
- lahdeveron alaizet suortulzet, joizta el zotua

Wig

Sulje

e
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Lahdeveroprosentti syotetidn Ennakonpidatys [...]-kohtaan
esimerkiksi kausikohtaisella menetelmalla syottden seka perus- etta
lisdprosentiksi 1dhdeveroprosentti:

¥Yerokorttitiedot - ¥uokko Sini

" Ennakonpidatyksen lazkentatapa ]

% kausikohtainen

= kumnulativinen veropaivat palkkajaksozza |3|133333
" pksiraja pErE%
i~ portaikko liesz

" kasinsyotto vuu:usiraial 10000 euroa

palk.anzaajakohtainen tink ki _ _
palkk ziakso Fun olet walmis, paina OF.

1.-28.2.2005

I il
I il

EHETERI PALKANMAKSL - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2005

Iieu:lu:ustu:u|f‘-'1-'_='|é[ité Tulosta Twiwahe Yritws Ikkuna Ohje

T p ] Etsi | ks | 43w

Falkanzaaja I Vuokko Sini . | — Tama palkanzasja—

. . = - - hteenza wuoden
Suorituzlaji |22 - lahdeveron alaizet suornitukzet | o

alusta

Fahapalkka vhteenza Im _l lm
Luontoizedut yhteensa 000 _l I—EIEIEI
Viah. ennen epit [EPL15S) o0 . | [ om
Bruttopakka | 85,00 LT

Ernskonpidéys | 34475 |1 | BOB.17

4

Vuosi-ilmoituksesta: Ohjelmassa ei ole rajoitetusti verovelvollisille
maksettujen suoritusten erittelyd. Ota saajaerittelyyn mukaan kaikki
palkansaajat, jotta saat suorituslajit 14 ja 22 konekieliseen
yhteenvetoon mukaan. Tee rajoitetusti verovelvollisille maksettujen
suoritusten erittely web-lomakkeella tai paperilomakkeella
verohallinnon ohjeiden mukaisesti.
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11 VALVONTAILMOITUS

Palkkalistojen yhdistelmén loppuun tulostuu tiedot
tyOnantajasuorituksen maksamista varten seka tiedot
valvontailmoituksen maksamista varten.

Madritd|Tyonantajasuoritusten tiedot —toiminnolla saat syotettya
maksun saajana olevan veroviraston nimen ja pankkiyhteyden seka
maksun viitenumeron. Samoin saat maaritettyd vapaavalintaisia
tekstejd, jotka tulostuvat ndkyviin. Satunnaisesti palkkaa maksavia
varten on mahdollisuus nayttdd Y-tunnus viestitiedossa.

Automaattisesti viestiin tulostuu kohdekuukausi ja —vuosi sekd
ennakonpidityksen, sotun ja ldhdeverojen maérit

Tulosta|Palkkalistojen yhdistelmd|Maérita otsikko ja pankkiyhteys —
toiminnolla voit méarittad tulosteen otsikon ja sen, tulostuuko
maksajan pankkiyhteys nikyviin.

Liikaa suoritetun ennakonpidityksen, sotu-maksun ja ldhdeveron
madrat voit syottda palkan erdt —ikkunan alaosaan. Ohjelma tulostaa
ne valvontailmoitukseen ja ottaa huomioon viesti-kentén kohdissa
80,81, 82 ja 86.




16/32
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1.3.2005 Asteri Windows Palkanmaksu

Vahlrontallmoituksentiedot ;L

i Mslliyritys Oy

. Palkkalistojen yhdistelmén otsikko

Chjelmistolga 1A Syita palkkalistojen vhdistelmalle tulostuva otsikkoteksti
Qo000 ZOFTALS
Falllyjaks Talaplls  Lwanisdw  WiFmoFy  Eronpalls Foskogaleys | Fomadke! | Wbkt Makot IVaIvontaiImoituksen tiedat
Talndrm003 ETFY 30,00 .00 1M HIL3E X . TR
Thtomia PETE] 30,00 000 5m LI [X0] [ AR
St makndilimebinie palleih: v iTulostetaan makzajan pankkivhtevs nakyir
Mok bl i Smmalibutpalint St S
lohuim 11385,25 1968 337
TL3a5,5 o

Peruuta

TIEDOT TYONANTAJASUORITWKSMJISTAUARTEN

Samjanpankkiyhteys] Uudenmaarserovirasto

Samjan nited: 166030-303030

Viesti: 21=1234567530=0205/30F26
Viiternmgto: 12345 67800 12345 67800
Erdpanvi: T0S 2002

Surarna: 367589

020 Verovelrollisenrara: fsteri hlalliyritws Oy
T-tunnns 12345678
TWlaksajan pankkivhteys: Nordea 101710-122

VALVONTAILMOITIS
Tyérantajamoritustentiedot
Stmalsunakyiset
501 Palkat 10385,25
502 Lahdewveron alaiset palkat 100000
Suorituksetjoistaeimaksetast-mal
503 Ermakonpidétykeenalaiset 0,00
504 Lihdeveron alaiset 985,00
505 Toiratettuennakonpiditys 2796,58
% 506 Litkaasuoritetun ennakonpidityksenvihermys 125,45
507 Twonantajanst-rmaksu 33760
L 502 Lifkaasuoritetun st-raksunvihermys 22,11
509 Lahdevero ... 694,75
b 510 Litkaa sucritetun lihdeveron vihennys 777

Tyonantajasuoritusten saajan (veroviraston) nimi |1 EE030-303020

yonantajasuonituzten zaajan pankkiyhteys |Uudenmaan werovirasto

Tyonantajasuorituzgten vitenumeral |1 2348 E73490 12345 E72490

Lo T

Yapaavalintaizet lisakentat, esim. TvY]-salazanat

Otsikko  Sisaltd
K.ayttajanimi ttychg
Salasana f2G4t4

v tulosta myis Y-tunnus [zatunhaisesti palkkoja maksava /¢ oma-aloitteinen verok |1 2345678

sotu tElE palkanmaksukeralta

IE,SEB 4
sobu-palkat yhi. I 11 385,25
sotu-maksun masra I 33769

Palkk ajakzo |1 2822005
 aksLpaiva |28.2.2DD5
Ep-jakaja |‘|2 Yaihda... |

Tuo kortistosta uus palkansaaja... |

Likaa suoritetun ... wahennys

ennakonpidatykzen IW
sotu-maksun IW
lahdeveron [sotunal ] |—123
|ghdeveron [ei sotunal ) |—854
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12 KONEKIELINEN VALVONTAILMOITUS

Konekielinen valvontailmoitus / tyOnantajasuoritusten tiedot syntyy
Tulosta|Palkkalistojen yhdistelmd —toiminnon lopuksi. Sen voi tuottaa
myos erikseen toiminnolla Tulosta]Konekielinen valvontailmoitus.

ASTERI PALKANMAKSU - AsEeri EI

Tuotetaankn myis konekielinen walkwontailmoitus?

1 & |

. Konekielinen valvontailmoitus (Tydnantajasuoritusten tiedak) il

T alla taiminnolla teet TAS-kk-imoitukzen konekielizek si iedostoksi koneesi kovalewylle,
Laheta tiedosto edelleen Tv|-palveluntanoajas avulla verchallinnalle.

Luodaan ritpkzen kanszioon tiedogto:

C:hnfIMPLASAMPLESY |taz0502. ama

Winkki Menee katevast varmuuzkopiolevylle, joz tarkenne on .oma

F.opioidaan sama tiedosto myos TTY[-ahettamista warten nimelle:

o 3 outh SAMPOS0Z. 1M Selaa... |

Yinkki: Ezim. Sonera WebConnect:ia varten zopiva kanzsio on o \wc3houth,

Jatka Peruuta
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W=

Tiedosto Muokkaa Mooboile  Maykd  Ohije

000 1 WSRTASKE ;|
010:1234567-58
S40:5

005:1
052:022005
E0l:1038525
502 :100000
504 198500
E05:270658
506:12345
50733769
S058:2211

505 :60475
E10:777

G051

Kl v 2

Liheta syntynyt valvontailmoitustiedosto TY VI-operaattorisi
valitykselld verohallinnolle.
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13 KONEKIELINEN LEL/TAEL-TILITYS

Tulosta LEL/TaEL-tilitys-toiminnolla saat tehtya konekielisenkin
LEL/TaEL-tilityksen:

. LEL/ TaEL-lomakkeen tulostus ﬂ

Tydnantaian rimi |Asteri Malipritys Oy TA-numero |
Lahioznite |I:Ihielmistu:|kuia 14 Palkanmaksu kk |2 A Lo |2EIEIE
Postinumero |E|E|E|5|E| Paikka |SOFTALA Fiahaykzikkio |EL|F|E| vI
- sukunimi on Puhelin - |puh (09) 351 1122
¥ ensimmaizend [esim. Meikalginen Maia Kristina] Vakuutusmaksuprosent IF 5

™ viimeizena [esim. Maiia Krigtina Meikalginen)

Yirvaztyskorko I ELroa

— Palkanzaajat
% Kaikki ( Tee konekielinen
" Walitze ne, joilla )
Tulozta paperille
| TelLelT ael MEEEERAR
Esim. TellLelTael = LEL Eoistu |

Palkanmakzukenat  mista Ihelmikuu 2005 j | Palkaksi poimitaan
e i
mibin [ helmikuu 2005 =] smuiepelie
i~ bruttopalkka minus I vI
Anna kinoittimen kohdistuz zenttimetreina [eszim. 0 aloittaa L
nommaalista kaohdasta, Alemmas ja oikealle saat C I 'I “oodatun rivin &-hinka

pluzmerkkizilla arvoilla, ezim. 1. vlozpain ja vazemmalle
zaat minusmerkkizilla arvoilla, ezim. -1.]

— Lomakkeen mall
Alemmas, cm

I':' ¥ euromaarainen [v. 2002 alkaen]

Qikeammalle, crn |0 " wuoden 2007 tai vanhempi
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Tiedosto kannattaa luoda kahteen eri kansioon, toiseen ldhettimista ja

toiseen varmuuskopioitumista varten:

i, LEL/TaEL koneellinen tilittaminen

T alla taiminnolla teet LELAT aE L-ilmaituk zen konekielizeksi tedostoks koneesi kovalewylle.
Laheta tiedosto edelleen elakeyhtiolle.

Luodaan ritpkzen kanzioon tiedogto:

C:hnfIMPLAS AMPLESY |SAMP2004. 1]

Winkki Menee katewast varmuuzkopiolevlle, joz tarkenne on .oma

K.opinidaan zama tiedosto myas T Hahettamizta varken nimelle:

[l s 4MP2004.Iel Selaa... |

Yinkki: Ezim. Sonera WebConnect:ia varten zopiva kanzio on o wc3houth,

Jatka Peruuta

B saMP2004.lel - Muistio
Tiedosto  Muokkaa Muotoile MNawkd  Ohie

=10l %]

10001110965-112F 0000195400RuU0ka KaisTla
100021%90762-111F 0000152100saint Pauli A.
10003250870-097K 0000100000 3Jumppanen Jaakko
10004091243 -088D 0000354525Ranta Minttu
10005170557 -1064 0000151500MaiTanen sind
10006000162-2024 Q000098500vuokko sind
1000728037 5-200K QO0CL85000PUTkY wAind M.

al

AQOOOO0000001 434567 -8 10205030305 azteri Malliyritys oy

S000F00000012370250000280805 Q0o0o00o00002 80805

Laheti tiedosto Eteralle.
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14 PALKANMAKSUKERRAN POHJATIEDOT

Palkanmaksukertaa perustettaessa voit ottaa palkkatiedot myos mista
tahansa aiemmasta palkanmaksukerrasta:

Uuden palkanmaksukerran perustaminen

Palkkajakzo |1_-28.2.2DDE
M akzupaiva |28.2.2D|35

[ pohjaksi otetaan

Yuosirajan jakaja I.I 7
eplaskennazza

Sotu-prosesntt |2.SBE iz

ketkd palkanzaajat naytan walintalistazsa?
& kaikki

 whma I

¥ nagta vain ne, joiden bidzubhde & ole pasthyrgt

/

" oletustekstit
" ed. kenan summat nollattuing

" ed. keman summat

walitun kerman summat nollattuing

Ole

walitun kerran summat tammi 2005 kor ]

edellizvuoden summat nollattuing

0

edellizvuodan summat

Pohjaksi otettavat palkkatiedot voit my0s ottaa edellisestd vuodesta.
Edellisvuoden tietokantana ohjelma kayttaa sitd, minké olet
madritellyt palkansaajan perustietoihin:

Uuden palkanmaksukerran perustaminen

Palkkajaksa |1_-28.2.2005
taksupaiva |28.2.2005

Wuozirajan jakaja I1 2
ep-laskennassa

Sotu-prozentti |2.SEE 4

Ketka palkanzaajat naytan valintalistazza?
&+ kaikki

 ykma I

¥ napta vain ne, joiden twosuhde i ole paattynyt

Peruuta |

Palkanmaksajan tiedot

Hak emisto

C:AMWINPLYWSARIPLE S

Mimi [steri Maliyitys Oy

Ozoite IDhieImistokuia 14

Faikka |99999 SOFTALA

unnus [1234567-5

)
[ ——

Puhelin |puh (03] 351 1122

Fau |fax [09) 351 5532

Pankki INordea

Tii [1m710-122

Patkki 2 |

T2 |

Pankki 3 |

T3 |

I pohjakzi otetaan
™ aletustek stit
" ed, kerran summat nollatiuing
" ed. keran summat
1 walitun keman summat nollattuing

™ walitun keman summat

edelisvuoden summat nolld

Edellisvuoden tiedosto IC:'\WINF’L'\SAM PLES"sal4.wpl

tammikuu 2004
helmikuu 2004
maaliskuu 2004
huhtikuu 2004
toukokuu 2004
kezdkuu 2004
heinakuu 2004
elokuu 2004
spskuu 2004
lok akuu 2004
marraskuu 2004

ok | Eeruutal

— Palkkalistan loppuun laskettawat luvut
Sot [2.966

Teksti Palkkasurarnan laskuk azva Laskentajarestys
Laskenta 1 ITeI |@1D4-@154eitel M
Laskenta 2 | | & mat O esiint.
Laskerta 3 | | & mat.  esiint,
Laskerita 4 | | & mat. © esiink.
Laskenta 5 | | & mat. O esiint,
Laskerta & I I & mat.  esiint,
Laskerita 7 | | & mat. © esiink.
Laskenta 5 | | & mat. O esiint,
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15 KTA/LOMAPALKKALASKELMA

Jos tyontekijan lomapalkan laskenta perustuu keskituntiansioon, saat
laskettua lomapalkan seuraavasti:

Syotad palkansaajalle kuhunkin palkanmaksukertaan tehtyjen
normaalituntien méaara (esim. 121) ja normaali tuntipalkka (esim.
15,00) seka tehtyjen ylityotuntien maira ja ylityolisa (esim. 21 ja
7,50).

?ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Dy - tamimikuu 2005
Tiedosto  Maaritd Tulosta Tyowahe Yritys Ikkuna Chie

?Palkan erdt yhteensa ?Rahapalkka - Mailanen Sini

I HI 4 » I )li Etzi.. I k& A7 v Kiinted palkka IBDUD,DD wiel | jakaja |‘|52,I:| Lask. tuntip. |52,E;3
Palkanzaaja I Mailanen Sini ... | ~ Témé palkansasia K.ortiston turtipalkka |52,83 k.8t tuntipalkka |15,DU wiel |
. . yhteenza vuoden Salit kol T bt al kst o K d'
Suorituslaji [P - palkka paatoimesta Eite p EHATE]] e e | el o || e
! —I ds P [kintea palkka 0,00 0,00
Feriepelle e | | 197250 tuntipalkka  121)) 15000 181500 /mun-:.rm“j
) i 5 wlity 50 750/ 15750 |
Luantoisedut phteenss 0,00 | 0,00 ylitys 100% i 0,00 0,00 /omuyn |
Véh. ennen epiti [EPL1SS) 0.00 | 0,00 'a'"l_s‘?_ g ggg ggg ;153'06 I
aurlisa I I 210050
Bruttopalkka I 197250 I 1597250 provisio o § o000 0,00 |
ErelareEs I 986,25 \ 956,25 rahana maksettu lam o § 000 0,00 |
—I — lomakorvaus tydsuht 0§ o000 0,00 |
Werottomat korvaukset I 0.00 | 0.00 lomaltapaluu-Alomara 0 f 0,00 0.00 loma |
W ahennettawat erat I 100,60 | 100,60 i g
== 152%100norm |
Palkansaajalle maksettava 885,65 395,65 @
) ] I

Taman palkanmak sukerran yhteizet Hiedat: L autoetu 0 510,00 0,00 auto

'® Luontoisedut - Mailanen Sini
Palkkoier takennuksia .. |f He
ClAEE AT —I Selite kpl ahinta|  vhteenzd| kust.p. | koodi
@1 01 P [ravintostu 1] 4.80 0.00 raw

Azuntneti n 1200 nn nnn Aztntn
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Syotd palkansaajalle kertyneiden lomapaivien maéra
palkansaajakortistoon:

@ ASTERI PALKANSAAJAKDRTISTO - Asteri Malliyritys Dy - [Selaustila] O] x|
[J Tiedosto Masrits Tyowahe ‘ritys Ikkunma Chje =151 x|
Iﬁlil palkanzaajakortisto Llﬂl
] o | P | o Eevimitenis

of«+ PorssthoPmk [ Pankki[PSP

Rybmafze Magal Tii[363636-3636

Nimi[Maianen Sini dlasiaz[o TelelTael[TEL

Osoite [Kasvitathaniata T Magaafo KinteaPalkkalgooo

Paikka 02790 Kauniainen | Mlagiad [0 Tunblakeiaadssalk

FPuhelin W Prozenttid IEI— Tunts) akaja I'I52—

Werotuskunta W Prozenttil IEI— Tuntipalkka IEEES—

Hetu IW Prozentti2 IEI— Kezkituntianzio I'IE'IE—

EpTapalkausi— Prozenttia IEI— K.ezkituntianzioPer W

Perusi IED— Prozenttid IEI— wara 1 I—

Lsaz[so Selte] vaa2[

Wuozinaa W Tyozuhdedlkoi I— vara 3 I—

Kumudlkei[112005  TygsuhdePaaw| vaad[

KumudlkoPrk[o Tehtavanimike [shetaia Suoiituslaii [P - palkka paatoi

Parrasalkoi W Ozasto I— ( Lomapaivia I'IE—

Valitse Tulosta|KTA/lomapalkkalaskelma. Valitse
lomanmaéardaytymisjaksolle osuvat palkanmaksuvuodet ja poimi niista
lomanmaardaytymisjaksolle osuvat palkanmaksukerrat. Kadyta
mustaamisessa apuna SHIFT- tai CTRL-nédppéinti ja hiirtd. Syota
rahapalkan laskentakaava (esim. @101) ja tuntien madran
laskentakaava (esim. @152%100norm).
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KTA-vhteenveto

[v Palkkakortitywppizest  Orsikka |anapalkkalaskelma T allenna maarittely...
W KTA-phteenveto Otsikke [KTAdaskelma
v Lamapalkkayhteenveto Otsikko [Lomapalkkalaskelma

Vapaaehtoinen: Pakollinen:
1. vuoden tietokanta, esim. c:hwinplheamplesheall wpl 2. vuoden tietokanta, ezim. c:hwinplheamplesheall wpl

II::'x'W'INF'L'\S.-“-‘-.MP'LES"xsaﬂaprI Selaa... | Il::"'.winpl"usamples"'.EEIEIE.wpl Selaa... |

helmik:uu 2004 -
maalisku 2004 _I

Ly 2005

huhtikuu 2005

" Palkanzaajat
& Kaikk Tulosta
" Walitze ne. joilla Peruta
Ryhma MRS
Oitsikko Laskentakaava

Palkka mk [Palkkaewo  [@101
Turrit [ Turirit | @152%1 00narm
Feskituntiansio W [¥ Talerna keskituntiansio katistoon pavavksela  |31.3.2005
Lomapaivia Lomapaivia

Lornakerrair IKeerin k.ertaimek s atetaan

= kullekin tontekiialle palkansasjakortiston
lamapaivien perusteslla taulukon mukainen kermrain

" kaikille oletuskerrain

Oletuslomapaivia |24 Oletuzkerrain |1??JE

Lomapalkk.a ILDmapaIkka

Oletuztunnit |

W akiotunmit |
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Tulosteena saat valintasi mukaan kullekin palkansaajalle erillisen

lomapalkkalaskelman:

Lomapalkkalaskelma

i Malliyritys Oy
Ohjehnistolagja 1 4 Hordea

Q0000 SOFTALA

101710-122

Mailanen Sind
170557- 1064

Himi

Ozoite

Paiklia

Phelin
TWerobaskamita
Hem

Pemast

Lici%
Fajanlofnosi
Tehtivinirnile
Osasti
Tryimihde alkioi
Panbdi

Tik

Eiirted palldia
Trdipalkan jabiaja
Tt ipalkdia

Dfailaven Sind
Hasvitathanlaita 1
02790 Famiates
093511201
Eaniainen
1705571064

50

il

120000

DheTtaja

PED
IE6B-3630
£000 00

152

5263

Palkararualinn

Palkdia evmo

Tkt iknpa 2004
tonakiokana 2004
Lesilam 2004
heivdlam 2004
elokam 2004
spskam 2004
lokiakom 2004
mamackam 2004
jonahaknma 2004
tarranilam 2005
hehnilapy 2005
maaliskamy 2005

1672 50
1507 50
0,00
0,00
2070 00
1275 00
0,00
1425 00
261000
1972 50
0,00
1515 00

101,00
85,00
0,00
0,00
122,00
85,00
0,00
85,00
14800
121,00
0,00
101,00

Yhibeens i

Palkdia o
Tt
Eeckiancio
Lomhapiinii
Eeroin
Lomapaidia

14 047 50
&6 00
16,12

16

116 /1
1276 23

14047 50

868 00
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ja yhteenvedon kaikkien palkansaajien lomapalkoista:

Lomapalkkalaskelma

Acteri Malliyritys O PANERT : Mordes

Obje hnistolagja 1 4 TILI : 101710-122

Q0o SOFTALL

Himi Hetn Palkdia exmo Tt Keckimeio Lothapdird Eemoin  Lorhapallda
Fraokio Kaicla 110965-112F 10104 00 1002 00 1002 1G 116 1169 28
Saird Pali &y, 120762-111F 14234 00 Q50,00 14 93 1G 116 1737 pg
Fnnppatet Jaakds 250970-097E IgR20 43 2614 00 14 25 24 177 6 63T 26
Farta Dty 0912430230 G430 29 453 00 1420 G 44 5 63190
Mlailarer Sind 1705571064 14047 50 a5 00 16,13 1G 116 1876 28
Waokko Sind 0901622024 10000, 00 121100 826 13 1312 103,71
Partkii W H. 2803 75-209K 43676 00 1938 00 2354 24 17 5 4003 ,10
YVhieensi 137320 82 036 00 1520 13139 91

Kertoimet tulevat kiintedsti ohjelmasta ja kertoimet ovat:

Lomapaivia !KT.ﬂ.-I-cerruin Faivapalkka-kerrain
2 16 148
3 235 27
4 31 3k
g ra 45
B 44 5 54
7 a1 1 63
g E7 R 72
g B4 8 8.1

10 72 g
11 792 99
12 a6 4 10,8
13 94 118
14 101 6 127
15 108 8 136
15 116 14 5
17 1236 155
18 1312 16,4
19 1358 17 4
20 146 4 18,3
21 154 4 193
22 162 4 203
23 170 213
24 177 B 222
25 185 2 232
25 1928 241
27 200 25
28 207 2 255
24 214 8 255
30 2224 2rA
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16 LOMAPALKAN LASKENTA KESKIMAARAISEN
PAIVAPALKAN PERUSTEELLA

Jos tyontekijan lomapalkan laskenta perustuu keskimééraiseen
paivdpalkkaan, menettely on samanlainen kuin
keskituntiansiotapauksessa.

Syota tyopaivien lukumaara Palkkojen tarkennuksia —ikkunaan jollain
sopivalla koodilla.

Lomapalkkalaskelmat saat tulostettua toiminnolla
Tulosta|Paivapalkka/lomapalkkalaskelma.
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17 VARMUUSKOPIOINTI

Yritysluettelo-ikkunan Tiedosto|Maéritd varmuuskopiointi-
toiminnolla voit valita, ehdottaako ohjelma varmuuskopion tekemista
aina, kun vaihdat yritysti tai palkanmaksuvuotta tai kun lopetat
ohjelman.

. Yarmuuskopiointi

— Tehdaan warmuuzkopio
" Tami palkanmaksuvuosi levpkkeslle pakatiuna a-asemaan (perinteinen tapa, palautettavissa ohiglman toiminnalla TiedostalPalauta varmuuskapio)

[~ Tallenna vanhan paalle kysymatta

' Kopinimalla hakemistoon |o:warmuus esim. c:\warmuus
Mits kopioidaan? ————— ~ Mihin alikangioon kopioidaan?
' T&ma palkanmaksuvuosi = Suoraan yllaolevan polun alle |c:\varmuus\winpl\SAMF’LES
* Tama yritys " Baivanumeron kansioon |c:'walmuus\|:|3'\winpl'\8AM PLES
 Kaikki vritykset " Kuukauden kansioon |c:'warmuus\03'\winpl'\8.i‘n.M PLES
f+ Parvamaaran kansioon |c:'walmuus\2ﬂﬂ§0303\winpl\5.&h’lF'LES

= Kuun [a paivan kansioon |c:\varmuus\DSDS\wian\SAMF'LES

Mahdallizuuzs omaa ykailalizstd varmmuuskopiointimenetelmaa varten:
Ohijelrma Argumentit ja/tai iedogto

= Suarittamalla I §elaa...| I §e|aa...|

esimerkki1: I cmd I.-"k lopioi. bat

ezimerkhl 2 I C:\Program Files'BoxohE azy CO Creator BAEasp CD CreatoriCreatibl. exe I

ezimerkki 3 I Ivalmuus. bat

Tee varmuuzkapio Testaa warmuuskopicint Boistu varmuuskopicimatta Besurssienhallinta C:h |

Varmuuskopion voit tehdd entiseen tapaan levykkeelle valitsemalla
tdplan ensimmaiseen kohtaan:

i, Yarmuuskopioinkti

Tehdaan varmuuzkopio

& Tama palkanmaksuvuosi levpkkeelle pakattuna a-asemaare [perinteinen tapa, palautettavissa ohielman toiminnolla TisdostolPalauta varmuuskopio]

[~ Tallenna vanhan paalle kysymatta
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Varmuuskopion voit tehdd kovalevylle muuhun hakemistoon tai
esimerkiksi USB-muistitikulle valitsemalla taplan toiseen kohtaan.
Talloin voit valita, kopioidaanko vain tdméd vuosi vai tima yritys vai
kaikki yritykset samalla kertaa:

' Kopioimalla hakemistoon IEZ| e, o hwarmuus
tita kopinidaan?——— [~ Mihin alikanzioon kopioidaan?
" T&m3 palkanmaksumuosi " Suoraan yllaolevan polun alle |e:\wian\SAMF'LES
f+ Tama yritys " Paivanumeron kansioon |e:'\03\winpl'\8.f?«MF'LES
= Kaikki gkt ™ Kuukauden kanzsioan |e:'\03\winpl'\8.f?«MF'LES
% Paivamaaran kansioon |e:NEDDEDSDS\Wian'\Sﬁ?«MF’LES
= Kuun [g paivan kansioon |e:'\0303kwinpl'\8.-’-‘«MF'LES

Kolmas vaihtoehto on tehdd varmuuskopio suorittamalla itse
valitsemasi varmuuskopiointirutiini.

Esimerkiksi voit tehdad kopioi.bat-nimisen komentojonotiedoston, joka
kopioi haluamasi aineiston valitsemaasi kohteeseen. Saat ajettua bat-
tiedoston komentokehotteessa ja jatettyd komentokehotteen nakyviin
esimerkiksi seuraavasti:

M ahdollizuuz omaa vkeilolizta varmuuzkopiointimenstelmaa varten:

Ohielma Argumentit ja/tai tiedosta

& Suottamalla ICmd gelaa,_,l I-"'kalIZliDi.bali §elaa...|

Tai voit ajaa bat-tiedoston siten, ettd komentokehote lopuksi
sulkeutuu:

M ahdallizuuz omaa pksilolizta warmuuzkopiointinenstelmas varten:

Ohijelma Argurnentit ja/tai tiedosto

* Suorittamalla I ﬁelaa...l Ikopini.baﬂ §elaa...|

Tai voit kdynnistda cd-poltto-ohjelman esimerkiksi seuraavasti:

t ahdollizuus omaa vkzilollista varmuuskopiointimenetelmas varten:

Ohijelma Argumentit ja/tai iedosto

' Suorttamalla | C:\Program Files\Rosio\E asy CD Creator 54E asy CO Creator\Creatr50. §e|aa__,| I §elaa...|
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18 PALKANSAAJAKORTISTON UUDISTUKSIA

Rivilaskuri

Palkansaajakortiston Rivitila-ikkunan otsikkopalkissa nikyy nyt
rivilaskuri, monennenko palkansaajan kohdalla ollaan ja montako
palkansaajaa on kaikkiaan.

EASTERI PALKANSAAIAKORTISTO - Asteri Malliyritys Oy
Tiedosko | Muokkaa Maaritd Tulosta Osakortistoon  Twowaihe Yrikys Ikkona o

@ Rivitila - rivi 5/7 N [w]
10| Byhma Himni Dzoite Fa
1|kk Ruoko F.aisla Rantakaishkonkua 1)12
B| 2w Saint Pauli b, Fuldzepp 14 44
a2 Jumppanen Jaakko
3| 2w Fanta kinttu Yezirajanpolku & 01
|3 4|8 bk ailanen Sini K.azvitarhanlaita 1 |02
bl 2w Yuokkao Sini Tervalepankua ¥ |02
2| kk Putki ¥ aino M. Futkinotkonkwa1 00
*:
Massapoisto

Saat poistettua ison joukon palkansaajia toiminnolla Muokkaa|Poista
loput palkansaajat.
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Jarjestaminen kahden kentian perusteella

Muokkaal|Jirjestd-toiminnossa on nyt tarjolla myos toissijainen kentta,

jonka mukaan jarjestetdan:

Aakkosta pysyyasti

Enzizijainen kentta, jonka mukaan jarestan

D - ok

—Jarjestyz Peruuta
* Mousewva (0.9, 24..0)
" Laskeva [9.0, 0.4
= Mumeenzest (1,2,3.10.21...]

™ Postitoimipaikan mukaan [nouzesyal

" Postitcimipaikan mukaan [laskeva)

T oizzijainen kentta, jonka mukaan jafestan

! [

[JErestys aina nouseva (0.9, 4.0

Postitustarrat osajoukolle

Siirrd valitsemasi palkansaajat Rajattuun osakortistoon joko
kaksoisnapsauttamalla Rivitila-ikkunassa tai valitsemalla
Osakortistoon-valikosta. Rajattu osakortisto-ikkunassa valitse
Tulosta|Postitustarrat:

i, Hintalaput tuotteille- tarrat asiakkaille o ]
” HUDM:
— Tulostetaan tamaihin 55 amna Mtuotetta’’ sarian | Tulosta I Tallenna |
" Samaa tustetta / osoitetta I'I arkkia hairita, joz tulostat tarraja
aziakkaile tai paamiehille : |
% Kutakin tuotetta / ozoitetta |'| tarraa =2 | 2P
- Tama-akin maditys ————  — Tanalle tulostuvat tiedat
Tarroja rinnan |3 Tulastuva tisto ruatailu kiko Fantity riirmi
Taroja alekkain [ [Mimi MBS [10" I~ Bold [~ italic [ &rial | valitse |
- ok IF |D$.;.ite j |{\;asen j |-|u [~ Bold [T italic |.-’-‘«ria| j valitsel
anan korkeus |42,
[Paikka A ~[[10 [ Bold [~ itslic [ariat =] valitsel
I?D
DT SR O [ = ][0 [ Bod [ il [aral =] valitse |
Tulostuzal - .
un}fn?lfeaulfse;r;ulm— I jl =] W [~ Bald [ italic |.-’-‘«ria| | \-'a|ItSE|
Tulostusalueen Im
levens mm iivalk oodi F.irjoittimen tiedot
lareuna mmID I j TwipsPerPixel<4 8
WESEN [BUNUS mmln IEDEIES.-"S j DOT inch 0033333
DPI:299,999988073072
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