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[péivitys 6-versi(€n] -painikkeella
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paivitys B-versioon

[Paivitys b-wverzioon] = Asentaa 6-verzion
paivitysasennuspaketin [valitse tama
loppuvuoden 2004 vuosipaivitysta tehdeszasi)

Aszenna paivitys
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[Azenna paivitys] = Paivittaa uusimman
ohjelmaverzion [winpl exe:-n]

[valitze tama vain jos koneellesi on jo asennettu
B-verzio]

K ayttoohje [pdf]

Paivityzohje

Kaypttoohjeet ovat pdf muotoisia [ohjeiden
lukemizeen tarvitzet Acrobat readerin]
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Lizatietoja
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Viime hetken tiedot kotisivuiltamme

Tarkista viime hetken vinkit kotisivuiltamme ennen paivityksen
asentamista.

Vuosipaivityssivut www.atsoft.fi/wppv.htm
Tukisivut www.atsoft.fi/tukiwp.html

Keskustelualue www.asteri.fi/keskustelu/

Yhteystietomme:

Sdhkoposti atsoft@atsoft.fi
Puh (09) 350 7530
Fax (09) 351 5532
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Erja Kesseli, tilaukset ja tiedustelut.
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Sdhkoposti erja.kesseli@atsoft.fi

Merja Hiltunen, sovellusneuvonta
Suora 09-350 75312, GSM 0500-703 730, fax (09) 350 75321
Sdhkoposti merja.hiltunen@atsoft.fi

Mia Turunen, sovellusneuvonta
Suora 09-350 75311, fax (09) 350 75321
Sdhkoposti mia.turunen@atsoft.fi

Atso Mikinen, koulutus, asiakaskdynnit
Suora 09-350 75310, GSM 0400 316 088, fax (09) 350 75351
Sdhkoposti atso.makinen@atsoft.fi
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Asteri Palkanmaksu — Vuosipaivitys 1.11.2004

Asteri palkanmaksun vuosipiivitys sisdltdd palkanmaksuohjelman ns.
6-version. Ohjelma on vuoden aikana siirretty uudempaan
kehitysymparistoon, joka mahdollistaa paremman yhteensopivuuden
nykyisten kayttojarjestelmien ja oheislaitteiden kanssa.

Mikaéli asennat paivitykset netistd, ei levylld olevaa péivitysti tarvitse
asentaa: todennékoisesti netistd on jo ladattavissa uudempi versio.

Siirryttdessd uuteen 6-versioon, on ensimmadiselld kerralla asennettava
paivitysasennuspaketti (Paivitys 6-versioon”), joka asentaa 6-version
tarvitsemat kirjastotiedostot (DLL ja OCX) tydaseman
c:\windows\system32 hakemistoon. 6-versiot toimivat Windows XP /
2000 / ME / 98SE kayttojarjestelmissa. Vanhoissa Windows 95/98/NT
4.0 kayttojarjestelmissd 6-versiot toimivat myds, mutta
asennusvaiheessa saattaa tulla eteen tarve asentaa erditd Microsoftilta
saatavia paivityspaketteja.

Mikali paivitykseen tulee lisdohjeita timén ohjevihkosen
kirjoittamisen jalkeen, tiedotamme niistd vuosipaivityssivulla
osoitteessa www.atsoft.fi/wppv.htm

Vuodenvaihteen neuvonta, vuoden 2005 arvot

Kokoamme kotisivuillemme hyodyllisid neuvoja vuodenvaihteessa
herdnneisiin kysymyksiin liittyen ja tiedotamme tarvittaessa
sahkopostilla palkanlaskentaan liittyvista seikoista.

Hyodyntakaa Asteri keskustelualuetta

Olemme uusineet Asteri keskustelualueohjelman. Alueelle voi
kirjoittaa rekisterdoitymdtta tai sinne voi rekisterdityd, jolloin on
mahdollista saada sdahkopostiin ilmoitus, kun joku on vastannut
viestiisi. Keskustelualueelle on linkki kotisivullamme ja se 10ytyy
suoraan osoitteella www.asteri. fi/keskustelu/

Pyydamme ilmoittamaan sahkodpostiosoitteenne

Mikali ette ole saaneet meilté tiedotteita ohjelmaan liittyen,
pyyddmme ilmoittamaan sdhkopostiosoitteenne osoitteeseen
atsoft@atsoft.fi ja ilmoittakaa samalla yrityksenne nimi. Voitte
myos kayttdd lomaketta www.atsoft.fi/meilini.htm

Asteri palkanmaksu: Vuosipdivitys 1.11.2004 3/24



Paivityksen asentaminen

Vuosipaivityksessd toimitetaan Asteri palkanmaksuohjelman ns. 6-versio, joka
ensimmaiselld kerralla on asennettava koneelle valinnalla péivitys 6-versioon.

Péivityksen asentaminen vaatii, ettd koneelle on kirjauduttu jirjestelménvalvojan
oikeuksin. Yleensi tima ei ole ongelma, mutta erdissa tapauksissa mikrotuki on
saattanut madarittaa tietokoneen niin, ettd peruskayttdjalla ei ole oikeuksia tehda
asennuksia. Pyyda tarvittaessa yrityksesi mikrotukea apuun

Péivitys asennetaan laittamalla Cd levy asemaan ja valitsemalla oikean ylikulman
painike [péivitys 6-versioon]. Jos Cd levyn alkuruutu ei kdynnisty automaattisesti,
kéynnistd Cd-levyltd ohjelma asenna.

?Asteri Palkanmaksu (b-versio) - Asennuslevy (¥ersio:

asenna piivitys OIKEAN YLAKULMAN
[piivitys 6-versioon] -painikkeella

[Azenna enziazennuz] = Azennus uudelle
koneelle [tama asennus nittaa jos olet uusi

[Paivitys b-versioon] = Asentaa B-version
paivityzasennuspaketin [valitse tama
loppuvuoden 2004 vuozipaivityzta tehdeszzasi)

[Azenna paivitys] = Paivittaa uusimman
ohjelmaverzion [winpl exe:-n]

b-versio]

K.ayttoohjeet ovat pdf muotoisia [ohjeiden
lukemizeen tarvitzet Acrobat readerin]

Atzoft Oy Makinen - www_atsoft b
puh [09] 350 7530

fax [D9] 351 5532

paivyzstyz 0400 316 088

[valitze tama vain joz koneellesi on o asennettu

Azenna ensiasennus paivityz B-¥ersioon

Azenna paivitys Paivita [vain ohjelma)

K.apttoohje [pdf] Paivitysohje

Lizatietoja Yuoszipaivityzohje netizsza

Sulje Tukizivut netisza

Tarkista ettd paivitys onnistui kdynnistimailld ohjelma ja valitse ohje / tietoja Asteri
palkanmaksusta ja tarkista, ettd pdivimaara on 1.11.2004 tai uudempi:

ASTERI PALKANMAKSL - Yritysluetheln

Tiedosto Salasana Maaritd Hiro | Chie
#%ta aheesta...
ribyksen nimi Sisallys
b | Sisteri Malliyitys Oy Etsi ohie aheesta. ..
Asteri Mallyritps Oy Ohijzen kéyttd

El Tietoja Asteri Palkanmaksusta

Tukisivuk netissa

ASTERI PALKANMAKSU

Windows-ympéiristiin

[2]

in 6.0
1.11.2004

(c) Atsoft Oy MEikinen
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Paivityksen asentaminen:
42 ASTERI PALKANMAKSU PAIVITYSASENNUS Ensiasennus (VB6) E]

g Asennetaan ASTERI PALKAMNMAKSL PAIVITYSASENNUS ohislma.
g

Ennen jatkamista, SULJE KAIKKI MUUT KA&YMMISSSA OLEYAT CHIELMAT.
(Muukten asennus saattaa keskeykyd virheilmaoitukseen tai asennettu ohiglma
koimia epawvakaasti)

Versio 16,9,2004

Poisku

e

== 43 ASTERI PALKANMAKSU PAIVITYSASENNUS Ensiasennus (VB6) X

Mapsauta [Asenna] painikettd

...................................

Mapsauta [Ssenna] asentaakes] ASTERI PALKANMAKSLELRE LoEMMUS
ahjelman.
ey
Hakemisto: e
CWIRPLY Yaihda hakemisto

<2 ASTERI PALKANMAKSU PAIVITYSASENNUS - Valits... [5)

Foisty

Malitse Kawvnniska-valikon ohjelmarybma, johon asennusohjelma oo

ohjelman pikakuyvakkeet, Yalitse [Jatka] kun olet valmis,
SUDSITUS: Napsauta [Jatka] muuttamatta ehdotuksia,

Lisak&8n tahan kavnnista-walikon ohijelmaryhmasn:

Mykyiset kavnnistd-valikon ahjglmaryhmat:

Apuohjelmat

A5TERI ESITTELYYERSIOT
A3TERI YRITYSOHIELMAT
E&ynnistys

pdfFackary

Skartup

Peruuta
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Jos ohjelma ei paivittynyt

1. Ohjelmat on asennettu alun perin koneellesi eri hakemistoon kuin
oletushakemistoon C:\WINPL. Katso yritysluettelosta yritysten hakemistosta,
minne ne viittaavat (esim. J:\WINPL) ja tee asennus uudestaan ja korjaa
paivityksen asennushakemisto:

2. Kaéynnistit jonkin muun nimisen palkanmaksuohjelman (winpll6.exe tai
winpl32.exe). Kokeile kdynnistdada C:\WINPL\WINPL.EXE

Mahdollisia asennusongelmia:

Katso myos www.atsoft.fi/tukiwp.html ja www.atsoft.fi/wppv.htm

Virhe: Setup cannot continue because some system files are out of date on your
system. Click OK if you would like setup to update these files for you now. You will
need to restart Windows before you can run setup again. Click cancel to exit setup
without updating your system files. V: Kdynnista tietokone uudestaan

Virhe: Linkitetty puuttuvaan export-funktioon OLEAUT32.DLL:185
Ratkaisu: asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittava paketti \vb\vbrun6s5.exe

Asennus keskeytyy out-of-memory ilmoitukseen
Ratkaisu: asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittava paketti \vb\vbrunés5.exe

Asennuksen loppuvaiheessa tulee virheilmoitus Tapahtui virhe rekisteroitiessi
tiedostoa 'C:\Ohjelmatiedostot\Yhteiset tiedostot\Microsoft
Shared\DAO\dao360.dll'. Ratkaisu: (timi voi esiintyi joissain alkuperdisissa
windows 95/98 koneissa) Asenna cd-levyltd \vb6\win95 hakemistosta vbrun6s5.exe ,
dc95inst.exe, dcom95.exe ja mdac_typ.exe

Virhe: SETUP.EXE File Linked to Missing Export OLEAUT32.DLL:185
D:\WINKP6\SETUP.EXE A device attached to the system is not functioning.
Tiedosto setup.exe on linkitetty puuttuvaan exportfunktioon
OLEAUT32.DLL:185 D:\WINKP6\SETUP.EXE jirjestelmiin kytketty laite ei
toimi. V:asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittiva paketti \vb\vbrun6s5.exe

Windows XP /2000 kéyttojarjestelmissd asennusta tehtiessa tdytyy olla
kirjautuneena jarjestelménvalvojan tunnuksilla koneelle. Jos yritit asennusta
rajoitetun kayttdjan oikeuksin, asennusohjelma keskeytyy virheilmoitukseen
asennuksen aikaan.

Windows 98 ensimmiiinen versio: Asennusohjelma saattaa antaa virheilmoituksia,
jotka ratkeavat asentamalla D:\VB6\ vbrun6s5.exe paivityspaketti. Lisdtietoja
www.atsoft.fi/puuttuvaexportfunktiooleaut32dll.htm

Windows 95: Asennusohjelma saattaa antaa virheilmoituksia tai ei kdynnisty
lainkaan, jolloin ongelma ratkeaa asentamalla Cd-levylta D:\VB6\WIN95
hakemistosta vbrun6s5.exe , dc95inst.exe, ja mdac_typ.exe
www.atsoft.fi/puuttuvaexportfunktiooleaut32dll.htm

Windows 3.1 / WfW 3.11 kirjanpito-ohjelman 6-versio ei toimi vanhassa 16
bittisessd “valkoisessa windowsissa. Cd-levylld on kuitenkin D:\WINKP kansiosta
asennettavissa viimeisin 16-bit versio, padivamaariltddn 23.4.2003. 16-bittisen
kirjanpidon paivityksen voi asentaa kidynnistimalld d:\winkp\paivitys\wkpas.exe
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Kirjoittimen kysyminen ennen tulostamista

Yritysluetteloikkunassa valinnalla méérité / tulostimen kysyminen valitaan,
tulostaako ohjelma suoraan oletustulostimelle vai kysytdanko tulostin ennen
tulostamista:

ASTERI PALKANMAKSU - Yritysluettelo

Tiedosto  Salasana ®WEEEREN Euro  Chje

Tulostimen kysyminen. .,

“rritykzen nimni [Hakermits | B abayksikki |
b |Asteri Mallipritys Oy [P adiMP WA S TER | |
ﬁi;l ::atl:f"tys Oy il Tulostimen kysyminen j

v kysy jokaizen papertulosteen _I,Ihte_l,ldessé,é
%mille kirjoittimelle tuloztetaan

ok Peruuta ‘

Paperitulostetta otettaessa ohjelma kysyy tulostimen ylla olevalla mééaritykselld

Eraajo (kuunvaihdeajo)

Valinnalla Tulosta / kuunvaihdeajo saat miaritettyd, mitka tulosteet ja kuinka
moneen kertaan tulostetaan: Nolla (0) = ei tulosteta ko. tulostetta

# ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - maaliskuu 1998
Tiedosto  Maarica (QIEEEN Tyivaihe ritys  Ikkuna  Ohje

Jarjestys Kpl Otzikko

Palkkalistojen phdistelma taltd kuukaudela |2 1

Palkkslista tHS palkanmaksukeralta |3 [1 |Pialkk slist

M aksulista t5lE palkanmaksukeralta |4 |1 |Maksulista

Palkkalaskelmat timankertaisile | |0

Ennakonpidatpslazkelmat tamankertaizille | |EI

histetyt laskelmat taménkeraisle |5 [1

Palkkakartit taménkeraisile |6 1

Tulosta | Peruuta
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Suorituslaji
Palkansaajan perustietoihin on tullut kenttd suorituslaji vuosi-ilmoituksen
saajakohtaista erittelyd varten. Jokaisella palkansaajalla on oma suorituslajinsa, joka
madritetddn palkkojen syottotilassa napsauttamalla palkansaajan nimen vieressa
olevaa [...] —paniketta:

Suorituslaji on palkansaajakohtainen: Oletusarvona uudelle liséittaville
palkansaajalle tarjottavan suorituslajin voit mairittdd palkkojen syottotilassa
valinnalla méérité / suorituslajin (yrityskohtainen) oletusarvo.

Avattaessa vanhaa aineistoa ensimmaéisen kerran ohjelma kysyy oletussuorituslajin
sijoittaen sen joka palkansaajalle. Anna suorituslajiksi se suorituslaji, joka sopii
useimmille palkansaajille. Tdmin jilkeen kdy korjaamassa niiden palkansaajien
suorituslaji, joiden suorituslaji poikkeaa antamastasi,

Verottajan vuonna 2004 mukaan ottamat uudet suorituslajit 2Y = Yrittdjdn
merityotulo ja 5Y = Yrittdjdn 6 kk:n sddnnon alainen (vakuutus-) palkka ovat nyt
mukana ohjelman ehdottamissa suorituslajivaihtoehdoissa ja tulevat vuosi-
ilmoituksen yhteenvetoon mukaan laskettuina yhteen ennestdin olemassa olevien
suorituslajien 2 ja 5 kanssa, vastaavasti.

Uutta palkanmaksukertaa perustettaessa kullekin palkansaajalle tulee pohjaksi hdnen
oma oletussuorituslajinsa. Palkansaajakohtaista oletussuorituslajia paésee
muuttamaan painamalla palkkojensyottd-ikkunassa palkansaajan nimen vieressa
olevaa ...-painiketta ja sielld edelleen suorituslaji.. -kenttaa tai vaihtoehtoisesti
palkansaajakortistossa - palkkojensyotto-ikkunassa nikyy palkansaajan
palkanmaksukertakohtainen suorituslaji tekstikentéssé, jota padsee vapaasti
muokkaamaan. Painamalla vieressé olevaa ...-painiketta saa ndkyviin suorituslajien
luettelon, josta voi valita kaksoisnapsautuksella tai vie -painikkeella -
palkanmaksajakohtainen suorituslajin oletusarvo mairiteltavissad (Mé&éritd |
Suorituslajin oletusarvo)

Ei-sotunalaisen palkanmaksukerran (esim. suorituslaji H) voit perustaa laittamalla
palkanmaksukertakohtaisen sotuprosentin nollaksi. Télloin ohjelma tulostaa ko.
palkat palkkalistojen yhdistelmin loppuun tulevassa valvontailmoituksessa kohtaan
"Suoritukset joista e1 makseta st-maksua; 503 Ennakonpidéityksen alaiset". Samoin
jos sotuprosentti on nolla, ohjelma laskee sotunalaisten palkkojen miirdksi nollan ja
kyseiset ei-sotunalaiset palkat eivit ndy myoskdin vuosiyhteenvedossa sotunalaisten
palkkojen yhteissummassa.
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Yli 53-vuotiaiden korotettu tyoelikemaksu

TEL-vakuuttamiseen tulee muutoksia 1.1.2005 alkaen. Tyontekijaltd aletaan perid
korotettua tydeldkemaksua hinen 53:tta syntyméapaivddnsa seuraavan
kalenterikuukauden alusta. STM vahvistaa vuoden 2005 TEL-maksut joulukuussa.

® Vihennettivit erdt - Ahkera Liisa |._||E|E|
Selite | kpl a-hinta)  vhteensa) kust.p. | koodi
3 0047 197370 92,76 ttel
tittwak, 7 | 0014] 197370 2753 byt
ay-makzu 0 197370 .00 ay

muuta kpl-méérid kohtaan yli 53-vuotiailta piditettivid

elikevalkuutusmaksua vastaava kerroin,

ezim. jos prosentti on 6, laita kertoimeksi 0,06

vastaavasti, jos prosentti on 5,85 %o, kerroin on 0,0585

- laita koodiksi tttelS jotta voit tilastoida
® Vihenneitdvdt erdt - Ahkera Liisa erisuuruiset tydelikemalksut

Selite kpl a-hintal  vhteensa| kustp | koodi &
3 006 1973700 11842 ttels o

bkt v ak. 0014 197370 27 B3 byiitt

ay-makzu 1973.70 .00 ay

Tyosuhteen paattyessi maksettava lomakorvaus TEL-palkkaa

Tyosuhteen padttyessd maksettava lomakorvaus kuuluu TEL -palkkaan, kun tydsuhde
paattyy 31.12.2004 jilkeen. Palkanmaksussa saattaa olla lomakorvaus tyosuhteen
paittyessi kentidssd mairitys eitel” joka tulee nyt poistaa em. tilanteissa:

i Rahapalkka - Ahkera Liisa

Kintea palkka |0 viel | jakaja [152.0 Lask. tuntip.l
E.artizton turtipalkka  |65,79 k.apt. tuntipalkka |E5.73 wiel

Selite | kpl| ahinta]  yhteensa] kust.p.| kood
kiird™ "‘
(Fg
iy tydsuhteen piittyessd maksettava

M | omakorvaus kuuluu TEL-palkkaan, kun

la-li

si] tyosuhde pédttyy 31.12.2004 jilkeen.

pro

bypid
_|r=h .
| \ormakoraus tydzuhteen pad 1] 0,00 0,00 aite]
lomaltapaluu-Aomaraha 1] 0,00 0,00 loma
il L0 L0

JESSS—

—] Maksaeszasi em. lomakorvausta, tarkista, ettd
koodi zarassa ei lue "eitel” ja jos lukee, poista
| teksti
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Tyonantajan vuosi-ilmoitustietojen toimittaminen 2004

Tyd6nantajan vuosi-ilmoitustiedot vuodelta 2004 voi toimittaa verottajalle
lahettamailla Asteri ohjelman tuottaman konekielisen tiedoston joko internetin kautta
TY VI operaattorin vélitykselld tai korpulla postitse.

Mikili ajatus internetin kautta tapahtuvasta TY VI-ilmoittamisesta tuntuu vieraalta /
hankalalta, suosittelemme levykkeen kiyttod konekielisen aineiston vélittdimiseen.

Valmistelevat toimenpiteet

1. Lataa ja tulosta verohallinnon sivuilta julkaisu ”Ohje tyonantajan vuosi-
ilmoitustietojen toimittamisesta vuodelta 2004 osoitteesta
www .vero.fi/nc/doc/download.asp?i1d=3361;731609

2. Mikili paatat valittdd tiedot internetin kautta TY VI-operaattorin vilitykselld
verottajalle, hanki tunnukset osoitteesta www .vero.fi/artikkeli/2539.
(esim,, TeliaSonera Finland Oyj:n EdisTY VI-palvelun webconnect tunnukset)

3. Mikali paatat valittaa tiedot levykkeelld, hanki muutama levyke (korppu) tietojen
postittamista varten.

Vuosi - Illmoitus Asteri Palkanmaksusta

Vuosi-ilmoitus on syyté tulostaa paperiversiona taltioitavaksi palkkamappiin
sekd palkansaajan kappale annettavaksi palkansaajalle

Lomakkeen rahayksikko on euro. VUOSI-ILMOITUKSEN SAAJAKOHTAINEN ERITTELY
1 Maksajan nimi ja osoite 2 Maksajan Y-tai henkilotunnus 3Maksuvuosi 4 Sivunro
Asteri Malliyritys Oy, Kirsikkapolku 1 A, 12345 MANTELIPURO Y 1234567-8 2003 1
Yhteyshenldlon nimi 5 Puhelin
puh (09) 351 1122
1 PALKAN-/SUORITUKSENSAAJA
10 Suorituslaji Muu suorituslaji: Autoetu Muut luontoisedut Verovapaat kustannusten Vahennyskelpoiset vapaaehtoisen
<] Potinese [ ] 15880 |ks.one korvaukset eldkevakutukson maksut
= hp e oA T 20 1 autoedun maara 40 Muut verotettavat luontois- 50 Paivarahat ja ateriakorvauksst 70 Peruselaketurva ei yity
ajan henkilo- tai Y-tunnus 2 Komalicen makcuiakal- oo snt edut yhteensa o snt tms. yteensa ourosnt ouro  snt
121265-121A ks. ohie
13 Sagjan nimi ja osoite 21 Tyonantajan perima korvaus 41 Tyonantajan perima korvaus 51 Kokopéivéraha 71 Peruselaketurva ylittyy
euro snt euro st — ST e et t
52 Osapdivéaraha
Palkkanen Pekka 531 .
22 Kilometrimaara ajopaivakirian P
mukaan 42 Asunto 44 Ravinto 54
72 Vakuutus, jonka vahennysol-
o 43 Puhelin 45 Muu etu 550@3;?iturl;grevtf\tul;fneeneair:ﬁewa keudesta ei ole selvtysta o oy
23 Ikaryhma 24 vapaa autoetu | 46 Ravintoedusta peritty 0 km
14 Rahapalkan/suorituksen maara 15 Ennakonpidatys 1 korvaus vastaa 56 Verovapaa kilometrikorvaus 73 Ennen 1.10.1992 otettu va-
eeeeee t euro st 25 Auton kayttoetu verotusarvoa yhteensa euro snt | kutus ouro  snt
5626 ‘ 96 1291 ‘ 33|  Asuntolainan korkoetu Etu tyésuhdeoptioista
16 Tyontekijalta perityt elake- ja 17 Vahennys ennen ernakonpidatysta 30 Asuntolainan korkoetu 35 Etu tyosuhdeoptioista 57 Veronalaiset kustannusten korvaukset | 74 Vapaaehtoiset elakevakuu-
tyottomyysvakuutusmaksut yhteensa euro  snt euro st euro snt tusmalkst (ks. ohje) suro st
(k. ohje) etro snt euro snt
270 | 09

Vuosi-ilmoituksen toiminnot 16ydét Tulosta-valikosta:

Tulosta|Vuodenvaihdetulosteet|Vuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittel
'@ ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy (EURD) - huhtikuu 2003

Tiedosto  M&Aarita | Tulosta Twiwaibe “ritws Ikkuna ©Ohje

'® palkan erit y Palkkalaskelma 4 | -0 x| | '® Rahapalkka - Liksanen L

[ (R YT P P
Tt Tiligintitosite (A === T
W ahenne EIJ|:||:|Eer|'-.-'.E|i|'||:|EtIJ||:|5tEEt Ealldcaknrttl » kl:ll a-hinta yh[eensé k.

F'alkansaaialle i LEL,IITEIEL"EIITIE"ZE. o ELIEISi':."htEEI'IVE‘-‘tD. i | n AN nn 0 nn
Twittdmyyspalkkatodistus. Yuosi-iimoituksen saajakohtainen erittely  » kalle
K.ahden wuoden raparkti.. . Jatka viimekertaista saajaeritkelya tamankertaisile, ..

Falkkojen tarkennukszia | Crmalamake 3 osalle tamankertaisista. . .
Omayhteenveto. .. kaikille

LS LESRSL]  osalle kaikista, .
T SrnEn mall smenal sl s ibbaisal Badat- o —n —
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Ensin mééritelldan, milld sdédnnoilld ohjelma poimii pohjaksi palkansaajien
palkkatiedot, joita voit myohemmin muokata. Todenndkdisesti laskentakaavat
ovat oikeat. Kokeile ensin miten laskenta onnistuu. tarkista hyvin huolellisesti ja
tee sitten laskentakaavoihin tarvittavat korjaukset.

Yuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely - muodostussSanniokt

Johdannaizkaavat... Jatka Keskepta, tallenna Keskeyts, a3 tallenna Falkzanmak sajan vhteyshenkila I
10 Suorituslaji p&atoimi IH 43 Puhelin |ﬁ254puh
10 Suorituslaji sivutaimi I 44 Ravinto Ir’254fa\‘
10 Suaribuslaji muw I 45 Muu etu I
11 Saajan henkild- tai v-tunnus |@1 B 46 Ravintoedusta peritty karvaus vastaa I
12 korvaukzen maksukuukaus I 35 Etu tyosubhdeoptioizta I
13 Saajan nimi I@H Bl P&ivarahat ateriakorauksst tms Iiﬂ1 3
13 S asjan katuozaite |@1 2 51 Kokopivaraha |ﬁ254pw
13 Saajan poztinumerno ja -toimipaikka |@1 3 b2 O=apdivaraha |ﬁ2540|:|w
14 Rahapalkan fsuarituksen maara |ﬁ2D1 53 Ulkamaanpaivaraha |ﬁ254ul3\"l
15 Ennakonpidatys |§205 B4 Ateriakorvaus |n2545t5f
16 Elake- ja byiottSmypsyakuutizmalk zut Iiﬂ1 4 55 Kilometrikorvauksen perusteena olevat |@252km
17 W ahennys ennen ennakonpidatysta |ﬁ203 BB Yerovapaa kilometrkorvaus whteensza |ﬁ254km
20 Weratettavan autoedun masra |§2545Ul0 A7 Weronalaiset kustannusten karvaukset I
21 Tydnantajan perma korvaus I 70 Peruzelaketura i ylity I
22 Kilometrimaara ajopaivakigan mukaan I 71 Peruzeldketura ylittpy I

23 lkamhma I 72 Wakuutus jonka vahennysoilkeudesta ei I
24 apaa autoetu I F3Ennen 101992 otettu wakuutusz I
28 Autar kayttoetu I T4 Y apaashtoizet elakevakuutusmaksut I
30 Asuntolainan korkostu I
40 Muut verotettavat luontoizedut phteenza Iiﬂ1 5
41 Tyidnantajan perma korvads I
42 Asunta |ﬁ254asunlo

Kaavoissa kdytettavit muuttujat on lueteltu kdyttoohjekirjan versiossa
13.09.2002 sivuilla 90 — 95. Mikéli Sinulla ei ole kédyttoohjekirjaa, voit tilata sen
Atsoftista tai tulosta osoitteesta

http://www.atsoft.fi/pdf/ohjewp.pdf

Jos haluat tulostaa muuttujan arvon sellaisenaan, aloita muuttuja @-merkilla,
esimerkiksi
@11 = saajan nimi
@12 = saajan katuosoite
@252km = kilometrikorvauksen kpl-sarakkeen luvut
yhteensa tiltd palkanmaksuvuodelta

Jos muuttuja ilmoittaa rahamédérin, aloita se @-merkilld, jolloin ohjelma laskee
sen euroina ja sentteind, esimerkiksi

1201 = rahapalkan méard koko vuodelta

1254km = kilometrikorvauksen rahamééréa koko vuodelta

Jos verottaja tarvitsee vain tiedon, onko kyseistd luontoisetua tai verotonta
korvausta olemassa, syotd ko. kohtaan tarvittava muuttuja, esimerkiksi
u254pvr = péivirahat
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Jos muuttujan arvo on enemmin kuin 0 euroa, ohjelma merkitsee ko. kohtaan
paperille rastin ja konekieliseen tiedostoon merkin, ettd ko. luontoisetua tai
korvausta on maksettu.

Huom! @252- ja ©254-muuttujissa km ja pvr viittaavat siihen, ettéd
palkkojensyottotilassa koodi-sarakkeessa lukee kyseisilld riveilld km tai pvr.
Voit luoda omia laskentakaavojasi ja omia koodejasi ja kdyttda niitd samalla
tavoin, esimerkiksi ©254oma tulostaisi niiden palkan osasten summan, joiden
riveilld koodi-sarakkeessa lukee oma. Huomaa, ettd koodin on aina alettava
kirjaimella, esimerkiksi ©254123:a ohjelma ei tunnista.

Jos haluat johonkin kohtaan rastin kaikille palkansaajille, syotd ko. kohtaan
kaavaksi x

Jos ko. kohtaan tulevan summan laskemiseksi tdytyy laskea monia palkan osia
yhteensd, kdytd johdannaistietoja. Merkitse talloin esimerkiksi

1713 = johdannaistieto 713 (esim. pdivérahat ja ateriat yhteensa)
ja madrittele kyseinen laskentaohje painamalla Johdannaiskaavat-painiketta.

=
Ltk a K.aawva Laskentajarjgstys

a7l || & matern. T esiint, | ok
@702 | % matern. O esiint. |

@703 | ® matern. O esiint. | Dl
@?Ml ® matern. O esiint. |

@705 | & matern. O esiint, |

@705 | & matern. " esiint, |

@.'-"EI?I & matem. " esiint. |

@?DEI & matem. " esiint. |

@709 | % matern. O esiint. |

@710 | ® matern. O esiint. |

@711 I ® matern. O esiint. |

@712 | & matern. O esiint, |

@713 |@206-@254km = matem. € esint. |

@714 |@254ttel+ @254yt  matem. " esiint. |

@715 I@EDE-@EE#autD " matem. " esiint, |

Esimerkiksi padivdrahat ja ateriakorvaukset yhteensd voidaan maérittaa

laskemalla yhteensa kaikki ne palkan osaset, joiden koodi-sarakkeessa
lukee pvr eli kokopéivdraha, opvr eli osapdivéraha, upvr eli ulkomaanpédiviraha

tai ater eli ateriakorvaus. Nain kaavaksi tulisi
@254pvr+@254opvr+@?254upvr+@?254ater

Tai voit ajatella, ettd pdiviarahoja ja ateriakorvauksia ovat kaikki muut

verottomat korvaukset paitsi kilometrikorvaukset. Ndin kaavaksi tulisi
@206-@254km
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Kun olet miaritellyt kaikki vuosi-ilmoitukseen tarvittavat kaavat, paina Jatka,
jolloin pdidset viimeistelemidn kunkin palkansaajan yksilolliset tiedot:

Yuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely - palkansaajat il

4| A |%aihda palkansasja: |‘|HI Tulosta tlle

Tulozta kaikille | Teontekijan kpl.. | Konekieliseksi... Poiztu Thteenveto paperille

[ Maps lopuksi Muistiossa

il

10 S uorituslaji i
r sivuboirni [ 43 Puhelin

10 Suorituslaj riuw I [~ 44 Ravinta
11 Saajan henkilo- kal v-tunnus I [~ 45 Muy etu
U2 Ko e = e ] I r 46 Ravintoedusta peritty korvaus
13 Saajan mimi IF'aIkkanen Pekka wastaa verotuzarnoa
13 Saajan katuosnite I 35 Etu tyozuhdeoptioista I
13 Saajan postinumera ja -toimipaikka I 50 Paivarahat ateriakorvaukset tms I 0,00
14 Rahapalkan /suontuksen masra I 5 E2E.96 [~ 51 kokopaivaraha
15 Ernakonpidatys I 129133 [ 52 Dsapiviraha
16 Eldke- ja tyottormyysyvakuutusmak sut I 270,03
17 Wahentws ennen ennakonpidatysta I 0.00 I 53 Ulkemaanpaivaiaha
20 Yerotettavan autoedun maara I n.oo [~ 54 Ateriakorvaus
21 Tytinantaian perma korvaus I 55 Kilometrikaorvaukzen perusteena olewat IU
22 emelEEns SpelaaliE i I RE Verovapaa kilometrikorvaus yhteenz3d IDDD—
23 lkaryhma I 57 Weronalaizet kustannusten korvauk zet I
[~ 24V apaa autoetu T Peruzelaketurva ei ylity I
[~ 25 Autan kaptttetu 71 Peruzeldketurva ylittyy I
20 Asurtolainan korkostu I— 72 akuutuz jonka vahennyzoikeudesta ei I

A0 bt werotettavat luontoizedut yhteenza I n.oo eSO SRR Y I
. . . T4 apaaehtoizet elakevakuutusmalkzut I
41 Tyonantajan perima korvaus

[~ 42 Azunto

Voit ruksata tai merkitd suorituslajin, ellei se ole oikein. Samoin voit korjata
rahamidrit, kilometrimaarit ja luontoisetujen ja verottomien korvausten ruksit.

Jos joudut keskeyttdméain tydskentelyn, paina Poistu. Voit palata samaan
tilanteeseen valitsemalla Tulosta|Vuodenvaihdetulosteet|Jatka vanhaa
saajaerittelyd. Huom! Edellinen saajaerittelysi on tallessa tiedostossa
c:\winpl\firma\vipsdb.tmp. Seuraavalla kerralla tehtdva erittely menee sen
paille. Jos haluat sddstid jonkin viimeistelemasi erittelyn, kopioi vipsdb.tmp
talteen ja palauta se sieltd, kun tarvitset. Valitse sitten
Tulosta|Vuodenvaihdetulosteet|Jatka vanhaa saajaerittelya.
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Saajakohtainen Yhteenvedon
erittely paperille luvut paperille

¥uosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely - palkansaajat il

I {l L |Va|hda palkansasja: P | M |( Tulostatdlle | Tulosta kaikille | Tvdntekisn kpl.. || Konekielizeksi.. Poiztu

\ / r Né_l,ltg Bpuksi Muistinsa

Palkansaajan TYVI
vaihtaminen yvhteenveto ja
saajakoht. erittely

Yhteenveto paperille

Ikkunan ylélaidan painikkeista saat vaihdettua palkansaajaa seki tulostettua
TY VI-muotoon ja paperille vuosi-ilmoituksen yhteenvedon luvut ja
saajakohtaiset erittelyt.

Tietojen toimittaminen verottajalle konekielisesti

Konekielisen tiedoston saat luotua Konekieliseksi-painikkeesta.

Konekielisen tiedoston sisilto ja tapahtumalajit il

— Otetaan konekielizeen tiedostoon mukaan

[V zaajakohtainen erittely

T apahturmalaii

% lizays [ = alkuperainen tapahtumal

{~ poizsto [ = poistaa alkuperdizen tapahtuman]

" korjauslizays [ = karvaa alkuperdizen tapahturman)

¥ yhteenveta

T apahtumalaji

{* alkuperainen vhteerveto

(" korvaa alkuperdizen yhtesnvedon

Ok Peruuta

Esimerkki: Vuosi-ilmoituksen teko

Ruksaa, ettd samaan tiedostoon tulee sekd saajakohtainen erittely etta
yhteenveto. Valitse tapahtumalajeiksi "lisdys ( = alkuperdinen tapahtuma)” ja
”alkuperidinen yhteenveto”.
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Esimerkki: Verottajalle jo ldhetetyn vuosi-ilmoituksen korjaaminen

Valitse Jatka viimekertaista saajaerittelyi. Paina Konekieliseksi. Ruksaa
ainoastaan ’saajakohtainen erittely”. Laita pallukka kohtaan ”’poisto ( = poistaa
alkuperdisen tapahtuman)”. Ota ruksi pois “yhteenveto”-kohdasta. Paina OK,
tee tiedosto loppuun ja ldheti se.

Valitse Vuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely. Tee nyt oikeanlaiset
summat ja ruksit. Paina Konekieliseksi. Ruksaa saajakohtainen erittely” ja laita
pallukka kohtaan "lisdys ( = alkuperdinen tapahtuma)”. Ruksaa myos
“yhteenveto”. Laita pallukka kohtaan “’korvaa alkuperdisen yhteenvedon”.

Napsautettuasi OK ohjelma kysyy kohtaan 631 tallennettavan sotu.-maksuista
tehtdvin vihennysten méérin:

KFohta 631: Sotu-maksusta tehdyt vahennykset !|

Cancel

0,00

Kun painat OK, ohjelma kysyy: ”Anna konekielisen tiedoston nimi”. Tédssa
kohdassa voit valita vapaasti, mihin kansioon ja minké nimiseksi tallennat
tiedoston. Verottajan kannalta tiedostonimelld ei ole merkitysta: oleellista on
vain, ettd saat tiedoston vélitettyd verottajalle. Nimeamalld tiedoston TY VI-
operaattorin antamien ohjeiden mukaisesti helpotat 1dhettdmista. Kirjoita nimi
itsellesi muistiin, koska tarvitset sitd operaattorin tiedostonsiirtopalvelua
kiyttdessasi.

Tiedostonimi Soneran Webconnect palvelua kiytettiessi: Soneran
webconnect kdyttoliittyma lukee oletusarvoisesti ldhetettdvén aineiston
C:A\WC3\OUT hakemistosta, kdyttden vuosi-ilmoituksen yhteenvetotiedoston
tarkenteena *.109 ja saajakohtaisen erittelyn tarkenteena *.104.
Tallentamalla tiedosto C:\WC3\OUT —hakemistoon (sinun pitidd ehka luoda
em, kansio levylle)*.104 tarkenteiseksi tiedostoksi, esim. nimelle
C:\WC3\0UT\2004.104 saat ldhetettya tiedoston valitsemalla lahetettdvaksi
[ Vuosi-ilmoituksen saajakoht. erittely] —painikkeella.

Jos annat nimen tarkenteeksi . TXT niin voit tiedostoa helposti lukea
tekstinkésittelyohjelmalla. Kun my6hemmin viet tiedoston ldhetettaviksi TY VI
palvelun avulla, vie se oikeaan paikkaan ja nimed se uudelleen (esim Soneran
webconnect palvelussa C:\WC3\OUT))
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Anna konekielisen tiedoston nimi

Omat tiedostot

Oma tigtokone

Kohde: |5 WINFL | £ EF-
. CIASTER LaskELM3.Lom g wineL
@ )Ml LASKELMA.LOM YIPSAPLLIdD
Yimeisimmat (|5 SAMPLES CLETUS, OMA YIPSAPLL, TMP
e ASWINPLL,OMA [ omaz.Lom VIPSKERZ,LOM
@ ASWINPLL. VAR OMA3.LOM YIPSKER3.LOM
[ comrress A, LOM YIPSKERI,LOM
Tyopoyta P L = =
o

Anna tiedostonimeksi TYVI-operaattorisi ohjeiden
mukainen nimi tai jos kivtit levykettd, A:2004. TXT

yd

Fexpann
kysybulo,oma
LASKELMZ LOM

TYOTTOMEZ LOM
TYOTTOM3.LOM
TYOTTOMY.LOM

5

. ---! r— _E
Werkkoymparts  Tiedostanimi |ﬂ;2nna.T><T|‘}( | Tallerna |
T allznn : I hiedostat 77 j Peruuta

Seuraavaksi pddset antamaan palkanmaksajan yhteyshenkilon nimi- ja
puhelin/fax-tiedot. Paina OK.

Tiedosto on valmis ja ndkyy halutessasi Muistiossa. Lahetd se verohallinnolle
TY VI-operaattorin tiedostonsiirtopalvelun avulla tai korpulla.

Joidenkin operaattorien palvelu tarkistaa tiedoston teknisen oikeellisuuden.
Oikea muoto on esitetty teoksessa " Ohje tyOnantajan vuosi-ilmoitustietojen
toimittamisesta vuodelta 2004 ", ks.
www.vero.fi/nc/doc/download.asp?id=3361;731609
Kahdesta esitystapavaihtoehdosta Asteri kdyttdd Tunnus:tieto-pareja.

Levykkeen toimittaminen verottajalle:

Levykkeena toimitettava vuosi-ilmoitus ldhetetdin osoitteeseen:

Verohallitus
Tuotantoyksikko

PL 265

40101 JYVASKYLA

Tietovilineldhete tulostettavissa www.vero.fi/nc/doc/download.asp?1d=3359;60948

Lisétietoa: Verohallinnon tydnantajan vuosi-ilmoituksen neuvontapuhelin
puh 010 320 540 ja TYVI —palvelunumero 010 320 560.

Liséatietoa luettavissa www.atsoft.fi/vuosi-ilmoitus.htm
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Paatoimen palkkatulon verokortti 2005

Paitoimen palkkatulon verokortissa on valmiina kaksi ennakonpidétyksen
toimittamistapaa, palkkakausikohtaiseen tulorajaan perustuva vaihtoehto, miké on
vallitseva vaihtoehto nykyisin, ja uutena vuositulorajaan perustuva vaihtoehto.

B yhden tulorajan mukaan

Palkansaajan valitessa ennakonpidédtyksen laskentatavakseen B yksi tuloraja
verokortin voimassaoloajalle” verokortin tiedot maaritetddan porrasverokortiksi,
seuraavan kuvan mukaisesti tayttden yliméiardiset portaat 999999 summin:

122005 alksen Flrskotisinnehiliningsprocant fr.o.m. 1.2.2005

m Meritybtulon varten Fér o Barbetsinkomst
L L T Pefsproserill Grindprooend |Lh'-mﬂ| Tw
is.o

suruisena palkemn mmmumnmuuuﬂmu astd
mprasent ja mﬁﬂmﬂmmﬁl- i#td, kumman vaihtoahdon J-ﬂ:’:""

b ol rld;rwuwﬂh i punkt A allar B ank ﬁmlﬂﬂﬂ&ﬂ
Pml;‘-ﬂl nmczm midar akomativel ’ don shattsingsdign valt
VALITSE JARASTITA § TAl B WALINTAA B VoI VAIHTAA KESKEN YUDDEN.
VELJ OCH KRYSSA F A ELLER B. VALE] AN INTE BYTAS MITT UNDER ARET.
A tulorajan mukaan.
anligt ISnapenodens inkomatgrins.
omatgring | sum "l ubor o ATH e vl
Waritylubn pliie i N
P;_-‘Hi w Spirbatsinkamet par Amsinkorsigrivs e ADE gystem
480,77 68 .68 25 000,00
LY
d tulorajan makasn
enligt an inkomatgriine.
Huoml Jos ulorsja yilttyy, iomibetsan ennakonpldilys koko loppuvuoden ajan
lIsfiprossntin suursena
DObsl Om Inkomsigransen dverskrids, vk gldills [Grekollsnnehdiiningen resben
av aret anlig: illAggeprocentan

b gfwmrina. urda ck ninpar Bt de bedaity gl sl oema |

b 1722006 akaan | Tycoartabn i Arvosgivuens namn | Eiogaiat 122005 skoen,

porrazverokartin kayttoonattopaiva I 1.2.2005

portaikon aloituzpalkanmak sukerta IHEImikuu 2005 j

aiemmin makzettu palkkaa I .00 euroa

* portaikka
Flnn . i pidatyzprozentit
0
i
1 Tayta "ylimiriiset” 999999 | - | ameams| [ o
portaat 9999999 9393939 I gegsess | O
oo I ]

QKL | 9933339
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A palkkakauden tulorajan mukaan (kumulatiivinen)

Vaihtoehdossa A palkkakausikohtainen tuloraja” voidaan ennakonpidétys laskea
entiseen tapaan joko kausikohtaisesti tai kumulatiivisesti.

Kumulatiivisen laskennan tiyttdohjeet:

fram. 1.22005

MerityStulos varten Fér sjfarbetsinkomst
Perisposentt! Srndproosnt |L-=hwsnrn| TllBggaprooent

ruisena palkanssajan valilseman kohdan A L& B Worsjsan asli ja v sl
um-ﬂmﬂmiitwmmiw

oo on warkstllnr ottsinm bl ini anli ndprocanten upp il imkomes: i purkt A allar B onligh léntagammns wal ach pd
m&dﬁm ﬁll;nﬂx-m" - nm-tmhﬂtﬁmmm%mmm.

VALITSE JA RASTITA A TAI ALINTAA El VO VAIRTAA KESKEN VUODEN.
H{HN’S&A FOR A ELLBY B. VALET KAN INTE BYTAS MITT UNDER ARET.

2| 083,33

B Valitsen ennekonpldityksen yhden
Jag visijer fmkotisinn shdiningen enligt an

Tuiofeja galle 1.2 - 31 122005 Huoml Jos uldrdis wittyy, tombetsan annak onpidilys koko loppuviogen sjan
Inkofnsgriins fiar tiden 1.2 - 31,12 2005 lsEprosantin
Obsl Om In Gversirids, verketils frskolts nnehdiiningan resten
23 000,00 | aviret anlig ti

mfmn mackinn i mskasbulels aoorlubsisls Al agh knd de ulbwlaicln praal el o ‘

mi—— BTN | M| i,

ot

M [ Ennakonpidatekzen laskentatapa ™ |
| i o vewopaivat palkkajakzo |3|133333
* kumulativinen PRz 11 [
" portaikko liza% KL

£ kasinzyott vunsiraial IR000 L euroa

palk.anzaajakohtainen

palkkajakzn kurn. kermypttamizen aloituzpaiyamaara Iﬁ
1.2.20.2 9005 kurn. kermpttamizen aloituzpalkanmakzukerta | {EEESLE

aiemmat kumnulativvizet kalenteripaivat I—EI
ak. aiemnpi kumulativinen tula I—IJEIEI Euroa
aierpi kumulativinen ennakonpidatys I—IJEIEI Elra
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A Palkkakauden tulorajan mukaan (kausikohtainen)

Kausikohtaisen laskennan tiyttoohjeet:

|mw

kansasjan vallssman kohdan A e B lulorsjssn asli ja

MMMiitWMMvW
grundprocanten wpp il imkomes: i punkt A allar B on sl och psd
w-tw#ﬂﬁmmm Mpm

VALITSE JA RASTITA A TAI BV, AA El VOIWAHTAA KESKEN VUDDEN.
VAL OCH KRYS8A FOR A ELLER BNJALET INTE BYTAS MITT UNDER ARET.

T gulle 1.2 - 3112 2005
far tidon 1.2 - 3, 122005

veropaivat palkkajakaossa |30,33333

pEfIER ; 1
IiséZl : LTI

vunsiraial 250004 euna

" kumulativinen

" portaikko

" kasinsyitto

palkanzaajakohtainen Ui”k‘?i: : Nt foih
e K.auzikohtaizezza lazkennazza ennakonpidatys toimitetaan

kauzikohtaizeen rajatuloon zaakka pemzprozentin muk.aan ja
122322005 [Hlimenewsla ozalta lizsprasentin mukaan.
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Ohjelmaan tulleita muutoksia listana

Saat médritettyd, ettd ohjelma kysyy jokaisen tulosteen yhteydessi erikseen, mille
kirjoittimelle tulostetaan. Mééritys tehdidin Yritysluettelo-ikkunan toiminnolla
Madritd| Tulostimen kysyminen. Ndin saat vaihdettua kétevésti tulostuksen
esimerkiksi laserin, matriisikirjoittimen ja pdf-tulostimen valilla
Tyottomyyspalkkatodistuksen méérittelyikkunassa tarvitsee nyt maarittaa
vahintdan yksi palkanmaksukerta 2. vuoden tietokannan 10 kk:n osioon: ei vaadi
endd 12 kk:n ja viim.:n médrittdmista

Palkansaajakortiston paivimaidrdmuotoiset kentét toimivat nyt seuraavasti:

e jos syotit tekstin, joka ei ole pdivimiidrdmuotoa, kentti tyhjenee

e jos poistat alemmin syStetyn paivamaéran, kenttd pysyy tyhjdna

e jos pdivimiiriand on 1.1.1880, kenttid tyhjenee

Voit valita, tulostuuko palkansaajan Lisétieto-ikkunaan kirjoitettu teksti palkka- ja

yhdistettyyn laskelmaan vaiko ei. Jos haluat, ettei tulostu, kirjoita mihin tahansa

kohtaan Lisdtieto-ikkunan tekstid . Jos perustat uuden palkanmaksukerran
ottamalla pohjaksi edellisen kerran tiedot tai nollattuina, tulostumattomuustieto
siirtyy automaattisesti seuraavaan palkanmaksukertaan, koska koko Lisétieto-
ikkunan teksti kopioituu sinne. Merkitsemisen helpottamiseksi Lisdtieto-ikkunassa
on myos kulloinkin tarvittava painike, jolla merkintd syntyy automaattisesti.

Saat médrattya, lasketaanko rahapalkan osanen mukaan tyontekijan eldkemaksun

perusteena olevaan palkkasummaan tai tyontekijin tyottomyysvakuutusmaksun

perusteena olevaan palkkasummaan. Toimi seuraavasti:

e (1) Jos ko. rahapalkan rivi ei kuulu eldke- eikid ty6ttomyysmaksun alaiseksi,
merkitse sen rivin koodi-sarakkeeseen koodi, joka alkaa jollakin seuraavista
teksteistd (riippuen ko. palkansaajan eldkejdrjestelméstd):

e citeltyott
o cileltyott
e civeltyott
e citaeltyott

e (2) Jos ko. rahapalkan rivi kuuluu eldke- mutta ei kuulu ty6ttdomyysmaksun
alaiseksi, merkitse sen rivin koodi-sarakkeeseen sellainen koodi, joka alkaa
tekstilla eityott

e (3) Jos ko. rahapalkan rivi kuuluu ty6ttomyys- mutta ei eldkemaksun alaiseksi,
merkitse sen rivin koodi-sarakkeeseen sellainen koodi, joka alkaa tekstilld
o citel
o cilel
e civel
e citael

e mutta ei jatku tekstilld tyott

e (4) Jos ko. rahapalkan rivi kuuluu seka eldke- ettd ty6ttomyysmaksun
alaiseksi, jati koodi-sarake tyhjiksi tai syotd koodiksi jokin muu kuin kohdissa
1-3 kuvattu koodi

e citel-, eitael-, eivel- ja eilel-koodatut rivit vaikuttavat nyt vihentdvésti myos
palkansaajan tyottomyysvakuutusmaksun perusteena olevaan palkkasummaan
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ei-sotun-alaiset on tdhdn asti voinut merkiti kirjoittamalla koodi-sarakkeeseen
"eisotu". Nyt ohjelma tunnistaa ei-sotun-alaisiksi kaikki ne erit, joiden koodi
ALKAA tekstilld "eisotu", eli esimerkiksi "eisotul", "eisotu2" jne. Néin saat ko.
erdt erilleen toisistaan erilaisissa raporteissa.
e Verottajan vuonna 2004 mukaan ottamat uudet suorituslajit
e 2Y = Yrittdjdn merity6tulo
e 5Y = Yrittdjan 6 kk:n sddnnon alainen (vakuutus-) palkka ovat nyt mukana
ohjelman ehdottamissa suorituslajivaihtoehdoissa ja tulevat vuosi-ilmoituksen
yhteenvetoon mukaan laskettuina yhteen ennestdaén olemassa olevien
suorituslajien 2 ja 5 kanssa, vastaavasti
e jos perustiedoissa rahayksikko tyhja, olettaa ettd rahayksikké on EURO
e Palkansaajakortistossa on joitakin padiviméaédra-muotoisia kenttid: KumuAlkoi,
PorrasAlkoi, TyosuhdeAlkoi ja TydsuhdePaittyi. Kun nditd yritettiin tyhjentda
tms., tuli esim. pulma 524. Teknisesti ei ole mahdollista saada kenttdd endi aidosti
tyhjdksi. Sen sijaan kun tyhjennét kentén, ohjelma kirjoittaa sithen nyt
paivamadrdn 1.1.1880 (siis niin kaukana menneisyydessa, ettd sellaisia palkkoja
el oikeasti endd kasitelld). Tama tarkoittaa ohjelman kannalta samaa kuin etta
kenttd olisi tyhjd. Esimerkiksi TyosuhdePaittyi-kentissd oleva 1.1.1880 toimii
kuten tyhja, eli ei tulostu ndkyviin palkkalaskelmaan yms. Samoin ko. henkil6
tulee mukaan uuden palkanmaksukerran valintalistaan silloinkin, kun on ruksattu,
ettd vain ne, joiden tydsuhde ei ole pédttynyt.
e Palkansaajan haku palkkojensyottotilassa: paina Etsi, syotd osa palkansaajan
nimed ja paina OK
e suorituslaji
e kun mennddn vanhaan aineistoon, ohjelma kysyy yrityksen suorituslajin ja
palkansaajien suorituslajin ja luo puuttuvat suorituslaji-kentit
palkansaajakortistoon ja kaikkiin vanhoihin palkanmaksukertoihin ja kirjoittaa
niithin palkansaajan oletussuorituslajin
e uutta palkanmaksukertaa perustettaessa kullekin palkansaajalle tulee pohjaksi
hidnen oma oletussuorituslajinsa
e palkansaajakohtaista oletussuorituslajia pddsee muuttamaan painamalla
palkkojensyo6tto-ikkunassa palkansaajan nimen vieressd olevaa ...-painiketta ja
sielld edelleen suorituslaji.. —kenttdd tai vaihtoehtoisesti palkansaajakortistossa
e palkkojensyotto-ikkunassa ndkyy palkansaajan palkanmaksukertakohtainen
suorituslaji tekstikentéssd, jota pddsee vapaasti muokkaamaan. Painamalla
vieressd olevaa ...-painiketta saa nékyviin suorituslajien luettelon, josta voi
valita kaksoisnapsautuksella tai vie-painikeella
e palkanmaksajakohtainen suorituslajin oletusarvo maériteltavissa
(Maaritd|Suorituslajin oletusarvo)
e palkansaajakohtainen suorituslajin oletusarvo méériteltdvissa
palkansaajakortiston viimeisessa kentédssa
e ci-sotunalaisen palkanmaksukerran (esim. suorituslaji H) voit perustaa
laittamalla palkanmaksukertakohtaisen sotuprosentin nollaksi. Télldin ohjelma
tulostaa ko. palkat palkkalistojen yhdistelman loppuun tulevassa
valvontailmoituksessa kohtaan "Suoritukset joista ei makseta st-maksua; 503
Ennakonpidétyksen alaiset". Samoin jos sotuprosentti on nolla, ohjelma laskee
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sotunalaisten palkkojen mééréksi nollan ja kyseiset ei-sotunalaiset palkat eivét
ndy myOskéddn vuosiyhteenvedossa sotunalaisten palkkojen yhteissummassa.

e Uutta palkanmaksuvuotta perustettaessa ohjelma tarjoaa edellisvuoden
palkanmaksutietokannan nimeksi automaattisesti yrityksen kansiosta sita
palkanmaksuvuotta, jossa on suurin vuosiluku ensimmaéisen palkanmaksukerran
erdpaivani

e Uutta palkanmaksuvuotta perustettaessa ohjelma tuo automaattisesti palkansaajat
siitd edellisestd palkanmaksuvuodesta, joka on mééritelty palkanmaksajan
perustiedoissa edellisen vuoden tietokannaksi ja laittaa niille kumulatiivisen
laskennan ja portaikkoverokortin aloituspalkanmaksukerraksi ensimméisen
palkanmaksukerran ja kerryttdmisen aloituspdivimairiksi uuden vuoden
ensimmaisen paivin

e Tulosta|Kuunvaihdeajo saat tulostettua kerralla kaikki valitsemasi tulosteet:
tilidintitosite, palkkalistojen yhdistelma, palkkalista, maksulista, palkkalaskelmat,
ennakonpidétyslaskelmat, yhdistetyt laskelmat ja palkkakortit

e Palkkalistojen yhdistelmén uudistuksia:

e kolme tulostusvaihtoehtoa
e tiltd kuukaudelta
e valitulta kuukaudelta
e valituilta palkanmaksukerroilta, jossa voit poimia palkanmaksukertoja sieltd

taalta
e Tulosta|Palkkalistojen yhdistelméd|Maarita palkkajakson tulostuminen -
toiminnolla voit valita, tulostuuko paperille kustakin palkanmaksukerrasta
palkanmaksukerran nimi vai palkkajakso/ajanjakso
e Madritd|TyOnantajasuoritusten tiedot -kohdassa voit nyt mééritelld TAS-maksun
saajan pankkiyhteyden, nimen ja viitenumeron. Tiedot tulostuvat kuukausittaiseen
palkkalistojen yhdistelmaddn. Ndma tekstit ovat hyodyllisid ilmoitusta tehtiessé ja
maksua maksettaessa.
e Palkkatodistusten uudistuksia:
e valikot jérjestelty uudelleen: Tulosta|Palkkatodistus- alla on vaihtoehdot
e kolmelta kiinteélti kaudelta = entinen palkkatodistus-toiminto
e kolmelta valitulta kaudelta = entinen ty6ttomyyspalkkatodistus-toiminto,
jota voi kayttia yleisesti aina, kun halutaan tulostaa palkkatodistus, jossa
nikyy kolme valittua ajanjaksoa rinnakkain

e yhdeltd valitulta jaksolta = uusi toiminto, jolla voit tulostaa esimerkiksi 6
kuukauden palkkatodistuksen tai muun ajanjakson palkkatodistuksen.

e Tulostus perustuu lomakesovitukseen, esimerkiksi todistus.lom.
Mallilomakesovitus tulee automaattisesti ohjelmasta, ellei
c:\winpl\todistus.lom ole jo olemassa.

e valittujen jaksojen palkkatodistuksiin lisitty selventdvia tekstejd, ettd 1.
palkanmaksuvuotta ei tarvitse mééritelld, mutta 2. palkanmaksuvuosi on aina
pakollinen

e yhdistetty laskelma mahtuu nyt entistd useammin yhdelle arkille, koska
e palkansaajan perustiedot ja vuoden kertymaétiedot tulostuvat nyt kolme tietoa

rinnan eli vievit vihemmaén riveja
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e ennen ennakonpidétyslaskelmaosuuden tulostumista ei vaihdeta sivua ennen
kuin on todella pakko eli tdssa sddstetty yli sentti tilaa

e henkilotunnuksen tarkistus: Palkansaajakortiston Muokkaa|Tarkista
henkil6tunnukset -toiminnossa ohjelma kiy ensin lapi koko kortiston, nayttda
viesti-ikkunassa 8 ensimmadisté virhettd ja menee ensimmaéisen virheen kohdalle

e Henkilotunnus-kenttdédn kelpaa nyt myds Y-tunnus, mikaéli se lédpédisee Y-
tunnuksen tarkistuksen

e - Muokkaa|Tarkista henkilotunnukset -toiminto palkansaajakortistossa tarkistaa
kaikkien kortistossa olevien palkansaajien Hetu-kentén.

e uusia muuttujia laskusdantotyyppisiin raportteihin:

e @62 = palkanmaksukerroittain vaihteleva erdpéiva

e @63 = palkanmaksukerroittain vaihteleva ep-jakaja

e (@64 =palkanmaksukerroittain vaihteleva sotuprosentti

e Maksulista paperille -tulosteissa saat nyt syotettyd otsikon vapaasti

e Palkkojensydottotilassa nidkyy nyt ep-jakaja ja sitd padsee muuttamaan ja sitd kautta
laskemaan kaikkien tdméankertaisten palkansaajien ennakonpidétykset uudelleen

e Ennakonpidityksen jakaja uutta palkanmaksukertaa perustettaessa:

e selittdvit tekstit muutettu tyyliin "palkka kuukauden ajalta", "palkka 2 viikon
ajalta"

e lisdtty vaihtoehto 17,333 (palkka 3 viikon ajalta)

e ennakonpidityksen vuosituloraja nikyy nyt sentin tarkkuudella

e portaikkoverokortin portaiden tulorajat ndkyvét nyt sentin tarkkuudella

e uutta palkanmaksuvuotta perustettaessa ohjelma tarkistaa, ettei
perustettavannimisti tietokantaa ole jo olemassa, ja kysyy varmistuksen

e Vuosi-ilmoituksen saajakohtaisten erittelyjen laskennassa on nyt laskennan
edistymisesti kertova ikkuna, jossa ndkyy monettako palkansaajaa lasketaan,
missd lomakkeen kohdassa laskenta kulkee ja kuinka kauan koko laskennan
valmistuminen vield kestdd. Samoin voit keskeyttidd laskennan Keskeyta-
painikkeesta.

e vuosiyhteenvedolle tulee nyt myos suorituslaji PY (yrittdjin palkka padtoimesta)
yhteenlaskettuna suorituslajin P kanssa ja suorituslaji 1Y (yrittdjan sivutoimi)
yhteenlaskettuna suorituslaji 1 kanssa

e vuosi-ilmoitus:

e Viimeksi tehdyn saajakohtaisen erittelyn muokatut lopulliset tiedot
(vipsdb.tmp) tallentuvat normaalin varmuuskopioinnin yhteydessa
varmuuskopiolevylle. Varmuuskopiota palautettaessa ohjelma kysyy,
palautetaanko saajaerittely levykkeeltd vai sdilytetaanko yrityksen kansiossa
oleva erittely.

e Edellinen saajaerittely poistuu nyt vasta sitten, kun kaava-ikkunassa painetaan
Jatka. Néin ollen pédset katselemaan kaavoja ja silti edellinen saajaerittely
sdilyy.

e Jatka viimekertaista saajaerittelyd -toiminto tuo nyt viimeisimmain syotetyn
yhteyshenkilon nimen

o Palkkalistan laskentaa nopeutettu siind tapauksessa, ettd loppuun ei haluta
tulostuvan laskennallisia lukuja (esim. tyonantajan tel-maksu tms.)
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Tyonantajasuoritusten maksatustiedot

Palkkojen syottotilan valinnalla Méaériti|Tyonantajasuoritusten tiedot voit
madritelld TAS-maksun saajan pankkiyhteyden, nimen ja viitenumeron. Tiedot
tulostuvat kuukausittaiseen palkkalistojen yhdistelmadan. Nama tekstit ovat
hyddyllisid ilmoitusta tehtdessd ja maksua maksettaessa.

Palkkalistojen yhdistelma .
v Tiedot maksatusta varten tulostuvat

palkkalistojen yhdistelmiin
Aster1 Malliyritys Oy (tulosta/palkkalistojen yhdistelm)
Ohjelmistokmja 1 A
99999 SOFTALA
Palkkajakso Fahapalkka Luontoisedut VihEmenEp ﬁm‘rtopa]kka Ennakon
maaliskuu 1998 197370 0,00 0.00 I 197370

Yhteensi 1973.70 0,00 0.00 197370

Sotu-maksu edellimainituista pallkoista:
Sotun maAdri

Maksukuukausi Sotunalaiset palkat Sotu-prosentti

maaliskuu 197370 2,964
197370

38.50
38.50

TIEDOTT ' f I

Saajan pankkivhteys: Q000000-00000
Saajan nimmi: Uudenmaan verovirasto
Viesti: 30=0398/80=0,00/81=38 50/
eI o, 23
Erdpaiva: 104 1998
Summa: 58,50

Ot TT 1 11 - R I . P ' i
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