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1 PAIVITYKSEN SISALTO

Edellinen vuosipaivitys toimitettiin 13.9.2002. Sen jalkeen ohjelmaan
on tullut mm. seuraavat uudet ominai suudet:

- Vuosi-ilmoituksen sagjakohtainen erittely uudistettu kokonaan:
- voit eskatsellaja viimeistella kunkin palkansagjan tul osteen
- paperille tasmalleen verottg an lomakkeen ndkdiset tul osteet
- palkansagalle annettavaks samalomake, mutta yksi
pal kansagjalarkki
- sagjaerittelytiedot tiedostoks konekielista ilmoittamista varten
vuos yhteenvedon luvut paperille ja konekieliseks
- Sotu maksu uudistettu kokonaan:
- sotu-prosentti on nyt palkanmaksukertakohtainen
- sotu-prosentti voi vaihtua kesken vuoden
- Palkanmaksukerran yhteissummat nakyvissa Palkan erédt yhteensa —
Ikkunassa
- Palkanmaksukerran lukitsemismahdollisuus
- Varmuuskopiointi: ohjelma ehdottaa varmuuskopiointia
poi stuttaessa
- Palkkalistan loppuun tulevien laskentojen (entiset tel ja vak)
moni puolinen maaritysmahdollisuus
- Pa kkakortl ssa nakyy myos palkansagjan yksilollisen palkkajakson
- Palkkalaskelman kertymétietoja méadriteltévissa: saat vuoden alusta
kertyneet erilaiset maksut tulostumaan palkkal askelmaan,
esimerkiks ay-maksut tai tyontekijan tel+ty6ttomyysmaksut
- Tydtuntien raportointimahdol lisuus

Pdivitystd lihetettiiessd 12.11.2003 on vuosi-ilmoituksen saajakohtaisen
erittelyn konekielisen lihettimisen testaus TYVI operaattorin kautta
verottajalle Atsoftista riippumattomista syisti tekemditti. Ennen
ominaisuuden kayttimisti seuraa kotisivuiltamme asiaa koskevia
tiedotteita.

Tdmd pdivitys on kuitenkin vilttimdtontd lihettdd tissd vaiheessa mm.
muiden hyvien ominaisuuksien vuoksi.
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2 PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Laitettuasi rompun asemaan saat nakyviin ohei sen asennusohjelman.
Napsauttel e painikkeita nuolten mukai sesti.

?Asteri Palkanmakzu - Asennuslevy [Vei no:20.10.2003)

Aszenna talta levylta Asten palkanmakszu. \

s iy o . Asenna ensiasennus Azenna vuosipdivitys
Kayttoohjeet ovat pdf muotoigia \

[ohjeiden lukemiseen tarvitzet Acrobat readerin) B
Asenna paivitys Paivityzohje 13.9.2002

Atzoft Oy Makinen - www. atsoft.fi
puh [09] 350 7530
fax [09] 351 5632
paivystys 0400 316 088

K.ayttoohje [pdf) Euroon siirtpminen
WinZip Self-Extractor

ASTERIWINDOWS PALKAMMAKS
Paivitpaversio 20.10.2003

(0] Atsoft Dy M akinen: Lisatietoja Tyottompyspalkkatod.lom

Sulje Remoteus etatuki

Tounzip all files in\WPPAS EXE to the specified
falder press the Unzip button.

Unzip To Folder: Fun WinZip

Cloze

TARKISTA, ETTA PAIVITYSONNISTUI

Tarkista ettéd kopiointi onnistui kéynnistdmalla ohjelma. Valitse
Ohje|Tietoja Asteri Palkanmaksusta... jakatso etta ohjelman
muuttamispaivamaara on 7.10.2003 tai uudempi (jos on uudempi, €
hété&: ohjelmaa on péivitetty tdman ohjeen kirjoittamisen jakeen).
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3 VUOSI-ILMOITUS

3.1 SAHKOINEN ILMOITTAMINEN (TYVI)
PAKOLLISEKSI?

Syyskuussa 2003 verohallinto on kirjeitse ilmoittanut siirtyvansa
sahkdiseen ilmoittamiseen. Verohallinto toivoo, ettd jo verovuoden
2003 vuosi-ilmoitukset annettaisiin séhkoisesti. Kirjeen mukaan
verovuoden 2004 vuosi-ilmoitustietoja el enda vois antaa ATK-
tulostelllaja vahitellen verohallinto velvoittais, ettd ATK:llaolevan
pal kanlaskennan tiedot valitetdan séhkdisesti verohallinnolle.
Verohallinto jakaa tietoa sahksi sesta il moittami sesta osoitteessa
http://www.vero.fi/tyvi/

Ellet viela ole kayttanyt sdhkoista ilmoittamista, nyt on hyvaaika
sirtyasiihen.

Monet verohallinnon keréamét ilmoitukset voit |ahettda Internet-
lomakepalvel ujen kautta. Niissa syotét vain ilmoitettavat tiedot TYVI-
operaattorin nettisivulle ja painat |ahetyspainiketta. Maksuttomia
Internet-lomakepalveluja tarjoavat seuraavat TY VI-operaattorit: ElIma
Qyj, TeliaSonera Finland Oyj ja Suomen Posti Qyj.

Asteri Palkanmaksu —ohjelmassa on tehokas keino vuosi-ilmoituksen
sagjakohtai sen erittelyn ja yhteenvedon toimittamiseksi

vaan Asteri Palkanmaksu kirjoittaa ne kovalevylles tiedostoon, jonka
voit |&hettéa TY VI-operaattorin tiedostonsiirtopal velua kayttéen
verohallinnolle.

Pdivitystd lihetettdessd 12.11.2003 on vuosi-ilmoituksen
saajakohtaisen erittelyn konekielisen ldhettimisen testaus
TYVI operaattorin kautta verottajalle Atsoftista
riippumattomista syistd tekemitti. Ennen ominaisuuden
kdyttamistd seuraa kotisivuiltamme asiaa koskevia
tiedotteita.

Tama pdivitys on kuitenkin vilttamatonta lahettdd tissa
vaiheessa mm muiden hyvien ominaisuuksien vuoksi.
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Asteri Palkanmaksu —ohjelman kanssa yhteensopivaa
tiedostonsiirtopalvelua tarjoavat seuraavat TY VI-operaattorit (tilanne
28.10.2003):

TeliaSonera Finland Oyj

Palvelun nimi: EdisTYVI WebConnect 3
Palvelun hinta: maksuton

L isétietoa osoitteesta
https.//tyvi.sonerafi

Suomen Posti Oyj

Palvelu on rakentellla ja valmistunee |dhiviikkoina.
Palvelun hinta: maksuton

Lisdtietoa tullee postin nettisivuille, ehka osoitteeseen
https.//tyvi.posti.net

Elma Oyj

Palvelun nimi: EImaTYVI Pro

Palvelun hinta: 16 €/kk (1-20 yritystd), 32 €/kk (yli 20 yritystd)
L isétietoa osoitteesta

http://tyvi.elma.net

TietoEnator Oyj

Palvelun nimi: Tieto Persona Linkki

Palvelun hinta: Avausmaksu 505 €. Vuosimaksu alkaen 210
€/vuog.

L isétietoa osoitteesta

http://www.rm.tietoenator.com/linkki
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3.2 VASTUUNRAJAUS JA RAJAPINNAN MAARITTELY

Edella mainitut tiedot TY VI-operaattoreista perustuvat siihen
Informaatioon, jota Atsoft Oy Makinen on kerannyt lokakuussa 2003.
Atsoft el vastaatietojen taydellisyydesta eika oikeellisuudesta etka
tietojen ilmoittaminen sido Atsoftia mill&an tavaoin.

Atsoft vastaa Siitd, etta Asteri Palkanmaksu tekee kovalevylles
sahkdista ilmoittamista varten tarvittavan vuosi-ilmoitustiedoston, kun
painat Konekieliseks -painiketta. Atsoft vastaa ko. toiminnon kayton
neuvonnasta, mikali Sinulla on Asteri Palkanmaksu —ohjelmaan
yll&pitosopimus.

TYVI-operaattori vastaa Siita, ettd vuosi-ilmoitustiedosto |dhtee
kovalevyltas verottgjalle, kun k&ytédt operaattorin
tiedostonsiirtopalvelua. TY VI-operaattori vastaa
tiedostonsiirtopal velun kaytdn ohjel stamisesta.
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3.3 VUOSI-ILMOITUS ASTERI PALKANMAKSUSTA

Asteri Palkanmaksu —ohjelmasta saat nyt vuosi-ilmoituksen
sagjakohtai sen erittelyn ja yhteenvedon konekielisena tiedostona,
jonkavoit toimittaa TY VI-operaattoris valityksella verohalinnolle.
Saat my0s tulostettua em. tiedot paperille. Palkkamappiin voit
arkistoida esimerkiksi tulosteet, joissa on kaks palkansaajaa kullakin
arkilla. Palkansagjille jaettavissailmoituksissa on yksi
palkansaaja/arkki.

Lomakkeen rahayksikko on euro.

VUOSI-ILMOITUKSEN SAAJAKOHTAINEN ERITTELY

1 Maksajan nimi ja osoite
Asteri Malliyritys Oy, Kirsikkapolku 1 A, 12345 MANTELIPURO

Yhteyshenkilon nimi

3 Maksuvuosi 4 Sivunro

2003 1

2 Maksajan Y- tai henkilotunnus
Y 1234567-8
5 Puhelin

puh (09) 351 1122

1 PALKAN-/'SUORITUKSENSAAJA

10 Suorituslaji Muu suorituslaji: Autoetu Muut luontoisedut Verovapaat kustannusten | vihennyskelpoiset vapaaehtoisen
’?\ [ Y ’—‘ 15 Ks. ohje korvaukset elikevakuutuksen maksut
pagtomesta svdtomesta - 20 n auoedun maara 40 Mudt verotettavat luontois- 50 Paivarahat ja ateriakorvaukset 70 Peruselaketurva e yiity

11 Saajan henkilo- tai Y-tunnus 12558%3:}:::&\9:?&<:ukuukau— suro  snt edut yhteensa euro snt tms. yhteensa euro  snt euro snt

121265-121A

ks. ohje
13 Sajan nimi ja osoite 21 Tyonantajan perima korvaus 41 Tyonantajan perima korvaus 51 Kokopéivdraha 71 Peruselaketurva ylittyy
ero  snt euro snt |—] : oo snt
52 Osapéivaraha
Palkkanen Pekka 531 s
22 Kilometnimazra ajopaivakirjan P -
mukaan 42 Asunto 44 Ravinto 54 Ateriakorvaus
- - e - 72 Vakuutus, jonka vahennysoi-
i ilometrikorvauksen perusteena keudesta ei ole selvitysta
km 43 Puhelin 45 Muu etu olevat kilometrt yteensa | e 0SSV euro on it
23 Ikaryhma 24 Vapaa autoetu | 46 Ravintoedusta peritty km
14 Rahapalkan/suontuksen maara 15 Ennakonpidatys korvaus vastaa 56 Verovapaa kilometrikorvaus; 73 Ennen 1.10.1992 otettu va-
euro | st euro snt 25 Auton kattoetu verotusarvoa yhteensa euro snt | kuutus ouro st
5626 | 96 1291 ‘ 33 Asuntolainan korkoetu Etu tydsuhdeoptioista
16 Tyontekijalta perityt elake-ja 17 Vahennys ennen ennakonpidatysta 30 Asuntolainan korkoetu 35 Etu tyosuhdeoptioista 57 Veronalaiset kustannusten korvaukset | 74 Vapaaeftoiset elakevakuu-
tysttomyysvakutusmaksut yhteensa eur wo st | euwo s t tusmaksut (ks. ohje) P—
(k. ohje) etro st euro snt
270 | 09

Vuosi-ilmoituksen toiminnot |6ydéat Tulosta-valikosta:

Tiedosto  M33rita |T|_|||:.5ta Tyowaihe Yritws Ikkuna Ohje

|

10 x| | ?Rahapﬂl_kkﬂ=—Lﬂ'ﬁ-.i'&ﬂﬂﬁ'.-g’:... ;
)

ipalkan erdt y Palkkalaskelma

FrOFn s SR ot PYD TR R Ll (P AT

Tiliginkitosite

REEE yundenvaihdetuloskeet Ealld«:.aknrtti T T
Palkanzasjalle r LEL/TaEL-lomake. .. Yuosivhteenveta... [l a0 AN o
Tywittdmyyspalkkatodistus., . Yuosi-imoituksen saajakohtainen eritkely talle

Kahden vuoden rapartti. ..

Falkkoen tarkennuksia I

Jatka viimekertaista saajaerittelys
Cmalomake r
Cmayhteenveto. ..

tamankertaisile. ..

osalle tamankertaisista. ..

= Yanennykser en
~ T

osalle kaikista. ..

T armzm nall anrmalanlk arram ohtaicat Hadak

Seka vuosi-ilmoituksen yhteenveto etta sagjakohtainen erittely
tulostetaan kohdasta Tulosta|Vuodenvaihdetulosteet|Vuosi-
ilmoituksen saajakohtainen erittely.
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Ensin méaaritell&8n, milla séédnnadilla ohjelma poimii pohjaksi
palkansaajien palkkatiedot, joita voit mydhemmin muokata.

Yuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely - muodostussaannokt
Johdannaiskaavat. . Jatka keskeyta, tallenna Fezkeyts, &3 tallenna Falkanmak zajan yhteyshenkilo I
10 Suonituglaji pastaimi IH 43 Puhelin |3'«‘254|:uuh

10 Suorituzlaji zivubaimi l 44 Ravinto |ﬁ254lav
10 Suorituzlaji muu ! 45 Muu ety I
11 Saajan henkilo- tai v-tunnuz I@'I G 46 R avintoedusta peritty korvaus vastaa |
12 K.orvaukzen makzukuuk ausi l 35 Etu tpdzuhdeoptioizta I
13 Saajan nimi i@'l'l B0 Paivarahat ateriakoreaukset ms Ii‘?"l 3
13 Saajan katuosoite I@"l 2 51 Kokopaivaraha |3:5254I:IW
13 Saajan postinumera ja -toimipaikka i@'l 3 52 Dzapaivaraha Iiz‘i25‘1'3'l3\"r
14 Rahapalkan fzuonitukzen maara ;;‘2':” 53 Ulkomaanpaivarsha Iil‘254upvr
15 Ennakanpidatys iﬁ205 R4 Ateriakorvaus |if!254ater
16 Elake- ja tyottomeysvak uutusmnak sut i;‘ﬂ“ 55 Kilometrikorvauksen perusteena olevat |@252km
17 Wahennys ennen ennakanpidatysta ;i:z2|:|3 BB Werovapaa kilometrkoreaus yhteensa |ﬁ254km
20 Yeratettavan autoedun masra iif!254autn A7 Veronalaiset kustannusten korvaukset |
21 Tyonantajan perima korvaus l 70 Peruzelaketurva i ylity I
22 Kilometrimaara ajopaivakian mukaan ! 71 Peruszeldketurea ity I
23 lkaryhma i T2 W akuutuz jonka vahennpsolkeudesta e |
24 Y apaa autoetu l T3 Ennen 1101592 atettu vakuutus I
25 Auton kapttoetu ! 74V apaaehtoizet elakevakuutusmalkzut I
30 Aszuntolainar karkoetu i
40 Muut verotettavat luontoizedut vhteensza Inﬂ 5
41 Tyonantajan perima korvaus !
42 Azunta W

Kaavoissa kaytettavat muuttujat on lueteltu kayttoohjekirjan versiossa
13.09.2002 sivuilla90 — 95. Mikali Sinulla el ole kayttbohjekirjaa,
voit tilata sen Atsoftistatai tulosta osoitteesta

http://www .atsoft.fi/pdf/ohjewp.pdf

Jos haluat tulostaa muuttujan arvon sellai senaan, aloita muuttuja @-
merkillg, esimerkiksi
@11 = sagjan nimi
@12 = sagjan katuosoite
@252km = kilometrikorvauksen kpl-sarakkeen luvut
yhteensa tdlta palkanmaksuvuodelta

Jos muuttuja ilmoittaa rahamééran, aloita se o-merkillg, jolloin
ohjelmalaskee sen euroina ja sentteing, esimerkiksi

1201 = rahapalkan mé&ara koko vuodelta

a254km = kilometrikorvauksen rahamaéra koko vuodelta




10/32 Windows Palkanmaksun péivitys 12.11.2003

Jos verottga tarvitsee vain tiedon, onko kyseista luontoi setua tai
verotonta korvausta olemassa, sy6ta ko. kohtaan tarvittava muuttuja,
esimerkiksi

Jos muuttujan arvo on enemman kuin O euroa, ohjelma merkitsee ko.
kohtaan paperille rastin ja konekieliseen tiedostoon merkin, etta ko.
luontoisetuatal korvausta on maksettu.

Huom! @252- ja @254-muuttujissakm ja pvr viittaavat siihen, etta

pal kkojensyottotil assa koodi-sarakkeessa lukee kyseisillariveilla km
tal pvr. Voit luoda omia laskentakaavojas ja omia koodejasi ja kayttéa
niitd samallatavoin, essimerkiksi a254omatulostais niiden palkan
osasten summan, joiden riveilla koodi-sarakkeessa lukee oma.
Huomaa, etta koodin on aina alettava kirjaimella, esimerkiksi
u254123:a ohjelmae tunnista.

Jos haluat johonkin kohtaan rastin kaikille palkansagjille, sy6ta ko.
kohtaan kaavaksi x
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Jos ko. kohtaan tulevan summan laskemiseksi taytyy laskea monia
palkan osia yhteensa, kayta johdannaistietoja. Merkitse tall6in
esimerkiksi

jamadrittele kyseinen |askentaohje painamalla Johdannai skaavat-
painiketta.

5
Muuttuja k.aava Lazkentajarjestyz

@701 | & matern. " esiint, | ak
@702 | & matem. {7 esiint, |

=703 | & matem,  © esiint. | Eemuta
(704 I @ matem. T esiint. |

@705 | % matem. O esiint |

@706 | O matem. C esiink |

=E07F I * matern. " esiint, |

@703 | & matern. " esiint, |

@709 | & matern. 7 esiint. |

710 I % matem., " esiint. |

71 I @ matem, O esiint, |

@712 | % matern. T et |

@713 [@206-@254km & matem. (" esint. |

@714 [@m254tteh @254ttt * matem. ¢ esint. |

@715 |@2I]2-@254autn | £ matem.  { esiint |

@254pvr+@2540pvr+@254upvr+@254ater

Tai voit gjatella, ettd paivarahojaja ateriakorvauksia ovat kaikki muut
verottomat korvaukset paitsi kilometrikorvaukset. Nain kaavaks tulisi
@206-@254km
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Kun olet mé&aritellyt kaikki vuosi-ilmoitukseen tarvittavat kaavat,
paina Jatka, jolloin paaset viimei stelemadan kunkin palkansagjan

yksilolliset tiedot:

Yuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely - palkansaajat

| HI 4 |\-"aihda palkanzaaja: P I "li Tulosta talle

Tulosta kaikille | Tyontekijan kpl... | Fonekiehseksi.. | Poistu

rhteenveto paperille

x|

o
10 Suarituzlaji muu i
11 Saajan henkila- tai v-tunnus I
12 korvauksen maksukuukausi i
13 Saajan nimi im
13 Saajan katuozoite I
13 Saajan postinumero ja -toimipaikka i

15 Ennakanpidéit_l,lsl 1291.33
16 Eldke- ja tuotormyuyssyak uutusmak sut i 270,03
17 Vahennys ennen ennakonpidatysta i 0.00

[ MEwts lopuksi Muistiossa
[~ 42 Asunta
[~ 43 Puhelin
[~ 44 Ravinta

[ 45 Muu etu

46 Ravintoedusta peritty korvaus
vastaa verotusarvos

35 Etu tydsuhdeoptioizta l
B0 Paivarahat ateriakoreaukset tme i 0.a0

[~ 51 Kokopaivaraha
[~ 52 Dsapaivaraha
[~ 53 Ulkomaanpaivaraba

[ 54 Ateriakorvaus

21 Tydnantajan perima korvaus i—i 55 Kilametrikorvauk sen perusteena olewvat !D

22 Kilometrimaara ajopaivakian mukaan

23 Ikaryhma I

[~ 24 Vapaa autoetu

[T 25 Autan kaptttetu

A0 ol A it I— T2 akuutuzs jonka vahennysoikeudesta ei

A0 Muut verotettavat luontoisedut yhteensa I 0.oo
41 Tyonantajan penma korvaus I

B Werovapaa kilometrikorvaus yhteensd i 0,00
57 Weronalaiset kustannusten korvaukzet !
70 Peruzelaketurya ei vlity i
71 Peruzelaketurya ity i
!—
T3 Ennen 1 10 1932 atettu vakuutus i
T4 apaaehtoizet elakeyakuutuzmalk zut i

Tassa vaiheessa voit ruksata tai merkité suorituslgjin, ellel seole
oikein. Samoin voit korjata rahamaarét, kilometrimaarét ja
luontoi setujen ja verottomien korvausten ruksit.

Jos joudut keskeyttamaan tydskentelyn, paina Poistu. Voit palata

samaan tilanteeseen valitsemalla

Tulosta|Vuodenvaihdetulosteet|Jatka vanhaa saajaerittelya.
Huom! Edellinen sagjaerittelys on tallessa tiedostossa
c:\winpl\firmalvipsdb.tmp. Seuraavalla kerralla tehtava erittely menee
sen péadlle. Jos haluat séastéa jonkin viimeistelemas erittelyn, kopioi
vipsdb.tmp talteen ja palauta se sieltd, kun tarvitset. Valitse sitten
Tulosta|Vuodenvaihdetulosteet|Jatka vanhaa saajaerittelya.
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Saajakohtainen
erittely paperille

Yuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely - palkansaajat

| ‘l 4 |Va|hda palkansasia: b I M |[ Tulostatalle | Tulosta kaikile

Tyontekiian kpl... || Konekieliseksi... | Boistu

Yhteenvedon
luvut paperille

x|

‘rhteenveto paperile

\ / N éi_l,ltg Bpuksi tuistinssa

Palkansaajan TYVI
vaihtaminen

yhteenveto ja
saajakoht. erittely

Ikkunan yldaidan painikkeista saat vaihdettua palkansagjaa seka
tulostettua TY VI-muotoon ja paperille vuosi-ilmoituksen yhteenvedon

luvut ja sagjakohtai set erittel yt.

3.4 TIETOJEN TOIMITTAMINEN VEROTTAJALLE

KONEKIELISESTI (TYVI)

Konekielisen tiedoston saat |uotua Konekieliseksi-painikkeesta.

Konekielisen tiedoston sisaltd ja tapahtumalajit

— Qtetaan konekielizeen tiedostoon mukaan

¥ zaajakohtainen erittaly

™ Tapahtumalaii

¥ lizdys | = alkuperainen tapahtumal

{~ poisto [ = poiztaa alkuperdizen tapahturnan)

" korjauslizays [ = korvaa alkuperdizen tapahturman)

W uhteemveto

— T apahtumalaii

* alkuperdinen vhteenyveto

" korvaa alkuperdizen vhteervedon

ok Peruuta
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Esimerkki: VVuosi-ilmoituksen teko

Ruksaa, ettd samaan tiedostoon tulee seké sagjakohtainen erittely etta
yhteenveto. Valitse tapahtumalgjeiks " lisdys ( = alkuperdinen
tapahtuma)” ja” alkuperéinen yhteenveto”.

Esimerkki: Verottgalle jo |dahetetyn vuosi-ilmoituksen korjaaminen

Valitse Jatka viimekertaista saajaerittelyi. Paina Konekieliseksi.
Ruksaa ainoastaan " sagjakohtainen erittely”. Laita pallukka kohtaan
" poisto ( = poistaa alkuperéisen tapahtuman)”. Otaruks pois

" yhteenveto” -kohdasta. Paina OK, tee tiedosto loppuun jaldheta se.

Valitse Vuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely. Tee nyt
oikeanlaiset summat jaruksit. Paina Konekieliseksi. Ruksaa

” sagjakohtainen erittely” jalaita pallukka kohtaan " lisdys ( =
akuperdinen tapahtuma)”. Ruksaa my0s " yhteenveto”. Laita pallukka
kohtaan ” korvaa alkuperéisen yhteenvedon”.

Kun painat OK, ohjelmakysyy: ” Anna konekielisen tiedoston nimi”.
Tassa kohdassa voit valita vapaasti, mihin kansioon ja minka
nimiseks tallennat tiedoston. Nimeatiedosto TY VI-operaattorin
antamien ohjeiden mukaisesti jakirjoitanimi itselles muistiin, koska
tarvitset sitd operaattorin tiedostonsiirtopal vel ua kayttéessasi.

Seuraavaksi paaset antamaan pal kanmaksajan yhteyshenkilon nimi- ja
puhelin/fax-tiedot. Paina OK.

Tiedosto on valmis ja nakyy halutessasi Muistiossa. Laheta se
verohallinnolle TY VI-operaattorin tiedostonsiirtopal velun avulla.

Joidenkin operaattorien palvelu tarkistaa tiedoston teknisen
oikeellisuuden. Oikea muoto on esitetty teoksessa " Ohje tytnantgan
vuosi-ilmoitustietojen toimittamisesta konekielisena vuodelta 2003",
ks. http://www.vero.fi/nc/doc/downl oad.asp?d=2649;174756
Kahdesta esitystapavai htoehdosta Asteri kayttda Tunnus:tieto-pareja.
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4 SOTU-MAKSU

Sotu-prosentti tallentuu ohjelmassa nyt palkanmaksukertakohtai sesti.
Tasta on hy6tya silloin, jos sotu-prosentti vaihtelee kesken vuoden
poliittisten paétdsten vuoksi. Sotu-prosentti voi muuttua kesken
vuoden myo6s silloin, jos yritys siirtyy kesken palkanmaksuvuoden eri
sotu-luokkaan. Nyt on my6s periaatteessa mahdollista syottéa
kokonaan omaks palkanmaksukerraks sellaiset palkat, jotka eivét ole
lainkaan sotun alaisiatai joissa jostain muusta syysta on erisuuruinen
Sotu-prosentti.

Palkanmaksajan perustiedoissa oleva sotu-prosentti on ehdotus siita,
mita sotu-prosenttia ohjelma tarjoaa perustettaessa uutta
palkanmaksukertaa.

@ ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2003

Tiedosto | Maariks Tulosta  Tyévaihe Yricys Ikkuna  Ohje

Palkar

Lt
Wah e

:zajan kiedat, .,
Palkkatodistuksen tiedat, ..
Johdannaistietojen laskentakaavat...
Tiligintitosite. ..

Fonkit...

Cmalomake. ..

Tulosteiden lukumééra...

Mollarivit palkkakorteissa vm...
Varakentat. ..

Palkkalaskelman vapaa keksti. ..
Palkkalaskelman yl&dosa. ..
Palkkalaskelman kertymatizdot...

E nnakonpidatys 28382 | .. i

Ehdotus
sotu-maksu-
prosentiksi

MEIEI () 2 [Ral

Kiintea palkka {0,00

F'alkanfa?ig_t Kortiston tuntipalkka
phteenz3 talka L
palkanmaksukeralta ||| | Selite

| W |kiinted palkka
2127.20 tuntipalkka

Palkanmaksajan tiedot .

Hakemisto C:AwWINPLASAMPLES oK
Mimni |Asteri k allipribys Oy it

Ozoite |Kirsikkapolku1 A

Paikka [12345 M&NTELIPURO
Ytunnus [ 12345678
Puhelin |puh (09) 351 1122
Fax |faw (03] 351 5532

Pankki |Mordea Pankki 2 Parkki 3
Tili {101710-122 Tili 2 Tili 3

Falkkalistan loppuun laskettavat luwut

Sotu% 2,964

Teksti Palkkasumman laskukaava Laskentajanestys Prosertt
Laskenta 1 |Tael |@‘I 04-(@254eitel * mat. ( esint | |21.3
Laskenta2 |vak @104 o mat. " esint, l—

Edellisvuoden tiedosta | §elaa...|

TSé-tiedoston nimi |

LkP-tiedoston nimi |
Rahavksikks [EURD =l
[T Edelisvuoden oletustekstit pohjaksi
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Todellisen kaytettéavan sotu-prosentin padset syottamaan
pal kanmaksukertaa perustettaessa:

Uuden palkanmaksukerran perustaminen .

Palkkatais | hitk.a lLseut otetaan pohjakse?

M aksupaivg ] 0% oletustekstit

" ed. kerran summat pollattuinag

Wuozirajan jakaja | =
ep-lazkennasza

Satu-prosentti |2.964 £

F.etka palkanzaajat navtan valintaliztazza® 1] Peruuta
* kaikki

" whma

[v naytd vain ne, joiden bydsuhde si ole pagttynpt

T ed. kerran sumnmat

Sotu-prosenttia paéset muuttamaan viela palkkoja syOtettaessa:

ASTERI PALEANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2003
Tiedosto  Maarita Tuloska  Twdwaihe Yritws  Ikkona  Chije

‘® Palkan erit yhteensi -0l x|| I3 - Pall
m L m Kiinted palkka |0,00 viel |jakaja (0,00  Lask. tuntip. J0.0C
Palkanhsasja Pekka Palkkanen ... “Fakansaaiat - /| Eoiston tuntipalkka [0,00 K.aut. tuntipalkka |0,00 wigd
! phteensa talta . : i : i . :
palkanmaksukemralts | Selite kpl a-hintal  yhteensa| kust.p. | koodi |
- — - P [kinted palkka 1) 123400 123400 kiintea |
Rahapalkka yhteenza 1234.00 2.1 2?"20 fitaaiia i 0,00 0,00 %100nom |
Luantoisedut phteenss oog .. 330,00 ity 1% i 0,00| 0,00 50yl |
- e — . ity 1002 1] 0,00| 0,00 100yl |
Y &h. ennen ep:ta [EPL15E) 0,00 : 0,00 (5RG i 0,00 0,00 %Filg |
Bruttopalkka 1224.00 2 4R7 20 zu-lizd 0 0,00| 0,00 E100z0 |
o — e provisio 0 0,00| 0,00 |
Ennakanpidatys e SHEA tuiaian bhennus o 000 000 I
Werothomat korvaukset 0,00 0,00
Wahennettavt erst 99,23 J 735 L | Selite kpl a-hinta|  yhteensa| kust.p. | koodi |
Falkanzaajalle makszettava 390,95 144180 || P |matkapuhelingtu 0 20.00 0,00 ripub |
puhelinetu ] 20,00 0,00 pLib |
ravintoetu ] 450 0.00 rav |
Palkkojen tarkennuksia .. Sutostu ] 0,00 0.00 auto |
asuntoety ] 0,00 0.00 asunto |
] 0,00 0.00 l
Taman palkanmak.sukerran vhteizet tiedaot: |
tu L3l palkarmaksukeralta—— I = ]
Palkkaiakio [1 31 122003 | oo pelenmelcukensle ﬁs Voit muuttaa timén
—_— 2964 % A
Maksupaiva [31.12.2003 . 2 | B
zotu-palkat pht. 2457.20 :: pal ka n m a ks u kerra n
sotu-maksun maara ¥2.83 —H9 SOtU 'p rose nttl d
Liz&& palkansaaja tamankertaisiin. .. I e — — = :
| ]Sehte | kpll a-hlntal yphteensa| kust.p.| koodi
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Sotu-maksunalaiset palkat kaikilta palkansagjilta télta
pal kanmaksukerralta yhteensa nakyy ruudulla. Jos jokin palkan eré ei
kuulu sotunalaiseksi, merkitse koodi-sarakkeeseen ” el sotu”:

WL LI I 1Y L s e (ERE S} o ”
Wahenrettdvat erdt 8843 .. 11795 Selite kpl|  ahinta]  vhteersd| kustp.| koodi |
. i i
Palkansaajalle makssttava 29095 .. 144180 P |matkapuhelinetu ol 20,00 0,00 | mpuh |
puhelinetu 0 20.00 0.00 | puh |
ravintoetu 0| 4,80 0,00 | raw |
Palkkojen tarkennuksia . autoetu ] 0.00 0.00 | auto |
azuntosty ol 0,00 0,00 | asunta |
0 0.00 0,00 | |
Taman palkanmak sukerran yhteizet iedat: = il nnn nnn | |
5 z0tu talkE palkanmak sukenala n erot .
Palkkajakso |1, - 31.12.2003 f i 5 ]
N —— ) % Selite kpl|  ahinta]  vhteersa| kustp.| koodi
Maksupiivd [31,12.2003 ’ P |km-karvaus o 0,39 0,00 [km
sohu-palkat yht. 233375 kokopaivaraha ] 26,00 0,00 | pr
zatu-maksun maara E3.17 el ?l 1??? ??? e
Lizaa palkatzaaja tamankertaizin. . | ' - P = .. = —
? Tarkennuksia - Palkkanen Pekka
Selite kpl a-hinta|  yhteensa| kust.p | koodi
loma-ajan palkkaa 0 0,00 0,00 lap
zairazajan palkkaa 0 0,00 0,00 zairas
ei TEL-ilmaitettavaa | 0f 000 0,00 eitel
P [i sotuin alaista palkl 1 12345 PR - —
[l [ Ralell

Kun koodi-sarakkeessa
lukee 'eisotu’, ko. summaa

ei oteta mukaan sotu-

maksun alaisiin palkkoihin

Palkkalistan loppuun tulostuu sotu-maksun maara:

Palkkalista 31.12.2003

Asteri Malliyritys Oy
Kirsikkapolka 1 A

12345 MANTELIPURO
PALKKAJAKSO: 1. - 31.12.2003

PANKKI
TILI

:Nordea

1 101710-122

MAKSUPAIVA :31.12.2003

Nimi Hem Rahapalldca L-gdut Vihemnnep Bmttopalklka  Ennpiditys — Korvaukset “Vihennylkset Malcsetaan
Palkianen Pelda 1234,00 0,00 0,00 1234,00 283,82 0,00 59,33 890,95
Liksanen Lagse 893,20 330,00 0,00 1223,20 283,63 0,00 38,72 350,85
Pennonen Pihla 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saajanen Senja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rahanen Raili 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valtanen Ville 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Yhteensi EURO 2127,20 330,00 0,00 2457,20 567,43 0,00 117,95 1441,80

233375 moln2,964% = 69,17

Ei-sotu-palkkaa oli 123,45 €
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Palkkalistojen yhdistelméan loppuun tulee erittely sotu-maksusta.

Palkkalistojen yhdistelma yhden kalenterikuukauden kaikista
pal kanmaksukerroista on hyddyllinen maksettaessa kuukauden
tyOnantgasuorituksia.

Palkkalistojen yhdistelma koko vuodelta on hyddyllinen, kun haluat
yhteenvedon vuoden sotu-maksuista:

Palkkalistojen yhdistelma

Asteri Malliyritys Oy
Kirsikkapolku 1 A
12345 MANTELIPURO

Palkkajakso Rahapalkka  Luontoisedut ~ VahEnnenEp Bruttopalkka Ennakonpidity Korvaukset ~ Vahennykset Maksettu
tammikuu 2003 1624,23 0,00 0,00 1624,23 0,00 0,00 77.95 1546,28
helmikuu 2003 212720 330,00 0,00 2457,20 567,45 0,00 117,95 1441,80
maalis alkupuoli 200 212720 330,00 0,00 2457,20 682,19 0,00 117,95 1327,06
maalis loppupuoli 20 242720 330,00 0,00 2757,20 772,19 0,00 132,35 1522,66
Yhteensi EURO 8305,83 990,00 0,00 9295,83 2021,83 0,00 446,20 5837.80

Sotu-maksu edellamainituista palkoista:

Maksukuukausi Sotunalaiset palkat Sotu-prosentti Sotun maara
tammikuu 1624,23 2,964 48,14
helmikuu 233375 2,964 69,17
maaliskuu 4 967,50 2,964 14724
8 925,48 264,55

Vanhan aineiston avaaminen

Kun kéasittelet talla uudella ohjelmaversiolla aiemmin luotua
pal kanmaksuaineistoa, ohjelma kysyy, miten sotu-prosentti on
vaihdellut vuoden mittaan. Esimerkiks vuodelta 2002 olisi sy6tettava
1.1.2002.1 3,6
1.3.2002.1 2,95

Tarkista sotu-prosentit E

Onko sotu-mak zuprozentt muuttunut kesken palkanmaksuvuoden?
Syota allaolewaan taulukkoon uuzien prozenttien voimaantulopaivat
ja uudet satu-prozentit.

Alkupaiva SntuF‘rDsentti-
1.1.2003 2 964

¥ |
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S PALKKALISTAN LOPPUUN TULEVAT
LASKENNAT

Palkkalistan loppuun on mahdollista saada sotun liséksi kaksi muuta
laskentaa:

Palkkalista

Asteri Malliyritys Oy PANKKI : Nordea

Kirsikkapolku 1 A TILI 2 101710-122

12345 MANTELIPURO

PALKKAJAKSO: 16.-31.3.2003 MAKSUPAIVA : 31.3.2003

Nimi Hetu Rahapalkka L-edut Vih.enn.ep Bruttopalkka  Enn.pidatys Korvaukset Vihennykset Maksetaan
Liksanen Lasse 1193,20 330,00 0,00 1523,20 415,29 0,00 73,12 704,79
Palkkanen Pekka 1234,00 0,00 0,00 1234,00 356,90 0,00 59,23 817,87
Pennonen Pihla 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rahanen Raili 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saajanen Senja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valtanen Ville 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Yhteensii EURO 242720 330,00 0,00 2757,20 772,19 0,00 132,35 1522,66

2 633,75_ sotu 2,964% = 78,06
e
Voit vapaasti madritella laskentojen tekstit, prosentit ja palkkasumman
valinnalla Mééritia|Palkanmaksajan tiedot:

Palkanmaksajan tiedot |

Hakemisto C:AWIMPLAYSAMPLES ok |
Mini I.ﬁ.steri bl alligrity Oy Bl |

Dsotte |Kirskkapalkuy 14

Paikka [12345 MANTELIPURO
Yrtunnus |y 1234567-8

Puhelin |puh (09) 351 1122
Fau |f=x (09) 351 5532

Pankki INordea Pankki 2 I Parkki 3 I
Tili I1EI‘|?‘|U-1221 T2 I Tihi 3 I

r— Palkkalistan loppuun lazkettayat it

Sotuz [2,954

Teksti Palkkasumman laskulkaava Laskentajarestys Prozentt
Laskerita 1 |Tydnantaian TEL | @104-@254eitel | # mat. © esint. | 218
Laskenta 2 [wakuutus |@104 & mat.  esit, |[11.1
Edellisvunden tiedosto I |§e|aa...|
TSA-tiedoston nimi |
LiP-tiedostan nimi I
Riahapksikks |EURO =l

[ Edellisvuoden oletustekstit pohjaksi
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Tekstin voit syOttaa vapaasti.

Palkkasumman laskukaava méaérittel ee, miten lasketaan se rahamaarg,
josta prosentti otetaan. L askukaavassa kaytetddn samoja
muodostumissaantdja kuin muissakin ohjelman koodauksissa:

Voit kayttéa muuttujia, jotka alkavat @-merkillg, esimerkiksi
@104 = ennakonpidéatyksen alainen palkka
@101 = rahapalkka
@254eitel = sen rivin summa, jossa koodi-sarakkeessa lukee eitel
@254:n perdan voi laittaa minka tahansa kirjaimella alkavan
koodin, jota olet kdyttanyt koodi-sarakkeessa ja jota
tarvitset laskennassa

Voit kayttaa peruslaskutoimituksia

+ = yhteenlasku

- = vahennyslasku
* = kertolasku

/ = jakolasku

Voit kayttaa paljaita lukuja, jotka lasketaan siis sellaisenaan,
esimerkiks kaava

@104-10000
tarkoittaa, etta prosentti lasketaan siita ennakonpidatyksen alaisen
palkan osasta, joka ylittéa 10 000 euroa.

L askentgjarjestys

mat.
matemaattinen, eli kerto- jajakolaskut lasketaan ensin
vasemmalta oikealle, vasta sitten yhteen- ja vahennyslaskut
vasemmalta oikealle

esint.
esiintymigarjestys. kaikki laskutoimitukset |asketaan
vasemmalta oikeadlle siind jarjestyksessa kuin ne esiintyvét

Prosentti-kohtaan voit sy6ttda sen prosenttiluvun, mika osuus
lasketusta pal kkasummasta on ko. maksua.
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6 PALKKOJEN YHTEISMAARA TALTA

KERRALTA

Palkkojensyt6ttétilassa nékyy nyt kaikkien palkansagjien
yhteissummat talta palkanmaksukerralta:

EHSTERI PALKANMAEKSU - Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2003
Tiedosto  M3aarikd  Tulosta  Twdwaihe | Yritys  Ikbuna  Chje

?Palkan erdt yhteensa

=10l x|

?Rahapalkka - Palkkanen Pekk

(4] 4 » [ M| Kiinted palkka ID,I:ID viel |jakaja II:I,DD Lazk. tuntip. ID,DD
Palkanzasja | Pakkanen Pekka ... | _galkanf‘??li?_t K.ortizton tuntipalkka ID,DD K.apt. tuntipalkka ID,DD vie!l
vhteenza talta
palkanmaksukerralta Selite kpl a-hinta|  yhteensd| kust.p. | koodi
. b [kiintes palkka 1 1234000 123400 kiintea
Rahapakkashiserss [ 123400 .. ||| | g tuntipalkka 0 0.00 0,00 100nam |
Luontoizedut yhteersa I 0,00 | I 330,00 ylitys 5§
Jikyia T H
vah enenepra®PLSS [ oo | [ om e Palkansaajat
Bruttopalkka | 1.234,00 | 2 45720 T yhteensa talta
- provizi
ey ||i283'82 o | %% | e palkanmaksukerralta |
Yerattamat karvaukzet 0,00 I 0,00
A a) eratl S —I I i Selite kpl a-hinta| vhteenza| kustp. | koodi
Palkanzaajalle makseltaval 250,95 | I 144180 B | matkapubelinetu 0 20,00 0,00 mpub
puhelinetu 1] 20,00 0,00 puh |
ravintoety 1] 4.60 0,00 rav |
Palkkojen tatkennuksia . | aa 0 000 oo = |
'@ vihennykset ennen ep:ti - Palkkanen N N
Taman palkanmaksukerran phteizet tiedat: |I = ISeIile 1 kEII a-I’jnﬂt? -"Jhte'inff! kust.p.! kood
tu balkE palk ksukeralt
Palkkajakso [1. - 28.2. 2003 ST eSS - e
e I2'954 =2 elite pl ahintal  vhteenza| kust.p.| koodi
t ak supaiva |28_2.ZDD3 P | kri-koreaus 0 039 0,00 km
sohupakatyh, [ 233375 kakopaivaraha 0 2800 0,00 por
el e I FA17 ozapaivaraha 1] 12.00 0.00 OpyT
I 0.00 0.00

'® vihennettavit erdt - Palkkanen Pekka
Selite kpl ahinta]  yhteensd| kustp. | koodi
I Thectat [rnarT 1234 anl R 7RI [ktal
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7 PALKANMAKSUKERRAN LUKITSEMINEN

Jos haluat lukita palkanmaksukerran siten, etta sen tietoja el

vahingossa paase muuttamaan, paina Y rityksen palkanmaksuvuodet —

Ikkunassa L ukitus-painiketta:
=1olx|

Tiedosto  Yritws  Chje

Enz. pm-kerta “iim. pm-kerta Uusi palk i
winplsan 2w tammikun 2002 | joulukuu 2002 R e
Ywinplhzamplezhsala wpl tarnmikuu 2003 maalis loppupuoli 20

Avaa palkanmakzukerta

Mimea palkanmakzukerta

Puoizta palkanmakzukerta

! Lukituz ! |

Palkanzaajakortizto |

Olgtuztelk sk |

Uusi palkanmak suuozi

Palkanmaksukerran lukitseminen

terkitze allanlevaan taulukkoon Lukittu-zarakkeezeen
- razti [#] nithin palk anmakzukertoibin, jotka haluat lukita,

- tyhja kentta nithin palkanmaksukertaihin, jpiden et halua olla lukittuja

Jarestysnumero| Palkanmaksukerta  |Palkkajakso Erapaival Lukittu
1 | tammikuu 2003 1.-31.1.2003 A1.1.2003 |«
21 helmiluu 2003 1. - 28.2.2003 28.2.2003 ]«
3| maalis alkupual 1.-15.3.2003 15.3.2003 ]«
& 41 maaliz loppupuoli 16.-31.3.2003 31.3.2EIEIEH \

ak

Peruuta

Rastita ne, jotka
haluat lukita

[
Ne palkanmaksukerrat, jotka olet valinnut lukittaviksi, aukeavat

pal kkojensyottotilassa siten, etta et padse muuttamaan tietoja, mutta

paaset tulostamaan.
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8 KERTYMATIETOJEN MAARITTAMINEN
PALKKALASKELMAAN

Palkkal askelman loppuun tulostuu kertymétiedot vuoden alusta.
Oletuksena sinne tulostuu palkan erien yhtelssummat. Niiden lisdksi
voit itse madritellg, mitd muita laskennallisia tietoja hal uat.

Asteri Malliyritya Oy pah (09) 351 1122 PALKKALASKELMA

Kirdkkapallm 1 A Eax (09 351 5532
12345 MANTELIFURO Y 12345674
Likssnen [assas
Yerotuskur HenbdlGtinmmes
MAKSETAAN FIRO oM, 65
tarkemmulicta:
ti TEL-4lmoitetares palidns 1=* 11100 = 111,00
Kertytfithed st voodea alurta;
Rahapalkks 3 946,60 #y-makeu 1551 /
Luorhmisaht 101760 tyfutskiian 1ol + tydtAoyyevakminaakan TIERS
Ennen spotl i vah, 0,00 Tivinioetn 27,60
Epn alainen palids 4 954,20 phivirahat 255,00
Ennakenpidatye 103249
Verottomst korveukset 255,00
VAharmedtinat arfit 25780
Balleenseaialle mak sedu 219152

M &&rittaminen tapahtuu toiminnolla Mairiti|Palkkalaskelman
kertymatiedot:

EASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy (EURDO) - maalis loppupuoli 2003
Tiedosto | Ma&rits Tulosta Tydvaihe ¥ritys Idkuna  Ohje

m Palkanmaksajan tiedat. ..

Palkkatodistuksen tiedat. ..

Johdannaististojen laskentakaavat. .. Kiintea palkka ID,DD viel |jakaja ID,DD Lazk. tuntip. |D,CID

Tiliginkitosite, .. — Palk. jat . . = : =
Palk. : Gl ] Kartiston turtipalkka !D,DD K.apt. tuntipalkka ID,DD wiel
S Eontit... T P _I

Omalomake. .. Gl ralkl:alaskelman kumulatiiviset erittelytiedok x|

Tulosteiden lukumaara. ..
Mollarivit palkkakorteissa ym...

¥ Tulostetaan palkkalaskelman loppuun ssuraavat entteltisdot:
LL warakenkat. .,

Wah. e E::E::z::::: ;ET;: beksti. . Dtsikko, esim. ap-maksu Laskukaava, esim. @254ay
= tai tyontekian tel + tyottomyysvakuutusmalksu Laskentajarjestys tai (25 4tttel+E254yatt

Frnaknnnidatos AR 29 ia_l,l-maksu m |@254ay
it_l,lﬁntekiiéin tel + tisttdmypsvakuutugmalkeu il‘gﬂ_rﬂm_l I@254ttte|+@254tydtt
Jravintoetu & mat. " esiint. |@254rav
Ipéivérahat ® mat. " esiint, I@254pw+@254opw+@254upw
[ & mat. " esint. | I
| & mat. O esiint. |
| ® mat. " asiint, | |
| F mat. s, | |

Peruuta |
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9 TYOTUNTIEN RAPORTOINTI

Syota Rahapal kka-ikkunaan erilaisia tyotunteja ja niiden
tuntipalkkoja:

Tulostajokin tulosteista
- omaraportti laskusdannoin
- kahden vuoden raporti laskusdannoin
- kta/lomapalkkalaskelmartai
- jokin lomakesovituspohjainen tuloste

'® ASTERI PALKANMAKSU - Asteri Malliyritys Oy (EURD) - huhtikuu 2003

Tiedosto  M&&rik& | Tulosta Twdwaihe Yritys Ikkuna  Chije

Eokilstene R [ worooaicc timen e
Ennakonpidatyslaskelma 3
hdistetty laskelma 3 Kiintea palkka ID ol vigl | jakaja IEI a0 Lazk. tuntip. |IJ oo
. Palkkakortti F Falkanzaajat- I | i I
Falk. I Kaortiston tuntipalkka (0,00 K.aut. tuntipalklka (000 wiel
akansasia | Maksulist b hteensatalts 5
Maksulista leikepdydsls lkanmalsukerala Selite kpl a-hinta|  phteensa) kust.p.| koodi
Palkkalista ¥ P |kiintes palkka 1 458,00 498,00 kiintea
Rahapalkl: = I 382011 g
- Palkkalistajen yhdistelma, .. vg!rmstelu l 12.00 96,00| |
Luontoisedy  pallkkatodistus » I 0.00 b 1 12 1455 174.60] |
ol o |
\sh, ennen ept: KTAjlomapakkalaskeima. . nm i % 2EI 1557 438.76| |
N = : 13| 1891 245 43| |
Mt liskaukset (oma rapartki) Palkan osiniden vertailu, .. 1
Bir s N B 12,00 72.00| |
MUk lomakkeet (omalomake)  # Palkan osion jako osasin, .. - T .
e i : . ALz twnsuht 0y 0.00 1,00] gitel |
Ennal  ToA-tiedostoks... akanosas e s Al u-lomaral 0 0,00 0,00] loma |
LMP-tiedostoksi, . Palkanosat laskusaannain. ., i ¥ e el i
Werottomat k
Tiigintitosite : Ii '@ Luontoisedut - Liksanen Lasse
Vahenne  yuodervaihdetulostest ; 18 Selite kpl a-hinta|  yhteensa| kust.p. | koodi
Palkanzaajalle LEIT_"IT‘?EL'ID"“EKE"' : I 2 80363 b | matkapuhelinetu i] 20,00 0,00 mpuh
Tyattomyyspalkkatodistus... puhelinetu 0 20,00 0,00| puh |
Kahden vuoden raportti. . ravintosty 1] 4,50 0,00 rav |
Falkkoen tarkennuksia I autoety 1] 000 |:|.|:|Ui auto |

Voit kayttéa méadrittelyissds muuttujia
@172 = rahapakkaikkunan kpl-sarakkeiden yhteissumma tassa
palkanmaksukerrassa
@272 = rahapakkaikkunan kpl-sarakkeiden yhtei ssumman
kertyma vuoden alusta
seka kaikkia muita kayttdohjeessa (13.09.2002 sivut 90 — 95)
tarkemmin lueteltuja muuttujia, esim.
@101 = rahapalkka
@152kiintea = kpl-sarakkeen luku rivill, jossa koodi ”kiinted’
@154kiintea = rahasummarivillg, jossa koodina”kiintegd’
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Oma raporkti - Laskusdaannok

Otzikko |T_|,|i:ituntirap-:|rtti - huhtikuug 2003

Palkanmaksukemrat  mista Ihuhtikuu 2003 j rrihiry Ihuhtikuu 2003 j

" Palkanzaajat
&+ Kaikki

" Walitse ne, joilla

[ Mimi > |sisatas =] |
Lazkuzaanto Lazkentajarestyz Otzikko
— o o | e [~ Palkkakortibwppizest

I@'I 72 52kiintea * mat. esiint. It_l,u:utunnlt [o hlesrislons

| @101-E154kiintes @ mat O esint. | [tuntipalkat

| @154kintes * mat. O esint. | [kintes palkka o

|@‘I 01 o mat. O esiint, | Irahapalkka

I & mat, O esiint, | I Penuta

I & mat. © esint. | I

I % mat.  esint. | I

I % mat. © esiir, | I
Tydotuntiraportti - huhtikuu 2003
Asteri Malliyritys Oy PANKKI : Nordea
Kirsikkapolku 1 A TILI 1 101710-122
12345 MANTELIPURO MAKSUPAIVA : 30.4.2003
PALKKAJAKSO: 1.-30.4.2003
Nimi Hetu tydtunnit tuntipalkat kiinted palkka rahapalkka
Palkkanen Pekka 86,00 1267,73 0,00 1267,73
Liksanen Lasse 67,00 1027,19 498,00 1525,19
Pennonen Pihla 67,00 1027,19 0,00 1027,19
Saajanen Senja 61,00 93317 0,00 93317
Rahanen Raili 70,00 1063,19 0,00 1063,19
Valtanen Ville 61,00 913,73 0,00 913,73
Yhteensi EURO 412,00 6232,20 498,00 6730,20
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10 VARMUUSKOPIOINNIN MAARITYS

Y ritysluettel o-ikkunan toiminnolla Tiedosto|Maéritéi
varmuuskopiointi voit valita, tarjoaako ohjelma varmuuskopiointia
lopetettaessa.

ASTERI PALKAMMAKSL - Yritysluettelo
Tiedosto  Salasana  Euro  Chie

Palkat tekstitiedostoon. ..

Korjaa tietokanta. ., Hak.emizto R ahaykzikko
Tiiviskd tigkakanta. .. CAMWIMPLWASTER ELRD
Pelasta tietokanta. .. L] =

Pelasta palkansaajakartista. .. B ¥ armuuskopioinnin maaritys il

Palkansaajakortisto byhiaksi, .. o
Korjaa summalusut, ..
Korjaa koodit, ..

W ey varmuuskopio aina lopetettaesss

[Maaritd warmuuskopioint, ..

Yirhelokin barkastelu ak Beruuta
Resurssienhallinta ...
Poista writys L]
Poista kirjoitussuojaus L |

Lopeta
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11 PAPERITULOSTEET PDF TIEDOSTOKSI

Pdf-tiedostot ovat muodostuneet yleiseks tavaks vdlittéaja séil6a
paperitul osteita sahkoi sessd muodossa.

Kaikkien windows-ohjelmien kirjoittimelle menevét tul osteet voidaan
tulostaa kirjoittimen sijaan suoraan pdf-tiedostoks.

Pdf tiedostot mahdollistavat tul osteiden valittamisen sahkdpostilla,
tul ostuksen esikatselun ja séhkdisen taloushallinnon.

Pdf tiedostoksi tulostaminen vaatii, ettéd koneeseen on asennettu jokin
pdf-muotoisia tiedostoja tuottava ohjelma, esimerkiksi Adobe Acrobat
tal Fineprint pdf Factory.

Adobe Acrobat
Y leisesti kayttssa olevien pdf tiedostojen katseluohjelma Adobe
Acrobat reader on maksuton ohjelma.

Pdf tiedostojen tekemiseen (tul ostamiseen) tarvittava Adobe Acrobat
on maksullinen, hinta Adobe.fi:n nettikaupassa téta kirjoitettaessa ol
369 euroa (ilman arvonliséveroa).

Lisdtietoa Adobe Acrobatistawww. adobe. f i

Fineprint pdfFactory
Adobe Acrobatin lisdks on olemassa muitakin ohjelmia, joilla voi
tulostaa pdf tiedostoja, mm. seuraavilla sivuilla esitelty pdfFactory.

Ohjelman téysin toimivan (vain mainostekstin pdf-sivun alalaitaan
lisdévd) koeversio on maksutta ladattavissa ohjelman tekijan
Fineprintin sivuilta (www.fineprint.com) ja koeversiolla paéaseekin
testaamaan sahkdisten dokumenttien luomista.

Ohjelman rekisterdinti maksaa 49.953$.

Ohjelma ei ole Atsoftin tuote eika Atsoft edusta/myy ohjelmaa elka
opasta ohjelman kaytossa.

Lisdtietoja pdfFactorystawww. at soft . fi/ pdffactory. ht m
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Fineprint pdfFactoryn kaytto

Fineprint pdf Factory asentuu tulostimeksi (kirjoittimeksl) jasille
voidaan tulostaa joko valitsemalla se ol etuskirjoittimeks ta valita
ohjelmastakirjoittimeks pdfFactory (mikéli ohjelmassa on toiminto,
jollavoidaan valitakirjoitin, mille tulostetaan)

PdfFactorylle tul ostetut tulosteet tulostuvat pdfFactoryn

esikatsel uikkunaan, josta tul oste voidaan joko avata Acrobat readeriin
(View pdf), tallentaa levylle (save) tai 1dhettéa sdhkdpostin

tiedostoliitteena (Send)

i+ pdfFactory : ASTERI LASKUTUS - Asteri Mal... (1 page, 12 KB) x

Freview l Fonts ] Doc Infn] Settings] About ]

Katsele ja tulosta

(avaa Acrobat readeriin)

[ [EUR o

[ Tallenna tiedostoksi ] g

WAl sy iy
JT00 FZL S
aly iy iy

W e 1

OO0 MELLILE

Liheta sahkdpostin

ka

tiedostoliitteena

F i |

F | ¥
o POF | foave.. | gend...f Help |

T

Mikali pdfFactoryn katsel uikkuna on jo auki, seuraava tul oste tul ostuu
katsel uikkunassa olevan tulosteen jatkeeksi. Tat& ominaisuutta
voidaan hyodyntda kun hal utaan koota useita eri tulosteita yhteen pdf

tiedostoon.
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Esimerkki pdfFactoryn kiytosta

Tassa esimerkissa kdytdmme pdfFactory ohjelmaa paperitul osteen
|dhettdmiseks séhkodpostilla. Tietokoneeseen on asennettu pdfFactory
ja Adobe Acrobat Reader.

1. Asetaoletuskirjoittimeks pdfFactory napsauttamalla kaynnista /
asetukset / tulostimet ja faksit / pdfFactory / Tiedosto / aseta
oletustulostimeksi ta kirjanpito-ohjelmasta tulosta / Aseta
kirjoitin / valitse FinePrint pdfFactory.

2. Kaynnistéa kirjanpito-ohjelmaja ota haluamasi tuloste.
3. Tuloste aukeaa pdfFactoryn katsel uikkunaan:

I S

=

Napsauta View PDF -painiketta, niin
tuloste avautuu Acrobat Readeriin

igw POF Bia Hane Hep |
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4. Tulostaminen paperille

i File Jdit Document Tools Yiew ‘Window Help

!- Upen... Ctel+0 & || = W o
i Open 'web Page. .. Chil+Shift+0 = : -
COpen az Adobe PDE... st | T: r'q:':' ‘% H
Cloze ; Lhrlates
2 | g2 . .
5 | savens Tul_ostaa_lksem paperille _
g | feee valitse tiedosto / tulosta ja
| lmpor vaihda kirjoittimeksi
o | Espot paperille tulostava kirjoitin.
= Send Mail..
E Document Prnpeﬁles F
nd Document Security... Chrl+alt+5 i
%v— = 5651
i Batch Procezsing LS T
= o ;
= U plead Eammerits e
= ]
3 Chl+ShiftsP  f1rs

2 C:hJuhah

| Signatures A

3CMukay, [ Printer

4 C:AOmat | Name: | Canon LBP-8 v Prapertie
5 CAOmat | Acrobat Distiller

B O Nats Statuz | Acrobat PDFwW riter [T Fevese
7 G:Adocs Type: Enn iHEEDSDESPE. . [ PFiint azir
8 Phaineiz! Where: ‘EEElr'u:-l'r'l LEP-S[Y i [ Piint to fil
E wit :-_F-'ﬁﬁ-ﬂ-ar‘ltl .-. el iat qn Fhara :EEEES atd &

5. Talentaminen levylle

Tallennatuloste levylle sGhkopostin tiedostoliitteena |ahettamista tai
myOhempaa kéyttoa varten valitsemalla tiedosto / tallenna nimella
(file/ save as).
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12 AAKKOSELLINEN HAKEMISTO

adobe ACrobat.............coeeeevvveeeeeeeeeeeeenee 27
ASENAMINEN ..o i 4
kertymatiedot...........ccoocveereeiiieneceeeee 23
laskennalliset tiedot .........ccccevveeeeennieiiiiinnnns 23
[askentaj8rjeStYS. .....cvevveerieeee e 20
[ASKUKBAVA......evveiii s 20
[UKITSEMINEN ... 22
palkKalistaL........ccovviiiiiiiiiiee e 19
palkkojen yhteisma&ra..........cccoecveeveernnnne. 21
PAF e 27
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PEAIVITEEMINEN ... 4
ruudulle tulostUS .......c..evvvveeeeeeeeeecreeeee 27
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SOtU-MAKSU ..o 15

(01 o | 17
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pakkalistojen yhdistelmaan.................... 18

vanhan aineiston avaaminen................... 18
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VarmuuSKOPI 0Nt ... 26
vuosi-ilmoitus
aAeriakorvals.........cccvveeeeeeeeeeeecciivreeeeenn 11
internet-lomakepalvelut..............cccoeeeeene. 5
Kilometrikorvaus............cooecevvvveeeeeeeeens 11
KoNeKi€linen.........ccoevvevveeeieiiieeieeeeee 5,13
KONEKI€liSESti ......vveeeveeecciiee e 8
laskentakaavat...........cceeeeeeeeecvvveeeeeeeeeens 9
laskentaohje ........c.coeveiieiniiee 11
MUUTEU L. . 9
paivarahat ..........cccceeveeeieece e 11
saajakohtainen erittely.........cccovveerieenienns 8
sahkoinen ilmoittaminen.............ccceeeeeee. 5
tiedostonsiirtopalvelu..........c.ccoeeeevieennns 6
TULOSEEEL ... 8,12
EYVI e 5
verottomat korvaukset............ccceeeeenneee. 11



ASTERI OHJELMIEN KURSSIT

Helsinki, Kirjanpito jatkokurssi, tiistaina 18.11.2003
Helsinki, Palkanmaksu jatkokurssi, tiistaina 25.11.2003
Helsinki, Kirjanpito alkukurss, tiistaina 16.12.2003
Helsinki, Palkanmaksu alkukurssi, keskiviikkona 17.12.2003
Helsinki, Isannointi keskiviikkona 14.1.2004

Helsinki, Palkanmaksu jatkokurssi, torstaina15.1.2004
Helsinki, Kirjanpito jatkokurssi, keskiviikkona 21.1.2004
Muiden kurssien aikataulu vuonna 2004 on vield avoinna.

ASTERI OHJELMIEN ILMAISET ESITTELYPAIVAT /
PAIVITYSTEN ESITTELYPAIVAT

Jarjestamme Asteri Windows ohjelmiin ja ohjelmien pavityksiin liittyvia
esittelypaivia. Jarjestelyssa on gjateltu ensisijassa tiedottamista
yll&pitoasiakkaille. Tilaisuudet soveltuvat myds ohjelman hankintaa
harkitseville. Tilaisuudet ovat maksuttomia. Odotamme
ennakkoilmoittautumista.

Turku, torstai 20.11.2003, Kongressikeskus Linnasmaki, Lustokatu 7
Tampere, perjantai 21.11.2003, Nokia, Hotelli Eden, Paratiisikatu 2
Seingoki, torstai 27.11.2003,Amm.opp. auditorio, Kirkkok. 10
Oulu, 28.11.2003, Hietasaari, Hotelli Pohto, Vellamontie 12
Kouvola, 2.12.2003, Hotelli Vaakuna, Paimenpolku 2

Aikataulu:

11.00 Palkanmaksu, netin kayttd neuvonnassa, etatuki
13.00 Kirjanpito, paperittoman taloushallinnon tekniikkaa
15.00 Laskutusohjelmajauus jasenrekisteriohjelma

IImoittaudu ennakkoon tilavarausten téhden joko séhkdpostilla
(atso.makinen@atsoft.fi) tai puhelimitse 09-350 7530. Esittelypaivét ovat
maksuttomia.

Muutokset mahdollisia. Ajankohtainen alkataulu jalisdtietoja
www.atsoft.fi/kurssit.htm



