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1 PAIVITYKSEN SISALTO

Tama paivitys siséltdd uusimman ohjelmaversion. Se kannattaa
asentaa heti kayttoon, niin saat hyoddyksesi viime aikoina tulleen
ohjelmakehityksen. Vuoden aikana tulleet uudet toiminnot on esitetty
kappal eessa 3.

2  PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

2.1 Asentamisen ajankohta

Ennen asentamista lue téhan péivitykseen liittyvét viime hetken vinkit
0s0i tteesta www. atsoft.fi/wppv02.htm

Jos ol et jo imuroinut ohjelman netista (4.9.2002 version tai
uudemman), ala asennatata paivitysta.

Jos et ole imuroinut uutta paivitysta netista, voit asentaa paivityksen
heti. Sita el kuitenkaan ole vattaméatonta tehda jos et tarvitse uusia

ominaisuuksia.

Suosittelemme kuitenkin asentamista mahdollisimman pian.

2.2 Varmuuskopiointi ennen asentamista

Paivityksen asentaminen el sinansa edellyta varmuuskopiointia.
Paivitys el mydskaan vaikutajo laskettuihin palkkoihin. Ne séilyvét
sellaisinaan paivityksesta riippumatta. Paivitys el ole sen riskialttiimpi
toimenpide kuin muukaan tietokoneen kaytto.

Tassa yhteydessa kuitenkin muistutetaan varmuuskopioinnin yleisesta
tarpeellisuudesta. Kopioi palkanmaksuaineisto esimerkiksi jokaisen
tyoskentelyn jalkeen kahdelle korpulle vuorotel len.
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2.3 Paivittaminen

L aita romppu asemaan. Jos asennusohjelma ei kdynnisty

automaattisesti, suorita rompultaasenna.exe
Paivita ohjelma Asenna vuosipéivitys-painikkeesta:

: Eﬁsteri Palkanmakszu - Azennuslevy [Verzio: 4.9 2002]

Azenna talta levylta Asten palkanmakzu.

Kaytto

T Winsip Self-Extractor

! Agenna ensiasennus | Azenna vuosipaivitys
B e e e e A e R e e A o __.‘

ASTERI WIMDOWS PALEANMAES] :
Atsoft A i
pushu[u Ejigi;;%ﬂi&gﬁgﬁz T=l..xta hakemisto. Hapsauta Unzip -painiketta |
fax [Df -
To unzip all filez in WPPAS EXE to the specified Fo
aivys -
ey plaawmag: Hhe Lnzip buttan. M
Ihzip Ta Eaolde Run %indip |
_ Cloze |
wirite Files byt Prompting
WinZip Self-Extractor B4 about I 1
1 file[z) unzipped successful i Help | =
o g™ Licenzed to Atzoft Oy b akinen

2.4 Tarkista etta paivitys onnistul

Tarkista etta kopiointi onnistui k&ynnistamalla ohjelma. Valitse
Ohje|Tietoja Asteri Palkanmaksusta ... ja katso ettd ohjelman

muuttamispaivamaara on 4.9.2002 tai uudempi (jos on uudempi, ei
hété&: ohjelmaa on paivitetty taman ohjeen kirjoittamisen jalkeen).

Ohjelman péivittamisen lisaksi

voit selata rompun sisélt6a joko Lisétietoja-painikkeen kautta tai

Resurssienhallinnassa. Rompulta |6ytyy mm.
Ensiasennuspaketti hakemistossa \Winpl

Paivitys (vanhan ohjelmaversion péivittaminen uusimpaan

versioon) \Winpl\Paivitys
Kéayttdohjeet PDF-muodossa \Winpl\Ohje
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3

UUDET TOIMINNOT

Kayttoohjekirjan uusi versio on ilmestynyt 13.9.2002. Se on
|uettavissa osoitteessa http://www.atsoft.fi/pdf/ohjewp.pdf (noin 2 Mt
kokoinen pdf-tiedosto). Y |1 &pitosopimusasi akas saa paperiversion
ohjekirjasta vel oituksetta tilaamalla sen Atsoftista.

Edellinen vuosipéivitys tapahtui 23.10.2001. Sen jalkeen ohjelmaan
on tullut mm. seuraavia uusia ominai suuksia:

PALKKALASKELMA

/7
0’0

Pal kkal askelman, ennakonpidatyslaskelman ja yhdistetyn
|laskelman yl&aosaan tulee nyt puhelinnumero, fax jay-tunnus
yrityksen nimen ja osoitteen viereen. Jos haluat jonkin niista pois,
tyhjenna kyseinen tieto kohdasta M aaritg|Pal kanmaksajan tiedot.

Pal kkalaskelmaan ja yhdistettyyn laskelmaan saat nyt
vaihtoehtoisesti joko kaikille saman tekstin tai

pal kansag) akohtai sen téta pal kanmaksukertaa koskevan tekstin.
Valitseminen tapahtuu M aarita|Palkkalaskelman vapaa teksti-
kohdassa. Palkansaajakohtai sen tekstin saat syo6tettya valitsemalla
IkkunalLisatieto - palkansagjan nimi

Palkkalaskelma ja yhdistetty laskelma mahtuu nyt paremmin
yhdelle arkille, koska tekstgja on siirretty ylospéin, rivivalga
tihennetty ja kirjasinkokoa pienennetty

Jos kumul atiiviset tiedot eivat mahdu ensimmaiselle sivulle vaan
aloittavat toisen sivun, toisen sivun ylalaitaan tulostuu
palkansagjan nimi

Euromaarai sessa pal kanmaksussa pal kkalaskelmaan ja
yhdistettyyn laskelmaan ei enda tulostu maksettavan euromaaran
alapuol elle maksettavaa markkamaéréa
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OMAT LASKENNAT

s Voit méritella omiarahapalkkaan tai bruttopalkkaan perustuvia
|askentoja esimerkiksi pekkaskorvaustatai lomakorvausta varten.
Jos syotét koodi-sarakkeen alkuun kirjaimet zr, ohjelmatuo a-
hinnaksi rahapalkan. Kertoimeksi voit sy6ttda haluamasi luvun,
jolloin ohjelma laskee kertolaskun. Vastaavasti, jos koodi-sarake
alkaa kirjaimilla zb, ohjelmatuo a-hinnaksi bruttopal kan.

ENNAKONPIDATYS

R/

s Kasin voi nyt syottéa vakisin sellaisenkin ennakonpidéatyksen,
jokaon suurempi kuin rahapalkka

ELAKEMAKSUT LUONTOISEDUISSA

X/

« Koodga"eitel", "eilel", "eitael”, "eivel" voidaan nyt kayttdd myos
|luontoi setujen ikkunassa, esimerkiksi optioita maksettaessa

PALKKOJEN SYOTTO

X/

s Minkatahansa palkan osasten a-hinnan voi nyt sy6ttaa ja tul ostaa
tarvittaessa kolmen desimaalin tarkkuudella

LEL/TaEL-LOMAKE

s LEL/TaEL-lomake vuoden 2002 mallin mukaan.

JOHDANNAISTIEDOT

s Johdannaistietojen oletusarvoiksi tulee tyhjien sijaan
@713 = @206-@254km

@714 = @254tttel + @254ty 6t
@715 = @202-@254auto
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4 VUOSIYHTEENVEDOT

V uodenvaihteessa tarvittavia tul osteita saat pal kkojensy6ttotilan
valinnalla Tulosta]Vuodenvaihdetulosteet. Siell& on valmis toiminto
pal kkakorttien tulostamiselle ja vuosi-ilmoituksen saajakohtai sen
erittelyn tulostamiselle.

Verottgalle 1ahetettava palkkojen vuosiyhteenveto on taytettava
k&sin. Siihen tulevat tiedot saa poimittua tul osteesta, jonka saat
valinnalla TulostalVuodenvaihdetul osteet|Vuosiyhteenveto. Muita
raportteja saat Omayhteenveto-valinnalla

5 VUOSI-ILMOITUKSEN SAAJAKOHTAINEN
ERITTELY

V uosi-ilmoituksen sagjakohtainen erittely el ole muuttunut edellisesta
vuodesta.

Erittelyn tulostamista gjatellen on kaksi tarkeaa |ahtotietoa:
- MaéaéritdlJohdannaistietojen laskentakaavat ja
- Maéaérita|Vuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely, Muokkaa

Tarkista, ettd ndissd on méaarittelyt kunnossa. Vinkkeja
pulmatilanteiden varalle saat seuraavista kysymyksista ja vastauksista:

K: Miten voin vaikuttaa suorituslajin tunnukseen?

V: Kohtaan 10 Suorituslgji tulee vipskeri.lom-lomakesovituksesta
aina P (p&&toimi). Jos haluat muun suorituslajin tunnuksen, mene
muuttamaan se lomakkeeseen valinnalla M éaritalVuosi-
iIlmoituksen saajakohtainen erittely, painike Muokkaa tai
Kirjoitatul osteeseen kasin.

K: Miksel paivarahojen kohdalle tulostu mitaan?

automaattisesti, vaan voit ne lisata kasin itse tul osteeseen.
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K: Miks puhelinedusta tulostuu vain muutaman kk:n summa,
muttei koko vuotta?

V: Oletko vaihtanut puhelinedun koodia kesken vuoden, esim. ensin
'puh’ sitten 'puh\K'? Vaihda kaikkiin palkanmaksukertoihin sama
koodi.

K: Miks ohjelma ei laske kilometrg & yhteen?

V: Onko kéyttssasl erilaisia kilometrien koodeja, essm. km1, km2?
Muuta johdannaisten laskentakaavaa siten, etta siina on eriteltyna
kaikki kilometrikoodit erikseen.

K: Miksel erittely tulostu oikein?

V1: Tarkistavalinta M aéritalJondannaistietojen laskentakaavat,
etta sielld on méaritelty
@713 @206-@254km matem.

@714 @207-@254ay matem.
@715 @202-@254auto  matem.

V2. Onko lomakesovituksessa vipskeri.lom kyseiset koodit eli @713,
luontoisedut kuin autoetu)?

V 3: Oletko kayttanyt palkkojen sy6tdssa pyoristyssaantog, esim. \m
tal \k? Tama pitdd myads syottéa vipskeri.lom:iin, esim. 8254km\m
sekd johdannaistietojen laskentakaavoihin, esim.

@713 @206-@254km\m matem.
@714 @207-@254ay\m matem.
@715 @202-@254auto\m matem.

K: Eik0 sesitten tulostu konttana vuosi-ilmoituksen
palkansaajakohtaiseen erittelyyn?

V: Eli, jos teet seuraavasti. Vuosi-ilmoituksen palkansaajakohtai sessa
erittelyssd on kohdassa 'tyontekijalta perityt eldke- ja
tyott.vak.maksut' koodi 714. K&y maarittelemassa valinnalla
M &aritalJohdannaistietojen laskentakaavat 714 olemaan
@254tttel + @254ty btt.

: Mihin ulosotto merkitadn?
: Vahennettaviin eriin

<X
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6 VUODEN 2003 ARVOT

Kun perustat vuoden 2003 palkanmaksua, tarvitset oletusteksteiksi tai
ainakin palkansagjien pohjatiedoiks palkanmaksun arvoja,
esimerkiksi

km-korvaus

ateriakorvaus

ravintoedun verotusarvo
puhelinetujen verotusarvot
el 8keprosentit
sotumaksuprosentit

K/ K/ K/ K/ R/ R/ X/
0’0 0’0 0’0 0‘0 0‘0 0‘0 0’0

Naitd arvojaei ollut viela téta kirjoitettaessa vahvistettu. Nama tiedot
saat aikanaan selville verottgjaltaja elakeyhtidilta Esimerkiksi
Verohallinnon nettisivut olivat 11.9.2002 0soitteessa www.vero.fi

Sen jalkeen kun arvot julkaistaan, Atsoft tuottaa uuden ol etus.oma-
tiedoston, joka tulee jakoon osoitteeseen www.atsoft.fi/tukiwp.html
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7 TILIOINTITOSITE

7.1 Johdanto

Tilidintitosite on tarkoitettu siihen, etté palkanmaksun tiedot saadaan

siirrettya kirjanpitoon. Lisaks voit kayttaa tiliointitositetta muuhun
tilastointiin, esimerkiks kustannuspaikkaerittelyyn.

Tilidintitositteen saat DOS-paivakirjaksi, jostavoit lukea sen Asteri

DOS- tai Windows Kirjanpidon péivakirjan peréan, esimerkiksi Asteri

Windows Kirjanpidossa toiminnolla Tiedosto|Y hdista paivakirja.

Tilidintitositteen saat paperille, josta voit tarkastella ko. tilastoa tai

syOttaa tiedot muuhun kirjanpitojarjestd maan.

7.2 Tilidintitositteen maaritteleminen

TiliGintitosite maaritell&an toiminnolla M aarita|Tilidintitosite.

Tiliointitositteen maarittaminen

tuokkaa
Tiligintitositeen marittelptisdosto :[E:"M"INPL'&S.&MF’LESHtiIiDint.tDS Selaa... I ak.
Selite |Ij ebet Kredit Lazkukaava | Laskentaiérie_s-t_'l,ls_-I-j_l,'l'i':fr'i;t_'l,'ls |
_ [Rohapskka (6000 »* @101 matemsattinen ]
L__ Lonpidatys ik | 2451 105 | matemaattinen |
| |Km korvaus | B335 | @1 54km | matemaattinen |
Paivaraha | B300 | 2] Sdpr | matemaattinen |
Ozapaivaraha | 6300 | @154opyr | matemaattinen |
| |Ulkomaanpaivaraha | 6300 I"’“‘_"_ @154upwr | matemaattinen |
Ay-rnaksu fuie | 2450 (=1 Bday | matemaattinen | S
:T T-telmaksu | EEEEEI (2] S tttel | matemaatﬁnen | T'nkk'l; K|r||:||_te!"
| TTHelmaksu (6020 | @154tel | matemaattinen | ek orinrstkasksi
TT-taelmaksu | B020 @154tthael | matemaattinen | 'zaty’. T liin ohielma
Tyottormyesak b | 5 | 5040 @154twott | matemaattinen | attaa sotuprogentin
Maksettu palkkasnn | == (1521 @109 | matemaattinen | pakanmaksajan
Maksethu tika 1 1710 @10 | matemaattinen | BRLE ee i
b akzethu ks 2 | 1720 =111 | matemaattinen | b 3t |
b aksethu tililta 3 [1730 @112 | matemaattinen | - Falkanmakzajan tiedot.
< =
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Taulukossa olevillerivellle voit Kirjoittaa haluamasl selitteet.

Debet- ja Kredit -sarakkeisiin on tarkoitus syottaa kirjanpidon tilien
numerot.

L askukaava sarakkeeseen sy6tetddn @-muuttujat, jotka on lueteltu
kappaleessa 15.2, esimerkiksi rahapalkka on @101. Voit myo6s
kayttaa laskukaavaa, esimerkiksi 4,4 % bruttopal kasta merkitaan
0,044* @104.

L askenta) &rjestys-sarakkeeseen kirjoitetaan ' matemaattinen’, jolloin
ensin suoritetaan |askentakaavassa olevat kerto- jajakolaskut
vasemmalta oikealle ja sen j@lkeen yhteen- ja vahennysl askut
vasemmalta oikealle. Toinen vaihtoehto on ’esiintymis’, jolloin kerto-
, jJako-, yhteen- ja vahennyslaskut suoritetaan vasemmalta oikealle
esiintymigarjestyksessi. Kolmas vaihtoehto on ’'sotu’, joka pitéa aina
merkita sotun riville, jotta ohjelma osaa | askea sotun oikein. HUOM!
Seliteta Laskukaava el vaikuta sotun laskemiseen, vaan ohjelma
ottaa sotuprosentin kohdasta M &érit&|Palkanmaksajan
tiedot|Sotu%.

Pyoristys-kentélla el ole euromaarai sessa palkanmaksussa merkitysta.

Muokkaa-valikon avulla voit lisdté tai poistaariveja

Jos haluat tehda useita erilaisiatilidintitositteita, kopioi tilioint.tos-
tiedosto Windowsin Resurssienhallinnassa esimerkiksi tilioin2.tos ja
tilioin3.tos-nimisiksi, valitse Selaa-pai nikkeen avulla pohjaksi
jompikumpi naistdja muokkaasita. Kun painat OK ja
Tulosta|Tilidintitosite, saat tulostettua aina sen maarityksen mukaan,
joka Sinulla on valittuna.
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7.3 Tilidintitositteen tulostaminen

Tilidintitosite tul ostetaan toiminnolla
Tulosta|Tilidintitosite]Paperille tai [DOS-paivakirjaksi.

Voit valita, mitka palkanmaksukerrat otetaan télla kertaa mukaan
tilidintitositteeseen. Alla olevassa esimerkissa Kirjanpitoon siirretéaan
tammikuun 2003 palkat. Ne on maksettu viikoittain, ja vaikkapa
viikkojen 1-4 palkkojen maksupéivét ovat tammikuussa.

Voit valita, ettatilidintitositteeseen otetaan mukaan kaikki
palkansagjat tal osa palkansagjista. Alla olevassa esimerkissa mukaan
otetaan vain tuotantopuolen tyontekijét, eli ne, joille on

pal kansagj akortistoon syotetty ryhmé-kenttéan teksti ' tuotanto’.

Kun painat OK, tilidintitosite syntyy.

Tihointitosite paperlle

Dtzikka lTiIi'ciintitu:usite - barnrnik.uw 2003 - tuatanko Valitse se palkanmaksukerta / ne

palkanmakzukerrat, joiden
= Tulostetaan summat i whteizzummat haluat

; Ok tiliointitozitteezeen. Waltzeminen 4

" Markkoina tapahituu hiren napsautuksella, 2003 wko &

& Eiroing Edellizet walinnat saat s3ilymasn 2003 wko B
Peruuta pitamalla chi-nappainta pohjasza ja

jakson zaat valittua pitamalla

" Markkaoina ja eurcina e e
zhift-nappainta pohjazza.

= Mukaan otettavat palkanzaajat

i Kaikki

i+ ehdalla
F.entta O peraatton Ehta
Ryhma ::i |= ;j ituu:utantu:u

Esim. Palkka »= 20000
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7.4 Tilidintitosite kustannuspai koittain

Palkanmaksuohjelmassa on mahdollisuus kéyttéa kustannuspaikkoja.
Kukin rahapalkka, vahennettava erd yms. voidaan kohdistaa
kustannuspai kalle tekemall & tasta merkinta kust.p.-sarakkeeseen.
Kustannuspaikkaerittelyn tuloste on tiliGintitosite, jonka maarittelyssa
voit valita, millaisen tulosteen haluat.

Esimerkki:
RAHAPALKAN OSAT

1. Syotd Rahapalkka-ikkunaan kullekin riville Kust.p.-
sarakkeeseen merkki siitd, mille kustannuspaikalle ko. palkka
kuuluu, esimerkiks

selite kpl ahinta yhteensa kust.p.  koodi
tyo osastollaABC 12 2345 281,40 ABC
tyb osastollaDEF 8 27,40 219,20 DEF

2. Valitse M aaritd|Tilidintitosite

3. Siirry rahapalkan jalkeiselleriville.
Valitse MuokkaalL isda eteen

4. Kirjoitaselitteeks 'rahapalkka ABC', tileiksi 6000 ja**** tai
mita haluat jalaskukaavaksi @144kpABC

Tee samanlainen rivi kullekin kustannuspaikalle.
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TEL-JATYOTTOMYYSVAKUUTUSMAKSUT
1. Syo6taVahennettavét erédt ikkunaan omarivi kutakin
kustannuspai kkaa kohti esimerkiks seuraavasti (a-hinnaksi
Sinun on itse poimittava ko. kustannuspai kan rahapalkka):

sdlite kpl ahinta yhteensd kust.p. koodi
tt-tel ABC 0,044 281,40 12,38 ABC6040 tt-telABC
tt-tel DEF 0,044 219,20 9,64 DEF6040 tt-telDEF

tyott.vak. ABC 0,004 ... ABC6050 tyoABC
tyott.vak. DEF 0,004 ... DEF6050 tyoDEF
jne.

HUOM 1! Ala kayta koodi-sarakkeessa tttel- tai tyott-alkuisia
tekste &, koska tdsmalleen siind muodossa kirjoitetut koodit poimivat

koko rahapalkan a-hinnaksi ja nyt haluat vain ko. kustannuspaikat
rahapdkan a-hinnaksi.

HUOM 2! Ala syotakust.p.-sarakkeeseen pelkkaa ABC, koska silloin
ohjelma poimii koko rahapalkan ja vahennettavét erét yhteensd, mutta
nyt haluat pelkan tt-tel-maksun yhdelle riville.

Valitse M aaritg|Tilidintitosite

Siirry tel:n jakeiseleriville

Valitse MuokkaalL isaa eteen

Kirjoita selitteeks 'tt-tel ABC', tileiksi **** ja 6040 tai mita
haluat jalaskukaavaksi @144kpABC6040

Tee samanlainen rivi kullekin kustannuspaikalle ja myos
tyottomyysvakuutuksille jne.

abrwn

o
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8 LEL/TAEL-LOMAKE

Palkanmaksuohjelmalla voit tulostaa tekstit LEL/TaEL-
pal kkailmoitus-lomakkeeseen. Toimi seuraavasti:

1. Tilaalomakepohjia LEL TyoOel&kekassasta www.lel.fi tai 010
55 33 00 (yhteystiedot olivat voimassa 2.9.2002)

2. Riippuu hyvin paljon tietokoneestasi ja varsinkin
Kirjoittimestasi, mille kohdalle lomakkeessa tekstit osuvat.
Tee sen vuoksi yksi tulostuskokeilu, johon otat alle
kymmenen pal kansagjaa. Kokeilun perusteel|a asettele
Kirjoittimen kohdistus yl&-ala-suunnassa ja vasen-oikea-
suunnassa sopivaksi Alemmas cm - ja oikeammalle cm-
kohtien avulla. Tee kokeilu allaolevien tayttamisohjeiden
mukaisesti. HUOM! Tietokoneellatal kirjoituskoneella
taytettdessa kirjainten valissa el tarvitse olla valia siten, etta
kukin kirjain osuisi omaan vakoiseen neliéonsa. Neliét on
tarkoitettu avuksi silloin, kun taytéat lomakkeen kasin.

3. Vadlitse TulostalLEL/TaEL -lomake

LEL/TaEL-lomakkeen tulostus
Tyinantajan nimi - [Asteri Malipritys Oy Té-numero [12345678
Lahiozoite ’Dhielmistokuia 1A Palkanmaksu kk id A wuos I2IJD2
Postinumera ISE!EISS Paikka iSIIIFT.t’-‘«L.f-‘« Rahayksikka |EUHEI 'i
 sukunii on Puhelin |puh [09) 351 1122

% ensimmaizend [esim, MeikalEinen Maia Kristina)

™ wiimeizend [esim. Maija Kristina Meil&l5inen]

— Palkanzaajat

" Kaikki

oK
&+ ehdolla K.entta Operaattar Ehta Eeruuta |
| TelleTasl EN- E§LEL

Esim. TelLelTael = LEL

Palkanmaksukerat  mistd ihuhtikuu 2003 j | Palkaksi paimitaan
o i
mibin [Fhticuu 2003 = bruttopalkka
T~ bruttopalkka minus | 'l
Anna kinoittimen kohdizstus senttimetreina [ezinn. 0 aloittaa e
normaalizta kohdasta. Alemmas ja oikealle saat & ttel 7| -koadatun rivin &hinta

plusmerkkizsilla arvailla, ezim, 1. Ylospain ja vasemmalle
zaat minuzmerkkizilla arvoilla, esim. -1.]

i~ Lomakkeen malli

Alemmas, cm ;D & euromaarainen [v. 2002 alkaen)
Qikeammalle, cm iD " yuoden 200 tai wanhempi
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4,

Sydéta tydnantajan nimi- ja osoitetiedot, puhelinnumero,
tybnantgjanumero seka palkanmaksukuukausi ja—vuosi.
Valitse, onko aineistossasi sukunimi ensimmaisena
(Melkdanen Maija) vai viimeisena (Maija Meikdanen).
Rajaa, ketka palkansagjat haluat mukaan tul osteeseen.
Halutessasi voit laittaa pallukan kohtaan ' kaikki’ . Jos haluat
vain osan palkansagjista, laita pallukka kohtaan ' ehdolla’.
Toimi esimerkiksi seuraavasti:

5.1 Syota palkansagjakortistossa kullekin palkansagjalle
TelLel Tael-kenttdan teksti tel tai lel tai vel sen mukaan,
minké& el 8kejarjestelman piiriin ko. palkansagja kuuluu.

5.2 Valitse’ kenttd -kohtaan TelLel Tadl.

5.3 Valitse Operaattori-kohtaan yhtasuuruusmerkki =

5.4 Syo6ta ehto-kenttaan jokin teksti, esimerkiksi lel

Valitse palkanmaksukerrat mistd — mihin siten, etta kaikki

haluamasi kyseisen kuukauden palkanmaksukerrat ovat

mukana.

'Palkaksi poimitaan’ -kohtaan valitse, ilmoitatko koko

bruttopalkan vai bruttopalkan vahennettyna esimerkiksi ellel-

koodatuillariveilla Kolmas vaihtoehto on valita vaikkapa
ttlel-koodatun rivin a-hinta (joka on yleensa sama kuin

LEL :n alainen palkka).

L omakkeen malliksi valitse aina euroméaaréinen.




18/24

Windows Palkanmaksun péivitys 13.9.2002

9

TYOTTOMYYSPALKKATODISTUS

Muun muassa tyottomyyskassoja varten tarvitaan palkkatodistus,
jossa nakyy palkkatiedot viimeisen 10 kuukauden gjalta. Tallaisen
tulosteen saat toiminnolla Tulosta|Tyo6ttomyyspalkkatodistus.

1. wuoden tietokanta, esim. c:hwinphsampleshzall.wpl

]c::‘swinpl'\samples'\saDprl

Selaa... |

10 kk

ajalta

i1.?.D2-30.4.03

2. wuoden tietokanta, esim. c:hwinphsampleshzall.wpl

Selaa... I

1c:'\winpl'\samples'\saDB.wpl

Paista walinnat |

— Palkanzaajat otetaan 2 vuoden mukaan

- i & Kaikki
tarmikuw 2002
helmikuu 2002 € ehdalla
Lnj?tlilitﬁuzgggz Fentta Operaattori Ehtn
12 kk Nimi == =
ajalta E zim. Paiklka »>= 20000

|‘|.5.D2-3|14.|33

Larmakesovitus

ic:'\winpl'xtyottumy.lom

Valitse... tuokkaa...

[ Rahaykzikhko
ik

¥ 2urg

tarmikuu 2002
helmik,uu 2002
maalizkuu 2002
hubtikou 2002

= Viim.

jakzolta

tammikuu 2003

helmilsuw 2003

maalizkuu 2003
huhitik.u 2003

Tulosta

Pemiuta |

e | Rl
s Vadlitse 1. vuoden tietokannaksi esimerkiksi viime vuosi.
Tarvittaessa kayta Selaa-painiketta. Ohjelma tuo vasemman
laidan kolmeen luetteloon ko. vuoden palkanmaksukerrat.
s Valitse 2. vuoden tietokannaksi esimerkiksi kuluva vuosi.

Tarvittaessa kayta Selaa-painiketta. Ohjelma tuo ikkunan
keskivaiheille kolmeen luetteloon ko. vuoden
palkanmaksukerrat.
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R

% Mustaa luettel oista tarvittavat palkanmaksukerrat: 10
kuukauden aika kahdesta ylimmasta |uettel osta, 12
kuukauden aika kahdesta keskimmai sesté |uettelosta ja
viimeinen pakanmaksukerta alimmista luettel oista.
Mustaaminen tapahtuu pitamalla tarvittaessa shift- (vaihto-)
nappaintatal ctrl-ndppainta pohjassaja napsauttamalla
hiirella

s Kirjoita ganjaksojen paivamaarét, esimerkiksi 1.7.02 —

30.4.03

s Valitse kaytettavalomakesovitus, esimerkiksi

c:\winpl\firmaltyottomy.lom

% Valitse rahayksikko. Ohjelma muuntaa kaikkien vuosien
summat samaan rahayksikkoon.

% Valitse, haluatko todistuksen kaikille palkansagjille vai vain

osalle, esimerkiksi Nimi sisdltda Palkkanen

L omakesovituksessa tyottomy.lom kaytetdan esimerkiksi
Seuraavantyyppisia koodeg a:

@1410 10 kk:n jakson pédivamaara

@1412 12 kk:n jakson péivamaarét

@1414 viimeisen jakson péivamaara

@1001 rahapalkat yhteensa 10 kk:n jaksolta

@1004 ennakonpidatyksen alainen palkka 10 kk:n jaksolta
@1201 rahapalkat yhteensa 12 kk:n jaksolta

@1204 ennakonpidatyksen alainen palkka 12 kk:n jaksolta
@1301 rahapalkat yhteensa viimeiselta jaksolta

@1304 ennakonpidatyksen alainen palkka viimeiselta jaksolta

(vrt. @101 jne. merkitys)
1054eitel# eitel-koodattu palkan osanen 10 kk:n jaksolta
1254l omatt loma-koodattu palkan osanen 12 kk:n jaksolta
1354tttel# tttel-koodattu palkan osanen viimeiselta jaksolta
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10 KAHDEN VUODEN RAPORTTI

Jos tarvitset listauksen joistakin pal kkatiedoista poimittuna kahden eri
palkanmaksuvuoden gjalta, kdyta toimintoa TulostalK anden vuoden
raportti.

DOma raportti kahdesta vuodesta - Laskusaannot

[ Tulogteen rahayksikko T allerna maarittely... I
Otsikko lKahden wuoden turtilista ke o e
Lue maarittely... |
1. palkanmaksuvuoden hietokanta, esim. o vwinplhzamplesheall.wpl 2. palkanmaksuvuoden tietokanta, esim. o hwinplhzampleshzall.wpl
Iu::\winpl\xamples\gaDE,Wpl Selaa | ;c:\winpl'\samples'\saDS.wpl Selaa |
tarnmikuu 2002 3 »
helmikuy 2002 Il myos yhteenvetona

maaliskuu 2002
btk uu 2002

oK
Peruuta
Laskuzaanta Lazkentajarigstys Otziklka
ek encand [@101 [ mat O esint | [pakka
t.h K kk I:._""__ ______ —
AR !@1 5251 00nom [ mat " esiint. !Itunnit
oy 3 than ht e n
o chEmaTen = |@15421 00mom | mat € esiint. | Jtuntirahat
Nimi | |sisttas =] |Akkers | el T i | I
.;

! * mat. " esiint, ] i
._5' mat. " esiint, ||

__'F mat, " esiint. JI
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/

s Valitse 1. vuoden tietokannaksi esimerkiksi viime vuosi.
Tarvittaessa kayta Selaa-painiketta. Ohjelma tuo vasemman
laidan kolmeen luetteloon ko. vuoden palkanmaksukerrat.

» Valitse 2. vuoden tietokannaksi esimerkiksi kuluva vuosi.
Tarvittaessa kayta Selaa-painiketta. Ohjelmatuo oikean
laidan kolmeen luetteloon ko. vuoden palkanmaksukerrat.

» Mustaa luettel oista tarvittavat pal kanmaksukerrat.

Mustaami nen tapahtuu pitamalla tarvittaessa shift- (vaihto-)
nappaintatal ctrl-ndppaintd pohjassa ja napsauttamalla
hiirella

s Valitse rahayksikk6. Ohjelma muuntaa kaikkien vuosien

summat samaan rahayksikkoon.

s Valitse, haluatko todistuksen kaikille palkansagjille vai vain

osalle, esimerkiksi Nimi sisdltéd Ahkera

s Syota laskusaantd-sarakkeeseen laskusdanto kayttaen

lomakesovitusmuuttujia, esimerkiksi rahapalkasta vahennetty

provisio olisi @101-@154prov

>

L)

L)

>

D)

D)

o0

0

*

L askentgj drjestys mat tarkoittaa matemaattinen, eli ensin lasketaan
kerto- jajakolaskut ja sitten vasta yhteen- ja vahennyslaskut
vasemmalta oikealle. Laskentgjdrjestys esiint tarkoittaa, etta
laskutoimitukset suoritetaan vasemmalta oikealle

esiintymig arjestyksessa valittamatta matemaattisista

laskuj &rjestyssdannoista. Voit tallentaa maarittel yn tulevaa kayttéa
varten valinnalla Tallenna méarittely.
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11 ASENTAMINEN VERKKOON

jarjestelméksi. Ohjelmaa on mahdollisuus kayttéa verkkoversiona
tiettyjen edellytysten tayttyessa.

11.1 Miten verkkokaytto toteutetaan

1. Asennapakanmaksu (myohemmin WPL) serverille C:\WINPL
hakemistoon

2. Asenna WPL tybasemiin C:\WINPL hakemistoon (jottaDLL:tja

OCX:t asentuvat)

Poista tydasemista C:\WINPL hakemistot

Laitaserverikoneen WPL :n mé&érita-valikon tiedot viittaamaan

pelkkiin tiedostoihin ilman polkunimia

5. Jaaserverin C: asemanimella PALKANMAKSU luku- ja
Kirjoitusoikeuksin

6. Yhdistatybasemat serverin C: asemaan (PALKANMAKSU)
Kirjaimelle P:

7. Teetydasemien tyopoydalle pikakuvake viittaamaan
PAWINPL\WINPL .EXE tiedostoon

B w

11.2 Mika on mahdollista verkkokayttssa

s e yrityksiavoi kasitella eri koneilta samanaikai sesti

s saman yrityksen palkanmaksuja voi selailla usealta koneelta
yhtaikaa

11.3 Mika @ ole mahdollista

X/

s saman yrityksen palkanmaksua ei kannata muokata usealla
koneella samanaikaisesti auki. Y hdella koneella syotetyt tiedot
eivét paivity toiselle koneelle ennen kuin aineiston
uudelleenavaamisen yhteydessa.
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11.4 Huomioitavaa

X/

s Huomaa, ettd moniyrityskayttt vaatii erillisen lisenssin,

jokai sessa tydasemassa on oltava oma kayttooi keus ohjelmaan.
Lisenssiehdot voit lukea osoitteesta
http://www.atsoft.fi/lisenssi.htm
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