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Asteri Palkanmaksu — Europaivitys 30.10.1998

Paivityksen keskeisend sisdlttna on euron kayttéonottoon liittyvét
muutokset: Palkanmaksajan perustietoihin maaritetéan
palkanmaksun rahayksikko (mk tai euro), joka tulostuu tulosteisiin,
pal kkal askel ma saadaan markkamaaraisen lisdksi myds
euromaaréisena ” vertailulaskelmana’ jolloin palkansagjat tottuvat
uusiin euromaaraisiin summiin.

Asenna péivitys vaikka et laskisikaan palkkoja euroissa heti
1.1.1999 alkaen. Paivityksen asentamisen jalkeen voit jatkaa
pal kanmaksun tekemista kuten ennenkin.

Asteri Valikon eurolaskimella asetetaan markan ja euron valisen
suhteen ilmoittava muuntokerroin kun sen lopullinen arvo tiedetéan
31.12.1998. Siihen asti ohjelma kayttda esimerkinomaista kerrointa
5.81234. Asteri Valikossa oleva eurolaskuri muuntaa rahamaéarat
markoista euroihin jatakaisin seka toisinpéin.

Ennen asentamista

Harkitse teetkG varmuuskopion nyt levylla olevasta aineistosta
(Varmuuskopioinnin ohjeet |8ydat ohjekirjasta). Paivityksen
asentaminen ei edellyta varmuuskopiointia, koska paivityksessa
asennetaan vain uudet ohjelmaversiot. Varmuuskopiointi on
kuitenkin syytatehdajos et sitd ole hiljattain tehnyt:
Varmuuskopiolta on nopeaa palauttaa aineisto, joka on kadonnut
esim. laitteistovian tai varkauden takia.

Tarkista ettd sait seuraavat kolme levykettaja ettd levykkeet ovat
ehjat (ettei niiden metallisulkija ole taittunut tai muuten vioittunut,
jos on tilaa uudet levykkeet, saat ne vel oituksetta):

Asteri Valikko — Valikko-ohjelmakovalevylle, Levy 1/l
Asteri Palkanmaksu — Européivitys 30.10.1998 Levy 1/2
Asteri Palkanmaksu — Européivitys 30.10.1998 Levy 2/2
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Paivityksen asentaminen

Kopioi levyjen 1/2 ja 2/2 padhakemistossa olevat ohjelmat
CA\ASTERIPL hakemistoon. Kopioi valikkolevyn ohjelmat
CA\ASTERI hakemistoon.

Levylla 1/2 on alahakemistoja, joiden sisdlto kopioidaan vain
tarvittaessa. A:\\PRINTER sisdtaa kirjoitinmaaritykset ja
A \KAIKKI sisdltda uusasennuksen kaikki parametritiedostot.

Valikkolevy sisdltda valikko-ohjelmiston kokonai suudessaan
valikkoruutuineen. Sielta kopioidaan kuitenkin vain ohjelmat
(*.exert). Jos et ole asentanut Asteri Valikkoa koneellesi tee se nyt
sivun 14 ohjeen mukaan, jotta voit maarittéd aikanaan virallisen
muuntokertoi men.

Kopiointiohje paivityksen asentamiseksi
Mahdollisia virheilmoituksia asennuksen aikana:

Overwrite Yes/No/All (Korvataanko Kyll&/Ei/kAikki) ei ole
virhe. Ohjelma kysyy lupaa kopioidaanko pé&élle. Vastaa
myoOntavasti painamalla A jaEnter.

Data Error reading drive a: Levyke on vialinen, levyasema
on viallinen, levy on huonos asemassatal levy on vaaréa
formaattia. Kokelle laittamalla levyke uudestaan asemaan.

Bad command or file name (Komento tai tiedostonimi ei
kelpaa) Olet tehnyt kirjoitusvirheen.

Invalid directory (Hakemisto el kelpaa) Olet siirtymassa
hakemistoon jota el ole. Olet tehnyt kirjoitusvirheen tai olet
eri levyasemassatai hakemistossa missa pitdisi olla

Kerddmme kotisivullemme tarpeen mukaan vastauksia,
ohjeitajaviime hetken vinkkeja paivitykseen liittyen.
Lisdtietoja osoitteesta www. at soft . fi / aj ankoht . ht m
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Asteri valikkolevyn kopiointi

Kéaynnistatietokone jasiirry Ms-Dos kehotteeseen , ellet jo ole
siella (Windows 95/98: Valitse Kaynnista/Ohjelmat|Ms-Dos kehote,
Asteri valikosta paaset Dosiin painamalla F1). Kirjoita komennot:

Mitd nakyy ruudussa Kirjoitat unmennett u
C\> ta C\WNDON>_ C

C. > ta C\WNDONS>_ CD \ ASTERI

C.\ ASTERI >_ Laitavalikkolevy asemaan
C.\ ASTERI > _ COPY A *. EXE
Overwite (Yes/No/Al) A japanaEnter

x file(s) copied Kopiointi on suoritettu

Asteri palkanmaksun paivityslevyjen kopiointi

Mita ndkyy ruudussa Kirjoitat unmennett u
C.\ ASTERI >_ CD \ ASTERI PL

C.\ ASTERI PL>_ Laitalevy 1/2 asemaan
C. \ ASTERI PL>_ COPY A *. EXE
Overwite (Yes/No/All) A japanaEnter

x file(s) copied Y kkoslevy on kopioitu,
C.\ ASTERI PL>_ Vaihdalevy 2/2 asemaan
C. \ ASTERI PL>_ COPY A *. EXE
Overwite (Yes/No/All) A japanaEnter

x file(s) copied Kopiointi on suoritettu

Tarkista ettd kopiointi onnistui kdynnistamalla Palkkojen tallennus
ja tulosteet -ohjelma. Katso etta ruudun vasemmassa ylareunassa
oleva ohjelman muuttamispéivamaaran ilmoittava VER: on
30.10.1998 tai uudempi (jos on uudempi, el huolta: ohjelmaa on
muutettu tdman ohjeen kirjoittamisen jalkeen). Tarkista etta kaikki
muutkin ohjelmat kdynnistyvét ja etta versiopaivays on
VER:30.10.1998 tai uudempi. Jos jonkin ohjelman versio on
vanhempi ja ao. ohjelmassa kasitell88n rahamaari, tilaa tarvittaessa

siihen paivitys.
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Keskeiset muutokset ohjelmiin 19.11.1997 jalkeen

Valikko-ohjelma (menu.exe)

Eurolaskuri ja euron muuntokertoimen madritysosa.
Kielikortiston kielen " vaihtoehtoinen suomi” muokkaus

L aiteraportin voi tulostaa erillisell& laiterap.exe ohjelmalla

F7 tekstinkasittely osaa adkkos- ja tiedostomuunnokset
(MaclIntosh, EBCDIC, Unix, Windows, Dos, Mime, html entity)

Yleiset muutokset kaikissa palkanmaksun ohjelmissa

L omakesovituksen muuttuja @197 tulostaa rahayksikon (joko
mkK, euro tai jaatyhjaksi).

Paperitul osteiden yldaitaan tulostuu tieto kaytetysta
rahayksikostd, jos rahayksikoks on méadritetty markkatai euro.
Rahamaaran perdan voidaan syottda rahayksikon tunnus, jolloin
ohjelma tarvittaessa muuntaa rahamaéran palkanmaksun
kotirahaksi:

Sydtetty |Rahayksikkd:1 |Rahayksikko:2 | Rahayksikko:
summa (markka) (euro) (mé&érittamatta)
12m 12,00 2,06 12,00
12e 69,75 12,00 12,00
12+ 69,75 2,06 12,00

Y hteenveto-ohjelmat huomauttavat, jos yhteenvetoja laadittaessa
on valittu seka markka- ettd euromaaraisia tiedostoja.

Palkkojen tallennus ja tulosteet (p4.exe)
perustavissa méarityksissa kohdassa " 30 Rahayks." méaritetaan
kéaytettava rahayksikko, joko markka, euro tai méarittdmaton
Rahamaaran perdan voidaan antaa rahayksikon tunnusjolloin
ohjelmatarvittaessa muuntaa rahamaaran.
Tulosteisiin tulostuu Rahayksi kk6: nk tai eur o
Palkansaajan tietojen syottotilassa Alt C tul ostaa euromaarai sen
palkkalaskelman (rahaméarat on jaettu muuntokertoimella)
muuttuja 294 0tulostaa  vahennykset 1-6 + ennakonpidatys

yhteensa

muuttuja 295 tulostaa rahapal kka+ korvaukset yhteensa
muuttuja @197 tul ostaa rahayksikon mk/EURO/"
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rutiinikutsu 120 vai htaa rahayksikon markoista euroihin tai

euroista markkoihin.

rutiinikutsu 323 tulostaa Pal kkal askelmat markoissa ja euroissa

rutiinikutsu 324 tulostaa Pal kkalaskelmat euroissa

Ennakonpidatys lasketaan sentin tarkkuudella kun kotirahana on

EURO (markoissa laskettaessa pennit |eikataan pois)

Maksetaan summaa el pyoristeta (vaikka olisi mééritetty

pyOristymaan) jos palkat lasketaan euroissa

Tallentaa*.PLX tiedostoon kaytetyn rahayksikon.
Palkansagjatiedot ovat *.PL 1 tiedostossa, palkkaakso,
palkanmaksupaivajarahayksikko * .PLX tiedostossa.
Porrasverokortilliselle palkansaajalle tulostuvat perus%, lisé% ja
vuosirgjatiedot tyhjina

Yhteenveto (rpg)
Uus valinta O - Ryhmittely-yhteenveto

LEL/TaEL elakevakuutustilityslomakkeen taytt6 (LEL)

Noukintaehto rajaa palkansagjat jo tiedostosta luettaessa, jolloin
voidaan ottaa vain ne palkansagan palkanmaksukerrat, joissa
selite: on TAEL (Tulostusehto rajaa vasta tul ostusvaiheessa)

Kumulatiivisen palkanmaksutiedoston muodostus (teekumu)
muuntaa tarvittaessa markoista euroihin/euroista markkoihin

Omalomaketulostin (papu)

Porrasverokortilliselle palkansagjalle tul ostuvat perus%, lisé% ja
vuosirajatiedot tyhjina.

Vuosi-ilmoituksen palkansaajakohtainen erittely
Paivityslevyllalomakesovitukset ja noukintaohjeet (ks. s.9)

Silta palkanmaksusta pankkiyhteysohjelmaan (palkpank)
(erillisend myytava lisdohjelma, joka el sisédlly peruspéivitykseen)
Tallentaa LM 02 muotoisen laskujen maksupal vel uaineiston
LMO2 jaTSA talentavat rahayksikkétiedon
Tarkistaa etta tilinumerot voi muuntaa konekieliseen muotoon.
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Paivityksen kayttodnotto

Kéaynnistd Asteri valikko kirjoittamallaASTERI. Paina Asteri
valikossa Alt M javalitse Tiedosto | Eurolaskin (painamalla Enter
kaksi kertaa) jolloin ruudulle avautuu Eurolaskin. Ruudulla néet
euron muuntokertoimen. Sy6ta rahamaara ja paina Enter niin
ohjelma muuntaa rahamaaran markoista euroihin jatakaisin
markoiksi seka euroista markkoihin jatakaisin.

TAsten Yalikko - Eurolaskin

TNETS]
1.88 Harkkaa = .17 Euroa = B.9? Markkaa
?‘ 1.880 Euroa = 5.81 Markkaa = 1.88 Euroa

1 | |

1021 Esimerkeissa on kaytetty muuntokertoimen arvoa 5,81234.

aee| Mé&arita 1.1.1999 virallinen muuntokerroin valinnalla Alt M

688 yrrorTe T T EE——
206 .46 Euroa
6774.81 Markkaa
L2475 Euroa
17727.64 HMarkkaa

1280.82 Markkaa
1280.80 Euroa
3058.83 Markkaa
3858.880 Euroa

1208_068 HMarkkaa
126880_00 Euroa
3858_088 HMarkkaa
385888 Euroa

Syotd raham afrd ja paina ENTER niin ohjelma muuntaa
zen vastarahaksi

Kun olet kokeillut eurolaskimen toimintaa, poistu laskimesta
painamalla F2 jasiirry palkanmaksun valikkoon.

Maaritykset laskettaessa palkat markkoina

Kéaynnista Perustavat maaritykset (paiv.exe). Valitse A - Maarita
palkanmaksajan nimi, osoite, pankkitiedot ja maarita kohtaan

30 Rahayks. : 1 jatallennamuutokset valinnalaF1 japoistu
valinnallaO.

Kohdan 30 Rahayks. maaritysilmoittaa missarahayksikssa
(markkatai euro) palkat lasketaan. Jos lasket palkat muussa rahassa
kuin markoissatai euroissaniin jata maaritys tyhjaksi.
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Palkanmaksuohjelman (p4.exe) uusien toimintojen
kayttdonotto:

Jotta palkanmaksuohjelmaan tulleita uusia toimintoja (tulosta
pal kkal askel mat euroissa, tulosta pal kkalaskelmat markoissa ja
vaihda rahayksikko) voi kayttaa, taytyy valinnat niille liséta

pal kanmaksuohjelman valikkoon.

Palkanmaksuohjel man valikko on tiedostossa PLVALIKK.OMA.

Jos et ole muokannut valikkoa PLVALIKK.OMA voit korvata sen
uudella versiolla seuraavasti:
1. Kéynnista Perustavat maaritykset (paiv.exe)
2. Valitse N - Parametritietojen paivitys
3. Valitse B - Palkanlaskentaohjelman (p4.exe) valikkojen
paivitys ja vastaa molempiin kysymyksiin K

Jos olet muokannut valikkoa, lisda uudet valinnat soveltuviin
kohtiin valikkoa seuraavasti:
1. Kéynnista Perustavat maaritykset (paiv.exe)
2. Valitse E - Muokkaa palkanmaksuohjel man valikkoa
(PLVALIKK.OMA)
3. Ets kohta, johon lis&ét valinnan jatee tyhjarivi valinnalla Alt
E jalisdavalinnat (voivat ollaeri paikassakin, esim.
kiintedsovitustul osteet ja sekalaiset toimet alivalikoissa):
Pal kkal askel mat nk+eur o, 323
Pal kkal askel mat euroi ssa, 324
Vai hda rahayksi kko, 120
4. Talennavalikko valinnalla Alt S samalla nimella vanhan
paéllejapoistu sitten valinnalla Alt Q jaO.
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Vuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely

V uosi-ilmoituksen sagjakohtainen erittelylomake vuodelta 1998 on
keskeisilta osiltaan sama kuin vuodelta 1997 annettu erittely.

L omakkeen yl&osan numerointi on muuttunut, lomakkeella
ilmoitetaan palkanmaksuvuos ja palkansaajan osoitetiedot.

Vuosi-ilmoitusohjelman valinnalla O - Maarita maksajan tiedot |1
(PLVUOS .OMA) kohdassa 06 Palkanmaksuvuosi ilmoitetaan
palkan tai muun suorituksen maksuvuosi. Jotta palkanmaksuvuosi
tulostuisi vuosi-ilmoituksen saajakohtai seen erittelyyn, tulee
lomakesovitukseen liséta palkanmaksuvuoden tul ostava muuttuja
(@906) tai kopioida péivityslevylta uudet lomakesovitukset.

Tapa 1:Muokkaa olemassa olevaa lomakesovitusta

Lis84 blancolomakkeen yldosaan vuosiluku seuraavasti:

1. Kéynnista Perustavat maaritykset, valitse R - Vuosi-
ilmoitusohjelman maaritykset ja sitten B - Maarita
blancolomakkeen ylaosa

2. Lis&arivi Palkanmaksuvuos ja muuta numerointi vastaamaan
vuosi-ilmoituksen sagjakohtai sen erittelylomakkeen numerointia
(Siirry riville, jossa lukee Puhelin, paina Alt E lisétékses tyhjan
rivinjalisdateksti "03 Maksuvuoss  @906"):

VUGS - | LMJ TUKSEN SAAJAKCOHTAI NEN ERI TTELY
4 Si vunro: @00

1 Maksajan nim ja osoite .......... @01
@02

@03

Yht eyshenkil 6n nim .............. @®08

2 Maksajan LY- tai henkil 6tunnus ... @05
3 MaKsSuvuosi ....... ... @06
5 Puhelin ...... ... ... ... . .. . .. . ... @07

3. Tallenna muutokset valinnalla Alt S samalla nimella vanhan
paéllejapoistu valinnalla Alt Q.
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Lis84 esipai netun lomakkeen (VEROH 7801) yléosaan vuosiluku:

1. Kaynnista Perustavat maaritykset, valitse R - Vuosi-
ilmoitusohjelman maaritykset ja A - Maarita esipainetun
|lomakkeen |lomakesovitus

2. Lis88 maksuvuoden tulostava muuttuja @906 (siirra kohdistinta
oikealle niin saat nakyviin muuttujat @905 ja @300 joiden valiin
maksuvuoden tulostava muuttuja lisét&an):

@05 @06 @00

3. Maksajan nimi- ja osoitetiedot voidaan tulostaa perakkan
muuttujalla @391 (muuttuja tulostaa esim.

"Atsoft Oy Maki nen, Mal minkaari 21 B, 00700 HELSI NKI”
Muuta tarvittaessa M aksajan nimen ja osoitteen tulostavien
muuttujien (@301, @302 ja @303 tilalle muuttuja @391).
Tulosta Alt Y:lla jatarkista, etta sarakkeet osuvat kohdalleen.
Tallenna muutokset valinnalla Alt S samalla nimell& vanhan
paélle ja poistu Alt Q:lla.

oA

Tapa 2:Kopioi paivityslevylta lomakesovitukset ja
noukintaohjeet:

Kopioimalla péivityslevylta uudet lomakesovitukset ja
noukintaohjeet meneté mahdollisesti tekemési muutokset
noukintaohjeisiin, mutta toisaalta valtyt lomakesovituksien
laatimiselta. Uusiin lomakesovituksiin tulostuu palkansagjan
osoitetiedot sek& maksuvuosi. Laita péivityslevy 1/2 asemaan, Siirry
Ms-Dos kehotteeseen jakirjoitat unmennet t u:

Mita ndkyy ruudussa Kirjoitat ummennet t u
C. \ W NDOWNG> C
C. \ W NDOWS>_ CD \ ASTERI PL

C. \ ASTERI PL>COPY A: \ KAI KKI \ PLVUCSI * . *
X tiedosto(a) kopioitu Kopiointi onsuoritettu

(Lomakkeen kohdistusta el ole voitu tarkistaa, koska ohjetta
Kirjoitettaessa el kaytdssamme ollut viela vuodelta 1998 annettavaa
esipai nettua vuosi -ilmoituksen sagjakohtai sta erittelylomaketta
VEROH 7801)
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Siirtyminen euromaaraiseen palkanmaksuun

Euromaaréi seen palkanmaksuun siirryttaneen yleisesti vasta
1.1.2002 jolloin euro on kéteista rahaa. Tassa on kuitenkin esitetty
lyhyesti euroon siirtymisen toimet.

Varmuuskopioi palkanmaksuaineisto

Ensimmainen toimenpide on tehda varmuuskopio levykkeille.
Varaa kayttoos riittava médra (2-10, aineiston maarasta riippuen)
tyhjia formatoituja levykkeita

Kéaynnistd Asteri valikko ja siirry palkanmaksun valikkoon. Avaa
valikkorivi (Alt M) javalitse Tiedosto | Varmuuskopiointi

VARMUUSKOPI O NTI - TALLENNETAAN VARMUUSKCPI O

1 M STA KOPl O DAAN . C:\ASTERI PL
2 M NNE KOP| O DAAN . A:
3 OHJELMAT (EXE, COM) E
4 ALl HAKEM STOT .... K

Hyvaksy ohjelman tarjoamat endotukset ja aloita varmuuskopiointi
valinnalla F1. Kun levyke on kopioitunut, ota se pois asemasta ja
Kirjoitussuojaa se avaamallalevykkeen pikku ikkunan peittava
muovinen Kirjoitussuoja.

Tarkista virallinen muuntokerroin (1.1.1999)

Tarkista ettd ohjelmalle maaritetty muuntokerroin on virallinen
muuntokerroin (joka maaraytyy 31.12.1998 valuuttakurssien
perusteella). Kaynnista Asteri valikko ja avaa valikkorivi valinnalla
Alt M. Valitse Tiedosto | Eurolaskin (painamalla ENTER kaksi
kertaa) jolloin n&et ruudun ylareunassa Muuntokerroin: kohdassa
ohjelmalle méaritetyn muuntokertoimen (esim. 5.81234). Jos
ohjelman nayttdma muuntokerroin poikkeaa virallisesta
muuntokertoimesta, paina Alt M ja anna virallinen muuntokerroin.
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Maarita uusi rahayksikko

Kéaynnista Perustavat maaritykset, valitse A - Maarita
palkanmaksajan nimi, osoite, pankkitiedot ja maarita rahayksikoks
euro kohtaan 30 Rahayks. : 2 (arvoks kakkonen). Tarkista,
vaatiiko jokin muu kohta palkanmaksajan perustiedoissa
muuttamista. TallennaF1

Maarita verottomat korvaukset euromaaraisiksi

Valitse seuraavaks B - Maéarita tuntipalkan jondannaiset, lisa ja
vahennysotsikot ja maarita euromaéréiset arvot verottomille
kulukorvauksille ja vahennyksille ennakonpidatyksen ja keen (ks.
s.12 Sjoita lisat/vahennykset). Tarkista, etté peruste -sarassa
mahdollisesti olevatuloraga on euromaarainen. Tarkista my0ds etta
tuntipalkan johdannai set ilmoitetaan euroissa.

Tarkista myds seuraavat kohdat perustiedoista:

Tarkista perustavista maarityksista myos seuraavat kohdat ja muuta
niissd olevat mk jamarkkaa sanojen tilalle etai euro:

C - Palkkapussin tulostusasun laati minen, tekstitiedoston kasittely

D - Palkansaajan lisatietojen otsikkojen ja leveyksien
maarittaminen

M - Tilidintitositteen maarittaminen

Q- Vaihtoehtoisen tilidintitositteen maarittaminen

O - Palkansaajan tietojen syottol uukkujen muokkaus

Muunna viimeisin palkanmaksukerta euroiksi

Kaynnista Perustavat maaritykset javalitse S- Muunna

pal kanmaksutiedoston markat euroiksi uuteen tiedostoon. Anna
luettavan markkatiedoston nimeksi viimeisen palkanmaksukerran
tiedoston nimi jatallennettavaksi nimeksi tasta johdettu,
euromaaraisyyden ilmaiseva nimi, esimerkiksi lissdmalaekirjain
ennen tiedostonimea:

PALKANMAKSUTI EDOSTON RAHAYKSI KON MUUNTAM NEN
Luettava nmar kkati edost o: 200112
Tal | ennetaan ninelle 1 e200112
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Tiedoston nimessa voi olla enintéan 8 merkkia, ylimenevat merkit
jatetéddn huomiotta (AF200112 on sama nimi kuin AF200112E,
koska E on 9. merkki joka jaa huomioimatta).

Aloita ensimmainen euromaarainen palkanmaksukerta

Kéaynnista Palkkojen tallennus ja tul osteet ohjelmajalue kasittelyyn
edelliskerran euroikss muunnettu pal kanmaksutiedosto (esim.
€200112). Jos siirryit euron kayttoon kesken kalenterivuoden,
valitse valinta Sirra kumulatiiviset tiedot.

Siirry valikkoon Sekalaiset toimet. Paivita verottomien korvausten
rahamaarét euromaaraisiksi valinnalla Sjoita lisat/vahennykset.
Siirry sitten Palkkojen laskenta -valikkoon ja valitse Nollaa
edellisella kerralla maksetut palkat.

Valitse Syota palkkajakso ja ergpaiva jasirry sitten palkkojen
syottamiseen (Syota (korjaa) palkansaajille taman
pal kanmaksukerran tiedot).

Tarkista, etta rahamaérét ovat euroja. Tarkista ennakonpidatyksen
vuosirgia (vuosir) seka mahdolliset kumulatiiviset tiedot (Alt K) jos
ohje: kohdassa ohjeena kumu tai porras. Tarkista, onko
palkansaajan lisétiedoissa (Alt T) muutettavaa. Tarkista myos
luontoisetujen verotusarvot (Alt V). K&y jokainen palkansagja | 4pi
tarkastaen ettd rahamaérét ovat euroja. Markkamaaran saat
muunnettua euroksi lisd&malla m kirjaimen summan loppuun, esim.
1200 mk muutetaan euroiksi: 1200. 00m=» 206. 46

Markkamaaraisen aineiston raportointi euroissa

Markkamaarainen pal kanmaksuaineisto raportoidaan euroissa joko
muuntamalla markoissa tehty palkanmaksutiedosto euroiksi
(Perustavat maaritykset javalitse S- Muunna
palkanmaksutiedoston markat euroiks uuteen tiedostoon) tai

tul ostamalla markkamaaréinen tuloste Windowsin leikepdyddlle,
liittamalla se taul ukkol askentaan ja muuttamalla luvut

taul ukkol askentaohjelmalla.
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Kasitteita ja sanastoa paivitykseen liittyen

€

EUR

EURO
Kotiraha

Muuntoero

Muuntokerroin

Rahayksikko

Sentti

Tiliraha

Vauutta

Vastaraha

Euron merkki. Koska Euron merkkid ei ole kaikissa
tietojarjestelmissg, voidaan euro merkita joko
pienellaekirjaimellata sanala EURO.

Eurovaluutan 1SO-koodi, jonka vastine markkaa
kéaytettéessa olisi FIM

euron lyhenne, vastine markkaa kaytettéessa on mk

Se rahayksikko (markkatai euro) jolla
pal kanmaksu tehdaan.

Markkamaaran muuntamisesta euroiksi jatakaisin
markoiksi syntyva ero alkuperéisen ja kahdesti
muunnetun rahaméaaran vdlilla Voi ollaenintdan 3
pennin suuruinen

|Imoittaa markan ja euron valisen suhteen. Eurot
saadaan jakamalla markat muuntokertoimellaja
markat kertomalla eurot muuntokertoimella.
Viralinen muuntokerroin méaraytyy 31.12.1998
valuuttakurssien mukaan.

L askentayksikko, joko markkatai euro.

Euron sadasosa. Y ks euro jakaantuu sataan
senttiin. Yksi euro jakaantuu muuntokertoimen
Ilmoittamaan maaraan markkoja.

Se rahayksikko (markkatai euro) jossa pankkitililla
oleva rahamaara ilmaistaan.

1.1.1999 alkaen euro on Suomen viralinen
valuutta. Markka on euron ilmentyma.

Markkoja kaytettéessa euro, euroja kaytettaessa
markka.

Késitteitd ja Sanastoa
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Asennus uudelle koneelle (Ensiasennus)

Asteri palkanmaksu asennetaan uuteen koneeseen paivityslevyilta
Seuraavasti:

Siirry Ms-Dos kehotteeseen jakirjoitat ummennet t u:

Mita nakyy ruudussa Kirjoitat ummennet t u
C\> ta C\WNDONE> C

C.> ta C\WNDONE>_ CD \

C\>_ MD ASTERI PL

josruudulle tulostuu Hakem st o on j o ol enmassa, on
tahan koneeseen mahdollisesti asennettu palkanmaksu. Ala
talloin kopioi parametritiedostoja (hakemistoa \kaikki) ellet
halua koneessa nyt olevien maaritysten katoavan !.

C\>_ CD ASTERI PL

C.\ ASTERI PL>_ L aita asemaan
paivityslevy 1/2

C. \ ASTERI PL>_ COPY A: *. EXE

X tiedosto(a) kopioitu Kopioi parametritiedostot

C. \ ASTERI PL>_ COPY A\ KAI KKI'\ *, *

X tiedosto(a) kopioitu Vahdaasemaan
Paivityslevy 2/2

C. \ ASTERI PL>_ COPY A: *. EXE

X tiedosto(a) kopioitu Kopiointi onsuoritettu

Asteri valikon taydellinen asennus

Laita Asteri valikko —evy asemaan jakirjoitat ummennet t u:

Mita ndkyy ruudussa Kirjoitat unmrennet t u
C.\ ASTERI PL>_ C.

C. \ ASTERI PL>_ CD \

C\>_ A

C\>_ KOVOLLE

ja seuraa asennusohjelman ohjeita.
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Pikakuvakkeet Windows 95/98:n ty6poydalle

Asteri valikon asennus kopioi Windows 95/98:n ty6poydélle kaksi

Asten pritysohjeimat Asten Yritpzohisimat -
Me-Dos tlagza - Fikakuvake Windows

pikakuvake 95 popaydalle

Asteri yritysohjelmat Ms-Dos tilassa —pikakuvake kaynnistéa
tietokoneen uudestaan |lataamatta Windowsia. Liséks pikakuvake
vapauttaa mahdollisimman paljon Dosin perusmulistia ohjelmien
kayttoon. Tamatila on erityisen hyodyllinen jos kirjoittimen
tulostus katkeilee tai jos koneessa on muistipula (Out-of -memory).

Pikakuvakkeet voit lisdta tyopoydalles valikkolevylta seuraavasti:

1.

ok~ owD

Pienenna kaikki ikkunat napsauttamalla ohjelman oikeassa
yld&kulmassa olevaa = -painiketta niin etta lopultaruudulla
nakyy Windowsin tyopoyta (se taustakuva jossa ovat mm. Oma
tietokone jaroskakori)

Laita Asteri valikko — Europdivitys -evy asemaan
Valitse # Kaynnista | Suorita
Kirjoita Avaa: kohtaan A: japaina Enter

Napsauta avautuneesta” 3 1/2 tuuman levyke” —ikkunan & -
painiketta niin ettd myds tyopoytaa on nakyvissa

Raahaa” 3 1/2 tuuman levyke” —kkunasta Asteri yritysohjelmat
pikakuvake tyopoydalle (Vie hiirikohdistin Asteri
yritysohjelmat pikakuvake — tekstin paélle, paina
vasemmanpuoleinen hiiripainike alas ja pida se alas painettuna
jadgirrahiirikohdistin tyopoydalle tyhjaan kohtaan ja vapauta
hiiripainike jolloin pikakuvake kopioidaan tyopoydalle. Kopioi
samallatavalla Asteri Yritysohjelmat Ms-Dos tilassa
pikakuvake)

Poista Asteri Valikko levy asemasta ja kokeile pikakuvakkeiden
toimintaa
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Jos muisti loppuu

Asteri palkanmaksu toimii sitd paremmin, mitd enemman sillaon
vapaata perusmuistia kaytettavissi. Dos ohjelmat kykenevét
kayttdmaan vain 640 kt muistia tietokoneen muistin maarasta
riippumatta. Osan Dos muistista vie komentotulkki jaloppu on
|aiteohjainten ja sovellusten kaytettévissa.

Ohjelmat karsivat muistipulasta jos ohjelma ilmoittaa ™ muistipul @’
tal " Pulmaout of memory”.

Muistipulaan on kahden kohdan ratkai su:

1. Poistetaan tarpeettomat laitegurit ja residenttiohjelmat.

2. Otetaan ylamuisti kayttoon ja ladataan jéljellgyaaneet laitegjurit ja
residenttiohjelmat ylamuistiin

Laiteymparistdraportti

Ensimmainen toimenpide muistipulan ratkaisemiseksi on tulostaa
|aiteympéristoraportti.

L aiteympéaristoraportti antaa tietoja laitteistosi
k&ynnistystiedostoista, muistinkulutuksesta, ohjelmaversioistaja
Asteri ohjelmissa sattuneista virheista

Kaynnista laiteraportti Asteri valikosta (Alt M | Y mparisto |
laiteraportti) tai jos sitéd ei muistipulan vuoksi voi gjaa niin kynnista
CA\ASTERI valikosta laiterap.exe kirjoittamalla:

C.

CD \ ASTERI

LAl TERAP

Javalitse valinta A — Laiteymparistoraportti.
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Muistin vapauttaminen

Windows 95/98 kayttdj arjestel massa hel poin tapa ratkaista

mui stipula on kéynnistéa ohjelmat Asteri yritysohjelmat Ms-Dos
tilassa pikakuvakkeella (ks. Sivu 15). Pikakuvake sisdltéa valmiit
muutokset kdynnistystiedostoihin muistin vapauttamiseksi. Toinen
vai htoehto on muuttaa kdynnistystiedostoja.

Kd&ynnistystietojen muuttaminen vaatii yleensa mikroihin
perehtyneen henkildn tekem&an muutokset. Atsoftin kotisivuilta,
osoitteesta HT TP://www.atsoft.fi/tietkant.ntm [0ytyy tarkempia
muistin vapauttamista kasittelevia artikkel eita.

Muistipula ratkai staan helpoimmin siten, etta alkuperéisten
ké&ynnistystiedostojen (autoexec.bat ja config.sys) komennot otetaan
pois kaytosta liséamalla sana REM niiden eteen jatiedostojen
alkuun lisdtdan alla olevat rivit siten etta ne ovat ainoita
suoritettaviariveja

Yleensa koneissa el ole otettu ylamuistia kayttoon. Y lamuisti
otetaan kayttoon liséémalla CONFIG.SY Stiedoston alkuun
ensmmaisiks riveiks esitetyssa jarjestyksessa tarkalleen ndin
Kirjoitetut rivit:

CONFIG.SYS:

DEVI CE=C. \ W NDOWS\ Hl MEM SYS

DEVI CE=C. \ W NDOAS\ EMVB86. EXE NOEMS
DOS=H GH, UVB

FI LESH GH=20

BUFFERSHI GH=30

Autoexec.bat tiedoston méarityksiks riittévéat alla olevat rivit, muut
tiedostossa olevat rivit ovat yleensaturhia

AUTOEXEC.BAT:

@CHO OFF
LH KEYB SU, , C: \ W NDOAB\ COMWAND\ KEYBQARD. SYS
PATH=C: \ W NDOW5; C: \ W NDOAS\ COVWAND; C: \ ;
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Windows 95 FIN OSR2 HIMEM.SYS

Uudemmissa suomenkielisissa Windows 95 (Versio 4.00.950 b)
koneissa ylamuistin k&yttoonotto suurentaa HHIMEM.SY S tiedoston
koon ohjelmointivirheen vuoksi 44 kt:un (kun vastaava
englanninkielinen versio kuluttaa vain 1 kt muistia).

HIMEM.SY S:in viematila pienennetéan takaisin 1 kt:un gjamalla
iosysfin.exe niminen korjausohjelma, joka on saatavilla
Microsoftilta. Korjausohjelman saa gjaa vai suomenkielisessa
Windows 95:n b —versiossa (ei esimerkiksi Windows 98:ssa)

Aihetta kasitteleva artikkeli jalinkki ao. tiedostoon |6ytyy Atsoftin
kotisivuilta, osoitteesta www.atsoft.fi/iosysfin.htm

Windows 98 FIN himem.sys

Windows 98:n suomenkielisessa versiossa (4.10.1998) ylamuistin
kayttoonotto suurentaa HIMEM.SY S tiedoston 46 kt:un (kun
vastaava englanninkielinen versio kuluttaa vain 1 kt muistia).

HIMEM.SY S:in vieméan tilan pienentamiseksi 1 kt:un e tata
Kirjoitettaessa ol lut tiedossa virallista keinoa.

Muistipula voidaan kuitenkin korjata kopioimalla suomenkielisen
C:\IO.SY Stiedoston tilalle englanninkielisen version 10.SY S
tiedosto. Muutoksen jalkeen er&ét komennot nayttavat odottavan
vastaukseks (Kyll&Eil) mutta hyvaksyvakin vain Y es/No.

10.SY S:in korvaaminen toisellakieliversiolla on kuitenkin taysin

omallavastuullaan. Tiedoston korvauksen saa tehda vain mikroihin
perehtynyt henkil 6.

Aihetta kasitteleva artikkeli 10ytyy Atsoftin kotisivuilta, osoitteesta
www.atsoft.fi/w98iocra.htm
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Asteri valikon muistinsaastoversio MENUMINI

Asteri valikosta oleva muistinsaastoversio, menumini.exe otetaan
kayttodn kopioimalla se menu.exe:n péélle. Siirry Ms-Dostilaan ja

Kirjoita:
Mita nakyy ruudussa Kirjoitat unmennet t u
C\>_ C
C\>_ CD \ ASTERI
C.\ ASTERI > COPY MENU. EXE MENUI SO. EXE
C.\ ASTERI > COPY MENUM NI . EXE MENU. EXE

Kor vat aanko MENU. EXE ( Kyl | &/ Ei / kA kki) A
1 tiedosto(a) kopioitu

Asteri valikon muistinsdastoversio on valmis otettavaks kayttoon.
M ui stinséastoversiosta puuttuvat tiedostonkasittely ja
Kiinteamittai sten tiedostojen katselu —toiminnot.

Windowsin leikepdydan kayttadminen

A]ettaessa Asteri ohjelmia Windowsin alaisuudessa, lyhyet tul osteet
voidaan ohjata kirjoittimen sijaan ruudulle ja sitd kautta Windowsin

voidaan tietoja siirtéa essmerkiksi Wordiin tai Exceliin.

Dos ohjelmista letkepOydéalle voidaan siirtéa kuitenkin vain
rgjallinen méaratietoa: muutama sivu siirtyy helposti, mutta
kymmenien sivujen tulosteet eivat vattamatta mahdu siirtymaan.

Esimerkki: Tulosta palkkayhteenveto taulukkolaskentaan

Kéaynnista Yhteenveto (palkkakortit) -ohjelmaja valitse tiedostot,
joista yhteenveto tehddan. Valitse Vaihda kirjoitinmaaritys javalitse
F4:Tulostus ruudulle. Tulosta E - Yhteenveto kirjoittimelle jolloin
yhteenveto tulostuukin ruudulle. Liikuta NuoliOikealle ndppamella
pystyviiva aina summan jalkeen ja paina siina valilyontingppainta
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jolloin* (kertomerkkitahti) tulee saran vaihtumisen merkiksi.
Huomaa, etté tuloste jatkuu oikealle:

"2 MS-DOS-kehote - RPG [_ =] x|

Atzoft Oy Mikinen
Malminkaari 21 B 8P AKIIA
88708 HELSINKI 485556—172

Kapanen Tiina a1a1/2-00a .58

Mikinen Atso Juhani 290244345k .88 26667 .08
Mikinen Juha Matias g18462—-123F .48 18779 .88
Mikinen Mika Tuomas 138365-1215 - a.8a
Twovinen Quti A18852-008 - 1496 .88

139683. 38942.08 178625,

Liikuta pystypalkkia NuoliOikealle -nappéaimella. Merkitse
solunvaihtokohdat heti sarakkeen jalkeen valilyontindppaimella.
Huomaa ettd ruudulla ndkyy vain osa tulostetta. Kopioi sitten
leikepoydalle valinnalla Alt C.

Kopioi tuloste letkepdydalle valinnalla Alt C. Kéynnista sitten
taulukkolaskentaja valitse Muokkaa | Liita:

X Microsoft Excel - Tydkirjal
“El Tiedosto Muokkaa MNayta Lisaa Muotoile Tyokalut Tiedot Ikkuna Ohie ;lilil
F7 - = | 1077
& C [ o [ E [ F T @& 1 H I (==
3 | Atsoft Oy Makinen =
4 | bdalminkaari 21 B SP ARTIA Lazkusaannot K ORTTI
5 100700 HELSIMKI 40555E-172 Sivi ]
6 [Mimi |Flahapalkka |Lunnl_edl.l Br palkka |Enn.pid |Lisat |‘J'5hennyk3&1 Maksettu|
7 |K.apanen Tiina 16339,50 0,00 1658950 1077000 0.00 000 1531250
8 |hakinen Atzo Jubani E0512,000 266E7,00 87173,000 3312200 3633,00 Qoo 3102100
9 |Makinen Juba batias 40022400 10779,00 50B01,400  16835.00 9277 k2 000 3240502
10 |kakinen bika Tuornas 1152,00 0,00 115200 80.00 0.00 72,00 1000.00
11 | Tuovinen Outi 21007 60 143600 2250360 £2E4.00 339,90 000 1811350
12 |Yhteensa: 139683.50 3894200 17862550 5743800 1628052 72,00 98452,ﬂ2|
13 -
| 4 p M} Taul /Tauz £ Tauls / | 4] | H
valmis ] T M| | Y

Liita valinnalla Muokkaa / Liitd. Valitse sitten sarat D-1 ja muotoile
solut / luku / 2 desimaalin tarkkuuteen. Saada sarat sopivan
levyisiksi kaksoisnapsauttamalla viela solun otsikoiden (D ja E)
valista viivaa.

LOPPU.
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