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Kayttoonoton pikaohjeet
1. Kaynnistd Ms-Dos kehote (Kaynnistd/Ohjelmat/Ms-Dos kehote)

2. Tee kovalevyn juureen hakemisTAASTERIOR ja siirry sinne:

C\> C:

C:\> CD\

C:\> MD ASTERIOR
C:\> CD ASTERIOR
C:\ASTERIOR> _

3. Kopioi Ostoreskontra -levyt numerojarjestyksessa kirjoittamalla:
(huom.: ala kopioi ASTERI VALIKKO -valikkolevya)
C:\ASTERIOR> COPY A:*.* [V

4. Laita ASTERI VALIKKO levy asemaan ja kirjoita:
C\ASTERIOR> A:
A:\> KOVOLLE

(jos asennat B: asemasta: kaytd koment&BENNA B C)

5. Kaynnista valikko kirjoittamalla Dos-tilas#eSTERI, valitse
Ostoreskontran valikk®@ - OSTORESKONTRA..

6. Syota yrityksen perustiedBerustietojenmaarityskohdissaA -
Maksajanperustiedotseka tarvittaessa kohdatC, D... .

7. Syota myyijien tiedot ohjelmallslyyjakortisto, Myyjat voi lisata
kortistoon myos laskuja syoOtettdessa

8. Syota avoinna olevat ostolaskut valinn&istolaskujen
lisd&dminen
Kay tutustumassa Atsoftin kotisivuihin osoitteessa

http://www.atsoft.fi/

Laitteisto-ongelmissa kaanny paikkakuntasi asiantuntevan Atk-
kauppiaan puoleen.
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Menetelmakuvaus

Asteri Ostoreskontralla seurataan avoimia ostolaskuja, tulostetaan
eraantymisraportit laskuista ja maksetaan laskut joko listaamalla
maksettavat laskut paperille tai tallentamalla pankkistandardin
mukainen LM -tiedosto levylle pankkiyhteysohjelmaa varten

Myyjista luodaan oma myyjakortistonsa, josta uutta laskua
lisattdessa saadaan myyjan pankkiyhteystiedot laskuun. Uusi myyja
lisatdan kortistoon laskun lisdédmisen yhteydessa.

Saapuneet ostolaskukirjataan ostoreskontraan avoimiksi laskuiksi
ostolaskujen lisddminen ohjelmalla. Lisatty lasku tallentuu kolmeen
eri tiedostoon: Avoimiin laskuihinafzoin.ore) kuukauden
saapuneisiin ostolaskuihinyYKKsaap.ore)a tilidintipaivakirjaan
(saolVVKK.pvk

Saapunut ostolasku voidainbida erilliselld tilidintiruudulla.

Uuden myyjan tiedot lisdtaan myyjakortistoon uutta laskua
lisattaessa.

Avoimien laskujen seuraaminentehdaan ohjelmallAvoimien
ostolaskujen seuraaminen

Laskujen maksaminentehdaan ohjelmall®stolaskujen
maksaminenOhjelmalla valitaan maksettavat laskut, joista
tallennetaan pankkistandardin mukainen laskujen
maksupalveluaineisto. Maksuunpannut laskut poistuvat avoimista
(avoin.org laskuista tallentuen maksupaivan mukaiseen
maksettujen laskujen kuukausittaiseen maksettujen laskujen
tiedostoon (VVKKmaks.ore).

Tilastointi voidaan tehda sekd myyjittaiaréaldo.exgetta
tapahtumat myyjittain (orsaldot.exe) ohjelmilla.
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Lyhyet Dos ohjeet

Ms-Dos kehote

Ms-Dos kehote on toisaalta "Dos istunto Windowsissa” ja toisaalta
Dos istunnossa nakyva levyaseman ja hakemiston nayttava kehote,
esim.C:\WINDOWS=

Ms-Dos kehote kdynnistetdaan valitsemalla Kaynnista / Ohjelmat /
Ms-Dos kehote.
Kehote

C:\> -kehote kertoo, etta ollaan Dos-tilassa, paddhakemistossa. Kehote
on teksti, jonka tietokone tulostaa ruutuun odottaessaan Dos-tilassa
komentoa kayttajalta. Kehote on yleensad maaritetty ilmoittamaan
levyaseman ja hakemistopolun jossa ollaan (esim. CAASTERIOR>)

Siirtyminen levyasemasta toiseen

A: ->siirtyminen A: asemaan
C. ->siirtyminen C: asemaan

Siirtyminen hakemistosta toiseen

CD ASTERIOR  -> siirtyminen "alaspain” ASTERIOR -
hakemistoon
CD .. -> siirtyminen "ylospain”

Kun kehote on C:\> olet Dosin pddhakemistossa joka on "ylin".

Hakemiston selailu

DIR -> hakemiston sisaltd ruutuun
DIR /W -> hakemiston sisaltd ruutuun, tiivis esitysmuoto
DIR /P -> hakemiston sisaltd ruutuun ruudullinen kerrallaan

DIR >PRN  -> hakemiston sisalto kirjoittimelle
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DIR * EXE -> listaa kaikki hakemistossa olevat ohjelmat el
.EXE tarkenteiset tiedostot ( * - merkki korvaa
tiedostojen nimet)

DIR *.ORE >PRN listaa Ostoreskontratiedostot kirjoittimelle.

Hakemiston perustaminen
MD ASTERIOR -> ASTERIOR -nimisen hakemiston luonti

Tiedostojen kopiointi

COPY A:9505MAKS.ORE C:  -> 9505MAKS.ORE -nimisen
tiedoston kopiointi A-levyasemasta C-levyasemaan

COPY komennolla kopioitavan tiedoston nimessa

voi kayttaa korvausmerkkeina tahtea (*), jonka tilalla saa olla kuinka
pitkda mitd tahansa tekstia ja kysymysmerkkia (?) jonka tilalla saa olla
mika tahansa yksi kirjain, ESIM:

COPY A:*EXE C: Kopioi ohjelmat A: asemasta C:lle

COPY 95*.0ORE A: Kopioi oletushakemistosta kaikki 95
alkuiset Ostoreskontratiedostot A:
asemaan.

Tiedostojen poistaminen
DEL 9505MAKS.ORE -> Poistetaan 9505MAKS.ORE niminen

tiedosto
DEL *.ORE -> Poistetaan kaikki .ORE -tarkenteella
olevat tiedostot (Ostoreskontratiedostot)
DEL 95*.0RE -> Poistetaan kaikki 95-alkuiset

Ostoreskontratiedostot

Tiedoston sisallon tutkiminen

TYPE 9505MAKS.ORE|MORE naytta ruudulla tiedoston
9505MAKS.ORE sisallén ( | = Pipe = ALT
124)
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Tuntuman ottaminen ohjelmaan

Tieto Asteri ohjelmiin kirjoitetaan sy6ttéluukussa. Syottéluukku on
k&anteinen palkki, jonka sisalla vilkkuu kohdistin. Ohjelman
ehdottamaa tekstia voit korjataqctyhjentad syottéluukun).
Syottoluukussa oleva teksti hyvaksytdan painantaitar.

Poikkeuksena tasta ovat kysymykset tyyplatketaanko (K/Edai
aakkostan tiedon (1-6) mukagnissa ohjelma odottaa vastaukseksi
vain yhden n&ppaimen painallusta.

Jos et paase millaan pois ohjelmasta

* lue ruudulta tilannekohtaiset vinkit (tai paina ALT A)

« jatka eteenpdain vastaamalla ohjelman esittdmiin kysymyksiin.
« paina ENTER useita kertoja

» poistu painamalla ALT Q, F2, ESC tai END

 kytke kirjoittimeen virta ja aseta kirjoitin ON LINE tilaan

Mikali naista ei mikdan auta, kokeile (annetussa jarjestyksessa)
» keskeyttad ohjelma painamalla CTRL BREAK

» kaynnista kone painamalla samanaikaisesti ALT CTRL DEL

Nappéaimistdsta
ESC tyhjentda syottdluukun, ESC tyhjassa luukussa palauttaa arvon,
joka syottoluukussa oli kun sinne tultiin.

CTRL nappaimen avulla muokkaat syottbluukussa olevaa tekstia:
CTRL O teksti isoiksi kirjaimiksi aTSOFT -> ATSOFT
CTRL L teksti pieniksi kirjaimiksi aTSOFT -> atsoft

CTRL E teksti erisnimeksi aTSOFT -> Atsoft
CTRL END poistaa kohdistimesta alkaen syott6luukun tekstin

CTRL Y tulostaa kopion ruudusta kirjoittimelle

CTRL A nayttaa vinkit syottéluukkujen toiminnoista.

CTRL F Syota ylipitka teksti syottéluukkuun

CTRL G suorittaa syo6ttbluukussa olevan laskutoimituksen,

ESIM: 125*1.22 -> CTRL G ->152.50
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Uuden ostoreskontran perustaminen

Mikali et ole viela asentanut ostoreskontraa koneeseesi, asenna se
asennusohjeen mukaisesti

Yksi yritys, ohjelmat ja tiedostot kovalevylla

Jos hoidat ostoreskontraohjelmalla yhden yrityksen ostoreskontraa
siten, ettd ohjelmat ja tiedostot ovat kovalevylla, varaa kayttdosi yksi
tyhja, formatoitu varmuuskopiolevy, jolle talletat ohjelman kayton
yhteydessa varmuuskopion kyseisen tyoskentelykerran aineistosta.

Erillistd toimenpidettd ostoreskontran perustamiseen ei ole, voit
aloittaa maksajan tietojen syottamisen ASTERI valikon valinkalla
Perustietojen maaritys

Kaynnista ostoreskontraohjelman valikko seuraavasti:
1. Kirjoita DOS tilassaASTERI ja paina ENTER

2. Valitse OSTORESKONTRA..
Nyt olet ostoreskontraohjelman valikossa (Asteri valikon

alivalikkoruudussa). Kayta ostoreskontraa aina taman valikon
kautta

Ohjelmat kovalevylla, tiedostot levykkeella

Jos hoidat yhden tai usean yrityksen ostoreskontraa siten, etta
ohjelmat ovat kovalevylla ja tiedostot levykkeella, tarvitset kaksi
levya/yritys: Toinen levyista on tiedostolevy ja toinen levyista
varmuuskopiolevy, jolle talletat ohjelman kayton yhteydessa
varmuuskopion kyseisen tyokerran aineistosta.

Perusta ostoreskontra seuraavasti:

1. Laita A: asemaan tyhja, formatoitu tiedostolevy.
2. Kaynnistad ASTERI valikko kirjoittamalla DOS tilass&TERI
3. Valitse valikostaMONIYRITYSKAYTTO LEVYKEASEMASSA
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4. Valitse OSTORESKONTRA A: ASEMASSA.

5. Valitse PERUSTA A: ASEMAN LEVYSTA
OSTORESKONTRALEVY.. . Tama valinta kopioi ostoreskontran
tiedostolevylle tarvittavat parametritiedostot. Perustettuasi kerran
yrityksen ostoreskontralevyn, et tarvitse tata valintaa toistamiseen.

6. Kayta ostoreskontraa aina taman valikon kautta:

Moniyrityskaytto, tiedostot kovalevylla

Kaytettdessa ostoreskontraohjelmaa tavalla "monta yritysta,
ohjelmat ja tiedostot kovalevylla” ovat ohjelmat
ostoreskontrahakemistossa C:\ASTERIOR ja yritysten aineistot
omissa hakemistoissaan taman hakemiston alla.

Varaa yrityksen ostoreskontraa varten yksi tyhja formatoitu levy,
jolle tallennat aina ohjelman kaytdn yhteydessa varmuuskopion
kyseisesta tyOkerrasta.

Uuden yrityksen lisaédminen valikkoon tapahtuu seuraavasti:

1. Kaynnistd ASTERI valikko kirjoittamalla Dosin komentorivilla
ASTERI

2. Jos olet alivalikkoruudulla, pairfal kunnes olet
paavalikkoruudulla. Alivalikkoruudun tunnistat siita, etta valikon
"takana" on edellinen valikkoruutu. Paavalikkoruudun tunnistat
otsikkotekstisttASTERI YRITYSOHJELMASAR3Auudun
alimman rivin ohjeesta1:PALUU DOS-TILAAN

3. Valitse valikostaMONIYRITYSKAYTTO KOVALEVYLLA...

4. Siirry valikon paivitykseen painamalfe2
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5. Lisaa vapaalle rivileOHJELMAN SELITEaraan yrityksen nimi
ja KOMENTOJONCkohtaan*OR||ATSOFTmissa ATSOFT on
perustamasi yrityksen tunniste:

HUOM: Anna KOMENTOJONO kohdan alkutiOR]||
( || =kaksi pystyviivaa = ALT 124)

OHJELMAN SELITE I KOMENTOJONO
MONIYRITYSKAYTTO KOVALEVYLLA
Atsoft  -Ostoreskontra *OR||ATSOFT

jos valikkoruudussa ei ole vapaita riveja, tyhjenna jokin siella
oleva otsikkorivi ja lisaa valinta ko. riville.

6. Talleta valinnalleF1 jolloin valikossa on valinta yrityksen
ostoreskontralle:
| ASTERI YRITYSOHJELMASARJA

|
|i |,=| I\/IONIYRITYSKAYTTO KOVALEVYLLP=|
Il A Atsoft Oy Makinen-Ostoreskontra I

7. ja kun valitset valinnaA saat ruudulle Atsoftin
ostoreskontravalikon. Kéayta ostoreskontraohjelmaa tdman jalkeen

aina taman valikon kautta:

| ASTERI YRITYSOHJELMASARJA— ’
MONIYRITYSKAYTTO KOVALEVYLL

| Atsoft Oy Makinen-Ostoreskontra —

| |A - Saapuneiden ostolaskujen lisadminen I

|| B - Avoimien ostolaskujen seuraaminen I

| | C - Ostolaskujen maksaminen I
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Yrityksen perustietojen maarittaminen

KaynnistaPerustietojen maarittaminethjelma ja maarita
tarvittavat kohdat.

Maksajan perustiedot

ASTERI OSTORESKONTRAI MAKSAJAN MAARITYS I F1:TALLETA & POIS F2:POIS [M&101]
1 MAKSAJAN NIMI :ATSOFT OY MAKINEN 21 TILIKARTTA :oytk95

2 LISANIMI  : 22 TILIOINTI :2

3 OSOITE :Malminkaari 21 B 23 TILI-PVK :SAOL

4 PAIKKA :00700 HELSINKI 24 OLETUS K.T :4010

5 PUHELIN :Puh (09) 351 1122 25 SAAP.PVK.S :2

6 TELEFAX :Fax (09) 351 5532 26 MAKSAJAN T :

7 ALV REK ALV REK 27 LISAA ERAP :

8 LY TUNNUS  :9999999999 28 VASTALASKU :6
9 RESKONTRA :AVOIN 29 - EHDOTA M :

10 MYYJAKORTISTO :MYYJA 30 TUNN.K-ALE :
11 KAYNNISTYMINEN:e 31-K-ALE1.:

12 VIIVASTYSKORKO:18% 32-K-ALE 2. :

13 LMP ALKU 33 -K-ALE 3.:

14 TOSITENUMERO :16 34 - K-ALE 4. :

15 KP-HAKEMISTO :C:\ASTERIKP\ 35-K-ALE 5. :
16 PAPERIN RIVIT :60 36 SUOR.TOS.K :

17 ERAANTYMISRAPO:2 37 RAHAYKSIKKO:
18 OSTOVELAT TILI:2430 38 - v.arvo.s.:

19 KASSA-ALE TILI: 39

20 KP-SELITE 40

Maksajan nimi

8 LY TUNNUS

» Ly-tunnus tallentuu laskujenmaksupalveluaineistoon
 LMO2 tiedostoon se tallentuu eratietueen kenttaan 5

Maksajan palvelutunnu®os 21-29) sekd summatietueen

kenttddrnMaksajan palvelutunnugos 21-29)

» Ly-tunnus tallentuu yhdeksan merkin mittaisena, etunollin

taytettyna.

» Ohjelma poistaa Ly-tunnuksesta mahdolliset valiviivat (-)

9 RESKONTRA

AVOIN Avoimien ostolaskujen ostoreskontratiedoston nimi.
Tassa on syyta aina olla maarityksén&OIN Jos kohdasshl

LUE KYSYMATTAn maarityksena k tai | ohjelman lukee

automaattisesti tdssa ilmoitetun tiedoston. Muussa tapauksessa
ohjelma kysyy luettavan tiedoston nimen ehdottaen tassa

ilmoitettua nimeéa

Yrityksen perustietojen maaritys
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10 I\/IYYJAK__ORTISTO
MYYJA maaritetdan myyjakortiston nimi.

11 KAYNNISTYMINEN
Tassa kohdassa maaritetdan miten "pitkalle” ohjelma
kaynnistyy:
K; ohjelma kaynnistyy rivitilaan
L; ohjelma kaynnistyy ohjelman "valikkoon" tai "toiminteeseen"
E; ohjelma kysyy kaynnistyessaan luettavan ostoreskontran ja
myyjakortiston nimen tarjoten nimiksi kohtiin 9 ja 10
maariteltyja

12 VIIVASTYSKORKO
Eraisiin tulosteisiin tulostuu laskusta eradntynyt korko, jonka
ohjelma laskee joko laskukohtaisesti maaritetysta
viivastyskorkoprosentista tai jos sellaista ei ole kaytetaan tassa
iImoitettua korkoprosenttia

13 LMP ALKU

« LM -tiedostonimen alkuosa maaritetaan pankkitilien
maarittamisen yhteydessa. (maaritysohjelman kohta B)

« Talla maarityksella on merkitysta vain jos maksutilille ei ole
maaritetty omaa LM -tiedostonimea.

» Selvitd pankkiyhteysohjelmasi toimittajalta, mihin
hakemistoon ja mille nimelle LM -tiedosto tulee tallentaa.

14 TOSITENUMERO

» Maksetuista laskuista tallentuvan paivéakirjan tositenumeron
muodostus

» 0 =tositenumeroksi tulee aina 0000

» 1 - 24 =tositenumero otetaan ostolaskun kentasta

« + = ohjelma kysyy ensimmaisen tositenumeron ennen
paivéakirjan luontia.

15 KP-HAKEMISTO

* Ohjelma tallentaa tassa merkittyyn hakemistoon
tilidintipaivakirjan ja lukee tasta hakemistosta tilikartan.
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« Jos kaytat on Asteri Kirjanpito-ohjelmistoa, maarita tahan
hakemisto, jossa yrityksen kirjanpito on. Esim.
C\ASTERIKP\ tai CAASTERIKP\ATSOFT\

« Jata tyhjaksi jos et kayta Asteri kirjanpitoa. Talloin paivakirja
tallentuu ostoreskontran hakemistoon

16 PAPERIN RIVIT
Lukumaara, montako rivia yhdelle arkille tulostetaan.

17 ERAANTYMISRAPORTTI
Maaritetaan, mita tarkkuutta ehdotet&#aiOIMIEN
OSTOLASKUJEN SEURAAMINE¥jelman
eraantymisraportin tarkkuudeksi.

18 OSTOVELAT TILI
Paivakirjatulosteita ja -talletusta varten maariteltéstovelat
tilinnumero

19 KASSA-ALE TILI
Paivakirjatulosteita ja -talletusta varten maariteltéassa-
alennuksiernilinnumero

20 KP-SELITE

o Maarittda miten saapuneen laskun tilidintipaivakirjan selite
muodostetaan.

» Koodaus koostuu kahden numeron jaksoista, jotka ilmoittavat
mitk& ostolaskun tiedoista 1-24 lisatdan selitteeseen.

« Ostolaskun tieto tallentuu valinnala- Ostolaskun kenttien
ja leveyksien maaritymaaritetyn leveyden mittaisena.

» Leveytta voi kaventaa koodaamalla ken®®ttpp
muotoisesti, misst on ostolaskukentan numerogpg pituus,
esim. 990710 tallentaa kentan tavara (7) kymmenen merkin
mittaisena.

» Kaytettaessa tilidintipaivakirjaa, kohdassa 25 maaritetadan
tarkemmin selitteen muodostuminen.
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21 TILIKARTTA

« Tilikarttaa kaytetdan saapunutta ostolaskua tiliditaessa tilin
nimen nayttamiseen sekd ALV-nettokirjausperiaatetilien
automaattisen veron kirjaamiseen

« Maarita tahan tilidintia varten kaytettava tilikartan nimi.

* Ohjelma lis&a tilikartan nimen alkuun kohdassa 15 olevan
hakemiston maarityksen hakiessaan tilikarttaa

22 TILIOINTI
maaritys2: tilidintiin paaset ostolaskun lisdyksessa painamalla
F10
maaritys3: ohjelma siirtyy aina automaattisesti tilidintiruudulle
kun laskun summa on syotetty

23 TILI-PVK
TiliGintipaivakirja nimen alkua, esinBAOL Ohjelma lisaa
kohdasta 15 kirjanpidon hakemiston automaattisesti.

24 OLETUS K.T
Anna tdhan kulutilinnumero, johon lasku tilididaan mikali se jaa
tai jatetadn laskua syotettaessa tekematta.

25 SAAP.PVK.S
« Tassa maaritetdan miten tilidintipaivakirjan selite
muodostetaan. Ensimmaiselle riville kirjataan saapuneen
laskun loppusumma, tapahtumariveille tilidintiruudun
mukaiset summat.

1 = Ensimmaiselle riville selitteeksi Myyjan nimi,
tapahtumariveille tilidintiselite

2 = Ensimmaiselle riville selite kohdan 20 maarityksen
mukaan, tapahtumariveille tilidintiselite

3 = Ensimmaiselle riville myyjan nimi, tapahtumariveille
kohdan 20 maaritys

4 = Jokainen rivi kohdan 20 mukaan

5 = Ensimmaiselle riville Kustannuspaikka, myyja ,
tapahtumariveille kustannuspaikka ja tilidintiselite

26 MAKSAJAN T
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» Laskujen maksupalvelutiedoston eratietueen kentta 16
Maksajan tunnugpos 225:234)
« Kaytetdan jos aineiston lahettad maksajan puolesta toimiva
valittgja.
28 VASTALASKU

« Kaytetaan Hyvityslaskundhdistamiseen

« Mihin ostolaskun kentta 1-24 tallennetaan laskun numero,
johon hyvityslasku kohdistetaan.

« Jos kaytat, maaritd kentaksi 6 (tuotekoodi, joudut siis
muuttamaan kentan 6 tietosisaltoa)

30 TUNN.K-ALE

« Maarittda, miten kassa-alennus kirjataan. Ks. kappale Kassa-
alennus suorituspaivakirjassa sivulla 41.

37 RAHAYKSIKKO

o Maarittda kumpaa rahayksikkoa ostoreskontran summat ovat:
markkoja (1) vai euroja (2) . Tassa olevan maarityksen
muuttaminen ei muunna automaattisesti reskontraa,
markkamaaraisesta ostoreskontrasta euromaaraiseen
siirtyminen on selvitetty kappaleessa Siirtyminen
euromaaraiseen ostoreskontraan sivulla 78

38 - v.arvo.s

o Maarittdd mihin ostolaskun tietoon 1-24 vastarahayksikossa
saapuneen ostolaskun alkuperainen arvo sijoitetaan.

» Jos kaytat, maarita tahan kentta 15 (viiv.korko)
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Maaritykset vasta-arvon sailomiseksi

Vastarahassa saapuneen laskun alkuperdinen summa voidaan
tallentaa ostolaskun tietueeseen seuraavin maarityksin:

1.

Valitse Perustietojen maarityshjelman koht& - ostolaskun

kenttien ja leveyksien maaritygalitse vapaa ostolaskutietueen

tieto, jonne vastarahassa saapuneen ostolaskun alkuperainen arvo

sailotdan (kayta kenttdd 15 (viiv.korko), jos mahdollista). Muuta
vastarahakentan otsikokdyasta-arvg, levenna kentta 11
merkin levyiseksi ja tallenna valinnalf.

38 -v.arvo.s.

. Valitse A - Maksajan perustiedoiaarita kohtaan
vasta-arvon saildmiseen valitsemasi

ostolaskutietueen tiedon numero. Tallefida

. Tarkista, etta valitsemasi tieto nakyy laskun lisaystilassa

valitsemallaD - Ostolaskun lisaystilan maaritys

. Lisatessasi laskua ostoreskontraan, kirjaa vastarahassa tulleen

suoritus vastarahassa ja anna summan jalkeen rahayksikon
tunnus, jolloin ohjelma sijoittaa alkuperaisen arvon vasta-arvo

kenttaan:
LaskuNo :123123 LaskuNo :123123
LSViite :123 LSViite :123
LS PVYM :10.11.1998 LS PVYM :10.11.1998
Summa 1000e Summa 5812.34
VastaArvo: VastaArvo: 1000.00
Erapaiva : Erapéaiva :

Ms Asteri Ostoreskontra - ORLISAA

myyja :Softapaja Oy
lizdanimi :
:8o0idintie 1

ozoite

ATSOFT OY MaAKINEN JLASKUN LISaAYS JLASKUJA:

148 KPL. 11412.88 MK
4128
:Herita
:288428-312711

[Li1A@A1]
koodi
pankki
tili

Mastafrvo =18
Erdpdivd =

Alex H

flePu H

TosHo =4
Kpaikka =
Vasztalask:

askun loppusumma.
Rahayksikko 12e = 12 euroa, 12m = 12 m

1: Ua1m1*|F5 :Hae Myyji

paikka :8AYA8 HELSINKI asno 1811

puhelin :@9-3511281 viivk 18

I & :@9-3515532 1ka H

Muyyja :foftapaja Oy

TiliNo :288420-31211

LaskuNo :123123 :Softapaja ©
LSUiite :123 2884283121
LS PUM t18.11.1998 123123

Summa H1880e | 1123

t1@.11.1998
:5812 34

vkkaa, 12+ = 12 vastarahayksikkia
i |[F?:Kopioi ed.lasku pohjaksi|F1@:Tilidi
K AltF?:Hae vastalasku
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Pankkitilit, joilta laskuja maksetaan

ASTERI OSTORESKONTRA MAKSRJAN PANKKIEN MAARITYS | F1:LEVYLLE F2:POIS [M&102]
KPTILI | pANKKI | TILINUMERO | LMp-NIMI
PANKKI 1:1700 Merita 199999-99997 C:\SOLOPANK\ASIAKI\ULKOISET\LMP.
PANKKI 2:1720  Merita 299999-99999 C:\SOLO5700\LMP.DAT
PANKKI 3:1730 OP 52230-126 C:\WKLINKKNDATA\LMP
PANKKI 4:
PANKKI
PANKKI
PANKKI
PANKKI
PANKKI
PANKKI 10:
PANKKI 11:
PANKKI 12:
PANKKI 13:
PANKKI 14:
PANKKI 15:
PANKKI 16:
PANKKI 17:
PANKKI 18:
PANKKI 19:
PANKKI 20:

eeNoahr

VINKIT LUUKKUJEN TAYTTAMISEKSI
TILI = kirjanpidon tilikartassa oleva tilinumero

KPTILI

« Pankkitilin kirjanpidon tilikartassa oleva numero
 Yksildi tilin, jolta maksetaan

PANKKI

e Pankin nimi selvakielisena
TILINUMERO

e Tilinumero
LMP-NIMI

e Oletusnimi taman tilin LM -tiedostolle

Maksutilien maaritys
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Ostolaskun kenttien otsikoiden, leveyksien ja tabulointien
maaritys

Talla ruudulla maaritat ostolaskuista talletettavien tietojen kenttien
otsikot, niiden leveydet seka tietojen tasaus eri tulosteissa.
Paasaantdisesti kentille on varattu kyseiset toiminnot, kohdat 6 ja 7
ovat kayttajan taysin maariteltavissa.

F1:LEVYLLE F2:POIS
1 MYYJAN NIMI

2 MYYJAN NRO

3 MYYJAN PANKKI :Pankki

4 MYYJAN TILINUMERO :TiliNo

5 MYYJAN KAYTTAMA ASNO :As.No
6 TAVARAN KOODI ‘Tnro 4 v

JorsIkko ALT Y PAPERILLE | LEVEYS | TAB [M4103]

:Myyja
:MyyjaNo 4 v

7 TAVARAN SELOSTUS

‘Tavara

8 LASKU NRO

9 LASKUN VIITE
10 LASKUN PAIVA
11 SUMMA

12 ERAPAIVA

13 KASSA-ALE%

:LaskuNo
:LSViite
:Paivays

:Summa

:Erépaiva
:Ale%

14 ALE-PAIVA
15 VIIVASTYSKORKO

17 MAKSETTU PAIVANA
18 KAYTETTY ALENNUS
21 KUSTANNUSPAIKKA

23 LASKUSTA AVOINNA
24 MAKSUEHDOTUS

:AlePv

:ViivKo%

16 TOSITENRO/SISAINEN NO:TosNo

:MaksuPv
:AleMk

19 MAKSETTU MARKKAMAARA :MaksuMk
20 TILI JOSTA MAKSETTU :MKtili

:Kpaikka

22 KIRJANPIDON KULUTILI :KPkulu

:Avoin
:Ehdotus

OTSIKKO
Selvittdd mité tietoa kyseiseen kenttaan syotetaan

LEVEYS
numero valiltd 1-60. maarittaa tiedon maksimileveyden
selaustilassa, laskua lisattaessa seka maksettavan laskun tietoja
korjattaessa.

TAB
maarittaa tiedon tasauksen paperitulosteissa:
v = teksti alkaa kentan vasemmasta reunasta
o = teksti paattyy kentan oikeaan reunaan, mikali tulostuva teksti
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ei mahdu kokonaisuudessaan tulostuvaan kenttaan, tulostuu

tiedon paikalle tahti *****
+ = tasataan kentdn oikeaan reunaan ja tulostetaan kahden
desimaalin tarkkuudella. Yhteissumma tulostetaan saran
loppuun.
y = tasataan kentan oikeaan reunaan, yhteissumma tulostuu
tarkimman luvun tarkkuudella

d = tasataan kentan oikeaan reunaan ja tulostetaan kahden

desimaalin tarkkuudella

OSTOLASKUTAPAHTUMAN KENTTIEN SISALLOT:

1 MYYJAN NIMI
myyja jolta lasku on tullut

2 MYYJAN NRO
myyjan koodi, jolla myyjan tiedot I16ytyvat myyjakortistosta,
myyj& numero yksiloi laskut tietyn myyjan laskuiksi

3 MYYJAN PANKKI
pankin nimi, johon lasku maksetaan

4 MYYJAN TILINUMERO
tili, jolle lasku maksetaan.

5 MYYJAN KAYTTAMA ASNO
myyjan asiakkaasta kayttdma asiakasnumero

6 TAVARAN KOODI / VASTALASKU
Vapaavalintainen kentta, yleensa veloituslaskun numero
johon hyvityslasku kohdistuu.

7 TAVARAN SELOSTUS
Vapaamuotoinen selite ostolaskulle

8 LASKU NRO

Yrityksen perustietojen maaritys 17/111



9 LASKUN VIITE
Viitelaskun viitenumero tai viitteettomassa laskussa viesti
maksun saajalle

10 LASKUN PAIVA

11 SUMMA
Laskun loppusumma

12 ERAPAIVA

13 KASSA-ALE%
Kassa-alennusprosentti, esim. 2%

14 ALE-PAIVA

15 VIIVASTYSKORKO / VASTA-ARVO
Kaytetddn yleensa vasta-arvon saildomiseen

16 TOSITENRO/SISAINEN NO
Tositenumero

17 MAKSETTU PAIVANA
Suorituksen maksupéaiva

18 KAYTETTY ALENNUS
Kaytetty kassa-alennus markkaa. Jos saapuneessa laskussa on
Iimoitettu kassa-alennus markkoina, voidaan laskua
lisattaessa tassa tiedossa ilmoittaa laskun markkamaarainen
kassa-alennus

19 MAKSETTU RAHAMAARA
Suorituksen rahamaara.

20 TILI JOSTA MAKSETTU
Pankkitilin kirjanpidon tilinumero, jolta suoritus maksettu

21 KUSTANNUSPAIKKA
Kustannuspaikka tai sisainen numero
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22 KIRJANPIDON KULUTILI
Kulutili, jolle lasku kirjataan. Jos lasku tilididaan erillisella
tilidintiruudulla, ei tata tarvita.

23 LASKUSTA AVOINNA
Ohjelman sisaisesti kayttama tieto, johon ohjelma sailo6
avoimesta tai osittain avoimesta laskusta maksamatta olevan
markkamaaran. Tama kentta saa laskua lisattdessa arvokseen
11 SUMMA kohdassa ilmoitetun luvun ja kun lasku
maksetaan kokonaan tai osittain kentdn arvo pienenee
maksetulla summalla ja kaytetylla kassa-alennuksella, lasku
|0ytyy avoimista laskuista kunnes tama kentta on nolla (0)
markkaa

24 MAKSUEHDOTUS
ohjelman sisaisesti kayttama tieto, laskuja maksettaessa
kayttaja merkitsee maksettaviin laskuihin tahan tietoon "X"
merkiksi siita, etta lasku on maksuun valittu.
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Ostolaskun lisaystilan maaritys

Talla ruudulla maaritat, mitka ostolaskun 24 tiedosta syottetaan laskua
lisattaessSAAPUNEIDEN OSTOLASKUJEN LISAAMINEN
ohjelmalla. Myyjakortistosta haetaan ostolaskun tiedot 1-5. Myyja
haetaan myyjan nimen tai myyjan numeron perusteella. Maarita
lisystilassa nékyviin vain myyjan nimi, loput ostolaskuun tulevista
myyjan tiedoista ohjelma sijoittaa automaattisesti myyjakortistosta.
Maarita lisattaviksi tiedoiksi ainakin 1 myyja, 4 tilinumero ja 11

summa.
ASTERI OSTORESKONTRA| F1:TALLETA & POIS F2:POIS | [Ma104]
LASKUN LISAYSTILAN MAARITTAMINEN 1:Myyja
2:Myy]jaNo
1 TIETONA LISATAAN:1 3:Pankki
2 TIETONA LISATAAN:6 4:TiliNo
3 TIETONA LISATAAN:7 5:As.No
4 TIETONA LISATAAN:8 6:Tnro
5 TIETONA LISATAAN:9 7:Tavara
6 TIETONA LISATAAN:10 8:LaskuNo
7 TIETONA LISATAAN:11 9:L8Viite
8 TIETONA LISATAAN:12 10:Paivays
9 TIETONA LISATAAN:13 11:Summa
10 TIETONA LISATAAN:14 12:FErapdiva
11 TIETONA LISATAAN:16 13:Ale%
12 TIETONA LISATAAN:21 14:AlePv
13 TIETONA LISATAAN:O 15:ViivKo$%
VINKIT LUUKKUJEN TAYTTAMISEKSI 16:TosNo
TASSA MAARITETAAN MITKA OSTOLASKUN TIEDOISTA KAYTTAJA SYOTTAA 17 :MaksuPv
LASKUA LISATESSAAN LASKUN LISAYSTILASSA 18:AleMk
LISATTAVIA TIETOJA VOI OLLA 1-13 19:MaksuMk
TAYTA LUUKKUIHIN NUMEROT VALILTA 0-24 20:MKtili
21:Kpaikka
22:KPkulu
23:Avoin
24 Ehdotus
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Ostolaskun maksukirjaustilan maaritys

Talla ruudulla maaritddSTOLASKUJEN MAKSAMINEbhjelman
maksatusosaH - KORJAA MAKSETTAVIA LASKUJAlinnassa
korjattavat ostolaskun tiedot. Valintaa tarvitset esim. silloin kun haluat
muuttaa maksettavaa summaa.

ASTERI OSTORESKONTRA| F1:TALLETA & POIS F2:POIS | [M&105]
LASKUN MAKSUKIRJAUSTILAN MAARITTAMINEN 1:Myyia
2:Myy]jaNo
1 TIETONA KIRJATAAN:1 3:Pankki
2 TIETONA KIRJATAAN:3 4:TiliNo
3 TIETONA KIRJATAAN:4 5:As.No
4 TIETONA KIRJATAAN:S 6:Tnro
5 TIETONA KIRJATAAN:8 7:Tavara
6 TIETONA KIRJATAAN:9 8:LaskulNo
7 TIETONA KIRJATAAN:12 9:LSViite
8 TIETONA KIRJATAAN:19 10:Paivays
9 TIETONA KIRJATAAN:O 11:Summa
10 TIETONA KIRJATAAN:O 12:Erap4aiva
11 TIETONA KIRJATAAN:O 13:Ale%
12 TIETONA KIRJATAAN:O 14:AlePv
13 TIETONA KIRJATAAN:O 15:ViivKo$%
VINKIT LUUKKUJEN TAYTTAMISEKSI 16:TosNo
TASSA MAARITETAAN MITKA OSTOLASKUN TIEDOISTA KAYTTAJA SYOTTAA 17:MaksuPv
KIRJATESSAAN LASKUA MAKSETUKSI 18:AleMk
TIETOJA VOI OLLA 1-13 19:MaksuMk
TAYTA LUUKKUIHIN NUMEROT VALILTA 0-24 20:MKtili
21:Kpaikka
22:KPkulu
23:Avoin
24 Ehdotus
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Rivitilan kenttien leveydet

Talla ruudulla maaritat eri ohjelmien rivitilan oletusleveydet.
Jokaisella ostoreskontran ohjelmalla on oma oletusrivitila, jonka

asetuksia
laskuja ru

ohjelma kayttaa kaynnistyessaan. Rivitilassa voit selata
udulla siten, etta osa yhden laskun tiedoista ndkyy omalla

rivillaan ja laskut ovat allekkain ruudulla. Rivitilan valinnalaT R

voit valita

rivitilan leveydeksi jonkin vaihtoehdoista 1-9.

Pankki :0

Myyja :10181515127 0 0 0 18 RIVITILAN OLETUSLEVEYDET [M&106]
MyyjaNo :0 0000 0000 O OLETUSRIVITILAN LEVEYS OHJELMASSA:

TiiNo 0000000000 TIETO :1

AsNo :0000000O0O0O [F1] LEVYLLE & POIS

Tnro :00000000O00O0 [F2] POIS

Tavara :0 0 0 0 1010000 O

LaskuNo :1010101010100 0 0 10 TALLA RUUDULLA MAARITAT OSTORESKONTRA-
LSViite :11770 180000000 OHJELMISTON ERI OHJELMIEN RIVITILAN
Paivays 19900990000 OLETUSLEVEYDET (RIVITILASSA NAKYVAT
Summa :12120 1212100 0 0 12 KASITELTAVAT OSTOLASKUT ALEKKAIN,
Erdpéaiva:9 99 0900009 KUKIN LASKU OMALLA RIVILLAAN)

Ale%s 4040400004

AlePv 19990900009 RIVITILASSA NAKYVIEN OSTOLASKUN
Viivko% :0 0 0000000 4 TIETOJEN KENTTIEN YHTEENLASKETTU
TosNo :00000000O00O LEVEYS SAA OLLA ENINTAAN 80 MERKKIA,
MaksuPv :0 0 09090000 JOS LEVEYS ON SUUREMPI, RUUDUN
AleMk 0008000000 ALALAIDASSA OLEVA RIVIN LEVEYDEN
MaksuMk :0 0 0 1300000 O ILMOITTAVA LUKU VILKKUU.

MKtili 0000050000

Kpaikka -0 00 0050000 HUOM: KENTAN LEVEYS SISALTAA KAHDEN
KPkuu :0000550000 KENTAN VALISEN TYHJAN MERKIN.

Avoin :0 1313130 100 0 0 12 ESIM. JOS HALUAT KENTAN 8 MERKIN
Ehdotus .0 0 2 0000002 MITTAISEKSI, MAARITA LEVEYDEKSI 9

000000O0OO0O OSTOLASKUJEN LISAAMINEN (VE:1)

Yhden rivitilan maaritys on aina yksi pystysarake:

1.sara SAAPUNEIDEN OSTOLASKUJEN LISAAMINEN
2.5ara AVOIMIEN OSTOLASKUJEN SEURAAMINEN
3.sara OSTOLASKUJEN MAKSAMINEN
4.sara MAKSETTUJEN OSTOLASKUJEN SEURAAMINEN
5.sara KUUKAUSIOSTORESKONTRA
6.sara LITTYMAPINNAT ASTERI OHJELMIIN
7.sara tyhja
8.sara tyhja
9.sara SUORITUKSEN KIRJAUS, ostolaskujen maksaminen
10.sara MAKSUSUUNNITELMAN LAATIMINEN, -"-
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Tulosteiden maaritys

ASTERI OSTORESKONTRA PERUSTIETOJEN MAARITYS | VER:30.8.1994 | [M&100]

A - MAKSAJAN PERUSTIEDOT

- PANKKITILIT, JOILTA LASKUJA MAKSETAAN

- OSTOLASKUN KENTTIEN OTSIKOIDEN, LEVEYKSIEN JA TABULOINTIEN MAARITYS
- OSTOLASKUN LISAYSTILAN MAARITYS

- OSTOLASKUN MAKSUKIRJAUSTILAN MAARITYS

- RIVITILAN KENTTIEN LEVEYDET

- LASKUJEN MAKSATUS/SUORITUSTEN KIRJAUS -TULOSTEET RUUDULLE

- LASKUJEN MAKSATUS/SUORITUSTEN KIRJAUS -TULOSTEET KIRJOITTIMELLE
KAYTTAJATULOSTEET F8/F9

MAKSETTAVIEN LASKUJEN TALLETTUMINEN 6-KORTISTOON

- MAKSETTAVIEN LASKUJEN TALLETTUMINEN 12-KORTISTOON

- MAKSUPANKKISIIRTOLOMAKKEIDEN MUOKKAUS, TEKSTITIEDOSTON KASITTELY
- KUUKAUSIOSTORESKONTRA:RUUTUTULOSTEIDEN MAARITYS

- KUUKAUSIOSTORESKONTRA:PAPERITULOSTEIDEN MAARITYS

- MAKSETTUJEN KASITTELY:RUUTUTULOSTEIDEN MAARITYS

- MAKSETTUJEN KASITTELY:PAPERITULOSTEIDEN MAARITYS

- AVOIMET LASKUT:RUUTUTULOSTEIDEN MAARITYS

- AVOIMET LASKUT: PAPERITULOSTEIDEN MAARITYS

- PAPERITULOSTEIDEN OTSIKOT OHJELMISSA

- TALLENNA PARAMETRITIEDOSTO(T) LEVYLLE ...

- POIS

SHVWIQUVOZIITACTIOTMOOW

VALITSE (A-S)

Maaritysvalikosta l10ytyy joukko valintoja, jotka edella on merkitty
tummennetulla, joissa méaaritellaan eri ohjelmaosien ruutu- ja
paperitulosteiden kentat ja niiden leveydet.

Maaritysruudulla on yksi tuloste aina yhdessé sarakkeessa. Ensin
maaritellaan kenttien numerot jotka tulosteeseen halutaan mukaan ja
alempana sarakkeessa niiden tulostusleveydet. Ohjelma nayttaa aina
ruudun alaosassa ko. tulosteen otsikon ja méaritetyn leveyden. Mikali
tuloste on yli 75 merkkia leved, ohjelmat kaventavat automaattisesti
tulostusjaljen tiheammalle tekstityypille. Ruututulosteissa 80 merkkia
on maksimi yhteisleveys.

Mikali paperille tulostettaessa yksi rivi jakautuu kahdelle riville, on
tuloste lilan leved; maarita joko tulostetta vahan kapeammaksi tai
sitten lis&é tulostusleveytta niin paljon, ettd ohjelman kavennus astuu
voimaan. Mikali joku kentta tulostuu ***** merkkeina, kentta on
kyseiselle tiedolle liian kapeaksi maaritelty; lisda ko. kentalle leveytta.
Jos kentan leveys on nolla (0), kenttaa ei tulosteta lainkaan vaikka se
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olisi mukaan vaIittuki__n.
Valinta | - KAYTTAJATULOSTEET ei ole ohjelmissa kaytossa.

Maksettavien laskujen tallentuminen ...
6-kortistoon
12-kortistoon

Ostoreskontraohjelmalla voidaan maksettavat laskut tallentaa joko 6-
tietoiseen kortistoon tai 12-tietoiseen kortistoon. 6-tietoinen kortisto
on esim. laskutusohjelman asiakaskortisto ja 12-tietoinen kortisto
esim. ostoreskontran myyjakortisto. Valinnoiiga K maaritetaan

mitk& ostolaskun tiedoista (1-24) talletetaan kortistoon.

OhjelmallaLASKUJEN MAKSAMINEMaditaan maksusuunnitelma

ja maksusuunnitelman jalkeen siirrytadn maksatustilaan maksamaan
valittuja laskuja. Laskujen maksatustilassa voidaan maksettavina
olevat laskut tallentaa joko 6-kortistoon tai 12 kortistoon.
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Maksupankkisiirtolomakkeiden muokkaus, tekstitiedoston
kasittely

OSTOLASKUJEN MAKSAMINEdhjelmanMAKSETTAVIEN
LASKUJEN KASITTELValikon valinnallaD - MAKSETTAVAT
TILISIIRROILLEtulostat pankkisiirrot maksettaville laskuille.

Maksupankkisiirron tulostusohje on tiedosto€62PS.LSlja
maksupankkisiirtojen jalkeen tulostuvan koontipankkisiirron
tulostusohje on tiedostos€@RPSKOON.LSL

Tulostusohjeessa voi olla vakiotekstia, ohjauskoodeja ja muuttujia:
OHJAUSKOODEJA: |014LAAJENTAA

LAAJENTAA
|015KAVENTAA|018 KAVENTAA

Kun muuttuja alkaa merkilla @ tulostuu muuttujan teksti alkaen
merkistd @.Kun muuttuja paattyy merkk#ntulostuu muuttujan
teksti paattyen merkkiig.

Pankkisiirron sovittamisen muuttujat:
1 - 40 Perustavat maarityksef- Maksajan perustiedot

101 - 124 Ostolaskun tiedon sisalto (esim. @101 = Atsoft Oy)
201 - 224 Ostolaskun tietojen otsakkeet (esim. @201 = Myyja)
401 - 412 Myyjan tiedot myyjakortistosta haettuina.
301 - Erikoisuudet
301 Maksupankki (haetaan ostolaskun tiedosta 20)
302 Maksutili (haetaan ostolaskun tiedosta 20)
303 Maksupankki (maaritetty ruudulla [Ma301])
304 Maksutili (Maaritetty ruudulla [Ma301])
305 Pankkisiirtoja kpl (koontipankkisiirtoon)
306 Pankkisiirtoja yht. summa (koontipankkisiirtoon)
307 Erapaiva (maaritetty ruudulla [Ma301])
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Paperitulosteiden otsikot ohjelmissa

MAARITA OSTORESKONTRAOHJELMIEN PAPERITULOSTEIDEN OTSIKKOTEKSTIT [M&a119]

VALITSE OHJELMA:

A - AVOIMIEN LASKUJEN KASITTELY
B - KUUKAUSIOSTORESKONTRA
C - MAKSETTUJEN LASKUJEN KASITTELY (SUORITUSTEN KASITTELY)

0 -

PALUU

Talla valinnalla maaritat paperitulosteisiin ohjelman tarjoamat
otsikkotekstit. Esim. valinta - AVOIMIEN LASKUJEN KASITTELY
nayttaa talta.

ASTERI OSTORESKONTRA AVOIMET LASKUT | F1:TALLETASPOIS
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO

- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO

0NV VOVOZZIrX«eTIOTMMOO®T>

:[014A - KAIKKI AVOIMET LASKUT

:|014B - AVOIMET LASKUT MYYJITTAIN
:|014C-TAYSIN AVOIMET (EI OSASUORITUKSIA)
:014D-OSITTAIN AVOIMET (OSASUORITUKSIA)
:|014E-ERAANTYVAT + KASSA-ALENNUKSET
:|014F-ERAANTYVAT LASKUT
:|014G-ERAANTYVAT KASSA-ALENNUKSET
:|014H-ERAANTYMISRAPORTTI
:|0141-MYYJAN AVOIMET LASKUT
:[0143-TULOSTUSEHTO

- TULOSTE OTSIKKO :

- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO :
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO
- TULOSTE OTSIKKO :

F2:POIS [M&119B]

OHJELMAN:AVOIMET LASKUT PAPERITULOSTEEN [A] OTSIKKO

Esim. valitessasAVOIMIEN OSTOLASKUJEN SEURAAMINEN
ohjelman paperitulosteista tuloste®n KAIKKI AVOIMET LASKUT
tarjoaa ohjelma ensimmaiselle otsikkoriville otsikoksi kohdassa
A- TULOSTE OTSIKKO
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Saapuneiden ostolaskujen lisaaminen

Saapuneet ostolaskut lisdt&gamapuneiden ostolaskujen lisaéaminen" -
ohjelman valinnall&9 LISAA LASKU Laskua ei saa lisata rivitilassa.
Lisaystilan ylaosassa ovat myyjan tiedot ja alaosassa laskun tiedot.
Laskun kirjoittaminen aloitetaan hakemalla / lisdamalla myyjan tiedot
laskuun.

Myyjan hakeminen

Nimen mukaan

Myyja haetaan antamalMyyja: kohtaan myyjan nimi tai kirjaimia
myyjan nimesta. Ohjelman nayttda kaikki hakusanan sisaltavat myyjat
ruudulla merkiten kullekin riville hakukirjaimen. Valitse haluamasi
myyja painamalla hakukirjain. Mikali hakuehdon tayttavia myyjia on
enemman kuin 2@ntein painallus nayttaa seuraavan sivun. Mikali
hakuehdon tayttavia myyijia on vain yksi, ohjelma hakee sen suoraan
ruudulle. Mikali hakuehdon tayttavia myyjia ei 16ydy, ohjelma kysyy
Lisatdanko myyja kortistoon (k/gglldin vastaamall&, ohjelma

kysyy uutta hakusanaa; jattamalla hakusanan tyhjéaksi, ohjelma listaa
kaikki myyjat ruudulle. Vastaamall@, paéaset lisddmaan uuden

myyjan tiedot myyjakortistoon.

Toinen tapa hakea myyjaad nimen mukaan on pdtdagolloin
ohjelma kysyy suoraan hakusanaa. Muuten hakeminen tapahtuu
samoin kuten edella.

Myyjdn numeron mukaan

Mikali laskua lisattdessa kirjattaviin tietoihin on maaritetty nakyviin
myyjan numero (koodi), voit hakea myyjan suoraan antamalla myyjan
koodin.
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Myyjan lisddminen
1. Varmistu, ettei myyja jo ole myyjakortistossa
2. Kirjoita myyjan tiedot; tayta vahintaan tiedotyyja, koodi, tili

3. Kirjoitettuasi myyjan tiedot, paingl. Ohjelma tarjoaa
vaihtoehdot:

myyja lisataan kortistoon

satunnainen myyj4, joka talletetaan vain tdhan laskuun

palataan korjaamaan myyjan tietoja

hylatdan lisatyn myyjan tiedot

A WN R

Laskun tietojen kirjaaminen

Laskusta tulee kirjata vahintddn seuraavat tiedot:
Myyja
Tilinumero
Summa
Tiedot, mitk& myyja tarvitsee suorituksen yksildimiseen, esim.
viitenumero
Lisaksi seurantaa varten tarvittavat:
Laskun numero
Laskun paivays
Erapaiva
Kassa-alennus
Lisaksi tarvittaessa tilidinti, tositenumero, kustannuspaikka, tavara
jne.
Laskun lisddmisessa syotettavat tiedot maaritdR@anstavat
maaritykset; Ostolaskun lisaystilan maaritys.

Kun lasku on valmis paina alimmalla riviknter, jolloin ohjelma
tarjoaa vaihtoehdoiksi
1 Lasku hyvaksytaan ja lisataan avoimeXgiOIN reskontraan
ja saapuneeksi kuukausireskontraan laskun paivan
mukaan nimellevkkSAARSIM.9505SAAP
2 Palataan korjaamaan laskun tietoja
3 Hylatdan lasku
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Tiliointi

Perustavissa maarityksissa méaaritell&taksajan perustiedoissanko
tilidinti kaytdssa, kirjanpidon hakemisto (jos Asteri kirjanpito on) seka
kaytettava tilikartta.

Tilikartan laatiminen

Jos Asteri Kirjanpito on kaytossa voidaan kirjanpidon tilikarttaa

kayttaa sellaisenaan ostoreskontrassa. Tilien maara on ostoreskontran
puolella max 200, joten jos kirjanpidon tilikartta on laajempi,

talletetaan siitd suppeampi versio ostoreskontraa varten.

Mikali Asteri Kirjanpito-ohjelma ei ole kaytdssa, laaditaan tilikartta
TILIOINTIPAIVAKIRJAohjelmalla. Kaynnista valikosta
Tilibintipaivakirja-ohjelma ja etenenteilla kunnes ohjelma siirtyy
kirjaustilaan eli ensimmaiselle tositeriville. Jata Tilikartta ja
Paivakirja kohdat tyhjiksi. PainaLT F7, jolloin paaset tilikartan
muokkaus ruudulle. Lisda tilinumerot, mahdollinen ALV-koodi ja tilin
nimi. Ruudun vasempaan reunaan tulee esille vinkit toiminnoista ja
ALV-koodeista sen mukaan kun ruudulla etenee.

TILIKARTTA:ORTK95 | r1LEJA: 008/075 ILW 225 JVER:9.5.94
TUNNUS ALV% TILT IALV—KOODI SELITE

ALV1:22 22% |

ALV2:17 17%

ALV3:8 8%

ALV4: | 1120  AOB2Z2 koneet ja kalusto ALV

ALV5: | 1535 oL ostojen lvv-saaminen

1536 OR22 ostojen 22% AlLV-saaminen

ALT K Korjataan tilia 1537 OAR17 ostojen 17% AlLV-saaminen
ALT L Luetaan uusi tilik. 1538 OAS8 ostojen 8% ALV-saaminen
ALT E/P Lisaa/poista tili 2464 AV ALV-velka
ALT S8 Talletetaan Tk 3030 MU myynti ulkomaille
ALT Y Tk paperille 4000 AOB22 ostot ALV 22% bruttokirjaus
ALT © Paluu kirjaustilaan 4010 AON22 ostot ALV 22% nettokirjaus
ALT V Vertaa tilinrot 4020 ostot ALV 0%
ALT B Vaihda kirjoitinmd&r.|f4040 AOB22 saadut alennukset ALV 22%
ALT C Hakemisto 4045 saadut alennukset
ALT J Rakkosta tilit 4200 AOB22 ulkop. palvelut ALV 22%
ALT N Muuta tilijarj. 4205 ulkopuoliset palvelut
ALT M Lue 2-tiet. tk 4330  AOB22 muut henkildstok. ALV 22%
ALT ¥  Muuta ALVY%/ALT W: L v\ | E——
ALT T Talleta 2-tk F10:POIMI TILI KIRJAUSRIVILLE

TILINO = nelinumeroainen tilin numero valiltd 1000-9999. Voit lisata tileja

valinnalla [ALT] [E] ja poistaa tileja valinnalla [ALT] [P]

Tiliointi 29/111



Lisaa tileille ALV KOODI, sen mukaan kirjaatko brutto- tai
nettokirjausperiaatteella. ALV-KOODIT ovat seuraavat:

ARVONLISAVEROKASITTELYKOODI
MU = MYYNTI ULKOMAILLE
VM = AL-VEROTON MYYNTI

ESIM 22% AL-VEROKANNAN TILIT:
AON22 = OSTOTILI (NETTO-
KIRJAUSPERIAATE)
AOB22 = OSTOTILI (BRUTTOK.P.)
AMN22 = MYYNTITILI (NETTOK.)
AMB22 = MYYNTITILI (BRUTTOK)

MA22 =22% MYYNNIN ALV-VELKA
OA22 =22% OSTOJEN ALV-SAAM.

ARVONLISAVEROVELKA KOODATAAN:
AV=ALV-VELKA(TILITETTAVA VERO)

 Tilinumero voi olla 1-4 merkin mittainen.

» Ostojen ALV saaminen tilin koodin tulee olla esimAZ2, kullekin
verokannalle tulee olla on@stojen ALV-saaminetli
maariteltyna

» ALV koodissa maaratadan mihin verokantaan tili kuuluu, mikali tili
ei ole vahennyskelpoinen, ALV-KOODI jatetaan tyhjaksi

« KoodauksiaAOB22, AOB17, AON22, AON17, jneoi olla usealla
eri tililla

« Tilissa maarataan verokanta ja kirjausperiaate

» Lisattyasi haluamasi tilit, talleta tilikarttALT S nimelle, jonka
olet perustiedoissa maaritellyt tilikartan nimeksi.
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Saapuneen ostolaskun tiliinti

Tilidinti tehd&an laskua lisattdessa tiliiontiruudulla. Maarityksesta
riippuen ohjelma joko siirtyy automaattisesti tilidinti ruudulle kun
summa on syotetty tai erikseen painamaliD.

Tilioi ostolasku huomioiden seuraavat asiat:

DEBET tiliksi annetaan joku tilikartan tili

Laskutettu saraan ko. tilille kirjattava bruttosumma, sisaltaen

mahdollisen arvonlisdveron

jos debet-tili onAON koodattu tili, ohjelma kirja&irjataan

kenttdan Arvonlisdverottoman osuudelgaalv-saamkenttaan

ALV:n osuuden

jos tili on AOB koodattu tili tai koodaamaton tili, kirjaa ohjelma
os.alv.saankenttaan nolla markkaa

Ruudun ylaoikealla nakyMaROTUS kertoo laskun summan ja

tilidinnin erotuksen. Kun erotus on nolla markkaa ja lasku tilioity,

voit hyvaksya tilidinnin painamalld&1. Tilidinti tallentuu omaksi

kuukausikohtaiseksi paivakirjaksi nimel@AOLvvkkesim.

SAOL9505.

Paivakirjaa kasitellaan ohjelmalldLIOINTIPAIVAKIRJIA

TiliGintipaivakirjan kasittely

Ostolaskujen tilidinnit tallentuvat laskun paivayksen mukaisiin
kuukausittaisiin tilidintipaivakirjoihin. Paivakirjat sailyvat levylla
kunnes ne sieltd erikseen poistetaan.

TiliGintipaivakirja tulostetaan kasitelladnlidintipaivakirja -
ohjelmalla. Ohjelma on tehty vain tiliGintipaivakirjan korjaamista,
tulostamista ja tarkastelua varten.

Kaynnista tilidintipaivakirja -ohjelma, anna tilikartan nimi,
tallentuneen paivakirjan nimi ja paaset sitten kirjaustiladnA
nayttaa vinkit tilidintipaivakirjan toimista
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Hyvityslasku

Veloituslaskuun kohdistuva hyvityslasku kytketadn veloituslaskuun
laskua lisattaessa. Kytkennan tekemiseksi veloitus- ja
hyvityslaskussa taytyy olla sama myyja ja myyjanumero. Lisaksi
yksi ostolaskun kentista taytyy maarittda vastalasku -kentaksi, johon
talletetaan sen veloitus- tai hyvityslaskun numero johon hyvitys- tai
veloituslasku kohdistuu.

Maarita Perustietojen maaritys -ohjelman valinnalla A -
MAKSAJAN PERUSTIEDOT kohtaan 28 VASTALASKU:
ostolaskun kenttd, johon vastalaskun numero talletetaan. Valitse
"vastalaskukentaksi" kayttamaton kenttd, esim. "6 tuotekoodi".
Talleta maaritys ja muuta vield valinnalla C - ostolaskun kenttien
otsikoiden, leveyksien ja tabulointien maaritys vastalaskukentan
otsikoksi Vastalasku.

Kun lisdat hyvityslaskun (laskun summa on negatiivinen) ohjelma
kysyy Haetaanko hyvityslaskuun kohdistuva veloituslasku (J&/E)
vastaamalla K nayttda ABC-valintalistan myyjan avoimista laskuista.
Valitse vastalasku listalta ja ohjelma sijoittaa vastalaskun numeron
lisattavalle laskulle ja lisattavan laskun numeron vastalaskulle.

Kun lisdat veloituslaskua johon on jo tullut hyvityslasku tai haluat
kytkea veloituslaskun olemassa olevaan avoimeen hyvityslaskuun ,
valitse ALT F9 joka nayttad ABC-valintalistan myyjan avoimista
laskuista jolloin voit valita listalta vastalaskun.

Kirjaa hyvitys- ja veloituslasku Ostolaskujen maksaminen -
ohjelmalla vastakkain suoritukseksi valinnalla F8 hakemalla lasku
Kirjattavaksi.

Kun Ostolaskujen maksaminen -ohjelmalla valitaan laskuja
maksuun, ohjelma huomauttaa jos valitulle laskulle on vastalasku ja
ehdottaa etta valittu- ja vastalasku kirjattaisiin.
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Laskun valitseminen pohjalle

Valinta SHIFT F9 nayttaa valintalistan avoimista ostolaskuista.
Valitse listalta laskun pohjaksi kopioitava lasku.

Laskut on lisatty, poistutaan ohjelmasta

Kun olet lisannyt saapuneet ostolaskut, poistu lisdystilasta painamalla
ALT Q ja vastaa kysymyksedtoistutaan lisaystilastpainamallek,

ja edelleen rivitilast&ALT Q. Koska ohjelma tallentaa normaali
laskunlisayksen kun lasku hyvaksytaan, ei poistuttaessa tarvitse
tallennuksia valttamatta tehda. Ainoastaan jos rivitilassa on tehty
muutoksia laskujen tietoihin tai poistettu lasku, talletus on
tarpeellinen. Haluttaessa voidaan varmuuskopio kuitenkin tehda aina.
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OSTOLASKUJEN MAKSAMINEN

Ostolaskut maksetaan ohjeimal&TOLASKUJEN MAKSAMINEN
seuraavasti.

1.
2.
3.

10.

Kaynnista ohjelma
Siirry rivitilasta maksusuunnitelmtlaan painamall&9

Valitse maksettavat laskut syottamallamerkki
maksettavan laskun kohdalle. Voit valita maksettavia
automaattisesti F1-F3 toiminnoilla. Valinta F3 merkitsee
maksettavaksi kaikki laskut, joissa on kassa-alennus
voimassa.

Valittuasi laskut siirrymaksatukseepainamalla edelleei”R9

Anna maksupaiva, valitse maksutili valintalistalta ja anna
vuorossa olevan tositteen numero. Paaset maksatusvalikkoon

Tulosta maksettavat ruudulle tarkistaaksesi, etta lista tasméaa
valintasi kanssa.

Korjaa tarvittaessa laskun maksutietoja valinnidibgjaa
maksettavia laskuja

Tallenna LM-aineisto (tai tulosta maksulista)

Poistu painamall@ ja hyvaksy suoritukset, jolloin ne
tallentuvat maksupaivan mukaisemaksettujen kortistoon
nimellevwkkMAKS esim.9505MAKSa avoin reskontraan
jaavat laskut joita ei ole kokonaan maksettu

Poistu ohjelmasta rivitilan valinnallALT Q
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Maksusuunnitelma

OhjelmanOSTOLASKUJEN MAKSAMINEMitilasta paaset
MAKSUSUUNNITELMAilaan painamall&9 (siirry maksatukseen)
Ruudulla nakyvéat kaikki avoimet laskut; valitse laskut maksuun joko
yksitellen merkitsemallX kyseisen laskun kohdalla olevaan
luukkuun. ValintaF1 merkitsee kaikki laskut maksettavaksi, jonka
jalkeen voit esim. poistaa merkinnan niista, joita et halua mak2aa.
merkitsee maksettavaksi kaikki erdantyneet laskut, voit muuttaa
eraantymispaivaa painamakta. Laskut joissa on kassa-alennus viela
voimassa, merkitaan painamafa.

ASTERI OSTORESKONTRA ERAPAIVA:31-05-95 KASITTELYSSA :3/16 [Ma500]

VALITSE MAKSETTAVAT LASKUT I MERKITTYJA 4 (MEM:275248)
| 2voIN:33618.10 MERKITTYJA MK:3236.50

Myyja |LaskuNo | Summa Erapaiva|Ale |AlePv |vii|Avoin |E|

KUORIKESKUS OY 9562 2450.80 09-07-94 450.00 x

PASILAN MESSUT 5623 2560.00 31-07-94 60.00

TIETOKONEKAUPPA O 2354 16450.00 29-07-94 16450.00

HPY-HELSINGIN PUH B09732494  234.10 15-08-94 234.10 x

Sahkolaitos 542871100  319.70 18-08-94 16 319.70

AUTOVARKKI OY 69331 1625.40 19-08-94 1625.40 x

PASILAN MESSUT 94-00040  1708.00 22-08-94 1708.00

LOMAKEVARASTO KY 388 100.00 24-08-94 100.00

SANOKAA OSAKEYHTI 024/00278  1622.60 24-08-94 1622.60

SANOKAA OSAKEYHTI 12256 927.00 27-08-94 927.00 x

AUTOVARKKI OY 21078 2149.20 29-08-94 2149.20

POSTI- JA TELEYHT 89562 354.50 29-08-94 354.50

ALT A:\OHJE | ALT Q:PALUU | F9:MAKSA MERKITYT | F10:VALIKKO |** MAKSUSUUNNITELMA **

Kun olet valinnut maksettavat laskut, paina edellegnolloin
ohjelma kysyy maksupaivan ja maksutilin, milta tililta laskut
maksetaan.

Huom.!Voit siis yhdella kertaa merkita vain samalta tililtd ja samana
paivana maksettavia laskuja.
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Maksatusruutu

MAKSETTAVIEN LASKUJEN KASITTELY =~ MAKSETTAVIA:1 [Ma300]
Yritys:ATSOFT OY MAKINEN
Rahayksikk6:MK

- MAKSETTAVAT PAPERILLE

- MAKSETTAVAT RUUDULLE

- TALLENNA LASKUJEN MAKSUPALVELUAINEISTO (LM02) LEVYLLE PANKKIYHTEYTTA VARTEN
- MAKSETTAVAT TILISIIRROILLE

- MAKSETTAVAT LEVYLLE OMAAN OSTORESKONTRATIEDOSTOON

- MAKSETTAVAT LEVYLLE ASIAKASKORTISTOON

- MAKSETTAVAT LEVYLLE 12-KORTISTOON

- KORJAA MAKSETTAVIA LASKUJA

| - Vanhentuneet pankkiyhteystallennukset

IOTMMOO®>

0 - PALUU

VALINTA (A-I):

A  MAKSETTAVAT PAPERILLE
Valinta tulostaa maksuun valitut laskut paperille joko omaa
kayttoa varten tai maksulistaksi pankille tai kassanhoitajalle.

B MAKSETTAVAT RUUDULLE
Valinta tulostaa maksuun valitut laskut ruudulle tarkistusta
varten.

C TALLENNA LASKUJENMAKSUPALVELUAINEISTO
Tallentaa pankkistandardin mukaisen Im -tiedoston levylle.
Talletuksessa maarataan hakemisto ja nimi milla
pankkiyhteysohjelma tiedoston l6ytd&2erustavissa
maarityksissanaaritetaan oletustiedot tiedoston nimesta. Mikali
maarityksen ohjeista ei [0ytynyt kayttaméaasi pankkiohjelmaa, tai
testattuasi ndissa ohjeissa olevaa tietoa, kysy tilipankistasi, mika
on hakemistopolkga tiedoston nimmilla kyseinen
pankkiohjelma Im-tiedoston l6ytaa.
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D MAKSETTAVAT TILISIIRROILLE
Valinta tulostaa maksupankkisiirrot ja koontipankkisiirron
(yleensa tarpeeton). Maksupankkisiirron tulostusohje on
tiedostoss®RPS.LSlja koontipankkisiirron tulostusohje
tiedostoss®RPSKOON.LSLPerustavista maarityksista [oytyy
valinta naiden tiedostojen muokkausta varten.

E  MAKSETTAVAT LEVYLLE OMAAN
OSTORESKONTRATIEDOSTOON
MAKSETTAVAT LEVYLLE ASIAKASKORTISTOON
MAKSETTAVAT LEVYLLE 12-KORTISTOON

GO T

Nama talletusvalinnat ovat erikoistarpeita varten. Naita ei
yleensa tarvita

H KORJAA MAKSETTAVIA LASKUJA
Talla valinnalla voit muuttaa maksuun valittujen laskujen tietoja,
esim. jos maksat vain osan laskusta tai vahennat kassa-
alennuksen ja ohjelma on laskenut sen jotenkin poikkeavalla
tavalla tai haluat muuttaa tilinumeroa, mihin lasku maksetaan.

0 PALUU
Poistuessasi tasta valikosta, ohjelma kysyy:

SUORITUSTEN HYVAKSYMINEN
[Ma398]

HYVAKSY SUORITUKSET NIIN SUORITUKSET TALLETTUVAT MAKSETTUJEN
LASKUJEN TIEDOSTOON JA OSITTAIN AVOIMET LASKUT JAAVAT AVOIMIIN

HYVAKSYTAAN SUORITUKSET (k/e)

VastaamallaK suoritukset tallentuvat maksupaivan mukaan
MAKSETTUJEN TIEDOSTOONMellevwvkkMAKSesim.9505MAKS
ja avoimet laskut ja osittain avoimet laskut ja&AOIN reskontraan.
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Vastaamall& paaset takaisimaksusuunnitelmaaatimiseen ja voit
lisata ja poistaa maksettavien laskujen merkintja.

LM tiedoston nimi

Perustietojen maaritys ohjelman valinnddla PANKKITILIT,
JOILTA LASKUJA MAKSETAANMAaaritetaan pankkitilikohtaisesti
LMP tiedoston nimi tai nimen vakiona pysyvaa alkuosaa:

ASTERI OSTORESKONTRA MAKSAJAN PANKKIEN MAARITYS |F1:LEVYLLE F2:POIS

KPTILI | PANKKI | TILINUMERO | tmMp-NIMI
1:1710 MERITA MALMI 199999-99997 C:\SOLOPANK\ASIAKI\ULKOISET\LMP
2:1720 PSP 299999-99999 C:\SOLO5700\LMP.DAT
3:1730 OP 52230-126 C:\WKLINKKNDATA\LMP

Suoritusten kirfjaaminen reskontraan, kun maksut on jo
suoritettu

Mikali kirjaat jo aikaisemmin maksetut laskut vain reskontrasta pois,
kayta valintad=8 maksettujen tallentamiseen.

SUORITUSTEN KIRJAAMINEN OSTORESKONTRAAN. KIRJATTUJA:O [Ma700]

- KIRJAA SUORITUKSIA

- KIRJATUT SUORITUKSET PAPERILLE

- KIRJATUT SUORITUKSET RUUDULLE

- KORJAA LASKUJA YLEENSA SELAUSTILASSA
- KIRJAA HYVITYSLASKUJA

mooOm>

o

- PALUU

VALINTA (A-G):

Poistuessasi valikosta, ohjelma tekee samat talletukset kuin maksujen
talletus varsinainen maksatusosan kautta.
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Suorituksen kirjaaminen kasin

Ostolaskujen maksaminen -ohjelman valinnalla F8 kirjataan
suoritukset yksitellen. Valinta A - KIRJAA SUORITUKSIA siirtyy
kysymaan ABC-valintalistan kautta laskun suoritustietojen
kirjaamisruudulle.

Jos valitsemasi lasku on kytketty avoinna olevaan vastalaskuun,
ohjelma ehdottaa laskun kirjaamista vastalaskulla.

Jos laskua ei ole kytketty vastalaskuun tai vastalasku on jo kaytetty
toisen laskun kirjaamiseen, valinta F3 nayttda ABC-listan myyjan
avoimista vastalaskuista, joilla laskun voit kirjata.

Hyvityslaskun kirjaaminen kasin

Kirjaa hyvityslasku Ostolaskujen maksaminen -ohjelmalla rivitilan
valinnalla F8 | E - KIRJAA HYVITYSLASKUJA. Valinta nayttaa
ABC-valintalistan avoimista hyvityslaskuista, joista valitset kirjainta
painamalla kirjattavan laskun.

Jos valitsemasi hyvityslasku on kytketty avoimeen veloituslaskuun.,
ohjelma ehdottaa laskun kirjaamista veloituslaskulla. Jos kytkenta
puuttuu tai veloituslasku on jo maksettu, valinta F3 tuo ABC-
valintalistan myyjan avoimista veloituslaskuista, joista voit valita
kirjattavaksi haluamasi laskun.

Valitse maksettavat laskut

Kun valitset laskuja maksuun ostolaskujen maksaminen -ohjelman
toiminnossa "Valitse maksettavat laskut Ma500" ja merkitset laskun
maksettavaksi ohjelma huomauttaa "Laskulle on vastalasku.
Kirjataanko se nyt (K/E)" jos lasku on kytketty vastalaskuun.
Vastaamalla K p&&set kirjaamaan laskun vastalaskulla.

Valinnalla ALT K paaset kirjaamaan kohdalla olevaa laskua kasin,
esim. kun lasku on hyvityslasku tai sille on hyvityslasku.
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Suorituksen tositenumerointi

Suoritus saa juoksevan tositenumeron, maksunippu saa yhteisen
tositenumeron. Ohjelma tallentaa tositenumeron ostolaskun kenttaan
21. Perustietojen maaritysohjelman valinnalla A | 36 SUOR.TOS.K:2
maksunipun jokainen suoritus saa oman numeron ja maarityksella 3
suorituksen tositenumerointi ei ole kaytossa.

Kun tositenumerointi on kaytdssa, kirjanpidon suorituspaivakirjaan
tallentuu kirjauksen tositenumeroksi suorituksen tositenumero.

Palauta maksuera avoimiksi

Maksettujen ostolaskujen kasittebhjelman valinnalla ALT F
palautetaan maksuera takaisin avoimiin laskuihin. Kaynnista ohjelma
ja lue sen kuukauden suoritukset jossa palautettavan maksueran
suoritukset ovat. Siirry rivitilassa sellaisen laskun kohdalle, joka
palautetaan avoimeksi ja valitse ALT F jolloin ohjelma tarjoaa
oletustietoina kohdalla olleen laskun tietoja.

PALAUTETAAN MAKSETUT AVOIMIKSI [Mk211]

MAKSUPAIVA:07-03-97
MAKSUTILI :11710
AVOIN :AVOIN

Ohjelma palauttaa avoimiksi ne laskut, joiden maksupaiva ja
maksutili tasmaavéat annettujen tietojen kanssa. Laskusta palautetaan
avoimeksi kenttien 19 Maksettu mk ja 18 Kassa-ale mk summa,
kentat 17-21 tyhjennetaan. Osasuoritus lisdtaan avoimeen laskuun,
jossa lasku-, myyja- ja viitenumero seka laskun péaiva ja erapaiva
ovat samat.

Avoimeksi palautettu lasku saa kenttdan 24 merkinnan P jolloin
palautettu maksueréd voidaan menné& maksamaan suoraan
Ostolaskujen maksatusohjelmalla rivitilasta valinnalla F9 - Siirry
maksatukseen -> F9 Maksa merkityt. Palautettu osasuoritus on
kuitenkin merkitty maksettavaksi koko avoimesta summastaan:
korjaa tarvittaessa maksettava summa Ma300 ruudun valinnalla H -
KORJAA MAKSETTAVIA LASKUJA
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Kassa-alennus suorituspaivéakirjassa

Kuukausiostoreskontraohjelma kirjaa kaytetyn kassa-alennuksen
saapuneiden laskujen paivakirjasta I6ytyneen suoritusta vastaavan
veloituslaskukirjauksen eri verokannoille kirjattujen erien suhteessa

suorituspaivéakirjaan.

Perustietojen maaritysohjelman A valinnalla kohd&&saunn.k-ale:
voidaan mukauttaa ym. kirjaustapaa. Kohdissa 31-35 maaritetdan
verokannoittaiset kassa-alennustilit (Saadut alennukset ALV xx%

tilit).

Kun suorituksessa on kaytetty kassa-alennusta, ohjelma avaa
SAOLkkvv.PVK nimisen paivakirjan, missa kk on kuukausi vv on
vuosi laskun paiva kentasta (kentta 10). Saapuneen laskun kirjaus
tunnistetaan paivakirjasta vertaamalla kirjauksen péaivaysta
ostolaskun péaivaykseen ja kirjauksen tositenumeron kuutta
ensimmaistd merkkid ostolaskun tositenumeroon(kentta 16). Kun em.
vertaus tasmaa, luetaan paivakirjasta ym. kirjaus ja sita seuraavat
samalla tositenumerolla olevat kirjausrivit. Lopuksi ohjelma vertaa
ettd paivakirjassa oleva summa tdsméaa ostolaskun summaan, jonka
jalkeen ohjelma kay lapi paivakirjan tositteen tilit ja etsii niille
tilikartasta ALV -koodit. Taman jalkeen ohjelma laskee eri
verokannoille kirjatut osuudet ja prosentuaaliset osuudet koko
summasta ja jakaa kassa-alen nain saatujen osien suhteessa. Kassa-

alennus kirjataan suorituspaivéakirjaan joko netto- tai

bruttokirjausperiaatteella, rippuen kassa-ale tilin alv-koodauksesta.

ASTERI OSTORESKONTRA] MAKSAJAN MAARITYS | F1:TALLETA & POIS  F2:POIS

1 MAKSAJAN NIMI :ATSOFT OY MAKINEN 21 TILIKARTTA:aftk96
2 LISANIMI  : 22 TILIOINTI :2
3 OSOITE :Malminkaari 21 B 23 TILI-PVK :SAOL

S e S S S S S S e S e S e S e S S S S S e S S e e e S S e e

9 RESKONTRA :AVOIN 29 - EHDOTA M:2

10 MYYJAKORTISTO :MYYJA 30 TUNN.K-ALE:
11 KAYNNISTYMINEN: 31 - K-ALE 1.:4041
12 VIIVASTYSKORKO:18% 32 - K-ALE 2.:4042
13 LMP ALKU  :CA\TELESYP\EXE\ 33 - K-ALE 3.:4043
14 TOSITENUMERO :16 34 - K-ALE 4.:4044
15 KP-HAKEMISTO : 35 - K-ALE 5.:

16 PAPERIN RIVIT :60 36 SUOR.TOS.K:2

17 ERAANTYMISRAPO:2 37

[M

Kassa-alennus suorituspaivakirjassa
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Ostolaskutiedostojen yhdistaminen

Voit yhdistaa ostolaskutiedostot valinnalla ALT K ohjelmissa
Avoimien ostolaskujen seuraaminen, Maksettujen ostolaskujen
kasittely sekd Kuukausiostoreskontra (ostolaskupaivakirja).

Laskujen korjaaminen

Ostolaskun poistaminen

Ostolasku poistetaan Ostolaskujen lisaéaminen -ohjelmalla. Siirry
rivitilassa poistettavan laskun kohdalle ja valitse ALT F. Ohjelma
kysyy poistettavan laskun tunnistetietoja tarjoten oletuksena
rivitilassa kohdalla olleen laskun tietoja. Hyvéaksy tiedot ja aloita
poisto. Ohjelma hakee laskua koneessa olevasta kortistosta tarjoten
poistettavaksi ensimmaisté laskua, jonka tiedot vastaavat antamiasi
tietoja ja kysyy poistetaanko lasku. Jos et hyvaksy poistoa, ohjelma
etsii seuraavaa ehtoihin sopivaa laskua. Jos hyvaksyt poiston,
ohjelma poistaa laskun ja tallettaa jaljellejd&neen kortiston eika enéa
etsi laskua tasta kortistosta.

Kun lasku on poistettu koneessa olevasta kortistosta tai kortisto on
kayty lapi ilman laskujen poistamista, ohjelma etsii poistettavan
laskun saapuneiden ostolaskujen kuukausireskontratiedostosta
VVKKSAOL, missé VV on vuosi ja KK kuukausi l&aht6tietojen
kentasta PAIVAYS. Loydettyaan ehtoihin sopivan laskun ohjelma
kysyy poistetaanko se.

Seuraavaksi ohjelma etsii poistettavaa laskua saapuneiden
ostolaskujen tilidintipaivakirjasta, mikali sellainen on tallentunut.
Tilidintipaivakirjasta etsitdan kirjaus, jonka tositenumero on sama
kuin lahtdtiedoissa 7: TOSNO kenttadn syotetty tositenumero tai sen
ollessa tyhjan, poistetun laskun tositenumero ja paivays laskun
paivays. Loydettyadn sopivan kirjauksen ohjelma kysyy poistetaanko
se.
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Ostolaskun korjaaminen

Avoin ostolasku korjataan poistamalla lasBstolaskujen lisdédminen
-ohjelman rivitilan valinnalléALT F. Poistamisen jalkeen ohjelma
kysyy lisatdanko poistettu lasku uudestaan. Vastaa kysymykseen K,
jolloin ohjelma siirtyy ostolaskun lisdysruudulle tarjoten lisattavan
laskun pohjaksi poistamasi laskun tietoja ja tiliGintiruudulla
poistamasi laskun tiliGintitietoja, mikali ne I6ydettiin
tilidintipaivakirjasta.

Avoimien korjaaminen

Laskun tietoja voit korjata myds selaustilassa (Alt C), jossa néakyy
kerrallaan yhden laskun tiedot ruudulla. Ohjelma ei muokkaa
syottamaasi tietoa millaan tavalla, joten kun esim. muutat laskun
summaa, syota myos pennit esim. 124.00 ja muuta myo6s &obita
vastaamaan laskusta maksamatta olevaa summaa.

Laskun voit poistaa painamallaLT P laskun kohdalla.

Poistuessasi ohjelmasta, talle\aOIN tiedosto levylle, korvaten
vanhan levylla olevan tiedoston.

Suoritusten korjaaminen

Maksettujen laskujen tietoja muutat ohjeImalAKSETTUJEN
OSTOLASKUJEN KASITTELNue tarvittaessa valinnalst L ao.
kuukauden tiedosto kasittelyyn

Rivitilastapéaset selaustilaan painamaflaT C, jossa voit muuttaa
esim. maksupaivaa.

Korjaukset eivat paivitAVOIN tiedostoon. Vaikka korjaahaksettu
jaavoinsummia, ei lasku siirry end&/OIN reskontraan vaikka
laskusta nyt jaisikin osa maksamatta. Lasku tulee talloin lisata kasin
AVOINtiedostoon. Tehtydsi muutokset ja poistuessasi ohjelmasta,
talleta tiedosto samalla nimella kuin minka luit ohjelmaan tullessasi,
korvaten vanhan levylla jo olevan tiedoston.
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TULOSTEET

Avoimet ostolaskut per mennyt paiva

Avoimet laskut tiettyn& paivana -tilanne muodostetaan Avoimien
ostolaskujen seuranta -ohjelmalla valinnalla ALT F. Kaynnista
ohjelman ja siirry rivitilaan ja valitse ALT F jolloin ohjelmaa kysyy
lahtdtiedot minka paivan tilanne muodostetaan:

01 AVOIMET PAIVALTA (PP-KK-VV):31-01-97
02 TALLETETAAN KORTISTOON  :9701AVPP

03 AVOIN -TIEDOSTO ‘AVOIN
04 ENSIMMAINEN KUUKAUSI 19701
05 VIIMEINEN KUUKAUSI 19703

Laht6tiedot saatuaan ohjelma muodostaa avoimet laskut seuraavasti:

1.Kohdan 03 AVOIN tiedostosta otetaan mukaan kaikki laskut,
joissa laskun paiva (10 Paivays) on rajapaivana tai sita ennen.

2.Maksetuista laskuista (suorituksista) otetaan huomioon kohdassa
04 ja 05 annetulla valilla maksetut laskut, esimerkissd 9701MAKS
- 9703MAKS. Laskuista huomioidaan ne, jotka on laskutettu
rajapaivana tai sita ennen mutta maksettu rajapaivan jalkeen. Jos
suoritus on osasuoritus, se kumuloidaan osasuoritukseen liittyvaan
toiseen osasuoritukseen tai avoimeen laskuun kun molemmissa
tapahtumissa laskun numero, viitenumero, myyjanumero ja laskun
paiva ovat samat. Suorituksista siirretdan avoimeksi suoritus +
kassa-alennus. Huomaa, etta jos laskun maksupaivaa ei ole annettu
jolloin lasku on tallentunut 000OMAKS -tiedostoon ei ohjelma voi
laskua loytaa.

Kun avoimet laskut per paiva -tilanne on muodostettu, ohjelma palaa
rivitilaan, jossa voit tarkastella tiedostoa ja tulostaa sen kirjoittimelle.

Tulosteet avoimista laskuista

Jokaisen ohjelman rivitilasta [0ytyYMLT Y valinnalla tulostus, mutta
ohjelmanAVOINTEN OSTOLASKUJEN SEURAAMINHE\tilasta
valinnastaF7 16ytyy erilaisia ruututulosteita ja valinnadt8
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paperitulosteita. Tulosteiden maaritys I0yBgrustavista
maarityksista

Lisaksi valinnallaF10 saat esille valikon myds ohjelman muista
toiminnoista:

ASTERI OSTORESKONTRA4 AVOIMET LASKUT - VALIKKO | [Av400]

A - RUUTUTULOSTEET

B - PAPERITULOSTEET

- AAKKOSTA OSTORESKONTRA

- RIVITILA

- SELAUSTILA

- VALITSE RIVITILAN OLETUSLEVEYS

- MUUTA RIVITILAN LEVEYKSIA

- EHTOPOISTO

- TALLETA OSTORESKONTRA

- VARMUUSKOPIO OSTORESKONTRASTA A: ASEMAAN
- VARMUUSKOPIO OSTORESKONTRASTA B: ASEMAAN

o

- PALUU

VALITSE (A-K)

C AAKKOSTA OSTORESKONTRA
Valinnalla voit jarjestaa avoin reskontran minka kentan mukaan
tahansa aakkosjarjestykseen. Mikali haluat, etta jarjestetty
reskontra jaa mydos levylle, talleta reskontra poistuessasi
ohjelmasta.

H EHTOPOISTO
Mikéali haluat poistaa rajauksella tietyn joukon laskuja
reskontrasta, voi talla valinnalla maarata, mink& ehdon mukaan
poisto tehdaan. Ehtoja voi olla useampi samalla kertaa.
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Tulosteet maksetuista laskuista

OhjelmallaMAKSETTUJEN OSTOLASKUJEN KASITTEAAT
koska tahansa minka tahansa kuukauden suorituksista tulosteet.

ValinnallaF7 l0ytyy tulosteet ruudulle ja valinnalfe8

paperitulosteet. Valikon ohjelman toiminnoista saat ruudulle

painamallaF10.

Ohjelma lukee kaynnistyessaan kuluvan kuukauden maksutiedoston.
Mikéali haluat jonkun muun kuukauden , paina rivitilagdad L ja

anna uusi tiedostonnimi.

ASTERI OSTORESKONTRA4  MAKSETUT -VALIKKO |

A - RUUTUTULOSTEET

B - PAPERITULOSTEET

- TALLETA SUORITUKSISTA PAIVAKIRJA ASTERI KIRJANPITOON
- JARJESTA SUORITUKSET

- RIVITILA

- SELAUSTILA

- VALITSE RIVITILAN OLETUSLEVEYS
- MUUTA RIVITILAN LEVEYKSIA

- EHTOPOISTO

- TALLETA SUORITUKSET

- VARMUUSKOPIO A: ASEMAAN

- VARMUUSKOPIO B: ASEMAAN

©O mXRXCTIOTMOO

- PALUU

VALITSE (A-L)

[Mk400]

C - TALLETA SUORITUKSISTA PAIVAKIRJA ASTERI
KIRJANPITOON . Lue tallennettu paivakirja joko Asteri Kirjanpito-
ohjelmalla tai ostoreskontran tilidintipaivakirja ohjelmalla.
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Saldot myyjittain - (orsaldo.exe)

Saldot myyjittdin -ohjelmalla tulostetaan ostojen saldot myyjittain
annetulta aikavaliltda. Ohjelma laskee jakson ostot ja suoritukset
yhteensa. Raportti tulostuu kirjoittimelle ja tallentuu kohdassa 13
annettuun tiedostoon, jonka voi lukea myyjékortistolla.

ASTERI OSTORESKONTRA - SALDOT MYYJITTAIN IF1:ALOITA
(c) Atsoft Oy Méakinen iF2:POISTU
VER:11.3.1997 IF3:MAARITA

01 ENSIMMAINEN KUUKAUSI :9601 TAMMIKUU 1996
02 VIIMEINEN KUUKAUSI :9612 JOULUKUU 1996
03 OTSIKKORIVI 1. :Atsoft Oy Méakinen

04 OTSIKKORIVI 2. :

05 OTSIKKORIVI 3. :Malminkaari 21 B

06 MYYJAKORTISTO :

07 PAIVA TANAAN :09-04-97

08 AVOIN -TIEDOSTO :AVOIN

09 (ei kaytossa) :12-02-97

10 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA :1

11 - ALKAEN MERKISTA :10

12 - TULOSTUSEHTO 0y

13 TALLETETAAN KORTISTOON:SALDO96

Esimerkki tulosteesta:

ATSOFT OY MAKINEN

Malminkaari 21 B

Sivu:l
Jakso:TAMMIKUU 1996 - JOULUKUU 1996
Tulostettu:09-04-97
MNRO MyyjA ostot mk o kpl avoin mk a.kpl maksettu mk
5063 ATK-Taitaja 10820.00 2 90.00 4 7320.00
5005 Paino Palvelu Oy 1881.24 2 1881.24
5081 Berendsen Components Oy 69540 1 695.40
5079 Data Parts Finland 1520.00 1 1520.00
5080 Edita 563.00 2 563.00
5009 Yritys AB 162324.40 8 162324.40
5041 Kauppa Oy 673.80 4 673.80
5036 IDCF 1601.30 2 1601.30
5069 Iscom Oy 575.00 1 575.00
5020 Kauppalehti 1074.00 1 1074.00
5038 Paperiliike Ky 5062.60 12 42230 1 5062.60
5025 Firma Oy 86725.60 24 228450 1 86560.90
5021 Talentum 24671.60 15 2008.06 1 24671.60
5003 Oy Liike Ab 11401.70 39 249.80 1 10494.60
5099 Kehitys Kuva Ky 2150 1

309589.64 114 5076.16 9  305017.84
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Tulosteen muokkaaminen

Valinnalla F3 maaritetaan tulosteen kentat ja leveydet:

MYYJIEN SALDOT SALDOTULOSTEEN KENTTIEN Fl:LEVYLLE
(c) Atsoft Oy Méakinen NIMIEN & LEVEYKSIEN MAARITYS |F2:POIS
OTSIKKO LEVEYS TABULOINTI
01 Myyjan koodi ...MNRO 6 %
02 Myyjan nimi ....MyyjA 25 v
03 Ostot mkK ....... ostotmk 14 +
04 Ostot kpl ...... o kpl 5 y
05 Keskiostos mk ..k-ostos mk 0 +
06 Avoin mkK ....... avoinmk 14 +
07 Avoin kpl ...... a.kpl 5 y
08 Keskim. avoin mkk-av mk 0 +
09 Suoritukset mk .maksettu mk 14 +
10 K-alet mk ...... k-aletmk O +
11 Suor+k-alet mk .s.yht 0 +
12 (ei kaytdssa)... 0 %
Tabulointi:

v = Kenttdan tulostuva tieto alkaa vasemmasta reunasta
0 = Kenttaan tulostuva tieto paattyy oikeaan reunaan

+ = oikeaan reunaan, lasketaan yhteen 2 desimaalin
tarkkuudella

y = oikeaan reunaan, lasketaan yhteen (kappalemaarat)

Myyjien rajaaminen

Tapa 1:Tulostetaan kaikkien myyjien saldot

Jata kohdat 06 ja 10-12 tyhjiksi niin saldot tulostuvat niista myyjista,
joilla tapahtumia seurantakauden aikana. Myyjat tulostuvat siin&a
jarjestyksesséa kuin ne loytyvat reskontrasta. Reskontratiedostot
kaydaan lapi jarjestyksessa Avoimet, saapuneet, maksetut.

06 MYYJAKORTISTO :

07 PAIVA TANAAN :09-04-97
08 AVOIN -TIEDOSTO :AVOIN
09 (ei kaytossa) :12-02-97

10 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA :
11 - ALKAEN MERKISTA

12 - TULOSTUSEHTO

My0Os ne myyjéat joita ei 10ydy myyjakortistosta mutta joilla on
tapahtumia seurantakauden aikana tulostuvat tulosteeseen.
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Anna kohtaan 06 Myyjakortisto: myyjakortiston nimen ja jata kohdat
10 - 12 tyhjiksi niin saldot tulostuvat kaikille myyjakortiston myyjille
siina jarjestyksessa kuin ne myyjakortistossa ovat. Aakkostamalla ja
tallettamalla myyjakortiston ennen saldojen tulostusta saat saldot
tulostumaan myyjittain aakkosjarjestyksessa.

Tapa 2:tulostetaan valituille myyijille

Kaynnistd myyjakortisto-ohjelma ja lue myyjéakortisto kasittelyyn.
Poista ALT P:ll& ne myyjat, joiden saldoja ei lasketa ja talleta
lopuksi kortisto valinnalla ALT S levylle jollain kuvaavalla nimella,
esim. MSALDO.

Kaynnista Saldot myyjittain -ohjelma ja anna 06 kohtaan tallettamasi
myyjakortiston nimi ja jata kohdat 10-12 tyhjiksi. Saldot tulostuvat
niille myyjille jotka ovat tekeméssasi kortistossa.

Tapa 3: rajataan tapahtumat Myyjakortiston tulostusehdolla

Myyjat rajataan myyjakortistosta tulostusehdon avulla antamalla
kohtaan 06 myyjakortiston nimi ja kohtiin 10-12 tulostusehto.
Talloin tulostusehtoa verrataan myyjakortistossa oleviin myyjan
tietoihin.

Esimerkissa tulostetaan raportti niista myyjista, jotka ovat MYYJA
nimisessa kortistossa ja joiden 12. tiedon ensimmainen merkki on x:

06 MYYJAKORTISTO :MYYJA
07 PAIVA TANAAN :09-04-97
08 AVOIN -TIEDOSTO :AVOIN
09 (ei kaytossa) :12-02-97

10 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA :12
11 - ALKAEN MERKISTA :1

12 - TULOSTUSEHTO X

Tapa 4: rajataan tapahtumat ostolaskutapahtuman
tulostusehdolla

Myyjat voidaan rajata myods ostolaskutapahtumaan kohdistuvalla
tulostusehdolla. Jata kentta 06 tyhjaksi ja anna kenttiin 10-12
tulostusehto.
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Esimerkissa tulostetaan ne ostoreskontran tapahtumat, joissa toisen
kentan ensimmainen merkki on 2 ("ne myyijat joiden myyjakoodi
alkaa kakkosella"). Huomaa etta tassé tapauksessa tulostusehtoa
verrataan ostolaskutapahtumaan.

06 MYYJAKORTISTO :

07 PAIVA TANAAN :09-04-97
08 AVOIN -TIEDOSTO :AVOIN

09 (ei kaytossa) :12-02-97

10 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA :2
11 - ALKAEN MERKISTA :1

12 - TULOSTUSEHTO :5

Tapa 5:Tulostetaan yhden myyjan saldot

Yhden myyjan saldot voidaan tulostaa antamalla 06 kenttdan ' ja
myyjan numero ja jattdmalla tulostusehto tyhjaksi:

06 MYYJAKORTISTO :'1001
07 PAIVA TANAAN :09-04-97
08 AVOIN -TIEDOSTO :AVOIN
09 (ei kaytossa) :12-02-97

10 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA :
11 - ALKAEN MERKISTA

12 - TULOSTUSEHTO

.. tai tulostusehdolla myyjan nimen perusteella jattamalla kentta 6
tyhjaksi, jolloin tulostusehto kohdistuu ostolaskutapahtumaan,
antamalla kenttdan 10 Tulostusehto tiedossa:1 (myyjan nimi) 11
Alkaen merkista:1 (kentan alusta) 12 Tulostusehto:Atsoft Oy
(myyjan nimen alkua niin pitkalle ettd myyja tulee yksiloitya) jolloin
saldot tulostuvat niista ostolaskutapahtumista, joissa ensimmainen
kentta alkaa Atsoft Oy:

06 MYYJAKORTISTO :

07 PAIVA TANAAN :09-04-97
08 AVOIN -TIEDOSTO :

09 (ei kaytossa) :12-02-97

10 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA :1
11 - ALKAEN MERKISTA :1

12 - TULOSTUSEHTO :Atsoft Oy
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Tapahtumat myyjittain - (orsaldot.exe)

Tapahtumat myyjittain -ohjelmalla tulostetaan lista yhden tai
useamman myyjan saapuneista ja maksetuista laskuista annetulta
jaksolta.

Esimerkki tulosteesta

ATSOFT OY MAKINEN SALDOAJO 09-04-97 SIVU:1
Malminkaari 21 B KAUSI :9601 - 9612
00700 HELSINKI ALKUSALDOT:

MYYJA:Verkkotukku Oy (5037)

Myyja LaskuNo Péaivays Summa Erépéiva AlePv  Tavara
Verkkotukku Oy 35073 18-01-96 1670.00 01-02-96 Verkko-ohjelma
Verkkotukku Oy 35212 05-02-96 2610.00 19-02-96 12-02-96 Ne2000 Combo
Verkkotukku Oy 35305 21-03-96  300.00 04-04-96 seminaari
Verkkotukku Oy 35342 27-03-96 1710.00 10-04-96 Hub

Verkkotukku Oy 39621 20-12-96 1071.00 03-01-97 27-12-96 Verkko-ohjelma/client

7361.00
ALKUSALDO : 0.00
KAUDEN OSTOT: 7361.00
LOPPUSALDO : 7361.00

LaskuNo Paivays Summa Ergpdiva Tavara MaksuPv Tili MaksuMk AleMk Avoin

35073 18-01-96 1670.00 01-02-96 Verkko-ohjelma 29-01-96 1740 1670.00

35212 05-02-96 2610.00 19-02-96 Ne2000 Combo  12-02-96 1740 2557.80 52.20 0.00
35305 21-03-96 300.00 04-04-96 seminaari 02-04-96 1740  300.00

35342 27-03-96 1710.00 10-04-96 Hub 10-04-96 1720 1710.00

6290.00 6237.80 52.20 0.00
ALKUSALDO : 0.00 KASSA-ALE ALKUSALDO : 0.00
KAUDEN MAKSUT:  6237.80 KAUDEN KASSA-ALET : 52.20
LOPPUSALDO : 6237.80 KASSA-ALE LOPPUSALDO: 52.20

AVOIMIA LASKUJA 1 KPL, 1071.00 MK (TIEDOSTO:avoin)
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Laht6tiedot ohjelmalle:
ASTERI OSTORESKONTRA - TAPAHTUMAT MYYJITTAIN I F1:ALOITA

(c) Atsoft Oy Méakinen, VER:9.4.1997 F2:POISTU
01 ENSIMMAINEN ERITELTAVA KUUKAUSI 9601 TAMMIKUU 1996

02 VIIMEINEN ERITELTAVA KUUKAUSI . 9612 JOULUKUU 1996

03 ALKUSALDOTUNNISTE .............

04 OTSIKKORIVI 1. ................ Raportti ostoista myyjittain

05 OTSIKKORIVI 2. ................

06 OTSIKKORIVI 3. ......ccoc.eeee

07 MYYJAKORTISTO .....cevenvenen MYYJA
08 PAIVA TANAAN .................. 09-04-97
09 AVOIN -TIEDOSTO ............... avoin

10 - AVOIMET PAIVALTA ............

11 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA .........
12 - ALKAEN MERKISTA .............

13 - TULOSTUSEHTO ................

Ohjelma laatii raportin kentissa 01 ja 02 annettujen kuukausien
valiseltd jaksolta annetut kuukaudet mukaan lukien. Ohjelma tallettaa
loppusaldot nimelle VWVKKSALD.ORE, misséa VVKK on vuosi ja
kuukausi kohdasta 02. Loppusaldoja voidaan kayttada seuraavalla
kerralla alkusaldoina antamalla talla ajolla syntyneen
loppusaldotiedoston tunniste kohtaan 03 alkusaldotunniste.

Tulosteen maarittaminen

Tulosteeseen tulostuvat kentat maaritetd&n Perustietojen maaritys -
ohjelman valinnan "H - Laskujen maksatus/suoritusten kirjaus -
tulosteet kirjoittimelle" saroissa 1 ja 2:

ASTERI OSTORESKONTRA - PAPERITULOSTEIDEN MAARITTAMINEN [M&108]
FLLEVYLLE&POIS F2:POIS | LEVEYDESSA ON MUKANA KENTTIEN VALINEN TYHJA
KENTTA1: 18 111111111111111111

KENTTA2: 810 8888888888888128 8124

KENTTA3: 1011 1010101010101010101010101013101613 8
KENTTA4: 1112 111111111111111111111111111411121416
KENTTAS5: 12 7 121212121212121212121212121725171712
KENTTAG6: 017 131313131313 00 0 0 013171926111917

KENTTA7: 1420 141414141414171717 171714181827 191811
KENTTA8: 719 171515151717181818181815191128181119
KENTTA9: 018 232323232323191919191923232329202318

KENTTA 10: 023 2424242424 2423 2323232324242430 02420
LEVEYS1: 21 7 212126262121181818181827172112252130
LEVEYS2: 98 9999999999999 09510920

LEVEYS3: 910 9999999999999495415

LEVEYS4: 10 8 10101010101010101010101010 910 9 9 6
LEVEYS5: 920 9999999999999949909
LEVEYS6: 28 33333300000399412909
LEVEYS7: 95 99999999999969912912
LEVEYS8: 209 9944997777 7310949912
LEVEYS9: 07 101010101010101010101010101010 410 9
LEVEYS10: 0 7 22222210101010102 225026
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89
VALITTUJEN MYYJIEN SALDOT-OHJELMAN TULOSTEEN MAKSETUT LASKUT-MAARITYS

Myyjien rajaaminen tulosteeseen

Tulosteeseen tulostuvat ne myyjéat, jotka ovat kohdassa 07 annetussa
myyjakortistossa ja joilla on tapahtumia jakson aikana. Myyjia
voidaan rajata tulostusehdolla kohdan 11-13 maarityksin.

Tapa 1:Tulostetaan kaikille myyjakortistossa oleville myyjille
Anna kohtaan 07 myyjakortiston nimi ja jata kohdat 11-13 tyhjiksi.

07 MYYJAKORTISTO ................. MYYJA
08 PAIVA TANAAN .................. 09-04-97
09 AVOIN -TIEDOSTO ............... avoin

10 - AVOIMET PAIVALTA ............

11 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA .........
12 - ALKAEN MERKISTA .............

13 - TULOSTUSEHTO ................

Tapa 2 Tulostetaan myyjakortistosta tulostusehdolla rajatuille
myyjille
Myyjat voidaan rajata tulostusehdolla kohtien 11-13 méaarityksin.

Esimerkiksi myyjat, joiden koodi (7 tieto) alkaa numerolla 5 saadaan
tulostumaan maarityksella:

07 MYYJAKORTISTO ....ccevvniene MYYJA
08 PAIVA TANAAN .........c........ 09-04-97
09 AVOIN -TIEDOSTO ............... avoin

10 - AVOIMET PAIVALTA ............

11 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA ......... 7
12 - ALKAEN MERKISTA ............. 1

13 - TULOSTUSEHTO ................ 5

Tapa 3 Tulostetaan valituille myyjille

Kaynnistd myyjakortisto ja poista sieltd ne myyjat, joita ei tulosteta
raporttiin. Talleta myyjakortisto nimella MSALDOT (tai jollain
muulla kuvaavalla nimelld) ja kdynnista Tapahtumat myyjittain -
ohjelma ja anna kohtaan 07 Myyjékortisto tallettamasi
myyjakortiston nimi MSALDOT ja jata kentat 11 - 13 tyhjiksi.
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07 MYYJAKORTISTO ....ccevenienen MSALDOT
08 PAIVA TANAAN .........c........ 09-04-97

09 AVOIN -TIEDOSTO ............... avoin

10 - AVOIMET PAIVALTA ............

11 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA .........

12 - ALKAEN MERKISTA .............

13 - TULOSTUSEHTO ................

Tapa 4:Tulostetaan yhdelle myyjalle

Raportin tulostaminen yhdelle myyjalle tapahtuu joko antamalla
kohtaan 07 Myyjakortisto ' (hipsu) ja myyjanumero, esim. '5012.
Talloin ohjelma muodostaa loppusaldotiedoston vain annetun
myyjan laskuista, mutta raportti tulostuu melko nopeasti.

Raportti yhden myyjan tapahtumista voidaan tulostaa myds
antamalla kohtaan 07 Myyjakortisto kortiston nimi ja maarittamalla
kohtiin 11 - 13 tulostusehto, jossa verrataan myyjakortiston
ensimmaista tietoa ensimmaisesta merkista myyjan nimeen jolloin
raporttiin tulostuvat myyjat joiden nimi alkaa Atsoft Oy. Tama
tulostus kestd& huomattavasti kauemmin kuin 'myyjanumeron avulla
rajaaminen, mutta talléin loppusaldotiedostoon tallentuvat kaikkien
MYYJA Kortistossa olevien myyjien saldot.

07 MYYJAKORTISTO ....ccevvniene MYYJA
08 PAIVA TANAAN .........c........ 09-04-97
09 AVOIN -TIEDOSTO ............... avoin

10 - AVOIMET PAIVALTA ............

11 TULOSTUSEHTO TIEDOSSA ......... 1
12 - ALKAEN MERKISTA ............. 1

13 - TULOSTUSEHTO ................ Atsoft Oy
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Kuukausiostoreskontra

Talla ohjelmalla saat tulosteet kuukauden aikana saapuneista
ostolaskuista seka ruudulle ettd paperille. Ohjelma lukee
kaynnistyessaan kuluvan kuukauden reskontratiedoston. Rivitilasta
voit valinnalla ALT L lukea minka tahansa aikaisemman kuukauden
tiedoston.

Mikali olet kayttanyt tiliointia, ota kirjanpitoa varten paivakirja
ainoastaa ILIOINTIPAIVAKIRJAohjelmalla. Taman ohjelman
tiedostoon eivat usean kulutilin tilidinnit tallennu lainkaan.

Mikali korjaat tai poistat laskuja, talleta reskontratiedosto levylle
poistuessasi ohjelmasta samalle nimelle kuin minka olet lukenut,
korvaten levylla olevan vanhan tiedoston.
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Myyjakortisto

Kortisto-ohjelma on 12-tietoinen. Oletuksena on, etta ostoreskontran
kayttama kortisto olisMYYJAniminen tiedosto. Kortisto ohjelmalla
voidaan tehda myds muita kortistoja eri nimille muita
kayttotarkoituksia varten.

Myyjakortti

Myyjakortistoon tallennetusta myyjasta tallennetaan 12 tietoa:

1. Myyja Myyjan nimi
2. lis&nimi esim. Osasto tai yhteyshenkil®
3. osoite postiosoite
4. paikka postinumero ja -toimipaikka
5. puhelin
6. fax
7. koodi Myyjanumero (jolla yksildidaan myyja)
8. pankki
9. tili Pankkitili, jonne maksetaan
10. asno Myyjan kayttama asiakasnumero
11. viivk (vapaa, ei nyt kAytossa)
12. lka (vapaa, ei nyt kaytossa)
Rivitila

Kaynnistyessaan ohjelma lukee automaattisesti olemassa olevan
myyjakortiston rivitilaan. Rivitilassa myyjat nakyvat allekkain. Esilla
ovat ne kentét, jotkALT M maaritykselld on ruudulle valittu. Mikali
kentan leveydeksi on maaritelty nolla (0), kentté ei rivitilassa nay
lainkaan. Kenttien sisalté on maaratty vakioksi.

Selaustila

ValinnallaALT C nékyviin saadaaselaustilg jossa nakyvat yhden
myyjan kaikki tiedot. Tietoja voidaan korjata jokgitilassatai
selaustilassa
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Vinkit rivitilan toiminnoista saa esille painamallL.T A,
selaustilantoiminnot n&kyvat selaustilan ylaosassa.

Myyjan lisddminen

Myyijia voidaan lisata jokd1YYJAKORTISTGohjelmalla tai sitten

samalla kun lisataan lasku@STOLASKUJEN LISAAMINEN

ohjelmalla.

Kortisto-ohjelmalla lisdéaminen tapahtuu painamalldA N. Kun

tiedot on syotetty ne hyvaksytaan painamaila

Myyjan poistaminen

Helpoiten myyja poisto tapahtuu rivitilassa painamald P

poistettavan myyjan kohdalla.

HUOM! Ohjelma ei tarkista, onko poistettavalla myyjalla avoimia

ostolaskuja.

Rivitilan toiminnot

Vinkit rivitilan toiminnoista saat ruudulle painamabaT A.

ALT A Ohjeet (tdmé ruutu) ALT N Normaali lisays

ALT B kapeantekstin asiakaslista ~ ALT O Tarrat postinumeron mukaan
ALT C Selataan ruudulla ALT P poistetaan rivi

ALT D Kapealista tulostusehto ALT Q Lopetetaan

ALT E Eteenlisays ALT R Asiakaskortit kirjoittimelle

ALT F Pankkisiirrot ALT S Talletetaan kortisto

ALT G Aakkostus paikkakunnan mukaan ALT T Tarrat

ALT H Haku ALT U RunkoTarrat

ALT | Luetaan kortisto vanhan perédan ALT V Hakemisto

ALT J Aakkostus ALT W Poista pala

ALT K Korjataan (siirrytaan riville) ALT X Maarité pakettiosoitekortin kentét
ALT L Luetaan kortisto levylta ALT Y Lista paperille

ALT M Muutetaan kenttien leveyksia ALT Z

F1 Haku nimesta ja lisénimestda F6  Maarita lisattéavan tiedon muokkaus
F2  Sekotalletus 6-kortistoon F7  Vertaa myyjanumerot

F3  Sekoluku 6-kortistosta F8  Kayttajan maarittdmat tulosteet
F4  Muuta tieto F9  Kayttajan tulosteiden méadritykset
F5 Sekotalletus 12-kortistoon ~ F10 Valitse kortisto levylta

ALT F1 ALT F6

ALT F2 Numeerinen aakkostus ALT F7

ALT F3 ALT F8

ALT F4 ALT F9

ALT F5 ALT FO

Paina [ENTER]

12-MYYJAKORTISTO | ASTERI OSTORESKONTRA | VINKIT | (c) Atsoft Oy Mikinen 1993

Myyjakortisto
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Kortiston jarjestaminen

ALT J Aakkostus minka tahansa kentan mukaan
ALT G Aakkostus paikkakunnan mukaan
ALT F2 Numeerisen kentan aakkostus

Tulosteet myyjakortistosta

Valinta ALT Y tulostaa myyjakortiston rivitilasta paperille rivitilan
maarityksen mukaan. Valinnalfé8 voidaan tulostaa jokin viidesta
tulosteesta, jotka maaritelladn valinn&a Maarityksessa valitaan

mitk& 1-12 kentasta tulostetaan ja missa jarjestyksessa seka kuinka
leveana.
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Liittymapinnat Asteri ohjelmiin

Liittyma&pinnat Asteri ohjelmiin -ohjelmalla voit tallentaa
ostoreskontra-aineiston muun Asteri ohjelman tiedostomuotoon ja
lukea muun Asteri ohjelman tuottaman aineiston ostoreskontraan.

Ohjelman kaynnistyttya rivitilaan valinta F9 nayttaa valikon
mahdollisista luku ja tallennusvaihtoehdoista.

Normaalissa kaytossa ei naita toimia tarvita.

Silta kirjanpidosta ostoreskontraan

Silta kirjanpidosta ostoreskontraanhjelmalla voidaan tuoda
tapahtumia kirjanpidon péaivéakirjasta ostoreskontraan. Ohjelmaa on
ajateltu tarvittavan silloin, kun ostoreskontraohjelma otetaan
kayttoon ja avoimet laskut halutaan tuotavan kertaluonteisella
ajolla. Asteri kirjanpidosta ostoreskontraan.

Normaalissa kaytossa ei naita toimia tarvita.
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Asentaminen

Kayttotavat

Asteri Ostoreskontraohjelmaa voidaan kayttaa joko yhden tai usean
yrityksen ostolaskujen seurantaan ja maksamiseen (moniyrityskaytto,
tilitoimistokayttd). Reskontra-aineisto voi sijaita kovalevylla,
levykkeella tai verkkopalvelimella

Yksi yritys, ohjelmat ja tiedostot kovalevylla

Perustilanteessa seka ohjelmat ettda muodostuva aineisto tallennetaan
kovalevylle ostoreskontrahakemistoGNASTERIOR.
Varmuuskopiot tallennetaan levykkeelle.

HYOTY: ohjelmien ja tiedostojen lukeminen ja talletus on nopeaa.
HAITTA: luottamuksellinen laskuaineisto on mahdollisesti
ulkopuolisten kayttajien ulottuvilla.

Yksi yritys, ohjelmat kovalevylla, tiedostot levykkeella

Mikéali ostoreskontra aineistoa ei haluta tallettaa kovalevylle,
kaytetdan Ostoreskontraohjelmaa ASTERI VALIKON valinnalla
MONIYRITYSKAYTTO
LEVYKEASEMASSAOSTORESKONTRAA: ASEMASSA|olloin
ohjelmat ovat kovalevylla ostoreskontrahakemistossa
C:\ASTERIOR ja ostoreskontra-aineisto tallentbu asemassa
olevalle levylle.

HYOTY: luottamuksellinen ostoreskontra-aineisto on levykkeill.
Aineiston siirtaminen koneelta toiselle on vaivatonta,
riittda ettd levykkeen asettaa oikeaan levyasemaan.

HAITTA: Ostoreskontratiedostojen lukeminen ja talletus on
hitaampaa kuin kovalevykaytdssa.

Moniyrityskayttd: aineisto kovalevylla

Tassé tavassa ohjelmat ovat kovalev@IEASTERIOR
hakemistossa ja joka yrityksen ostoreskontra-aineisto on omassa

60/111 Asentaminen



alihakemistossaan ostoreskontrahakemiston alla. Ohjelmia kaytetaan
ASTERI VALIKKOONMNerustettujen alivalikkoruutujen kautta.

HYOTY: Ohjelmien ja tiedostojen lukeminen ja tallennus on nopeaa
ostoreskontra-aineisto on heti saatavilla koneesta.

HAITTA: Luottamuksellinen ostoreskontra-aineisto on mahdollisten
ulkopuolisten koneenkayttgjien saatavilla.

Moniyrityskayttd: aineistot levykkeilla

Mikali et halua sailyttaa ostoreskontra-aineistoja kovalevylla, kayta
ostoreskontraohjelmaa Asteri valikon valinnaaniyrityskaytto
levykeasemassarallin ohjelmat ovat kovalevylla
ostoreskontrahakemistoSSAASTERIOR ja jokaisen yrityksen
ostoreskontra-aineisto tallentuu omalle levykkeelleen.

HYOTY: Luottamuksellinen ostoreskontra-aineisto on levykkeilla.
Aineiston kasitteleminen eri koneilla on vaivatonta.

HAITTA: Tiedostojen lukeminen ja talletus on hitaampaa kuin
kovalevylta.

Asentaminen

Ohjelma toimitetaan 3 %2" 1.44 Mt:n korpuilla. Viimeisin levyista on
"tiedostolevy", jolla on ostoreskontran parametritiedostot ja
laatikkovalikko. Muut levyt ovat ohjelmalevyja, joilla on
ostoreskontran ohjelmat. Levyt on nhumeroitu juoksevasti.
Numeroinnista kay ilmi, montako levya toimitukseen kuuluu. Lisaksi
toimitukseen kuuluu ASTERI VALIKKO - valikko-ohjelma
kovalevylle -levy.

Ostoreskontra asennetaan AINA kovalev{ll®ASTERIOR
hakemistoon, riippumatta siitd, hoidatko yhden yrityksen vai usean
yrityksen ostoreskontraa. (Kovalevy voi olla muukin kuin C:) Asenna
ostoreskontra seuraavasti (jos et ole sita viela tehnyt):

1. Kaynnista laitteisto, siirry DOS -tilaan (Kaynnistd/Ohjelmat/ Ms-
Dos kehote) ja kirjoita kehotteen jalkeen:
C:
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CD\
MD ASTERIOR
CD \ASTERIOR

2. Kopioi ostoreskontralevyt CAASTERIOR hakemistoon
vuorotellen numerojarjestyksessa: (ala kopioi ASTERI VALIKKO
-levya)

COPY A** [V
tai A:n tilalle B jos kaytéat B: asemaa.

3. Asenna ASTERI VALIKKO lattamalla ASTERI VALKKO levy

asemaan ja kirjoittamalla:
A:KOVOLLE
ja toimi ohjelman ohjeiden mukaisesti.

4. Kun valikko on asentunut, on ohjelma valmis kayttoonotettavaksi
ja voit siirtya lukuun UUDEN OSTORESKONTRAN
PERUSTAMINEN.
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Verkkoasennus

Ohjelma on alun perin suunniteltu yhden kayttajan ohjelmaksi ja
tarkoitettu kaytettavaksi vain yndessa koneessa. Ohjelma voidaan
kuitenkin asentaa my0s verkkopalvelimelle. Mik&li ohjelmistoa
kaytetdan samanaikaisesti usealta eri koneelta, tulee ohjelmasta
ostaa oma lisenssi jokaiselle kayttajalle.

Asentaminen verkkoymparistoon tapahtuu paapiirteissaan
seuraavasti:

1. Verkkoasemaan tulee viitata kirjaimella (esim. S:) eikd UNC
nimella (esim. \SERVER\C-DRIVE). Mikali ohjelmaa tullaan
kayttamaan useasta koneesta, tulee jokaisella koneella kayttaa
samaa levyasemakirjainta.

2. Asenna ostoreskontra palvelimelle SANASTERIOR hakemistoon
kopioimalla ostoreskontran levykkeet ao. hakemistoon.

3. AsennaAsteri valikkokunkin tydaseman paikalliselle
kovalevylle. Asennettuasi Asteri valikon, kaynnista se ja siirry
Ostoreskontran alivalikkoruudulle. Siirry valikon paivitykseen
painamallaF2 ja siirry ensimmaisen rivikomentojonoesaraan ja
paina siind=5 ja lisda rivi painamallalt E ja lisaa talle riville
levyasematunnus (esii:), jonne ostoreskontra on asennettu ja
tallenna painamall&l . Tarkista, ettda ensimmaisen rivin
komentojonoesarassa lukee
S: |CD\ASTERIOR Tallenna sitten painamalfl.
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Windowsin asetukset

Windows 95/98 kaynnistystiedostojen ensimmaisten rivien tulee
olla seuraavat:

C:\AUTOEXEC.BAT:

LH KEYB SU,,C:\WINDOWS\COMMAND\KEYBOARD.SYS
PATH=C:\WINDOWS;,C:\WINDOWS\COMMAND;C:\

C:\CONFIG.SYS:

DEVICE=C:\\WINDOWS\HIMEM.SYS
DEVICE=C:\\WINDOWS\EMM386.EXE NOEMS
DOS=HIGH,UMB

Muistipula (iosysfin/winboot.sys)

Kun olet tehnyt ylla olevat maaritykset kaynnistystiedostoihin,
kaynnista tietokone uudestaan ja kaynnista Ms-Dos kehote. Kirjoita
Ms-Dos kehotteessa komento MEM ja tarkista eidutin
suoritettavan ohjelman koko 556Kn vahintaan 590K. Jos muistia
on alle 590K, anna komento MEM /C /P ja tarkista, kuinka paljon
perusmuistia HIMEM.SYS vie. Jos sen koko on 44K tai 46K ja
kayttojarjestelmana on suomenkielinen Windows 95 tai 98 niin
asenna koneeseen erityinen muistinkorjausosa, Windows 95:ssa
losysfin.exga Windows 98:sswinboot.sysjotka ovat saatavissa
Microsoftilta.
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LISAA MUISTIA

Ostoreskontraohjelman koko kasvaa, kun ohjelmaan tulee lisaa
toimintoja. Vastaavasti ohjelman tarvitsema muistiméaara kasvaa.
Ostoreskontraohjelma vaatii toimiakseen vahintaan 520 kt vapaata
DOS muistia. Vahemmallakin maaralla ohjelma toimii, mutta
ostoreskontraan mahtuu vAhemman myyjia ja laskuja ja muistin
kaydessa véahiin ohjelman toiminta hidastuu ja loppuu lopulta Out-of-
memory -virheilmoitukseen.

Useissa tietokoneissa on muistia 4 Mt tai enemman. Kuitenkin DOS
pystyy kayttamaan vain 640 kt muistia, ja koska Asteri Ostoreskontra
on Dos-ohjelma, senkin on tyydyttava tahan maaraan.

Dosin kaytdssa olevasta 640 kt:n perusmuistista vie komentotulkki
osan ja loppu on erilaisten laiteohjaimien ja muiden sovellusten
kaytossa. DOS versiosta, laitteistokokoonpanosta ja
ymparistdasetuksista riippuen muistia jaa Dosin ja valttamattémien
laiteohjainten jaljiltd vapaaksi 500 000 - 628 768 bytea. Mita
enemman vapaata muistia, sita parempi ostoreskontraohjelmalle.

Keinot muistin lisdamiseksi

Vapaan DOS muistin lisdéamiseen on kaksi keinoa: poistaa Dosin
perusmuistista tarpeettomat residenttiohjelmat ja laiteohjaimet seka
siirtda tarpeelliset residenttiohjelmat ja laiteohjaimet ylamuistiin.
Yleensa tama vaatii riittdvad DOS kayttojarjestelman tuntemista.

Vaihtamalla vanha tietokone uudempaan ei valttamatta tuo Asteri
ohjelmien kannalta merkittdvaa parannusta muistin maaran suhteen.
Parannus nakyy ensisijaisesti ohjelmien nopeutumisena.

Tarkempia ohjeita muistin vapauttamiseksi [0ydat Atsoftin
kotisivuilta, osoitteestanttp://www.atsoft.fi/tietkant.htm
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Pikakuvake: Ms-Dos tilassa

Asteri valikkolevyn asentaminen kopioi yleensa kaksi pikakuvaketta
tyopoydalle: ‘Asteri ohjelmdtja " Asteri ohjelmat Ms-Dos tilassa

Jos kuvakkeet eivat kopioituneet tyopdydalle, kopioi ne
valikkolevyltd Resurssienhallintaohjelmallgpdydalle.

Kaynnistamalla OstoreskontraAsteri ohjelmat Ms-Dos tilassa
pikakuvakkeella tietokone kaynnistyy uudestaan ilman etta
Windows kaynnistyisi. Tallbin Ostoreskontra saa kaikki koneen
resurssit kayttbonsa ja useimmista muistipulaan, suorituskykyyn ja
tulostukseen liittyvista pulmista paastaan napparasti eroon.

Laiteymparistbraportti

OhjelmallaC:\ASTERI\LAITERAP.EXE tulostetaan
laiteymparistoraportti, joka kertoo mm. vapaan Dosin perusmuistin
maaran seka mitka ohjelmat vievat perusmuistia ja mitka on siirretty
ylamuistiin.
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Kirjoittimen asetukset

Asteri Ostoreskontra on Dos ohjelma eik& nain ollen kykene
hyodyntamaan Windowsin kirjoitinajureita, vaan tarvitsee oman
Kirjoitinmaarityksen.

Kirjoittimet kayttavat erilaisia ohjauskaskyja mm. tekstin
laajennukseen, ja kavennukseen ja niissa on erilainen merkisto
(skandit &a6AAO0 eri paikoissa). Tasta johtuen joudut sovittamaan
Asteri ohjelman ja kirjoittimen toimimaan keskenaan. Vaihtoehtoja on
kolme:

1.Valitse sopiva maaritys Kirjoittimen maaritys -ohjelmalla (esim.
saman valmistajan edeltavan mallin maaritys)

2.tai aseta kirjoittimesi emuloimaan jotain sellaista kirjoitinta, jolle
|Oytyy valmis maaritys.

3.Tee oma kirjoitinmaaritys joka tukee kayttamaasi kirjoitinta.

Jotta tulostaminen ohjelmalla onnistuisi, pitaa kirjoittimen tukea
tulostamista Ms-Dos ohjelmista. Lisaksi kirjoitinporttina tulee
kayttdd suoraan nimettya kirjoitinporttia (esim. LPT1) eikda UNC
nimea WSERVERNPRINTER).

Matriisikirjoitin asteri ohjelmissa
Matriisikirjoitin toimii parhaiten Asteri ohjelmien kanssa kun:
1.Kaytat jatkolomaketta, korkeus on 12 tuumaa ja leveys 240 mm.
2.Kirjoittimelle on asetettu paperin pituudeksi 12 tuumaa.
3.Perforation skip ja Cut sheet feeder DIP:it ovat off asennossa
4.Riveja tulostuu 6 tuumalle. (Line spacing 1/6 inch)
5.Riville tulostuu vahintdan 80 merkkia
6.Kirjoitin emuloi IBM proprinteria.
7.Merkistd on IBM CHARACTER SET II.

Jos jokin ylla olevista ei pade, tarvitset kirjoitinmaaritysta, jolla
mukautat ostoreskontraohjelman kirjoittimellesi sopivaksi.

Matriisikirjoittimen testaaminen
Testaa matriisikirjoittimen toiminta ja merkisto seuraavasti:
1.Kaynnista tietokone Ms-Dos tilassa
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2.Sulje kirjoittimesta virta.

3.Siirrd jatkolomakkeen repaisykohta asianmukaiseen paikkaan

4.Kytke kirjoittimeen virta

5.Kirjoita Dosin komentoriville tekstid, jossa on skandikirjaimia (ala
paina ENTERI&, ettei tule turhaan virheilmoitusta)

C:\> Tama on testi 846 AAO

6.Testaa yhteys kirjoittimelle ja skandien tulostuminen:
Paina PrintScreen n&ppainta, jolloin kuvaruudulla nakyva teksti
tulostuu kirjoittimelle.

7.Testaa kirjoittimelle maaritetty sivunpituus:
Tee kirjoittimelle sivunsiirto kirjoittimen paneelista I6ytyvalla
TOF, TOP OF FORM, FF, FORMFEED tai vastaavalla
painikkeella. Jotta painike toimisi, on kirjoittimen oltava OFF
LINE tilassa, jonne paaset painamalla kirjoittimen ohjauspaneelista
|0ytyvad ON LINE ndppainta niin etta siina mahdollisesti oleva
valo sammuu. Sivunsiirron jalkeen palauta kirjoitin ON LINE
tilaan painamalla uudestaan ON LINE painiketta. Kirjoittimesta
riippuu 16ytyyko sielta edella mainittuja painikkeita ja miten niita
kaytetdan. Jos et saa sivunsiirtoa kirjoittimesta aikaan, huomaat
kylla tulosteita ottaessa siirtdako kirjoitin paperin repaisykohdan
aina oikeaan kohtaan.

8.Jos skandit eivat tulostuneet, valitse kirjoitinmaarityksista
Kirjoittimellesi sopiva méaaritys

9.Jos kirjoitin siirsi uuden repaisykohdan samaan kohtaan misséa
edellinen repaisykohta oli, on kirjoittimelle maaritetty sama
paperin pituus kuin mita kaytat. Jos repaisykohta ei siirtynyt
oikeaan kohtaan, on kirjoittimelle maaritetty eri paperin pituus
kuin kayttamasi jatkolomake on. Useimmissa Suomeen tuotavissa
Kirjoittimissa paperin pituudeksi on méaritetty 11 tuumaa.
Kuitenkin Suomessa myydaan yleisesti 12 tuuman pituista
jatkolomaketta.

Laser ja mustesuihkukirjoitin asteri ohjelmissa

Laser- ja mustesuihkukirjoittimet (arkkitulostimet) tarvitsevat yleensa
Kirjoitinmaarityksen kayttamista marginaalien, ohjauskaskyjen ja
skandien tulostamiseen.
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Jotta arkkitulostin toimisi moitteetta Asteri ohjelmien kanssa,
erityisesti pitkia tulosteita otettaessa, anna Dosin komentorivilla (tai
lisda AUTOEXEC.BAT tiedostoon) komento:

MODE LPT1:,,P

Kirjoittimen maaritys -ohjelma

Valitse Kirjoittimen maaritys -ohjelmalla kirjoittimellesi soveltuva
Kirjoitinmaaritys. Ohjelmassa on valmiina ohjauskaskyt yleisimmille
Kirjoittimille. Teemme uusia kirjoitinmaarityksia sitd mukaa kun
markkinoille tulee uusilla ohjauskéaskyilla toimivia kirjoittimia.

Kirjoitinmé&aritysohjelmassa on vapaita paikkoja, joihin voit laatia
omat kirjoitinmaarityksesi joko kokonaan alusta tai lukemalla
pohjaksi jonkun valmiin mé&arityksen ja muokkaamalla sita.

Kirjoitinmé&arityksen valitseminen

Kaynnista kirjoitinméaaritysohjelma ja valitse kirjoitintyyppilistasta
kirjoittimellesi sopiva maaritys. Jos kirjoittimesi ei ole listassa, selvita
emuloiko kirjoittimesi nyt jotain listassa olevaa kirjoitinta ja valitse
sitd vastaava ohjauskéasky. Kun olet valinnut kirjoitinmaarityksen
tulosta koetuloste paperille valinnalla TULOSTA TESTI

VALITULLA KIRJOITINOHJAUKSELLA ja tarkista tulosteesta,

etta kirjoitinohjaus soveltuu kirjoittimellesi.

Jos sopivaa kirjoitinmaaritysta ei 10ydy, kokeile vaihtoehdot lapi:

1.Sulje kirjoittimesta virta, odota 30 sekuntia ja kytke virrat paalle.
Tama on tarkead etta kirjoitin nollautuu kaikista asetuksista.

2.Valitse ensimmainen Kirjoitinasetus

3.Tulosta testi valitulla kirjoitinohjauksella

4.Jos kirjoitinmaaritys ei ole sopiva, sulje kirjoittimesta virrat 30
sekunniksi, kaynnista kirjoitin ja kokeile seuraavilla asetuksilla.
Jatka kunnes olet I6ytanyt sopivat asetukset tai asetukset loppuivat.

Jos mikaan kirjoitinasetuksista ei toiminut kirjoittimesi kanssa, tee
jokin seuraavista:
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1.Aseta kirjoittimesi emuloimaan jotain sellaista kirjoitinta, johon
|6ytyy valmis kirjoitinohjaus.

2.Etsi kaikki kirjoittimen mukana tulleet ohjekirjat ja ota yhteys
Atsoftin puhelintukeen ja kerro kirjoittimesi tarkka merkki ja malli
niin selvitimme milla ohjauskoodeilla kirjoitin toimii.

3.Laadi itse oma kirjoitinmaaritys joka soveltuu kirjoittimellesi.

Oman kirjoitinmaarityksen tekeminen

Tee oma kirjoitinmaaritys valinnalla MUUTA KIRJOITINTYYPIN
OHJAUSKASKYJA/TEE OMA KOODAUS. Valitse listan lopusta
ensimmainen vapaa valinta. Jos vapaita paikkoja ei ole, valitse jokin
sellainen kirjoitinmaaritys, jota et tarvitse.

Valinnalla ALT L voit lukea pohjaksi jonkun olemassa olevista
Kirjoitinmaarityksista. Taméa tapa on erityisen hyva kaytettavaksi jos
jokin Kkirjoitinmé&arityksista on melkein oikea ja vaatii vain pienta
hienosaatoa.

Kirjoitinmé&aritysten tekemiseksi tarvitset kirjoittimen ohjekirjan, josta
|Oytyvat kirjoittimen ohjauskaskyt. Ohjauskaskyt esitetaan yleensa
useammassa muodossa: limoittamalla ohjaogk niiden ASCII

nimilla (esim. <ESC>), heksadesimaaleina ja desimaaleina. Syota
ohjauskoodit kirjoitinmaaritysohjelmalle kolmen numeron pituisina
etunollin taytettyina desimaaleina ja ASCII koodeina (ei ASCII
nimilla).

Esimerkki: Star XB24-10 matriisikirjoittimen reset koodi ilmoitetaan
ohjekirjassa seuraavasti:

Reset

<ESC> @ Both
1Bh 40h

27 64

<FS> @ Standard
1Ch 40h

28 64
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Both sanasta voi paatella etta kirjoitin emuloi kahta tilaa. Ohjekirjasta
selvida etta kirjoitin emuloi Standard ja IBM tilaa. Koska
ensimmainen reset komento toimii molemmissa tiloissa, kaytetaan
sitd. Reset komento ilmoitetaan kirjoitinmaaritysohjelman
asetuskaskysséa jof027@ tai|027]|064 muodossa|(= pipe =

ALT 124).

Eraita kohtia kirjoitinmaarityksesta:

02 ASETUSKASKY

» Asetuskaskyssa on oltava ensimmaisena RESET
komento, joka nollaa kirjoittimen perustilaan niin, etta
aikaisempien ohjelmien asetukset nollautuvat ja kirjoitin
ottaa varmasti vastaan ohjauskaskyja.

* Aseta kirjoittimen emulointitila ja merkisto.

« Jos tulosteiden oikeasta reunasta jda merkkeja pois
(esim. pennit eivat tulostu) maarita tassa kirjoittimen
tekema vasen marginaali mahdollisimman pieneksi. Jos
vasen marginaali on jo minimissaan, kavenna tekstia
niin, ettd tuumalle tulostuu esim. 11 merkkia 10 sijaan.

06 12 MERKKIA TUUMALLE
« Jos kirjoittimesi ei pysty tulostamaan 12 merkkia
tuumalle, maarita seuraava tiheampi leveys (esim. 17
merkkia tuumalle)

10 ASCII/KOODI a
e lImoita [xxx muodossa mik& ASCII koodi tulostaa
kyseisen skandimerkin. Jos kirjoittimesi tukee suoraan
MS-DOSin skandeja, voit jattad nama kohdat tyhjiksi

16 VASEN MARGINAALI 0/5
« Maarittaa ohjelman tekeman vasemman marginaalin,
"kuinka monta valia tulostetaan rivin alkuun”.
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« Jos kirjoittimesi jattaa tulosteiden oikeasta laidasta
teksteja pois (esim. pennit jdavat tulostumatta), maarita
tahan marginaaliksi nolla (0). Jos pennit jaavat edelleen
pois, maarita kirjoittimen asetuskaskyissa kirjoittimen
vasen marginaali mahdollisimman pieneksi.

20 RIVEJA ARKILLA:
« M&arittdd montako rivia paperille tulostuu ennen
sivunsiirtokaskya. Tama vaikuttaa vain tulostuvien rivien
maaraan, ei arkinsiirtokaskyn pituuteen.

21 KIRJOITINPORTTI:

Maarittdd, minne tulostetaan esim.:

«2 = Kirjoitinporttiin LPT2

*LPT4. = Kirjoitinporttiin LPT4 (huomaa, ettd maaritys
paattyy pisteeseen

*~RUUTUUN.TMF= tulostaa ruudulle

*~LEVYLTA.TMP = k&ytetdan pitkissa, hitaissa tulosteissa:
ohjelma tulostaa tulosteen ensin levytiedostoon ja kun
tuloste on valmis niin sitten kirjoittimelle.
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NIKSI: Jokin kayttdmasi ohjelma saattaa tarvita oman
Kirjoitinmaarityksen. Kirjoitinmaarityksen saat vaihdettua lisddmalla
Asteri valikkoon ohjelman kaynnistyskaskya ennen ja jalkeen
komennot, jotka asettavat toivotun kirjoitinmaarityksen kayttoon.
Kirjoitinmé&arityksen ohjauskoodit ovat tiedostossa
XPRINTER.OMA, missa x on ko. maarityksen valintanumero tai
kirjain. Muuta kirjoitinmaaritys kopioimalla valitun
Kirjoitinmaarityksen tiedostoon uudet ohjauskoodit (vanhat koodit
taytyy olla jossain tallella).

Oletetaan, etta tarvitsemasi kirjoitinméaaritykset @dzaHP Laserjet
4/4L ja omatekemasi sovitds - HP Laserjet omasovitysta kaytat
jonkun ohjelman kanssa ja jonka olet jo tehnyt. Oletetaan viela etta
valittu kirjoitinmaaritys or6 - HP Laserjet 4/4lja omalomaketulostin
(papu.exe) tarvitsee poikkeavaa kirjoitinmaaritysta.

1.Kaynnista kirjoitinmaaritysohjelma ja valit2e- MUUTA
KIRJOITINTYYPIN OHJAUSKASKYJA/TEE OMA KOODA&IS
valitse lopusta ensimmainen vapaa paikka (valinta J). Lue
valinnalla ALT L pohjalle valittu kirjoitinmaaritys (6 - HP Laserjet
4/4L), talleta painamalla F1.

2.Poistu kirjoitinmaaritysohjelmasta kun olet varmistanut etta
nykyinen asetus on 6 - HP Laserjet 4/4L.

3.Siirry Asteri valikossa valikon péaivitykseen valinnalla F2 ja siirry

sille rivile KOMENTOJONO saraan, jossa on poikkeavaa
Kirjoitinmaaritysta tarvitseva ohjelma. Siirry BAT komentojonon
muokkaukseen painamalla F5. Lisda ALT E valinnalla tyhja rivi ja
lisda ennen ja jalkeen ohjelman kaynnistyskéaskya komennot, jotka
kopioivat kirjoitinmaaritykset:

COPY KPRINTER.OMA 6PRINTER.OMA

papu

COPY JPRINTER.OMA 6PRINTER.OMA
Ensimmaisella rivilla kopioidaan tekemasi poikkeavat
kirjoitinmaaritykset (KPRINTER.OMA) valitun
Kirjoitinmaaritysten paalle. Viimeisella rivilla palautetaan
Kirjoitinmaaritykset entisiksi.

4. Talleta muutokset painamalla F1 kahdesti ja testaa.
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Verkkokirjoittimen kayttaminen

Kaytettdessa verkkokirjoitinta sille tulee varata oma
kirjoitinporttinsa (esim. LPT1). Kirjoitinmaaritysohjelmalla voidaan
tulostus ohjata portteihin LPT4 - LPT9 antamalla kirjoitinportin
nimeksi LPTx. (viisi merkkia, x:n tilalle kirjoitinportin numero,
viidentena merkkina piste).

Tulostusongelmat

Tulostusongelmat voivat johtua monesta eri syysta. Tutki tulosteesta
erityisesti seuraavaa:

« Miten aakkoset tulostuivat: jaivatko tulostumatta tai aiheuttiko & -
kirjaimen tulostuminen jonkin tulostusvirheen? Jos vika on
adkkosissa, valitse toinen kirjoitinmaaritys ja kokeile uudestaan.

 Jaiko rivin viimeinen/viimeiset merkit tulostumatta? Tarkista
voitko pienentaa kirjoitinmaarityksen kohthé Vasen
marginaali:0 joka oletuksena on 5. Tarkista viela onko tuloste
jaanyt kaventumatta (jaiko rivilta todella paljon tulostumatta). Jos
jai, kokeile toista kirjoitinmaaritysta.

» Tulostuiko paperiarkki vain puolilleen ja jatkuiko tulostus sitten
seuraavalta arkilta ilman otsikkoteksteja? Kaynnista tietokone
Ms-Dos tilassa, anna sitten komento
MODE LPT1,P ja kokeile tulostusta uudelleen.

» Tulostuiko joka sivun jalkeen yksi tyhja arkki? Lyhenna
Kirjoitinmaarityksen kohtaao Riveja arkilla

« Mitd&n ei tulostu: Tarkista, etta tietokoneeseen on maaritetty
oletuskirjoitin, etta sen ajurit on asennettu kunnolla loppuun ja
ettd ajuria asennettaessa on vastattu Kylla kysymykseen
”"Tulostatko Ms-Dos ohjelmista
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Oman kirjoitinmaarityksen tekeminen

Oman kirjoitinmaarityksen tekeminen ei yleensa ole tarpeen, vaan
jokin ohjelman tarjoamista maarityksista kay yleenséa sellaisenaan
Kirjoittimelle.

Tehdessasi omaa kirjoitinmaaritysta, valitse vapaa, ei maaritetty,
valinta ja luo sinne oma maarityksesi. Anna kirjoitinmaaritykselle
nimi. ValinnallaAlt L luetaan pohjaksi jokin olemassa oleva
maaritys ja valinnall@lt V valitaan pohjaksi ohjelmassa kiinteasti
oleva maaritys. Muokkaa ja tallenna sitten.

Eraita tunnettuja ongelmatilanteita ratkaisuineen

TULOSTUS EI ONNISTU  Kaynnista tietokone Ms-Dos tilassa, anna
komentoMODE LPT1,,P ja kaynnista Asteri valikko ja kokeile
tulostamista uudelleen.

PITKAT TULOSTEET JAAVAT KESKEN Kaynnista tietokone
Ms-Dos tilassa, anna komemtwDE LPT1, P ja kokeile
uudestaan. Jos auttoi, lisad mode komento c:\autoexec.bat
tiedostoon.

ERROR IN EXE FILE Ohjelmatiedosto on vioittunut. Kopioi
ohjelmalevyt uudestaan ohjelmahakemistoon (ala kopioi
parametritiedostolevya!)

OHJELMA EI KAYNNISTY Nakyiko ruudulla virheilmoitus. Jos ei
nakynyt, siirry Dos tilaan ohjelmahakemistoon ja kaynnista ohjelma
kirjoittamalla ohjelman nimi jotta naet virheilmoituksen.

OUT-OF-MEMORY Vapauta lisda Dosin perusmuistia.
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Asteri ohjelmat vieraassa valikossa

Asteri ohjelmia on ajateltu kaytettdvan Asteri valikon kautta. Asteri
valikko kaynnistetdan aina kaynnistamalla ohjelsteri.bat Jos
Ms-Dos ikkunan halutaan jaavan auki Asteri valikosta poistumisen
jalkeen, kaynnistetddnommand.com ja annetaan
komentojonotiedostoksasteri.bat tai suoraan komentona
command.com /k asteri.bat

Yksittainen Asteri ohjelma kaynnistetaan siten, etta tydhakemistoksi
annetaarC:\ASTERIOR ja komentoriviksi ohjelman nimi, esim.
C:\ASTERIOR\ORMAKSA .EXE.

Pikakuvake tyopoydalle

Asteri valikon asennusohjelma lisda automaattisesti Asteri valikon
kaynnistavan pikakuvakkeen Windowsin tyopodydalle. Omia
pikakuvakkeita luodaan napsauttamalla hiiren kakkospainikkeella
tyOpoytaa ja valitsemalldusi / Pikakuvakga antamalla
komentoriviksicommand TythakemistoksSC:\ASTERIORa
komentoriviksi ohjelman nimen, esimrmaksa.exe
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Ohjelmien nimet

Ostoreskontran ohjelmien nimet naet kaynnistamalla Asteri valikon,
siirtymalla Ostoreskontran alivalikkoon ja painam&ljolloin
naet komentojono -sarassa ohjelman nimen.

Saapuneiden ostolaskujen lisddminen ............. orlisaa.exe
Avoimien ostolaskujen seuraaminen............... oravoin.exe
Ostolaskujen maksaminen.............ccc.ccceeeeenneee, ormaksa.exe
Maksettujen ostolaskujen kasittely.................. ormaks.exe
Kuukausiostoreskontra (ostolaskupvk)............ orsaap.exe
THIOINtIPAIVAKINA ....eveeei e orkp.exe
MYYJAKOIISTO ... v myyja.exe
Liittyma&pinnat asteri ohjelmiin ....................... orpinta.exe
Silta kirjanpidosta ostoreskontraan.................. orkpor.exe
Perustietojen Maaritys.........ccoeeevvviveeiinnieeennnnn. ormaarit.exe
Kirjoittimen maaritys .........c.occceevveveiineeeeinneenee, kirmaari.exe
Saldot myyjittain..........ccoovvvviiiiii e, orsaldo.exe
Tapahtumat myyjittain...........ccccocoeeeeeiivineennnn orsaldot.exe

Tiedostojen nimet

* ORE Reskontratiedostot
* OMA Maarittelytiedostot
1PRINTER.OMA-9PRINTER.OMA
APRINTER.OMA - KPRINTER.OMA
Eri kirjoittimien kirjoitinmaaritystiedostoja.
* BAT Laatikkovalikon valinnat
MENU.BAT Tulostaa laatikkovalikon MENU.TXT ruudulle
MENU.TXT Laatikkovalikon valikkoruutu
MYYJA.KT2 Myyjakortisto
* LSL Lomakesovitukset
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Siirtyminen euroméaaraiseen ostoreskontraan

Ostoreskontran tiedostoihin ei tallennu tietoa rahayksikosta.
Tehtdessa yhteenvetoja sellaiselta jaksolta, jossa on kaytetty
markkaa ja euroa on markkamaarainen aineisto muunnettava
euromaaraiseksi.

Varmuuskopioi ostoreskontra-aineisto
Ensimmaéinen toimenpide on tehda varmuuskopio levykkeille.
Varaa kayttdosi riittava maara (2-10, aineiston maarasta riippuen)
tyhjia formatoituja levykkeita.

Kaynnista Asteri valikko ja siirry ostoreskontran valikkoon. Avaa
valikkorivi (Alt M) ja valitseTiedosto|l Varmuuskopiointi

VARMUUSKOPIOINTI - TALLENNETAAN VARMUUSKOPIO

1 MISTA KOPIOIDAAN .  C:\ASTERIOR
2 MINNE KOPIOIDAAN . A:
3 OHJELMAT (EXE,COM) E
4 ALIHAKEMISTOT .... K

Hyvaksy ohjelman tarjoamat ehdotukset ja aloita varmuuskopiointi
valinnalla F1. Kun levyke on kopioitunut, ota se pois asemasta ja
kirjoitussuojaa se avaamalla levykkeen pikku ikkunan peittava
muovinen Kirjoitussuoja.

Tarkista virallinen muuntokerroin

Tarkista ettd ohjelmalle maaritetty muuntokerroin on virallinen
muuntokerroin (5,94573). Kaynnista Asteri valikko ja avaa
valikkorivi valinnallaAlt M. ValitseTiedosto| Eurolaskin

(painamalla ENTER kaksi kertaa) jolloin naet ruudun ylareunassa
Muuntokerroin:kohdassa ohjelmalle maaritetyn muuntokertoimen.
Jos ohjelman nayttdma muuntokerroin poikkeaa virallisesta
muuntokertoimesta, paidt M ja anna virallinen muuntokerroin.
Ohjelmat, joiden versionumero on 22.1.1999 tai myo6haisempi
sisaltavat virallisen muuntokertoimen kiinteana, eika sita tarvitse
muuttaa.
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Maarita uusi rahayksikko

KaynnistaPerustietojen maarityormaarit.exe). Valitsa -
Maksajan perustiedga maarita kaytetty rahayksikko kohtaan
37 RAHAYKSIKKO : 2 (kakkonen).

Tallenna muutokset valinnalla F1.

Tarkista viittaukset markkaan

Kay lapi Perustavat maarityksahjelman valinnat ja tarkista
l0ytyyko niista sanaanarkkatai mk Muuta tarvittaessa sanaksi
euro

Muunna avoimet ostolaskut euroiksi

KaynnistdAvoimien ostolaskujen seuraamin@navoin) ja lue
avoimet ostolaskut kasittelyyn. Muunna markat euroiksi
valitsemalla Alt N ja tallenna valinnalldlt S

Saapuneet ja maksetut euroiksi

Saapuvat ostolaskut tallentuvat kuukausittaisiin saapuvien laskujen
tiedostoihin "VVKKsaap.ore” ja maksetut laskut kuukausittaisiin
"VVKKmaks.ore” tiedostoihin. Nama tiedostot voinee sailyttaa
kuitenkin edelleen markkoina. Ne on kuitenkin syytd muuttaa
euroiksi jos niista laaditaan euroméaaraisia yhteenvetoja.

Muuntaminen tapahtuu kaynnistamalléaksettujen ostolaskujen
kasittely(ormaks) taKuukausiostoreskontréorsaap) sen mukaan
muunnetaanko saapuneita vai maksettuja laskuja. Muuntaminen
tendaan valinnallalt N (markat euroiksi) ja muuntamisen jalkeen
ao. tiedosto tallennetaan valinnaflh Slevylle samalla nimell&
vanhan tiedoston péaalle.

Saldot euroiksi

Vastaavastiapahtumat myyjittaijorsaldot) ohjelman tallentama
saldotiedosto (VVKKsald.ore) muunnetaan euroiksi kdynnistamalla
Avoimien ostolaskujen seuraamin@mnavoin), lukemalla ao.

tiedosto valinnallgAlt L (esim 9812SALD), muutamalla se

markoiksi valinnalldAlt N ja tallentamalla se valinnalkdt S

vanhan paalle samalla nimella.
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Taydellinen varmuuskopiointi

Ostoreskontran taydellinen varmuuskopio tehdaan kopioimalla
ostoreskontrahakemisto C:\ASTERIOR ja Asteri valikkohakemisto
C:\ASTERI sisaltdineen sekad C:\ASTERI.BAT ja
C:\WINDOWS\ASTERI.BAT tiedostot varmuuskopiolevyille.

Varmuuskopion voit tehda jollakin seuraavista tavoista:

1. Asteri valikon valikkorivin valinnallaliedosto / Varmuuskopiointi

2. Ostoreskontravalikon valinnalfastoreskontran taydellinen
varmuuskopiointi A: asemaan

3. Tekemalla varmuuskopion seuraavassa luvussa olevan ohjeen
mukaisesti

4. Resurssienhallintaohjelmalla

5. Jollakin kolmannen valmistajan varmuuskopiointiohjelmalla

Varaa varmuuskopiointia varten riittavasti tyhjida, formatoituja levyja.
Sopiva maaréa on 2 + yritysten lukumaara.

Taydellinen varmuuskopiointi ohjelmista ja ostoreskontra-
aineistosta

Taydellinen varmuuskopio myos ohjelmista tehdaan DOS tilassa
Sseuraavasti:

1.Varaa kayttdosi riittdva maara tyhjia formatoituja
varmuuskopiolevyja. Tarvittavien levykkeiden maara riippuu
kaytossasi olevien ohjelmien maarasta ja tallennuskapasiteetista,
mutta 7 + yksi jokaiselle yritykselle 720 kt:n korppuja lienee
rittava.

2.Siirry ostoreskontran hakemistoon kirjoittamalla DOS tilassa:

C:\> C:
C:\> CD\ASTERIOR
C:\ASTERIOR> _
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3.Merkitse kaikki tiedostot varmuuskopioimattomiksi kirjoittamalla

C\ASTERIOR> ATTRIB +a *.* /S

4.Jos et kuitenkaan halua varmuuskopioida ohjelmia saastaaksesi
levytilaa, merkitse ohjelmat "varmuka@pioiduiksi” kirjoittamalla:

C\ASTERIOR> ATTRIB -a *.EXE /S

5.Varmuuskopiot talletetaan alihakemistoon, koska DD levykkeen
padhakemistoon mahtuu 112 tiedostonimed ja HD levykkeelle 224
nimea (Paahakemiston tayttymisesta kertoo outo virheilmfilieus
creation errortai Cannot make directory ent)y
Tee alihakemisto kirjoittamalla

C\> A:
A\> MDV
A\> CDV
ANV>

6.Kun alihakemisto on tehty, aloita varmuuskopiointi kirjoittamalla

A\WV\> XCOPY C** A**ISIM IV

Kun ohjelma ilmoittaalnsufficient disk space

kopioinnin jalkeen, vaihda asemaan seuraava varmuuskopiolevy ja
tee sinne kohdan 5. mukaan alihakemisto ja jatka kopiointia .
Toista kunnes kopioinnin jalkeen tulee ilmoitusx File(s)

copied muttei ilmoitustalnsufficient disk space

7.Varmuuskopioi seuraavaksi Asteri valikko. Varaa kayttodsi kaksi
tyhjaa formatoitua levya. Toinen siltd varalta, etta ensimmainen

levy tayttyy.
8.Laita ensimmainen varmuuskopiolevy asemaan ja kopioi sen

padhakemistoon kovalevyn pdahakemistosta valikon
kaynnistystiedosto ASTERI.BAT Kkirjoittamalla
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A\V\> C:

C:\ASTERIOR> CD \

C:\> COPY C:\ASTERI.BAT A:\** Siirry Asteri valikon
hakemistoon kirjoittamalla DOS tilassa:

C:\> CD \ASTERI
C\ASTERI>

9.Merkitse kaikki tiedostot varmuuskopioimattomiksi kirjoittamalla
CN\ASTERI> ATTRIB +a *.* /S

10.Tee varmuuskopiolevylle alihakemisto minne varmuuskopio
kopioidaan. Tee alihakemisto kirjoittamalla

C:\> A:
A\> MDYV
A\> CDV
ANV>

11 Kun alihakemisto on tehty, aloita varmuuskopiointi kirjoittamalla

A\V> XCOPY C:** A** S IM IV

Jos ohjelma ilmoittadnsufficient disk space

kopioinnin jalkeen, vaihda asemaan seuraava varmuuskopiolevy ja
tee sinne kohdan 11. mukaan alihakemisto ja jatka kopiointia.
Toista kunnes kopioinnin jalkeen tulee ilmoitysx File(s)

copied muttei ilmoitustansufficient disk space
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Varmuuskopiolta palauttaminen

Yksittaisen tiedoston palauttaminen

Myyjakortiston saat palautettua lukemalla sen varmuuskopiolevylta:
Kaynnistd myyjakortisto-ohjelma, paidd.T L . Laita asemaan
varmuuskopiolevy ja anna levyasematunnus ja tiedoston nimi,
A:MYYJA

Myyjakortisto saattaa olla V nimisessa alihakemistossa, anna tall6in
nimen alkuun levyasematunnus ja hakemisto, @ésiwi\9503

Muut kuin ostoreskontratiedostot palautetaan varmuuskopiolevylta
DOS tilassa kopioimalla ko. tiedosto varmuuskopiolevylta
ostoreskontran hakemistoon:

1.Siirry DOS tilassa ostoreskontrahakemistoon (tai moniyrityskaytto
kovalevylla -tavassa ko. yrityksen alihakemistoon):

CD \ASTERIOR

2.Kopioi tarvitsemasi tiedosto varmuuskopiolevylta laittamalla
varmuuskopiolevy asemaan ja kirjoittamalla:

C:\ASTERIOR> COPY A:\V\9505SAAP.ORE

kirjoita 9505SAAP.ORElalle palautettavan tiedoston nimi.

Taydellinen varmuuskopion palauttaminen

Taydellistd varmuuskopion palauttamista tarvitset kun siirrat
ostoreskontran uuteen tietokoneeseen tai tietokoneesi kovalevy on
vaihdettu tai korjattu.

Taydellisen varmuuskopion palauttaminen tehddan seuraavasti:

1.Tee kovalevylle ostoreskontrahakemisto C:\ASTERIOR
seuraavasti:
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C\> C:

C:\> CD\

C:\> MD ASTERIOR
C:\> CD ASTERIOR
C:\ASTERIOR> _

2.Laita A: asemaan taydellisen varmuuskopiolevysarjan
ensimmainen levy ja kopioi sen sisaltdé kovalevylle komennolla
C:\ASTERIOR> XCOPY A\V\*.* /S |V

3.Kopio seuraavat varmuuskopiolevyt kohdan 2. mukaisesti. Ala
kuitenkaan kopioi viel& Asteri valikon varmuuskopiolevya.

Kopioi Asteri valikon varmuuskopiolevy seuraavasti

1.Laita A: asemaan Asteri valikon varmuuskopiolevy ja kopioi sielta

ASTERI.BAT kovalevyn padhakemistoon komennoilla
C\ASTERIOR>CD ..

C:\> COPY ANASTERI.BAT C:\*.*

2.Tee kovalevylle valikkohakemisto C:\ASTERI seuraavasti:
C\> C:
C:\> CD\
C:\> MD ASTERI
C:\> CD ASTERI
CN\ASTERI>_

3.Kopioi V hakemiston sisaltd kovalevylle komennolla
CNASTERIN> XCOPY A\V\*.* /S [V
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Ostoreskontran siirtaminen uuteen
tietokoneeseen

Ostoreskontran siirtamiseksi uuteen koneeseen on kaksi vaihtoehtoa:

1.Kopioi CNASTERIOR ja C\ASTERI hakemistot
alihakemistoineen uuteen koneeseen. Kopioi myos Asteri valikon
kaynnistystiedosto C:\ASTERI.BAT vanhan koneen kovalevyn
juuresta uuden koneen kovalevyn juureen. Jos kaytat
ostoreskontraa moniyrityskaytdssa, lisdd AUTOEXEC.BAT
komentojonon polkumaarittelyyn ostoreskontran hakemisto ja
varmista etté siella on viittaus kovalevyn juureen C:\.
Polkumaaritys on esim PATH=C:\;C:\DOS;C:\ASTERIOR.
Kopioinnin voit tehd& joko taman ohjekirjan ohjeiden mukaan
(sivu 80), verkon kautta, tiedonsiirtokaapeleilla, Zip-levyn avulla
tai muulla vastaavalla ohjelmalla.

2.Tee ostoreskontrasta taydellinen varmuuskopio valikon valinnalla
siten, etta ohjelmat eivat kopioidu. Tilaa ohjelmasi jalleenmyyjalta
tai Atsoftista ohjelmapaivitys ja pyyda siitd ns. ensitoimitusversio.
Asenna ostoreskontra uuteen koneeseesi ja palauta ostoreskontra-
aineisto varmuuskopiolevyiltd luvun taydellinen
varmuuskopioinnin palauttaminen mukaan (sivu 83).

Kun olet siirtanyt ostoreskontran uuteen koneeseen, sinun taytyy
poistaa ostoreskontraohjelmat vanhasta koneesta, ellei sinulla ole
usean ostoreskontraohjelman kayttoon oikeuttavaa
kayttooikeussopimusta (ks. Kayttboikeussopimus, sivu 106)
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Ostoreskontran poistaminen kovalevylta

Yksi yritys, Aineisto kovalevylla

Jos teet vain yhden yrityksen ostoreskontraa siten, etta ohjelmat ja
ostoreskontra-aineisto ovat kovalevylla C:\ASTERIOR hakemistossa,
ostoreskontra-aineisto (tai harjoitusaineisto) poistetaan seuraavasti:

1.Varmuuskopioi ostoreskontra-aineisto (jos tarpeen).

2.Siirry alihakemistoon, missé ostoreskontra-aineisto on
Kirjoittamalla:

C. talla komennolla siirrytdéan C:
asemaan
CD \ASTERIOR talla ostoreskontran hakemistoon

3.Poista ostoreskontra-aineisto kirjoittamalla
DEL *.ORE tama poistaa ostoreskontratiedostot

4.Nyt kovalevyltéd on poistettu reskontratietoja sisaltava aineisto,
mutta ei maksajan tietoja. Maksajan tiedot jaavat malliksi
seuraavan maksajan tietojen syottamista varten.
Moniyrityskaytto kovalevylla

Yrityksen ostoreskontra-aineisto (tai harjoitusaineisto) poistetaan
kovalevyltd seuraavasti:

1.Varmuuskopioi ostoreskontra-aineisto (jos tarpeen).

2.Siirry alihakemistoon, misséa ostoreskontra-aineisto on
kirjoittamalla:

C: talla komennolla siirrytddn C: asemaan
CD \ASTERIOR talla ostoreskontran hakemistoon
CD FINNHOLZ ja talla yrityksen alihakemistoon

3.Varmistu, etta olet oikeassa alihakemistossa katsomalla DIR
*.OR1 komennolla mita ostoreskontratiedostoja hakemistossa on.
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4.Poista hakemistossa olevat tiedostot kirjoittamalla
C\ASTERIOR\FINNHOLZ> DEL *.*

ja vastaa Y ohjelman esittamaan kysymyks&enyou sure (Y/N).
VAROITUS: DEL *.* komento poistaa kaikki kyseisessa
hakemistossa olevat ohjelmat.

5.Poistu alihakemistosta kirjoittamal@D ..

6.Poista alihakemisto kirjoittamalRD FINNHOLZ (yrityksen
alihakemiston nimi). Jos komento tulostaa virheilmoituksen
Invalid Path or directory not emptpn syy joko
1) yritat poistaa hakemistoa jossa on tiedostoja tai alihakemistoja
tai
2) yritat poistaa hakemistoa, joka ei ole oletushakemistossa tai
3) olet kirjoittanut poistettavan hakemiston nimen vaarin.

Ostoreskontraohjelmiston poistaminen kovalevylta

Ostoreskontraohjelmisto ja ostoreskontra-aineistot poistetaan
kovalevyltd seuraavasti:

1.0ta tarvittaessa varmuuskopiot ostoreskontra-aineistosta.

2.Jos kayttojarjestelmési on MS-DOS 6.0 tai uudempi, poista
ostoreskontraohjelma kovalevylta seuraavin komennoin
C:
CD\
DELTREE ASTERIOR
DELTREE ASTERI
Ostoreskontra on poistettu.

3. Jos kayttojarjestelmassasi el ole DELTREE komentoa, poista
ostoreskontratiedostot seuraavasti:

4.Siirry ostoreskontran hakemistoon kirjoittamalla
C:
CD \ASTERIOR
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5.Tyhjenn& ostoreskontran hakemisto. Varmista etta olet varmasti
oikeassa hakemistossa tarkistamalla etta kehote on C:\ASTERIOR
ja katso hakemiston sisal@R /W komennolla ja anna vasta

sitten komento.
C:\ASTERIOR> DEL *.*

6.Tyhjennd ja poista mahdolliset yritysten alihakemistot. Kirjoita
DIR ja katso minka nimisié alihakemistoja CAASTERIOR
hakemistossa on. Tyhjenna ja poista muut alihakemistot kuin piste
ja piste-piste:
C\ASTERIOR> DEL FINNHOLZ tyhjentda alihakemiston
C:\ASTERIOR> RD FINNHOLZ poistaa hakemiston

7.Siirry padhakemistoon ja poista ostoreskontran hakemisto:
C\ASTERIOR>CD \
C:\> RD ASTERIOR

Ostoreskontraohjelmisto on poistettu kovalevylta.

8.Poista moniyrityskaytto kovalevylla -valikon kaynnistysbat

kirjoittamalla
C:\> DEL OR.BAT

9.Mikali olet asentanut Asteri valikon (palkkivalikon), etka tarvitse
enaa sita poista se kovalevylta kirjoittamalla
C\> C:
C:\> CD\
C:\> DEL ASTERI.BAT
siirry sitten hakemistoon, missa Asteri valikko on
C:\> CD \ASTERI
CN\ASTERI>_
tarkista etta olet oikeassa hakemistossa kirjoittamalla
C:\ASTERI> DIR /W
jos ruudulla nakyy vain MENU.EXE, OMA -tarkenteisia tiedostoja
ja kymmenkunta muuta tiedostoa, olet oikeassa hakemistossa ja
voit poistaa hakemiston siséllén. Jos hakemistossa on
AUTOEXEC.BAT, CONFIG.SYS, COMMAND.COM olet
kovalevyn juuri hakemistossAla poista juuressa olevia
tiedostoja !!
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Kun olet Asteri valikon hakemistossa, tyhjenna se komennolla

C:\ASTERI> DEL *.*
tyhjenna tilitoimistokaytdon asennusvalikot kirjoittamalla

C\ASTERI> DEL TILIKP\*.*
C\ASTERI> DEL TILILS\*.*
C\ASTERI> DEL TILIOR\*.*
C\ASTERI> DEL TILIVK\*.*
C\ASTERI> DEL TILIOR\*.*

poista tilitoimistokayton asennusvalikot kirjoittamalla

C\AASTERI> RD TILIKP
C\ASTERI> RD TILILS
C\ASTERI> RD TILIOR
CAASTERI> RD TILIVK
CAASTERI> RD TILIOR

tarkista, etta hakemisto on tyhja kirjoittamalla

C:\ASTERI> DIR

jos hakemistossa on viela alihakemistoja, poista ne RD komennolla
ja siirry sitten kovalevyn paahakenast ja poista Asteri
hakemisto:

C:\ASTERI> CD ..
C:\> RD ASTERI

Nyt ostoreskontra ja Asteri valikko on poistettu kovalevyilta.
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Asteri valikko

Asteri valikkoa kaytetaan ohjelmien kaynnistamiseen. Valikko
ohjelmassa on lukuisia muita hyddyllisia toimintoja, mm.
eurolaskin, tekstinkasittely, &akkdsmuunnin, pankkitiedostojen
katselu, tiedostojen kopiointi, siirtiminen, poistaminen,
uudelleennimedminen, muokkaus ja katselu, bindarieditori seka
laiteymparistoraportti ja virhelokin tarkastelu.

Asteri valikossa ompaavalikko josta valitaaralivalikko tai
ohjelma. Alivalikosta voidaan valita edelleen uusi alivalikko;
valikoiden otsikot ndkyvat lomittain ruudulla.

Valikon toiminnoista naet vinkit valinnallalt A ja valikon
valikkoriville paaset valinnall&lt M.

Valikossa liikkuminen ja valinnan suorittaminen

Liiku valikossat ja | -n&ppaimin. Suorita valinta painamaiater
kun valaistu palkki on haluamasi valinnan kohdalla. Pikavalinta
suoritetaan painamalla valinnan edessa olevaa kirj&ifita.
palauttaa edelliselle valikkotasolle, paavalikkotasolta painettuna
poistuu valikosta.

Siirtyminen alivalikkoruudun oletushakemistoon

Alivalikkoruudulle on yleensa maaritetty oletushakemisto, jonne
paaset painamalla O (numero nolla). Valinta suorittaa
alivalikkoruudun 1. rivin komennot ja lopuksi menu -komennon
tulostaen laatikkovalikon ruudulle. Talla valinnalla voit napparastsi
todeta mika on alivalikkoruudun oletushakemisto.

Siirtyminen Asteri valikon hakemistoon (C:\ASTERI)

Asteri valikon hakemistoon (siihen hakemistoon minne Asteri
Valikko on asennettu, yleensa hakemisto C:\\ASTERI) siirryt
valinnalla - (miinus). Valinta siirtyy Asteri Valikon
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oletushakemistoon ja tulostaa luettelon hakemistossa olevista
tiedostoista.

Poistuminen valikosta

Pikapoistuminen valikosta tapahtuu painamgbajolloin

seuraavan kerran valikkoa kaynnistaessa valikko palaa sille
alivalikkoruudulle jolla oltiin kun painettiitescja viimeksi valittu
valinta on aktiivinen. Kun valikosta poistutaan painamialla
seuraavalla kerralla valikko kaynnistyy paavalikkoon ensimmaisen
valinnan ollessa aktiivisen.

Valinnan lisddminen valikkoon - Valikon tietojen paivitys

Asteri valikkoa muokataan "Paivita valikkoa" -valinngHa.
Muokkaus kohdistuu nakyvissa olevaan valikkoruutuun.

Ensimmaisella rivillEOhjelman selitesarassa on valikkoruudun
otsikko (esimAsteri Kirjanpito ja komentojono-sarassa ne

komennot jotka suoritetaan kaikille valikon valinnoille (esim.
siirtyminen oletushakemistod®D \ASTERIKI. Seuraavilla riveilla

on valintatekstit ja suoritettavat komentojonot siten etta vasemmalla
on nakyva valintateksti ja oikealla suoritettavat komennot tai
alivalikkoruudun nimi.

Ohjelman lisddminen

Ohjelma lisatdan valikkoon valitsemalla valikosta vapaa (tai
tarpeeton) rivi, siirtymalla sille ja kirjoittamalla ohjelman selite ja
antamalla komentojono -saraan ohjelman kaynnistyskasky. Jos
ohjelman kaynnistamiseksi tarvitaan useita komentoja, ne syttetaan
painamallaF5 komentojono sarassa jolloin paastaan antamaan jopa
22 komentoa kukin omalla rivillaan. Kun muutos on tehty eikéa

muita muutoksia tehda, se tallennetaan valinrilla

Tyhja rivi lisdtaan painamallalt E jolloin ohjelma pudottaa
kohdalla olevasta valinnasta alkaen valintoja yhden rivin alaspain
jos alin rivi on tyhja. Jos rivi ei ole tyhja ALT Etee mitaan.

Asteri Valikko 91/111



Selite lisataan valikkoon kirjoittamalla ohjelman selite saraan
tarvittu teksti ja jattamalla komentojono -kohta tyhjaksi.

Valinta ALT P poistaa kohdalla olevan rivin. nostaen seuraavia
valintoja ylospain

Komentosarjan lisddminen

Komentosarja lisatdan kuten ohjelma: valitaan vapaa tai tarpeeton
rivi, annetaan selite ja siirrytddn komentojono -saraan ja painetaan
F5 jolloin voidaan syottada 22 komentoa, jokainen omalle rivilleen,
Tallennus F1 ja F1.

Alivalikon lisaaminen

Alivalikko lisataan kirjoittamalla Ohjelman selite -saraan alivalikon
nimi ja komentojono -saraan * ja alivalikon nimi (max 8 merkkia
vain kirjaimia a-z ja numeroita 0-9), * (kertomerkki) ja alivalikon
nimi kirjoitetaan yhteen ilman valilyontia, esim *ATSOFT.

Tallenna painamalla F1 ja valitse valikosta lisddmasi alivalikko joka
tuo tyhjan ruudun (jos tuo valmiin valikon joka ei ole kuitenkaan
toivottu valikko, palaa takaisin edelliseen valikkoon painamalla F1,
siirry muokkaukseen valinnalla F2 ja muuta alivalikkoruudun nimi
joksikin toiseksi). Kun olet saanut tyhjan valikkoruudun, siirry
valikon paivitykseen valinnalla F2 ja lisaa tarvitsemasi valinnat
valikkoon. Muista etta valikon paivityksessa ensimmaisella rivilla
on valikon otsikkorivi ja yhteinen/yhteiset komennot kaikille taman
valikkoruudun valinnaoille.

Uuden yrityksen lisddminen
moniyrityskaytossa/tilitoimistokaytossa

Valitse Asteri valikon paavalikosta "Moniyrityskayttd kovalevylla",
siirry valikon paivitykseen valinnalla F2 ja siirry
tyhjalle/tarpeettomalle riville ja lisd& ohjelman selitteeksi
asiakasyrityksesi nimi seka tehtava asia( esim Atsoft - kirjanpito) ja
Kirjoita komentojonokstKP [ATSOFTmMissa
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1. *KP on kaytettavan ohjelmiston tunniste (*KP = kirjanpito, *LS
= laskutus, *PL=palkanmaksu, *OSRE = ostoreskontra,
*VUOVA = vuokrankanto, *LSRES = Laskutus + resteri
myyntireskontra ja *RELS = resteri-laskutus)

2. || on merkki 186 (paina vasen Alt nappain pohjaan, nappaile
oikealla olevasta numerondppaimistdsta 186 ja vapauta Alt
nappain)

3. ATSOFT on asiakasyrityksen tunniste (1-8 merkkia, kirjaimia a-z
ja numeroita 0-9).

Komentojonon annettuasi tallenna valinn#llaja testaa lisays
valitsemalla lisddmasi valinta. Jos asiakkaalle ei ole viela perustettu
ohjelmistoa (esim kirjanpitoa) ohjelma perustaa sen luvan saatuaan.

Valikon yhteystietojen muuttaminen

Asteri valikon oikeassa reunassa nakyvat Atsoftin yhteystiedot.
Yhteystiedot on tallennetiullSENSSI.OMAimiseen tiedostoon,

joita voit muuttaa kaynnistamalla tekstieditorin painamiaiiga
valitsemalla valikkorivirAlt M ja sieltaPIKALUE |
C\ASTERI\LISENSSMuuta tiedot tarpeen mukaan ja tallenna
valinnallaAlt Ssamalla nimella vanhan pé&alle. Muutetut tiedot
nakyvat kun kaynnistat Asteri valikon seuraavan kerran uudestaan.

Asteri valikko tarkistaa LISENSSI.OMA tiedoston yhteystiedot, jos
ensimmaisella rivilla ei ole merkintaa tarkistamisesta (@gteri

valikon VER:9.4.1998 tarkastama per 8.5.1998 08:55 ) ja muuttaa ne

valikon tekohetken mukaisiksi.

Eurolaskin

Eurolaskimella muunnat rahamaarat markoista euroihin ja takaisin
markkoihin seka euroista markkoihin ja takaisin euroihin.
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Varmuuskopiointi

ValinnallaTIEDOSTO | VARMUUSKOPIOINTotetaan
varmuuskopio valikkoruudun oletushakemistosta seka tarvittaessa
ohjelmatiedostoista ja oletushakemiston alihakemistoista

Tiedostojen kasittely

Tiedostojen kasittely avaa kaksi-ikkunaisen ndkyman hakemistoihin
vasemmassa ruudussa on valikkoruudun oletushakemisto ja
oikeassa ruudussa ASTERI hakemisto. Tiedostojen kasittelyssa
voidaan katsella tiedostojen sisaltba muotoiltuna tai raakana seka
kopioida, siirtad, muokata ja poistaa tiedostoja.

Alt A nayttaa vinkit tiedostojen kasittelyn toiminnoista.
Binaaritiedostojen kasittely

Lyhyiden bindaritiedostojen muokkaaminen tapahtuu
tiedostojenkasittelyohjelmassa siirtymalla muokattavan tiedoston
padlle valinnalldAlt F joka avaa tiedoston Bindarieditorissa.

Tekstinkasittely

Tekstinkasittely on pienimuotoinen tekstieditori tekstitiedostojen
muokkaamiseen. Ohjelma osaa dakkdsmuunnokset eri merkistoista
Dosiin (Windows, Macintosh, 7Bit, EBCDIC, Mime koodatut ja
HTML) ja eraista jopa takaisin. Lisaksi ohjelma osaa lukea Unix tai
Macintoshin tiedoston joissa rivinvaihtomerkkina on joko LF tai CR
muttei molempia. Ohjelma kykenee myds kopioimaan ja liittAmaan
lyhyita teksteja Windowsin leikepoydélle/leikepdydalta ja luomaan
eraita hyodyllisia bat -tiedostoja.

Ohjelman toiminnoista naet vinkit valinnalla ALT A ja ohjelman
valikkoriville paaset painamalla ALT M.
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Kiinteamittaisten tiedostojen katselu

Kiinte&amittaisten tiedostojen katselu on tarkoitettu pankkistandardin
mukaisten tiedostojen tarkastelemiseen ja muiden kiinteamittaisista
tietueista koostuvien tiedostojen tarkasteluun.

Valinnalla TIEDOSTO / KINTEAMIT.KATSELU voidaan
tarkastella kiinteAmittaisia tietueita, joissa on era-, tapahtuma- ja
summatietueita. Ohjelma kysyy katseltavan tiedoston nimen ja
selityksen sille. Anna tiedoston nimi ja paina F1 jolloin ohjelma
nayttaa tiedoston rivi kerrallaan. Valinnalla ALT T ohjelma nayttaa
tiedoston tietue kerrallaan jokainen tieto omalla rivilla&an. Jos
tietuekuvausta ei ole maaritetty, ohjelma kysyy maaritetadnko se,
jolloin ohjelma kysyy tietueen tunnisteen (rivin alun merkit, jotka
yksilivat tietuetyypin) seka tietojen pituudet pilkuilla erotettuina.

Katselu onnistuu hyvin sellaisilla tiedostoilla, joissa tietueessa on
aina tietuetyypin yksil6éiva tunniste (kuten yleensa pankkistandardin
mukaisissa tiedostoissa on), sen sijaan ne tiedostot, joissa on
kiintedmittaisia tietueita ilman tietuetyypin tunnistetta, "Néayta tietue
kenttind" -katselu ei onnistu

Tiedostojen tuominen asteri kortistoksi

Valinnalla TIEDOSTO / LUE EROTIN tai TIEDOSTO / LUE
KIINT.TD luetaan tuotava aineisto ja tallennetaan se Asteri
kortistoksi. (Aineiston siirtdminen voidaan tehda Asteri kortistoon
myo6s Windowsin leikepdydan kautta, helpoimmin siten, etta
aineisto on Ms-Excel muotoinen ja sarakkeet siina jarjestyksessa
kuin ne halutaan siirrettavaksi kortistoon: Valitaan Excelista
siirrettava solualue, kopioidaan se leikepdydalle, kaynnistetdan
Asteri kortisto ja liitetadn Windowsin leikepdydan sisaltd kortistoon
jatkeeksi. Talla tavoin voidaan yleisesti siirtda jopa 1500
asiakkaan/tuotteen tiedot: pidemmat aineistot siirretdan useassa
osassa.)
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Vaatimukset tuotavalle aineistolle

Tuotava aineisto tallennetaan perakkaistiedostoksi, jossa tietueet
erotetaan CR + LF komennoin. Tietueen tiedot erotellaan joko
erottimin ("erottimia sisaltava") tai tiedon pituus on aina vakio
("kiinte&amittainen™). Suositeltava muoto on erottimia siséltava,
jossa tiedot ovat lainausmerkkien sisélla ja kahden tietueen
erottimena on puolipiste (;)

Erottimia sisaltava tiedosto
* tieto erotetaan puolipisteella (;)
« tieto on lainausmerkkien (") sisalla
 tietueen erottimena CR LF
o aakkoset joko ANSI (yleensad Windows ohjelmien tuottama),

ASCII (7 bit) , PC-ASCII (yleenséa Dos ohjelmien tuottama),
Macintosh tai EBCDIC (IBM 370) koodeina

Esimerkki tuotavasta aineistosta

"Atsoft Oy";"Atso Makinen";"Malminkaari 21 B";"00700 HELSINKI"
"Softapaja";"Mika Makinen";"Soidintie 1";"00700 HELSINK]I"
"Floristili";"Matti Makinen";"Lohimiehenpolku 5";"00650 HELSINKI"

Kiinteamittaisia tietueita sisaltava tiedosto
e tieto on aina maaramittainen
 tiedon lopputaytteena on valilyonti (SP, 20h)
» tietueen erottimena CR LF
o aakkoset joko ANSI (yleensad Windows ohjelmien tuottama),

ASCII (7 bit) , PC-ASCII (yleenséa dos ohjelmien tuottama),
Macintosh tai EBCDIC (IBM 370) koodeina

Esimerkki tuotavasta aineistosta:

Atsoft Oy  Atso Makinen Malminkaari 21 B 00700 HELSINKI
Softapaja Mika Makinen  Soidintie 1 00700 HELSINKI
Floristili Matti Mékinen Lohimiehenpolku 5 00650 HELSINKI
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Keskeytyneen tulosteen tulostamatta jaaneen osan
tulostaminen

Pitkan keskeytyneen tulosteen tulostamatta jddnyt osa voidaan
tulostaa siten, etté tulostetaan tuloste ensin levytiedostoon ja sitten
Asteri valikon valinnalla "Kirjoitin/Tulosta pitk& tuloste" tulostetaan
tulostamatta jaanyt osa levytiedostosta kirjoittimelle.

1.

oA~

9.

Kaynnista ohjelma, jolla pitka tuloste otetaan (esimerkiksi
kirjanpito-ohjelma ja siirry kirjaustilaan lukien tulostettava
aineisto kasittelyyn)

. Valitse ohjelmasta Vaihda kirjoitinméaaritys (Tulosta/Vaihda

Kirj.mé&ar)

. Tarkista etta valittuna on sita kirjoitinta vastaava

Kirjoitinmaaritys jolle tulosteen loppuosa tulostetaan. Jos ei ole,
valitse oikea kirjoitinmaaritys ja valitse uudestaan Vaihda
Kirjoitinmaaritys

. Valitse "F3 vaihda kirjoitinportti"

Kirjoita KIRJOITINPORTTI LPT kohtaan tiedoston nimi
*TULOSTE.TXT (tahti ja sen jalkeen teksti TULOSTE.TXT,
tiedostonnimen antaminen ilman tahtea tallentaa levylla olevan
tiedoston jatkeeksi, tahti nimen alussa korvaa aiemman
samannimisen tiedoston) ja hyvaksy painamalla F1.

. Valitse ohjelmasta pitka tuloste ja tulosta se (esim

Tulosta/Paakirja/Paperille). Tuloste tallentuu levylle
oletushakemistoon tiedostoon TULOSTE.TXT

. Poistu ohjelmasta (esim ALT Q). Jos ohjelma ei palannut Asteri

valikkoon, kaynnista Asteri valikko kirjoittamalla ASTERI

. Valitse Asteri valikosta valikkorivi valinnalla ALT M (jos ALT

M ei avannut valikkorivia, siirry valikkoriville painamalla Ctrl
Askelpalautin, Askelpalautin on KoukkuEnter -nappéimen
ylapuolella oleva vasemmalle nayttava nuolinappain)
Valitse valikkorivilta KIRJOITIN / TULOSTA PITKA TULO

10.Anna TIEDOSTO: kohtaan tallentamasi tiedostonimi

hakemistopolkuineen ilman tahte&, esim
\ASTERIKP\TULOSTE.TXT tai
\ASTERIKP\AATSOFT\TULOSTE.TXT (jos asiakasyrityksen
Kirjanpidosta).
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11.0ta esille keskeytyneen tulosteen viimeinen kokonaan tulostunut
sivu (tai ensimmainen epaonnistunut sivu) ja etsi sieltd sana tai
merkkijono (esim. paivays tai markkamaara) joka esiintyy vain
talla sivulla ei aikaisemmilla ja kirjoita HAKUSANA: kohtaan
sivun yksiléiva sana. Jos yksiloivaa sanaa ei l0ydy anna jokin
sellainen sana, joka ei esiinny kaikilla edeltavilla sivuilla.

12 Annettuasi hakusanan ohjelma lukee tiedostoa kunnes loytaa
sivun jolla antamasi hakusana on ja tulostaa sen ja tarjoaa
vaihtoehdoiksi:

1.Tulosta alkaen tasta sivusta (tdma sivu tulostuu kokonaan)

2.Tulosta seuraavasta sivusta alkaen

3.Etsi sanan seuraava esiintyma (I6ydetty sivu ei ole viela
etsitty sivu)

4.Vaihda hakusanaa

5.Poistu ohjelmasta

13.Valitse sopivin vaihtoehto. Jos ohjelma ei tarjoa mitaan sivua,
antamaasi hakusanaa ei l0ytynyt. Kokeile tulostamista uudelleen
antamalla jokin yksinkertaisempi hakusana.

Laiteymparistbraportti
LaiteymparistGraporttia kaytetdan muistipulan ratkaisemiseksi.

Jos muistia on vahan, ei laiteymparistoraportti valttamatta mahdu
kaynnistymaan. Tee laiteymparistoraportti talldin erillisella
ohjelmalla C:\ASTERNLAITYRAP.EXE .

Virheloki

Valinnan VIRHELOKI alla on valinnat, joilla voit tarkastella
ohjelmien virheitd: Kun ohjelmassa tulee jokin virhe niin siita
tallentuu C:\AASTERI\VIRHELOG.TXT tiedostoon perustiedot:
Ohjelma jossa virhe tuli, virheilmoitus, kellonaika ja
kuvaruutukopio virhehetkella.

Valinnalla Selaa virhelokia voit selata virheita lopusta alkuun:
valintaR nayttaa virheeseen liittyneen ruutukopibriulostaa
virheilmoituksen paperille.
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Dos 4.0 konflikti (parameter format not correct)

Ms-Dos 4.x kayttojarjestelma aiheuttaa eradn konfliktin, joka
iImenee siten etta ohjelmasta poistuminen jumittaa koneen tai
ohjelmasta poistumisen jalkeen saattaa esiintya virheilmoitusta
"parameter format not correct". Ongelma ratkeaa antamalla
komento COMMAND /C EXIT ohjelmasta poistumisen jalkeen,
Asteri valikon nykyinen versio lisda komennon automaattisesti
toivottuihin kohtiin.

Valinnalla MAARITA / ASETA/POISTA CCE asetetaan tai
poistetaan kaytosta automaattinen Command /c Exit komennon
lisaaminen.

NumLock Paalle / Pois

Komento C:\ASTERIMENU +numlock  asettaa NumLock:in
paélle. Lisdamalla komennon Autoexec.bat:tiin saadaan NumLock
paélle sellaisissa koneissa, joissa se ei oletuksena ole paalla.

Komentoriviparametrit

Komento C:\ASTERN\MENU /?  nayttad Asteri valikon
komentoriviparametrit

Valikon asentaminen muulle kuin C; asemalle

Valikko asennetaan D: asemalle valikkolevyltd antamalla komento
ASENNA A D

missa A on levyasematunnus, jossa valikkolevy on ja D
levyasematunnus, jonne valikko kopioidaan.

Valikon siirtaminen C; asemasta D: asemaan

Valikko siirretaan C: asemasta D: asemaan asentamalla se
uudestaan valikkolevylta komennollASENNA A D
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Jos C:lla olleessa valikossa on méaarityksia, jotka haluat sailyttaa
kopioi C\ASTERI hakemisto D:\ASTERI hakemistoon
komennolla:

COPY CNASTERN*.* D:\ASTERI\*.*

Poista sitten C:\ASTERI hakemisto komennolla

DELTREE C:\ASTERI

Kopioi vield Asteri.bat C:\ aseman juureen komennolla
COPY D:\ASTERI.BAT C:\ASTERI.BAT
Eraita tunnettuja ongelmatilanteita valikon kanssa
Valikko on tyhja (ei valintoja)

Asteri valikko (menu.exe) on kaynnistynyt jossain muussa
hakemistossa kuin C:\ASTERI| hakemistossa.

Todennéakoinen syy: polkumaarittelyssa on viittaus C:\ASTERI
hakemistoon

Ratkaisu: Poista AUTOEXEC.BAT :ista PATH= riviltd kohta joka
viittaa C:\ASTERI hakemistoon

Ohjelman valitseminen ei kaynnista ohjelmaa eika Asteri
valikkoa

Todennakdinen syy: Asteri valikko on kaynnistetty kdynnistamalla
menu.exe.

Ratkaisu: Kaynnista Asteri valikko AINA kaynnistamalla Asteri.bat
Ohjelman valitseminen palauttaa takaisin Asteri valikkoon
Todennakadisia syitéa:

1. Valittua ohjelmaa ei ole asennettu koneeseesi (asenna se)
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2. Ohjelma kaatuu kaynnistyessaan (selvita virheilmoitus)

3. Valittu ohjelma on asennettu muualle kuin sinne mista Asteri
valikko yrittda kaynnistaa ohjelmaa eiké ohjelman
hakemistopolkua ole maaritetty Asteri valikkoon (maarita
polkuun ohjelmahakemisto).

Ratkaise ongelma seuraavasti:

1. Katso kaynnistettavan ohjelman nimi valikon valinn&lta
(paivita valikkoa). Ohjelman nimi ndkygomentorivi-sarassa
(esim LS19. Kirjoita nimi muistiin ja poistu Valikon tietojen
paivityksesta tallentamatta muutoksia valinn&tta
2. Valitse 0 (numero nolla) silla valikkoruudulla jolta yritit
kaynnistaa ohjelmaa, jolloin ohjelma siirtyy alivalikon
oletushakemistoon DOS tilaan
3. Kaynnista kaynnistymattéman ohjelman nimi
komentokehotteeseen, eSIMASTERILS\ATSOFT> LS19
4. Kirjoita virheilmoitus muistiin:
« Jos ohjelma ei kdynnistynyt vaan tuli virheilmoiti&mento
tai tiedostonimi ei kelpdaai "Bad command or file narhe
« Ohjelmaa ei ole asennettu koneeseen tai se on asennettu
eri hakemistoon kuin oletushakemistoon, eika ao.
hakemistoon viitata polkumaarittelyssa.
» Asenna ohjelma tai lisda AUTOEXEC.BAT:tiin
polkumaaritykseen se hakemisto mista ko. ohjelma [oytyy

* Ohjelman hakemiston loydat antamalla komennot:
CD\
DIR LS19.EXE /S

« Jos taas ohjelma kaynnistyi mutta k&ynnistaminen kaatoi
ohjelman virheilmoitukseen niin
1. Kirjoita virheilmoitus muistiin
2. Selvitd virheen syy ohjekirjasta
 Jos virheilmoitus oli joku muu niin
* Pyri selvittdmaan syy virheeseen
« oOta tarvittaessa yhteys Atsoftin tukeen

Asteri Valikko 101/111



Ohjelmasta poistumisen jalkeen kone jaa jumiin
Todennakdinen syy: jokin konflikti kayttojarjestelman kanssa.
Ratkaise seuraavasti:

1. Kaynnista tietokone uudestaan

2. Kaynnista Asteri valikko

3. Avaa valikkorivi valinnalla ALT M

4. Valitse MAARITA / Aseta/poista CCE

5. Vastaa K ohjelman esittamaan kysymykseen.

Ohjelmasta poistumisen jalkeen Asteri valikko sulkeutuu ja
kontrolli siirtyy Windowsin tyopo6ydalle

Tama virhe on esiintynyt joissain Windows NT 4.0 koneissa
kirjoitinmaaritys ohjelman kanssa. Syyna on jokin
kayttojarjestelman ja ohjelman valinen konflikti, joka voidaan
kiertdd kaynnistdmalla ohjelma uudessa Dos ikkunassa.

Muuta Asteri valikkoon ohjelman kaynnistyskaskyksi Windows
NT:ssa

START CMD /C KIRMAARI.EXE

ja Windows 95/98:ssa

START COMMAND /C KIRMAARI.EXE

Valikon kulmapalat ovat kirjaimia
Syy: Koneeseen on asennettu kaytt6on koodisivu 850

Ratkaisu: Muuta kayttojarjestelmén koodisivuksi 437.
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Varit ovat epaselvat

Ratkaisu: Valitse valikkorivilta MAARITA / VALITSE VARIT ja
valitse vareista sopivin.

Miten saan kaksi pystyviivaa -erikoismerkin

Valikon maarityksissa Komentojono -sarassa kéyteﬂéén
erikoismerkkia. Merkin saat painamalla vasemmanpuoleisen ALT
nappaimen alas, pitamélla sen alhaalla, nappailemalla nappaimiston
oikeassa reunassa olevasta numeronappaimistosta 186 ja
vapauttamalla ALT:in.

Mit& tapahtuu kun valikosta valitaan ohjelma

Kun Asteri valikosta valitaan ohjelma, esim. kirjanpito-ohjelman
PCKP31.EXE valikko tallentaa oletushakemistoon ohjelman
kaynnistamiseen tarvittavan komentojonotiedoston nimelle
VALINTA.BAT.

C:\ASTERI\Valinta.bat:in komennot muodostuvat seuraavasti:

COMMAND / EXIT

[CNASTERNALKU.TXT tiedoston siséltd, jos sellainen on]

[1. Valikkorivin komennot, yleensé hakemistoon siirtyminen (CD \AASTERIKP)]
[Valitun ohjelman komennot, yleensa ohjelman kaynnistyskéasky, esim pckp31]
[CNASTERILOPPU.TXT jos tiedosto on]

C: Viimeiset 3 rivia korvautuvat
CD\ C\ASTERI\PALUU.TXT tiedoston
ASTERI sisallolla jos sellainen on

Kun valikosta poistutaan, riveiksi tulee:

COMMAND / EXIT

[CNASTERNALKU.TXT tiedoston siséltd, jos sellainen on]
[CNASTERIPOISTU.TXT tiedoston sisalto, jos sellainen on]
CLS

CD\

Echo Kirjoita ASTERI niin padset ASTERI ohjelmiin
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Yllapitosopimus

Asteri Ostoreskontraan voi tehdd maksullisen yllapitosopimuksen.
Yll&pitosopimus on "huoltosopimus”, jonka tarkoituksena on pitaa
ohjelma kayttokelpoisena lakien, saadosten ja asetusten muuttuessa
ja varmistaa ohjelman yllapito tulevaisuudessa.

Yllapitosopimus sisaltdéa maksuttomat paivitykset, noin yksi
paivitys vuodessa. Liséksi yllapitosopimus sisaltaa kohtuullisen
maaran ohjelman kayttoon liittyvd&d maksutonta puhelintukea.
Tekemalla yllapitosopimuksen ohjelmaan, varmistutte siita, etta
ohjelma yllapidetaan jatkossakin.

Rekisterdityminen

Rekisteroityminen ohjelman kayttajaksi on maksutonta.
Rekisteroitynyt kayttaja saa tiedotteet ohjelmamuutoksista ja voi
tarvittaessa tilata ohjelmapaivitykset eri maksusta.

Rekisteroityminen ei sisélla maksutonta puhelintukea.

Kayttooikeussopimus

Tama on oikeudellisesti sitova sopimus Teidan ("Loppukayttgja") ja
Atsoft Oy Méakisen ("Atsoft") valilla. Tama kayttdoikeussopimus on
Teidan todistuksenne olemassa olevasta kayttdoikeudesta.

KAYTTOOIKEUS Taman kayttooikeussopimuksen mukaisesti

saatte kayttaa yhta Asteri Ostoreskontraohjelmistoa ("Ohjelmisto")
yksittaisessa tietokoneessa, edellyttden kuitenkin ettd Ohjelmisto on
kaytdssa ainoastaan yhdessa tietokoneessa samaan aikaan. Ohjelmisto
on kaytdssa tietokoneessa kun se on luettu tietokoneen muistiin (RAM
muistiin) tai asennettu kovalevylle (tai muulle vastaavalle). Ohjelmaa

ei saa asentaa verkkopalvelimeen jaettavaksi tydasemien kesken.
Tallaiseen kayttdon tarvitsette erillisen kayttboikeussopimuksen.
Ohjelmisto lisensioidaan yhtena tuotteena. Sen ohjelmia (EXE
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tiedostoja) ei saa milloinkaan erottaa kaytettavaksi useammassa kuin
yhdessé tietokoneessa.

PAIVITYKSET Kaikkia ohjelmistoon liittyvia paivityksia koskevat
samat sdannot kuin ohjelmistoa. Ohjelmiston alkuperaiset
toimituslevyt ja kaikki paivityslevyt muodostavat jakamattoman
kokonaisuuden.

TEKIJANOIKEUS Ohjelmiston omistaa Atsoft ja se on suojattu
tekijdnoikeuslailla. Siksi Teidan on kasiteltdva Ohjelmistoa kuten mita
tahansa tekijanoikeudellisesti suojattua materiaalia (esim kirjaa tai
musiikkiaanitetta). Teilla on kuitenkin oikeus joko a) siirtda
Ohjelmisto yhdelle kovalevylle tai b) tehda ohjelmalevykkeista
varmuuskopio, edellyttden ettette kayta alkuperaisia
toimituslevykkeitd kuin arkistokappaleina.

MUUT RAJOITUKSET Teilla ei ole oikeutta vuokrata ohjelmistoa.
Teilla on kuitenkin oikeus siirtaa tahan kayttboikeussopimukseen
perustuvat oikeutenne pysyvasti, edellyttaen ettd olette saaneet luvan
ohjelman kayttboikeuden siirtoon, edellyttden etta siirratte taman
kayttooikeussopimuksen, ohjelmiston ja kaiken siihen liittyvan
kirjallisen aineiston edellyttden ettei Teille jJa&a yhtaan kopiota ja etta
vastaanottaja hyvaksyy tdman sopimuksen ehdot (ks. Kayttboikeuden
siirto). Teilla ei ole oikeutta Ohjelmiston koodin muuttamiseen.

TAKUU Atsoft takaa etta ohjelmisto suoriutuu olennaisilta osin
tehtavastaan ohjelman toimitushetkelld. Kaikki ohjelmasta [6ydetyt
olennaiset virheet kuuluvat takuun piiriin. Takuuaika on 1 vuosi
toimituspaivasta tai vimeisimman paivityksen toimituksesta lukien.

VASTUU VALILLISISTA VAHINGOISTA Missaan tapauksessa
Atsoft ei ole vastuussa mistaan taloudellisesta tappiosta tai
vahingoista, jotka syntyvat suoraan tai valillisesti Asteri ohjelman
kaytosta.

Jos Teilla on tatd sopimusta koskevia kysymyksia tai muita
kysymyksia, ottakaa yhteys ohjelman valmistajaan Atsoftiin.
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Ohjelmiston kayttdoikeuden siirto

Ohjelmiston ostajalla on ohjelmaan kayttdoikeus. Omistusoikeus on
Atsoft Oy Mékiselld Helsingissa. Ohjelman kayttajalla ei ole oikeutta
myyda tai luovuttaa Asteri ohjelmia tai mitd&n ohjelman osaa
kolmannelle osapuolelle ilman Atsoftin nimenomaista kirjallista
lupaa. Asteri ohjelman osaksi katsotaan vahintaan kaikki Atsoftin
toimittamat ohjelmatiedostot seka parametritiedostot.

Edellytykset kayttboikeuden siirtoon:

Vanha loppukayttdja (myyja)
 on hoitanut ohjelmiston maksut
 Atsoftilla ei ole saatavia loppukayttgjalta
 on rekisteroitynyt tai tehnyt yllapitosopimuksen ohjelmistosta
» on hankkinut ohjelmiston kayttdoikeuden Atsoftin hyvaksymalla
tavalla.
» hakee kayttdoikeuden siirtoa kirjallisesti maaramuotoisella
lomakkeella. Atsoft kasittelee hakemuksen
Hyvaksynnan jalkeen myyja:
 |lopettaa ohjelmiston kayton kokonaan
» poistaa ohjelmat kovalevylta ja levykkeilta
» palauttaa ohjekirjat ja ohjelmalevyt Atsoftiin
 antaa kirjallisen, maaramuotoisen vakuutuksen ylla olevasta seka
iimoittaa ostajan yhteystiedot.
Ostaja / uusi loppukayttaja
 tekee ohjelmistoon yllapitosopimuksen
« tilaa uudet ohjelmistot ja ohjekirjat maksaen niista rekisterdityneen
asiakkaan hinnaston mukaisen paivityshinnan.
Atsoft Oy Makinen
» Kasittelee jokaisen kayttdoikeuden siirron erikseen
 tukee vain niitd kayttajia, joilla on ohjelmiston kayttboikeus
 ei tue niita kayttgjia, jotka kayttavat Asteri ohjelmia ilman Atsoftin
nimenomaista kirjallista lupaa.
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Lausuntaohjeita

MERKINTA LAUSUTAAN

C\>_ Cee Kaksoispiste Kenoviiva Nokka Kursori
PROMPT $p$g isolla prompt véli taala pieni pee taala pieni gee
DIR *KT2 Dir Vali Tahti Piste Koo Tee Kaksi

ERIKOISMERKKIEN NIMET

MERKKI SELITYS

Pienempi kuin

Nokka, Suurempi kuin

Yht& suuri kuin

Sulku alkaa

Sulku paattyy

Hakasulku alkaa

Hakasulku paattyy

Et

Huutomerkki
Kysymysmerkki

Taala, Dollari
Kertomerkkitahti, Tahti, Kertomerkki, Asteriski
Plus

Miinus

Alleviiva

Hakkyra, Risuaita
Lainausmerkki

; Puolipiste

Kaksoispiste

Kauttaviiva, Vinoviiva
Kenoviiva (ALT 092)

Pipe (ALT 124)

Uimari (ALT 207)

Kaksi pystyviivaa (ALT 186)
Kissanhanta, Miumau, At (ALT 064)

¥ /0T R~~~ || V A

+

= |

Q@=I—"— ="
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Eurosanastoa

€ Euron merkki. Koska Euron merkkia ei ole kaikissa
tietojarjestelmissé, voidaan euro merkité joko
pienella e kirjaimella tai sanalla EURO.

EUR Eurovaluutan 1SO-koodi, jonka vastine markkaa
kaytettdessa olisi FIM

EURO euron lyhenne, vastine markkaa kaytettdessa on mk

Kotiraha Se rahayksikko (markka tai euro) jolla

ostoreskontra tehdaan.

Muuntoero Markkamé&aran muuntamisesta euroiksi ja takaisin
markoiksi syntyva ero alkuperaisen ja kahdesti
muunnetun rahamaaran valilla. Voi olla enintdan 3
pennin suuruinen

Muuntokerroin limoittaa markan ja euron valisen suhteen. Eurot
saadaan jakamalla markat muuntokertoimella ja
markat kertomalla eurot muuntokertoimella.
Virallinen muuntokerroin on 5,94573.

Rahayksikké  Laskentayksikkd, joko markka tai euro.

Sentti Euron sadasosa. Yksi euro jakaantuu sataan
senttiin. Yksi euro jakaantuu muuntokertoimen
IImoittamaan méaaraan markkoja.

Tiliraha Se rahayksikko (markka tai euro) jossa pankkitililla
oleva rahamaaéara ilmaistaan.

Valuutta 1.1.1999 alkaen euro on Suomen virallinen
valuutta. Markka on euron ilmentyma.

Vastaraha Markkoja kaytettaessa euro, euroja kaytettaessa
markka.
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