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Asteri kirjanpito — Europaivitys 27.10.1998

Paivityksen keskeisend sisdlttna on euron kayttéonottoon liittyvét
muutokset. Nakyvin osa péivitysté on rahayksikon maarittaminen
kirjanpidolle, jonkajakeen tulosteista kdy selkeasti ilmi, missa
rahassa tul osteet on ilmoitettu (vaihtoehdot markka, euro tai muu).
Asenna péivitys vaikka et ottaisikaan euroa kayttoon heti 1.1.1999.
Paivityksen asentamisen jalkeen voit jatkaa kirjanpidon tekemista
kuten ennenkin.

Paivityksen asennettuasi voit kirjata rahamaéran vastarahassa antaen
summan jalkeen rahayksikon tunnuksen, jolloin ohjelma muuntaa
rahamé&&ran kirjanpidon rahayksikkon.

Asteri Valikon eurolaskimella asetetaan markan ja euron vélisen
suhteen ilmoittava muuntokerroin kun sen lopullinen arvo tiedetéan
31.12.1998. Siihen asti ohjelma kayttda esimerkinomaista kerrointa
5.81234. Asteri Valikossa oleva eurolaskuri muuntaa rahamaéarat
markoista euroihin jatakaisin seké toisinpéin.

Ennen asentamista

Harkitse teetk® varmuuskopion nyt levylla olevasta aineistosta
(Varmuuskopioinnin ohjeet |0ydét ohjekirjasta). Paivityksen
asentaminen ei edellyta varmuuskopiointia, koska paivityksessa
asennetaan vain uudet ohjelmaversiot. Varmuuskopiointi on
kuitenkin syytatehdajos et sitd ole hiljattain tehnyt:

V armuuskopiolta on nopeaa pal auttaa aineisto, joka on kadonnut
esim. laitteistovian tai varkauden takia

Tarkista etta sait seuraavat neljalevykettaja ettalevykkeet ovat
ehjat (ettei niiden metallisulkija ole taittunut tai muuten vioittunut,
jos on tilaa uudet levykkeet, saat ne vel oituksetta):

Asteri Valikko —Valikko-ohjelmakovalevylle, Levy 1/l
Asteri Kirjanpito — Europdivitys 27.10.1998 Levy 1/3
Asteri Kirjanpito — Europdivitys 27.10.1998 Levy 2/3
Asteri Kirjanpito — Europdivitys 27.10.1998 Levy 3/3
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Paivityksen asentaminen

Kopioi levyjen 1/3 - 3/3 pddhakemistossa olevat ohjelmat
CA\ASTERIKP hakemistoon. Kopioi valikkolevyn ohjelmat
CA\ASTERI hakemistoon.

Levylla 1/3 on alahakemistoja, joiden sisalto kopioidaan vain
tarvittaessa. A:\\KARTAT sisdltéatilikartat, A:\\PRINTER sisdltéa
Kirjoitinmaaritykset ja A:\\KAIKKI sisdltéda uusasennuksen kaikki
parametritiedostot.

Valikkolevy sisdltda valikko-ohjelmiston kokonai suudessaan
valikkoruutuineen. Sielta kopioidaan kuitenkin vain ohjelmat
(*.exert). Jos et ole asentanut Asteri Valikkoa koneelles tee se nyt
sivun 13 ohjeen mukaan, jotta voit maarittaa ailkanaan virallisen
muuntokertoi men.

Kopiointiohje paivityksen asentamiseksi

Mahdollisia virheilmoituksia asennuksen aikana:

Overwrite Yes/No/All (Korvataanko Kyll&/Ei/kAikki) ei ole
virhe. Ohjelma kysyy lupaa kopioidaanko péélle. Vastaa
myOntavasti painamalla A ja Enter.

Data Error reading drive a: Levyke on vialinen, levyasema
on viallinen, levy on huonos asemassatal levy on vaaréa
formaattia. Kokelle laittaa levyke uudestaan asemaan.

Bad command or file name (Komento tai tiedostonimi ei
kelpaa) Olet tehnyt kirjoitusvirheen.

Invalid directory (Hakemisto el kelpaa) Olet siirtymassa
hakemistoon jota el ole. Olet tehnyt kirjoitusvirheen tai olet
eri levyasemassatai hakemistossa missa pitéisi olla
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Asteri valikkolevyn kopiointi

Kéaynnistatietokone jasiirry Ms-Dos kehotteeseen , ellet jo ole
siella (Windows 95/98: Valitse Kaynnistd/Ohjelmat|Ms-Dos kehote,
Asteri valikosta paaset Dosiin painamalla F1). Kirjoita komennot:

Mita n&kyy ruudussa Kirjoitat unmennett u
C\> ta C\WNDON>_ C

C. > ta C\WNDONS>_ CD \ ASTERI

C.\ ASTERI >_ Laitavalikkolevy asemaan
C.\ ASTERI >_ COPY A *. EXE
Overwite (Yes/No/Al) A

x file(s) copied Kopiointi on suoritettu

Asteri kirjanpito paivityslevyjen kopiointi

Mita ndkyy ruudussa Kirjoitat unmennett u
C.\ ASTERI >_ CD \ ASTERI KP

C. \ ASTERI KP>_ Laitalevy 1/3 asemaan
C. \ ASTERI KP>_ COPY A *. EXE
Overwite (Yes/No/AIl) A

x file(s) copied Y kkéslevy on kopioitu,
C. \ ASTERI KP>_ Vaihdalevy 2/3 asemaan
C. \ ASTERI KP>_ COPY A *. EXE
Overwite (Yes/No/AIl) A

x file(s) copied Kakkoslevy on kopioitu,
C. \ ASTERI KP>_ Vaihdalevy 2/3 asemaan
C. \ ASTERI KP>_ COPY A *. EXE
Overwite (Yes/No/Al) A

x file(s) copied Kopiointi on suoritettu

Tarkista etta kopiointi onnistui k&ynnistamalla paivakirjan
Kirjausohjelma. Katso etta ruudun vasemmassa ylareunassa oleva
ohjelman muuttamispaivamaéran ilmoittava VER: on 27.10.1998 tai
uudempi. Tarkista etté kaikki muutkin ohjelmat kdynnistyvét ja etta

versio on vanhempi ja ao. ohjelmassa kasitelléan rahaméaéri§, tilaa
tarvittaessa siihen paivitys.

Asteri kirjanpidon européivityksen asentaminen 27.10.1998 3/21



Keskeiset muutokset ohjelmiin 20.1.1998 jalkeen

Valikko-ohjelma (menu.exe)

Eurolaskuri ja euron muuntokertoimen madritysosa.
Kielikortiston kielen " vaihtoehtoinen suomi” muokkaus

L aiteraportin voi tulostaa erillisell& laiterap.exe ohjelmalla

F7 tekstinkasittely osaa adkkos- ja tiedostomuunnokset
(MaclIntosh, EBCDIC, Unix, Windows, Dos, Mime, html entity)

Kirjanpito-ohjelma (pckp31l.exe)
- Alt F4/ 34 Rahayksikko: joko markka, euro tai maarittamaton
Rahamaaran perdan voidaan antaa rahayksikon tunnusjolloin
ohjelmatarvittaessa muuntaa rahamaaran kotirahaksi jakirjaa
selite -kenttdan alkuperaisen rahamaaran
Tulosteisiin tulostuu Rahayksi kk6: nk tai eur o
Paivakirjan summien muuttaminen markoista euroiksi tai euroista
markoiksi (Muut / MK->EURO EURO-> MK)
Muistiotositteen (lomakesovitus muistio.lsl) muuttuja @10
tulostaa rahayksikon (mk tai euro)
ALV -laskelmaa tul ostettaessa ei |eikkaa senttgja pois jos
rahayksikko on euro vaan laskee ALV -velan sentin tarkkuudella
L ukemat valvontailmoituksen kohtaan 2 alv:n tiedot tul ostuvat
sentin tarkkuudella (markkoja kaytettaessa téysin markoin)

Rahayksikon tulostuminen

Paperitul osteiden yl&laitaan tulostuu tieto kaytetysta
rahayksikostd, jos rahayksikoks on méaaritetty markkatai euro.
Rahamaaran peraan voidaan syottaa ranayksikon tunnus, jolloin
ohjelma tarvittaessa muuntaa rahamaéran kirjanpidon

kotirahaksi:
Syotetty Rahayksikk6:1 |Rahayksikkd:2 | Rahayksikko:
summa: (markka) (euro) (maarittamatta)
12m 12,00 2,06 12,00
12e 69,75 12,00 12,00
12+ 69,75 2,06 12,00
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Paivityksen kayttoonotto

Kéaynnistd Asteri valikko kirjoittamallaASTERI. Paina Asteri
valikossa Alt M javalitse Tiedosto | Eurolaskin (painamalla Enter
kaksi kertaa) jolloin ruudulle avautuu Eurolaskin. Ruudulla naet
euron muuntokertoimen ja voit syo6ttda rahamaaran ja paina Enter
niin ohjelma muuntaa antamasi rahamaaran markoista euroihin ja
takaisin markoiks seka euroista markkoihin jatakaisin.

EAsteri Yalikko - Eurolaskin

i.BB Markkaa = .17 Euroa = B.9? Markkaa
?‘ 1.880 Euroa = 5.81 Markkaa = 1.88 Euroa

1 | |

1021 Esimerkeissa on kaytetty muuntokertoimen arvoa 5,81234.
aee| Mé&arita 1.1.1999 virallinen muuntokerroin valinnalla Alt M

1208_00 HMarkkaa = 206 .46 Euroa

= 1280.82 Markkaa
126880_00 Euroa = 6774.81 Markkaa = 1280.80 Euroa
385808 HMarkkaa = L2475 Euroa = 3058.83 Markkaa
385888 Euroa = 17727.64 HMarkkaa = 3858.880 Euroa

Syotd raham afrd ja paina ENTER niin ohjelma muuntaa
zen vastarahaksi

Kun olet kokeillut eurolaskimen toiminnan, poistu laskimesta
painamalla F2 jasiirry kirjanpidon valikkoon.

Maaritykset markkakirjanpitoa tehtaessa

Kaynnista Kirjanpito, paivakirjan tallennus ja tulosteet (pckp31) ja
siirry kirjaustilaan. Valitse Alt F4 (Maéarita / Omat tiedot) ja méérita
kohta34 Rahayksi kko: 1 (arvoks ykkonen). Tallenna méaritys
F1. M&ritettyas rahayksikon markaksi ohjelma osaa muuntaa
euromaarai set summat suoraan markoiksi. Alkuperéinen
euromaarainen summa lisétéan selitteeseen, ellet esta sita kohdan
35 Ei vasta-ar:2 maiityksella

Kohdassa34 Rahayksi kkd: maaritys ilmoittaa missa
rahayksikossa (markkatal euro) kirjanpito tehdaan. Jos teet
Kirjanpitoa muussa valuutassa tal et tarvitse summan muuntamista
niin jat& maaritys tyhjaks.
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Paivitykseen siséaltyvat tilipuitteistot

Asteri kirjanpito-ohjelman mukana toimitetaan seuraavat
tilipuitteistot. Tilipuitteistot ovat 31.12.1997 voimaan astuneen
Kirjanpitolain uudistuksen mukaiset, ellei muuta ole mainittu.
Tilikartoissa on valmiit ALV -koodaukset. Useimmissa on
vaihtoehtoiset tilinumerot seka netto- etta
bruttokirjausperiaatteellisilietileille.

Kirjanpitoasetuksen 1 8:n mukaiset
Y leiskaava, jota kaytetdan ellel muuta ole maaratty

OYTK98 OYTRO8 OGsakeyhti 6 suppea tase
KYTKO8 KYTRO8 Kommandiittiyhti o
AYTK98 AYTR98 Avoin yhti o

LHTK98 LHTRO8 Li i kkeenharjoittaja

OYTK98SV OYTRIO8SV  (Osakeyhti 0 suppea tase
vanhaa tilikarttaa varten
( ABTK98 ABTR98 Ruot si nki el i nen osakeyhti 0)

OYTKO8 OYTRO8L OGsakeyhti 6 | aaja tase
OYTKO98LV OYTRO8LV  (Osakeyhti 6 | aaja tase
vanhaa tilikarttaa varten

Kirjanpitoasetuksen 3 8:n mukai set
Aatteellinen yhteisO ja s&tio

YHTKO8 YHTRO8 Yhdi stys

U1TKO8 ULTROS8 Ur hei | useura, kaava 1
U2TKO8 U2TROS8 Ur hei | useura, kaava 2
U3TK98 U3TR98 Ur hei | useura, kaava 3

Kirjanpitoasetuksen 4 8:n mukai set
Kiinteiston hallintaan perustuva toiminta

ASTK98 ASTR98 Asunto Oy

Kirjanpitoasetuksen 5 8:n mukai set
Ammatinharjoittajan vai htoehtoinen kaava 1 8:n sijaan

AMI'KO8 AMIRO8 Ammati nharjoittaja
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Maatal ouden tilikarttoihin ei ollatehty muitakuin
suppeaan tilikarttaan arvonlisaveroa koskevat muutokset.
Muutoin maatal ouden tilipuittei stot taydennetéan myoShemmin.

MVTKO8 MVTRO8 Maat al ous

Tilipuitteistot ovat levykkeella 1/3 hakemistossa\ KARTAT.

Mita tilikarttoja paivityksen mukana todella tuli

Né&iden ohjeiden kirjoittamisen jalkeen on toimitettaviatilikarttoja
saattanut tulla liséa. Katsomalla paivityslevy 1/3:n hakemistoon
\KARTAT naet mitatilikarttoja (* . TKA) jatilinpdétosrunkoja
(*.TPO) hakemistossa on. Katsomisen voit tehda esim. seuraavasti:

1. Siirry Ms-Dosttilaan

2. LaitaA: asemaan Asteri kirjanpito 1/3 -europaivityslevy

3. Kirjoita DI R A: \ KARTAT /P japainaEnter (valitsin
/P pysayttaa listauksen aina kun ruudullinen on tul ostunut,
Enterin painallus jatkaa listausta)

Mallitilirungon lukeminen

Laita” Asteri kirjanpito 1/3” levy asemaan. KéynnistaD -
Tilinpdatdsrungon teko ja korjaus. Anna TP Runko: kohtaan
luettavan tilikartan nimi, essim. TP

Runko: A: \ KARTAT\ MYTR98 japainaEnter.

Tee tilirunkoon tarvittavat muutokset, tallennavalinnalla Alt S
antaen tilikartalle uusi nimi ilman viittausta A: asemaan, esim.

TP Runko: SSTK99.
(missa SS on yrityksen nimen alkukirjaimista muodostettu tunniste,
esim. Salama Suutari)

Mallitilikartan lukeminen

Laita” Asteri kirjanpito 1/3” levy asemaan. Kéaynnista C -
Tilikartan teko ja korjaus. Anna Tl LI KARTTA: kohtaan luettavan
tilikartan nimi, esim. A: \ KARTAT\ AMITK98 japainaEnter.
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Teetilikarttaan tarvittavat muutokset, tallennavainnala Alt S
antaen tilikartalle uusi nimi ilman viittausta A: asemaan, esim.
Tl LI KARTTA: SSTK99.

Mallitilikarttojen ja -tilirunkojen kopioiminen

Voit kopioida tarvittaessa mallitilikartat jatilirungot kovalevylle
(esim. tilitoimistokéaytto).

Varmistu kuitenkin ettei levylla jo ole asiakkaille sovitettuja
tilikarttoja samalla nimella kuin mallitilikartat ovat etteivat
mallitilikartat kopioidu asiakkaiden tilikarttojen paalle.
KomennollaDl R C. \ ASTERI KP\ *. TKA néet mitatilikarttoja
kovalevyllaon jakomennollaDl R C: \ ASTERI KP\ *. TPOnaet
mitatilirunkoja kovalevyllaon.

Varminta onkin ettéd kopioit mallitilikartat vain jos tiedét etta
kovalevylla C:\ASTERIKP hakemistossa ei ole asiakkaan aineistoja
(vaan ne ovat ao. hakemiston alihakemistoissatai levykkeilld)

Kopiol seuraavasti: Laita” Asteri kirjanpito 1/3” levy asemaan,
siirry Ms-Dos kehotteeseen jakirjoitat umennet t u:

Mita nakyy ruudussa Kirjoitat ummennettu

C\> ta C\WNDONE> C

C.>_ ta C \WNDONG> CD \ ASTERI KP

C. \ ASTERI KP>_ L aita asemaan kirjanpidon
paivityslevy 1/3

C. \ ASTERI KP>_ COPY A:\ KARTAT\ *. *

Jos ohjelma huomauttaa Kor vat aanko OYTK98. TKA
(Kyl I &/ Ei / kKA kki)?ta Overwite OYTKO8. TKA
(Yes/ No/ Al 1) ? onkovalevylldjo samanniminen
tilikartta. Ala kopioi mallitilikarttaa €llet ole varma siita etta
kovalevyllanyt olevan tilikartan p&élle voi kopioida uuden
tilikartan. Vastaa E (tai N) jottet kopioisi mallitilikarttaa
levylla olevan padlle.

X tiedosto(a) kopioitu Kopiointi onsuoritettu
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Siirtyminen euromaaraiseen kirjanpitoon

Huomaa, etté kirjanpito-ohjelman tallentamiin paivakirjoihin ja
saldoluetteloihin ei tallennu tietoa siitd, mitd rahayksikkoa
rahamaarét ovat.

Varmuuskopioi Kirjanpitoaineisto

Ensimmainen toimenpide on tehda varmuuskopio olemassa olevasta
aineistosta levykkeille. Varmuuskopiolta on sitten helppo palauttaa
aineisto, jos jokin menee vikaan muutosty0ssa.

Varaa kayttoos riittdva maara tyhjia formatoituja levykkeita.
Tarvittavien levykkeiden mé&ara riippuu tiedostojen maarastaja
koosta, tarve lienee 2 — 10 levykkeen vdlilla

Kéaynnistd Asteri valikko jasiirry kirjanpidon valikkoon. Avaa
valikkorivi (Alt M) javalitse Tiedosto | Varmuuskopiointi
(painamalla kaksi kertaa NuoliAlas -ngppaintd):

VARMUUSKOPI O NTI - TALLENNETAAN VARMUUSKCPI O

1 M STA KOPI O DAAN . C:\ ASTERI KP
2 M NNE KOPl O DAAN . A:
3 OHJELMAT (EXE, COM) E
4 ALI HAKEM STOT .... K

Hyvaksy ohjelman tarjoamat ehdotukset ja aloita varmuuskopiointi
valinnalla F1. Kun levyke on kopioitunut, ota se pois asemasta ja
Kirjoitussuojaa se avaamallalevykkeen pikku ikkunan peittava
muovinen Kirjoitussuoja.

Tarkista virallinen muuntokerroin (1.1.1999)

Tarkista ettd ohjelmalle maaritetty muuntokerroin on virallinen
muuntokerroin (joka mdaraytyy 31.12.1998 valuuttakurssien
perusteella). Kaynnista Asteri valikko ja avaa valikkorivi valinnalla
Alt M. Valitse Tiedosto | Eurolaskin (painamalla ENTER kaksi
kertaa) jolloin n&et ruudun ylareunassa Muuntokerroin: kohdassa
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ohjelmalle méaritetyn muuntokertoimen (esim. 5.81234). Jos
ohjelman nayttdma muuntokerroin poikkeaa virallisesta
muuntokertoimesta, paina Alt M ja annavirallinen muuntokerroin.

Maarita uusi rahayksikko

Kéaynnista kirjanpito-ohjelma, siirry kirjaustilaan javalitse Alt F4 ja
méaérita rahayksikoks euro kohtaan 34 Rahayksi kkd: 2
(arvoks kakkonen). Tallenna F1 ja poistu ohjelmasta Alt Q.

Tee tilinavaus euroissa

Kéaynnistd L - Tilinavauspaivékirja ed. tilikauden taseesta jatee

tilinavaus, maarita kohtaan 08 SUORI TETAAN

RAHAYKSI KKOVUUNNOS MK- >EURQ 2 jolloin ohjelma muuntaa
markkoina olevat saldot euromaaraisiksi.

Markkamaarainen vertailuaineisto euroiksi

Tilinpaétdsta tul ostettaessa saattaa esiintya tarve tulostaa
markkamaarai sené tehdyn kirjanpidon tuloslaskelma jatase
euroissa. Tulostaminen onnistuu siten, etta muutetaan
markkamaarainen saldoluettelo euromaaraiseksi ja tul ostetaan
muunnettu aineisto vertailuaineistona.

Muuntaminen tehdaan Tilinavaus -ohjelmalla (L -
Tilinavauspaivakirja ed. tilikauden taseesta). Kaynnista
tilinavausohjelma, anna suurimmaksi taseen tiliksi 9999 (niin suuri
tilinumero, ettei suurempaa ole tilikartassa) jatilinpadtoksen
loppusal dotiedostoksi muunnettavan loppusal dotiedoston nimi ja
tallettuvaksi tilinavauspavakirjaks muunnettavan

|oppusal dotiedoston nimesta johdettu nimi, josta kdy kuitenkin ilmi
ettd aineisto on euromaarainen (péivakirjan nimi voi olla enintdan 8
merkin mittainen). Kohtaan 05 annetaan se tili, jolle muuntamisesta
johtuva pyoristysero kirjataan.
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LI NAVAUS EDELLI SEN VUODEN LOPPUSALDO STA | F1: ALO TA
c) Atsoft Oy Mikinen, VER 23.3.1998 i F2:POS F4:LEVYN HAKEM STO
! +TASEEN VI | M
TI LI KARTTA (*. TKA) : MYTK98 i TILI
SUURI N TASEEN TI LI 1999999 9250 nuut val .
TI LI NPAATOKSEN LOPPUSALDOTI EDOSTO 1 MY1298
TALLETTUVA TI LI NAVAUSPAI VAKI RIA : MY1298e +TULOSLASK. 1

TILI, JOLLE TILIKAUDEN TULOS SI | RRETAAN: 3055 al et ja euronuunt oer ot

TI LI NAVAUKSEN PAI VAMBARA (PP, KK. WWV) @ 31.12. 1998

YKSI TYI STI LI N TI LI NUVERO :

SUORI TETAAN RAHAYKSI KKOMUUNNGS MK- >EURQ! 2
-------------------------------------- VINKI T == m e mmmmmmmm e ce e

JOS OTAT ASTERI Kl RJIANPI DON KAYTTOON, ETKA OLE TEHNYT KI RJIANPI TOA ASTERI LLA:
- jos et ole tehnyt kirjanpitoa Asterilla, kirjaa tilinavauksen viennit

kirjanpito-ohjelmalla (Asteri valikon valinta A) kirjaamalla
taseen tilien saldot tilinavauspai vakirjaksi toispuoleisin kirjauksin

JOS OLET TEHNYT TI LI NPAATOKSEN ASTERI Kl RJIANPI TO- OHJELMALLA:

Ohj el ma tekee paattyneen tilikauden sal doluettel on taseen tileistéa
tilinavauspdaivakirjan al kavalle tilikaudelle kirjaamalla taseen vastaavan
tilien saldot DEBETiin ja taseen vastattavan tilien saldot KREDITiin,
tilikauden tul oksen kohdassa 05 antamalle tilille (ja nahdollisen kohdassa
07 olevan yksityistilin saldon kohdan 05 tilille)

= nmuunnet aan sunmat euroi ksi jakanal | a sunmat nuunt okertoi nel | a

Esimerkissd muunnamme Joulukuun 1998 loppusaldot markoista euroiksi.
Suurin taseen tili annetaan suuremmaksi kuin yksikaan tilikartan tilinumero,
tallentuva péaivakirja saa lopputunnisteen E (MY1298E) merkiksi siita, etta se
on euromaarainen. Kohtaan 08 annetaan 2 jotta ohjelma muuntaisi
rahamaarat markoista euroiksi.

Tilinavausohjelma tallentaa seka péivakirjan (my1298e.pvk) etta
saldoluettelon (my1298e.91d). Kirjanpito-ohjelmalla voidaan
tarkastella paivakirjaa jotta voidaan todeta, ettd muunnos on oikein
suoritettu.
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Kasitteita ja sanastoa paivitykseen liittyen

€

EUR

EURO
Kotiraha

Muuntoero

Muuntokerroin

Rahayksikko

Sentti

Tiliraha

Vauutta

Vastaraha

Euron merkki. Koska Euron merkkid ei ole kaikissa
tietojarjestelmissg, voidaan euro merkita joko
pienellaekirjaimellata sanala EURO.

Eurovaluutan 1SO-koodi, jonka vastine markkaa
kéaytettéessa olisi FIM

euron lyhenne, vastine markkaa kaytettéessa on mk

Se rahayksikko (markkatai euro) jollakirjanpito
tehdaan.

Markkamaaran muuntamisesta euroiksi jatakaisin
markoiksi syntyva ero alkuperéisen ja kahdesti
muunnetun rahaméaaran vdlilla Voi ollaenintdan 3
pennin suuruinen

|Imoittaa markan ja euron valisen suhteen. Eurot
saadaan jakamalla markat muuntokertoimellaja
markat kertomalla eurot muuntokertoimella.
Viralinen muuntokerroin méaraytyy 31.12.1998
valuuttakurssien mukaan.

L askentayksikko, joko markkatai euro.

Euron sadasosa. Y ks euro jakaantuu sataan
senttiin. Yksi euro jakaantuu muuntokertoimen
Ilmoittamaan maaraan markkoja.

Se rahayksikko (markkatai euro) jossa pankkitililla
oleva rahamaara ilmaistaan.

1.1.1999 alkaen euro on Suomen viralinen
valuutta. Markka on euron ilmentyma.

Markkoja kaytettéessa euro, euroja kaytettaessa
markka.

12/21

Sanastoa



Asennus uudelle koneelle (Ensiasennus)

Asteri kirjanpito asennetaan uuteen koneeseen paivityslevyilta
Seuraavasti:

Siirry Ms-Dos kehotteeseen jakirjoitat ummennet t u:

Mita nakyy ruudussa Kirjoitat ummennet t u
C\> ta C\WNDONE> C

C.> ta C\WNDONE>_ CD \

C\>_ MD ASTERI KP

josruudulle tulostuu Hakem st o on j o ol enmassa, on
tahan koneeseen mahdollisesti asennettu kirjanpito. Ala kopioi
parametritiedostoja (hakemistoa \kaikki) ellet halua koneessa
nyt olevien méaritysten katoavan.

C\>_ CD ASTERI KP

C. \ ASTERI KP>_ L aita asemaan kirjanpidon
paivityslevy 1/3

C. \ ASTERI KP>_ COPY A: *. EXE

X tiedosto(a) kopioitu Kopioi parametritiedostot

C. \ ASTERI KP>_ COPY A\ KAI KKI'\ *, *

X tiedosto(a) kopioitu Vahdaasemaan
Paivityslevy 2/3

C. \ ASTERI KP>_ COPY A: *. EXE

X tiedosto(a) kopioitu Vahdaasemaan
Paivityslevy 3/3

C. \ ASTERI KP>_ COPY A *. EXE

X tiedosto(a) kopioitu Kopiointi onsuoritettu

Asteri valikon taydellinen asennus

Laita Asteri valikko —levy asemaan jakirjoitat umrennet t u:

Mita nakyy ruudussa Kirjoitat umrennet t u
C. \ ASTERI KP>_ C.

C. \ ASTERI KP>_ CD \

C\>_ A

C\>_ KOVOLLE

ja seuraa asennusohjelman ohjeita.
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Pikakuvakkeet Windows 95/98:n ty6poydalle

Asteri valikon asennus kopioi Windows 95/98:n ty6poydélle kaksi

Asten pritysohjeimat Asten Yritpzohisimat -
Me-Dos tlagza - Fikakuvake Windows

pikakuvake 95 popaydalle

Asteri yritysohjelmat Ms-Dos tilassa —pikakuvake kaynnistéa
tietokoneen uudestaan |lataamatta Windowsia. Liséks pikakuvake
vapauttaa mahdollisimman paljon Dosin perusmulistia ohjelmien
kayttoon. Tamatila on erityisen hyodyllinen jos kirjoittimen
tulostus katkeilee tai jos koneessa on muistipula (Out-of -memory).

Pikakuvakkeet voi lisata tyopoydalles valikkolevylta seuraavasti:

1.

ok~ oD

Pienenna kaikki ikkunat napsauttamalla ohjelman oikeassa
yld&kulmassa olevaa = -painiketta niin etta lopultaruudulla
nakyy Windowsin tyopoyta (se taustakuva jossa ovat mm. Oma
tietokone jaroskakori)

Laita Asteri valikko — Paivitys - evy asemaan
Valitse # Kaynnista | Suorita
Kirjoita Avaa: kohtaan A: japaina Enter

Napsauta avautuneesta” 3 1/2 tuuman levyke” —ikkunan & -
painiketta niin ettd myds tyopoytaa on nakyvissa

Raahaa” 3 1/2 tuuman levyke” —kkunasta Asteri yritysohjelmat
pikakuvake tyopoydalle (Vie hiirikohdistin Asteri
yritysohjelmat pikakuvake — tekstin paélle, paina
vasemmanpuoleinen hiiripainike alas ja pida se alas painettuna
jadgirrahiirikohdistin tyopoydalle tyhjaan kohtaan ja vapauta
hiiripainike jolloin pikakuvake kopioidaan tyopoydalle. Kopioi
samallatavalla Asteri Yritysohjelmat Ms-Dos tilassa
pikakuvake)

Poista Asteri Valikko levy asemasta ja kokeile pikakuvakkeiden
toimintaa
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Jos muisti loppuu

Asteri kirjanpito toimii sita paremmin, mita enemman silla on
vapaata perusmuistia kaytettévissi. Dos ohjelmat kykenevét
kayttdmaan vain 640 kt muistia tietokoneen muistin maarasta
riippumatta. Osan Dos muistista vie komentotulkki jaloppu on
|aiteohjainten ja sovellusten kaytettévissa.

Ohjelmat karsivat muistipulasta jos ohjelma ilmoittaa ™ muistipul @’
tal " Pulmaout of memory”.

Muistipulaan on kolmen kohdan ratkaisu:

1. Poistetaan tarpeettomat laitegurit ja residenttiohjelmat.

2. Otetaan ylamuisti kayttoon ja ladataan jéljellgyaaneet laitegjurit ja
residenttiohjelmat ylamuistiin

3. Kaytetaan ohjelmien muistinsdastdversioita: ohjelmia, joistaon

tarpeettomia osia pois.

Laiteymparistoraportti

Ensimmainen toimenpide muistipulan ratkaisemiseks on tulostaa
laiteymparistOraportti.

L aiteympéaristoraportti antaa tietoja laittei stosi
k&ynnistystiedostoista, muistinkulutuksesta, ohjelmaversioistaja
Asteri ohjelmissa sattuneista virheista

Kaynnista laiteraportti Asteri valikosta (Alt M | Y mparisto |
laiteraportti) tai jos sitéd el muistipulan vuoksi voi gjaa niin kynnista
CA\ASTERI valikosta laiterap.exe kirjoittamalla:

C.

CD \ ASTERI

LAl TERAP

Javalitse valinta A — Laiteymparistoraportti.
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Muistin vapauttaminen

Windows 95/98 kayttdj arjestel massa hel poin tapa ratkaista

mui stipula on kéynnistéa ohjelmat Asteri yritysohjelmat Ms-Dos
tilassa pikakuvakkeella (ks. Sivu 14). Pikakuvake sisdltéa valmiit
muutokset kdynnistystiedostoihin muistin vapauttamiseksi. Toinen
vai htoehto on muuttaa kdynnistystiedostoja.

Kd&ynnistystietojen muuttaminen vaatii yleensa mikroihin
perehtyneen henkildn tekem&an muutokset. Atsoftin kotisivuilta,
osoitteesta HT TP://www.atsoft.fi/tietkant.ntm [0ytyy tarkempia
muistin vapauttamista kasittelevia artikkel eita.

Muistipula ratkai staan helpoimmin siten, etta alkuperéisten
ké&ynnistystiedostojen (autoexec.bat ja config.sys) komennot otetaan
pois kaytosta liséamalla sana REM niiden eteen jatiedostojen
alkuun lisdtdan alla olevat rivit siten etta ne ovat ainoita
suoritettaviariveja

Yleensa koneissa el ole otettu ylamuistia kayttoon. Y lamuisti
otetaan kayttoon liséémalla CONFIG.SY Stiedoston alkuun
ensmmaisiks riveiks esitetyssa jarjestyksessa tarkalleen ndin
Kirjoitetut rivit:

CONFIG.SYS:

DEVI CE=C. \ W NDOWS\ Hl MEM SYS

DEVI CE=C. \ W NDOAS\ EMVB86. EXE NOEMS
DOS=H GH, UVB

FI LESH GH=20

BUFFERSHI GH=30

Autoexec.bat tiedoston méarityksiks riittévéat alla olevat rivit, muut
tiedostossa olevat rivit ovat yleensaturhia

AUTOEXEC.BAT:

@CHO OFF
LH KEYB SU, , C: \ W NDOAB\ COMWAND\ KEYBQARD. SYS
PATH=C: \ W NDOW5; C: \ W NDOAS\ COVWAND; C: \ ;
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Windows 95 FIN OSR2 HIMEM.SYS

Uudemmissa suomenkielisissa Windows 95 (Versio 4.00.950 b)
koneissa ylamuistin k&yttoonotto suurentaa HHIMEM.SY S tiedoston
koon ohjelmointivirheen vuoksi 44 kt:un (kun vastaava
englanninkielinen versio kuluttaa vain 1 kt muistia).

HIMEM.SY S:in viematila pienennetéan takaisin 1 kt:un gjamalla
iosysfin.exe niminen korjausohjelma, joka on saatavilla
Microsoftilta. Korjausohjelman saa gjaa vai suomenkielisessa
Windows 95:n b —versiossa (ei esimerkiksi Windows 98:ssa)

Aihetta kasitteleva artikkeli jalinkki ao. tiedostoon |6ytyy Atsoftin
kotisivuilta, osoitteesta www.atsoft.fi/iosysfin.htm

Windows 98 FIN himem.sys

Windows 98:n suomenkielisessa versiossa (4.10.1998) ylamuistin
kayttoonotto suurentaa HIMEM.SY S tiedoston 46 kt:un (kun
vastaava englanninkielinen versio kuluttaa vain 1 kt muistia).

HIMEM.SY S:in vieméan tilan pienentamiseksi 1 kt:un e tata
Kirjoitettaessa ol lut tiedossa virallista keinoa.

Muistipula voidaan kuitenkin korjata kopioimalla suomenkielisen
C:\IO.SY Stiedoston tilalle englanninkielisen version 10.SY S
tiedosto. Muutoksen jalkeen er&ét komennot nayttavat odottavan
vastaukseks (Kyll&Eil) mutta hyvaksyvakin vain Y es/No.

10.SY S:in korvaaminen toisellakieliversiolla on kuitenkin taysin

omallavastuullaan. Tiedoston korvauksen saa tehda vain mikroihin
perehtynyt henkil 6.

Aihetta kasitteleva artikkeli 10ytyy Atsoftin kotisivuilta, osoitteesta
www.atsoft.fi/w98iocra.htm
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Kirjanpidon muistinsaastoversio PCKPMINI

Jos muisti kay vahiin, voit siirtya kayttamaan kirjanpidon

mui stinséastoversiota, pckpmini.exe:a. Pckpmini toimitettiin
paivityksen yhteydessa ja se otetaan kayttoon joko muuttamalla
Asteri Valikossa olevan kirjanpito-ohjelman kaynnistyskéaskyksi
PCKPMINI (Valitse Asteri Kirjanpito -valikossa F2 - Paivita
valikkoa ja kirjoita komentojono kohtaan kaskyn PCKP31 tilalle
PCKPMINI jatalennavalinnalla F1) tai kopioimalla miniversio
Kirjanpidon perusversion paalle seuraavasti:

Mita ndkyy ruudussa Kirjoitat unmennet t u

C\>_ C.

C\>_ CD \ ASTERI KP

C.\ ASTERI KP> COPY PCKP31. EXE PCKPI SO EXE
C.\ ASTERI KP> COPY PCKPM NI . EXE PCKP31. EXE
Kor vat aanko PCKP31. EXE (Kyll a/ Ei / kA kki) A

1 tiedosto(a) kopioitu

Muistinséastoversio on valmis otettavaks kayttoon. Kéynnista
Kirjanpito jatarkista, ettd ohjelmaversion ilmoittava VER: on
muuttunut MUISTINSAASTOVER: 27.10.1998 -merkinnaksi

Asteri valikon muistinsaastoversio MENUMINI

Asteri valikosta oleva muistinsaastoversio, menumini.exe otetaan
k&yttodn kopioimalla se menu.exe:n péélle. Siirry Ms-Dostilaan ja

Kirjoita:
Mita nakyy ruudussa Kirjoitat unmennet t u
C\>_ C
C\>_ CD \ ASTERI
C.\ ASTERI > COPY MENU. EXE MENUI SO. EXE
C.\ ASTERI > COPY MENUM NI . EXE MENU. EXE

Kor vat aanko MENU. EXE ( Kyl | &/ Ei / kA kki) A
1 tiedosto(a) kopioitu

Asteri valikon muistinsdastoversio on valmis otettavaks kayttoon.
M ui stinséastoversiosta puuttuvat tiedostonkasittely ja
kiintedmittai sten tiedostojen katselu —toiminnot.
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Windowsin leikepdydan kayttaminen

Ajettaessa Asteri ohjelmia Windowsin alaisuudessa, lyhyet tul osteet
voidaan ohjata kirjoittimen sijaan ruudulle ja sitd kautta Windowsin
leikepOydalle tai suoraan leikepoydalle. Lisaks Kirjanpito-
ohjelmassa on liittyméat Windowsin leitkepoydalle (Muut |
Leikepdydalle ja Leikepdydaltd) joiden avulla paivakirjan kirjaukset

siirtéd esimerkikst Wordiin tai Exceliin.

L etkepOydalle/pdydalta voidaan siirtdd Dos ohjelmiin kuitenkin
vain rgjalinen maératietoa: muutama sivu siirtyy helposti, mutta
kymmenien sivujen tulosteet eivat vattamatta mahdu siirtymaan.

Esimerkki 1: Siirretaan paivakirja Exceliin

Kéaynnista kirjanpito-ohjelma. Lue siirrettava péivakirja. Valitse Alt
U (Muut) jasielta leikepOydalle. Kaynnista sitten Excel javalitse
Muokkaa | Liita jolloin pdivakirjan kirjaukset liitettiin Exceliin. Nyt
voit kasitellatietoja Excelissa

Esimerkki 2: Siirretdan kirjauksia Excelista kirjanpitoon

Jarjesta kirjaukset niin, etté ne ovat allekkain jayhdellarivillaon
yhden kirjausrivin tiedot, jokainen kenttd omassa solussa
(tositenumero, péaivays, selite, debet tili, kredit tili ja summa). Jos
kaikkiatietojae ole (esim. selite puuttuu), jata valissa olevat kentét
tyhjiks jalopun kentét voit jattéa pois . Valitse hiirella siirrettavat
osoitteet raahaamalla valitun alueen yli jakopioi valinta
leikepbydalle Muokkaa / Kopioi:
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X Microsoft Excel - Tydkirjal
“El Tiedosto Muokkaa MNayta Lisaa Muotoile Tyokalut Tiedot Ikkuna Ohie ;lilil

1

2 SSaMiseksi

3

4

5

3]

7

S -
] 4 p [ M} Taull /Taulz £ Taul3 / | «| | ]
Yalmis [ summa=295671 | | NUM | | | y

Esim. tositenumero ja tilinumerot puuttuvat, joten niiden kohdalla on tyhjat
solut jotta tiedot siirtyvat Dos-paivéakirjassa oikeisiin kenttiin. Valitse siirrettava
alue raahaamalla hiirikohdistimella alueen ylitse, valitse sitten muokkaa |
kopioi jolloin valittu alue siirtyy leikepoydalle.

Ké&ynnista kirjanpito-ohjelmajalue pavékirja. Valitse Muut /
Lelkepbydalta jolloin kirjaukset liitetdan koneessa olevan
paivakirjan jatkeeksi.

Esimerkki 3:Kopioidaan tuloslaskelma ja tase Exceliin

Paperitul osteet tul ostetaan leikepoydalle vaihtamalla ohjelmassa
Kirjoitinmaaritykseks joko tulostus ruudulle tai tulostus
leitkepoydalle (Vainnat F4 jaF5). Ruudulle tul ostuksessa voidaan
merkita sarakkeen (solun) vaihtumiskohdat ja sitten kopioida
letkepOydalle jolloin etenkin numeerinen tieto saadaan siirrettya
napparésti suoraan Exceliin oikeisiin soluihin,

KaynnistaB - Tilinp&atos, tase, tuloslaskelma ja erittelyt. Vaihda
Kirjoitinmaaritys valinnalla F3 ja valitse F4: Tulostus ruudulle.

Tulosta tilinp&étds, jolloin tuloste tulostuu ruudulle. Jaa ruututul oste
sarakkeisiin siirtamalla pystyviiva nuolindppa mell & sarakkeen
loppuun (rahamééran loppuun) ja painamalla siina
vailyontindppainta, jolloin * ilmoittaa missa on saran vaihto:
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M2 MS-DOS-kehote - TILIPAAB

—— tiedoston alku ——
Asteri MalliKirjanPito — Euroversio
Tuloslaskelma 1.1.-31.12.1995
TULOSLASKELMA

Liikevaihto 152458,
152458 .

Jalmisztevarastojen lis-vdh

Jalmiztus omaan kiyttoidn

Liiketoiminnan muut tuotot

Muuttuvat kulut:
Tavaraostot tilikauden aikan —-889081 .64
Jarastojen lisdys tai vdhenn a_aa
Ulkopuoliset paluelut a_aa
Henkilostokulut a.8a
Muut muuttuvat kulut a.8a

Myyntikate
Kiintedt kulut:

Merkitse saranvaihtokohdat ennen p&aotsikkoa (liikevaihto), ennen

alaotsikkoja (tavaraostot tilik.aikana) ja aina summien jalkeen. Saranvaihdon
merkkin& ylimmalla rivilla nakyy * (kertomerkkitéhti). Kopioi sitten leikeptydalle

valinnalla Alt C.

Merkittyas kaikki saranvaihdot, kopioi tuloste leikepdydalle

valinnalla Alt C. Kéynnista sitten Excel javalitse Muokkaa / Liita

jolloin tiedot siirtyvét Exceliin:

X Microsoft Excel - Tydkirja2

“El Tiedosto Muokkaa MNayta Lisaa Muotoile Tyokalut Tiedot Ikkuna Ohie ;lﬁlil
E14 j =
A B C D | E | RN

3 TULOSLASKELMA J

4 oo

3]

B Liikevaihto 152458 11

7

3 152458 11

9

10 Valmistevarastojen lisfvah 0,00

11 Valmistus omaan kayttdon 0,00

12 Liiketoiminnan muut tuotot 0,00

13 huttLrat kot

14 Tavaraostot tilikauden ailkan -30901 ,64' _|

15 Varastojen lisays tai vahenn 0,00

16 Ulkopuoliset palvelut 0,00 -
i 4 » [ M} Taull /Taulz £ Taul3 / || L”J
Yalmis || | | NUM | | | y

Liita tuloslaskelma ja tase valitsemalla Muokkaa /Liita. Valitse sarakkeet D ja

E, paina hiiren 2.painiketta ja muotoile solut luku -muotoon 2 desimaalin

tarkkuuteen. Veda sarakkeet sopivan levyisiksi joko kaksoisnapsauttamalla

sarojen otsikoiden vélissa olevaa viivaa tai raahaamalla viivasta.
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