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1. ASTERI KIRJANPITO
ASENTAMINEN KOVALEVYLLE

1. Tee kovalevyn juureen hakemisto C:\ASTERIKP jasiirry sinne:
C\>C:
C.\>cDp \
C.\>MD ASTERIKP
C.\ >CD ASTERIKP
C. \ ASTERI KP>_

2. Kopioi Kirjanpito levyt numerojarjestyksessé kirjoittamalla:
(huom:ala kopioi ASTERI VALIKKO -valikkolevyd)
C.\ ASTERI KP>COPY A:* . * /V

3. LaitaASTERI VALIKKO levy asemaan jakirjoita
C. \ ASTERI KP>A:
A: \ >KOVOLLE

(jos asennat B: asemasta: kdyta komentoa ASENNA B C)

4. Mikali hoidat useiden yritysten kirjanpitojaja haluat tehda ne
kovalevylla kukin yritys omassa alihakemistossaan ASTERIKP:n
ala, niin asennaviela se kayttamismahdollisuus kirjoittamalla:

C.\>A:

A\ >TILIKP
(jos asennat B: asemasta, kdytakomentoa TILIKP B C).
Kaynnista kone tilitoimistovalikon asentamisen jalkeen painamalla
ALT CTRL ja DEL ndppéa met samanaikaisesti pohjaan.
(Luvussa 5. on esitelty asentaminen tarkemmin.)

5. Kun ohjelma on asennettu, kirjanpidon aloittamiseks tehdaan kuusi

toimenpidettad: (Aloittamisen vaiheet esitelty luvuissa 6 ja 8)

1. Taletetaan yritykselle tilikartta

2. Talletetaan yritykselle tilinpadtosrunko

3. Ma&aritetdan kirjoitin mikali maaritys on tarpeen

4. M &aritetd8n omat tiedot

5. M&aritetdan kuukauden vaihteen tul osteet

6. M&dritetdan funktiongppdinten pikakirjaukset tarvittaessa
Edella mainitut toimenpiteet voit tehda myo6s ohjelmalla UUDEN
KIRJANPIDON PERUSTAMINEN.
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2. KIRJANPIDON KAYTTOTAVAT

2.1. KIRJANPITO YHDEN YRITYKSEN KAYTOSSA

Asteri Kirjanpito-ohjelmaa kaytetdan joko yhden tai usean yrityksen
Kirjanpidon tekemiseen (moniyrityskayttd, tilitoimistokaytto).
Seuraavassa on eSitetty eri tavat tehda Asteri Kirjanpitoa.

2.1.1. YKSI YRITYS, OHJELMAT JA TIEDOSTOT KOVALEVYLLA

Perustilanteessa seké ohjelmat ettda muodostuva kirjanpitoai neisto
talletetaan kovalevylle kirjanpidon hakemistoon C:\ASTERIKP.
Varmuuskopiot talletetaan levykkeelle.

Ohjelmaa kaytetdan joko ASTERI VALIKON valinnalla
A -KIRJANPITO ta "laatikkovalikon" kautta.

HYOTY: ohjelmien jatiedostojen lukeminen jatalletus on nopeaa.
HAITTA: luottamuksellinen kirjanpito-aineisto on mahdollisesti
ulkopuolisten kayttgien ulottuvilla.

2.1.2. YKSI YRITYS, OHJELMAT KOVALEVYLLA, TIEDOSTOT
LEVYKKEELLA

Mikali kirjanpitoaineistoa el haluta tallettaa kovalevylle, kaytetdan
kirjanpito-ohjelmaa ASTERI VALIKON valinnalla
MONIYRITYSKAYTTO LEVYKEASEMASSA/KIRJANPITO A:
ASEMASSA jolloin ohjelmat ovat kovalevylla kirjanpidon-
hakemistossa C:\ASTERIKP jakirjanpitoaineisto tallettuu A:
asemassa olevalle levylle.

HYOTY: luottamuksellinen kirjanpitoaineisto on levykkeilla
Levykkeet voidaan séilyttaa lukitussa paikassa.

HAITTA: Kirjanpitotiedostojen lukeminen jatalletus on hitaampaa
kuin kovalevykéayttssa.
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2.2. KIRJANPITO MONIYRITYSKAYTOSSA

Moniyrityskayttoa tarvitaan hoidettaessa Asteri Kirjanpito-ohjelmalla
useamman kuin yhden yrityksen kirjanpitoa. Moniyrityskaytdssa
Kirjanpito-aineistot talletetaan joko kovalevylle omiin alihakemistoihinsa
tal levykkeille, jokaisen yrityksen kirjanpito omalle levykkeel leen.

2.2.1. OHJELMAT JA TIEDOSTOT KOVALEVYLLA

Tassa tavassa ohjelmat ovat kovalevylla C:\ASTERIKP hakemistossa ja
joka yrityksen kirjanpitoaineisto on omassa alihakemistossaan
kirjanpitohakemiston alla. Ohjelmia kéytetaan joko
TILITOIMISTOLAATIKKOVALIKON kauttatai ASTERI VALIKKOON
perustettujen alivalikkoruutujen kautta.

HYOTY: Ohjelmien jatiedostojen lukeminen jatalletus on nopeaa
Kirjanpitoaineisto on heti saatavilla koneesta.

HAITTA: Luottamuksellinen kirjanpitoaineisto on mahdollisten
ulkopuolisten koneenkéyttgjien saatavilla.

2.2.2. OHJELMAT KOVALEVYLLA, TIEDOSTOT LEVYKKEILLA

Mikdli et halua séilyttéa kirjanpitoaineistoja kovalevyllg, kayta
Kirjanpito-ohjelmaa Asteri valikon valinnalla moniyrityskaytto
levykeasemassa. Tall6in ohjelmat ovat kovalevylla
kirjanpitohakemistossa C:\ASTERIKP ja jokaisen yrityksen kirjanpito-
aineisto tallettuu omalle levykkeelleen.

HYOTY: Luottamuksellinen kirjanpitoaineisto on levykkeill3,
levykkeet voidaan séilyttaa lukitussa paikassa

HAITTA: Tiedostojen lukeminen jatalletus on hitaampaa kuin
kovalevylta.
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3. LYHYET DOS-OHJEET

3.1.1. KEHOTE

C:\> -kehote kertoo, ettd ollaan DOS-tilassa, padhakemistossa. Kehote
on teksti, jonka tietokone tul ostaa ruutuun odottaessaan DOS-tilassa
komentoa kayttg dltd. Kehote on yleensa méadritetty ilmoittamaan
levyaseman ja hakemistopolun jossa ollaan (esim. C:\ASTERIKP>)
Kehote méaritellaén AUTOEXEC.BATissatal kirjoittamalla DOS:in
komentorivilla komennolla PROVPT $p$g

3.1.2. SHIRTYMINEN LEVYASEMASTA TOISEEN

A.  ->dirtyminen A: asemaan
C.  ->dirtyminen C: asemaan

3.1.3. SHRTYMINEN HAKEMISTOSTA TOISEEN

CD ASTERI KP  ->dirtyminen "alaspain” ASTERIKP -
hakemistoon
CD .. -> slirtyminen "ylospan”

Kun kehoteon C:\> olet DOSsin pddhakemistossa jokaon "ylin".

3.1.4. HAKEMISTON SELAILU

Dl R -> hakemiston sisalto ruutuun
DR /W -> hakemiston sisalto ruutuun, tiivis esitysmuoto
DR /P -> hakemiston sisalto ruutuun ruudullinen kerrallaan

DI R >PRN  ->hakemiston sisdlto kirjoittimelle

Ruutuun tulostuu tiedoston nimi jatarkenne, tiedoston koko ja
luontigjankohta

DI R *. EXE -> listaakaikki hakemistossa olevat ohjelmat eli .EXE
tarkenteiset tiedostot ( * - merkki korvaa tiedostojen
nimet)

DI R *. PVK >PRN listaa paivakirjat kirjoittimelle.
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3.1.5. HAKEMISTON PERUSTAMINEN
MD ASTERI KP -> ASTERIKP -nimisen hakemiston luonti
3.1.6. TIEDOSTOJEN kopiointi

COPY A: OYTK95. TKA C. -> OYTK95.TKA -nimisen
tiedoston kopiointi A-levyasemasta C-levyasemaan

COPY komennolla kopioitavan tiedoston nimessa

voi kayttaa korvausmerkkeinatahtea (*), jonkatilalla saa olla kuinka
pitk&a mita tahansa tekstid ja kysymysmerkkia (?) jonkatilalla saaolla
mikatahansayks kirjain, ESIM:

COPY A *. EXE C Kopioi ohjelmat A: asemasta C:lle

COPY AF*. PVK A: Kopioi oletushakemistosta kaikki AF
alkuiset paivakirjatiedostot A:
asemaan.

3.1.7. TIEDOSTOJEN POISTAMINEN

DEL AF0595. PVK  ->Poistetaan AF0595.PVK niminen

tiedosto

DEL *. PVK ->Poistetaan kaikki .PVK -tarkenteella olevat
tiedostot (paivakirjatiedostot)

DEL AF*. PVK ->Poistetaan kaikki AF-alkuiset

péivakirjatiedostot
3.1.8. TIEDOSTON SISALLON TUTKIMINEN

TYPE AF0595. PVK| MORE nayttaa ruudulla tiedoston AF0595.PVK
sisdllon ( | = Pipe=ALT 124)

3.1.9. KOMENTOJEN SUORITUS

Jotta DOS edella annettuja komentoja suorittaisi on edellytyksena
ENTERIin painallus jokaisen komennon ja keen.
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4. TUNTUMAN OTTAMINEN ASTERI OHJELMIIN

Tieto Asteri ohjelmiin kirjoitetaan syottoluukussa. Sy6ttéluukku on
k&anteinen palkki, jonka sisdlla vilkkuu kohdistin. Ohjelma saattaa
ehdottaa jotain tekstia sy6ttdluukussa, jota voit korjata kirjoittamalla
paélle ja hyvaksyalopuks painamala ENTER:

Poikkeuksena tasta ovat kysymykset tyyppiaJatketaanko (K/E) ta
aakkostan tiedon (1-6) mukaan, joissa ohjelma odottaa vastaukseks vain
yhden ngppéimen painallusta.

4.1. JOS ET PAASE MILLAAN POIS OHJELMASTA

- lue ruudulta tilannekohtaiset vinkit (tai paina ALT A)

- jatka eteenpain vastaamalla ohjelman esittamiin kysymyksiin.
- panaENTER useitakertoja

- poistu painamallaALT Q, F2, ESCta END

- kytke kirjoittimeen virtaja aseta kirjoitin ON LINE tilaan
Mikali ndistda el mikaan auta, kokeile (annetussa jarjestyksessd)
- keskeyttdd ohjelmapainamallaCTRL BREAK

- boottaa kone painamalla samanaikaisesti ALT CTRL DEL

4.2. NAPPAIMISTOSTA

ESC tyhjentda syottoluukun, ESC tyhjdssa luukussa pal auttaa arvon,
joka sy6ttdluukussa oli kun sinne tultiin.

CTRL nappémen avulla muokkaat syottoluukussa olevaa tekstia:
CTRL O teksti isoiks kirjaimikss  aTSOFT -> ATSOFT
CTRL L teksti pieniks kirjaimiksi aT SOFT -> atsoft
CTRL E teksti erisnimeksi aTrSOFT -> Atsoft
CTRL END poistaa kohdistimesta alkaen sy6ttoluukun tekstin

CTRL PgUp poistaa merkit kohdistimesta seuraavan sanan alkuun
CTRL ® siirtéa kohdistimen sanan loppuun

CTRL = siirtda kohdistimen sanan alkuun

CTRL T tabuloi merkit kohdistimesta alkaen oikeaan reunaan
CTRL V tekee kohdistimen kohdalle vélin

CTRL G suorittaa sy6ttdluukussa olevan laskutoimituksen,

ESIM: 125*1.22 -> CTRL G ->152.50
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MUISTIINPANQOJA:
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5. KIRJANPITO-OHJELMAN ASENTAMINEN
ESITELTYNA TARKEMMIN

Asteri Kirjanpito-ohjelmatoimitetaan joko 3 ¥ 720 kt:n korpuilla, tai
5 %2 360 kt:n lerpuilla. Viimeisin levyista on "tiedostolevy", jollaon
Kirjanpidon parametritiedostot ja laatikkovalikko. Muut levyt ovat
ohjelmalevyjg, joillaon kirjanpidon ohjelmat. Levyt on numeroitu
juoksevasti. Numeroinnista kdy ilmi, montako levya toimitukseen
kuuluu. Lisdks toimitukseen kuuluu ASTERI VALIKKO - valikko-
ohjelmakovalevylle -levy.

Kirjanpito asennetaan AINA kovalevylle C:\ASTERIKP hakemistoon,
riippumatta siitd, hoidatko yhden yrityksen vai usean yrityksen
Kirjanpitoa. (Kovalevy voi olla muukin kuin C:) Asennakirjanpito
seuraavasti (jos et ole sita viela tehnyt):

1. Kaynnista laitteisto, siirry DOS-tilaan ja kirjoita kehotteen jalkeen:
C.
CD \
MD ASTERI KP
CD \ ASTERI KP

2. Kopioi kirjanpitolevyt C:\ASTERIKP hakemistoon vuorotellen
numerojarjestyksessa: (dla kopioi ASTERI VALIKKO -levyd)
COPY Ar*. * |V
tal A:ntilalle B jos kaytét B: asemaa.

3. Asenna ASTERI VALIKKO laittamala ASTERI VALIKKO levy
asemaan jakirjoittamalla:
A: KOVOLLE
jatoimi ohjelman ohjeiden mukaisesti.

4. Kun valikko on asentunut, on ohjelmavalmis kayttoonotettavaksi ja
voit siirtya lukuun UUDEN KIRJANPIDON PERUSTAMINEN.
Mikali k&ytét kirjanpitoa "moniyrityskayttd, ohjelmat ja tiedostot
kovalevylla" -tavalla, lue jatkoa asennusohjeisiin seuraavalta sivulta,
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5.1. ASENTAMINEN MONIYRITYSKAYTTOON,
OHJELMAT JA TIEDOSTOT KOVALEVYLLA

Asennettuasi Kirjanpito-ohjelman ja ASTERI VALIKON, asennaviela
"TILITOIMISTOLAATIKKOVALIKKQ" seuraavasti:

1. Laitaasemaan A: ASTERI VALIKKO - VALIKKO-OHJELMA
KOVALEVYLLE -levy jasirry DOS tilaan.

2. Jos asennat A: asemasta C: asemaan Kirjoita

A:

Tl LI KP
jatoimi ohjelman ohjeiden mukaan. Ohjelma kopioi valikkolevylta
Tilitoimistokaytdssa tarvitsemansa valikkoruudun ja liséa
AUTOEXEC.BAT tiedostoon polkuméaaritykseen viittauksen
C:\ASTERIKP hakemistoon tallettaen alkuperéisen
AUTOEXEC.BAT tiedoston nimelle AUTOEXEC.001 (tai .002
kunnes 10ytyy kéyttdmaton nimi).
Mikali asennat B: asemasta C: asemaan tai A: asemasta C. asemaan
tee asennus kirjoittamalla TILIKP mistd mihin ilman
kaksoispistettd, essm B: asemasta C: asemaan asennus tapahtuu
Kirjoittamalla

B:

TILIKP B C

3. Asennusohjelma kaynnistéa lopukss AUTOEXEC.BAT:in

saadakseen polkumaarityksen voimaan. AUTOEXEC.BAT:In
g aminen toistamiseen saattaa aiheuttaa koneen toiminnassa
epavarmuutta, joten kdynnista kone asentamisen jalkeen painamalla
samanaikaisesti ALT CTRL DEL nappémet pohjaan.

5.2. POLKUMAARITTELYT

Kovalevyn pddhakemistossa olevassa AUTOEXEC.BAT:in
polkumaarittel yssa tulee asennuksen jalkeen olla viittaukset seka

kovalevyn juureen C:\ ettd Kirjanpitohakemistoon C:\ASTERIKP, esim:
PATH = C.\DGCS; C.\; C.\ ASTERI KP
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6. UUDEN KIRJANPIDON PERUSTAMINEN

6.1. YKSI YRITYS, OHJELMAT JA TIEDOSTOT KOVALEVYLLA

Jos hoidat kirjanpito-ohjelmalla yhden yrityksen kirjanpitoa siten, etta
ohjelmat jatiedostot ovat kovalevyllg, varaa kayttoos yks tyhja,
formatoitu varmuuskopiolevy, jolle talletat ohjelman kayton yhteydessa
varmuuskopion kyseisen tyoskentel ykerran aineistosta.
Kaynnista kirjanpito-ohjelman valikko seuraavasti:

1. KirjoitaDOS tilassaa ASTERI japainaENTER

2. Vdlitse KIRJANPITO ...

IOOOOOOOOOOOOO0OASTERE YRI TYSOHI ELMASARI AOODOOO000000000000
DOO0000000000000000ASTERI - KI RIANPI TOOOOO000000000000000000

od A Kirjanpito, paivékirjan tallennus ja tul osteet O
ooB - T|I|npaatos tase, tuloslaskelma ja erittelyt O
0O C - Tilikartan teko ja korjaus O
00 D - Tilinpaéatodsrungon teko ja korjaus O
00 E - Tase-erittelyt O
OOF - Tilikartan ja tilirungon tarkistustul oste O
00 G - Yhden tilin erittely annetulta jaksolta O
00 H - Vuoden péaivakirja ja/tai paakirja (aputul oste) O
001 - Laskentapai kan seul onta O
0JJ - Menetel mékuvaus paperille O
00 K - Tilinpééatos tekstitiedostoon O
0O L - Tilinavauspaivakirja ed. tilikauden taseesta O
00 M - Kaudenvai hde % tul osl askel na O
OO N - Tilinpaéatods, kaksi kautta rinnan O
00O - Kirjoittinen ndaritys O
o0 ) O
00 Q KIRJANPI DON LI SAOHJELMAT (opti ot) O
00 R VARMUUSKCPI O NTI  PAI VAKI RIO STA JA SALDO STA O
00 S VARMJUSKOPRPI O NTI A: ASEMAAN ( TAYDELLI NEN) O
0 F1: PALUU PAAVALI KKOON [OF2: PAI VI TA VALI KKOA CALT A OHIE O

3. Valitse seuraavaksi TILIRUNGON TEKO JA KORJAUS jalue
yritykselle vastaava mallitilirunko essim. OY TR95 jatalleta se my6s
yrityksen omalle nimelle esm. AFTR95. (kts.|uku 10)

4. Valitse TILIKARTAN TEKO JA KORJAUS. Valitse mdlitilikartta
esim.OY TK95 jatalleta se yrityksen omalle nimelle essm. AFTK95.
(kts. luvut 11-12)

5. Tee KIRJOITTIMEN MAARITYS jos se on 0soittautunut
tarpeelliseks (kts. luku 23)

6. Kéynnista kirjanpito-ohjelma, méérita omat tiedot jakirjaa
tilinavaus ( kts. luvut 15-16)
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6.2. OHJELMAT KOVALEVYLLA, TIEDOSTOT LEVYKKEELLA

Jos hoidat yhden tai usean yrityksen kirjanpitoa siten, ett ohjelmat ovat
kovalevyllajatiedostot levykkeell§, tarvitset kaksi levydlyritys: Toinen
levyistd on tiedostolevy jatoinen levyista varmuuskopiolevy, jolle
talletat ohjelman kayton yhteydessa varmuuskopion kyseisen tyokerran
aineistosta.

Perusta kirjanpito seuraavasti:

Laita A: asemaan tyhj, formatoitu tiedostolevy.

Kéaynnistd ASTERI valikko kirjoittamalla DOS tilassa ASTERI

Valitse valikosta MONIYRITYSKAYTTO LEVYKEASEMASSA ..

Valitse KIRJIANPITO A: ASEMASSA ...

Valitse seuraavaksi TILIRUNGON TEKO JA KORJAUS jalue

yritykselle vastaava mallitilirunko essim. C:OYTR95 jatalletase

my0s yrityksen omalle nimelle esm. AFTR95 (kts. luku 10)

6. Valitse TILIKARTAN TEKO JA KORJAUS . Valitse mdlitilikartta
esim. C:OYTK9)5 jatalleta se yrityksen omalle nimelle esm.
AFTK95. (kts. luvut 11-12)

7. Siirrakirjoitinmaéritykset valinnalla S jatee KIRJOITTIMEN
MAARITYS mik&i se on osoittaunut tarpeelliseksi. (kts. luku 23)

8. Kaynnista kirjanpito-ohjelma, méaritd omat tiedot jakirjaatilinavaus
( kts. luvut 15-16)

9. Kéyta kirjanpitoa aina taman valikon kautta:

akrowpdE

IOOOOOOOOOOOOO0OASTERE - YRI TYSOHI ELMASARI AOODOOO000000000000
OID0D000000000000000T! LI TOE M STOKAYT TOODDD000000000000000000
OOOOOOOOOOOOOO00OCKT RIANPE TO A: ASEMASSAODDO000000000000d

000 N - Tilinpééatos, kaksi kautta rinnan
oo o Kirjoittimen nmaaritys
0oo P KI RIANPI DON LI SAOHIELMAT (opti ot)
oo Tilitoimsto kirjanpitoa kaytettdessa tul ee
[REN A:. asenmssa olla yrityksen tiedostol evy!!!
00 S KIRJOTI NASETUSTEN SI I RTO A ASEMAN LEVYLLE
0 F1: EDELLI NEN VALI KKO [OF2: PAI VI TA VALI KKOA CALT A: OHIE

0od A Kirjanpito, paivakirjan tallennus ja tul osteet O
oo B - T|I|npaatos ; tase, tuloslaskelnma ja erittel yt O
0J C - Tilikartan teko ja korjaus O
000 D - Tilinpaatoésrungon teko ja korjaus O
000 E - Tase-erittelyt O
OO F - Tilikartan ja tilirungon tarkistustul oste O
000 G - Yhden tilin erittely annetulta jaksolta O
000 H - Vuoden paivakirja ja/tai paakirja O
00d 1 - Laskent apai kan seul ont a O
000 J - Menetel mdkuvaus paperille O
000 K - Tilinpaatos tekstitiedostoon O
00 L - Tilinavauspéaivakirja ed. tilikauden taseesta O
00d M - Kaudenvai hde % t ul osl askel ma O
O
O
O
O
O
O
O
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6.3. MONTA YRITYSTA, OHJELMAT JA TIEDOSTOT
KOVALEVYLLA

K &ytettaessa kirjanpito-ohjelmaa tavalla " monta yritystd, ohjelmat ja
tiedostot kovalevyllg, ovat ohjelmat kirjanpitohakemistossa
C:\ASTERIKP jayrityksen kirjanpitoaineisto tdman alihakemistossa..
Hakemistopuu nayttaa talta

C.\ OO ASTERI KP OO0 FI NNHOLZ
[0 112
[ SAKKE

6.3.1. UUDEN YRITYKSEN PERUSTAMINEN

Varaa yrityksen kirjanpitoa varten tyhja formatoitu levy, jolle talletat
aina ohjelman kayton yhteydessa varmuuskopion kysel sesta tyokerrasta.

Perusta uusi kirjanpito kirjoittamalla DOS:in rivilla KP xxxx, miSsa xxxx
on yksilGiva tunniste perustettavalle kirjanpidolle, nimi tai numero. Nimi
voi ollaenintédan 8 merkin mittainen jasisdtdavain kirjaimiaA-Z ja
numeroita 0-9. Muodosta perustettavalle kirjanpidolle nimi yrityksen
nimestd, esim ATSOFT.

KP ATSOFT

Komennon saatuaan ohjelma tutkii, onko yritykselle jo perustettu
Kirjanpitoa. Jos on, ohjelma kaynnistéa laatikkovalikon kyseisen
yrityksen kirjanpitohakemistoon. Jos ei ole, ohjelma perustaa
kirjanpidon hakemistoon ATSOFT nimisen alihakemiston ja kopioi
sinne kirjanpitohakemistosta tarvittavat parametritiedostot ja kéynnistéa
lopuksi laatikkovalikon.

HUOM: Jos KP ATSOFT komento ilmoittaa BAD COVIVAND OR
FI LE NAME ei tilitoimistovalikkoa ole asennettu tai polkumé&aritys el
viittaa C:\ASTERIKP hakemistoon. Asennatilitoimistovalikko ja
kokeile sitten uudestaan.
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6.3.2. LAATIKKOVALIKKO

RN NN NN RN NN RN NN NN EEEN NN EEENNNNEENNNNNEEEENE

O

ASTERI KI RJANPI TO

VER: 24.2.95 O

O (c) Atsoft Oy Maki nen 1995 O
O e e e e e e e e e e e e e O e O e OO OO ooood
O A KIRJIANPI TGO KI RIAAM NEN O 0 B TILINPAATCS O
EEEEEEEEEEEEEEENEEEEENRENNENNENEEE EEEEEEEEEEREERENEEEEENEENEENNENEEE
0 C TILI KARTAN TEKO ALV MAARI TYSO 0O D TILI NPAATOSRUNGON TEKO O
EEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEENEENNENEEE NN EEEEEEEENEEEEENEENRENEENEEE
O E TASE-ERI TTELYT O O F TILIEN TARKI STUSTULOSTE O
EEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEENEENNENEEE EEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEENEENNENEEE
0 G YHDEN TILIN ERI TTELY O O H VUODEN PAI VA JA PAAKI RIA O
EEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEENEENNENEEE EEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEENEENEENEEE
O 1 LASKENTAPAI KAN SEULONTA O 0J TULCSTA MENETELMAKUVAUS O
NN EEEREEEENEENEENEENEENNENEEE NN EEEEEEEENEEEEENEENRENEENEEE
0O K TILINPAATGS LEVYLLE O O L TILI NAVAUS ED. TASEESTA O

[EEEEEEEEEEEE NN ENENENENENEEEEEEEE
0 M KAUDENVAI HDE % TULOSLASKELMAC

NN NN NN NN NN NN NNNNNNENENNNNEEEEE
O N TILI NPAATOS, KAKSI R NNAN O

[EEEEEEEEEEEE NN ENENENENEENEEEEE

EEEEEEEEEEEE NN ENENENENEEEEEEEE

0 O TILINPAATCS, % VERTAI LU O 0 Q KIRJO TI NVAARI TYKSET O
IR EEERNNEEEENNNEEE] IR NN EEERNNEEEENNNEEE]
0O R VARMJUSKOPI O NTI O 0 S VARMUUSKOPI O NTI A O

O PAI VAKI RIAT, SALDOT O
OOOOOO OO OO OO OOOOOOOOOOO0a

O ASEMAAN ( PAI VI TTAI NEN) O
OOOOOO OO OO OO OOOOOOOOOOO0a

VEROLOVAKKEEN TULCSTUS: Kirjoita VERO ja paina [enter]
C. \ ASTERI KP\ ATSOFT>

Kun yritykselle on perustettu kirjanpito, laatikkovalikko kdynnistyy ja
nayttéa ruudulla ohjelmavalinnat. Tee valintakirjaimellajapainamalla
ENTER.

1. Valitse seuraavaksi TILIRUNGON TEKO JA KORJAUS jalue
yritykselle vastaava mallitilirunko esim. ..|\0OYTRY5 jataleta se myos
yrityksen omalle nimelle esm. AFTR95. (kts. luku 10)

2. Valitse TILIKARTAN TEKO JA KORJAUS. Valitse mdllitilikartta
esim. .\OYTKY5 jatdleta se yrityksen omalle nimelle
esim. AFTK95 (kts. luvut 11-12)

3. Tee KIRJOITIN MAARITYS mikéli se on osoittautunut
tarpeelliseksi. (kts. luku 23)

4. Kaynnista kirjanpito-ohjelma, méaritd omat tiedot jakirjaa
tilinavaus. (kts. luvut 15-16)

L aatikkovalikosta ei erityisesti poistuta, voit sammuttaa koneesta virrat
ainakun DOS:in kehote C\ASTERIKP> tai CAASTERIKP\AATSOFT>
on ruudussa. Alihakemistosta paiset pois kirjoittamalla CD \
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Y rityksen kirjanpito ruutuun pdaset kirjoittamalla KP ATSOFT tai
vastaava yrityksen tunniste. Kirjoittamalla KP néet
Kirjanpitohakemistoon perustettujen yritysten alihakemistojen nimet. Jos
lis&ét perustamasi yritykset Asteri valikkoon, voit kdynnistéa valikosta
yrityksen kirjanpidon yhta kirjainta painamalla

6.3.3. UUDEN YRITYKSEN LISAAMINEN ASTERI VALIKKOON

Uuden yrityksen lisdé@minen valikkoon tapahtuu seuraavasti:

1. Kéynnistd ASTERI valikko kirjoittamalla DOS:in komentorivilla
ASTERI

2. Jos olet alivalikkoruudulla, paina F1 kunnes ol et
paavalikkoruudulla. Alivalikkoruudun tunnistat siita, etté valikon
"takana" on edellinen valikkoruutu. Paavalikkoruudun tunnistat
otsikkotekstistd ASTERI YRITYSOHJELMASARJA jaruudun
aimmanrivin ohjeesta F'1:PALUU DOS-TILAAN

3. Valitse valikosta MONTYRITYSKAYTTO KOVALEVYLLA ...
4. Siirry valikon paivitykseen painamalla F2

5. Lisdavapaalleriville OHJELMAN SELITE saraan yrityksen nimi ja
KOMENTOJONO kohtaan * KPLUATSOFT missa ATSOFT on
perustamasl yrityksen tunniste:

HUOM: Anna KOMENTOJONO kohdan alkuun * KP[]
( O =kaks pystyviivaa= ALT 186)

OHJELMAN SELI TE ) [IKOMVENTQOJONO
MONI YRI TYSKAYTTO KOVALEVYLLA
Atsoft Oy Makinen-Kirjanpito *KP ATSOFT

josvalikkoruudussa el ole vapaitarive g, tyhjennajokin siella oleva
otsikkorivi jalisda valintako. riville.
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6. TaletavalinnallaF1 jolloin valikossa on valinta yrityksen
Kirjanpidolle:

DOOO0O0000ASTERI YRI TYSOHIJ EL MASARI ACOOOO0000
OOO000000COMVONIE YRI TYSKAYTTO KOVALEVYL LADOOOOOOOO
00 A Atsoft Oy Mikinen-Kirjanpito [

7. jakun valitset valinnan A saat ruudulle Atsoftin kirjanpitovalikon.
K ayta kirjanpito-ohjelmaa taman jalkeen aina tamén valikon kautta:

UOOOOOOOOOOOOOASTER! YR TYSOHI ELMASARI AL OO o0
NDOOO000O00000000000ATSOFT - OY - VAKI NENDOODDOOODO000000000000

00 A - Kirjanpito, paivakirjan tallennus ja tul osteet O
00 B - Tilinpaatoés; tase, tuloslaskelma ja erittel yt O
00 C - Tilikartan teko ja korjaus O
00 D - Tilinpaatosrungon teko ja korjaus O
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7. ESITTELY

Asteri Kirjanpito (jatkossa KP), on kotimainen kahdenkertaista
Kirjanpitoa tekeva ohjelmisto. Se soveltuu kirjanpidon tekemiseen
yritysmuodostariippumatta. Tilikarttajatilinp&d&toksen tulostus on
kayttdan méariteltavissa, niinpa KP:llavoi tehda mm. osakeyhtion,
kommandiittiyhtion, ammatinharjoittajan, litkkeenharjoittajan,
taloyhtion, maatal ouden ja yhdistyksen kirjanpidon.

7.1. KAYTTO

KP ohjelmallavoi pitda yhtata useampaa kirjanpitoa. Ohjelmat
asennetaan kovalevylle C:\ASTERIKP -hakemistoon. Y hden yrityksen
Kirjanpitoa tehtdessa tall etetaan kirjanpitoaineisto kovalevylle
ohjelmahakemistoon. Tehtdessa useampia kirjanpitoja ohjelmat ovat
C:\ASTERIKP -hakemistossa ja kutakin yritysta varten luodaan oma
alihakemisto (ks. Tilitoimistokayttd kovalevylld). Kutakin kirjanpitoa
varten voidaan tehda myds omalevy, jolle yrityksen tiedot tallennetaan.
Y hden yrityksen vuoden kirjanpito mahtuu yhdelle levylle. (ks.
tilitoimistokaytto levyasemassa).

7.2. LAITTEISTOSUOSITUS, TOIMINTAYMPARISTO

Asteri Kirjanpito toimii parhaiten tietokoneissa, joissa on

- MS-DOS 2.11, 3.x, 5.x tai 6.x

- keskusmuistia téydet 640 kt

- kovalevy, jossa on vahintaan 2 Mt tilaa

- kuvaruutu (musta/valko tai vari)

- kirjoittimeks soveltuu esim. kapeatelainen matriisikirjoitin joka on
IBM yhteensopiva siten, etta scandit (&0AAO) tulostuvat IBM
CHARACTER SET Il mukaan

Ohjelmiston suuresta muistitarpeesta johtuen saattavat ns.
residenttiohjelmat hairita ohjelman toimintaa. Ohjelmaa kaytettéessa el
residenttiohjelmia saa olla ladattuna muistiin.Asteri kirjanpito on
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7.3. KAYTTOOIKEUS, OMISTUSOIKEUS

Kirjanpito-ohjelmiston (2ohjelmisto?) ostajalla (2loppukayttd &) on
ohjelmistoon kayttooikeus. Omistusoikeus on Atsoft Oy Makisella
(2Atsoft?) Helsingissa

Ohjelman saa asentaa vain yhteen tietokoneeseen. Ohjelmiston
kayttaminen verkossa e ole sallittu. Ohjelman loppukayttgalaei ole
oikeutta myyda tai muuten luovuttaa ohjelmiston ohjelmia,
ohjelmalevyjata kéayttbohjeita kolmannelle osapuolelle ilman Atsoftin
nimenomaistakirjallista lupaa. Ohjelman ostajan on huolehdittava
myydessaan tai muuten luovuttaessaan tietokoneensa etta ohjelmisto on
poistettu kovalevylta

Atsoft tukee vain niita kayttgjia, jotka ovat ostaneet ohjelmistonsa
uutena joko Atsoftin valtuuttamalta jélleenmyyjltata suoraan
Atsoftistajajolla on voimassaoleva yll 8pitosopimus.

Atsoft el vastaa mistdan taloudellisesta tappiosta tai vahingostajonka
voidaan katsoa syntyneen joko valillisesti tal suoraan ohjelman kaytosta.

Atsoft ylldpitda ohjelmistojajatukee yll dpitosopimuksen tehneita
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8. UUDEN KIRJANPIDON ALOITTAMINEN

8.1. JOHDANTO

Oletamme, etté ol et asentanut ohjelman tietokoneelles ja tutkinut miten
saat kunkin ohjelman kaynnistymaan.

Ennen uuden kirjanpidon aloittamista
1. Valitse mallitilipuittei stosta kayttoos parhaiten soveltuva
tilipuitteisto (tilikartta jatilirunko)(kts. kohta 9)

2. Paata, mita tunnistetta kaytét tiedostojen nimessa. Tunniste on
2-4 kirjaiminen, kirjanpitovelvollisen nimikirjaimista
muodostuva tunniste, joka annetaan tilikartan, tilirungon,
paivakirjojen ja saldotiedostojen nimen alkuun. Esim. Atsoftin
tunniste voisi olla AF, FinnHolzin tunniste FH

K &yta tiedostojen nimeamisessa seuraavaa logiikkaa:

Tilikartta FHTK95
Tilirunko FHTR95
Tilinavauspéivakirja FHO095
Tilinavauksen saldot FHO0095

Tammikuun péivakirja FHO0195
Tammikuun loppusaldot ~ FHO0195
Helmikuun péivakirja FHO0295

jne.jne

Joulukuun péaivékirja FH1295
Joulukuun loppusal dot FH1295
Tilinpa&étdspaivakirja FH1395

Tilinp&&ttsl oppusal dot FH1395

Eli tilinavaus talletetaan aina nollanolla kuukaudeksi ja sen

vuosiluku tilikauden alkamisvuoden mukaan. Jokainen kuukausi

on omassa paivakirjassaan ja nimetaan kuluvan kuukauden

mukaan. L oppusaldotiedosto on aina samalla nimella kuin
vastaavan kuukauden paivakirja.
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Mikali tilikausi poikkeaa kalenterivuodesta, tilinavaus nimetaan

kuitenkin nollanolla kuukaudeksi ja paivakirjat kuten edella

kirjattavan kuukauden mukaisesti. Tilinpadtoksen péivakirja (jossa
on avustavat tilinp&étdsviennit) voidaan nimeté aina 13:ksi

kuukaudeksi. Tilinp&&tdsviennit voidaan myds kirjata tilikauden

viimeisen paivakirjan loppuun. Tilinavaus tulisi aina olla omassa

péi vakirjassaan.

8.2. KIRJAUSKETJU

Tilinavaukselle e koskaan ole alkusaldotiedostoa. Tilinavaus on
ensimmai selle kuukaudel | e alkusaldona.M uuten alkusaldoina on aina
edellisen kuukauden loppusal dot.
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8.3. ALOITTAMISEN VAIHEET LYHYESTI

L

Tulosta valitsemas tilikartta ja -runko paperille ohjelmalla
TILIKARTAN JA TILIRUNGON TARKISTUSTULOSTE
(kts. luku 9)

. Teetarkistustul osteeseen merkinnat, mitatilgjaliséét ja poistat

tilikartasta. Jos mahdollista, sdilyté tilirungon paa- ja alaotsikot
ennallaan.

. Muokkaa tilirunko TILINPAATOSRUNGON TEKO JA

KORJAUS ohjelmallavain jos se on ehdottoman vél ttamatonta
(kts. luku 10)

. Muokkaa tilikartta kohdassa 2. tehtyjen merkintdjen mukai sesti

TILIKARTAN TEKO JA KORJAUS ohjelmalla. (kts. luvut 11-12)

. Tulosta muokkaamastasi tilikartasta jatilirungosta tarkistustuloste.

Jos tulosteesta kay ilmi virheitd, tee korjaukset kohtien 3. ja 4.
mukaan. (kts. luku 14)

. Tee kirjoitinméiritys, mikéli se on tulosteita otettaessa

osoittautunut tarpeelliseksi. (kts. luku 23)

. Kaynnista kirjanpito-ohjelma.

Annaotsikoksi kirjanpitovelvollisen nimi, tilikartaks muokkaamasi
tilikartan nimi jajétaakusaldo (AS:) japaivakirja (PK:) tyhjaks.
M&érita kirjanpitovelvollisen nimi, muokkaamasi tilikartan ja
tilirungon nimi sekd mahdolliset tarkistukset (ALT F4). Lisdksi
maarita kaudenvaihdeajon tulosteet (ALT F2) jahalutessasi
funktionappul oiden pikakirjaukset (ALT F1). (kts. luku 15)
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8. Kirjaa tilinavauspaivikirja.
Jos aloitat kirjanpidon tekemisen tilikauden alusta, kirjaa
tilinavauspai vakirjaan toispuoleisin kirjauksin paéttyneen tilikauden
taseen tilien saldot sekatilikauden tul os.
Jos slirryt kayttamaan Asteri Kirjanpitoa kesken tilikauden, kirjaa
viimeks valmistuneen kuukauden loppusaldot toispuoleisin
kirjauksin tilinavauspaivakirjaksi.Kirjattuas tilinavauksen, talleta
paivakirja(ALT S), saldot (ALT J)jaotatulosteet (ALT F3), tee
tarvittavat korjaukset jatalleta muutokset. Kun tilinavaus on valmis,
poistu ohjelmasta (ALT Q). Otataman jalkeen vielavalikon
valinnalla Menetelmdkuvaus paperille menetelmakuvaus liitteeks
tilinavaukseen (kts. luku 16). Menetelmakuvaus |6ytyy myos ndiden
kéayttbohjeiden lopusta liitteena.

9. Kirjaa ensimmiisen kuukauden tositteet.
Mikali teet bruttokirjausperiaatteella kirjauksia, ga kuukauden
loppuun bruttokirjausten oikaisutosite (ALT 1)jahyvéksy kirjaus
paivakirjaan. Taman jalkeen ota ALV :n tarkistuslaskelma paperille
(ALT 2) jamikali setdsméadota ALV-laskelma paperille (ALT 3)ja
hyvéaksy samoin kirjaus paivakirjaan. Talleta paivakirja(ALT S) ja
saldot (ALT J), jaotatulosteet (ALT F3). Kun pavakirjaon oikein,
poistu ohjelmasta (ALT Q).
(kts. luvut 16.2 ->)

10.Kirjaa seuraavat kuukaudet kuten ensimmaéinen.

Mikai huomaat kirjauksissa virheita sen jalkeen kun olet jo poistunut
ohjelmasta, kdynnisté kirjanpito-ohjelma péivakirjan korjausta varten
siten, etta luet akusaldotiedostoks (AS:) edellisen kuukauden
saldotiedoston ja paivakirjaks (PK:) korjattavan paivakirjan. Huomaa,
etta paivakirjan ja saldojen tall etus pitaa tehda uudelleen korjauksen
jalkeen, muuten levylle jéa virheelliset tiedot.
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9. MALLITILIPUITTEISTO PAPERILLE

Levylla on valmiinajoukko mallitilipuitteita eri yritysmuodoille.
Mallitilipuite koostuu kahdesta osasta: tilikartastajatilirungosta.

9.1. TILIPUITTEISTOT

OSAKEYHTIO OYTR95 OYTK95
KOMMANDIITTIYHTIO KYTR95 KYTK95
AVOIN YHTIO AYTR95 AYTK95
LIIKKEENHARJOITTAJA LHTR95 LHTK95
ASUNTO-OSAKEYHTIO ASTR95 ASTK95
ASUNTO-OSAKEYHTIO KL-MALLI KLTR95 KLTK95
AMMATINHARJOITTAJA AMTR95 AMTK95
YHDISTYS YHTR95 YHTK95
URHEILUSEUROILLE U1TR95, U2TR95, U3TR95
MAATALOUS MVTR95 MVTK95
METSATALOUS METR95 METK95

Lisdks levylla on saattaa ollajoukko muitatilikarttojajaniiden
tilirunkoja joita vuosien kuluessa uusitaan; naissa tilikartat ja rungot
nimetaan eri vuosilukujen mukaan. Olemme tehneet myaos erilaisten
jarjesttjen noudattamien kaavojen mukaisiatilipuitteistoja. Toimitamme
niita pyynnosta. Tilikartan ja tilirungon teko ja korjausohjelmat
nayttavat levyltaloytyvét tiedostot.

Tilikartat ovat suppeita sisdltéen paaséantoisesti yhden tilin/tiliryhméa
Kéytéa joko jo olemassaolevaa tilikarttaa ja muokkaa mallitilirunkoa tai
muokkaa mallitilikartasta k&ytt6osi soveltuvatilikartta.

9.2. TULOSTA TILIPUITTEISTO PAPERILLE

Tulostaohjelmalla TILIKARTAN JA TILIRUNGON
TARKISTUSTULOSTE valitsemas tilikarttajatilirunko paperille

ASTERI KIRJANPITO 27/147



MUISTIINPANOJA:
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10. TILINPAATOSRUNGON TEKO JA KORJAUS

Tilirunko (= Tilinpdatoksen runko) maarittaa tul oslaskelman ja taseen
otsakkeet jatilien sijainnit tuloslaskelmassa ja taseessa. Edellisella
sivulla on lueteltu ohjelman mukana toimitettavia mallitilirunkoja

Kaytavamiitatilirunkojaja sovitatilikartta runkoon sopivaksi.
Muokkaa tilinpaétdsrunkoa vain, jos se on ehdottoman va ttamatonta.
Mallitilirungot ovat kirjanpitoasetuksen mukaiset joten naden runkojen
muokkaaminen on paasaantdisesti tarpeetonta.

Yleensariittdd kun luet levylta valitsemas mallitilirungon jatalletat sen
yrityksen tunnisteellalevylle.

10.1.TILINPAATOSRUNGON MUOKKAUS

Tilinpaétosrunkoa muokataan ohjelmalla TILINPAATOSRUNGON
TEKO JA KORJAUS seuraavasti:

1. Kédynnistd TILINPAATOSRUNGON TEKO JA KORJAUS -
ohjelma ja anna Tiedosto:. kohtaan jokin mallitilirungon nimist4,
esm OYTR95 japaina ENTER

Jos teet kirjanpitoa levyasemasssa, laita mallitilirungon nimen eteen
C: esm. C.OYTR95

Jos teet kirjanpitoa moniyrityskaytossa kovalevyll§, laitatilirungon
nimeneteen .\ esm..\OYTR95

2. Tulosta tilirunko kirjoittimellevainnalla ALT Y

3. Tarkista tulosteesta tilirungon soveltuvuus ja tee tarvittaessa
muutoksiatilirunkoon
SELAUS voit litkkua tilinpaétdsrungossa kohdi stinndppamill&,
(PgUp, PgDn, Home, End seka nuolingppa met)
ENTERIlla jaTABilla

OTSIKON MUUTTAMINEN voit muuttaa otsikkoatal tilivalia
kirjoittamalla uudet tiedot vanhojen tietojen padlle
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RIVIN LISAYS tyhjan rivin lisiys tapahtuu painamalla
ALT E senrivin edessa mika eteen haluat rivin liséta
JOS LISAAT ALAOTSIKON (otsikon, jolle summataan
jokin tilivali) LISAA PAAOTSIKON KOODI1 ARVOA
YHDELLA (KOODI1 ilmoittaa pasotsikkoa seuraavien
alaotsikoiden lukumaaran)

RIVIN POISTO Mikal tilinpddtosrungossa on tarpeettomia
alaotsikoitatal pddotsikkoryhmid, poistane siirtymdlla
poistettavallerivillejapainamalla ALT P .JOS
POISTAT ALAOTSIKON (otsikon, jolle summataan jokin
tilivali) VAHENNA PAAOTSIKON KOODI1 ARVOA
YHDELLA (KOODI1 ilmoittaa pasotsikkoa seuraavien
alaotsikoiden lukumaaran)

4. Talleta tilirunko levyllevainnala ALT S antaen Tiedosto:.
kohtaan nimi tilirungolle joka muodostuu kirjanpitovelvollisen
nimen alkukirjaimista (max 4 merkkid), kirjamista TR ja
kéayttbonottovuodesta, (essm FHTR95).

5. Tulosta tilirunko kirjoittimellevalinnalla ALT Y .VARMISTU
ENNEN TULOSTAMISTA SIITA, ETTA TILIRUNKO ON
TALLETETTU LEVYLLE!

Jos tulostus j&& tulostamaan vdliviivaa - voit keskeyttaa tul ostuksen
painamalla ENTERi&

6. Tarkasta tulosteesta tilirungon mielekkyys, tee tarvittavat
korjaukset.

7. Poistu ohjelmastavalinnalla ALT Q kun olet tallettanut tilirungon
levylle jatulostanut sen paperille.
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10.2. TILIRUNGON KOODAAMISESTA:
Seuraavassa on esitetty tilirungon muokkausta varten ohjeet.

TILIRUNGON RIVI VOI OLLA:

1. TULOSTUVA TEKSTI (Esm TULOSLASKELMA) koodataan
KOODI1=0jaKOODI2=0

2. PAAOTSIKKO (Esim Kiinteiston tuotot) KOODI 1 kertoo
padotsikkoa seuraavien alaotsikoiden maaran ja KOODI2 saldolle
tehtavan etumerkkimuutoksen ollen 1 = etumerkkié ei muuteta
(Kéyta TASEEN VASTAAVASSA) tal -1 = etumerkki muutetaan
(KAYTA TULOSLASKELMASSA JA TASEEN
VASTATTAVASSA)

3. ALAOTSIKKO (Esim vastikkeet) jossa KOODI 1 ilmoittaatilivalin
pienimman ja KOODI 2 suurimman tilinumeron joiden saldot
lasketaan télle alaotsikolle esim. 6000 6099

4. LAUKAISIN, LAUKAISIMESSA KOODI1 on ainanolla ja

koodi2 on:

0 tilikauden tulos (vain taseessa)

-1 tulostaa taseen VASTAAVAA tal VASTATTAVAA summan, -

2 tulostaa rynmasummien summan tuloslaskelman alusta

-3 tekee sivunsiirron

-5 tulostaa alleviivan

-6 tekee sivunsiirron ainoastaan pitk&ssi taseessa ja
tuloslaskelmassa

-7 tulostaa dleviivan =====

-12 tekee sivungiirron ja vaihtaa taseeseen (kaytetéan
ainoastaan tuloslaskelman lopussa)
alleviivan ===== jatekee sivunsiirron
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MUISTIINPANOJA:
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11. TILIKARTAN TEKO JA KORJAUS

Levylla on valmiina mallitilikarttoja eri yhtiomuodoille. Listan
levyll&olevistatilikartoista saat tilikartan teko ohjelman valinnalla
ALT C

Valitse ndistatilikartoista sopivin jatee siihen tarvittavat muutokset tai
Kirjoita kokonaan uusi tilikartta.

Tili muodostuu tilin numerosta, ALV-koodista ja nimesta. Tilin numero
voi olla 1-9999 valilta. Nimen maksimipituus on 30 merkkia ALV-
koodi on 6 merkkia Tilin numeron avulla haetaan tili kirjattaessa
paivakirjaa. Tilin numero kertoo tilin paikan tilinpa&toksessa.

Tilin ALV-koodissa ilmoitetaan kirjataanko arvonlisaverolliselle osto- ja
myyntitilille brutto- vai nettokirjausperiaatteella. Lisaks tilin
kéayttaytyminen, jos tehddan kauppaa ulkomaiden kanssa.

Tilinpa&étdsrunkoon maaritellaan mink&a numeroiset tilit kunkin
otsakkeen alle lasketaan. Tilikartan numeroinnissa voit kayttéa perustana
sovitettujarunkoja, esm. OY TR95 tat AMTRO95. Levyllaon tilikarttoja
vastaavat tilinpadtosrungot.

11.1. TILIKARTAN MUOKKAUS
Tilikarttaa muokataan ohjelmalla TILIKARTAN TEKO JA KORJAUS.

K&ynnistyesséan ohjelmakysyy tilikartan nime&:
- jos kaytét pohjanajotain levylla olevaatilikarttaa, annatilikartan
nimi ilman tarkennetta'. TKA', siisesim. OYTK95
- jos tee kirjanpitoa levyasemaan, laitatilikartan nimen eteen C:
esim. C:OYTK95
- jos tee kirjanpitoa moniyrityskaytdssa kovalevyllg, laita tilikartan
nimen eteen ..\ esm. .\OYTK95
- jos kirjoitat kokonaan uuden tilikartan, jata "tilikartta" kohta
tyhjaks, paina ENTER jaaloitatilikartan kirjoitus.
Kirjoittamisen aikana on syytatallettaa tilikartta levylle mahdollisten
sahkoOkatkosten varalta Talletatilikarttailman C: tai ..\ merkkga
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Tilikartta muokataan sopivaks poistamalla, liséémalla ja korjaamalla
tilga
1. SELAUS voit liikkuatilikartassaENTER, TAB, -, , PgUp,

PgDn, Home ja End nappuloin sek& hypéta haluttuun tiliin
vainnalaALT Kta ALT H

2. TILIN LISAYS (ALT E) voit lisétatilin haluamaasi kohtaan
tilikarttaa litkkumalla sen tilin kohdalle, jonka eteen haluat tilin
lisétdjapainamalla ALT E jolloin ohjelmatekee tyhjan rivin.
Kirjoitatéalerivilletilin numero jatilin nimi

3. TILIN POISTO (ALT P) voit poistaatilin litkkumalla
poistettavan tilin kohdalle japainamalla ALT P, jollointili
poistuu

4. TILIN MUUTTAMINEN voit muuttaa tilin numeron siirtymélla
tilin numeron péélle jakirjoittamalla uuden numeron vanhan
paélle Voit muuttaa tilin selitteen siirtymallatilin selitteen paélle
jakirjoittamalla uuden selitteen vanhan selitteen tilalle.
Painamalla ESC voit tyhjentda sen luukun sisallon, jossa ol et

5. ALV-KOODAUS josteet ei-arvonlisaverovelvollisen kirjanpitoa,
alv-koodausta ei tarvitse tehd, tilin saldonlaskun voit maariti
laittamalla tahan kohtaa S, ALV-koodaamattomille tileille
Arvonlisaverollisten osto- ja myyntitilien koodausta on
selvitetty tarkemmin kohdassa 12. Arvonlisaverokannat méaritét
vainnalla ALT W

6. TILIKARTAN TALLENNUS (ALT S) talleta muokkaamasi
tilikarttalevylle valinnalla ALT S. Ennen nimen kysymista
ohjelmavertaa, ettei tilikartassa ole kahta eri tilid samalla
tilinumerolla(myO0s ALT V -vertaatilinrot) Annatilikartalle
nimi, joka muodostuu kirjanpitovelvollisen nimen
alkukirjaimista, kirjaimista TK javuodesta. Nimi voi olla
vaikkapa FHTK95 (FinnHolzin tilikartta vuodelle 1995)

7. TILIKARTAN TULOSTUS (ALT Y) tulostatilikartta paperille
vainnallaALT Y. Jostilikartassa on virheitd, korjaa virheet,
talletatilikartta ALT S valinnallalevylle samalla nimella vanhan
paélle, jatulostatilikartta uudelleen paperille.
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12. ARVONLISAVERON KASITTELY

Arvonlisaveron kirjaamisessa tarvittavat tilit ja koodaus tilikartassa:

TILI

ALV-KOODI SELITE

XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

OA22
OA17
OA12
OAG
AV
MAZ22
MA17
MA12
MAG

ostojen 22% alv-saaminen
ostojen 17% alv-saaminen
ostojen 12% alv-saaminen
ostojen 6% alv-saaminen
ALV-Veka

Laitaxxxx paikalle
sopivatilinumero,
tarkista etta tilinumero
sopii tilirungon

tilinumerovaliin.

22% myynnin alv-velka
17% myynnin av-velka
12% myynnin av-velka
6% myynnin alv-velka

Jata mallitilikarttaan ne arvonlisaverolliset myynti-, osto- ja kulutilit,
jotkatarvitset:

TILI

ALV-KOODI SELITE

XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

AMN22
AMN17/

AMN12
AMNG
AMB22
AMB17
AMB12
AMB6
MU
VM
AON22
AOB22
AON17
AOB17
AON12
AOB12
AONG
AOB6

myynti ALV 22% nettokirjausperiaate
myynti ALV 17% nettokirjausperiaate
myynti ALV 12% nettokirjausperiaate
myynti ALV 6% nettokirjausperiaate
myynti ALV 22% bruttokirjausperiaate
myynti ALV 17% bruttokirjausperiaate
myynti ALV 12% bruttokirjausperiaate
myynti ALV 6% bruttokirjausperiaate
myynti ulkomaille

myynti AL-veroton

ostot ALV 22% nettokirjausperiaate
ostot ALV 22% bruttokirjausperiaate
ostot ALV 17% nettokirjausperiaate
ostot ALV 17% bruttokirjausperiaate
ostot ALV 12% nettokirjausperiaate
ostot ALV 12% bruttokirjausperiaate
ostot ALV 6% nettokirjausperiaate
ostot ALV 6% bruttokirjausperiaate
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12.1. ARVONLISAVEROKOODIT TILIKARTASSA

MU =MYYNTI ULKOMAILLE
(Nain koodattujen tilien kuukauden saldot ohjelma laskee yhteen
ALV-laskelman kohtaan MYYNTI ULKOMAILLE)

VM =VEROTON MY YNTI
(ndin koodattujen tilien kuukauden saldot ohjelma laskee yhteen
ALV -laskelman kohtaan VEROTON MY YNTI )

VEROKANTA 22% (YLEINEN VEROKANTA)

AMN22 = myyntitili, nettokirjausperiaate, verokanta 22% (Kirjauksen
yhteydessa kirjataan arvonlisdveron osuus myynnin ALV-velka -
tilille)

AMB22 = myyntitili, bruttokirjausperiaate, verokanta 22% (Tilien
kirjauksi sta oikaistaan ALV :n osuus kuukauden lopuksi
Kirjanpito-ohjelman toiminnolla Bruttokirjausten oikaisu)

MA22 = 22% myyntien arvonlisaverovelka

AON22 = ostotili, nettokirjausperiaate, verokanta 22% (Kirjauksen
yhteydessé kirjataan ALV :n osuus ostojen ALV -saaminenttilille)

AOB22 = ostotili, bruttokirjausperiaate, verokanta 22% (Tilien
kirjauksista oikaistaan ALV :n osuus kuukauden lopuksi
Kirjanpito-ohjelman toiminnolla Bruttokirjausten oikaisu).

0A22 = 22% ostojen arvonlisdverosaaminen

VEROKANTA 17%

AMN17 = myyntitili, nettokirjausperiaate, verokanta 17%
AMBI17 = myyntitili, bruttokirjausperiaate, verokanta 17%
MA17 = 17% myyntien arvonlisdverovelka
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AON17 = ostotili, nettokirjausperiaate, verokanta 17%
AOB17 = ostotili, bruttokirjausperiaate, verokanta 17%
OA17 =17% ostojen arvolisdverosaaminen

VEROKANTA 12% (ALEMPI VEROKANTA)

AMN12 = myyntitili, nettokirjausperiaate, verokanta 12%
AMBI12 = myyntitili, bruttokirjausperiaate, verokanta 12%
MA12 = 12% myyntien arvonlisaverovelka

AON12 = ostotili, nettokirjausperiaate, verokanta 12%
AOB12 = ostotili, bruttokirjausperiaate, verokanta 12%
OA12 = 12% ostojen arvonlisdverosaaminen

VEROKANTA 6% (ALEMPI VEROKANTA)

AMNG6 = myyntitili, nettokirjausperiaate, verokanta 6%
AMBG6 = myyntitili, bruttokirjausperiaate, verokanta 6%
MAG6 = 6% myyntien arvonliséaverovelka

AONG6 = ostotili, nettokirjausperiaate, verokanta 6%
AOBG6 = ostotili, bruttokirjausperiaate, verokanta 6%
OA6 = 6% ostojen arvonlisdverosaaminen

ALV-VELKA/TILITETTAVAT VERO

AV =tilille ohjelmakirjaa ostojen ALV -velkatilien jamyynnin ALV -
saamisten tilien saldojen erotuksen ALV -laskelmaa tehdessaan
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PENNINPYORISTYS

AP = ALV-laskelmaa tehdessaan, ohjelmakirjaatalletilille ALV-velan
pyoristettavat pennit. AV koodatulletilille ohjelmakirjaa ALV -
velan tdysin markoin

ARVONLISAVEROKANNAN MAARITYS

Jokaisella arvonlisaverokannalla on tunnus seka arvonlisaverokantaa
vastaava prosentti. Oletuksena on prosenttia vastaava tunnus eli:

TUNNUSALV%
ALV1:22 22% YLEINEN VEROKANTA
ALV2:17 17%
ALV3:12 12% ALEMPI VEROKANTA
ALV4:6 6% (ALEMMAT
ALVS5; VEROKANNAT)

38/147 ASTERI KIRJANPITO



12.2. YHTEISOHANKINNAT

Maahantuotaessa tavaraa yhtei somaista, on tuojan oma-al oittei sesti
maksettava ALV. Sama ALV saadaan useimmiten samantien vahentaa
Y hteisthankintojen kirjaamiseks tarvitaan tili, jolle kirjataan
hankintahinta (hankinta an rahatili) sekatili, jolle kirjataan hankinnasta
suoritettavan (ja vahennettdvan) veron perusteen markkamaara ALV:n
laskemiseks seka vielavastatili télle kirjaukselle.

YV =Y hteisohankintojen ALV -saaminen (vahennettavavero). Tdle
tilille kirjataan/kirjautuu yhtei sbhankintojen johdosta
vahennettava vero

YS = Y hteisdhankintojen ALV -velka (suoritettava vero). Tdletilille
Kirjataan/kirjautuu yhtei shankintojen johdosta maksettava vero.

YHM =Y hteisbhankintojen verojen manuaalisesti tapahtuvaa
Kirjaamista varten. Kayttga kirjaa manuaalisesti Y HM
koodattujen tilien suoritettavat ja vahennettavét verot vastaaville
tilellle. Téta poikkeuksellista tapaa kannattaa kayttaa vain mikdli
ohjelman automaattisesti tekemét kirjaukset eivét sovellu kayttoon

Ohjelma laskee ja kirjaa suoritettavat ja vahennettavét verot
automaattisesti kun yhteisdhankinnat kirjataan seuraavasti koodatuille
tilelle:

YHE =Y hteis6hankinta, joka on veroton hankinta jajosta el pidaveroa
suorittaa

YHV22 = Tili jolle kirjataan yhtei shankinnan veron perusteen
markkamaéara sellai sesta yhtei sbhankinnasta, josta on suoritettava
vero jajoka on hankittu vahennyskel poiseen tarkoitukseen (vero
vahennetaan)

YHS22 = Tili, jolle kirjataan yhtei sthankinnan veron perusteen
markkamaara sellai sesta yhtei sbhankinnasta, josta on suoritettava
vero muttajotae ole hankittu vahennyskel poiseen tarkoitukseen
(veroa el saavahentad)

YHV12 =Y hteisOhankinta, josta suoritetaan ja vahennetdan vero 12%

YHS12 =Y hteisbhankinta, josta vain suoritetaan vero 12%
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12.3.YHTEISOMYYNTI
YM =Y hteisomyynti
12.4. TILIKARTAN TALLETUS JA TARKISTAMINEN

Kun olet muokannut tilikartan itsellesi sopivaks, niin talletatilikartta
levyllevalinnalla ALT S jaannatilikartalle uusi nimi, esm AFTK95

Tilikartan voit tulostaa paperille ALT Y. Poistu ohjelmasta ALT Q
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13. ALV:N VUOSI-ILMOITUS

13.1. OHJELMASTA

Arvonlisaveron vuosi-ilmoituslomakkeella ilmoitetaan kalenterivuodelta
kotimaan myynnista suoritettavat verot verokannoittain. ALV:n vuosi-
ilmoitusohjelma (ALVVUOSI.EXE) etsii paivakirjoista ALV -laskelman
kirjaukset ja laskee ne verokannoittain yhteen. Liséksi ohjelmalaskee
tarkistuksen vuoksi "laskennallisen veron" laskemalla ALV-myyntitilien
saldot verokannoittain yhteen jalaskemalla néista suoritettavan
arvonlisdveron. Kirjatussa ja laskennal lisessa verossa saattaa olla
muutaman pennin heittoja laskentatavan erilai suudesta johtuen.

Mikali kalenterivuoden aikana on ollut useampi kuin yksi tilikausi
(ensimmaéinen paattynyt ja toinen alkanut) suoritetaan kaksi peréttaista
noukintaa, yksi kummastakin tilikaudesta.

ALV :n vuosi-ilmoitusohjelma on laadittu siten, etta se hakee 22%, 17%,
12% ja 6% ALV -kantojen suoritettavat verot kotimaan myynnista

13.2. ALV:N VUOSI-ILMOITUKSEN TEKEMINEN

Ké&ynnista ohjelma jatayta vuosi-ilmoituksen otsikkotiedot. Kun ol et
vamis, painaaimmallarivillAENTER ta F1 missavain.

Ohjelmakysyy seuraavaksi tilikarttaa. Jos kalenterivuodessa on
useamman kuin yhden tilikauden kirjauksia, anna tassa alkuvuoden
tilikauden tilikartan nimi. Nimen alussa voi ollalevyasematunnus tai
hakemisto (esim A:).

Annettuasi tilikartan nimen, valitse tilikarttaan liittyvét
paivakirjatiedostot sen vuoden gjalta, jolta ALV :n vuosi-ilmoitus
tehddan (e kuitenkaan tilinavaussaldoja siséltavaa péaivakirjaa eika niita
paivakirjoja, jotka ovat muultatilikaudelta kuin antamas tilikartta).
Rajaa tarvittaessa ndytettavét tiedostot valinnallaALT T tal jos tiedostot
ovat toisessa hakemistossatal levyasemassa, vaihda hakemistoa
valinnalaALT V. Kun olet valinnut tiedostot, paina F1.
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Ohjelman noukittua kirjaukset péivakirjoista voit antaa seuraavan
tilikauden tilikartan ja paivakirjojen nimet vastaamallaK kysymykseen
"NOUKITTU, onko kalenterivuodessa liséa tilikausia (K/E)".

Kun kaikki pédivakirjat on noukittu, ohjelma siirtyy valikkoon, josta voi
tulostaa ALV :n vuosi -ilmoituksen jatarkistusraportin ruudulle,
kirjoittimelle jalevylle tiedostoon.

13.3.ALV:N VUOSI-ILMOITUS

ALV :n vuos-ilmoitus tulostuu lomakesovituksen ALVVUOSI.LSL
ohjausten mukaan.

Mikali lomakesovitus el sovellu kirjoittimellesi (esim puoligraafiset
merkit tulostuvat D kirjaimina), voit muokatatai vaihtaa
lomakesovitusta valinnalla"Muokkaa lomakesovitusta'. Valittuas
"Muokkaalomakesovitusta' valinnan ruudulla ndkyy lomakesovitys.
Valinta F4 nayttaa levylldolevat muut lomakesovitukset, joista ALV -
alkuiset ovat erilaisia sovituksia eri tyyppisille kirjoittimille. Lue
sovituksiayks kerrallaan kunnes olet |0ytanyt sopivan.

Talletalukemasi (tai muokkaamasi) lomakesovitus valinnalla ALT S
nimella ALVVUOSI.LSL vanhan pé&élle. Poistu valinnalla F2. Uusi
lomake on nyt kéytettavissas. HUOM: Ohjelmakayttdd aina
ALVVUOSI.LSL nimistd lomakesovitusta lukien sen levylta

13.4. TARKISTUSRAPORTTI

Tarkistusraportti nayttéa kirjatun jalaskennallisen veron seka néiden
erotuksen verokannoittain seké kuukausittain verokannoittain, jolloin
mahdolliset virheet arvonlisdveron kirjauksissa on mahdollista |Oytaa.
Kirjattu vero on saatu laskemalla ALV -laskelman kirjauksista
suoritettavan veron méaara verokannoittain. Laskennallinen vero on saatu
laskemalla ALV -myyntitilien saldot verokannoittain ja kertomalla saldo
verokannalla ja jakamalla sadalla.
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13.5. RAJATTU TARKISTUSRAPORTTI

Rajattu tarkistusraportti tulostaa vain ne kuukaudet, joissa kirjatun ja
laskennallisen veron ero on antamaasi markkamaaraa suurempi.

13.6. TEKSTITIEDOSTOON TALLETTAMISESTA

Tekstitiedostoon tallettaminen tul ostaa samoin ohjausmerkein ja
skandein kuin kirjoittimelle. Useissa tapauksissa kirjoittimen
ohjausmerkit ja skandit ovat erilaisia kuin tekstinkasittelyohjelman
merkit. Tekstitiedoston saat siistimmaks kun laadit "kirjoittimen
maaritys' ohjelmalla uuden méaarityksen, jossa seuraavat méaaritykset:

01 KIRJOTTIMEN X NI M : Tekstitiedostoksi

16 VASEN MARG NAALI . 0

21 KI RJO TI NPORTTI . TULOSTE . TXT
jakaikki muut kohdat tyhjid. Kun talletat tul ostetta tekstitiedostoon ja
ohjelmakysyy tekstitiedoston nimen, vaihdavalinnalla F3
Kirjoitinmaaritys javalitse "Tekstitiedostoks", anna sitten
tekstitiedoston nimi.

Levylle talletetun tekstitiedoston voit lukea omalla
tekstinké&sittelyohjelmallasi tai ALV :n vuosi-ilmoitusohjelman valinnan
"Muokkaalomakesovitusta' valinnalla ALT L.

13.7. ALV:N VUOSI-ILMOITUKSEN MUOKKAAMINEN

ALV :nvuos ilmoituksen muokkausosaan pééset joko
- kdynnistamalla ohjelman ALVWUOSI * tal
- painamalla F3 otsikkotietojen sy6ttotilassa.

13.7.1. MAARITA KYSYTTAVAT OTSIKKOTIEDOT

Mé&arita kysyttavét otsikkotiedot -valinnalla mééritetéan 23 kysyttavaa
otsikkotietoa: Otsikkotiedon otsikkoa, sytttokentan leveytta seka
ohjetekstia otsikkotiedolle. Otsikkotiedot tulostuvat ALV :n vuosi-
IImoituslomakkeelle koodeilla @101 - @123 siten, etta enssmmainen
otsikkotieto tulostuu @101, seuraava @102 jne. Jos muutat
otsikkotietojen merkitysta, liséét tai poistat niitd, tee vastaavat muutokset
lomakesovitukseen ALVVUQOSI.LSL.
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13.7.2. MAARITA TILASTOITAVAT ALV-KANNAT

Mé&aritatilastoitavat ALV -kannat -valinnalla méaritetdan minka ALV -
kannan suoritettava vero kotimaan myynnisté |asketaan millekin
muuttujalle valilla 3001 -380L.

Kohdassa 01. muuttujan ALV %: ilmoitettu alv-kannan (esim 22%)
kotimaan myynnista suoritettavan veron markkamaara til astoituu
muuttujaan 301L], 02 kohdan 302L1jne.

13.7.3. MUOKKAA LOMAKESOVITUSTA

Valinnalla muokataan ALV :n vuosi-ilmoituksen tul ostuksen pohjana
olevaalomakesovitusta ALVVUQOSI.LSL. Ohjelman mukanaon

F4. Lomakesovitus otetaan kayttoon lukemalla sejatallettamallaALT S
valinnallanimelle ALVVUQOSI.LSL vanhan paille.

L omakesovituksessa on muuttujiajotka alkavat kissanhanndlla @ (ALT
064) tai paattyvét uimariin LJ(ALT 207). Muuttujat ovat:

@101 - @123 Otsikkotiedot

3010 Suoritettava vero ensimmai sesta "M éérita til astoitavat
ALV-kannat" kohdassa méaritetysta verokannasta.
3020 Suoritettava vero toisesta "M aarita tilastoitavat ALV -

kannat" kohdassa mééaritetysta verokannasta.
3030- 32000  Suoritettavat verot "Madritatilastoitavat ALV -kannat"
valinnan kohdissa 3-20 méaaritetyista verokannoista.
3000 Suoritettavat verot yhteensa (yll&olevien summat)

3210 tulostaa tekstin " Suoritettava vero xx%:n kotimaan
myynnistd’, missa xx on "Mé&aritatilastoitavat ALV -
kannat" kohdassa 01 méaritetty ALV %.

32201 tulostaa tekstin " Suoritettava vero xx%:n kotimaan
myynnistd', missa xx on "Mé&&ritatilastoitavat ALV-
kannat" kohdassa 02 méaritetty ALV %.

32200- 3400 tulostaatekstin "Suoritettava vero xx%:n kotimaan
myynnistd’, missa xx on "Méaritatilastoitavat ALV -
kannat" kohdassa 03 - 20 méaritetty ALV %.
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34101

3420

34301 - 3600

3610

3620

363L] - 3800

tulostaa "M aéaritatilastoitavat ALV -kannat" kohdassa
01 méaritetyn ALV %, esim 22%
tulostaa "M éaéaritatilastoitavat ALV -kannat" kohdassa
02 méaritetyn ALV %, esim 17%
tulostaa "M éaéaritatilastoitavat ALV -kannat" kohdissa
03-20 méaritetyn ALV %.

tulostaa "M éaéaritatilastoitavat ALV -kannat" kohdassa
01 mé&aritetyn ALV %:n, essim 22%:n
tulostaa "M aéritatilastoitavat ALV -kannat" kohdassa
02 mé&aritetyn ALV%, essm 17%:n
tulostaa "M aéritatilastoitavat ALV -kannat" kohdissa
03-20 méaritetyn ALV %.
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13.8. ESIMERKKI LOMAKESOVITUKSESTA ALVVUOSILSL:

ARVONL| SAVERON
VUCSI - | LM TUS

OO OO OO OOOOOOOOOOo00

@noil O Henkil 6- tai |y-tunnus

@.o2 0 @06

@03 DO OO OO0OOOo0d
@04 O Vuosi-ilmoitus ajalta

@.o0s5 0 @o7

OO OO OO OOOOOOOOOOo00

OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OOOO000
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14. TILIKARTAN JA TILIRUNGON
TARKISTUSTULOSTE

Muokattuasi tilikartan jatilirungon, kdynnistéa jélleen TILIKARTAN JA
TILIRUNGON TARKISTUSTULOSTE ohjelmajatulosta
tarkistustul oste tekemastasi tilinpaétdsrungosta jatilikartasta.

Tarkista, ettatilit sjoittuvat oikeiden paa- jaaaotsikoiden alleja se,
ettel samatili ole useassa kohtaatilirunkoats. ettel ole kahta alaotsikkoa,
joillaon samatilivdli tai joiden tilivali menee toistensa péélle.

Jos paperitul osteen loppuun tulostuu "OK!" Jokainen tilikartan tileista
|6ytyy kerran javain kerran tilinp&&tosrungosta. Tilikarttajatilirunko
ovat kunnossa talta osin.

Mikéali tilikartassasi on useita saman numeroisiatilgjatai olet
numeroinut tilit siten, etta tilirungosta el 10ydy niille paikkaa, ohjelma
listaa virheet paperitulosteen loppuun.
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15. OMIEN TIETOJEN MAARITYS

15.1. PERUSTIETOJEN MAARITYS (ALT F4)

Kéaynnistettyas kirjanpito-ohjelman, siirry ainatositteiden kirjaustilaan.
Kirjanpito-ohjelman kirjaustilan valinnalla ALT F4, tal ylavalikon
MAARITA jasielta edelleen OMAT TIEDOT, paaset maarittamaan
kirjanpidon oletustietoja. Palaa kirjaustilaan valinnallaF1, jotta
maaritykset tallettuvat levylle.

01 OTSIKKO Annaotsikoks kirjanpitovelvollisen nimi. Otsikko
tulostuu kaikkiin paperitul osteisiin (padotsikko)

02 KIRJANPITAJA Esim. Kirjanpitgjan tai tilitoimiston nimi tai voit
jattéa taman kohdan tyhjéksi. Tassé olevateksti tulostuu
kirjanpito-ohjelman paperitul osteiden yléosaan

03 PAIVAYS  Tulostuu paperitulosteisiin. Ei muuta vaikutusta

04 TILIKARTTA Annatdhan muokkaamasi tilikartan nimi.
Kirjanpito-ohjelma tarjoaa tassa annettua nimea tilikartan nimeksi
kaikissa kirjanpidon ohjelmissa.

05 TILIRUNKO Annatdhan muokkaamasi tilirungon nimi.
Kirjanpito-ohjelma tarjoaa tassa annettua nimea tilirungon
nimeksi kaikissa kirjanpidon ohjelmissa.

06 RIVEJA ARKILLA Montako rivié tulostetaan paperille ennen
sivunsiirtokaskya. Sopiva arvo voi ollaesim 58
- Jos paperi tulee lilian tayteen, pienenna arvoa
- Jos paperin alaosaan jaatyhj&atilaa, kasvata arvoa
- Jos kaytét arkinsyottolaitetta tai lasertul ostintajajoka
toiselle arkille tulostuu vain muutamarivi, pienennd arvoa

07 LISAOTSIKKO 1 Pasotsikon lisaksi voit maéritella kolme (3)
lisdotsikkoa

08 LISAOTSIKKO 2 Otsikot tulostuvat paperitulosteisiin.

09 LISAOTSIKKO 3
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10 DK-ERO (k/e) Normaalisti ohjelma séilyttéa tositteen numeron ja
péivayksen samana, kunnes toispuol eisten kirjausten debet- ja
kredit tileille kirjatut summat ovat yhté suuret

E kasvattaa tositteen numeroa riippumatta dk-erosta
K ei kasvata tositteen numeroa ennen kuin dk-ero tasan

11 TARKISTA SUMMA Normaalisti ohjelma hyvaksyy
nollasal doisen kirjauksen.
K tarkistaa summan hyvaksyen vain nollasta poikkeavan
E jakakki muut: Hyvaksyy nollasaldoiset kirjaukset

jotakirjanpito-ohjelma el kéyta laskennassaan.
K tarkistetaan kirjauksen pavamaaran
E el tarkisteta

13 TARKISTA TILIT Josohjelmael [6ydatiliakartasta, se soittaa
kelloaja pé&stda jatkamaan kirjaamista. M aarityksella K ohjelma
el paasta kirjauksessa eteenpdin, ennenkuin joko debet tai kredit
tal molemmat tilit on annettu

14 TOSNO PITUUS Tositenumeron pituus voi olla 1-5 merkkia.
Oletuspituutena on nelja (4) merkkia.

15 OHITA ALUKSI Kirjanpito-ohjelmakysyy kdynnistyessaan
Jos tassa on maaritys K, ohjelma lukee automaattisesti tilikartan ja
sirtyy kysymaan alkusaldotiedoston nimea

16 LAAJENNUS TILI Maéarittamalla téhan kohtaan 2, paakirja
tul osteeseen tulevat tilin numero ja selitetiedot tulostuvat
vahvennetulla (mikali se on kirjoitinmaarityksessa maaritetty) eilka
lagjennetulla, miké& on oletuksena
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17 TOSITETARRA Kirjanpito-ohjelmalla voidaan tulostaa
tiliGintitarra tositteen kirjaamisen jdlkeen painamalla CTRL F1.
Tassa maéaritellaan mihin kirjoitinporttiin tul ostus ohjataan:

3 =LPT3,2 =LPT2, oletuksenaon LPT1.

1S AUTOM.TARRAT 2 = Togtteen tilidintitarra tul ostetaan
automaattisesti tositenumeron vaihtuessa

19 TARRAN KORKEUS Maéritetddn montako rivia tarraan mahtuu.
Oletus = 6.

20 MONTAKO TYHJAA Tarran irroittamisen hel pottamiseksi
voidaan tulostus ohjata esim. joka toiselle tarralle, jolloin
tyhjid=1.

21 KUST.PAIKKA Kustannuspaikka kirjataan kirjausriville selite
kenttdan. Kustannuspaikan kirjaamisen hel pottamiseksi voit jakaa
selitekentan kustannuspaikka- ja selitekenttéan. Kustannus-
paikkakenttd avataan antamalla tdhan kustannuspaikkakentan
pituus valilta 1-26.

Esiml: kustannuspaikkatunniste on 4 merkin mittainen, anna
tahan arvoksi 4 (jolloin sdlitetta mahtuu 22 merkkid, silla
kustannuspai kkatunnisteen ja selitekentan valiin tulee yks véli)
Esm2: jos haluat ensin selitteen ja sitten kustannuspaikan, anna
tahan arvoksi 22 jolloin selitekentassa on ensin selite ja sitten
kustannuspaikka

22 PK-DK-EROHUOM laittamalla téhan méaritykseksi 2,
padkirjatul osteen loppuun ei tulostu saldoja etké& huomautuksia
debet-kredit saldojen eroista (kayttokel poinen esim. otettaessa
kustannuspaikan seul otusta péivakirjasta tul ostetta)

23 VALIKKORIVI kirjaustilan ruudun yl&dosan valikkorivi voidaan
taméankohdan méarityksella 2 poistaa nakyvista

24 A-NK-SELITE madrityksella 2 ohjelma kirjoittaa nettokirjauksia
tehtdessa automaatti sesti tositteen ensimmaisen rivin selitteen
jokai seen,saman tositteen tyhj&an luukkuun
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25 SELITTEEKSI kuten edelld, mutta vaikuttaa my6s muihin
toispuoleisiin vientethin

26 KIELI Kirjanpito-ohjelmasta on saatavissa myos kieliversio,
jossatulosteisiin tulevat vakiotekstit saadaan esimerkiksi
ruotsiksi.Tassa kohdassa valitaan tulostuskieli.

27 DEBETNETTO Nettokirjausperiaatteella kirjattaessa, voidaan
tosite jakaa usealle osto- tai myyntitileille silloin kun t&ssé on
maérityksena 2. Kts. kirjausohje tarkemmin kohdasta
16.2.1. NETTOKIRJAUSPERIAATE

28 SALDONLASKU Madrityksella 2 ohjelma laskee péivakirjan
Kirjaustilassa automaatti sesti debet- ja kredittilien saldot, kun rivin
markkamaara on syGtetty. Tama toiminto hidastaa péivakirjan
késittelya
Tilikartassa voidaan maaritella myos tilikohtaisesti, mille tileille
saldon laskenta tehd&én laittamalla kohtaan ALV-KOODI
Kirjaimen S.
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15.2. KAUDENVAIHDEAJON TULOSTEIDEN MAARITYS
(ALT F2)

TassA madritetddn mitka tul osteet tulostuvat ALT F3 valinala

tul ostettavaan kaudenvaihdeajoon. Voit maarittaa tul osteiden
jarjestyksen antamalla K:n sijaan numeron valilta 1-9 joka kertoo, missa
jarjestyksessa tul osteet tul ostetaan.

KAUDENVAI HDEAJO- TULOSTUKSEEN TULOSTUVAT TULCOSTEET F1: LEVYLLE & PO S
F2: PO S
F3: LEVYLTA

OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OOOOOOOO0OO0d

01 Kansil ehti (k/e):1 Maérita kuunvai hdeajo nmerkitsenél | a
02 Paivakirja 1-rivi (klie):2 k - tulostettaviin ja

03 Paivakirja 3-rivi (klie):e e - ei-tulostettaviin tulosteisiin
04 Padkirjan saldoluettelo (k/ie):4

05 Paakirja (k/e):3 Tul ostusj arj estyksen voit nuuttaa

06 Paakirja DK (klie):e nuneroin 0-9 (k vastaa 10)

07 Yhtei s6h. verokirjaus (klie):e

08 Alv-br.kirj.oikaisutos. (k/e):5 01 Kansil ehti (k/e):0

09 Alv-tarkistuslaskelma (k/e):6 02 Paivakirja 1-rivi (kle):2

10 Al v-I askel na (kle): 7 03 Paivakirja 3-rivi (kie):e

11 Tase&Tul osl askel ma (k/e): 8 04 Sal dol uettel o (k/ie):1

12 Tal |l et et aan péi vak (k/e):k 05 Paskirja (k/e):e

13 Tauko sekuntia : 06 Paakirja DK (k/e):3

14 Eriteltava tili (nunero) 11700 07 Yhteisoh. verokirjaus (k/e):4

15 Eriteltava tili (nunero) : 08 Alv br.kirj.oikaisu (klie):4

16 Eriteltava tili (nunero) : 09 Alv tarkistuslaskelma (k/e):5

17 Eriteltava tili (nunero) :

18 Eriteltava tili (nunero) : Saman tul osteen useanpaan kertaan saat
19 Eriteltava tili (nunero) : ant amal | a koodi n useaan kertaan, esim
20 Eriteltava tili (numero) 11 Tase&t ul osl askel ma (k/e) 777

k = tulostuu, e = ei tulostu, nuner0|lla 1-9 maaritat tul ostusjarjestyksen

15.3.FUNKTIONAPPULOIDEN VAKIOKIRJAUKSET (ALT F1)

VainnallaALT F1 voi maarittda funktionappuloihin 20 kpl
vakiokirjauksia. kymmenen kirjausta nappuloihin F1 .. F10 jatoiset
kymmenen SHIFT F1 .. SHIFT F10.

* (téhdelld) merkitédn ENTERIn painallus.

Pl KAKI RJIAUSTEN MAARI TTAM NEN FUNKTI ONAPPAI M | N OF1: LEVYLLE & PO S
Funkt i ondppai nen pai nam nen kirjaustilassa kirjaa OF2: PO S
sille tdssa ruudussa sydtetyn tekstin, * = ENTER 0OF3: LEVYLTA
[EEE NN NN NN NN NN NN NN RN EEEEENEEEEENEEENEEENN
F1 :nyynti*1700*3000*

F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8

Fg * % %

F10 :

sF1 :

sF2 :

SF3 :

sF4

SF5 :

sF6 :

sF7 :

sF8 :
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16. KIRJAAMINEN KIRJANPITO-OHJELMALLA

16.1. TILINAVAUS

Tilinavaus tehdaan kirjanpito-ohjelmalla (Asteri valikon valinta A)
kirjaamalla taseen tilien saldot tilinavauspaivakirjaks jalaskemalla siita
tilinavaussaldot.

16.1.1. TILINAVAUS, KUN ASTERI OTETAAN KAYTTOON
TILIKAUDEN ALUSSA

Ennen tilinavausta, tulee olla perusméaaritykset tehtyna eli

- yritykselle on tehty tilikartta (esimerkissamme NNTK95)

- tilinp&&tbsrunko (NNTR95)

- kirjanpito-ohjelman valinnalla ALT F4 on mééritelty ohjelma
kayttamaan kyseista tilikarttaa ja tilinpaétdsrunkoa

- kirjanpito-ohjelman valinnalla ALT F2 on méaritelty, mitatulosteita
kuukauden vaihteessa tul ostetaan

Esimerkissamme yrityksen tunniste on NN ja 95 on vuoden tunniste.
Yrityksen tilikausi on kalenterivuos.

Ensimmai sen kuukauden (tammikuun) kirjanpitoa tehtéessa, taytyy
akusaldoiks saadatilinavauksen saldot (NNOQ95). V astaavasti
helmikuun kirjanpitoa tehtéessa, taytyy alkusaldoiksi saada tammikuun
loppusaldot (NN0195). Tilinavaus tehdaan kirjanpito-ohjelmalla
kirjaamallatilinavauspéivakirjajalaskelmalla siita saldot.

painamalla enteria.

2. TK: NNTK95 -> yrityksen tilikartta
AS. -> jata alkusaldo kohta tyhjaksi
PK: -> paivakirjakohtatyhjaksi

Mikali ohjelmatarjoaa kohtiin A4S tai PK kohtiin jotain tiedostoa,
voit tyhjentda luukun joko valindppéimellatai painamalla ESC
nappai nta.
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3. Onitettuas edella mainitut luukut, olet paassyt kirjausriville. Kirjaa
edellisen tilinpaéttksen taseen luvut TOISPUOLEISIN VIENNEIN
paivakirjaks. Kirjattaessa vastaavaa tilien saldoja, tilin numero
Kirjataan debet sarakkeeseen, kirjattaessa vastattavan tilien saldoja,
tilinnumero kirjataan kredit sarakkeeseen.

Tositenumerona voit kayttéa numeroa 0000 tai 0001. Kunkin tilin
saldot voi kirjata yhtend kirjauksenatai voit myds tehda tase-
erittelyd tilinavaukseen kirjaamallajonkin tilin erét
tapahtumakohtaisesti. Tallaisiavoi ollaesim. siirtovelat,
siirtosaamiset, lainat, varaukset ym. sellaiset tilit joiden saldo
muodostuu muutamasta erasta.

Tilikauden tulos kirjataan tilille ed.tilikausien voitto/tappio ta muu
oma pddoma. Mikali edellisen tilikauden tulos on tappiollinen,
Kirjataan tilin numero debet sarakkeeseen.

0 ALV TASMAYTA TULOSTA LEVYTO MET MAARITA MUUT LOPETA DOO0O0OD000000000000

JASTERI KI RIANPI TOO O
0 VER 17.4.95 O O
[EEEEEEEEEEEEEEREEN O
OTK: NNTK95 O O
[JAS: O O
OPK: MY0095 O O
s: O O
OO O OO OO OO OO O OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OOOOOOoed
(Tosi tedPai vays [Selite D K Ovar kkaa O
OO O OO OO OO OO O OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OOOOOOoed
0000 01-01-95 siirtovelat *xk% 2450 5000. 00 O
0000 01-01-95 12/94 ennakonpi datysvel ka *rxx o 2461 15200. 00 O
0000 01-01-95 12/94 sotuvel ka *REkE 2462 500.00 O
0000 01-01-95 alv-velka *rxx 2464 31200.00 O
0000 01-01-95 lainat rah. laitoksilta *xkx o 2320 202100.00 O
0000 01-01-95 el akel ai nat *xxx 2410 350000. 00 O
0000 01-01-95 nuut pitkéaai kai set vel at **k% 2360 81500. 00 O
0000 01-01-95 rmuut varaukset *rxx 2120 2200.00 O
0000 01-01-95 osakepaaona **xx 2000 15000. 00 O
0000 01-01-95 voitto/tappio aik kausilta *xxx 2020 9130.00 O
0001 01-01-95 O

IR NN NN NN NN NN NN NN RN NN ENNNNEEENNNNNEENNNEEE]
0024/ 0023 D: - K: - O
IR NN NN NN NN NN NN NN NN NN ENNNNEEENNNNNEENNNEEE]

4. Kirjattuas kaikki tilinavausviennit, tarkista, etté debet kirjausten
summa on sama kuin kredit Kirjausten.

5. Talletapavékirjavainnalla ALT S janimease NNO095. Talleta
tilinavaussaldot valinnalla ALT J janimease myds NNO095. Nain
olet tehnyt tilinavaussaldot NNOQO95 levylle. Tama saldotiedosto
luetaan sitten alkusaldoiksi, kun tammikuun péivékirjaa aletaan
Kirjaamaan.
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16.1.2. TILINAVAUS, KUN ASTERI OTETAAN KAYTTOON

KESKEN TILIKAUDEN

Ensimmaisen Asterillakirjattavan kuukauden (esimerkissamme
kesdkuun) alkusaldoiksi taytyy saada edellisen kuukauden (toukokuun)
loppusaldot (NN0OQ95). Vastaavasti heindkuun Kirjanpitoa tehtéessa,
taytyy alkusaldoiksi saada kesékuun (NN0695) loppusaldot.

Tilinavauspaivakirja tehdaan kuten TILINAVAUS TILIKAUDEN
ALUSSA, mutta myds tuloslaskelman tilien saldot kirjataan toispuoleisin
viennein tilinavauspéivakirjaan. Tilikauden tulosta el kirjata lainkaan.

16.1.3. TILIAVAUS, KUN ASTERILLA ON TEHTY EDELLINEN

TILIKAUSI

Tassa luvussa kasitel|8an tilinavauspaivakirjan tekemistd, kun ol et
tehnyt edellisvuoden kirjanpidon Asteri kirjanpito-ohjelmallaja saanut
tilinpéétoksen valmiiks.

Ohjelmalla Tilinavauspdivdkirjan teko laadit edellisen tilikauden
taseesta alkavalle tilikaudell e tilinavauspéivakirjan josta teet kirjanpito-
ohjelmallatilinavauksen saldot.

Tilinavauspéivakirjan teko-ohjelma nayttaa tata:

TI LI NAVAUS EDELLI SEN VUODEN LOPPUSALDO STA O F1: ALO TA

(c) Atsoft Oy Mikinen, VER 25.2.1995 0O F2:POS F4: LEVYN HAKEM STO

O OTASEEN VI | MEI NEN
01 TILI KARTTA (*. TKA) : NNTK95 Tl LI
02 SUURI N TASEEN TI LI 12999 2469 nyynnin 17%
03 TI LI NPAATOKSEN LOPPUSALDOTI EDOSTO :NN1294 3000 nyynti ALV
04 TALLETTUVA TI LI NAVAUSPAI VAKI RJIA :NNO095 OTULOSLASKELMAN 1
05 TILI, JOLLE TI LI KAUDEN TULOS SI | RRETAAN: 2020 ed. tilikausien voitto/tappio
06 TI LI NAVAUKSEN PAI VAMBARA ( PP- KK- W) : 01 01-95

07 YKSI TYI STI LI N TI LI NUMERO
OO0 VENKE T 00000000000
JOS OTAT ASTERI Kl RIANPI DON KAYTTOON, ETKA OLE TEHNYT Kl RJIANPI TOA ASTERI LLA:
- jos et ole tehnyt kirjanpitoa Asterilla, kirjaa tilinavauksen viennit
kirjanpito-ohjelmalla (Asteri valikon valinta A) kirjaamlla
taseen tilien saldot tilinavauspdivéakirjaksi toispuoleisin Kirjauksin.

JOS OLET TEHNYT TI LI NPAATOKSEN ASTERI Kl RIANPI TO- OHJELMALLA:
- Ohjelma tekee paattyneen tilikauden sal doluettel on taseen tileista
tilinavauspdivékirjan alkavalle tilikaudelle kirjaanalla taseen vastaavan
tilien saldot DEBETiin ja taseen vastattavan tilien saldot KREDITiin,

tilikauden tul oksen kohdassa 05 antamalle tilille (ja mahdollisen kohdassa
07 ol evan yksityistilin saldon kohdan 05 tilille)
Tyhj &, jos ei ole yksityistilid. Yksityistilin saldo kirjataan kohdan 05 tilille
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Tilinavauspdivikirjan teko ohjelmakirjaataseen luvut

tilinavauspa vékirjaksi. Kun ohjelma on tehnyt tilinavauspéivakirjan
- k8ynnista kirjanpito-ohjelma

- luetilikartta

- jata AS: kohtatyhjaksi

- lue PK: kohdassa tallentamasi tilinavauspaivakirja (NN0O095)

- tee mahdolliset korjaukset tilinavauspéivéakirjaan jatalleta se

- tulosta haluamasi tulosteet, esim. tase, paivakirja, saldoluettelo

- talletatilinavauspéivékirjavalinnalla ALT J tilinavaussaldoiksi.

16.1.4. TILINAVAUKSEN TULOSTEET

Tilinavauksesta suosittelemme tehtavaksi niteen, jossa on:

- avaavatase

- avaavatuloslaskelma (nollia)

- tilinavauspaivakirja

- saldoluettelo

- p&&kirjatul oste, jos tilinavaus on tehty tapahtumakohtai sesti
eriteltyna

- edellisen tilinpddtoksen taseen kopio

- tilikartta

- tilinp&&tosrunko

- menetelmakuvaus, tulostusvalinta l0ytyy kirjanpito-ohjelmien
valikosta jataman ohjekirjan lopusta liitteena.
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16.2. KUUKAUDEN KIRJAAMINEN

Tehtyasi tilinavauksen, k&ynnisté kirjanpito-ohjelma, lue kayttamasi
tilikartta, AS: kohtaan tilinavauspéivakirja (esimerkissamme NN0Q095),
jata PK: eli paivékirja kohtatyhjaks.

Aloitakirjaaminen.
16.2.1. NETTOKIRJAUSPERIAATE

Kirjattaessa nettokirjausperiaatteella koodatulle myyntitilille
(esm. AMNZ22) tapahtumaa, kayttaytyy ohjelma seuraavasti

1. Kirjaa tapahtuman bruttosumma taseen tilille, jata
kredit tili tyhjaksi
0002 02-01-95 1003 | asku nyynti saam seksi 1500 **** 10000. 00
0002 02-01-95 nyynti ALV *%%x 3010

2. Kun olet sy6ttanyt nettokirjaustilinnumeron ...

0002 02-01-95 1003 | asku myynti saam seksi 1500 *x*xxx 10000. 00
0002  02-01-95 nyynti ALV **%% 3010 8196. 72
0002 02-01-95 nyynnin ALV osuus *rxx 2466 1803. 28
0003  02-01-95

3. ...0Ohjelma kirjaa myyntitilille tapahtuman nettomaérén ja
seuraavalle riville myynnin alv-velkatilille alv:n osuuden
jasiirtyy seuraavaan tositteeseen.

Ohjelma tekee automaatti sen nettokirjauksen vain uuteen, liséttavaan
tositteeseen. Mikéali korjataan jo kirjattujatositteitatai lisdt&an tosite
vdliin, automaattikirjaus el toteudu, vaan veron osuus tulee kirjata kasin.
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Sama logiikka toimii kirjattaessa nettokirjausperiaatteella koodatulle
ostotilille tapahtumaa (esim. AON22):

1. Ensin kirjataan bruttosumma taseen tilille jattaen debet tili
tyhjaksi

2. Kun olet syottanyt seuraavalle riville nettokirjaustilin
numeron...

3. ...Ohjelmakirjaa ostotilille tapahtuman nettomaaran ja
seuraavalle riville ostojen av-saaminen tilille alv:n osuuden
jasiirtyy seuraavaan tositteeseen

Nettokirjausperiaatteella kirjattaessa, ohjelma osaa tehda
automaattikirjauksen vain yhdelle osto tai myyntitilille, ohjelmaei siis
0saa jakaa samaa tositetta usedletilille.

TOSITTEEN JAKAMINEN USEALLE
NETTOKIRJATTAVALLE OSTO/MYYNTITILILLE

Tama nettokirjaustapa maaritell8an kirjanpito-ohjelman perustiedoissa
ALT F4 kohdassa 27 Debetnetto: 2.

1. Kirjaatositteestaensin AMN tai AON koodatulle tilille bruttosumma.
Ohjelma jakaa markkamaaran ja enterin painamisen jalkeen kirjaamas
summan nettosummaksi ja veronosuuden seuraavalleriville MA ta OA
koodatulle tilille.

2. Mikali tosite jakautuu useammalle osto- tai myyntitilille, kirjaa ne
kuten ensimmainenkin rivi.

3. Annalopuksi taseen tili ja markkamé&&ra sarakkeeseen * -merkki, niin
ohjelmakirjaa erotuksen mk-kenttaan.
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16.2.2. BRUTTOKIRJAUSPERIAATE

Kirjattaessa bruttokirjausperiaatteella koodatulle ostotilille tapahtumaa,
el kirjausnetkella tapahdu mit&an automaattikirjaustatai ALV-kasittelya

0023 22-01-95 seinajulisteen painatus 6500 2430 2250.00 O
EEE NN NN NN RN NN EEEEEEEEEEEEEEEEENEENEEENEENEEENE
0033/ 0049 D: mai noskul ut ALV 22% K: ost ovel at O

[EEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NSNS NN NN EEENEEEEEEEEEEEEEENENENENENENENEEE]

Kun kuukauden viennit on kirjattu, tulosta bruttokirjausten oikaisutosite
vainnallaALT 1 tai valikkorivilta ALT V. Bruttokirjausten
oi kaisutosite tulostuu jokai sen maaritetyn verokannan osalta.

Kun oikaisutositteet ovat tulostuneet, vastaa K ohjelman kysymykseen
Kirjataan ALV :n oikaisu tdhdn pdivikirjaan (k/e). Ohjelmasuorittaa
oi kaisutositteen kirjauksen paivakirjan loppuun.

16.2.3. YHTEISOHANKINTOJEN KIRJAAMINEN

Y htei sOhankintoja maksettaessa tai ostoveloiksi kirjattaessa el yleensa
ole selvilla se summa, joka on yhteisthankinnan ALV :n veron peruste.
Peruste selvida my6hemmin tai ailkaisemmin. Sen johdosta voi menetella
niin, etta kirjaa kaikki yhteisdhankinnat ALV koodaamattomalle tilille.

0044 16-02-95 osto eu nmasta ostettaessa 4090 1700 10000. 00 O
OO O O O O A O O O O O A O O O O O A A O OO OO OO OO OO OOOCOOOOO0004
0019/ 0040 D: yht ei s6hanki nt a K: kassa O
OO O O O O A O O O O O A O O O O O A A O OO OO OO OO OO OOOCOOOOO0004

Kun yhtel sbhankinnasta suoritettavan (ja vahennetéavan) veron perusteen
markkamaara on tiedossa, tehddan yhtei sbhankinnasta kirjaus, jonka
perusteella vero lasketaan kéyttéen debet tilind ALV koodattua
yhteisthankintatilid ja vastatilind yhtei sbhankintojen oikaisutili&

0051 23-02-95 osto kirjaus eu ostoksi 4060 4091 10125.00 O
O e e e e e e e e e e e e e e e e e O O e O OOHoooa
0032/ 0040 D: yht ei séhanki nta 22% (autom) K: yhtei séhanki nta vastakirjaul
O e e e e e e e e e e e e e e e e e O O e O OOHoooa

Kirjaa markkamaara ilman veron osuutta. Ohjelmalaskee kuukauden
lopuksi suoritettavan (ja vahennettévan) veron maaran.
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16.2.4. YHTEISOHANKINT. AUTOMAATTINEN VEROKIRJAUS /
YHTEISOHANKINT. OIKAISU
(ALT 5)

Tee yhtei sbhankintojen automaattinen verokirjaus joko valikkorivin
vainnalla ALT V ta vainnalla ALT 5. Tamavalintakirjaa
automaattisesti suoritettavan ja vahennettéavan veron

yhtei sthankinnoista.

16.2.5. ALV-TARKISTUSLASKELMA

Tulosta bruttokirjausten ja yhtei sohankintojen oikaisun jalkeen
(oikaisuja e tarvitse tehda jos kirjataan ainoastaan nettokirjaus-
periaatteellajaltal yhteisdthankintojaei ole) ALV -tarkistuslaskelma
ALT 2 tai valikkorivilta ALT V.

ALV -laskelman tarkistuslaskelma vertaa laskennallisen veron ja kirjatun
veron eroavaisuuksia. Siind on myds myyntien, ostojen jakulujen
tilikohtainen erittely. Jos olet kirjannut veroa suoraan, €li ilman etta se
perustuu suoraan mihink&&&n myynti- tai ostotapahtumaan, ei
tarkistuslaskelma osaa sitd huomioida, ja tasta syysta voi laskelmassa
ollaero kirjatun jalaskennallisen veron valilla.

LASKENNALLINEN VERO
Arvonlisaverollisen tapahtuman nettosummasta laskettu
arvonlisdveron méara. (nettosummax ALV % / 100)

KIRJATTU VERO
joko tapahtuman kirjaushetkell & nettokirjausperiaatteen
mukaisesti kirjattu vero tai bruttokirjausperiaatteel la kirjattujen
tilien oikaisuviennin yhteydessa kirjattu vero.

60/147 ASTERI KIRJANPITO



Tarkista etta laskennallinen ja kirjattu vero tasmaavét. Mikali eivat
tasmaa, selvita syy jatee tarvittavat korjaukset péivakirjaan.

Paasaantoisesti laskennallisen jakirjatun veron tulee olla samat.
Mahdollisia syité laskennallisen ja kirjatun veron eroavaisuuksiin on:

L askentatapojen erilaisuudesta johtuva tilastollinen pennien heitto,
joka kertautuessaan kasvaatai pienenee.

Bruttokirjausperiaatteel la kirjattujen tilien oikaisu on tekemétta,
tal sen tekemisen jalkeen on muutettu kirjauksia.

Virheellisesti kirjattu vienti k&ytettdessa nettokirjausperiaatetta.

On kirjattu esim. lasku, joka on pelkkéa veroa, €li el perustu
myynti- tai ostotapahtumaan. Talloin el kirjauksia tarvitse
Mmuuttaa.

16.2.6. ALV-LASKELMA

Saatuasi kirjatun jalaskennallisen veron tésmaamaan tai eron syyn
selvittya perustelluksi, tulosta ALV-laskelma ALT 3 tai ALT V ja
vastaa K kysymykseen Kirjataan ALV-kirjaus tihdn pdivikirjaan (k/e).
Ohjelmatekee AL V-kirjauksen automaattisesti ALV -laskelman mukaan
paivakirjan loppuun.
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16.3.VINKKEJA KIRJAAMISEEN

Asteri ohjelmissa kéanteinen palkki osoittaa syottoluukun.
Sy6ttdluukussa ol evaa tekstia voidaan muokata seuraavillatoiminnoilla:

ESC tyhjentd luukussa ol evan tekstin, jos painetaan ESC
toistamiseen (luukun olessa tyhjd), paluttaa ohjelma sen
arvon luukkuun , joka oli luukussa sinne mentaessa

DEL poistaa merkin kohdistimen alta

INS vaihtaa paallekirjoitustilan lisdystilaan jatoisinpéin
CTRL E muuttaa sy6ttoluukun tekstiin isot alkukirjaimet
CTRL L muuttaa sy6ttoluukun tekstin pieniksi kirjaimiksi
CTRL U muuttaa sy6ttoluukun tekstin isoiksi kirjaimiksi

CTRL END poistaaluukussa olevan tekstin loppuosan kohdistimesta
eteenpdin

CTRL enter Sirtéa kohdistimen seuraavan rivin tositenumero
luukkuun

TAB eli ngppa mistolla Q-kirjaimen vasemmalla puolella
(nuoli vasemmalle ja oikealle), siirtéa paivakirjassa
takaisinpan luukku kerrallaan

* (tahti) kirjaa markkamaaraksi tositteen debet-kredit
eron.

(piste) kopioi edellisen rivin luukun tekstin

ALT E lisé&a tositerivin sen rivin eteen jossa kohdistin on;
toiminnolla voidaan liséta kirjaus keskelle péivakirjaa

ALT P poistaa sen rivin, missa kohdistin on

ALT K Kysyy tositenumeroa, mihin siirrytaan
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Tilinumerosta voidaan antaa vain alkuosa -> ohjelma tuo ensimmaisen
ko. numeroilla alkavan tilin tilikartasta.

Tilinumerokenttdan voidaan syottaatilin nimen alkua -> ohjelmatuo
ensimmaisen tallatekstilla alkavan tilinnimen tilinumeron.

Mikdli Selite kenttd jatetdan tyhjaksi, kirjaa ohjelma selitteeks
syOtettyjen debet ja kredit tilien nimien alkua.

16.4.KIRJANPITO-OHJELMAN TOIMINNOT

Kirjanpito-ohjelmassa eri toiminnot toteutuvat joko painamalla ALT tal
CTRL ndppan aas+ joku kirjain tai numero, tai kayttamalla kirjanpito-
ohjelman kirjaustilan ylélaidassa ndkyvaa valikkoa.

Valikon kayton hel ppoudesta johtuen, seuraavassa on esitetty toiminnot
valikon mukaisessa jarjestyksessa. Toiminnon selityksen yhteydessa on
myds mainittu pikandppéin kyseiselle toiminnolle.

Valikkoriville pdastaan siirtymaan joko ALT jajoku valaistuista
kirjaimistatai painamallaCTRL - (backspace). Valikossa liikutaan
nuolingppa min ja valinta suoritetaan painamalla ENTERIi& halutun
valinnan kohdalla

[l ALV TASMAYTA TULOSTA LEVYTOIMET MAARITA MUUT LOPETA/ [ 000000000
DASTER! KI RIANPI TOO
O VER 17.4.95 O
EEEEENENENEREANANE)
OTK: NNTK95 ]
DAS: NN0095 0
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164.1. ALV

ALT V

Ooooogno

ALV

KAI SE BR. KI RJAW
KAl SE YHTEI SOHAN
V TARKI STUSLASKE
V LASKELMA

AL

AL

OIKAISE BRUTTOKIRJAUKSET (ALT 1)
Valinnallavoidaan gjaa ALV :n oikaisutosite
bruttokirjausperiaatetil el sta paperille. Vastatessasi

kysymykseen KIRJATAAN ALV-OIKAISU TAHAN
PAIVAKIRJAAN (K/E), ohjelmakirjaa péivakirjan
loppuun oikaisutositteen.

OIKAISE YHTEISOHANKINNAT (ALT 5)
Mikali on tehty yhteisbhankinnan kirjauksia, ajetaan
kuukauden lopuksi yhtei sdhankinnoista oikaisutosite.
Tositteesta ohjelma tekee automaattisen verokirjauksen.
Valinta kirjaa suoritettavan ja véhennettavan veron
yhtei sthankinnoista.

ALV TARKISTUSLASKELMA (ALT 2)
Valinta tul ostaa tarkistus askel man.
Tarkistuslaskel masta néhdaan tasmaako laskennalliset ja
Kirjatut verot, seka tasmaako yhtei sohankintojen
verokirjaukset laskennallisten verojen kanssa.

ALV LASKELMA (ALT 3)
Kun ALV -tarkistuslaskelma osoittaa, etté kotimaan
myyntien ja ostojen ALVt tasmaavat |askennallisten
verojen kanssa ja yhtei sbhankinnoista suoritettavaks ja
vahennettavaks Kirjattavat verot tasmaavét
laskennallisten verojen kanssa, tulostetaan ALV -
|askelma. Tositteesta ohjelma tekee myds
automaattikirjauksen.
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16.4.2. TASMAYTA

ALT M

TASMAYTA
Pl KASALDOKYSEL Y<
TI LI'N SALDOKYSELY
DK- SALDO
HAE SELI TTEESTA
VO TONLASKU
HAE VAARAT TILIT

PIKASALDOKYSELY (ALT 6)
L askee edellisen kirjausrivin tilien saldot ruudulle

TILIN SALDOKYSELY (ALT N)
Valinnallakysytéan jonkun tilin saldo, jolloin virhetta
etsittdessd voidaan verrata esim. pankkitilin saldoa
tiliotteisiin tai kassatilin saldoa kassakirjaan.

DK-SALDO (ALT H)
Toispuol e sten kirjausten tdsmaytyksessa kaytetdan tata
valintaa joka kertoo toispuol eisten kirjausten saldot ja
mahdolliset erot. Ohjelma kysyy mista tositenumerosta
vertaaminen aloitetaan.

HAE SELITTEESTA (ALT G)
Kirjausta voidaan hakea joko kirjanpidon selitteen
tekstin perusteellatai markkamaaran perusteella.
Ohjelma nayttéa kaikki kirjausrivit, mista teksti 16ytyy.

VOITONLASKU (ALT V)
Valinta laskee kuukauden jatilikauden voiton. Ohjelma

Kysyy suurinta taseen tilidja sen saatuaan laskee
tul okset.

HAE VAARAT TILIT (CTRL F2)
Tarkistaa a kusaldoissa ja kasitel tévassa paivakirjassa
kaytetyt tilit verraten niita k&ytettavaan tilikarttaan.
Mikali kirjauksissa on kaytetty tilinumeroita, joita el
tilikartasta |0ydy, ohjelma listaa nama ruudulle.
Esimerkiks silloin, kun saldoluettel ossa el debet ja
kredit mene tasan, syy voi |0ytya tasta
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16.4.3. TULOSTA

ALT T

TULOSTA

TI LIN KI RIAUKSET <
PAI VAKI RJIA
KUUNVAI HDEAJO
TASE JA TULOSL.
SALDOLI STA

PAAKI RIA

DK- PAAKI RJA

3R- PAI VAKI RJIA
KANSI LEHTI

TOSI TETARRAT

TI LI O NTI TCSI TE
MJI STI OTOSI TE

VAI HDA KI RJ. MAAR.

TILIN KIRJAUKSET (ALT 2)
Valinta tulostaa yhden tilin tapahtumat paperille.
Ohjelmakysyy tilin numeron.

PAIVAKIRJIA (ALT Y)
Tamavalintatulostaa yksirivisen péivakirjan paperille.

KUUNVAIHDEAJO (ALT RF3)
Tulostaa méarityksessa (ALT F2) valitut tul osteet
Kirjoittimelle.

TASE JA TULOSLASKELMA (ALT F6)
Taseen jatuloslaskelman saat tulostettuatalla valinnalla
joko paperille tai ruudulle.

SALDOLISTA (ALT B)
Saldoluettelon saat ruudulle tai paperille.Saldoluetteloon
tulostuu kunkin kaytetyn tilin alkusaldo, kauden debet
jakredit saldot seka loppusaldot. Jos saldoluettel ossa
debet jakredit kirjaukset eiva mene tasan, mutta
paivakirjassa kyll&kin, johtuu ero kirjauksestajokaon
tehty tilille jotae oletilikartassa.

PAAKIRJA (ALT C)
L uettel o tilien tapahtumista tilijarjestyksessa.
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DK-PAAKIRJA  (ALT F10)
Kuten edella ALT C, muttatulostusasu poikkeaa
hieman.

3-RIVINEN PAIVAKIRIJA (ALT F)
Valhtoehtoinen tulostus péaivéakirjasta. Ilmoittaa myo6s
tositteiden ja kirjausrivien méaran.

KANSILEHTI (ALT T)
Kuukaudesta sidottavaan tilikirjaan tul ostetaan
padlimmaiseks kansilehti. Ohjelmakysyy otsakkeen ja
kuusi rivid selitteita. Selitteet saatuaan ohjelma tulostaa
kansilehden paperille.

TOSITETARRAT (CTRL F1,CTRL F4)
Tositetarran tulostamiseen tarvittavat maaritykset
tehdaan valinnala MAARITA; OMAT TIEDOT
(ALT F4). Todsitetarraan tulostuu tositteen numero,
Tarran voi tulostaa joko yhdesta tai useammasta
tositteesta kerralla.

TILIOINTITOSITE
TiliGintitositteeseen tulostuvat kirjaukset halutulta
tositenumero valilta.

MUISTIOTOSITE (CTRL F10)
M ui stiotositteeseen tul ostuu sen tositteen kirjaukset,
missé kohdistinpalkki on. Tilidintitosite tulostuu
muistio.ls! nimisen lomakesovituksen mukaan.
Tilidintitositetta voi muokata esim. Asteri valikon F7
tekstieditorilla

VAIHDA KIRJOITINMAARITYS (CTRL 9)
Mikali voimassaoleva kirjoitinmaaritys el ole oikea
kayttdmalles kirjoittimelle, voit tadlla valinnallavalita
uuden kirjoitinasetuksen. Esim. jos tulostat tositetarrat
matriisillaja muut tulosteet laserilla.
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16.4.4. LEVYTOIMET

ALT 1

LEVYTO MET

TALLETA PVK <
TALLETA SALDOT
HAKEM STO

PVK PERAAN

PVK TI LALLE

SLD TI LALLE
TALLETA *. SAL
TALLETA *. SLD
TALLETA *. KTO

TALLETA PAIVAKIRJA  (ALT 9
Pavékirjatallennetaan levylle aina sen kirjoittamisen tai
muuttamisen jalkeen. Ohjelmakysyy, milla nimella
paivakirjatallennetaan. Nimeks annetaan esim.
NNO0195, jossa NN on yrityksen nimikirjaimet, 0/ on
kirjattava kuukausi ja 95 on vuosi.
Merkkeina saa kayttéa vain kirjaimia a-z ja numeroita
0-9. Nimen alkuun voi mééritella levyaseman tai
hakemistopolun. Vanhan pddlle tallennetaan silloin, kun
levyllajo olevaa péaivakirjaa on muutettu.

TALLETA SALDOT (ALT J)
Valinnallatalletetaan loppusal dot tulostamatta niita
paperille. Saldot paperille saat valinnalla TULOSTEET;
SALDOLISTA (ALT B).

HAKEMISTO (ALT 1)
Saadaan ruutuun levyn sisdltamét tiedostot kirjanpidon
hakemistossa ( tilikartat, paivakirjat, saldoluettelot ..)

PAIVAKIRJA PERAAN (ALT R)
Voidaan yhdistéa toinen paivakirja levylta ehtoa
kéayttéen koneessa olevan péivakirjan peréaan.
Esim. Asteri laskutuksen siltaohjelmalla paivéakirjaksi
muodostettu kuukausireskontra luetaan tehdyn
péaivakirjan perdan tédlavalinnalla.
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PAIVAKIRJA TILALLE (ALT L)
L uetaan uusi paivakirjalevyltakirjaustilaan
kasiteltavaks.

SALDOTIEDOSTO TILALLE (CTRL F7)
V athdetaan toinen saldotiedosto alkusal dotiedostoks!.

TALLETA *SAL (CTRL F3)
Tallettaa tiedostoon tydtilassa olevan paivakirjan saldot.
Tiedostoon tallentuu tilinumero, debet ja kredit saldo.
Tiedosto tallettuu tarkenteella .SAL ja se voidaan lukea
esim. taulukkolaskentaohjelmalla. Tiedostoon tallentuu
vain saldolliset kuukauden saldot.

TALLETA *SLD (CTRL F5)
Kuten CTRL F3 eddlld, mutta myds saldottomat
tallentuvat.

TALLETA * KTO (CTRL F6)
Tallentaa paivakirjan tapahtumat + saldot kortisto
muotoon. Tilinumero, -nimi, alv-koodi, debet mk,
kredit mk, loppusaldo. Voidaan lukea esim. Asteri
laskutusohjelman asiakaskortistolla.
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16.4.5. MAARITA

ALT R

MAARI TA
Tl LI KARTTA <
FUNKTI ONAPI T
KUUNVAI HDEAJO
OVAT TI EDOT
VI ESTI RUUTU
S| VUNUMERQCA

TILIKARTTA (ALT F7)
Valinnalla saadaan tilikartta ruutuun. Tilgavoi myGs
liséta tassatilassa.

FUNKTIONAPIT (ALT F1)

Valinnalla voidaan ohjelmoida funktiondppéaimiin
vakioteksteja/ vientgja. ESim. kdteismyynti*1700*3000

* =enter

KUUNVAIHDEAJO (ALT F2)
Mé&aritetd8n mita tulostuu kuunvaihdegjossa (ALT F3)

OMAT TIEDOT (ALT F4)
M&aritetddn mm. yrityksen nimi, tilikartta, tilirunko ...

VIESTIRUUTU (ALT O)
Valinta nayttéa ruudulla k&yttgjan madriteltavissa
olevan ohjeruudun. M&aritysvalinnalla ALT X

SIVUNUMERO (ALT M)
Paperitul osteisiin tulostuu sivunumero. Tamakasvaa
jokaisen arkin tulostamisen jalkeen. Talla voi muuttaa
sivunumeroa. Samalla voit muuttaa otsaketta.
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16.4.6. MUUT

ALT U

MUUT
OHJERUUTU <
MENUBAR ON/ OFF
TOSI TENUMERO! NTI
KAANNA PVM
AAKKOSTUS

OHJERUUTU (ALT A)
Ruudulle tulee vinkit kirjanpito-ohjelman toiminnoista
Padasiallisesti toiminnot ovat samat kuin valikkorivilla

MENUBAR ON/OFF (ALT 4)
Talavalinnalla saat ruudun yldosan valikon esille tai
pois. Mikdli valikko on pois, vain ALT toiminnot ovat
voimassa. Valikon ollessa esill&, toiminnot |6ytyvét
valikkoriviltaja ALT toiminnot ovat osaks voimassa.

TOSITENUMEROINTI (ALT U)
Tositteet voidaan numeroida uudelleen tallavalinnalla,
jolloin ohjelma kysyy mista tositteesta numerointi
aloitetaan, mika on ensimmaisen numeroitavan tositteen
numero ja suoritetaanko numerointi suhteellisesti,
jolloin ohjelma antaa niilleriveille saman
tositenumeron, joilla on sama tositenumero myds ennen
uutta numerointia

KAANNA PAIVAMAARA (ALT F8)

muotoon VV-KK-PP jatoisin péin.

AAKKOSTUS (ALT F9)
Paivakirjan viennit voidaan jarjestda tositenumeron (1),

kredit tilin (5) tai markkamaéran (6) mukaan.
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16.4.7. LOPETA

ALT O

LOPETA 000000000000
NOLLAA SLD ja PVK<
PO STU OHJELMASTA

NOLLAA SLD JA PVK (ALT F5)
Voit uudelleen kdynnistdd ohjelman, ilman etta poistut
ohjelmasta. Tama valinta kysyy uuden
akusaldotiedoston ja péivakirjan. Valinta el poista
TALLETETTUA tiedostoa levylta

POISTU OHJELMASTA (ALT Q)
Ohjelman gjo lopetetaan télla valinnalla, jolloin ohjelma
Kysyy Lopetetaanko. Jos Kysymykseen vastaa E,
ohjelma palaakirjaustilaan.
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16.5. KIRJANPIDON ULKOASU

Kirjanpidon dokumenttia on paperille tehdyt tul osteet. Tietokoneessa
oleva aineisto on kirjanpitoa tehtédessa syntynytté ohei saineistoa.
Kirjanpitoa tehddan kirjauskausittain, joiden pituus on tavallismmin
kuukausi.

Tilikartat ja menetelmakuvaus on séilytettéva selvakielisena
Kirjanpitol aissa ja asetuksessa maarétyn g an.

paivakirjan, jonka perusteella ohjelma tekee tul osteet ja saldoluettelon
levylle.

Kuukauden tulosteet sidotaan tilikirjaksi jarjestykseen kansilehti,
paivakirja, saldot, padkirja, alv-laskelma. Hal uttaettaessa voidaan
tulostaa vdlitilinpdatos joka liitetéan muihin tulosteisiin.

Tilinavauksen yhteydessa on talletettava atk:lla pidetyn kirjanpidon
menetel makuvaus. Tama menetel makuvaus tul ostetaan paperille
valinnalla Menetelmdkuvaus paperille Asteri valikosta. Liitteena ndiden
ohjeiden lopussa.

16.6. KIRJAUSKETJU
Kirjauksen yhteys tilinp&&tkseen todetaan seuraavasti:

- Saldoluettel ot ovat kuukausittal sessa tul osteessa mukana. Niihin
tukeutuen kirjausketjun aukottomuus on selkeasti todettavissa.

tilin numero seka summa.

- Paivakirjan lopussa olevat debet ja kredit kirjausten summat ovat
keskendan saman suuruiset.

- Padkirjassa on kirjaukset tileittain. Kyseinen kirjaus on seka debet etta
kredit tilin kohdalla. Pé&kirjassa on tilien kuukauden alkavat saldot,
kauden saldot seka pééttavat saldot. Nama ovat seka Saldoluettelossa
etta Pddkirja tul osteissa.
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- Paivékirjaja pdakirja tulostetaan samasta aineistosta. Tama voidaan

todeta Siitd, etta tulosteiden otsakkeet ovat samat. Samoin paivakirjan
lopussa olevien debet ja kredit saldojen tulee olla samat kuin
saldoluettel on kauden saldojen lopussa olevat saldot.

- Kuukauden tilien alkavat saldot ovat edellisen kuukauden paattavét

saldot.

- Tasejatuloslaskelma on tehty kyseisen kuukauden paattavista

saldoista. Tase jatuloslaskelmaerittelyssa ovat kunkin tilin paattavét
saldot ja siitd ilmenee my6s mihin taseen jatuloslaskelman eriin tilien
saldot summautuvat.
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17. TILINPAATOS JA VALITILINPAATOS

17.1. TILINPAATOSVIENNIT

Avustavat tilinpaétdsviennit voidaan tehda joko viimeisen kuukauden
paivakirjan loppuun tai omaan péivakirjaan.

Kun viennit kirjataan viimeisen kuukauden péivakirjan loppuun, tulee
ensin kirjata kaikki kuukauden tositteet jatehda ALV -kirjaukset. Kun
kuukausi on valmis, kirjataan poistot, varaukset yms. tarvittavat
tilinpdatosviennit. Tulosteet otetaan normaalisti, kuten kuukauden
lopussa.

Kun viennit kirjataan eri paivakirjaan, k&ynnistetdan kirjanpito-ohjelma
siten, etta 4S. alkusaldotiedosto on viimeinen kuukausi ja PK: péivéakirja
kohta jatetédan tyhjaksi. Kirjataan tilinpaétosviennit jatall etetaan
paivakirja kolmanneksitoista kuukaudeksi eli essim. NN1395. Tulostetaan
normaalisti kaudenvaihdegjo.

17.2. TILINPAATOKSEN TULOSTAMINEN

Kirjanpito-ohjelmien valikosta valinta B - TILINPAATOS, tulostaa seka
lyhyen etté pitkdn taseen jatulosaskel man.

ASTER KI RIANPI TO TI LI NPAATOS O (c¢) Atsoft Oy Mikinen ~~  OALT QPAOS
O F3: VAl HDA KI RJO TI NMAARI TYSTA
0000 VER: 24. 2. 1995 DODO000O0O0O0O0OOO OO0 OO D000 OO OO OO0 OO0 0000000000 O0O00000000
O si kko :Asteri Malliyritys Oy
Tilirunko :NNTR95
Tilikartta (*. TKA): NNTK95
Sal dot i edost o :NN1295
Sal dot i edost 02 :

Tase 1 otsikko :31.12.1995
Tase 2 otsikko :

Er ot us ot si kko :

Tul os1 ot si kko :1.1.1995 - 31.12.1995

Tul 0os2 ot si kko :

Er ot us ot si kko :

Erittelyt(k/e/p) :k

OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OOOOOOaa
Vi nkkej a:

Chj el rr{a tul ostaa tilinpééatodksen joko yhdest&d tai kahdesta sal doti edost ost a.

Jos haluat tulostaa vain yhden tilinpaatdksen, paina sal dotiedosto2:n kohdalla
RETURN. Kahden sal doti edoston tul ostus | askee niiden erotuksen kuudenteen

ja seitsemént een saraaan.

SALDOTI EDOSTO, JOSTA TASE JA TULOSLASKELMA TULOSTETAAN
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Ohjelma kysyy tilinpaétdsrungon jatilikartannimen. Nimiksi se ehdottaa
levylle m&ariteltyatilirungon jatilikartan nimed. M&rittely on tehty
Kirjanpito-ohjelman valinnalla ALT FA4.

Saldotiedosto on se mika on viimeinen kuukausi tai se missa on
tilinpaétdsviennit, riippuen talletustavasta, kuten edelld on esitelty.

Saldotiedosto 2 kohtaan voidaan halutessa laittaa esim. talousarvio tai
edellinen vuosi. Taloin ohjelmatul ostaa tilinpddtoksen rinnalle
vertailutiedot ja markkamaarai sen erotuksen.

Mikali Saldotiedosto 2 on otettu mukaan tayta otsikoista myds kohdat
Tase 2 otsikko, Tulos?2 otsikko, Erotus otsikot.

Erittelyt (k/e) Vahtoehdot ovat:
E = tulostuu vain lyhyt tase ja tuloslaskelma
K = tulostuu my0s pitka tase jatuloslaskelma
P = tulostuu vain pitkatase ja tuloslaskelma

Tulosteet voidaan ottaa myds kesken tilikauden mista tahansa
saldotiedostosta.

Tulosteet voidaan ottaa useaan kertaan.

17.3. TILINPAATOS, KAKSI KAUTTA RINNAN

Talaohjelmalla (16ytyy Asteri valikosta) voidaan tulostaa tilinpdétts
siten, ettd edellisen tilikauden tase ja tuloslaskelma on rinnalla.

Edellytyksenad on, etta levylta l6ytyy edellisen tilinpaétoksen
saldotiedosto ja etta kaytdssa on samatilikartta- jatilirunkopohja.

Mikéli Asterillae oletehty edellistatilikautta, voi edellisen tilikauden
tilinpéétoksen saldotiedoston myds syottaa jal kikéateen:

1. Kéynnista kirjanpito-ohjelma

2. Lue kéyttdmasi tilikartta

3. JA4AS: jaPK: kohdat tyhjaksi

4. Kirjaa edellisen tilikauden saldot, myds tuloslaskelman, toispuoleisin
viennein tileille. Alakirjaatilikauden tulosta millekkaan tilille.
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5. TalletapéaivakirjaALT Sesim. NN1294 nimellejasaldot ALT J
6. Ota sitten tAma tiedosto Saldotiedosto2 kohtaan.

ASTER Kl RJIANPI TO Tl LI NPAATGS [OF1: TULOSTA OF3: VAl HDA Kl RJ. MAAR. / LPT
(c) Atsoft Oy Makinen 0OF2: PO STU [F4: TULOSTA TEKSTI TI EDOSTOON
000000 VER: 24. 2. 95 IOOOOOOO0OOOOOO0OOO 00O OO 0OOO OO OO OO O O OOOOOO0000000d

OTS| KKO :0Y NIMETON YRITYS AB
TILIRUNKO (*. TPO): NNTR95

TI LI KARTTA (*. TKA) : NNTK95

SALDOT| EDOSTOL :NN1395

SALDOT| EDOSTCR :NN1294

TASE 1 OTSI KKO :31.12.1995

TASE 2 OTSI KKO :31.12.1994

TULGCS1 OTSI KKO 1.1, - 31.12.1995
TULGS2 OTSI KKO 1.1, - 31.12.1994

OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OOOOOOaoa
Tand ohjelma tulostaa tilinpaatoksen kahdesta sal doti edost ost a.

F1 aloittaa tul ostanisen
tul ostus al kaa nyds, kun pai nat ENTER "TULOS2 OTSI KKO' kohdassa

F2 valinnalla voit poistua ohjel masta

Tul ostus ei onnistu, ennenkuin ol et antanut sal doti edostojen nimen kohtiin
" SALDOTI EDOSTOL" j a " SALDOTI EDOSTOR"

VARSI NAI NEN Al NEI STO, JOSTA TULOSLASKELMA JA TASE TULOSTETAAN (F5 valintalista)

F1 tulostaa tilinpd&toksen paperille

F4 talentaatilinpd&toksen tekstitiedostoon kysyen tiedoston nimen.
Tiedosto voidaan |ukea tekstinkasittelyohjelmalla, esim Kirjurilla.

17.4. TILINPAATOS TEKSTITIEDOSTOON
Asteri valikon valinnalla Tilinpdcitos tekstitiedostoon talletetaan tase ja
tuloslaskelma sekda hal uttaessa tase-erittel yt ja tul oslaskel maerittel yt
tekstitiedostoon.

Tekstitiedosto voidaa lukea tekstinkasittelyohjelmalla, esm. Kirjurilla
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17.5.TASE-ERITTELYT

ASTERI Kl RJANPI TO TASE- ERI TTELY [F1: TULOSTA KI RJO TTI MELLE [F5: SYOTA ERIT. TILIT

(c) Atsoft Oy Makinen 0OF2: PO STU OHIJELMVASTA OF6: SYOTA PAI VAKI RIAT
0F3: TULOSTA RUUDULLE OF7: VA HDA KI RJ. MAAR
VER: 24. 2. 1995 OF4: TALLETA LEVYLLE 0OF8: NOUKI  PAI VAKI RIAT
01 OTSIKKO .. ... OY NIMETON YRITYS AB
02 OTSIKKORIVI 1 ........... TASE-ERITTELY
03 OISIKKORIVI 2 ...........
04 PAIVAYS ... .............. 7.1.1996
05 TILIRUNKO . .............. NNTR95
06 ERI TTELYTILI KARTTA ...... NNTK95ER

07 PAI VAKI RIANI MEN ALKUCSA NN

08 PAI VAKI RIANI MEN LOPPUOSA 95

09 ENSI MVAI NEN KUUKAUSI ....01

10 VI | MEI NEN KUUKAUSI . ..... 13

11 VAI N TAPAHTUMATILIT ..... K

12 LEVYLLE TALLETTWAN N'M TASEERIT.TXT

01 - 04 = tulosteiden otsikkotiedot
05 = tilirunko, tarvitaan taseen vastaavien tilien tunnistamiseen

06 = erittelytilikartta on tilikartta jossa ovat eriteltavét tilit. Vainnalla

F5 voit sydttaa eriteltavien tilien numerot ja nimet, jos et ole tehnyt
erityista erittelytilikarttaa Tilikartan teko ja korjaus ohjelmalla. Jos
tassa kohdassa on tilikartan nimi, ohjelma lukee eriteltavat tilit
sdta

07 - 10 = paivakirjat. Mikali tilikausi on kalenterivuosi, ja olet
nimennyt péaivakirjat aina saman logiikan mukaan kayttamalla
yrityksen tunnusta, kuukautta ja vuotta, voit ilmoittaa tassa
ohjelmalle ensimmaisen ja viimeisen kuukauden.

Vainnalla F6 voi sytttaa eriteltavat paivakirjat yksitellen.

11 = vain tapahtumatilit, jos laitat téhén K, ohjelmatulostaavain
sellaiset tilit, joille on kirjattu tapahtumia.
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12 = levylletallettuvan nimi, jos kdytét valintaa F4, ohjelmatallentaa
erittelyn levylle tdlla nimell&, siihen muotoon mihin se
paperillekkin tulostuu. Talletetun tase-erittelyn voi lukea
tekstinkasittelyohjelmalla, esim. Kirjurilla.

Tulostus paperille tapahtuu valinnalla F1

Tulostus ruudulle valinnalla F3
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18. YHDEN TILIN ERITTELY ANNETULTA
JAKSOLTA

Valikon valinnalla Yhden tilin erittely voit tulostaa halutun tilin
Kirjauksen valitsemistas paivakirjoista.

YHDEN TI LI N TAPAHTUVAT OF1: ALO TA (VALI TEN PAI VAKI RIATI EDOSTOT)
(c) Atsoft Oy Mekinen, VER 7.3.95 [F2:PA STU [F4: VA HDA KI RIJO TI NMAARI TYS
TI LI KARTTA: NNTK95 OF3: ALO TA (SYOTTAEN PAI VAKI RJIANI MET)

O si kko :Koneet ja kalusto

Tilin nunero :1120 AOB22 koneet ja kalusto ALV

M hin tul ostetaan

OO OO O OO OO OO OO O OO OO OO OO OO O OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OOOOOOoed
Talla ohjelmalla tulostat paperille, ruudulle tai tekstitiedostoon levylle
useasta paivakirjasta valitsemasi tilin kirjaukset tai kirjaukset, joiden
selitteessd esiintyy antamasi nerkkijono tai nk al kaa antamal | asi nk-naaralla

ESI MERKKI 1:
G si kko : KALUSTOTI LI N KI RJIAUKSET 1992
Tilin nurmero 11240 <- hakee paperille kaikki tilin 1240
M hi n tul ostetaan : ki rj aukset
ESI MERKKI  2:
G si kko : MESSUKI RJAUKSET
Tilin nunero :"messu <- tallettaa MESSUT. TXT tiedostoon Kkirjaukset
M hi n tul ostetaan : MESSUT joiden selitteesta | 0ytyy teksti messu
ESI MERKKI  3:
G si kko :
Tilin nunero :"25 <- hakee ruudul |l e kirjaukset, joissa markkamaara
M hi n tul ostetaan 'R al kaa 25, esim 25.50, 2500.00 2511.00 jne

TYHJA = TULOSTUS PAPERI LLE R=TULOSTUS RUUDULLE nimi.txt = TI EDOSTOON nimi .t xt

Tilinumero kohtaan voit laittaa
- tilinumeron, jonka kirjaukset haluat tulostaa
- "tekstid , Kirjaukset, joista haluttu teksti 16ytyy
- "0.00, summan, jolloin ohjelmatul ostaa kaikki kirjaukset mista
ko.summa |Oytyy

Mihin tulostetaan voi olla
- tyhj&, jolloin tul ostus tapahtuu paperille
- tiedostonnimi, jolloin kirjaukset tallentuvat tiedostoon
- R, jolloin kirjaukset tulostuu ruudulle

F1 valinnallavoit valita enterilld ne tiedostot jotka haluat mukaan.

F3 valinnallavoi itse syottda seul ottavat paivakirjat

ASTERI KIRJANPITO 81/147



19. KAUDENVAIHTEEN %-TULOSLASKELMA

Ohjelma Kaudenvaihde % tuloslaskelma tulostaa kuukauden luvuistaja
tilikauden alusta lasketuista saldoista tul oslaskel man. Ohjelma tulostaa
tul oslaskel man erien prosentuaaliset osuudet liikevaihdosta.

Kun kuukauden aineisto on kirjattu ja tall etettu seka péivakirjaks etta
saldoiksi, voidaan ohjelmalla tulostaa % tuloslaskelma. Edellytyksena
on etta kuukauden paivakirjajaloppusaldot on talletettu samalla nimella
levylle.

ASTERI KI RJANPI TO % TULOSLASKELNMA 0OF2: PO STU .
(c) Atsoft Oy Mikinen OF3: VAI HDA Kl RJ. MAAR/ LPT
VER: 24. 2. 95

[EEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NSNS NN N NN EEENEEENENENENENEEENE]

OTSI KKO :0Y NIMETON YRITYS AB

TILI RUNKO (*. TPO): NNTR95

TI LI KARTTA (*. TKA) : NNTK95

SALDOTI EDOSTO :NN0295

OTSI KKO : $-VERTAILU NNO0295

OTSI KKO V. N ALUSTA: KERTYMA TILIKAUDEN ALUSTA
OTSI KKO TAMA KUWU : TAMA KAUSI 02/95

OIOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO0OOO0000. Vi NKE T 000000 OOOOOO O 0OOOOOO0OO00000000

Chj el ma tekee tul osl askel man j ossa on kuukauden | ukemat sekad kumul atiiviset
| ukemat kauden al usta seka niiden prosentuaal i set osuudet |iikevai hdosta

Levyll & on ol tava sanmanni m si nd sekd paivakirja ettéa sal doluettelo

levylla oltava sal doluettel o ja paivakirja samalla ninmella, esim OY0292
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20. VUODEN PAAKIRJA JA PAIVAKIRJA
Vuoden pddkirja ja pdivikirja -ohjelmalla tulostetaan joko paakirjatai
paivakirjatai molemmat halutultajaksolta.

Paakirjaan tulostuvat kaikkien niiden tilien kirjaukset, jotka on lueteltu
kéaytettavassatilikartassa

HUOM! Tama on aputul oste, jota kdytetdan kirjanpidon seuraamisen
tukena. Viralliset kirjanpidon tul osteet ovat kuukausittain tehdyt

tul osteni put.
VUCDEN PAI VAKI RJIA ja PAAKI RJAJ(c) At soft Oy Maki nenF1: ALO TA OF2: PO S
ASTERI Kl RIANPI TO O  PUH 90-351 1122 [F3: SYOTA PVK: T [F4: VAl HDA
O FAX 90-351 5532 [F5: VALI TSE PVK: TO KIRJO TI N
O si kkorivil :0Y NIMETON YRITYS AB
O si kkorivi2 :
Tilikartta : NNTK95
Al kusal dot :NNO095
Al kut unni ste : NN
Lopput unni st e . 95
Ensi mmii nen kuukausi: 01
Vii nmei nen kuukausi :13
Pai vakirja (kle) :e
Paakirja (k/e) : 'k

VER: 24. 2. 1995 OIIM110000000000000000000000000000000000000000000000000000000333

Alkusaldot; mikdi haluat etta tilinavausviennit tulevat mukaan, laita
tahan tilinavauksen alkusal dotiedosto

Alkutunniste, Lopputunniste, Ensimmdinen kuukausi, Viimeinen
kuukausi; Mikdli gjanjakso on nimetty samalla tunnuksella, kuukauden
ja saman vuoden mukaan, voit rajata tassa ajanjakson. Mikal
paivakirjan nimissa el ole kaytetty tdhan sopivaalogiikkaa, sytta
paivakirjannimet valinnalla F3 tai valitse ne valinnalla F5.

F1 aoittaa tulostuksen. Tulostus voi olla hidasta, riippuen péivakirjojen,
tilien ja kirjausten maarasta.
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21. TALOUSARVIO (BUDJETTI)

Budjetti tehdaan kirjanpito-ohjelmalla kirjaamalla budjetoidut [uvut
paivakirjaksi. Voit tehda vuosibudjetin yhtena péivéakirjanatai

kuukausi budjetin jokainen kuukausi omana péivakirjanaan. Paivakirjaja
saldot tallennetaan samoin kuin esim. tilinavaustatehtéessa.

21.1. TALOUSARVIOPAIVAKIRJAN LUONTI
Kéaynnista kirjanpito-ohjelma. Jata seka AS: ettda PK: kohdat tyhjiksi.

Ohitettuasi em. luukut olet pdassyt kirjausriville. Kirjaa budjetoidut
summat niinkuin ne olisivat tapahtuneet, toispuoleisin viennein.

Tositenumerolla e ole merkitysta

Mikéali teet vuosibudjetin, riittéa etta talletat paivakirjan levylle ALT S
esim. nimelle BD1995, jasaldot ALT J samalle nimelle.

Tehdessasi kuukausi tai neljannesvuosibudjetin, ensimmainen pavékirja
tallennetaan essm. BD0195, samoin saldot ja tadman jéa keen
k&ynnistetdan kirjanpito-ohjelma uudestaan valinnalla ALT F5 ja
annetaan AS: alkusaldotiedostoksi BD0195, jétetéan PK: kohtatyhjaks
jakirjataan seuraava kuukausi tai jakso, jatallennetaan jaleen esim.
BD0295, kunnes koko vuoden talousarviot on talletettu.

21.2. TULOSTEET TALOUSARVIOSTA

Tulosteena voit ottaa kaikki samat kuin varsinaisenkin kirjanpidon
tulosteina.

21.3. TALOUSARVIOVERTAILUT

Budjettivertailun teet Tilinpddtos ohjelmalla. Anna Saldotiedosto?2
kohtaan budiettitiedoston nimi. Tulos 1 & Tase 1 otsikoiksi voit
Kirjoittaa esim. Toteutunut jaTulos 2 & Tase 2 otsikoiksi Budjetoitu ja
Erotus otsikoksi Erotus budjettiin.
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22. KUSTANNUS- / LASKENTAPAIKAT

Asteri Kirjanpito-ohjelmalla on mahdollista perustaa useita eri
laskentapaikkoja. Kustakin laskentapaikasta voidaan tehda oma
kirjanpito. L askentapai koi sta saadaan samat tulosteet kuin varsinaisesta
Kirjanpidostakin.

22.1. LASKENTAPAIKAN PERUSTAMINEN

L askentapai kkoja perustettaessa paatetdan tunnus, jollalaskentapai kkaa
kutsutaan ja paikka, missa kohtaa selitetté kysei sen laskentapai kan koodi
|Gytyy. Ainoarajoite on se, ettd laskentapaikan koodin tulee alkaa aina
samasta kohtaa kirjanpidon viennin selitetta.

Kirjanpito-ohjelman ALT F4 toiminnollavoit méaérittéa miten monen
merkin mittai sena laskentapai kan tunnus syGtetaan.

L askentapai kan tunnus voi olla 1-12 merkin mittainen jasiinavoi olla
numeroitajakirjaimia

22.2. LASKENTAPAIKAN KIRJAAMINEN

L askentapai kan tunnus tulee siis selitteeseen maarépaikkaan. Se voi olla
oma kenttansg, tai sen voi kirjata suoraan aina selitteen alkuun. Tunnus
Kirjataan jokaiseen vientiin joka koskee ko. kustannuspaikkaa. Mikali
jokin tosite koskee useampaa kustannuspaikkaa, kirjatatosite
useammallarivillg; kirjaten aina kustannuspaikan tunnus selitteeseen,
tilinumero ja kustannuspaikan osuus markkamaéarasta.

vientiin, jossa on kustannuspai kan tunnus, kirjataan vain debet tai kredit
tili, seulottu péivakirja e tule menemaan tasan debet ja kredit kirjausten
osalta. Tama el ole sindll&an virhe; vaan ohjelma poimii ainoastaan
viennit joista tunnus |Oytyy.
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22.3. LASKENTAPAIKAN SEULOMINEN

L askentapaikan kirjaukset seulotaan omaksi péivakirjakseen, joista
voidaan tehda tarvittavat tulosteet kuten varsinaisestakin kirjanpidosta.

L askentapai kan seulominen voidaan tehda kahdella eri tavalla. Joko
erillisella Asteri valikosta loytyvallavalinnalla Laskentapaikan
seulominen tal kirjanpito-ohjelman toiminnolla ALT R tai ylavalikosta
Levytoimet jasieltavalinta Pdivdkirja perddn.

22.3.1. LASKENTAPAIKAN SEULOMINEN ERILLISELLA
OHJELMALLA

Ohjelma kysyy kaynnistyesséan, milla nimella laskentapaikasta
seulottava péivakirja tallennetaan, mika on laskentapaikan tunniste ja
monennestako merkista tunniste alkaa.

LASKENTAPAI KAN SEULOM NEN [ (c) Atsoft Oy Miki nen 0 [F2] PO S CHIELMASTA
ASTERI KI RJIANPI TOON O PUH (90) 351 1122 0 VER 24.2.95
[EEEEEEEEEEEEEE NN NN NN NN NS NN E NN NN EEENENENENENENENEEE]

OHJELMA TALLETTAA NE Kl RJIAUKSET OMAKSI PAI VAKI RIAKSEEN, JO SSA
SELI TTEEN 03 KOHDASSA | LMJ TETUSTA POSI TI OSTA ALKAA KOHDASSA 02 OLEVA TEKSTI

01 TALLETTUWVA PAI VAKI RIA :AAA0295
02 LASKENTAPAI KAN TUNNUS :AAA
03 TUNNUS ALKAA SELI TTEEN MERKI STA: 1

Taman jalkeen ohjelma kysyy ne péivakirjat, joistalaskentapaikan
Kirjaukset seulotaan. Paivakirjatiedostojen sy6ttaminen paatetdan
tyhjentdmall & paivakirjannimi (painamalla ESC ja enter).

Kun viimeiseks annettu paivakirjannimi on tyhj&, ohjelma seuloo kaikki
kyseisen |askentapaikan kirjaukset omaksi péivakirjatiedostokseen joka
luetaan kirjanpito-ohjelmallaja kasitell88n kuten tavallista péaivakirjaa.
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22.3.2. LASKENTAPAIKAN SEULOMINEN KIRJANPITO-
OHJELMALLA

L askentapai kkaerittely voidaan tehda myos varsinaisella kirjanpito-
ohjelmalla. Ohjelmatoimintoihin kuuluu ALT R valinta. Valikkorivilta
se loytyy Levytoimet jasieltavalinta Pdivdkirja perddn. Sillaluetaan
paivakirjalevyltd kasittelyssa olevan jatkeeks. Paivakirjan

sisdanl uvussa on ehdon asettamisen mahdollisuus, eli saadaan luettua
levylta paivakirjasta kasittel yyn ne tapahtumat, joissa on maarétty
kustannuspaikan tunnus.

Kéaynnista kirjanpito-ohjelma, jaéta kohdat A4S. ja PK: tyhjaksi. Kun olet
Kirjausrivillavalitse Levytoimet ja Sielta Pdivdkirja perddn tai sitten
ALT R. Tassadohjelmakysyy:

LUETAAN PAI VAKI RJA KONEESEEN O F1: ALOTA F2:PO'S
IR NN NN NN NN NN NN NN NN ENNNNEEENNNNNEENNNEEE]

LEVYLTA PERAAN LUETTAVAN PAI VAKI RIAN NI M :NNO0195
LUETTAESSA VAI N OSA TAPAHTUM STA ANNA TUNNI STE : AAA
MONENNESTAKO SELI TTEEN MERKI STA ALKAA TUNNI STE : 1
LUETTAESSA VAI N MAARATYT TILIT ANNA PIENIN TILI: 0000
LUETTAESSA VAI N MAARATYT TILIT ANNA SUURIN TILI: 9999

Paivakirjaks annetaan sen paivakirjan nimi, josta laskentapaikan
tapahtumat halutaan lukea.

Tunnisteeksi annetaan sen laskentapaikan tunnus.

Merkista kohtaan annetaan 1 jos tunnus on heti selitteen alussa, jne.
Tilien numeroks annetaan 0 ja 9999 jos halutaan huomioida kaikki tilit.

Téata ohjelman valintaa useaan kertaan perékkain kéytettdessa saadaan
luotua levyltéd esimerkiksi koko vuoden yhden kustannuspaikan
tapahtumat. Kun ohjelmaa kaytetaan laskentapaikkaerittelyyn, on ensin
tehty kirjanpito valmiiksi ja kustannuspaikkojen tunnisteet on merkitty
Kirjausten sanallisiin selitteisiin.
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22.3.3. LASKENTAPAIKAN TULOSTEET

Tehd&an seulonta sitten erillisella ohjelmallatai kirjanpito-ohjelmalla,
seulotusta ai nei stosta voidaan kirjanpito-ohjelmalla tehda tul osteet.
Tulosteina voidaan ottaa kaikki samat, mitka varsinaisestakin
Kirjanpitoai neistosta, kuten paivakirjajatuloslaskelma.
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23. KIRJOITTIMEN ASETTAMISESTA

Asteri ohjelmillavoi tulostaa milla tahansakirjoittimella. Kirjoittimet
kéayttavét erilaisia ohjauskaskyja mm. tekstin lagjennukseen, ja
kavennukseen ja niissa on erilainen merkisto (skandit &AAO eri
paikoissa). Tasta johtuen joudut sovittamaan Asteri ohjelman ja
Kirjoittimen toimimaan keskenaan. Vaihtoehtoja on kolme:

1. Valitse sopiva méaaritys Kirjoittimen maéritys -ohjelmalla

2.tal asetakirjoittimesi emuloimaan IBM Proprinter Character set |1

3.tal aseta kirjoittimesi emuloimaan jotain tilaa, johon |6ytyy valmis
Kirjoitinmaaritys.

23.1.1. MATRIISIKIRJOITIN ASTERI OHJELMISSA

Matriisikirjoitin toimii parhaiten Asteri ohjelmien kanssa kun:

1. Kéaytét jatkolomaketta, korkeus on 12 tuumaa jaleveys 240 mm.
2.Kirjoittimelle on asetettu paperin pituudeks 12 tuumaa.

3. Perforation skip ja Cut sheet feeder DIP:it ovat off asennossa
4.Rivgatulostuu 6 tuumalle. (Line spacing 1/6 inch)

5.Riville tulostuu vahintéan 80 merkkia

6.Kirjoitin emuloi IBM proprinteria.

7.Merkisto on IBM CHARACTER SET II.

Jos jokin yll&olevista el pade, tarvitset kirjoitinmaaritystg, jolla mukautat
Kirjanpito-ohjelman kirjoittimellesi sopivaks.

23.1.2. MATRIISIKIRJOITTIMEN TESTAAMINEN

Testaa matriisikirjoittimen toimintaja merkisto seuraavasti:
1. Sulje kirjoittimesta virta.
2. Siirré jatkolomakkeen repéi sykohta asianmukai seen paikkaan
3.Kytke kirjoittimeen virta
4.Kirjoita DOS.in komentoriville tekstig, jossa on skandikirjaimia (dla
paina ENTERI§, ettei tule turhaan virhellmoitusta)
C.\ >Tami on testi aao AAOD
5. Testaa yhteys kirjoittimelle ja skandien tulostuminen:
Paina PrintScreen ngppéaint4, jolloin kuvaruuduulla nékyva teksti
tulostuu kirjoittimelle,
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6. Testaa kirjoittimelle maaritetty sivunpituus:
Teekirjoittimelle sivunsiirto kirjoittimen paneelistal6ytyvalla TOF,
TOP OF FORM, FF, FORMFEED tai vastaavalla painikkeella. Jotta
painike toimisi, on kirjoittimen oltava OFF LINE tilassa, jonne paaset
painamalla kirjoittimen ohjauspanedlista |6ytyvéa ON LINE
n&ppainta niin etta siinda mahdollisesti oleva valo sammuu.
Sivungiirron jalkeen palauta kirjoitin ON LINE tilaan painamalla
uudestaan ON LINE painiketta. Kirjoittimesta riippuu [0ytyyko sielta
edellamainittuja painikkeita ja miten niita kaytetéan. Jos et saa
sivunsiirtoa kirjoittimesta aikaan, huomaat kyll& tulosteita ottaessa
siirtaako kirjoitin paperin repa sykohdan aina oikeaan kohtaan.

7.Jos skandit eivét tulostuneet, valitse kirjoitinmaarityksista
Kirjoittimellesi sopiva méaritys

8.Jos kirjoitin siirsi uuden repéi sykohdan samaan kohtaan missa
edellinen repéi sykohta oli, on kirjoittimelle maaritetty sama paperin
pituus kuin mita kaytét. Jos repéisykohta ei siirtynyt oikeaan kohtaan,
on kirjoittimelle méaritetty eri paperin pituus kuin kayttamasi
jatkolomake on. Useimmissa Suomeen tuotavissa kirjoittimissa
paperin pituudeks on maaritetty 11 tuumaa. Kuitenkin Suomessa
myyda&an yleisesti 12 tuuman pituista jatkolomaketta.

23.1.3. LASER JA MUSTESUIHKUKIRJOITIN ASTERI
OHJELMISSA

L aser- ja mustesuihkukirjoittimet (arkkitulostimet) tarvitsevat yleensa
Kirjoitinm&&rityksen kayttamista marginaalien, ohjauskaskyjen ja
skandien tul ostamiseen.

Jotta arkkitulostin toimisi moitteetta Asteri ohjelmien kanssa, erityisesti
pitkia tulosteita otettaessa, anna DOS.in komentorivilla (tai lisda
AUTOEXEC.BAT tiedostoon) DOS:in versiosta riippuen komento:

DOS 3.x: MODE LPT1:, , P
DOS4-5-6: MODE LPT1l: RETRY=B
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23.2. KIRJOITTIMEN MAARITYS -OHJELMA

Valitse Kirjoittimen méaéritys -ohjelmallakirjoittimellesi soveltuva
Kirjoitinmaaritys. Ohjelmassa on valmiina ohjauskaskyt yleisimmille
Kirjoittimille. Teemme uusia kirjoitinmaarityksia sitd mukaa kun
markkinoille tulee uusilla ohjauskaskyilla toimiviakirjoittimia.

Kirjoitinmaaritysohjelmassa on vapaita paikkoja, joihin voit laatia omat
Kirjoitinmaaritykses joko kokonaan alustatai lukemalla pohjaksi jonkun
vamiin maarityksen ja muokkaamalla sita.

23.2.1. KIRJOITINMAARITYKSEN VALITSEMINEN

Ké&ynnista kirjoitinmaaritysohjelma ja valitse kirjoitintyyppilistasta
Kirjoittimellesi sopiva méaaritys. Jos kirjoittimes ei ole listassa, selvita
emuloiko kirjoittimesi nyt jotain listassa olevaa kirjoitintajavalitse sitd
vastaava ohjauskasky. Kun olet valinnut kirjoitinmaarityksen tulosta
koetul oste paperille valinnalla TULOSTA TESTI VALITULLA
KIRJOITINOHJAUKSEL LA jatarkista tul osteesta, ettd kirjoitinohjaus
soveltuu Kirjoittimellesi.

Jos sopivaa kirjoitinmaaritysta el 16ydy, kokeile vaihtoehdot |8pi:

1. Sulje kirjoittimesta virta, odota 30 sekuntia ja kytke virrat paalle.
Tama on téarkeda etté kirjoitin nollautuu kaikista asetuksista.

2.Valitse ensmmainen kirjoitinasetus

3. Tulostatesti valitullakirjoitinohjauksella

4. Jos kirjoitinmaaritys e ole sopiva, suljekirjoittimesta virrat 30
sekunniksi, kaynnista kirjoitin ja kokeile seuraavilla asetuksilla. Jatka
kunnes olet |0ytanyt sopivat asetukset tai asetukset |loppuivat.

Jos mikaan kirjoitinasetuksista el toiminut kirjoittimes kanssa, tee jokin
Seuraavista

1. Asetakirjoittimesi emuloimaan jotain sellaista kirjoitinta, johon
|Gytyy valmis kirjoitinohjaus.

2.Ets kaikki kirjoittimen mukana tulleet ohjekirjat ja ota yhteys
Atsoftin puhelintukeen ja kerro kirjoittimes tarkka merkki jamalli
niin selvitdmme milla ohjauskoodeillakirjoitin toimii.

3.Laadi itse omakirjoitinmaaritys joka soveltuu kirjoittimellesi.
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23.2.2. OMAN KIRJOITINMAARITYKSEN TEKEMINEN

Tee omakirjoitinmaaritys valinnalaMUUTA KIRJOITINTYYPIN
OHJAUSKASKYJA/TEE OMA KOODAUS. Valitse listan lopusta
ensimmainen vapaa valinta. Jos vapaita paikkojaei ole, valitse jokin
sellainen kirjoitinmaaritys, jota et tarvitse.

ValinnallaALT L voit lukeapohjaks jonkun olemassaolevista
Kirjoitinmaarityksistd. Tamatapa on erityisen hyva kaytettavaks jos
jokin kirjoitinmaarityksista on melkein oikea javaatii vain pienta
hienosaétba.

Kirjoitinmaaritysten tekemiseksi tarvitset kirjoittimen ohjekirjan, josta
|Gytyvét Kirjoittimen ohjauskaskyt. Ohjauskaskyt esitetéan yleensa
useammassa muodossa: |Imoittamalla ohjauskoodit niidden ASCII nimilla
(essim <ESC>), heksadesimaal elna ja desimaaleina. Sy6ta ohjauskoodit
Kirjoitinmaaritysohjelmalle kolmen numeron pituisina etunollin
taytettyind dessimaaleinaja ASCI| koodeina (el ASCII nimillg).

Esimerkki: Star XB24-10 matriisikirjoittimen reset koodi ilmoitetaan
ohjekirjassa seuraavasti:

Reset

<ESC> @ Both
1Bh 40h

27 64

<FS> @ Standard
1Ch 40h

28 64

Both sanasta voi péétella etta kirjoitin emuloi kahtatilaa. Ohjekirjasta
selvida etta kirjoitin emulol Standard jaIBM tilaa. Koska ensimmaéinen
reset komento toimii molemmissatiloissa, kaytetéan sitd. Reset komento
ilmoitetaan kirjoitinmaaritysohjelman asetuskaskyssajoko | 027 @ tai

| 027| 064 muodossa (| = pipe=ALT 124).

92/147 ASTERI KIRJANPITO



23.2.3. ERAITA KOHTIA KIRJOITINMAARITYKSESTA:

02 ASETUSKASKY

- Asetuskaskyssa on oltava enssmmaisend RESET komento,
joka nollaa kirjoittimen perustilaan niin, etté aikaisempien
ohjelmien asetukset nollautuvat jakirjoitin ottaa varmasti
vastaan ohjauskaskyja.

- Aseta kirjoittimen emulointitilaja merkisto.

- Jos tul osteiden oikeasta reunasta jaa merkkeja pois (esim
pennit elvét tulostu) madarita tassa kirjoittimen tekema
vasen marginaali mahdollisimman pieneksi. Jos vasen
marginaali on jo minimisséan, kavennatekstia niin, etta
tuumalle tulostuu essim 11 merkkia 10 sijaan.

06 12 MERKKIA TUUMALLE
- Jos kirjoittimesi el pysty tulostamaan 12 merkkid tuumalle,
maéarita seuraava tinedampi leveys (esim 17 merkkia
tuumalle)

10 ASCII/KOODI a

- lImoita [xxx muodossa mika ASCI 1 koodi tulostaa kyseisen
skandimerkin. Jos kirjoittimes tukee suoraan MS-DOS:in
skandegja, voit jéttéa nama kohdat tyhjiksi

16 VASEN MARGINAALI 0/5

- M&&rittéa ohjelman tekeman vasemman marginaalin,
"kuinka monta valia tulostetaan rivin alkuun”.

- Jos kirjoittimesi j&ttaa tulosteiden oikeasta laidasta tekstgja
pois (esim pennit jdavét tulostumatta), méarita tahan
marginaaliksi nolla (0). Jos pennit jdavét edelleen pois,
maarita kirjoittimen asetuskaskyissa kirjoittimen vasen
marginaali mahdollisimman pieneksi.

20 RIVEJA ARKILLA:

- M&&rittéa montako rivia paperille tulostuu ennen
sivunsiirtokaskya. Tama vaikuttaa vain tulostuvien rivien
maaréan, el arkinsiirtokaskyn pituuteen.

NIKSI: Jokin k@yttamasi ohjelma saattaa tarvita oman Kirjoitinmaarityksen.
Kirjoitinmaarityksen saat vaihdettua liséamalla Asteri valikkoon

ohjelman kaynnistyskaskya ennen ja jalkeen komennot, jotka asettavat
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toivotun kirjoitinmaarityksen kayttoon. Kirjoitinmaarityksen
ohjauskoodit ovat tiedostossa xPRINTER.OMA, missa x on ko.
maéarityksen valintanumero tai kirjain. Muuta kirjoitinmaaritys
kopioimalla valitun kirjoitinméarityksen tiedostoon uudet ohjauskoodit
(vanhat koodit taytyy ollajossain tallella).

Oletetaan, ettatarvitsemasi kirjoitinmaaritykset ovat 6 - HP Laserjet
4/4L jaomatekemas sovitus K - HP Laserjet omasovitus jota kaytét
jonkun ohjelman kanssa ja jonka olet jo tehnyt. Oletetaan viela etta
valittu kirjoitinmaaritys on 6 - HP Laserjet 4/4L jaomalomaketulostin
(papu.exe) tarvitsee poikkeavaa kirjoitinmaaritysta.

1. Kéynnista kirjoitinmaaritysohjelmajavalitse 2 - MUUTA
KIRJOITINTYYPIN OHJAUSKASKYJA/TEE OMA KOODAUS ja
valitse lopusta ensimmainen vapaa paikka (valinta J). Lue valinnalla
ALT L pohjalle valittu kirjoitinmaaritys (6 - HP Laserjet 4/4L),
talleta painamalla F1.

2. Poistu kirjoitinmaaritysohjelmasta kun olet varmistanut etté nykyinen
asetuson 6 - HP Laserjet 4/4L.

3.Siirry Asteri valikossa valikon péivitykseen valinnalla F2 jasiirry

silleriville KOMENTOJONO saraan, jossa on poikkeavaa
Kirjoitinmaaritystatarvitseva ohjelma. Siirry BAT komentojonon
muokkaukseen painamalla F5. LisSA ALT E valinnalatyhjarivi ja
liséa ennen jajakeen ohjelman k&ynnistyskaskya komennot, jotka
kopioivat kirjoitinmaaritykset:

COPY KPRI NTER. OVA 6PRI NTER. QVA

apu

EZC]%Y JPRI NTER. OVA 6PRI NTER. QVA
Ensimmaisellarivilla kopioidaan tekeméasi poikkeavat
Kirjoitinmaaritykset (KPRINTER.OMA) valitun kirjoitinmaaritysten
padlle. Viimeisdlarivilla palautetaan kirjoitinmaaritykset entisiksi.

4. Talleta muutokset painamalla F1 kahdesti ja testaa.
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24. ASTERI VALIKOSTA

Asteri valikkoa kaytetdan Asteri ohjelmien kéynnistamiseen. Asteri
valikko asennetaan C:\ASTERI hakemistoon. Ohjelman nimi on
MENU.EXE, mutta valikko kéynnistetéén aina ASTERI.BAT
komentojonolla. Komentojono ASTERI.BAT on samanlaisena seka
kovalevyn juuressa C:\ASTERI.BAT etta Asteri valikon hakemistossa
CAASTERNASTERI.BAT. Jos teet jotain muutoksia ASTERI.BATtiin
talleta se molempiin paikkoihin.

Asteri valikossa on pdavalikkoruutu (OHJELMAT.OMA) ja
alivalikkoruutuja (esm KP.OMA, LS.OMA, PL.OMA).

Asteri valikossa on tekstinkasittel yohjelma lomakesovitusten ja ASCI |
muotoi sten tiedostojen muokkaamiseen. Tekstinkasittely kaynnistyy
valinnallaF7. Vinkit toiminnoistanaet ALT A valinnala
Tekstinkasittelyn valikkorivin saat nékyviin CTRL BackSpace
(BackSpace on ENTERIin p&élla oleva nuoli vasemmalle).

Asteri valikon toimintaperiaate on seuraava:

1.Valikko kaynnistetéan kirjoittamalla ASTERI
2.Kun valitset valikosta ohjelman, valikko muodostaa VALINTA.BAT
tiedoston, jonka alkuun tulee valikon ensimmaisen rivin
komentojono (yleensa komento siirtya tiettyyn hakemistoon), sitten
valintarivin komentojono jalopuks komento siirtya C: asemaan ja
kaynnistéa Asteri valikko. VALINTA.BAT on esim muotoa:
CD \ ASTERI KP  tdmatuleevalikon 1. rivilta...

PCKP31 ... tAamavalitsemaltad rivilta ...

C. ... jJaseuraavat kolmeriviavalikko
CD \ ASTER lisé& jotta ohjelma palais takaisin
ASTERI Asteri valikkoon

valinta.bat:in muodostamisen jalkeen poistutaan valikosta ja
jatketaan ASTERI.BAT komentojonon suorittamista kaynnistamalla
VALINTA.BAT

3.Jos Asteri valikon hakemistossa on tiedosto PALUU.TXT lisaa
valikko-ohjelma VALINTA.BAT tiedoston paluukomentojen sijaan
PALUU.TXT tiedoston (rivien C:, CD \ASTERI, ASTERI tilalle)
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Asteri valikkoa mééritetédan F2 valinnalla. Valikon valintoinavoi olla:

- Ohjelman kaynnistyskasky. Komentojono kohtaan annetaan
ohjelman kaynnistyskasky(t), yleensa ohjelman nimi. Monirivinen
k&ynnistyskéasky annetaan valinnalla F5. Jos kdynnistyskaskyrivi
paattyy kaksinkertaiseen pystyviivaan [1(ALT 186) e valinnan
jalkeen k&ynnistetd endd Asteri valikkoa.

- Alivalikkoruutuja. Alivalikkoruutu avautuu kun komentojono
kohdassa on tahti (*) ja 1-8 merkin mittainen alivalikkoruudun
tunniste, essim * KP kdynnistaa kirjanpidon alivalikkoruudun. Uusi
alivalikkoruutu perustetaan antamalla komentojonoksi *nimi, missa
nimi on alivalikon tunniste, talletetaan valinnalla F1 javalitaan
valikkoruutu. Uusi valikkoruutu on tyhj&, ja sinne perustetaan
valinnat valinnallaF2. Jos valikkoruudussa on jo valintoja on
perustamasl valikkoruutu kdytdssa. Palaa valinnalla F1 ja muuta
valinnallaF2 toinen nimi valikkoruudulle.

- Moniyritysalivalikkoruutuja, joka k&ynnistda ohjelmiston valikon
asiakasyrityksen hakemistoon. Moniyritysalivalikkoruudun
komentojono on muotoa * ohjelman alivalikkoruutullyrityksen
alihakemisto, esm *KPUATSOFT. Valinta avaa kirjanpidon
valikkoruudun ol etushakemistonaan C:\ASTERIKP\ATSOFT
kayttéen pohjanaan kirjanpidon perusvalikkoa KP.OMA.
ks. ALT A kun olet valikon maarityksessa komentojono sarassa.

- Tekstinkasittelyn k&ynnistyskasky ? jota seuraa mahdolliset
levyasema- ja alihakemistomaareet, esim:

KOVENTQJ ONO

? Kaynnistéa valikkohakemistoon

?\ ASTERI KP Kéaynnistéa \ASTERIK P hakemistossa
?D: CD \ ASTERI KP Siirtyy D: asemaan jasitten \ASTERIKP

hakemistoon.

- Tekstitiedoston tulostus kayttéen ensimmaiseksi annetun hakemiston
Kirjoitinmaarityksen asetuksia ¢TIEDOSTO.TRK (¢=ALT 168) esim:
¢V ASTERI KP\ MNTLMKVS. TXT tulostaa kirjanpidon
menetel makuvauksen kirjoittimelle lukien kirjoitinmaaritykset
CAASTERIKP hakemistosta.
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25. ASTERI OHJELMAT VIERAASSA VALIKOSSA

Mikali kaytdssasi on jokin muu kuin Asteri valikko, johon olet mieltynyt
jajohon haluat lisdtd Asteri valikon tai Asteri ohjelmialiséa"omaan

valikkoon" Asteri kirjanpitoa varten oma alivalikko ja k&ynnistyskaskyt
ohjelmiavarten.

Alayritalisita "omaan valikkoos" kaynnistyskaskya joka kutsuu Asteri
valikkoa komennolla ASTERI tai kdynnistyskaskya, joka kutsuu
|aatikkovalikkoa komennolla MENU silla valikot saattavat harita
toistensatoimintaa. Lisda kaikki ohjelmavalinnat omaan valikkoosi
seuraavalla periaatteel |a:

Asteri ohjelmat k&ynnistetdan seuraavasti:
1. Siirrytéén kirjanpidonhakemistoon, esim CD \ASTERIKP
2. Kéynnistetéan ohjelma, esim PCKP31.EXE

25.1.0HJELMIEN KAYNNISTYSKASKYT

Kirjanpito-ohjelmiston jatkuvasta kehityksestéa johtuen saattavat nimet
muuttua, joitain ohjelmiatullalisda jajoitain poistua. Ohjelmien nimet
néet kaynnistamalla Asteri valikon, valitsemalla kirjanpidon alivalikon
japainamallaF2 jolloin paaset valikon péivitystilaan.

25.1.1. ASTERI VALIKOSTA (kidynnistyy komennolla ASTERI)

Kirjoittaessasi ASTERI ohjelma suorittaa ASTERI.BAT nimisen
komentojonotiedoston. Jos haluat palata Asteri valikosta DOS:in sijaan
johonkin tilaan muuta juuressa C:\ ja C:\ASTERI hakemistoissa olevia
ASTERI.BAT komentojonojalisdten BAT jonon loppuun komennot,
jotka haluat suoritettavan, esim kutsumaan omaa valikkoas tms.

25.1.2. LAATIKKOVALIKOSTA (kaynnistyy komennolla MENU
laskutushakemistossa)

L aatikkovalikko kaynnistetéan laskutushakemistossa komennolla
MENU. Laatikkovalikko tulostaa ruudulle valinnat jajéa DOS-tilaan
odottamaan kirjaimen painamista, joka suorittaa vastaavan

komentoj onotiedoston.
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26. ASTERI KIRJANPIDON OHJELMAT

KIRMAARI.EXE Kirjoittimen méaaritys

PCKP31.EXE Kirjanpito-ohjelma

TILIPAAG.EXE Tilinpdatds-ohjelma

TKTEKO4.EXE Tilikartan teko ja korjaus

TPR3.EXE Tilinp&&tGsrungon teko ja korjaus
TPTR2.EXE Tilikartan jatilirungon tarkistustul oste
TASEERIT.EXE Tase-erittelyt

VUOSI.EXE Vuoden paiva jaltai pddkirja
VTAS.EXE Y hden tilin erittely annetultajaksolta
LASPAI.EXE L askentapai kan seulonta
TPFILEEN.EXE Tilinp&&tos tekstitiedostoon
TILINAVA.EXE Tilinavaus ed.tilikauden taseesta
TPIJOMI.EXE Kaudenvaihde % tuloslaskelma
TILIPARIL.EXE  Tilinpaétos, kaks kauttarinnan
ALVVUOSI.EXE ALV-vuosi-ilmoituksen tulostusohjelma

26.1. ASTERI KIRJANPIDON TIEDOSTOT

*PVK  Péivakirjat
*SLD Saldotiedostot
*TKA  Tilikartat

*TPO  Tilinpa&atosrungot

ASTERIKP.OMA yritys, tilikartta, sivumaara
ASTERISL.OMA viimeisin saldotiedosto
ASTERIPK.OMA viimeisin péivakirjatiedosto
ASTERITR.OMA valittu tilinpéétdsrunko
ASTERIDE.OMA yrityksen maérityksia
ASTERIFN.OMA vakiokirjaukset funktionappuloissa
ASTERIAT.OMA kaudenvaihdeajo maaritykset
ASTERIDK.OMA omien tietojen maaritykset
ASTERILK.OMA silta laskutuksesta kirjanpitoon

MNTLMKVSTXT M enetel makuvaus tekstitiedosto
1PRINTER.OMA-9PRINTER.OMA  Kirjoitinméaaritykset
A.BAT Laatikkovalikon valinta Kirjanpito.
APRINTER.OMA - KPRINTER.OMA

Eri kirjoittimien kirjoitinmaaritystiedostoja.
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B.BAT- SBAT L aatikkovalikon valintoja

MENU.BAT Tulostaalaatikkovalikon MENU.TXT ruudulle

MENU.TXT Laatikkovalikon valikkoruutu

KP.BAT Kaynnistdd Moniyrityskayttd/tilitoimistokayttdvalikon
kovalevylla

KPOHJE.TXT TILITOIMISTO-
/IMONIYRITYSVALIKON valikkoruutu

PRINTER.OMA Valittu kirjoitinméaaritys (jos on valittu)

VARMUUS.BAT Komentojono varmuuskopiointia varten. Tata
komentojonoa kayttaa seka Asteri valikko etta
laatikkovalikko.

ASTERI KIRJANPITO 99/147



27.PAIVAKIRJAN TIETUEKUVAUS

Kirjanpidon péivakirja on perakkaistiedosto jossa tiedot erotetaan
toisistaan CR + LF merkilla

Paivakirja saa ainatarkenteen PVK (esim. NN0295.PVK)

Yksi tietue (kirjausrivi) koostuu kuudesta tiedosta:
1. TOSI TENUMERO
2. PAIVAY S (PP-KK-VV tai vapaamuotoinen
3. SELITE
4. DEBET TILI tai toispuoleisissavienneissa ** **
5. KREDIT TILI tai toispuoleisissavienneissa ****
6. KIRIAUKSEN SUMMA desimaalipisteella essm. 2500.00

Tiedot eivét ole méaramittaisia
Tyhjan tiedon merkkiné voidaan kayttaa asteririskia *

Tiedoston alussa on numeerinen tieto, joka ilmoittaa tiedostossa olevien
tietueiden lukumééran. Mikali tietueiden maéraa e tiedeta tiedostoa
|luotaessa, voidaan arvona kayttéa numeroa 9999

Tiedostoa luetaan kuuden tiedon ryhmissa, kunnes tiedosto on loppu

Skandien ASCII koodit ovat
&=134 A=143
4=132 A =142
60=148 O=153

Pavakirjatulostetaan DOS tilassa ruudulle kirjoittamalla
TYPE NN0295.PVK
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28. KOVALEVYTON TIETOKONE

Asteri kirjanpitoa voidaan kayttda koval evyttdmassa tietokoneessa, j0s
siindon kaks levyasemaa. Talo6in kaytdssa e kuitenkaan ole mitaan
valikkoa ohjelmien kdynnistamiseen, vaan ohjelmat kaynnistetdan
DOS:.in komentorivin komennoilla siten, ettd A: asemassaon
ohjelmalevy ja B: asemassa tiedostolevy.

Jokaisen yrityksen kirjanpitoa varten tarvitset kaksi
levyketta:tiedostolevyn ja varmuuskopiolevyn. Lisaks tarvitset yhdet
kéayttokopiot alkuperéisista kirjanpidon ohjelmalevyista

28.1. KOVALEVYTON KAYTTOONOTTO

1. Tee akuperaisisté kirjanpidon ohjelmalevyista kayttokopiot
kopioimalla niiden sisélto tyhjalle, formatoidulle levylle (Laita A:
asemaan a kuperdinen ohjelmalevy ja B: asemaan kayttokopiolevy ja
annakomento COPY A:*.* B: /V).Kéaynnistaohjelmat
kayttokopiolevyltad ja séilyta alkuperdiset levyt varmassa tallessa.

2. Perusta yritykselle tiedostolevy kopioimalla alkuperaisen toimituksen
parametritiedostolevy tyhjdle formatoidulle levylle. Kopioi levylle
viela kayttojarjestelmaevylta COMMAND.COM (LaitaA: asemaan
kayttojarjestelmalevy ja B: asemaan yrityksen tiedostolevy ja anna
komento
COPY A: COMWAND. COM B: /V ).

3. Varaa kayttoon yksi tyhja formatoitu levy, jolle talletetaan
Kirjanpidon varmuuskopiot.
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28.2. KIRJANPIDON KAYTTAMINEN KOVALEVYTTOMASSA
TIETOKONEESSA

1. Kaynnista tietokone kayttojarjestelmélevy asemassa.

2.Vaihdaasemaan A: tarvitsemasi ohjelmalevy jalaita B: asemaan
yrityksen tiedostolevy.

3.Siirry B: asemaan ja kdynnista A: asemasta tarvitsemas ohjelma
ohjelman nimellg, essim A:PCKP31 (kirjanpito) tai A:TKTEKO4
(tilikartan teko ja korjaus).
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29. ASTERI KIRJANPIDON ASENTAMINEN
WINDOWS 3.1X YMPARISTOON

Asteri ohjelmat ovat puhtaita DOS sovelluksia, joitavoit gaa
Windowsin DOS ikkunassa.

ETUJA:

- Jos kéaytét Windows ohjelmia, e sinun tarvitse poistua Windowsista
kayttédkses Asteri ohjelmia.

- Voit avata useita DOS ohjelmia samanaikaisesti. (laitteistosta
riippuen yleensa 2-6), jolloin voit siirtyé ohjelmasta toiseen
joustavasti ja saat usean ohjelman samanaikaisesti ruudulle.

- Voit kayttdd Windowsin leikepdytéa tiedonsiirrossa (ohjausvalikko-
ruudusta MUOK KAA/MERKITSE jaMUOKKAA/LIITA)

HAITTOJA
- SUURIN VAARA:Windows ymparisto saattaa olla varsin epavakaa
toiminnaltaan: jarjestelmavoi kaatua yllattden mitéan ilmoittamatta.
Tosin kerran toimintavarmaksi luotu ymparisto toimii melko hyvin.,
- Kuvaruutukopiot PrintScreen ndppéamella eivéat yleensa onnistu.
- Asteri ohjelmien tiedostokasittelya el ole suunniteltu moniajoon: varo
tallettamasta samojatietoja eri ohjelmilla samanaikaisesti.

29.1.ASENNUSTAVAT WINDOWSIIN

Ohjelmisto voidaan asentaa kahdella eri tavallawindowsiin (muitakin
tapoja on mutta tassa esitetdan kaksl):

1. Asteri valikkoa varten perustetaan komentotulkin ja Asteri valikon
k&ynnistava ohjelmakuvake. Kirjanpidon ohjelmat k&ynnistetdan
Asteri valikosta. Ohjelmasta poistuminen palauttaa Asteri valikkoon,
Asteri valikosta poistuminen sulkee DOS ikkunan (paitsi DOS
6.x:ss8 kaytettdessa /K valitsinta valinnaisissa parametreissd).

2. Jokaiselle kirjanpito-ohjelmalle tehdaan oma ohjelmakuvakkeensa
josta kyseinen kirjanpidon ohjelma kaynnistyy.
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29.2.TAPA 1:ASTERI VALIKON LISAAMINEN WINDOWSIIN

Lisda Asteri valikolle valinta Windowsiin seuraavasti:

1.Valitse jarjestelmanhallinnan valikkorivilta IKKUNA/
VARUSOHJELMAT jakaynnista Pl F-editori.

2. Lue Pif editoriin DOSPRMPT.PIF (TIEDOSTO/ AVAA .)

3. Muuta seuraavat kohdat (jos Windows on 286-tilassa, el kaikkia
kohtia lOydy, tayta |oytyvéat kohdat)

Ohjelman nimi COMIVAND. COM
I kkunan otsikko Asteri valikko
Valinnaiset parametrit /| C ASTERI . BAT
(jos kéytossasi on MS-DOS 6.x niin /K ASTERI . BAT)
K&ynnistyshakemisto C\
Nayttomuisti Teksti
Muistivaatimukset, kt minimi: 400
Muistivaatimukset, kt toivottu: 620
Jos haluat kayttda ohjelmaa ikkunoituna valitse
Ikkunassa
Valitse Lisdasetukset ja muuta seuraavat kohdat
Edustasuorituksen prioriteetti 500
Muut:Salli nopea liittaminen poistaruks

Klikkaa OK jatalletanimellaASTERI . Pl F (TIEDOSTO/
TALLENNA NIMELLA ..)

4. Poistu PIF-editorista.ja perusta ohjelmaryhma Asteri ohjelmia varten
valitsemallajérjestelmanhallinnan valikkorivilta TIEDOSTO/UUSI/
OHJELMARYHMA/OK. Anna ohjelmaryhméan kuvaukseksi Asteri
Yritysohjelmat ja klikkaa OK.

5. Perusta ohjelmakuvake Asteri valikolle valitsemalla
jarjestelménhallinnan valikkorivilta TIEDOSTO/UUSI/
OHJELMA/OK. Téayta seuraavin tiedoin jaklikkaa sitten OK

Kuvaus Asteri valikko
Komentorivi Asteri.PIF
TyoOhakemisto C\ASTERI

Asteri valikko on nyt asennettu Windowsiin.
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29.3.TAPA 2:OHJELMIEN LISAAMINEN WINDOWSIIN
1.Valitse jarjestelmanhallinnan valikkorivilta IKKUNA/
VARUSOHJELMAT jakaynnista PlIF-editori.
2.Lue Pif editoriin DOSPRMPT.PIF tiedosto (TIEDOSTO/ AVAA ..)
3. Muuta seuraavat kohdat:

Ohjelman nimi PCKP31. EXE
Ikkunan otsikko Kirjanpito
K&ynnistyshakemisto C\
Nayttomuisti Teksti
Muistivaatimukset, kt minimi: 400

Muistivaatimukset, kt toivottu: 620
Jos haluat kéayttda ohjelmaa ikkunoitunavalitse

Ikkunassa

Valitse Lis8asetukset ja muuta seuraavat kohdat
Edustasuorituksen prioriteetti 500
Muut:Salli nopea liittaminen poistaruksi

Klikkaa OK jatalleta nimella PCKP31.PIF (vainnala TIEDOSTO/
TALLENNA NIMELLA ..)

4. Perusta vastaavat valinnat muille kirjanpito-ohjelmille kohdan 3.
mukaan muuttamalla Ikkunan otsikko ja valinnaiset parametrit
kohtiin ohjelman nimi ja kaynnistyskasky jatalleta ohjelman nimella
PIF tarkenteella. (ks kappale Kirjanpito-ohjelman nimet)

5. Poistu PIF-editorista ja perusta ohjelmaryhma Asteri ohjelmia varten
valitsemallajérjestelmanhallinnan valikkorivilta TIEDOSTO/UUSI/
OHJELMARYHMA/OK. Anna ohjelmaryhméan kuvaukseksi Asteri
Yritysohjelmat ja klikkaa OK.

6. Perusta ohjelmakuvake jokaiselle kirjanpito-ohjelmalle valitsemalla
jarjestelménhallinnan valikkorivilta TIEDOSTO/UUSI/
OHJELMA/OK. Téayta seuraavin tiedoin jaklikkaa sitten OK
Kuvaus Kirjanpito
Komentorivi PCKP31.PIF
Tybhakemisto  C\ASTERIKP

7.Kirjanpitovalinnat on nyt lisatty windowsiin.
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MUISTIINPANOJA:
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30. ERAITA HUOMIOITA JA
ONGELMATILANTEITA LAITTEISTON KANSSA

PITKAT TULOSTEET EIVAT TULOSTU LASER-KIRJOITTIMELLE
Anna DOS tilassa komentoMODE LPT1, ,P tulostajajos se auttoi,
liséd komento C\AAUTOEXEC.BAT -tiedostoon.

ERROR IN EXE FILE Huomautus tulee jos jokin ohjelmatiedosto el
ole kopioitunut asennusvaiheessa oikein ohjelmalevyltéa kovalevylle.
Kopioi OHJELMALEVY T uudestaan kirjanpidonhakemistoon (adla
kopioi parametrilevyd).

INVALID COMMAND.COM, CANNOT LOAD COMMAND,
SYSTEM HALTED eslintyy ohjelmasta poistuttaessa jos ohjelma
on mennyt DOS.in paélle jaDOS e voi enda ladata itsed8n muistiin.
Ongelman esiintyessa kaynnista kone (painamallaALT CTRL jaDEL
n&ppamet pohjaan tai koneen RESET ndppdimella. Lisda
CNAUTOEXEC.BAT tiedostoon rivi SET
COMSPEC=C:\COMMAND.COM jos COMSPEC asetustaei ole
méaaritetty.

Ongelma esiintyy jos muistissa on tilaavieviaresidenttiohjelmia. Poista
AUTOEXEC.BATista residenttiohjelmien lataukset ja boottaa kone.
(kokeile toimintaa AUTOEXEC.BAT:in jaCONFIG.SY Sin
perusasetuksilla).

YRITTAESSANI KAYNNISTAA VALIKOSTA VALINTAA D
OHJELMA NAYTTAA HAKEMISTON  Mikdi kaytossi on DOS
5.0, on AUTOEXEC.BATissamé&iritetty DOSKEY komennolla makro
D joka nayttda hakemiston. Ongelma ratkeaa kun poistat
AUTOEXEC.BAT tiedostosta DOSKEY rivin ja boottaat koneen.

DOSSHELLISTA POISTUMINEN Poistu DOSshellista valinnalla F3.
Valinta poistaa DOSSHEL Lin muistista. Mikdli poistut
DOSSHEL Listavainnala SHIFT F9 jaéa DOSSHELL residenttind
muistiin ja hairitsee kirjanpito-ohjelmaa.

ASTERI KIRJANPITO 107/147



AUTOEXEC.BAT jaCONFIG.SYS M onimutkai set
konfiguraatiot saattavat héirita Asteri ohjelmia. Asteri ohjelmat toimivat
parhaiten seuraavilla asetuksilla:

AUTOEXEC.BAT:
ECHO OFF
PATH C.\; C \ DOS
PROVPT $p$g
C:. \ DOS\ KEYB SU, 437, \ DOS\ KEYBQARD. SYS

CONFIG.SYS:
FI LES=20
BUFFERS=20
COUNTRY=358, 437, C: \ DOS\ COUNTRY. SYS

JA JOSKAYTOSSASI ON DOS 5.0 TAl UUDEMPI:

AUTOEXEC.BAT (DOS 5.0 ->):
ECHO OFF
PATH C.\; C \ DOS
PROVPT $p$g
LH C \ DOS\ KEYB SU, 437, \ DOS\ KEYBOARD. SYS

CONFIG.SYS (DOS 5.0 ->):
DEVI CE=C: \ DOS\ Hl MEM SYS
DEVI CE=C: \ DOS\ EMVB86. EXE NOEVS
DOS=HI GH, UMVB
FI LES=20
BUFFERS=20
COUNTRY=358, 437, C: \ DOS\ COUNTRY. SYS

Moniyrityskaytdssa kovalevylla taytyy polkuméaarittelyn viitata
Kirjanpidonhakemistoon. Jos kaytét kirjanpitoa usean yrityksen
Kirjanpitojen hoitoon siten, ettéa kirjanpitoaineisto on kovalevylld, muuta
PATH maarittely muotoon:

PATH C.\; C.\ DCS; C. \ ASTERI KP
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30.1.DOS 4.X KONFLIKTI (TOO MANY PARAMETERS)

MS-DOS 4.x kayttojarjestelman kanssa esiintyy toisinaan ongelmia
Asteri ohjelmista poistumisen jalkeen, esim virheilmoitus Too nmany
paraneterstailnvalid Sw tch ta sirtyminenjohonkin
hakemistoon CD komennolla el onnistul.

Ongelma korjaantuu kun ohjelmasta poistumisen jélkeen ajetaan
komento COVMAND / C EXIT

Jos kaynnistét ohjelmat Asteri valikosta, kirjoita seuraava teksti Asteri
valikon valinnallaF7 jatalletase nimelle C:\ASTERI\PALUU.TXT

COWAND /C EXIT
C.

CD \ ASTERI
ASTERI

Lis8a vield komento sekd kovalevyn juuressa etta \ASTERI
hakemistossa olevaan ASTERI.BAT komentojonoon MENU rivin
jalkeen:

......... 0saa ASTERI.BAT komentojonosta

IVENU
COMMAND /C EXIT
| F NOT EXI ST VALI NTA. BAT GOTO : LOPPU

......... 0saa ASTERI.BAT komentojonosta

Jos kaynnistét ohjelmat laatikkovalikosta, liséd komento ohjelman
kaynnistysBAT:iin, esim kirjanpito-ohjelman kéynnistava A.BAT

ECHO OFF

CLS

ECHO KI RJANPI TO . . .
PCKP31

COMMAND /C EXIT
IVENU
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30.2.DOS 6.2 JA INVALID SWITCH -KONFLIKTI
MS-DOS 6.2 kayttojarjestelman kanssa esiintyy joskus outo virhetila
jossaDIR /P komento antaa virheilmoituksen| nval i d swi t ch.
Ongel ma korjaantuu antamalla ohjel masta poistuttaessa komento
COMVAND / K EXI T. Lisdatamakomento ylléolevien ohjeiden
mukaan COMMAND /C EXIT tildle.
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31.LISAA MUISTIA

Kirjanpito-ohjelman koko kasvaa, kun ohjelmaan tulee liséa toimintoja
Vastaavasti ohjelman tarvitsema muistiméaéré kasvaa. Kirjanpito-ohjelma
vaatii toimiakseen vahintéan 520 kt vapaata DOS muistia.
Vahemmallakin maardla ohjelmatoimii, mutta péivakirjaan mahtuu
vahemman vientgla ja muistin k&ydessa vahiin ohjelman toiminta
hidastuu jaloppuu lopulta Out-of-memory -virhellmoitukseen.

Useissa tietokoneissa on muistia4 Mt tai enemman. Kuitenkin DOS
pystyy kayttamaan vain 640 kt muistia, ja koska Asteri Kirjanpito on
DOS-ohjelma, senkin on tyydyttava tahan maaraan.

DOS:in kaytdssa olevasta 640 kt:n perusmuistista vie komentotul kki
osan ja loppu on erilaisten laiteohjaimien ja muiden sovellusten
kéytossa. DOS versiosta, laittel stokokoonpanosta ja
ympéaristoasetuksista riippuen muistia j&& DOS.in ja vattamattomien
laiteohjainten jaljilta vapaaksi 500 000 - 628 768 byted. Mita enemman
vapaata muistia, sitd parempi kirjanpito-ohjelmalle.

31.1. KEINOT MUISTIN LISAAMISEKSI

Vapaan DOS muistin lisé@miseen on kaksi keinoa:poistaa DOS:in
perusmuistista tarpeettomat residenttiohjelmat jalaiteohjaimet seka
siirtéa tarpeel liset residenttiohjelmat ja laiteohjaimet ylamuistiin.

Y leensatama vaatii riittdvad DOS kéayttojarjestelman tuntemista.

Vaihtamalla vanha tietokone uudempaan e vélttamatta tuo Asteri
ohjelmien kannalta merkittavaa parannusta muistin maaran suhteen.
Parannus nakyy ensisijaisesti ohjelmien nopeutumisena. Kuitenkin
uudessa koneessa on yleensa kayttoj arjestelmana MS-DOS 6.0 tai
uudempi, jonka MEMM AK ER-apuohjelman avulla DOSIn perusmuistia
muistiavoi vapauttaa ohjelmien kayttoon.
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31.2.VAPAAN DOS MUISTIN TUTKIMINEN

Vapaan DOS muistin maaran saat selville kirjoittamalla DOSIin

komentorivilla MEM jolloin vapaan DOS muistin méara nékyy kohdassa
Lar gest execut abl e program si ze 539K (552
000 bytes)

Jos ohjelmailmoittaa Bad command or file name néet vapaan DOS

muistin kirjoittamalla CHKDSK jolloin vapaa muisti ilmoitetaan
lauseella552 272 bytes free.

31.3.TEKNIIKKAA VAPAAN DOS MUISTIN MAKSIMOIMISEKSI

HUOM:TEE NAITA KOKEILUJA VAIN JOS OLET PEREHTYNYT RIITTAVASTI
DOS-KAYTTOJARJESTELMAAN. KOKEILUT SAATTAVAT JUMIUTTAA
KONEEN JOLLOIN KONE SAADAAN TOIMIMAAN VAIN KAYNNISTYS-
LEVYKKEEN AVULLA.

ATSOFTIN TUKI EI VOI AUTTAA LAITTEISTON JUMIUTUESSA.

1. Tee kaynnistyslevyke, jolla voit kdynnistéa tietokoneesi jos kone
jumiutuu. Kaynnistyslevykkeen teet formatoimalla tyhjan levykkeen
komennolla FORMAT A: /S . Formatoinnin jalkeen kopioi

kaynnistyslevykkeelle nyt kéytossas olevat AUTOEXEC.BAT ja
CONFIG.SY Stiedostot. Taman ja keen testaa, ettd kaynnistyslevyke
toimii: laitalevyke A: asemaan ja boottaa kone painamalla ndppa met
ALT CTRL DEL yhtdaikaa pohjaan. Jos kone kdynnistyy
levykkeelta herjaamatta mistaan, siirry kohtaan 2.

2. Poista muistista tarpeettomat muistinvaraiset ohjelmat. Téllaisia
saattavat ollaessm. DOSSHELL, DOSKEY, erilaiset
"pullahdusohjelmat”, jotka pul pahtavat esiin jollain
nappda nyhdistelmalla. Koneen kaynnistyksen yhteydessa
suoritettavassa AUTOEXEC.BATissa kaynnistetdan usein
tarpeettomiakin ohjelmiajotka poistamalla saat vapautettua muistia.
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3.Kommentoi AUTOEXEC.BAT:istaja CONFIG:SYS:ista
ylimaaréi set ja tarpeettomat méaritykset kirjoittamallarivin eteen
REM . Jos myGhemmin havaitset, ettd koneesi tarvitsee jonkun
méaéarityksen, poista REM tdman maarityksen edesta. Ennenkuin teet
muutoksia AUTOEXEC.BAT ja CONFIG.SY Stiedostoon, varmista,
ettd sinulla on toimiva kaynnistyslevyke, jolla voit kéynnistda
tietokoneen jos se jumiutuu

Perustapauksessa tiedostot ovat:

AUTOEXEC.BAT:
ECHO OFF
PATH C.\; C.\ DOS
PROMPT $p$g
C:. \ DOS\ KEYB SU, 437, \ DOS\ KEYBOARD. SYS

CONFIG.SYS:
FI LES=20
BUFFERS=20
COUNTRY=358, 437, C: \ DOS\ COUNTRY. SYS

JOSKAYTOSSAS|I ON DOS 5.0 TAl UUDEMPI:

AUTOEXEC.BAT (DOS 5.0 ->).
ECHO OFF
PATH C.\; C.\ DOS
PROMPT $p$g
LH C. \ DOS\ KEYB SU, 437, \ DOS\ KEYBOARD. SYS

CONFIG.SYS (DOS 5.0 ->):
DEVI CE=C: \ DOS\ H MEM SYS
DEVI CE=C: \ DOS\ EMVB86. EXE NCEMS
DOS=HI GH, UMB
FI LES=20
BUFFERS=20
COUNTRY=358, 437, C: \ DOS\ COUNTRY. SYS
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4. Jos kéaytossas on MS-DOS 6.0 tal uudempi kayttojarjestelma ja
80386, 80486 tai Pentium prosessorilla varustettu kone, optimoi
muisti MEMMAKER ohjelmalla. Ohjelman kaytto on yksinkertaista:
kirjoita DOSIin komentorivilAMEMMAKER ja vastaa koneen
esittamiin kysymyksiin painamalla ENTER.

5. Jos kéytossasi on MS-DOS 6.0 tai uudempi jarunsaasti tilaavievia
laiteohjaimia (esm CD-ROM gjuri yms), joita e kuitenkaan Asteria
kaytettdessa tarvita, tee haarautuva CONFIG.SY S jossa toisessa
haarassa on valinta Asteri ohjelmiavarten jatoisessa valinta muuta
kéayttoa varten. TallGin aina tietokoneen kaynnistyksen yhteydessa
tulee ruudulle valikko, jostavalitaan joko "Asteri ympéaristd” tai
jokin muu ympaéristo.

Haarautuvan CONFIG.SY S.in tekeminen on neuvottu DOS:in
kayttooppaassa. Ohessa kuitenkin esimerkki miten sen voi tehda

[ menu]

nmenui t enFasteri , ASTERI OHIJELMASARIA

menui t emFal kup, ALKUPERAI SET ASETUKSET

nmenudef aul t =ast eri, 60 <- 60 sekunnin kuluttua valitaan asteri

menucol or 7,1 <- valikon vareiks sini/valkea

[ asteri]

DEVI CE=C. \ DOS\ H MEM SYS

DEVI CE=C: \ DOS\ EMVB86. EXE NOENS
DOS=HI CGH, UMB

FI LES=20

BUFFERS=20

COUNTRY=358, 437, C. \ DOS\ COUNTRY. SYS

[ al kup]
..... tahan tulee alkuperéisen CONFIG.SY S tiedoston sisdlto ...

[ conmon]  <- loppuun tulee COMMON blokki

Y mpéristdmuuttujassa CONFIG on valitun haaran nimi. Tétavoi
hyddyntééa tekemd la AUTOEXEC.BAT tiedostoon haarautumisen
tutkimalla CONFIG ympéaristbmuuttujan tilaa.
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32. ASTERI KIRJANPIDON
KAYTTOOIKEUSSOPIMUS

Atsoft Oy Makisen ("Atsoft") valilla Tama kayttdoikeussopimus on
Teidan todistuksenne olemassa ol evasta kayttooi keudesta.

KAYTTOOIKEUS Taman kayttdoikeussopimuksen mukaisesti saatte
kayttéda yhta Asteri kirjanpito-ohjelmistoa ("Ohjelmisto") yksittéisessa
tietokoneessa, edellyttéen kuitenkin ettd Ohjelmisto on kayttssa
ainoastaan yhdessa tietokoneessa samaan aikaan. Ohjelmisto on kayttssa
tietokoneessa kun se on luettu tietokoneen muistiin (RAM muistiin) tai
asennettu kovalevylle (tai muulle vastaavalle). Ohjelmaa el saa asentaa
verkkopalvelimeen jaettavaksi tyGasemien kesken. Tallaiseen kayttGon
tarvitsette erillisen kayttdoikeussopimuksen. Ohjelmisto lisensioidaan
yhtena tuotteena. Sen ohjelmia (EXE tiedostoja) ei saa milloinkaan
erottaa kaytettavaks useammassa kuin yhdessa tietokoneessa.

PAIVITYKSET Kaikkiaohjelmistoon liittyvia paivityksia koskevat
samat séannot kuin ohjelmistoa. Ohjelmiston alkuperaiset toimituslevyt
jakaikki paivityslevyt muodostavat jakamattoman kokonaisuuden.

TEKIJANOIKEUS Ohjelmiston omistaa Atsoft ja se on suojattu
tekijanoikeuslailla. Siksl Teidan on kasiteltdva Ohjelmistoa kuten mita
tahansa tekijanoikeudel lisesti suojattua materiaalia (esim kirjaatal
musiikkiganitettd). Tellla on kuitenkin oikeus joko a) siirtéa Ohjelmisto
yhdelle kovalevylle tai b) tehda ohjelmalevykkeista varmuuskopio,
edellyttéen ettette kayta alkuperéisia toimituslevykkeita kuin
arkistokappaleina.

MUUT RAJOITUKSET Teillae ole oikeutta vuokrata ohjelmistoa.
Teilla on kuitenkin oikeus siirtéa téhan kayttooi keussopi mukseen
perustuvat oikeutenne pysyvasti, edellyttéen etté ol ette saaneet luvan
ohjelman kayttooikeuden siirtoon, edellyttéen etta siirratte tdman
kéayttooikeussopimuksen, ohjelmiston ja kaiken siihen liittyvan
kirjallisen aineiston edellyttéen ettel Tellle j&& yhtdan kopiotaja etta
vastaanottgja hyvaksyy taman sopimuksen ehdot (ks. Kéayttdoikeuden
sirto). Teillae ole oikeutta Ohjelmiston koodin muuttamiseen.

TAKUU Atsoft takaa etté ohjelmisto suoriutuu olennaisilta osin
tehtévastaan ohjelman toimitushetkell&. Kaikki ohjelmasta | Oydetyt
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olennaiset virheet kuuluvat takuun piiriin. Takuuaikaon 1 vuos
toimituspaivasta tai viimeisimman paéivityksen toimituksesta lukien.

VASTUU VALILLISISTA VAHINGOISTA Missdén tapauksessa
Atsoft e ole vastuussa mistdan taloudel lisesta tappiosta tai vahingoista,
jotka syntyvét suoraan tai valillisesti Asteri ohjelman kéytosta

Jos Teilla on téta sopimusta koskevia kysymyksia tai muita kysymyksia,
ottakaa yhteys ohjelman valmistajaan Atsoftiin.

33. OHJELMISTON KAYTTOOIKEUDEN SIIRTO

PAASAANTO

Ohjelmiston ostajalla on ohjelmaan kayttéoikeus. Omistusoikeus on
Atsoft Oy Makisella Helsingissa. Ohjelman kayttgjdla el ole oikeutta
myydatai luovuttaa Asteri ohjelmiatai mitéan ohjelman osaa
kolmannelle osapuolelle ilman Atsoftin nimenomaista kirjallista lupaa.
Asteri ohjelman osaksi el kuitenkaan katsota mitéan ohjelmiston
tuottamaa aineistoa, kirjallisessatai sahkdisessa muodossa. Asteri
ohjelman osaks katsotaan vahintdan kaikki alunperin EXE -tarkenteella
ostajalle toimitetut ohjelmatiedostot sekéa parametritiedostot silta osin
kuin ne eivét sisdlla asiakaskohtaisia asetuksia.

EDELLYTYKSET KAYTTOOIKEUDEN SIIRTOON:

L upa ohjelman kayttooikeuden siirtoon annetaan kun

VANHA LOPPUKAYTTAJA (MYYJA)
- on hoitanut ohjelmiston maksut
- Atsoftilla el ole saatavia loppukéyttgalta
- on rekisterGitynyt tai tehnyt yll&pitosopi muksen ohjelmistosta
- on hankkinut ohjelmiston kaytttoi keuden Atsoftin hyvaksymalla
tavalla
- hakee kayttdoikeuden siirtoa joko kirjallisesti mééaramuotoisella
lomakkeellatai suullisesti. Atsoft kasittelee anomuksen.
Mahdollisen hyvaksynnan jakeen myyja:
- |opettaa ohjelmiston kayton kokonaan
- poistaa ohjelmat kovalevyltajalevykkeilta
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- palauttaa ohjekirjat ja ohjelmalevyt Atsoftiin
- antaa kirjallisen, méaramuotoisen vakuutuksen yll&olevasta seka
Ilmoittaa ostajan yhteystiedot.

OSTAJA / UUSI LOPPUKAYTTAJA
- tekee ohjelmistoon yllapitosopimuksen
- tilaa uudet ohjelmistot ja ohjekirjat maksaen niista hinnaston
mukai sen péivityshinnan, joka vuodelle 1995 on 600 mk/ohjelmisto
(k&ytanndssa per ohjekansio)

ATSOFT
- Kasittel ee jokai sen kayttdoikeuden siirron erikseen
- tukee vain niita kayttgia, joilla on ohjelmiston kéayttooikeus
- @ tue niita kayttd)ia, jotka kayttavéat Asteri ohjelmiailman Atsoftin
nimenomaista kirjallista lupaa
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MUISTIINPANOJA:
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34. TAYDELLINEN VARMUUSKOPIOINTI

Kirjanpidon taydellinen varmuuskopio tehdaan kopioimalla
kirjanpitohakemisto C:\ASTERIKP ja Asteri valikkohakemisto
CAASTERI sisdtdineen seka C:\ASTERI.BAT tiedosto
varmuuskopiolevyille.

Kirjanpidon taydellista varmuuskopiointia varten on valikossa valinta
Kirjanpidon tdydellinen varmuuskopiointi A: asemaan. \V aintakopioi
ol etushakemistosta ja kaikista sen alihakemistoista tiedostot ohjelmia
|lukuunottamatta varmuuskopiolevylle V alihakemistoon. Varaa
kopiointia varten riittéavasti tyhjia, formatoituja levyja. Sopiva maara on
2 + yritysten lukumaaré. Tee varmuuskopio Asteri kirjanpito -valikon
valinnalla. Tall6in oletushakemistonaon C\ASTERIKP ja
varmuuskopiolle tallettuu kirjanpitohakemisto mahdollisine
alihakemistoineen.

34.1.TAYDELLINEN VARMUUSKOPIOINTI OHJELMISTA JA
KIRJANPITOAINEISTOSTA

Taydellinen varmuuskopio myds ohjel mista tehddan DOS tilassa
Seuraavasti:

1. Varaa kéyttoos riittava méaratyhjia formatoituja
varmuuskopiolevyja. Tarvittavien levykkeiden maara riippuu

kéytOssas olevien ohjelmien maarasta ja tallennuskapasiteetista,
mutta 7 + yksi jokaiselle yritykselle 720 kt:n korppujalienee riittava

2. Siirry kirjanpidon hakemistoon kirjoittamalla DOS tilassa:
C\>C:
C.\>CD \ASTERIKP
C. \ ASTERI KP>_

3. Merkitse kaikki tiedostot varmuuskopioimattomiksi kirjoittamalla
C.\ ASTERI KP>ATTRIB +a *.* /S

4. Jos et kuitenkaan halua varmuuskopioi da ohjel mia saastédk sesi
levytilaa, merkitse ohjelmat "varmuuskopioiduiks" kirjoittamalla:
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C.\ ASTERI KP>ATTRIB -a *.EXE /S

5. Varmuuskopiot tall etetaan alihakemistoon, koska DD levykkeen
padhakemistoon mahtuu 112 tiedostonimea jaHD levykkeelle 224
nimea (Padhakemiston tayttymisesta kertoo outo virheilmoitus file
creation error tal Cannot make directory entry.).

Tee alihakemisto kirjoittamalla

C \>a:
A:\>MD V
A:\>CD V
ANV>

6. Kun alihakemisto on tehty, aloita varmuuskopiointi kirjoittamalla
A:\W>XCOPY C:*.* A:* * /S /M /V

Kun ohjelmailmoittaa | nsuf fi ci ent di sk space
kopioinnin jalkeen, vaihda asemaan seuraava varmuuskopiolevy ja
tee sinne kohdan 5. mukaan alihakemisto jajatka kopiointia. Toista
kunnes kopioinnin jalkeen tuleeilmoitus xxx Fi |l e(s) copi ed
muttel ilmoitusta | nsuf fi ci ent di sk space.

7.Varmuuskopioi seuraavaks Asteri valikko. Varaa kaytt6os kaksi
tyhjdaformatoitua levya. Toinen silta varalta, ettd enssmmaéainen levy

tayttyy.

8. Laita ensimmaéinen varmuuskopiolevy asemaan ja kopioi sen
padhakemistoon kovalevyn padhakemistosta valikon
kéynnistystiedosto ASTERI.BAT Kkirjoittamalla

A \W >C:
C:. \ ASTERI KP>CcD \
C.\ >COPY C:\ASTERI.BAT A:\*.~*
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9.Siirry Asteri valikon hakemistoon kirjoittamalla DOS tilassa:

C. \ >CD \ASTERI
C.\ASTERI > _

10.Merkitse kaikki tiedostot varmuuskopioimattomiksi kirjoittamalla
C.\ ASTERI >ATTRIB +a *.* /S

11.Tee varmuuskopiolevylle alihakemisto minne varmuuskopio
kopioidaan. Tee alihakemisto kirjoittamalla

C \>a:
A:\>MD V
A:\>CD V
A\V>

12.Kun alihakemisto on tehty, aloita varmuuskopiointi kirjoittamalla
A\ V>XCOPY C:*.* A:*x * /5 /M /V

Josohjelmailmoittaa | nsuf fi ci ent di sk space kopioinnin
jalkeen, vaihda asemaan seuraava varmuuskopiolevy jatee sinne
kohdan 11. mukaan alihakemisto jajatka kopiointia. Toista kunnes
kopioinnin j@lkeen tulee ilmoitus xxx Fi |l e(s) copi ed muttei
ilmoitustal nsuf fi ci ent di sk space.
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35. VARMUUSKOPIOLTA PALAUTTAMINEN

35.1.YKSITTAISEN TIEDOSTON PALAUTTAMINEN

Kirjanpidon tiedoston saat palautettua lukemalla sen
varmuuskopiolevylta Kaynnista kirjanpito-ohjelma, siirry kohtaan PK:.
L aita asemaan varmuuskopiolevy ja anna levyasematunnus jatiedoston
nimi, esim A: NNO295

Kirjanpitotiedosto saattaa ollaVV nimisessa alihakemistossa, annatalloin
nimen alkuun levyasematunnus ja hakemisto, essm A: \ VA NNO295

Muut kuin paivakirja- jatilikarttatiedostot pal autetaan
varmuuskopiolevyltd DOS tilassa kopioimalla ko. tiedosto
varmuuskopiol evylté kirjanpidon hakemistoon:

1. Siirry DOS tilassa kirjanpitohakemistoon (tai moniyrityskaytto
kovalevylla -tavassa ko. yrityksen alihakemistoon):

CD \ASTERIKP

2.Kopiol tarvitsemasi tiedosto varmuuskopiolevylté laittamalla
varmuuskopiolevy asemaan jakirjoittamalla:

C. \ ASTERI KP>COPY A:\V\MNTLMKVS.TXT

Kirjoita MNTLMKVS.TXT tilalle palautettavan tiedoston nimi.
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35.2.TAYDELLINEN VARMUUSKOPION PALAUTTAMINEN

Taydellista varmuuskopion palauttamista tarvitset kun siirrét kirjanpidon
uuteen tietokoneeseen tai tietokoneesi kovalevy on vaihdettu tai korjattu.

Taydellisen varmuuskopion palauttaminen tehd&&n seuraavasti:

1. Tee kovalevylle kirjanpitohakemisto C:\ASTERIKP seuraavasti:
C\>c:
C.\>cD \
C.\ >MD ASTERIKP
C.\ >CD ASTERIKP
C. \ ASTERI KP>_

2.Laita A: asemaan taydellisen varmuuskopiolevysarjan ensimméinen

levy jakopioi sen siséltd kovalevylle komennolla
C. \ ASTERI KP>XCOPY A:\V\*.* /s /v

3. Kopio seuraavat varmuuskopiolevyt kohdan 2. mukaisesti. Ala
kuitenkaan kopioi viela Asteri valikon varmuuskopiolevya.

Kopiol Asteri valikon varmuuskopiolevy seuraavasti

1.Laita A: asemaan Asteri valikon varmuuskopiolevy ja kopioi sielta
ASTERI.BAT kovaevyn padhakemistoon komennoilla
C. \ ASTERI KP>CD ..
C.\ >COPY A:\ASTERI.BAT C:\*.*

2. Tee kovalevylle valikkohakemisto C:\ASTERI seuraavasti:
C\>c:
C.\>cD \
C.\>MD ASTERI
C.\ >CD ASTERI
C.\ASTERI > _

3.Kopioi V hakemiston siséltd kovalevylle komennolla
C.\ ASTERI \ >XCOPY A:\V\*.* /S /V
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36. KIRJANPIDON SIIRTAMINEN UUTEEN
TIETOKONEESEEN

Kirjanpidon siirtdmiseks uuteen koneeseen on kaksl vaihtoehtoa:

1.Kopioi CAASTERIKP ja C:\ASTERI hakemistot alihakemistoineen
uuteen koneeseen. Kopioi myos Asteri valikon kaynnistystiedosto
C:\ASTERI.BAT vanhan koneen kovalevyn juuresta uuden koneen
kovalevyn juureen. Jos kaytét kirjanpitoa moniyrityskaytossa., liséa
AUTOEXEC.BAT komentojonon polkuméarittelyyn kirjanpidon
hakemisto ja varmista etta siella on viittaus kovalevyn juureen C:\.
Polkumaaritys on essm PATH=C:\;C:\DOS;C:\ASTERIKP.
Kopioinnin voit tehda joko tdman ohjekirjan ohjeiden mukaan tal
kaapeleiden avulla, esim LapLinkill&, Interserverillata muulla
vastaavalla ohjelmalla.

2. Tee kirjanpitosta taydellinen varmuuskopio valikon valinnalla siten,
ettd ohjelmat eivéat kopioidu. Tilaa ohjelmasi jdleenmyyjéltata
Atsoftista ohjelmapdivitys ja pyyda siitd ns. ensitoimitusversio.
Asennakirjanpito uuteen koneeseesi ja palauta kirjanpitoaineisto
varmuuskopiolevyilta luvun taydellinen varmuuskopioinnin
pal auttaminen mukaan.

Kun olet siirtanyt kirjanpidon uuteen koneeseen, sinun taytyy poistaa
Kirjanpito-ohjelmat vanhasta koneesta, ellei sinulla ole usean kirjanpito-
ohjelman kayttoon oikeuttavaa kayttooi keussopimusta (ks.

Ké&yttooi keussopimus,
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37. KIRJANPIDON POISTAMINEN KOVALEVYLTA

37.1.YKSI YRITYS, Aineisto kovalevylla
Jos teet vain yhden yrityksen kirjanpitoja siten, etta ohjelmat ja
Kirjanpitoaineisto ovat kovalevylla C:\ASTERIKP hakemistossa,
Kirjanpitoaineisto (tai harjoitusaineisto) poistetaan seuraavasti:

1. Varmuuskopioi kirjanpitoaineisto (jos tarpeen).

2. Siirry alihakemistoon, missa kirjanpitoaineisto on kirjoittamalla:

C. talla komennolla siirrytéan C: asemaan
CD \ ASTERI KP talakirjanpidon hakemistoon
3. Poista kirjanpitoaineisto kirjoittamalla
DEL *. PVK tama poistaa péivakirjatiedostot
DEL *. SLD tama poi staa sal doti edostot

4. Nyt kovalevylta on poistettu kirjanpidon tietoja siséltava aineisto,
mutta el perustietoja, eikatilikarttojaja-runkoja. Tilikartat ja
tilirungot jd&vat malliksi seuraavan kirjanpidon aloittamiseksi.

37.2.MONIYRITYSKAYTTO KOVALEVYLLA

Y rityksen kirjanpitoaineisto (tai harjoitusaineisto) poistetaan kovalevylta
Seuraavasti:

1. Varmuuskopioi kirjanpitoaineisto (jos tarpeen).

2. Siirry alihakemistoon, missa kirjanpitoaineisto on kirjoittamalla:

C. talla komennolla siirrytéén C: asemaan
CD \ ASTERI KP tallakirjanpidon hakemistoon
CD FI NNHCOLZ jatdlayrityksen alihakemistoon

3.Varmistu, etta olet oikeassa alihakemistossa katsomallaDIR *.PVK
komennolla mita péivakirjatiedostoja hakemistossa on.

4. Poista hakemistossa olevat tiedostot kirjoittamalla
C. \ ASTERI KP\ FI NNHOLZ>DEL *.*

javastaaY ohjelman esittamaan kysymykseen Are you sure (Y/N).
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VAROITUS: DEL *.* komento poistaa kaikki kyseisessa
hakemistossa olevat ohjelmat.

5. Poistu alihakemistosta kirjoittamallaCD . .

6. Poista alihakemisto kirjoittamallaRD FI NNHOLZ (yrityksen
alihakemiston nimi). Jos komento tulostaa virheilmoituksen Invalid
Path or directory not empty, on syy joko
1) yritét poistaa hakemistoa jossa on tiedostojatai alihakemistoja tai
2) yritét poistaa hakemistoa, joka ei ole oletushakemistossa tai
3) olet kirjoittanut poistettavan hakemiston nimen vaarin.

37.3.KIRJANPITO-OHJELMISTON POISTAMINEN
KOVALEVYLTA

Kirjanpito-ohjelmisto ja kirjanpitoaineistot poistetaan kovalevylta
Seuraavasti:

1. Otatarvittaessa varmuuskopiot kirjanpitoaineistosta.

2. Jos kayttojarjestelmasi on MS-DOS 6.0 tai uudempi, poista
kirjanpito-ohjelma kovalevylta seuraavin komennoin
C.
CD \
DELTREE ASTERI KP
DELTREE ASTERI

Kirjanpito on poistettu.

3. Jos kayttojarjestelmassasi ei ole DELTREE komentoa, poista
Kirjanpitotiedostot seuraavasti:

4. Siirry kirjanpidon hakemistoon kirjoittamalla
C.

CD \ ASTER! KP

5. Tyhjenna kirjanpidon hakemisto. HUOM: Varmistu ennen komennon
antamista etta olet varmasti oikeassa hakemistossa tarkistamalla etta
kehote on C:\ASTERIKP jakatso hakemiston sisdlto DI R / W

komennollajavarmistu etta olet asianmukai sessa hakemistossa.
C. \ ASTERI KP>DEL *.*
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6. Tyhjenna ja poista mahdolliset yritysten alihakemistot. Kirjoita DIR
jakatso minka nimisia alihakemistoja C:\ASTERIK P hakemistossa
on. Tyhjenna ja poista muut alihakemistot kuin piste ja piste-piste;
C. \ ASTERI KP>DEL FINNHOLZ tyhjentaa alihakemiston
C. \ ASTERI KP>RD FINNHOLZ poistaa hakemiston

7. Siirry padhakemistoon ja poista kirjanpidon hakemisto:
C. \ ASTERI KP>CD \
C. \ >RD ASTERIKP

Kirjanpito-ohjelmisto on poistettu kovalevylta.

8. Poista moniyrityskaytto kovalevylla -valikon k&ynnistysbat
Kirjoittamalla
C.\ >DEL KP.BAT

9.Mikdli olet asentanut Asteri valikon (palkkivalikon), etkatarvitse
enaa sita poista se kovalevylta kirjoittamalla
C.\>C:
C.\>Cp \
C.\ >DEL ASTERI.BAT

siirry sitten hakemistoon, missa Asteri valikko on
C.\ >CD \ASTERI
C.\ ASTERI >_

tarkista etta ol et oikeassa hakemistossa kirjoittamalla
C.\ ASTERI >DIR /W

jos ruudulla nékyy vain MENU.EXE, OMA-tarkenteisia tiedostoja ja
kymmenkunta muuta tiedostoa, olet oikeassa hakemistossa ja voit
poistaa hakemiston siséllon. Jos hakemistossaon AUTOEXEC.BAT,
CONFIG.SYS, COMMAND.COM olet kovalevyn juuri
hakemistossa. Ali poista juuressa olevia tiedostoja vaan siirry
Asteri hakemistoon kirjoittamalla CD ASTERI

Kun olet Asteri valikon hakemistossa, tyhjenna se komennolla

C.\ ASTERI >DEL *.*

tyhjenna tilitoimistokayton asennusvalikot kirjoittamalla

C.\ ASTERI >DEL TILIKP\*.*

ASTERI KIRJANPITO 127/147



C.\ ASTERI >DEL TILILS\*.
C.\ ASTERI >DEL TILIPL\*.
C.\ ASTERI >DEL TILIVK\*.
C.\ ASTERI >DEL TILIOR\*.

* ok ok ok

poista tilitoimistok&yton asennusvalikot kirjoittamalla

C.\ ASTERI >RD TILIKP
C:\ ASTERl >RD TILILS
C.\ ASTERI >RD TILIPL
C.\ ASTERI >RD TILIVK
C:\ ASTERI >RD TILIOR

tarkista, ettd hakemisto on tyhjakirjoittamalla

C. \ ASTERI >DIR

jos hakemistossa on viela alihakemistoja, poista ne RD komennolla
jasiirry sitten kovalevyn padhakemistoon ja poista Asteri hakemisto:

C: \ ASTERI >CD
C:\ >RD ASTERI

10. Nyt kirjanpito ja Asteri valikko on poistettu kovalevylta

128/147 ASTERI KIRJANPITO



38. LAUSUNTAOHJEITA

MERKINTA

LAUSUTAAN

C\>_

Cee Kaksoispiste Kenoviiva Nokka Kursori

PROMPT $p$g IsollaPrompt Véali Taala Pieni Pee Taala pieni Gee

DIR *.KT2

Dir Vai Tahti Piste Koo Tee Kaks

ERIKOISMERKKIEN NIMET

MERKKI

SELITYS

<

AN T R/ T~V

+

= 3

-—— e e u s

® OO

Pienempi kuin

Nokka, Suurempi kuin

Y hta suuri kuin

Sulku alkaa

Sulku pééttyy

Hakasulku alkaa

Hakasulku paéttyy

Et

HuutomerkKki
Kysymysmerkki

Taala, Dollari
Kertomerkkitahti, Tahti, Kertomerkki, Asteriski
Plus

Miinus

Alleviiva

Hakkyra, Risuaita

L ainausmerkki

Puolipiste

Kaksoispiste

Kauttaviiva, Vinoviiva
Kenoviiva (ALT 092)

Pipe (ALT 124)

Uimari (ALT 207)

Kaks pystyviivaa (ALT 186)
Kissanhantad, Miumau, At (ALT 064)
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39.SANASTOA

Suluissa oleva lisaselvitys:

(ast.) Liittyy kiinteasti Asteri ohjelmiin, sana el ole véattamétta
vakiintunut yleiseen kéyttoon

(syn.xxx) samaatarkoittava sanaesim ALUSTUS (syn.formatointi)

(DOS) Liittyy kayttojarjestelmaan, lisdtietoaesim. DOSIn
manuaalista

(kirj.) Liittyy kirjoittimeen, lisdtietoa esim. kirjoittimen
kéyttoohjeesta

(ALT 124) Tuottaa ruudulle erikoismerkin, Paina vasemmanpuol einen
ALT ndppdain pohjaan, ndppaile ndppa mistossa oikealla
olevasta numerongppamista 124 javapauta ALT.

*PVK  PVK-tarkenteiset tiedostot. Asteri kirjanpito tallettaa
paivakirjatiedostot ainatarkenteella PVK

3 2 KORPPU muovikuorinen levyke, jossa metallisuoja, lerppua
pienempi

5 ¥4 LERPPU pahvikuorinen levyke, paperipussissa, korppua
suurempi, keskellaiso reika.

A: Ensimmaéinen levyasema

ABC-HAKU PaI kansagjan hakemlnen siten, etta ohjelma nayttéa
palkansagjan painamalla nimen edessé olevaa kirjainta

ALFANUMEERISESTI jarjestdminen siten, ettd numerot 0-9 ovat
aakkosissa ennen kirjaimia, numero 100 on ennen numeroa
2. Numerot jarjestetdan kuin ne olisivat kirjaimia.

ALIHAKEMISTO hakemistossa X oleva hakemisto Y, josta
nakyy vain hakemiston nimi. Siirtymalla hakemistoon Y,
nakyy vain hakemistossa 'Y olevat ohjelmat. ESim
Kirjanpidon ohjelmat ovat p&&hakemiston alihakemistossa
CAASTERIKP jayrityksen kirjanpitoaineisto kirjanpidon
alihakemistossa C\ASTERIKP\FINNHOL Z

ALIVALIKKO (ast.) Asteri valikosta valittu uusi valikkoruutu, jossa
voi olla20 valintaaeri ohjelmillejauusille alivalikaille

ALT CTRL DEL ndappéainyhdistelmalla kaynnistetédan jo kdynnissa
oleva kone. Painamalla samanaikaisesti pohjaan nappéi met
ALT CTRL DEL tietokone "nollautuu” ja suorittaa samat
toimenpiteet kuin virran kytkennan yhteydessa. Kéaytetaan.
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kun AUTOEXEC.BAT tai CONFIG.SY Stiedostoihin on
tehty muutoksia jotka halutaan saattaa voimaan tai kun
tietokone on lukkiutunut.

ALT P  Poistaminen. Merkinta ALT P tarkoittaa:
ALT néppan alaspainettuna napauta kevyesti
Kirjainndppainta P javapautasitten ALT

ALUSTA Tulee sanasta platform, tarkoittaa tietokonetta ja
kéayttojarjestelma&a, jossa ohjelmaa kaytetdan.

ALUSTUS ks. formatointi

ASCII KOODI Numeerinen koodi vélita 0-255 jonka vastine
on joko ohjauskoodi (Esim ESC = ASCII 27), kirjain (EsSim
A = ASCII 65) tai erikoismerkki. Jostiedét ASCII koodin,
voit tuottaa vastaavan merkin painamallavasemman ALT
nappa men pohjaan ja ndppailemalla ndppa mistdn oikeassa
|aidassa ol evista | askukonendppa mista vastaavan koodin
kolminumeroisena, esm ALT 1 2 4 tuottaa merkin |

(pipe)
ASEMA Levykeasemata kovaevy
ASENNA B C Komento, jollaASTERI VALIKKO

asennetaan B: asemassa olevalta alkuperaiselta
valikkolevylta kovaevylle C:

ASENTAMINEN "Toimenpiteet ohjelman saattamiseksi
kayttovalmiiks". Tarvittavien hakemistojen tekeminen,
ohjelman kopiointi alkuperéisilta ohjelmalevykkeilta
kovalevylle seka tarvittavien ympadristOasetusten tekeminen
jottaohjelmatoimis.

ASTERI 1. nimi Atsoftin yritysohjelmasarjalle, johon kuuluu mm,
kirjanpito, laskutus+tmyyntireskontra, palkanlaskenta,
vuokrankanto, ostoreskontra, taulukkolaskentaja
tekstinkéasittely
2. Kaynnistyskésky, jollaASTERI VALIKKO
ké&ynnistetddn DOSissa
3. hakemisto, jossa ASTERI VALIKKO kovalevyllaon
(CNASTERI)

ASTERI KIRJANPITO-OHJELMA Atsoftin tekemé
kirjanpito-ohjelmisto, joka soveltuu sekd yhden yrityksen
tarpeisiin ettd moniyrityskayttoon (tilitoimistoille,
Kirjanpitgille).
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ASTERI VALIKKO PALKKIVALIKKO. Valikko-ohjelma
kovalevylle, jolla kéynnistetdan Asteri ohjelmia.
Valikkoruutuja voi olla useita, valinnat ovat valikossa
allekkain ja valinta suoritetaan joko liikuttamalla kéanteista
palkkia kohdistinndppéaimin tai painamalla valinnan
kirjainta. Valikko k&ynnistyy kirjoittamalla DOSissa
ASTERI

ASTERI.BAT Kaynnistyskaskyt joilla ASTERI VALIKKO kaynnistyy

ATTRIB ** +A /S  DOSin komento, jolla merkitaan kaikki
ol etushakemistossa ja sen alihakemistoissa olevat tiedostot
el-varmuuskopioiduiksi. Kaytetdan X COPY -komennon
yhteydessd, ennen XCOPY komentoa.

AUTOEXEC.BAT (DOS) tietokoneen kaynnistyessa suoritettava
komentojono.

B. toinen levykeasema (j os tietokoneessa sellainen on)

BACKSLASH Takakenoviiva \ .Saat sen ngppailemala ALT
092

BAT-TIEDOSTO Komentojonotiedosto, joka sisdltéa joukon
komentoja jotka kdynnistavat ohjelman tai tekevét jonkin
toimenpiteen. Esim: A.BAT tiedosto kaynnistda
vuokraseurantaohjelman ja ohjelmasta poistumisen jalkeen
tulostaa ruudulle valikon.

BAD COMMAND OR FILE NAME Virheilmoitus, joka johtuu
Siita ettd on yritetty kdynnistda ohjelma, joka el ole
ol etushakemistossatai hakupolun hakemistoissa.
Ylelssmmét syyt: ohjelman kdynnistyskasky on kirjoitettu
vaarin, ohjelmisto on asennettu vaarin, ohjelmaa yritetaan
ké&ynnistéa vadrasta hakemistosta tai hakupol usta puuttuu
maéaritys C:\ASTERIKP -hakemistoon.

BAT jono (DOS) komentojonotiedosto

BLANCOLOMAKE  yksivarinen jatkolomake, jolle e ole painettu
mitaan

BOOTTAUS tietokoneen kaynnistaminen uudelleen esim. jollain
Seuraavista tavoista:

- painamallaALT CTRL DEL napit alas yhtdaikaa
- painamalla tietokoneessa mahdol lisesti olevaa RESET
nappulaa
- virrat pois tietokoneesta, odota hetki, virrat paélle
C. Enssimmainen (ja usein ainoa) kovalevy
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CA\ Ensimmaisen kovalevyn paghakemisto, "juuri”

C:\> Kehote eli prompti. Kertoo, ettd olet C: aseman
padhakemistossa \ . Jotta kehote kertoo levyaseman ja
hakemiston missa ollaan, tulee AUTOEXEC.BAT:issaolla
maéritys PROMPT $p3$g

CAASTERI  Hakemisto, jossa ASTERI VALIKKO javalikon
valikkoruudut ovat

C\ASTERIKP Hakemisto, jossaon ASTERI KIRJANPITO-
OHJELMA

CAASTERIKP> Kehote. Kertoo, ettaolet DOSIn
komentorivillg, C: asemassa alihakemistossa \ASTERIKP

CD (DOS) Kirjoita CD japaina ENTER DOSin komentorivill,
niin n&et oletushakemiston nimen

CD\ Siirtyminen p&dhakemistoon

CD \ASTERIKP (DOS) Siirtyy oletuslevyaseman
padhakemistossa olevaan \ASTERIKP hakemistoon jos
sellainen hakemisto on olemassa. Jos hakemistoa el ole,
tulostuu virheilmoitus Invalid directory

CHARACTER SET esim. kirjoittimen merkisto. Kertoo millaisia
merkkejakirjoitin tulostaa ja millainen merkki tulostuu
mill&kin ASCII koodilla

COMMAND.COM (DOS) komentotulkki eli DOS

CONFIG.SY SEraita tietokoneen méarityksia siséltavatiedosto.

COPY A:*.* DOSn komento, jollakopioidaan A: asemassa olevan
levyn oletushakemiston sisélto ol etushakemistoon.

CTRL BREAK paina CTRL ndppéin alas ja napauta
PAUSE/BREAK nappéinta ja vapauta CTRL nappain.
Nappéinyhdistel malla keskeytetéan ohjelmaja palataan
DOSiin. "Sivistyméton tapa keskeyttdd ohjelman suoritus'

DD L evykkeiden yhteydessa tarkoittaa ns. Doube density
levykettd, jonka tallennuskapasiteetti on lerpulla 360 kt ja
korpulla 720 kt

DEL *.* DOSIin komento, jolla poistetaan oletushakemistosta kaikki
tiedostot

DIP KYTKIN (kirj.) Kirjoittimen DIP kytkimill& asetetaan
Kirjoittimen asetuksia, mm. kaytetyn jatkolomakkeen arkin
pituus, emulointi, merkisto. ks. kirjoittimen ohjekirjasen
kohdasta DIP SWITCH SETTINGS
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DIR (DOS) nayttaa ol etushakemiston sisallon.
DIR *.PVK nayttaa péivakirjatiedostojen nimet
DIR *.PVK /P nayttéa paivakirjatiedostojen nimet, ruutu
kerrallaan
DIR *.PVK /w nayttéa 5 pavékirjatiedoston nimearivilla
DOLLARI  Merkki $, joka saadaan tulostumaan esm ALT 036
valinnalla
DOS 1. Kéyttojarjestelma
2. Olla kayttgjarjesteman komentotulkissa, esim "kirjoita
DOSissaCD \" tarkoittaa, etta kirjoitat DOSIn
komentoriville CD \

DOSIN KOMENTORIVI Kehotteen jalkeinen tila, johon
Kirjoitetaan jokin DOSIin komento tai ohjelman
ké&ynnistyskasky.

EMULOIDA "Toimii samoin kuin". Essm "Emuloi IBM-Proprinteri&’
= toimii samoilla ohjauskéaskyilla kuin IBM-proprinter.

ENTER  Kkirjainngppa miston oikeassa laidassa ol eva i sokokoinen
koukkundppéin. Numerondppéinten vieressd oleva ENTER
ndppain vastaa koukkungppainta.

ERISNIMI Painamalla CTRL E muuttuu sy6ttdluukussa oleva
sana erisnimeksi (isot alkukirjaimet, muut pieniakirjaimia)
esim: ATSOFT OY MAKINEN -> Atsoft Oy Makinen

ERROR IN EXE FILE Virheilmoitus, joka johtuu siitg, etta
kéynnistettdva ohjelmaon viallinen. Kokelle korjaamalla
ongel ma kopioimalla ohjelma uudestaan akuperéiselta
ohjelmalevylta kayttamalla /V valitsinta, esim:
C:\ASTERIKP\>COPY A:* EXE /V
VAROITUS: dakopioi parametritiedostolevya. Kayta
maaretta * .EXE kopiointikomennon yhteydessa jotta
yrityskohtaiset tiedot eivat muuttuis.

ESC 1. ESC né&ppéain. ESC ndppé men painallus tyhjentda
syOttoluukun, Painamalla ESC kahdesti (tai kerran tyhjéssa
syOttéluukussa) pal auttaa ohjel ma sy6ttdluukkuun tekstin,
jokaoli siella kun syottoluukkuun tultiin.

2. Kirjoittimelle lahetettava koodi |027 jonka jalkeen tulee
ohjauskomentoja.
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ETUNOLLIN/ETUNOLLATAYTTO jokin numeerinen tieto
Ilmoitetaan aina saman pituisena siten etta tiedon alkuun
lisétéan tarvittava maara nollia, essim kuukausia
Ilmoitettaessa tammikuu: 01 jajoulukuu 12.

EXE Ohjelmatiedoston tarkenne, esim P4.EXE = kirjanpito-

ohjelma
F1 Paina funktionappulaa F1. Funktionappulat ovat yleensa
n&ppa miston ylaosassa neljan ndppé men ryhmissa
FORMATOINTI (DOS) Uusi levyke on formatoitava ennenkuin

sille voidaan tallettaa tietoja. Levyke formatoidaan DOSissa
FORMAT komennolla

HAKEMISTO(asteri) luettel o hakemistossa ol evista tiedostoi sta.

HAKUPOLKU Mééaritys, jollailmoitetaan misté hakemistoista
ké&ynnistettavaa ohjelmaa haetaan, jos sita el |0ydy
ol etushakemistosta. Hakupolku maaritetddn PATH
komennolla p&&saantoisesti CAAUTOEXEC.BAT
tiedostossa. Hakemistopolku on esim:

PATH = C:\;C:\DOS,;C:\ASTERIKP

HUOLTOSOPIMUS  ks. yll&pitosopimus

HD 1. Levykkeiden yhteydessa tarkoittaa ns. High density
levykettd, jonkatallennuskapasiteetti on lerpullal.2 Mt ja
korpulla 1.44 Mt
2. Kovalevy (Hard Disk)

HYVAKSY tarkoittaa padsdantGisesti: "paina ENTER"

HAKKYRA merkki # (syn. risuaita)

IBM CHARACTER SET I eras |BM-yhteensopivien
Kirjoittimien tukema merkisto, jossa skandit &OAAO ovat
maéaréatyilla paikoilla

INFORMATIIVINEN tieto kayttgalle jatulosteiden
lukijalle jota ohjelma el kayta.

INSTALLOINTI ks. ASENTAMINEN

INTEGROITUMINEN tiedonsiirto kahden eri ohjelman tai
ohjelmiston valilla.

INVALID COMMAND.COM

CANNOT LOAD COMMAND

SYSTEM HALTED Virheilmoitus:
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Sovellusohjelma on mennyt kayttdj arjestelman padlle,
kéynnistatietokone painamalla ALT CTRL ja DEL
nappa mia samanaikaisesti Virheilmoituksen esiintyminen
toistuvasti saattaa johtua siita, etté keskusmuistissa on
muistia vievia residenttiohjelmia. Poista residenttiohjelmat
muististatal dalataa niita muistiin kun kéytét Asteri
ohjelmia.

|ISOT KIRJAIMET (ast.) CTRL U muuttaa sy6ttoluukun tekstin
isoiksi kirjaimiksi (Atsoft -> ATSOFT)

ISTUNTO  ohjelman k&ynnistémisen ja ohjelmasta poistumisen

valinen aika
JUURI  Levyn padhakemisto, jonne siirrytéan komennolla CD \
KANTORATA jatkolomake, johon varsinainen lomake on
liimattu yl&osastaan

KEHOTE esim C:\>tai CAASTERIKP> (syn. PROMPT)

KEHOTEMAARITYS tehddin AUTOEXEC.BATissakomennolla
PROMPT essm PROMPT $p%g

KENOVIIVA (ast.) (syn.Takakenoviiva, Backslash) merkki \

KESKUSMUISTI Tietokoneen muisti, jonne ohjelmat ja
ohjelmien kayttamaét tiedostot luetaan.

KIRJOITINMAARITYS Erityisella"Kirjoittimen maaritys"
ohjelmalla tehtavakirjoittimen valinta, jonka avulla saadaan
mm. skandit &6AAO ja tekstin lasjennukset ja kavennukset
toimimaan minka kirjoittimen kanssa tahansa.

KISSANHANTA (syn. miumau), merkki @, (ALT 064)

kkvv Kuukausi javuos kahdellanumerolla, essm 0195
(tammikuu 1995) tai 1194 (marraskuu 1994)

KOHDISTIN (esimerkiks sy6ttoluukussa oleva) alleviiva, joka
nayttdd, mihin kohtaan seuraava merkki tulostuu

KOHDISTINNAPPAIMET Nuolindppéimet, PgUp, PgDn,
Home ja End ndppéa met joilla liikutetaan kohdistinta.

KOMENTOJONO (DOS) tiedosto, jonka tarkenne on BAT.
Komentojono on joukko perakkéin suoritettavia DOSIN
komentojaja ohjelmia

KOMENTORIVI (DOS) komentotulkin kehotteen jakeinen
komennolle varattu tila.

KOMENTOTULKKI  DOSin komentoja suorittava ohjelma,
COMMAND.COM

KONE  Tietokone
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KONEKIELISESTI muodossa, joka e ole jasennelty ihmisen
|uettavaan muotoon

KONFIGURAATIO  Kokoonpano
1. Miten kayttdj arjestelma on sovitettu toimimaan koneessa.
2. Mita oheidaitteita koneeseen on liitetty

KORPPU 3Y2tuuman levyke. Levyjaon korppujajalerppuja. Korppu
on muovikuorinen jossa on metallinen suojakuori
suojaamassa kirjoitusaukkoa ja metallinen kiekko keskella
takana. ks. myds lerppu

KORRUPTOITUNUT rikkoontunut. Tiedosto tai ohjelma on mennyt
sekaisin, sisaltdo on muuttunut el-toivotullatavalla

KOUKKU  ENTER ndppéin

KOVALEVY Tietokoneessa pysyvasti olevalevyasema, jolle
Kirjanpito asennetaan. Paasaanttisesti C: asema

KOVOLLE Asennusohjelma, joka asentaa ASTERI VALIKON
alkuperéiseltd ohjelmalevylta kovalevylle hakemistoon
CAASTERI

KURSORI  ks. kohdistin

KAYTTAJAPALAUTE Asteri ohjelmien kayttgjalta (sinulta) Atsoftiin
sagpuneet toiveet ja huomiot, jotka huomioidaan ohjelmaa
hyva kuin paha (mieluiten kuitenkin rakentava), on aina
tervetullutta Atsoftiin

KAYTTOJARJESTELMALEVY (DOS) Levyke, jossaon
kayttojarjestelma niin, ettéd kun levyke on asemassa konetta
ké&ynnistettdessa, kone kaynnistyy levykkeelta
Kovalevyllisissa tietokonei ssa on kayttojarjestelma
kovalevyll§, jolloin k&ynnistdmisen yhteydessa el tarvita
erillistd kaynnistyslevya Kuitenkin kaynnistyslevy on hyva
olla olemassa koneen sekoamisen varalta.

KAYTTOKOPIO alkuperéi sesta ohjelmalevysta péivittéi seen
kéayttoon tehty ohjelmalevy. Kayttbkopiolevyja tarvitaan
kovalevyttomissa tietokoneissa. Kayttokopiolevyn
g atuksena on sailyttada alkuperéinen ohjelmalevy
hyvakuntoi sena suojatussa paikassa, jolloin siita voidaan
tarvittaessa ottaa uusia kayttokopioita.
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KAANTEINEN PALKKI 1. sy6ttoluukun osoittava kohta ks.
syOttoluukku
2. Valikossa valinnan osoitin. Valikosta suoritetaan valinta
siirtamall & kdanteinen palkki valinnan kohdalle ja
painamallaENTER

LAATIKKOVALIKKO (ast.) Laatikkovalikko tulee Asteri kirjanpito-
ohjelman mukana. Kaynnistyy kirjoittamalla MENU
Kirjanpito hakemistossa. Laatikkovalikossa valinnat ovat
"laatikoissa' kaks valintaa rinnakkain

LADATTUNA L uettu levyltd keskusmuistiin

LERPPU Kutsumanimi 5¥2' tuuman levykkeelle. Levykkeita on
korppujajalerppuja. Lerpun tunnistat sen keskella olevasta
Isosta, reilummankin kokoisen peukal on mentavasta relasta,

Ks my6s korppu
LEVYKE Levyke on levyasemaan laitettava Lerppu tai Korppu
(synlevy)
LOPPUKAYTTAJA  Henkil6 joka kéyttéa ohjelmistoa todellisessa
k&ytossa.
MAKSULISTA (ast.) kirjanpito-ohjelmallatul ostettava

maksulista pankille

MD nimi (DOS) komennolla MD luodaan ol etushakemistoon
alihakemisto

MERKKIJONO merkkien muodostama tieto

MIUMAU Merkki @ (ALT 064)

MONIYRITYSKAYTTO samallakirjanpito-ohjelmalla
maksetaan usean yrityksen palkat.

MONIYRITYSVALIKKO Valikko jolla hallitaan useaa
Kirjanpitoa KP.BAT

MS-DOS Kayttojérjestelmans PC koneisiin

MUUTTUJA Tieto, jonka arvo vaihtelee: esim lomakesovituksissa
muuttujilla osoitetaan mihin palkansag akohtaiset tiedot
tulostuvat.

NAPAUTA "Panandppain pohjaan ja vapauta ngppan valittomasti"”

NUMEERISESTI numeeriseen suuruug arjestykseen, aakkoset
nollan arvoisia, ESIM: -1,juha,0,Atsoft,1,2,3,21,44,100

NUMERONAPPAIMISTO n&ppéi miston oikeassa laidassa
oleva"laskukonendppa mistd”
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OHJELMA  (ast.) Asteri kirjanpito-ohjelmistoon kuuluva yksittainen
ohjelma, esimerkiksi kirjanpito-ohjelma; tilikartan teko

ohjelma

OHJELMISTO kokonaisuus, joka koostuu useista ohjelmista,
esim Asteri kirjanpito.

OLETUSARVO arvo, jota kaytetéan jos muuta e méaaritetty tai
annettu.

OLETUSHAKEMISTO hakemisto, johon talletettavat tiedostot
tallettuvat ja josta tiedostot luetaan, ellel tiedoston nimen
alkuun ole mé&iritetty hakemistoatai levyasemaa. "se
hakemisto missa ollaan™ Oletushakemiston nimi nakyy
kehotteen alussa. Esimerkiks kehote C:\ASTERIK P>
kertoo, etté ol etushakemisto on \AASTERIKP

OLETUSLEVYASEMA levyasema jonka hakemistoja
kasitelldan. Levyaseman nimi nakyy kehotteessa. Esim.
C:\ASTERIKP> kertoo oletuslevyaseman olevan C:
Oletuslevyasemaa vaihdetaan DOSIn komennoillaC: , A: tai
B:

OMA Asteri ohjelmien kayttamien vakionimisten
parametritiedostojen tarkenne.

OTSIKKO  (ast.) paperitul osteiden ylaosaan lagennetuilla
kirjasimillatulostuva teksti, jonka ohjelma kysyy ennen
tulosteen tulostamista

KIRJANPITOLEVYKE (ast.) levyke, jossa on Asteri kirjanpito-
ohjelmistoon kuuluvia ohjelmia. Joko alkuperéinen
ohjelmalevy tai kayttokopiolevy

KIRJANPITO-OHJELMA (ast.) kaynnistyy Asteri kirjanpito-
ohjelmisto valikon valinnala A KIRJANPITO

PALKKI ks. kdanteinen palkki

PALKKIVALIKKO  ks. Asteri valikko

PALUU Palaaminen ohjelman sisdlla edelliselle tasolle

PARAMETRITIEDOSTO tiedosto, joka sisdltdd ohjelman
kéayttamia maarityksi g, essm verottomien korvausten ja
ennakonpidétyksen jalkeisten vahennysten otsakkeet ja
arvot tallettuvat parametritiedostoon.

PATH (DOS) méaritetdan hakupolku AUTOEXEC.BATissa. Esim:
PATH C:\;C:\DOS

PC-DOS Kayttojarjestelma IBM:n valmistamille PC-tietokoneille

PERFOROINTI (Kirj.) paperin repéi sykohta
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PERFORATION SKIP matriisikirjoittimen asetus, jossakirjoitin itse
hyppaa paperin katkaisukohdan yli.

PIENET KIRJAIMET Painamalla CTRL L muuttuu sy6ttoluukun
teksti pieniks kirjaimiksi (PALUU -> paluu)

PIPE merkki | (ALT 124)

PLATFORM (suom. Alusta) tarkoittaa tietokonetta ja
kayttoj arjestel maa missa ohjelmaa kaytetaan.

PLOTTERI Tulostin, joka piirtda tul osteet siind olevalla kynélla.

POLKU Hakupolku ohjelmille, mé&aritetédn DOSIin komennolla
PATH
annetaan etunol latdytoll & kahden numeron mittaisena ja
erottimena kéytetdan miinusmerkkia- ESIM: 21-03-95

PRINTTERI Tietokoneeseen liitetty kirjoitin, joka tulostaa
paperitul osteet.

PROMPT (DOS) teksti, jonka komentotulkki tulostaa odottaessaan
syOtetta kayttgjalta. Prompt on esimerkiksi C\ASTERIKP>.
Mé&aritetddn AUTOEXEC.BATissatai DOSIn
komentorivilla komennolla PROMPT $p$g

PUHELINTUKI Atsoftin tarjoama palvelu ylldpitosopimuksen
tehneille jajuuri ohjelman ostaneille kayttgjille, jonka
tarkoitus on selvittéd ohjelman asennuksessa ja kéytossa
Ilmenneet ongelmat, jotka elvét selvia ohjekirjastatal itse
tutkimalla.

PULMA TALLETETTAESSA:FILE ISREAD ORWRITE
PROTECTED (ast.) talletettaessa kirjanpitotiedostoa
korpulle. Syy: levyasemaei ole avannut korpun metallista
suojalevya. Ratkeaa:laita levyke asemaan uudelleen

PULMA TALLETETTAESSA:NO SUCH FILE (ast.) tallettaessas
Kirjanpitotiedostoa. Syy: tiedoston nimessa on kielletty
merkki, esim. piste"." Ratkeaa: paina ENTER kaks kertaa
jaannatiedoston nimeks 1-8 merkin mittainen nimi, jossa
on vain kirjamiavdlilta A-Z janumeroita 0-9.

PYSTYLOMAKE Kapea ATK-jatkolomake, jonka leveys 240
mm ja korkeus 12", |dhella A4 lomakkeen kokoa.

PYSAYTTAMINEN  Tulostuksen pysayttaminen painamalla
ENTER, tulostus jatkuu painamallaENTER tai keskeytyy
painamalla ESC.
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PAAHAKEMISTO (DOS) padhakemistoon siirrytasn
kirjoittamallaDOSissa CD \

PAAVALIKKO (ast.) Asteri valikossa ensimmaiseksi tulostuva
valikkoruutu

RD SAKKE DOSin komentojono, jolla poistetaan oletushakemiston
alihakemisto SAKKE. Alihakemiston SAKKE tulee olla
tyhj &, jotta poisto onnistuul.

RESIDENTTIOHJELMA Ohjelma, joka j&a tietokoneen
keskusmuistiin vaikka ohjelmasta poi stutaan.
Residenttiohjelmaan palataan jollain ndppéinyhdistelmalla
tai kirjoittamalla EXIT DOS tilassa. Kirjoita DOSissa
CHKDSK niin ohjelma nayttéd mm. kdyttssa olevan ja

vapaana olevan muistin maaran:
655360 total bytes nenory
XXXXXX bytes free

Mikali luku xxxxxx on pienempi kuin 540 000 on
todennakoistd, ettd muistissa on jokin tilaavieva
residenttiohjelma.

RETURN ENTER, Koukkungppain jota painetaan kun jokin tieto on
Kirjoitettu ohjelmalle.

RISUAITA  merkki # (syn. hakkyra)

RUPEAMA Ty6jakso, esim t6ihintulon ja toista poistumisen vélinen
aika

SKANDIT  Skandinaaviset erikoismerkit &6AAO joiden ASCI|
koodit ovat &134 §=132 6=148 A=143 A=142 O=153

SUUREMPIKUIN merkki >

SYNTYNYT (ast.) onjelmallajoko tyhjastakirjoitettu tai alemmasta
aineistosta muokattu uusi aineisto

SYOTTOLUUKKU  on kaanteinen palkki, johon kirjoitetaan tietoa.
Syéttéluukussa voi ollavamiinajokin teksti, joka
hyvéaksytadan painamallaENTER ta korjataan/muutetaan
kirjoittamalla syottoluukkuun uutta tekstia

TAKAKENOVIIVA  merkki \ (syn. backslash)

TARKENNE (DOS) Tiedoston nimi on
kaksiosainen, 8+3 merkin mittainen. Nimen jalkimmaiset
kolmea merkkig, tarkenne, kertoo tiedoston tyypin, esim:
TIEDOSTON NIMI  TARKENNE TIEDOSTOTYY PP
PCKP31.EXE EXE ohjelma
NNO0295.PVK PVK paivakirjatiedosto
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TEKSTIEDITORI ASTERI VALIKOSTA komennolla F7
k&ynnistyva tekstinkasittely.

TIEDOSTO (ast.) kirjanpitokerrasta syntynyt levylle talletettu
aineisto.

TIEDOSTOLEVYKE (ast.) levyke, johon tallettuu kaikki
Kirjanpitoaineisto. Tiedostolevyketta tarvitaan kun
Kirjanpitoaineistoa e haluta sailyttéa kovalevyllaja
kirjanpito tehdaan "Moniyrityskayttt levykeasemassa'

tavalla
TIETO tietueen yksikko, essm. palkansagjan nimi
TILITOIMISTOKAYTTO Ohjelmalla tehdaén usean yrityksen
Kirjanpitoja. ks. moniyrityskaytto
TILITOIMISTOVALIKKO ks. moniyritysvalikko
TOIMINTAYMPARISTO kaytettava laitteisto, laitteiston
konfiguraatio sekd ympéristOmuuttujat. "ymparistd, missa
ohjelmatoimii”

TROUBLE USIG DISK OR PRINTER Esim. kirjoittimelle
tul ostettaessa tuleva virheilmoitus kun kirjoitin el kykene
ottamaan vastaan tietoa.
- paperi loppuu kesken tulostamisen. Lisda paperia
- eréissa laserkirjoittimien suuri puskuri hamaa tietokonetta
niin, etta tietokone luulee kirjoittimen olevan "epdkunnossa’

Ongelma korjaantuu antamalla DOS tilassa komento:
MODE LPT1,,P

tal versioissaDOS 4.x, DOS 5.x jaDOS 6.x:
MODE LPT1 RETRY=B

Talletuksen yhteydessa: kovalevy on viallinen tai levyke el
ole asemassatai korpulle talletettaessa levyasema el avannut
korpun metallisuojusta.

TUKEA 1. palvelu, jossa neuvotaan ja opastetaan ohjelman kaytossa
2. toimiajonkun kanssa, El TUE PLOTTERIA = EI TOIMI
PLOTTERIN KANSSA
3. hyodyntaa erikoisominaisuuksia

TULOSTUSEHTO (K/E) menetelmé, jolla tulosteeseen
tulostuvat vain tulostusehdon tayttavét palkansagjat.

TYHJA LEVY Formatoitu levyke, jolle ei ole talletettu mitaan

UIMARI (ast.) merkki [ (ALT 207)

VALAISTU PALKKI  ks. kdanteinen palkki
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VALIKKO 1. levyn valikko: valikosta kaynnistetdan hal uttu ohjelma
tai alivalikko
2. ohjelman valikko: valikosta valitaan haluttu toiminto

VALIKKOLEVY Alkuperéinen levyke jollaon ASTERI
VALIKKO

VALIKKORUUTU ASTERI VALIKOn valintataulu, josta
kaynnistetdan ohjelmiata sirrytédan uusille valikkoruuduille

VALIKON TIETOJEN PAIVITYS tila, jossa valikkoon
lisétéan uusia alivalikoita, ohjelmiatai muutetaan valikon
valintoja

VALKEA LOMAKE jatkolomakejotae ole esipainettu

VER DOSin komentorivilla kertoo kayttdjarjestelméan nimen ja
versionumeron,

VER: Asteri ohjelmissailmoittaa pavamaaran, milloin kyseinen
ohjelmaon viimeks paivitetty

VERKKO jérjestelmg, jossa useita tietokoneita on liitetty toisiinsa.
Verkossa olevat koneet lukevat serverin kovalevyajavoivat
tulostaa verkkoon liitettyjen kirjoittimien kautta.

VERKKOSERVERI  Verkossaolevatietokone, jonka kovalevy ta
Kirjoitin on jaettu muiden tietokoneiden kayttoon.

VIITATA "polkumaérittelyn tulee viitata hakemistoon, missa
Kirjanpidon ohjelmat ovat" tarkoittaa, etta PATH
maédrittel yssa tulee lukea C:\ASTERIKP, esim
PATH=C:\;C:\\DOS;C.\ASTERIKP,

VINOVIIVA Merkki /

WINDOWS Graafinen kayttdj arjestel mélagjennus DOSIin. Asteri
ohjelmiavoi gjaa Windowsin DOS ikkunassa seka
taysruudulla ettd ikkunoituna. Ohjelmien saumaton kaytto
edellyttéa PIF tiedostojen maaritysta ohjelmille sopiviksi.

WINDOWS 95 Microsoft Windowsin seuraava versio. Asteri
ohjelmiavoi gaa Win95:n DOS ikkunassa.

XCOPY ** A: ISIM IV DOSin komento.
Kaytetdan tehtdessa varmuuskopiota yhdessa ATTRIB -
komennon kanssa.

YHDEN KAYTTAJAN KONE tietokonejotaei ole liitetty
verkkoon.

YLLAPITOSOPIMUS Asteri kirjanpitoun voi tehda
yll&pitosopimuksen, joka sisdltdd ohjelman maksuttoman
puhelintuen seka maksuttomat versiopdivitykset.
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Y MPARISTOtietokoneen, kayttojarjestel man seka kaynnistyksen
yhteydessa suoritettavien CONFIG.SYSja
AUTOEXEC.BAT tiedostojen muodostama
toi mintaympéristo, jossa ohjel maa kéytetéan.

YMPARISTOMUUTTUJAT DOSissa oleviamuuttujia, joilla

ilmoitetaan mm. hakupolku (PATH) ja kehotteen ulkomuoto

(PROMPT). DOSin komento SET nayttaa

ymparistomuuttujien sisallon.

Skandimerkki, A= ALT 143, 4= 134

Skandimerkki, A = ALT 142, 4= 132

Skandimerkki, O = ALT 153, 6 = 148

O: > >
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ABKKOSIUS......cceeveeeieeienieeie e 71 CD\ASTERIKP ....ooiieeeeeeee e 9
Aloittaminen CONFIG.SY S, perusasetukset.............. 108; 113
Aloittamisen vaiheet lyhyesti...........cccceeneenee. 25 HaarautuvaL...........cccceviieeiinieeeseeee e 114
Uuden kirjanpidon aloittaminen ..................... 23 COPY komento DOS tilassa.........ccccecveenveenne. 10
ALV DEL komento DOSISSA........ccovrereevreereerennenes 10
Bruttokirjausperiaate............c.oocviveiinciinniinns 59 DELTREE ..o 126
Koodaustilikartassa.........cccoeveeevvnveieenesnennn. 36 DIR komento DOSISSA...o.eeoeeoeooooo 9
Laskel ma ......................................................... 61 DOS 4A.X KONFlIK <o 109
mqulnlﬁLV-'\I/Iel ;U gg DOS 6.2 Konfikti. Invalid switch............... 110
YYNI UTKOMATI ..o D10 = 2 107
NEttoKirjauSPEriaate. ......cccvvvereereeeeieeeeriesine 57 .
OSt0jEN ALV-SBBMINEN. ..o 36 DOS-ohjeet....... R s 9
PENNINPYOHISLYS. .o veveeceeseesereesseeseeseesseeseneans 38 DOSSHELL, pOIStUMIiNen.........cc.oovvvvninnnn. 107
TarkistuslaskelMma..............coooeerrevrvveerrsssnnenne 60 Erikoismerkkien nimet ..., 129
Tilien KOOaUS...........cevevevricierecreisiesenesenans 35 ERROR IN EXEFILE ... 107
Tilitett&va verovelka ..o, 37 Funktion8ppaimet..........cceevveienenenc e 52
Toiminnot kirjanpito-ohjeimassa.................... 64 Haarautuva CONFIG.SYS.......ccccovvvevereee 114
Verokantojen maaritys..........cccoeeveencnenennns 38 Hakemiston selailu
VEroton Myynti ..., 36 DIR -KOMENNOHA........c..evvecveeeiesreeseeeiesres 9
VUOSI-HMOITUS. ... 41 Nimien katseleminen DOSISSA....o.oeeen 134
Y hteisOhankinnat ...........cccveveennencenneenneen, 39 Tiedostojen nimet kirjoittimelle....................... 9
Y hteisthankintojen kirjaaminen............... 59 INValid SWItCh. ... 109
Y htel sgmyyntl ................................................. 40 K ahden |e\/y3$eman kova e'\/yton tietokone.101
ALV-arKiStUSIasKEMA......oovvveerss 60 KaUGENVAINGEGO rrrrrrrere e 52; 66
ALVAVBIKAL. oot 37 G 110,1= PO 9
ALV-VUOS-llmOltUS ....................................... 41 K”.J anpl don siirtaminen toiseen tietokoneeseen124
Muo_kkaamlnen._ ............................................... 43 Kirjanpidon tiedostot ..........coooccvereerrreeeee. 08
TarkiStuSraPONtti......coevvireerieieeeeeeeiee 42 e
TEKEMINEN. ... 41 Kirjanpidon glkoasu """""""""""""""""""""""" /3
Tekstitiedostoon ... 43 KirjanpitolaKi ........ccoceeereeiieieniresese e 73
Asentaminen Kirjanpito-ohjelma
B @SEMESIAL .....cveceereeeeeeseeseereesseesseseesseeseneans 14 e L 61
Kovalevylle lyhyeSti.......cccooeveeeeerereererenrnrenenn 1 Bruttokirjausperiaate ..oy 59
Kovalevylle tarkemmin..........cccoovveeeerenrenenn. 13 Kirjaaminen ohjelmalla..............ccoooooooviiiiiis 53
K ovalevyttémén tietokoneeseen................ 101 Kuukayc_jen ki MJAAMINEN. .ooovvviiisiisnenns 57
M onlyrltyskayttoon, Aineistot koval evy”a- 14 N.eFtOkl rjausperi QAL 57
Ms-Windows 3.1 ymMp&aristoon ................... 103 Til INAVAUS ..o 53
ASBHUSKESKY.....ors oo 93 TOIMINMOL .o 63
Asteri ohjeimat vier valikossa........ . 97 ¥Lnk_kqak|r!awplseen: ....... s 62
Asteri ValiKKO........cooveieiieece e 15; 95 . te1Sohankintojen kifjaaminen............... 59
Kirjanpito A asemassa valikkoruutu........... 16 ﬁ:g :tut;( \;ﬁrs? ................................................... gg
Lyhyesti Asteri valikon toiminnasta.............. %5 irj R
Poistaminen KovalevyIta.........ooovooooccer.. 127 K!rj_ al_Jgketju .............................................. 24; 73
Uuden yrityksen lissg&minen valikkoon........... 19 Kirjoitin _ o
AUTOEXEC.BAT, Perusasetukset...... 108: 113 Asettam_i_nen kirjanpidolle sopivaks .............. 89
Bad command or file Name........c..veveeevvenenens 17 ASBIUSKESKY oo s 93
BAT -tarkenteiset tiedostot ..........cooorerrrrrrrrr. 98 E;ggr'ﬂ'rr.';?gr:“aa”tys ONjema. e éc')'-“ig%
BrUttOKiFjaUSPENIBaLE. .......cvvvvvssiisis 59 Matri isiIJ<i FJOIINM.eveeeeee e .89
cB:u\%gtgéé'{klﬁ; ---------------------------------------------- 8‘9‘ M USLESUINKUKIFOItiN..evvveerese v 90
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Oman kirjoitinmaérityksen tekeminen............ 92

Vaihto kirjanpito-ohjelmassa..........c.cccccoveunee. 67
Komentojono, Asteri Valikossa...........c........ 19
Kovalevyton tietokone............cccovevereniennene 101
KustannuspaikKa...........c.cccoveverenencnencniene 85
Kayttooikeuden Siro........cccoceverererenennne 116
KEYtOOIKEUS ..o 22
K &8ytt00iKEUSSOPIMUS........ccceveieiirierienieiene 115
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Laittei SIOSUOSITUS ... 21
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Kentan MEANTYS .......cooevvereeinenineseseseeeeene 50

Kirjaaminen........ccocooeveneieinene e 85

Perustaminen .........cccovveeevenceese e 85

SEUIOMINEN....cciicveiie it 86; 87
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LEVYTOIMEL .....cviiieiieeeeeee s 68
S 5 115
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LOPEttamingn .........coeverereeeees e 72
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MODE LPTL...coioieeeeeeeeeee e 90
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Aineistot levykkea l&..........ccooovvirinininiics 4

Y rityksen kirjanpitoaineiston poistaminen ...125
Moniyrityskayttd, asentaminen

Aineistot kovalevylla..........cccoovvinincneinennne 14
MUISHIOLOSITE ... 67
MustesuihKuKirjoitin...........ccccoeevenenenenenne. 90
Myynnin ALV-velka..........ccoooevenininencnene 36
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Ohjelman selite, Asteri Valikossa.................. 19
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Ohjelmiston poistaminen kovalevylta......... 126
OhJEIUULU ... 71
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Omien tietojen MEArtYsS..........ccovrerennene 48; 70
OMIStUSOIKEUS........ooviveriiiirieeee e 116
Ongelmatilanteita...........ccooereeieeieenererennenn 107
Ostojen ALV-Saaminen ........cccccceevenenencnnns 36
OUL-Of -MEMONY ..o 111
Palauttaminen, varmuuskopiolta................. 123
Parametritiedostot ...........ccoeveveeeeiiieeeeenns 13; 98
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POIStAMINEN.....ceeeeeieece e 125
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SAldOKYSEY ..o 51; 65
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SYOUOIUUKKU ..o, 11
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