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Hyva Asteri Isannoinnin kayttaja!

Tama on Asteri Isanndinnin vuosipaivitys 10.9.2014, joka
sisaltaa kaikki ne uudistukset, jotka ovat tulleet ohjelmaan
19.8.2013 julkaistun edellisen vuosipaivityksen jalkeen.

Tassa ohjevihkosessa on selostettu ohjelmaan tulleita uusia
ominaisuuksia seka muita ajankohtaisia asioita.
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1 PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Suosittelemme paivityksen asentamista netista, jotta saat
aivan uusimman ohjelmaversion. Jos kaytat cd:ta, laita se
asemaan ja sulje ohjelma. Jos alkutaulu ei kaynnisty, valitse
Kaynnista|Suorita. Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe
(tarvittaessa tutki Oman tietokoneen kautta mika on cd-
aseman levytunnus, voi olla muukin kuin d).

® Asteri Isénnointi (6-versio) - Asennuslevy (Yersio:21.10.2009) — |E||£|

Aszten izannointi [ent.vuokrankanta] {
i ! Asenna ensiasennus Aszennus ilman param.td.
[Asenna ensiasennuz] = Asennus uudelle
koneelle [tama azennus riittda jos olet uusi
kayttaia)
[Asenna paivitys] = Paivittaa uusimman Aszenna paivitys P3ivita [vain ohjelma)
ohjelmaversj e /. \
Asenna piivitys / M,
[Paivitys 6- napsauttamalla
paivitysase [Asenna piivi‘qrs] Asteri isannointi paivitys (6-¥ER:Z1} 5[
ilman param
o To unzip all files in wyepaiv[1] exe to the specifie
Kayttaohiee] Jos alkutaulu ei kiynnisty, folder press the Unzip buttar. )

lukemizeen

suorita levyltid dlasenna.exe Unzip To Eolder;

Atsoft Oy M
puh [09]350 7530

f.[09)35075321
paivystys 0400 316 m

Licenzed to Atzoft Op Makinen

Kun paivitys on asentunut, kaynnista ohjelma ja valitse
Ohje|Tietoja Asteri Isannoinnista. Tarkista, etta paivamaara
on 10.9.2014 tai uudempi:

ASTERI ISANNOINTI - Taloyhtidt
Tiedosto Euro  Tarkista Suoraveloitus  Salasana  MAaar

Tietoja Asteri Isannoinnista

Etsi kaikista taloyhtioista

’— ASTERI ISANNOINTI

Hakernis
d oMY,

Agzunto Oy Asteritalo AN
Azurito Oy bitkan AN
Azunto Oy Fastt ja ennakot
Azurto Oy Satutalo

s Oy Asheritalo

Versio 21.10.2009

(c) Aisoft Oy Mikinen,p. (09)350 75,

( Tarkista, ettd versiopdividmadrd on muuttunut ] etidster |

Jos ohjelma ei paivittynyt, katso yritysluettelosta, mihin
hakemistoon ohjelma on asennettu ja suorita paivitys
uudestaan vaihtaen Unzip to Folder -kohtaan oikea hakemisto.

4/24 Asteri [sdnnointi — Vuosipdaivitys 10.9.2014



2 KAYNNISTYSKUVAKE

Ohjelman kaynnistyskuvakkeessa nakyy nyt I-kirjain
(I = Isannadinti).

Nain voit helpommin erottaa, mista ohjelmasta on kyse, jos
Sinulla on kaytossasi useampia eri Asteri-ohjelmia, esim.
Kirjanpito (K), Palkanmaksu (P) tms.

HUOM! Jos Sinulla on ennestaan naytolla kuvake, jossa ei ole
I-kirjainta, saat I-kirjaimen nakyviin poistamalla olemassa
olevan kuvakkeen ja tekemalla kuvakkeen uudelleen.

3 TILASTOT SQL-KYSELYIN

Asteri Isannoinnista saat hyvin monipuolisesti kaikenlaisia
tilastoja, joita suinkin on tallessa olevien tietojen perusteella
tulostettavissa.

Tahan tarvitset vain sopivan SQL-kyselylauseen, jonka voit
laittaa SQL-kyselytilastojen toimintoon.

Lisatietoa SQL-kyselyista loydat sivulta
http://www.atsoft.fi/sql.htm.

Siella on kurssivideo ja oppimateriaali, joiden perusteella
pystyt etsimaan valmiita SQL-kyselyita tai laatimaan niita itse
siten, etta saat tarvitsemiasi tilastoja.

Asteri Isannointi — Vuosipdivitys 10.9.2014 5/24



Valmiita, isannointiohjelmaan liittyvia, SQL-kyselyita 16ydat
sivuilta www.atsoft.fi/tukiwv.html ja
www.asteri.fi/ohje/category/isannointi.

Kuluneen vuoden aikana on tullut mm. sellainen
ohjelmamuutos, etta SQL-kyselya laatiessasi voit nyt saataa
nakyvissa olevan kyselyn fonttikokoa. Samoin kyselyn
tekstikentan kokoa on kasvatettu, jotta kyselysta nakyy
enemman kerralla.

4 OSAKENUMEROT-LUUKKU
Huoneiston tiedot -ikkunassa valtellaan nyt nappailyvirheita
osakenumerot-luukussa, koska esim. aloittavan viivan vuoksi
osakeluettelosta jaisi ko. huoneisto pois

- luukun tekstin voi aloittaa vain nollasta eroavalla numerolla
vaan ei lainkaan kirjaimilla tms.

- huoneiston tiedot -ikkunassa kursori menee aluksi Muu
sijaintitieto -luukkuun, johon vahingossa syotetyista tiedoista ei
ole haittaa

- kun muuttelet osakenumeroita, ohjelma laskee automaattisesti
osakkeiden lukumaaran

0@ ASTERI ISANNGINTI - Asunto Dy Asteritalo - as14.wvk - 5.1.2014 - 5.12.20
Tiedosto  Muckkaa ME&ritd Tulosta Tyéwahe Yhtidy Ikkuna Ohje
=100 | B
Suurenna ikkuna I Mayta sineistakansio I . I— rHallir]  F2 = asukas maksajaksi F5 = pari phdeksi mak
Huaneistan tunnus 1 }T_:Tnaost:ts I— I T Mirni Hetu A
Dsakenumenat 1100 e o r Azukainen dsmo
Osakkeita kpl I'IDD é Lainaols-. maksetta\:lssa I :
Pronas ja huoneisto IA ! b akzamatt vastikk eet l—
el I M aks. vast ajalta I [ Vesir
Fuu sijaintitieto I I~ Kaspeli Ty Ol
Huaneita I [~ Satellitiantenni L
Keittatla I j' k.aapeli-T-vastike I — Efluit
vt tilat I K. ayttotarkoitus I :.I-
Finta-ala yht. jsi. m2 I Kaytto puchizoiden vhteizena kotina™ | e
Pinta-ala tark. mit. m2| ’V (%) katetan &
Ipviteyt et " sikaptets [T er—
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5 IKKUNAN PIENENTAMINEN

Taloyhtiot- ja seurantajaksot-ikkunoihin on lisatty mahdollisuus
pienentaa ikkunat.

=10l

Tiedosko  Tarkista Suoraveloitus  Finwvoice Saapuwat  Salasana  Masritd  Ohije

Etsi kaikista taloyhtidista I Etsil |

' htig Hakemizto R ahavk zikkio | ‘

B |2 sunta Op Asteritalo CAWINVENSAMPLE S EURD

Siirry vwhtigon Luo uuzi whtio

6 A4-VASTIKELASKU

Asteri Isannointi -ohjelmalla on nyt mahdollista tulostaa
vastikelasku, jossa nakyy kuukausittain veloitettavat vastikkeet
seka kuukausittaiset erapaivat. Vaihtoehdosta riippuen laskulla
voi olla my0s tila maksajan omille merkinnaille taikka tarkempi
erittely vuokrapaikkakohtaisista summista tai jopa
kertolaskuista.

Tuloste maaritellaan lomakesovituksella. Voit kayttaa mm.
seuraavia uusia muuttujia:

@6012 tulostaa taulukkomuodossa koko seurantajakson
kaikkien kuukausien maksutavoitteet

@6013 tulostaa taulukkomuodossa koko seurantajakson
kaikkien kuukausien maksutavoitteet myos vuokrapaikoittain
eriteltyna
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@6014 tulostaa taulukkomuodossa koko seurantajakson
kaikkien kuukausien maksutavoitteet myos vuokrapaikoittain
eriteltyna nayttaen kertolaskun, josta summa muodostuu

Yksityiskohtaisemmat ohjeet |0ydat sivulta
www.atsoft.fi/lwvadvastikelasku.htm.

As Oy Atsoftin Asteri VASTIKELASKU
Asteripollu 3
12345 ASTERILA
Y-tunnus: 234567-8
20.11.2013

Mallinen Maija ja Matt

Asteripolku 3 A 2

12345 ASTERILA
Yhtidkokouksen vahvistamat vastikleet ja kiyttékorvaukset ajalle 1.1.- 31.12,2009
Huoneisto: Asteripolku 3 A2
Hoitovastike 125 * 1,53 193,73
Yhteensa 193,73
Yhteensa €'kk 19373
Saajan tilinumero: 101710-122

FI47 3131 9999 9909 09
HANDFIHH

Saaja: As Oy Atsoftin Asteri
Viitenumero: 3300 20080
Kuukansi Eridpaivi Malkzettava | Omat merkinnit
tanmukun 2013 5.1.2013 183,75
helmikun 2013 5232013 193,75
maahskuu 2013 53.2013 193,75
haltikan 2013 5.4.2013 17205
toukaokun 2013 5532013 172,05
kesikuou 2013 5.6.2013 17205
Mittari 0007: Vasiladu 1862013 162,57
hemikon 2013 5.7.2013 17205
elakuu 2013 5.8.2013 17205
syyskum 2013 592013 17205
lokakun 2013 5102013 17205
marraskou 2013 5.11.2013 17205
Joulukum 2013 5122013 17205
Vastikkeenmaksua koskevat yhteydenotot: Oy Isdntd Ab ISA AIT
Isiinnditsiji [smo Isdnndinen
Puh (09) 1111 2222
Email infoifisanta.com
Kotisivat WWW.isanta.com
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7 VEROLOMAKE 102

Asteri Isanndinnissa on mahdollisuus tulostaa verolomake
102:n aputuloste verovuoden 2013 mukaisena. Sen avulla
annettiin ilmoitus 31.1.2014 mennessa siten, etta palautettiin
verohallinnon esitayttolomake, jonka tayttamisessa vaoitiin
kayttaa apuna Asterin tulostetta. Sekaannusten valttamiseksi
ei verohallintoon saanut lahettaa verohallintoon Asterin
tulostetta.

102

TIEDOT ASUNTOYHTEISON JA
OSAKKAAN VEROTUSTA VARTEN 2013

Asunto Oy Asteritalo Tama on ASTER| |SANNGOINTI

Ismo  Isanndinen -ohjelmalla tehty APUTULOSTE
Isantapolku 5 Kopioi tasta muutokset kasin
12345 ASTERILA kirjoittamalla “erohallinnan
esitayttamasn alkuperiseen
lomakkeeseen ja
PALAUTA WEROHALLINTOOM “AIN
KORJATTU ESITAYTTOLOMAKE.

Tata vuosipaivitysvihkosta kirjoitettaessa ei ollut viela julkaistu,
millainen tulee olemaan verolomake 102:n verovuoden 2014
versio.

8 KORKOLASKUTUS

Korkolaskutus laskee korot nyt myos sellaiselle avoimelle,
josta on korko aiemmin laskutettu. Uuden koron juoksuaika on
edellisesta korkopaivasta uuteen koronlaskentapaivaan.
Samoin vastaavalle myohassa maksetulle.

9 PULMA-IKKUNA

Pulma-ikkunassa nakyy nyt sen kansion nimi, johon ohjelma
on asennettu. Tama helpottaa erilaisten, esim. verkkokaytossa
esiintyvien, pulmien tutkimista.
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10 RESKONTRAN UUDELLEENKIRJAUS YHDELTA
MAKSAJALTA

Reskontra-tyovaiheessa on nyt uusi toiminto
Muokkaa|Kirjaa uudelleen yhden maksajan suoritukset.
Ennestaan on ollut tarjolla jo mahdollisuus kirjata kaikkien
maksajien suoritukset kerralla uusiksi.

-y :ASTERI ISANNOINTI - Asunto Oy Asteritalo - as14.amvk - 5.1.2014 - 5.12.2014 - EURD - [Kirjaa suoritus]

B9 Tiedosto | Muokkaa Ma&aritd Tulosta  Twowaihe Yhti  Ikkuna  Chie

; ; Poista suoritus, .,
95 et UE myinna pym 2099->1999

Huor  hdistele rastit ja ennakat vuokrapaikoittain. . . imi I Etzi |

Kirjaa uudelleen kaikki suoritukset, ..

el Kirjza uudellzen vhden maksajan suoribukset,
loppuoza+enter

Suorituspaiva | Kohdista |

Suorituz I

M ayta vanhat suoritulzet.. |

K.irjanpidon rahatilin no. |

11 LUKEMALASKUTUS

Lukemalaskutuksessa voit nyt lisata lukeman paivamaaralle,
joka on edellisten lukemien paivamaarien valissa.

E X
I
Mitari_01_lzmmirvesi Papeile |  Lekepaydale | Valmis | ittari_01_lammivesi Papeille | Leikepdydlle | Yalis |
Huom! Lukemat ovat uusimmasta vanhimpaan pin HUOMI -1 tarkoittaa tyhjennetya mittarukemaa el lukemaa, jota e ole Huarm! Lukernat ovat uusimmasta vanhimpsan pain HUOM! -1 tarkeittaa tyhiennettyd mittarilukemaa el lukemaa. jota ei ole
Poras a huoneisto | Nimi 31122012 31122011 Porias ja huoneisto | Nimi 3122012 3062011 31.12.2011
a0 333 1 ot o 333 222 11
B 411 222 02 4 EEE) 222
B edi| 555 333 43 edi| 555 444 EEg)
B k BE6 444 B4 EEE 565 444
] 777 585 B5 77 |66 555
]
i, jorka lukeman haluat syitias
ua st ja 2
o DOS-rastit ja -ennakok.
orjaa I
Muut bt - o
Piritz-ala pht. 8. m2 !
en mul
Pintarala tark.mit. m2 T K ok 31129012
Ayvitetyt nelit Avaa rta.. [
S [ __Poitaverhalashubskerta, . Uden lukeman paivamaars [30.6.2011
Penuk
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12 BIC-MUUTOKSIA

BIC-koodi muuttuu POP- ja saastopankeilla. Tilinumerot
pysyvat samoina.

3.11.2014 alkaen Saastopankkien BIC-koodi on ITELFIHH
(aiemmin HELSFIHH).

7.2.2015 alkaen POP Pankkien BIC-koodi on POPFFI22
(aiemmin HELSFIHH).

E-laskutuksen valittajatunnus (BIC-tunnus) muuttuu
HELSFIHH -> ITELFIHH tai POPFFI22.

Uutta BIC-koodia ei voi ottaa kayttoon ennen ym. paivaa
Siirtymaajan loppuun toimii vanhakin BIC-koodi.
Laskulomakkeissa ei nykyisin enaa vaadita BIC-tunnuksen
kayttdba Suomen sisaisessa maksuliikenteessa, sen voi jattaa
tulostamatta tilisiirtolomakkeen saajan BICin kohtaan.

Finvoice-laskuihin BIC-muutokset vaikuttavat seuraavasti:

Pankeilla on suunnitelma, jossa laskuttajailmoituksista lahtee
change-sanomat ennen muutosta.

Samoin muutoksen jalkeen vastaanottoilmoituksista tehdaan
change-sanomat, joilla laskuttajat saavat kuluttajien uudet
BICit paivitettya vastaanottoilmoituksen muutossanomalla.

Yrityksille lahetettavien e-laskujen muuttuneet
valittajatunnukset laskuttajan tulee muuttaa kasin
isannointiohjelmaan.

E-Laskuja vastaanottavien yritysten tulee informoida
laskuttajille uusi BIC.

Pankit tarkentavat ohjeistustaan syksyn 2014 mittaan.

Asteri Isannointi — Vuosipdivitys 10.9.2014 11/24



13

14

SUOMALAINEN SUORAVELOITUS PAATTYI
31.1.2014

Suomalainen suoraveloituskaytanto paattyi 31.1.2014. Tama
vuosipaivitys sisaltaa ominaisuudet, joita tarvitset, jos haluat
laskuttaa asiakkaita e-laskulla tai suoramaksulla.

Naihin ominaisuuksiin voit perehtya tutustumalla erilliseen
vihkoseen "E-LASKU JA SUORAMAKSU, Asteri Isannainti ja
Asteri Lahetelaskutus, 3.2.2014" nettisivulta
www.atsoft.fi/pdf/svohje.pdf ja sivulta www.atsoft.fi/sv-
muunto.htm

Viimesyksyisen vuosipaivityksen jalkeen suoramaksu/e-lasku-
ominaisuuksiin on tullut runsaasti parannuksia, jotka ovat
osana em. pdf-ohjeessa kuvattuja toimintoja.

FINVOICE-UUDISTUKSIA

Edella mainittujen muutosten lisaksi Asteri Isannadinnin
Finvoice-ominaisuuksiin on tullut mm. seuraavaa:

Ohjelma tekee nyt Finvoice 2.01 -muotoista aineistoa.

Taloyhtiot-ikkunasta Finvoicea luotaessa on nyt
rajausmahdollisuus, minka pankin taloyhtiot otetaan mukaan.

Luodessasi Finvoice-aineistoa kaikille taloyhtidille kerralla, voit
nyt valita, teetko kaikkien taloyhtididen kaikki laskut samaan
Finvoice-tiedostoon vaiko taloyhtioittain erillisiksi tiedostoiksi
valitsemaasi kansioon.

12/24
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|® ASTERT ISANNGINTI - Taloyhtiit
Tiedosto  Tarkista Sucraveloitus | Finvoice Saapuwat Salasana Masritd  Chie

R o Sisaanlue vastaanottoilmoitus (ReceiverInfa). ..
Bl iyl it I Wastaanottoilmaoitus selvakislisena. ..

ra Luo Fil i
‘rhtio Finvaoicen katselu... R shavksikko
| B sunto Oy Asteritald Peruuta suoramaksuja ja e-laskuja. .. EURD
Asunto Oy E-lasku ja spramal 1 vithepalautteita. .. EURD

Finvoice-verkkola Finvoice-verkkolaskujen lu

Al . e
r Luod taloyphtididen laskut
Minka erspaivien laskut tehdtn? o | ettt alot
Jakson alkamispaiva |1.1D.2D14 ' samaan tiedostoan, jonka nimi on o Minvoiceskaikkien. sl Selaa... |
Peruuta |
Jakzon pagttyrizpaiva |31_‘ID.2D1 4
z € kukin talophtic enllizek s tiedostok 2 kansioon, jonka mimi an
Ic:'\winvk\finvoice\ Selaa... |
T aloyhtian IBAM-tlinurmeran 5. merkista alkavat numerat / pankki
N

1tai 2/ Nordea |

Walitse ne seurantajaksot, joista luodaan Finvoice-verkkolagkut.

Mustaaminen/mustanpoisto tapahtuu napayttamalla hirelld taulukon
vazemmanpuoleisinta saraa. Pitamalla CTRL-nappain pohjazza aiemmat valinnat Musztaa kaikki
zailpvat. Wait myas mustata kai valkaista kaikki keralla kauttaen viersizia painikkeita.

Walkaise kaikki

i

T aloyhtio Hakemisto Tiedosto

aK |
Penuta |

Luoduista laskuista avautuu Finvoicen katseluikkuna, josta voit
tulostaa paperille laskujen luettelon.
=loix

Finvoice laskuja sisdltava tisdosto Ic:\finvoice\kaikkien.xml Walitze tiedosto selaamalla Mayta muistiossa

Hae laskut allaclevalle listalle

£ 1{x]} 4
Aszunto Oy E-lasku ja suoramaksu > Bro Badre » > LASKL » 520020023-20141005 » 20141005 » 245,75
Agunto Oy E-lasku ja suoramaksu » Eurola Eeva > » SUORAMAKSU » 520050051-20141005 » 20141005 » 262,25

Paperille laskujen Iuettelol

Tallenna finvaice xzl ja
firveoice. dtd
Awaa resurssienhallinta |
Poistu |
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15 LASKUTTAJAILMOITUS

Laskuttajailmoituksessa on nyt mahdollista valita
palvelukoodiksi myos SellerServiceCode 02 "ei uusia
suoramaksutoimeksiantoja”.

Talloin laskuttaja tarjoaa uusille asiakkaille vain e-
laskuvaihtoehtoa, eika laskuttajalle voi enaa tehda uusia
suoramaksutoimeksiantoja. Laskuttaja voi kuitenkin kayttaa
suoramaksua niille kuluttajille, jotka aikaisemmin tehneet
suoramaksutoimeksiannon tai toimeksianto on astunut
voimaan suoraveloitusmigraatiossa.

w Laskuttajailn

Yiestin tunniste = Messageld I.t’-'«steril-2D1 40904-10000001
Tiedosto, johon lazkuttajailmaitus tehdaan

 Palvelukoodi [SelerServiceCode]
c:4laskilmod.koe Selaa... | 00 = vain elasku &% 01 = e-lasku ja suoramaksy

Lazkuttajatiedat... 02 = ei uuzia suoramaksutaimek siantoja
[HUOM! Ei kaytettavisza muunnon aik.anal)

r— lmoitukzen tyeppi

& |uzi lazkuttaja [A00)

" Laskuttsjatistojen muutos [CHAMGE] Tiedosta, josta otetaan vanhat tiedot CHANGE en ja DELETEen
e Laskuttajatietojen poisto [DELETE] HUDMI S84 KAYT TAA VAIN chazkilmod. koe Selaa... |

TOIMINNAN LOPETTAMISTILAMTEISSA, ESIM. KOMEURSSISSAN

r— Pankit, joihin laskuttajailmoituz [ahetetaan (el pankit, joissa voi olla maksajien tileja eli yleenza kannattaa kaikki rastittaa)
v Osuuzpankit (OK.0YFIHH) ¥ Alandsbanken [A8BAF|22]
[v Maordea [NDEAFIHH) v Handelzbanken [HANDFIHH]
¥ Danske Bank [DABAFIHH] [ 5-Pankki [SBANFIHH]
v Aktia, Sagstopankit ja POP pankit [HELSFIHH] [ DrB NOR Bank [DNBAFIHX]
v Tapiola Pankki [TAPIFI22) v Saastopankkien Keskuspankki ITELFIHH)
ok Perta |
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TARKISTUKSET

Maksajat-ikkunan Verkkolaskuosoite-sarake tarkistaa nyt Fl-
alkuisen verkkolaskuosoitteen muodon oikeellisuuden.

=X Maksajat - Bro Birje

F3 = autom. osoite ja paikka  F4 = maksaja ainoaksi amistajaksi ja kaikkin maksuihin - Lis83 vanha maksaja... |

Siirry kenttdén: [1D

]

Lizatieto 3

[BAM

BIC

Werkkolazskuosoite

elazku aiSuoramaksu

Fl4444444444444444+HELSFIHH ++

e-lasku

N
*

ASTERI ISANNOINTI x|

Werkkolaskuosoite FI4444444444444444 gi kelpaa

0] 4 |

eLaskuVaiSuoramaksu-kentan arvo. Jollei kayttajan syotteesta

voi paatella, kumpi on kyseessa, kysytaan kayttajalta.

iy kerttasn: [1D

=1 Maksajat - Bro Borje

F3 = autom. osoite ja pakka  F4 = maksaja ainoaksi omistajaksi ja kaikkin maksuihin - Liz33 wanha maksaja... |

Lizatieto 3

IBAM

BIC

Yerkkolaskuosoite el askutaiSuoramak su

F14444444444444444+HELSFIHH ++ e-laaazku

&
*

i elLaskuYaiSuoramaks

el askuy aiSuoramak su-kentassa lukee

e-laaagku

tarkoitatko e-lasku vai suoramaksu 7

e-lazku suoramak.su

tyhija |

Asteri Isannointi — Vuosipdivitys 10.9.2014

15/24




17 HYVITYSLASKUJEN POISJATTO

Finvoicen luonnissa on nyt mahdollisuus jattaa hyvityslaskut

pois Finvoice-aineistosta. Erityisen hyodyllinen tama
ominaisuus on esim. lukemalaskutuksen yhteydessa.

Tallennetaan laskut F

alkaen erapaivasta

5.10.2014
5.10.2014

e ) Lazkunzsummalks obetaan lazhkurivin—
Luo wain tiedozto Testaa OF. ja tulogta Beruuta )
% Summa Awvoinna

[v Jatetaan hyvitgslaskut pois ]
Firvsaice I Tallennus T Seller. .. T F08p-ENY T R T InvoiceHecipientT ZLP, DI, CAC T SpFreeT ext

Tallennettava Finvoice-tiedostan nimi Ic: Mirveoicehmall_2014-09 xml

[kangio ja tiedogtanimi, milla nimelld Finvoice lazkuaineisto tallennetaan)

FIMVOICE TIEDOSTOM MIMEAMINEN:
CAFIMVOICESLAS KL kL -» CAFINVOICESLASKLL =ML [kaikki lagkut tallentuvat samaan tiedostoon),

CAFINYOICEALASKU-= =ML -» C:AFINYOICESLASEU-A1 ML (joka lasku omaan tiedastoon)
CAFIMNVOICESLASKUT - kL -» C:AFINVOICEALASKUT-A41-C32 XML [kaikki laskut yhteen tiedoztoon, nimessa huoneistonumeray ali]
- [0z nimesza oh **, ne korvautuvat [alk.aen huoneistostal-[paattyen huoneistoon] huoneiztonumerailla
- oz nimeszzd on *, g2 korvautuw huoneigtonumerolla, ja jokainen lagku tallentuuy omaan iedostoon

Jog painat 0K ja tulogta, = korvautuw paivamaargywalila 5

Firreoice-werzio

& 201 [mahdolistaa suoramaksun)

¥ Tallarnetaan myns kehys [SOAP-envelope). valitse bama uotantoaineistoon

[ Tallernetaan SellednfarmationD etails lohko
[~ Tallerna seliteriveizsta vain RowFreeT ext kentta

[~ Tallerina enkoismerkit (<& sellaizinaan muuttamatta entity koodeiksi (&t &at: &amp;)

EpiPaymentl nstructionld [laskunaihe)

— Kun tiedosto on muodostettu,
" gitallenneta

¥ avaa Muistiossa
% tallermnetaan arvoksi |1

Walitze... |
Awaa nettizelaimeen Atzoftin Firesoice artillkel

™ suorita komento

& tehdd muita toimenpiteits
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18 TILISIIRROT

Tulosta|Tilisiirrot yhdelle maksajalle -toiminnossa on nyt
mukana myos ikkunan oikeassa laidassa olevat
suoramaksuaikakauden taplavalinnat, kenelle tulostetaan ja

millaista.

Tilisiirron tulostuksessa on nyt suoramaksulle kaksi erillista
taplaa: yksi mallitilisiirto tai kullekin kuukaudelle oma tilisiirto.

Tulosta tilisiirrot jaksolta

M akzajan nimi IBro Barje j

erapaivateksti I

otsikkotekst I

+ tilizirat jaksoka  Kuusta Kuuhun

[tammikuu 2014 | joulukuuz01a x|

Makzajan "'Tiligirtoja kpl'-kentah mukaan joko pkai tai monta tilisirtoa,
1 > ykai tilisiita, miks tahanza mou -> monta tilisitos
HUOR! Maarnittele tekstit ja kuukaudet ylaolevien pallukoiden kenttiin.

[ Tulostetaan
7 wain wkai tizito erdpdivan |22.‘I.2D13 "l mukaan \

N

r— Tulostustyyli
%+ Tilisittoja ja suoravelituksen ennakkoilmaituksia [kuten ennen vuotta 2013)

(™ Tilisirtoja ja suoramaksun Hisirtolomakkeita (kayktaon tammikuusta 2013 alkasn)

r Suoramaksu-asiakkaille

™ eitulasteta
f* tulostetaan suoramaksun tlisirtolomake [wksi mallitilisiirta)
£ tulastetaan suoramaksun tlisitolomake kollekin kuok audelle

" tulostetaan tavalinen tilisitalomake

™ tulostetaan peruutusilmoitus

[ Tulostetaan e-lasku-asiakkaile tilizitalomakkest

[ Tulostetaan muile asiakkaile tisirtolamakkeet

Peruuta |
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Mittarilaskuje

1.1.2008 sahkotazaus

LUKEMALASKUJEN FINVOICE, SUORAMAKSU
JA E-LASKU

Lukemalaskutuksen laskurivien tallennuksessa voit nyt valita,
tallentuuko

- uudenmallinen, e-laskutukseen sopiva erittely, vai

- vanhanmallinen, yksi laskurivi/huoneisto

Jos valitset uudenmallisen, tallentuu laskuriveihin monta rivia
eli kulutukset ja ennakot omiksi riveikseen, jolloin tama erittely
valittyy myos Finvoice-aineistossa eli e-laskuissa ja
suoramaksuissa.

Ennakoiden kp-tili otetaan ko. vuokrapaikan normaaleista
laskuriveista ja kulutusten kp-tili kysytaan kayttajilla samassa
yhteydessa kuin mm. a-hinnat.

Voit myos valita, otetaanko selitteeseen laskutuskerran nimi
jaltai paivamaaravalit tai ei kumpaakaan.

Tulosta luettelo

I Tulosta
Walitze ne huoneizstot, joille haluat tulostaa.
- . Mustaaminen/muzstanpaista tapahtuu napapttamalls hirella
& kaikile huoneistaile i o
taulukon vassmmaripuoleisinita saraa. Pitamalla Tulosta laskut lian vahan maksaneille
el el CTRL-nhappain pohjazza aiemmat valinnat il at.
1D | Porras ja huoneisto M ak sajanimi Tulosta ilmoitukset tazan ja likaa makzaneile
> 1)a1 Asukainen Asmo

2042 Ero Baije . .

343 Café Casa Oy Tulosta talophtiolle laskut likaa makzaneista

4B 4 D arielszon Dick

EES Eurala Eeva Huoneisto-tekshi, esim. "Huoneisto" tai “Asiakas”

IHuoneisto
Erotus-teksti, esim. “"Erotus" tai "Loppusumma”
IErotus
Tazan maksaneile tulostuva teksti
IEnnakkoa on laskutettu juur sen verran kuin kulutug oli
Liikaa mak saneille tulostuva teksti
|Ennakkoa on laskutetiu H BUma Ienemmén kit kulubus ofi
. r—Jios tallennetaan laskuriveibin, entellaanki kulutukzet en riveille?
T allenna laskurivit, poiztu

£ ¥l [jolloin saat entelyn e-lagkuibin ndkpwvin]

215 tallenna laskuriveid, poistu |

Jos tallennetaan laskurivit, otetaan selittesseen mm.
[ laskutuskerran rimi —‘ /

¥ paivamaarzyali

= Ei [vanhernpi tapa, luo vahemman uusia vuokrapaikkoja)
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Lukemalaskun tulostuksessa ohjelma kysyy, tulostetaanko
suoramaksuasiakkaille suoramaksun enakkoilmoitus vai
tavallinen tilisiirto.

Mukana suoramaksula x|

Ainakin vksi maksajista on suoramaksiussa, Tulostanka suoramaksun ennakkoimoituksens
kylld = ennakkoilmoitus suoramaksusta
Ei = tavallinen ilisirto

Kyl Ei

Halutessasi voit jattaa e-lasku-asiakkaiden paperilaskut
tulostamatta.

Mukana e-laskun saaj x|

ainakin vksi maksajista on e-laskun saaja, Tulostanko e-laskun saajillekin paperilaskut?

Kylla Ei
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20 E-LASKUTUKSEN SAILYMINEN
ISANNOITSIJAN VAIHTUESSA

Finanssialan Keskusliiton johdolla on laadittu ohje, miten

toimia, jotta e-laskutus/suoramaksu jatkuu katkeamattomana
myOs uuden isannoitsijan aikana.

Ohje l0ytyy esimerkiksi sivulta
www.atsoft.fi/e-laskutus-isannoitsijan-vaihtuessa.htm.

Asteri Isannoinnin toiminnolla Tiedosto|Finvoice-tiedot

uudelle isanndaitsijalle voit tulostaa uutta isannditsijaa varten

paperille

- laskuttajailmoituksen tiedot ja
- e-laskutettavien / suoramaksussa olevien tiedot.

Laskuttajailmoitulcsen tiedot

lmoituksen ailkaleima:
Laskuitajan nimi:
Y-tunnus:
Verkkolaskuosoite:
Valittajatunnus:
Laskutusaiheen koodi

Pankkitilinumero:
BIC-tunmis:

Laskun aihe suomeksi:
Lastun aihe ruotsiksi:
Laslkun aihe englannilsi
Katunsoite:
Postinumero:
Postitoimipaikka:

Laskutettavien tiedot

2014-09-04T12:22:54+02

Asunto Oy Suoraveloitustndgraatio
1122334-5

FI3333333333333

HANDFIHH

1

FI3350501800008512
NDEAF IHH

vhtidvastike
bolagsvederlag
management charge
4

12345

ASTERILA

SellerOrganisationMName
SellerPartyldentifier

InvoiceSender Address
Invoicedender IntermediatorAddress
PaymentInstructionldentifier

SellerAccountID
SellerBic

SellerInvoiceTypeText FI
SellerInvoiceTypeText 3V
SellernvoiceTypeText EN
SellerStrectMName
SellerPostCodel dentifier
Seller TownName

Huoneisto Mimi WVerlkolaskuosoite WValittajatunnue  Laskutustapa Henkild- tai Y-tunnue Viitenumero
Al Asukainen Asmo FI7850227700880305 OKCYFIHH suoramaksu 121156 -%smx 520010017
A Bro Binje FI7859227709880305 OKCOYFIHH e-lasku 041067 -zzz 520020023
A3 Café Casza Oy FI7859227709880305 OKOYFIHH suoratnakan 520030039
Al Cedin Cedric FI7850227700880305 OKCYFIHH e-lasku 520030097
A3 Café Casa Oy FI7859227709880305 OKCYFIHH suoramaksu FF0030031
A3 Cedin Cedric FI7859227709880305 OKOYFIHH e-lasku FTT0030099
B4 Danielsson Dick FI78502277 00880305 OKOYFIHH suoramalksu 0607 54 -xeoex 520040045
BS5 Furola Eeva FI7859227709880305 OKOYFIHH e-lasku 030859 sz 520050051
Stvie 1
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21 TALOYHTIO E-LASKUN SAAJANA

Jos taloyhtidt maksavat esim. sahkoyhtiolle, huoltoyhtiolle tms.
yhtiokohtaisia laskuja e-laskuina, isannaitsija voi hyotya Asteri
Ostoreskontra -ohjelman ostamisesta.

Ostoreskontrassa on Finvoice-verkkolaskujen sisaanluku siten,
etta verkkolaskut kohdistuvat automaattisesti oikeaan
yritykseen/taloyhtioon laskussa olevan vastaanottajan y-
tunnuksen perusteella.

Tasta on esittelyvideo osoitteessa www.atsoft.fi/videot/sv-
muunto2/sv-muunto2.html?movie=45
jaksoissa 45-53.

Koko ostoreskontraohjelman esittelyvideo on osoitteessa
www.asteri.fi/videot/wo/ostoreskontra/ostoreskontra.html.

Lisatietoa Asteri Ostoreskontrasta [0ydat mm. sivuilta
www.atsoft.fi/ohjelmat.htm ja www.atsoft.fi/tukiwo.html.

22 ENERGIATODISTUS

Huom: Asterista tulostettava energiatodistus on voimassa
enintaan vuoden 2014 loppuun, silla:

18.1.2013 vahvistettu, 1.6.2013 voimaantuleva Laki
rakennuksen energiatodistuksesta (HE 161/2012) korvaa
aiemman energiatodistuslain (13.4.2007/487).

Uuden lain myota isannditsijatodistukseen sisaltyvia
energiatodistuksia ei voi enaa tehda.

Lain voimaan tullessa aiemmat energiatodistukset patevat
kumotussa laissa saadetyn ajan, osana isannoitsijatodistusta
annetut energiatodistukset kuitenkin vuoden 2014 loppuun.
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23 PILVIKAYTTO

Asteri-ohjelmia voi kayttaa myos pilvessa. Katso tarkempia
ohjeita nettisivuilta www.atsoft.fi/dropbox-pilvikaytto.htm
ja www.atsoft.fi/asteri-pilvi.ntm.

24 KURSSIT JA HENKILOKOHTAINEN
KOULUTUSATSOFTIN TOIMISTOLLA

Jarjestamme Asteri ohjelmien kayton kursseja. Kursseille voi
osallistua netin kautta etakurssilaisena tai tulemalla Haagaan
paikan paalle.

Kurssiohjelmat, linkit ja aikataulut ovat sivulla
www.atsoft.fi/kurssit.htm.
Etakurssitiedot on sivulla www.atsoft.fi/etakurssi.htm.

Jarjestamme myods Atsoftin toimistolla tai etana
henkilokohtaista opastusta, jossa kaydaan lapi asiakkaan
toivomia asioita. Kesto on 2-3 tuntia (klo 9-12 tai 13-16) ja
hinta 360 € + ALV. Soveltuu hyvin mm. isanndintiohjelman
koulutukseen. Aikataulu sopimuksen mukaan.
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Hinnasto

KIRJANPITO mm. Kirjanpito, alv-laskelma, tilinpdtos, tase-erittelyt 500 €
- Tuloveroilmoitus Yhteison sdhkodinen tuloveroilmoitus, lisdosa kirjanpitoon 300 €
PALKANMAKSU Palkanlaskenta, kausiveroilmoitus, vuosi-ilmoitus 500 €
LASKUTUS Laskutus, asiakas- ja tuotekortisto, myyntireskontra 500 €
LAHETE/LASKUTUS Laskutus + ldheteosa (finvoice, e-lasku, suoramaksu, massalaskutus) 800 €
- Lihetelaskutusosa Lisdosana Asteri laskutukseen, kun on ylldpitosopimus 300 €
lisdosana Asteri laskutukseen, kun ei ole ylldpitosopimusta 550 €
TILAUSTENKASITTELY Tilaus / toimitusketjun hallintaan. 1.300 €
OSTORESKONTRA Ostolaskujen seurantaan, tilidintiin, kustannuspaikkaseurantaan 500 €
ISANNOINTI taloyhtion vastikeseurantaan, vuokranantajalle, asuntosijoittajalle 500 €
TEHTAVASEURANTA asiakashallinta / CRM tilitoimistoille ja palveluyrityksille 500 €
Yllipitosopimus
Postipéivittdjalle Neuvontapalvelu, paivitykset netisti ja postitse kerran alk. 108 € /v/ohjelma
vuodessa wi 172,80 € / vuosi
Nettipaivittijille Neuvontapalvelu, piivitykset netist. alk. 84 € /v/ohjelma

wi 134,40 € / vuosi

Paivitykset ei-yllapitosopimusasiakkaalle

Paivitysmaksu Pdivitysmaksu uusimpaan ohjelmaversioon kun ei ole voimassaolevaa alkaen 250 €
ylldpitosopimusta. Puolet ohjelman uushankintahinnasta.

Vanhan Asteri Dos ohjelman vaihtohinta
Vaihto dos->win Vanhasta Asteri dos ohjelmasta kun on ylldpitosopimus alkaen 250 €

Vaihto dos-> win Vanhasta Asteri dos ohjelmasta kun ei ole ylldpitosopimusta alkaen 350 €

Puhelintuki, etitukineuvonta

Etitukineuvonta Maksullista, kun neuvotaan minimiveloitus 40 €
- ohjelmaa, johon ei ole ylldpitosopimusta enint. 20 min 40 €
- asiaa, joka ei sis'éi.lly.ylléip.i.‘aosopimukseen enint. 30 min 60 €
- verkkoasennuksiin liittyvaa asiaa . .
- suoraveloituksen muuntoa e-laskuksi ja suoramaksuksi enint. 40 min 80 €

enint. 50 min 100 €
enint. 1 h 120 €

Kurssit, Koulutus, muita veloituksia

Kurssipdiva Hki Aikataulun mukainen kurssipédiva Helsingissi 200 €
Koulutuspaiva Koulutuspiivé asiakkaan luona alkaen 500 €/pdivi, alkaen
asiakkaan luona hintaan lisdtdan matkakulut 500 € /pdivi
Postituskulut Lisitddn postipakettina ldhetettidviin ohjelmatoimituksiin 20 €
Monen kéyttdjian Hinnasto rinnakkaislisenssit ja tilitoimistolisenssit luettavissa

lisenssit www.atsoft.fi/lisenssi.htm

Hintoihin lisdtdan arvonlisdvero. Viivéstyskorko 18%
Ohjelmat ovat moniyritys / tilitoimistoversioita soveltuen mm. tilitoimistoille ja kirjanpitdjille
Hinnat voivat muuttua. Voimassaoleva hinnasto www.atsoft.fi/hinnasto.htm
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