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Asteri Isannointi — Vuosipaivitys 2005

Tassa vihkosessa esitelladn Asteri 1sannointiin edellisen
vuosipaivityksen jilkeen tulleita uusia ominaisuuksia.

Mikali asennat paivitykset netistd, ei levylla olevaa paivitysta tarvitse
asentaa: todennékoisesti netistd on jo ladattavissa uudempi versio.

Paivityksen asentaminen cd-levylta

Asenna péivitys laittamalla pdivityslevy asemaan, napsauta sitten
[Asenna paivitys] ja tarkista, ettd hakemisto on se, minne ohjelma on
asennettu. Napsauta sitten [UnZip] / [Ok] / [Close]:

insteri Isdanniinti (b-versio) - Asennuslevy (¥ersio: Napsauta
[Asenna paivitys]

Asten izannointi [ent.yuokrankantao]

B} Azenna enliasennus | paivitys b-verzioon
[Asenna ensiazennuz] = Azennus uudelle

koneelle [tama azennus rittaa jos olet uusi

[Farvitys B-versioon] = Azentaa 6-version Azenna paivitys P3ivita [vain ohjelma)
paivitysasennuspaketin [valitze tama
loppuvuoden 2004 vuosipaivitysta tehdessasi)

- = I

Asteri isannointi paivitys (6-¥ER:30.5.2005

winZip Self-Extrac x|

1 filefs) unzipped successFully

About |

Térkista hakemisto, Help |
napsauta [UnZip]

Kéynnisti sitten isdnndintiohjelma ja tarkista kohdasta ohje / tietoja
Asteri isinnoinnisti ettd ohjelmaversio on 30.5.2005 tai uudempi.
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1. VARMUUSKOPIOINTI

Ohjelma ehdottaa varmuuskopion tekemista aina, kun vaihdat
taloyhtiota tai seurantajaksoa tai kun lopetat ohjelman.

. Yarmuuskopiointi |

— Tehdaan varmuuzkopio

 THm& seurantajakso levpkkeels pakatiuna a;-asemaan [perinteinen tapa, palautettavizza ohiglman taiminholla Tiedosto|Palauta varmuuskopio)

[~ Tallenna vanhan paalle kysymatts

' Kopioimalla hakemistoon |c:bwarmuus egim. o hwarmus

tdita kopioidaan?————— [~ Mihin alikansioon kopioidaan?

" T&m4 seurantajakso = Suoraan yllaolevan polun alle |c:: harmuus vk hsamplas

{* Tama taloyhtio (™ Paianurmeron kansioon |c:: wyarmuush30winvkhzamples

" Kaikki taloyhtict " Kuukauden kansioon |c: Sarmuus BN winvk zamples
f+ Paivamaaran kansioon |c:'warmuus\EDDEDEED\wind'\samples
" Kuun [a paivan kansioon |c:: wyarmuus 05304 winvk hsamples

kM ahdollizuus omaa ykzilclistd varmuusk opiointimenetelmaa varten:

Ohijelma Argumentit jadtai iedozto
" Suarittamalla I Selaa. . | I Selaa.. |
esimerkki1: I crnd I /k kopioi. bat
esimerkki 2: I C:%Program Files\Roxio\Eazy CD Creator B5Eazy CD Creator\Creatrbl.exe I
esimerkki 3 I Ivarmuus.bat
Tee warmuuzkopio Testaa varmuuskopicinti Boistu vamuuskopioimatta Resurzzienhaliinta C:% |

Varmuuskopion voit tehda entiseen tapaan levykkeelle valitsemalla
taplan ensimmaiseen kohtaan:

. Yarmuuskopiointi x|

Tehdaan warmuuskopio

' T 3ma seurantajakso levykkeelle pakatiuna a-asemaars [perinteingn tapa, palautettavizza ohiglman taiminnalla TiedastalPalauta varmuuzkopio]

[~ Tallenna vanhan paalle kysprmatts
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Varmuuskopion voit tehda kovalevylle muuhun hakemistoon tai
esimerkiksi USB-muistitikulle valitsemalla taplan toiseen kohtaan.
Talloin voit valita, kopioidaanko vain tama seurantajakso vai tama
taloyhtio vai kaikki taloyhtiot samalla kertaa:

{* Kopioimalla hakemistoon |e: egim, o hwarmuus
Mita kopioidaan?———— [~ Mihin alikanzioon kopioidaan’?
" T&ma seurantajakso = Suoraan yllaoleyan polun alle |e:'\winvk'\samples
% Tama taloghtio = Paivanumeron kansioon |e:'\3|3'\winvkksamples
" Kaikki talophtit " Kuukauden kansioon |e:'\05'\winvkksamples
% Paivamaaran kansioan |e:'\20050530'\winvk'\samples
" Kuun [g paivan kanzsioon |e:'\053lil'\winvk‘ssamples

Kolmas vaihtoehto on tehda varmuuskopio suorittamalla itse
valitsemasi varmuuskopiointirutiini.

Esimerkiksi voit tehda kopioi.bat-nimisen komentojonotiedoston,
joka kopioi haluamasi aineiston valitsemaasi kohteeseen. Saat
ajettua bat-tiedoston komentokehotteessa ja jatettya
komentokehotteen nakyviin esimerkiksi seuraavasti:

tabdollizuus oraa wkaildlizta varmuuzkopicintinenstelmas varten:

Ohijelma Argumentit ja/tai iedosto

% Syuorittamalla Icmd §e|aa...| Ia"k kopioi.bal ﬁelaa...l

Tai voit ajaa bat-tiedoston siten, etta komentokehote lopuksi
sulkeutuu:

b abdollizuuz omaa wkeildlizta vamuuzkopiointimenetelmas varten:

Ohiglma Argumentit jastai tiedosto

* Sunritamalla I §elaa...| Iknpioi.baﬂ §e|aa...|

Tai voit kaynnistaa cd-poltto-ohjelman esimerkiksi seuraavasti:

M abdollizuuz omaa yksildliztd varmuuskopiointimenetelmaa varten:

Ohielma Argumentit ja/tai tiedosto

& Suorittamalla | C:\Program Files\Rosio\Easy CD Creator B4\Easy CD CreatortCreatral, §e|aa_,_| I ﬁelaa...l
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2. TULOSTIMEN VAIHTAMISMAHDOLLISUUS

Taloyhtiot-ikkunan Maarita| Tulostimen kysyminen —toiminnolla voit
valita, kysyyko ohjelma jokaisen tulosteen yhteydessa, mille
kirjoittimelle tulostetaan.

Samoin voit maarittaa vaakatulostukselle eri kirjoitinajurin, mikali
tavallinen kirjoitinajurisi ei onnistu kaantamaan tulostusta
vaakasuuntaan niissa tilanteissa, joissa se on tarpeen.

Naiden lisaksi ohjelmassa on sellainen ominaisuus, etta kun
vaihdat Windowsin oletuskirjoittimen isannointiohjelman ollessa
kaynnissa, myos isannadintiohjelman kirjoitinehdotus vaihtuu.

3. UUSIN SEURANTAJAKSO YLIMPANA

Seurantajaksot-ikkunassa nakyy nyt ylimpana uusin seurantajakso,
ts. se seurantajakso, jossa Kuun vuokrapaikat —taulukossa on
uusin paivamaara.

Sama periaate patee KTL:n kirjaamisessa, kun taloyhtiossa on
useita seurantajaksoja.
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4. OTSIKKOPALKISSA NAKYY, MISSA SEURANTAJAKSOSSA
OLLAAN

Paaikkunan otsikkopalkissa nakyy nyt taloyhtion nimen lisaksi myos
tietokannannimi ja ajanjakso (kuun vuokrapaikat -taulukosta
otettuna)

! ASTERI ISANNOINTI - Asunto Oy Asteritalo - saD4.wvk - 5.1.2004 - 5.12.2004 - EURD
Tiedosto  Muokkaa M&aarkd Tulosta Tyidwahe ¥hkiG  Ikkuna  Ohie

100 | E T
Suurenna ikkuna | F2 = azukaz makzajaksi
Huoneizton funnuz | 1 Hirmi Hetu

s s ek 11 - A1 ALY -vastike I P |Lzukainen Asmo

5. PISTEELLA TAI PILKULLA KOPIOINTI

Pisteella (.) tai pilkulla (,) saat nyt kopioitua taulukossa ylapuolella
olevan solun tekstin. Toimii kaikissa taulukoissa, mm. rivitila,
rajattu, vuokrapaikat, kuukausimaksut, asukkaat, maksajat,
omistajat, kertoimet, viitenumerot.

6. UUSIA KENTTIA

- Huoneistot-taulukossa on nyt seuraavat uudet kentat:
- Osakekirjojen antopaiva
- Muistio
- Suoritusrivit-taulukossa on nyt uusi kentta:
- Lisatieto
- Asukkaat-taulukossa on nyt seuraavat uudet kentat:
- Puhelin
- Sahkoposti
- Lisatieto 1
- Lisatieto 2
- Lisatieto 3
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- Maksajat-taulukossa on nyt seuraavat uudet kentat:

- Lisatieto suoraveloitukseen

- Sahkoposti

- Erapaiva

- Tilisiirtoja kpl

- Lisatieto 1

- Lisatieto 2

- Lisatieto 3
- em. uudet kentat nakyvat ko. taulukoissa ja ikkunoissa.
Osakekirjojen antopaivalle on tekstikentta huoneiston tiedot -
ikkunassa.

Huoneiston muistio nakyy omassa ikkunassaan huoneistotilassa.

'8 ASTERI ISANNOINTI - Asunto Oy Asteritalo - saD4.wvk - 5.1.2004 - 5.12.2004 - EURD - =] x|

Tiedosto [Muokkaa MaSritd Tulosta Tydyahe Yhtid Ikkuna  Ohje

=0l x| ST =]
. - o
F2 = asukas maksajaksi F5 = pari yhdeksi r b}
i~ Hallintanikeuden rajoitus Ammatti Sisdan| Pvm UlosPyrd| Puhelin Sahkiposti Lisdtieto 1 Lisdtieto 2 Listieto 3 I
ALW-vastike r s
lesken hallintaoikeus
Lainaosuus o
I rouu rajoitus, miké o
AINSTSUE Py l— L
. makseltavissa ¥ L
matt. vastikkeet
Vesimaksut [blanko-ulosteising |
ks vast ajalta
& per hig
K - TV
W e " mittauksen mukaan
I~ Satelittiantenni
mpeli-TW-vastike ~ Erityinen omistus- tai lahullusmuulu—/
Katttarkoitus & e | m »
St puolisaiden vhteisend kotina |  osaomisius
i £ =T
e kdtets © Enie F3 = autom. osoite ja paikka  F4 = maksaja ainoaksi omistajaksi ja kaikkin maksuihin +— Lis&d vanha maksaja..
" siliedstd  muu vastasva, miks Sumraveloitus_ap| |Lissltisto suoraveloiuksesn | Sahkipost Eisipéive Tiliiirtoia kpl Lisatieto 1 Listieta 2 Lisitiet]
| \
omattava vika, selitys kohdasea lisdtietoja"

M aksaja| Omistusosuus SiittoPvm m
» 1.100% 351386 UUdEt kentat . .
120 Jotkut niista nakyvat vasta,
* kun ikkunoita hieman kelataan.
| »
=15
Kpll  Maksaja
1 1
Al 8 1
m =10) ] m 518 1 Tee kuukausimaksut |
M aksaja | Witenumero a 11
1520010017 a 11

11520010114
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Uusia kenttia varten on olemassa seuraavat
lomakesovitusmuuttujat:

@2042 huoneistokohtainen osakekirjojen antopaiva
@2043 huoneistokohtainen muistio

@3005(1) asukkaan ulosmuuttopaiva (ensimmaiselta rivilta)
@3006(1) asukkaan puhelin (ensimmaiselta rivilta)
@3007(1) asukkaan sahkoposti (ensimmaiselta rivilta)
@3008(1) asukkaan lisatieto 1 (ensimmaiselta rivilta)
@3009(3) asukkaan lisatieto 2 (kolmannelta rivilta)
@3010(2) asukkaan lisatieto 3 (toiselta rivilta)

@4008 maksajan ammatti

@4009 maksajan pankkitili

@4010 maksajan Suoraveloitus

@4011 maksajan lisatieto suoraveloitukseen

@4012 maksajan sahkoposti

@4013 maksajakohtainen erapaiva

@4014 maksaijalle tilisiirtoja kpl

@4015 maksajan Lisatieto 1

@4016 maksajan Lisatieto 2

@4017 maksajan Lisatieto 3

Lomakesovitusmuuttuja @1117 toimii nyt siten, etta se tulostaa
huoneistokohtaisen osakekirjojen antopaivan, jos sellainen on
maaritelty; muussa tapauksessa taloyhtiokohtaisen osakekirjojen
antopaivan.
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7. MAKSAJAKOHTAINEN ERAPAIVA -MAHDOLLISUUS

Kun kaikille maksajille yhteinen erapaiva on esimerkiksi kuun 5.
paiva, joku maksajista saattaa haluta erapaivaksi jonkin muun,
esimerkiksi kuun 16. paivan.

Tama on mahdollista siten, etta syotat Maksajat-taulukon Erapaiva-
kenttaan ko. maksajan haluaman erapaivan numeron.

Esimerkki

Jos syotat Erapaiva-kenttaan 7, kuukausimaksujen erapaivaksi
tulee 7.1.2005, 7.2.2005 jne.

Jos syotat Erapaiva-kenttaan 371 -> erapaiviksi tulee 31.1.2005,
28.2.2005, 31.3.2005, 30.4.2005 jne.

Jos syotat Erapaiva-kenttaan viim -> erapaiviksi tulee 31.1.2005,
28.2.2005, 31.3.2005, 30.4.2005 jne.

Jos Erapaiva ei ole 1:n ja 31:n valissa eika ole "viim", maksajalle
tulee erapaivaksi se, mika oli maaritelty taloyhtion yhteiseksi
erapaivaksi.

HUOM: Maksajakohtaiset erapaivat tulevat kayttoon vasta sitten,
kun olet laskenut kuukausimaksut uudelleen em. maaritysten
jalkeen.
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8. MAKSAJAKOHTAINEN TILISIIRTOJEN LUKUMAARA -
MAHDOLLISUUS

Jotkut maksajat saattavat haluta yhden tilisiirron kullekin
kuukaudelle, toisille taas riittaa yksi mallitilisiirto koko vuodelle.
Tama on mahdollisuus toteuttaa seuraavan ominaisuuden avulla:

Tilisiirtoja tulostettaessa on tarjolla vaihtoehto, jossa tulostetaan
kullekin maksaijalle joko yksi mallitilisiirto tai jokaisen valitun
kuukauden tilisiirto, sen mukaan mita on maaritelty maksajat-
taulukon "Tilisiirtoja kpl"-kentassa. Jos siella on 1, tulostuu yksi
mallitilisiirto. Muussa tapauksessa tulostuu yksi tilisiirto kullekin
valitulle kuukaudelle.

Tulosta tilisiirrok jaksolta

M aksajan nimi I.-'i'-.sukainen Azmo j
" Tuloztetaan
£ wain yksi lilisitto erdpaivan I A.1.2004 j Lk aar

erapaivateksti I

atzikkateksti |

£ tiligiirat jaksalta  Kuusta Fuuhun

[tammikua 2004 7| Jjoukuw 2004 7]

\“\ tdalzajan "'Tilizirtoja kpl"-kentan mulkaan pko yka ta monta tilizirkoa.
a‘.

1 >yl tilizirko, mika tahanza muw -> monta lizirtoa

ok Peruuta
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9. TILISIIRRON MAARITYSMAHDOLLISUUKSIA

Valinnalla Maarita|Tilisiirtojen tulostus voit nyt maarittaa, tulostuuko
alv-erittely, mika teksti on "Huoneisto™-otsikon paikalla ja tulostuuko
suoraveloitettaville yksi vai monta ennakkoilmoitusta.

i, Tilisiirtojen tulostuksen maadritykset x|

—Haluan tuloztaa

" paperille, jozza on esipainettuna tilizsitojen kehpkset ja selitetekstt

[¥ Tulostetaan vuokrapaikeizta myos kerain * ykskkohinta

- wtry [ | aske ja tulosta myds alv, prosentting |22 &

Sy Huoneizto-ctzikko I'\.-"enepaikka

— Suoraveloitukzesza oleville tulostetaan

" wain pksi ennakkoilmaitus / maksaja

—y {+ okaizelle kudkaudele enlinen ennakkoilmaitus

ok Peruuta

10. TILISIIRTOJEN TULOSTUS MUISTAA VIIMEKERTAISET
KUUKAUDET

Tilisiirtojen tulostuksen ja kuukausimaksujen laskennan
valintaikkunat tarjoavat nyt edelliskertaisia valintoja, esim. mille
kuukausille oli viimeksi tulostettu.
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11. HUONEISTOJEN VASTIKELASKENNAN KEHITYS

Huoneistojen vastikelaskenta -ikkunassa: jos on ruksattu, etta
vastikkeet lasketaan uudelleen isannditsijantodistuksen
tulostuskuukauden mukaan ja jos tulostuskuukausi ei ole
seurantajakson ajanjaksolla, ohjelma laskee vastikkeet
seurantajakson ensimmaisen tai viimeisen kuun mukaan, eika
huoneistotietoinin mene nollasummaisia vastikkeita.

Huoneistotietojen vastikkeiden laskentaperusteekt

Aster1 isdnnointi — vuosipaivitys 2005

T Automaattinen huoneistotietojen lazkenta
kuukausi, josta vt
f* Lasketaan poiritaan vuokrapaikat, joiden summat phteenlazketaan ko, kohtaan
¥ haitavastike I j Ihuitnvastike j I j I j
¥ rahoitusvastike I j Irahu:uituwastike j I j I j
[T alv-vastike I j I j I j I j
[T vesimaksu [a-hinta = vesimak zu/henkila] I j
[v iLaske vastikkest uudelleen isdnnbitsidntodistusta tulostettasssa ko, kuukauden mukaar
" Eilasketa
0k Peruuta
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12. ISANNOITSIJANTODISTUS
Yhtion edustajan allekirjoitus —kohtaan tulee nyt nimenselvennys.

LISATIETOJA-kohtaan tulostuu nyt taloyhtién perustietojen muut-
valilehden lisatietoja-kentta niin suurelta osin kuin kahdelle riville
mahtuu

Saat nyt ruksattua tulostumaan toiselle arkille taloyhtiokohtaista
lisatietoa (Perustietojen Muut-valilehden Lisatietoja-kentasta) ja/tai
huoneistokohtaista tietoa Huoneiston Muistio-ikkunasta.

Isdnnditsijantodistus

|zannaitzijantodiztukzen tilaaja

ILK"-.J' k.attoterazs & Kellankomero Oy

'htion eduztajan nimenzelvennys  |lzmo lzannainen

Jos izannoitsijantodiztuz el mahdu piitymaan vhdelle 0K
givulle kayttamallazi kinoittimella, pienenna tata =
zoomauzsuhdetta:

[100% |

Toizelle arkile tulostetaan lizatiedat

Peruuta

v taloyhticn perustiedoizta, otsikko: ITalu:._l,lhtii:ikcuhtaista lizatietaa:

v ‘huoneiston muistiosta, otzikko: |Hunneistukuhtaista liz3tietoa:
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ERITYINEN OMISTUS- TAI RAHOITUSMUOTO

KAYTTO- JA LUOVUTUSRAJOITUKSET
Lunasmioikens Funnan lun keus Hallintaedkeuden rajoinksst Erityinen omistus- i rabodmsmunto
Osakkailla Laki 2 1 Lesken hallintactkeus Osaomistus Entre
Thualld MMuulla Hitas Alfa
OSAKEKIRJOJEN PAINAMINEN
sakekinat painetava NI vapamosst
Evlld Setelipaino []Ei I% Huoneistoselitelmda et ole muutettn 1.5.1972 jilkesn

LISATIETOJA

Julkisivuremontti tehty vuonna 2001, Pihakeinut uusittu vuonna 2003, Pensasaidat istutettu vuonna 2003, Suunnitteilla
limménjakokeskuksen uusimistyvd voosille 2006-2007, Seurataan putkiremontin tarvetta, seuraava arviointi vuonna 2008,

LITTEET Tsammaitsijantodistuksen taaja
Tuloslaskelma ja tase liitetietoineen vuodelta 20 LKV Kattoterassi & Kellarikomero Oy

Talousarvio vuodeksi 20
Tcl:_l.l.l_:?t:?kertcmus M et Whtton edustajan allakirjoin:s
TYhtidjarjestys
PTS-kuntosmmnitelma
f Ismo Isdnniinen ‘F
L™ J

Taloyhtiokohtaista lisiitietoa:

Julkisivuremontti tehty vuonna 2001, Pihakeinut uusittu vuonna 2003, Pensasaidat istutettu vuonna 2003,
Suunnitteilla limmaonjakokeskuksen uusimistyd vuosille 2006-2007, Seurataan putkiremontin tarvetta, seuraava
arviointi vuonna 2006, tdmén hetken arvio on, ettd remontti tulisi tarpeelliseksi aikaisintaan vuosien 2010-2012

tienoilla.

Huoneistokohtaista liséiitietoa:

Kylpyhuoneen vesivaurio korjattu 2002
Judet we-istuimet asennettu 2003
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13. VUOKRANKANTOKIRJA

Toiminnolla Tulosta|Vuokrankantokirja voit tulostaa koko taloyhtion
kaikkien huoneistojen kaikkien maksajien listauksen, jossa nakyy
valitulta ajanjaksolta kaikkien vuokrapaikkojen tavoitteet, maksetut
ja erotukset seka seurantajakson alusta alkaen tavoitteet, maksetut
ja erotukset.

Vuokrapaikat tulostuvat allekkain, joten niita mahtuu rajaton maara
tulostumaan nakyviin eika muut-saraketta tarvita (vrt. saldoluettelo),
samoin vuokrapaikan selitetekstille on paperilla tilaa riittavasti, jotta
esimerkiksi rahoitusvastike | ja rahoitusvastike |l erottuvat
toisistaan.

Tulosteen saa my0s ruudulle Muistioon, josta sita on nopea katsella
ilman paperintuhlausta. Samoin sen voi esim. tallentaa ja avata
taulukkolaskentaohjelmaan erotellen sarakkeet tasavalisesti.

Vuokrankantokirja - Asunto Oy Asteritalo
Jakso 1.6.1999 - 30.6.1999 Kertvmi 30.6.1999 saakka
Vuokrapaikla | Tavoite Maksettu Erotus ] Tavoite Maksettu Erofus !
A1l Asukainen Asmo
autopaikka 40,00 40,00 40,00 40,00
hoitovastike 108592 1085,92 108592 108592
rahottusvasiike 205,92 205,92 205,92 205,92
sauna 30.00 30,00 30,00 30,00
vesimaksu 45,00 45,00 45,00 45.00 ]
1406.84 1406.84 0,00 1406.54 1406.54 0.00
A2 Bro Birje
autopaikka 0,00 0,00 0,00 0,00
hoitovastike 802,10 712,10 -90.,00 802.10 712,10 -90.00
rahoitusvastike 152.10 152.10 152,10 152.10
sauna 30,00 30,00 30,00 30,00
vesimaksu 90.00 90,00 90,00 90,00 ]
1074.20 984.20 -90.00 107420 984.20 -90.00
A 3 Cafe Casa Oy
hoitovastike 108592 0.00 -1085.,92 1085.92 0,00 -1085.92
rahottusvasiike 205,92 205,92 205,92 205,92 |
129184 205,92 -1085,92 1291,54 205,92 -1085.92
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14. TILIOTE RUUDULLE MUISTIOON

Yhden maksajan tiliote ruudulle tulostetaan
Tulosta|Tiliote/maksukehotus-valinnalla ruksaamalla "Ruudulle

Muistioon"-kohta:

Tulosta tiliote jaksolta

Otsikka |Ti|iu:ute 30.6.1999

ok

alk.aen I'l .6.1999

paattyen | 30.6.1933

j |hu:uitu:uvastike

I hoitovastike

I Tulostetaan

Irahnitusvastike j Irahnitusvastike

Ivesimaksu j Ivesimaksu
Iautnpaikka j Iautnpaikka
Isauna j Isauna

| =l

| =l

Ohjelma laskee automaattizest sarat muut’ ja 'vhiteensa'

[T Tulosta kustakin rivists vain yhteissurmma

Peruuta

e

&

" talle huoneistalle
= kaikille

™ kaikille, jotka erattawat * pisnin summa, josta

huormautetaan ©

IEI,EH

" likaa maksaneills *
" liian vahan makzaneils *

" maksukehatustilisirat

£ makzukeh. tiliz. yhdelle I j

makzukehotusten erapawa

korkoprozsentt [ezim. 10] I'IEI—
kirjanp. korkotii, egim. #7100 I?'mu—
perinkakulu I—

kirjanpidan perintak Ll IF"EDEI—

Tiliote tulee ruudulle nakyviin Muistio-tekstinkasittelyohjelmaan,

josta voit

- nopeasti silmailla maksajan tilanteen

- tallentaa tiedoston haluamallesi nimelle ja vaikka
lahettaa sahkopostina maksajalle

- tulostaa edelleen paperille

- kopioida leikepoydalle ja liittaa jatkokasittelya varten
muuhun ohjelmaan

- jne.
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Tiedosko  Muokkaa Muotolle MNEwed  Ohje

lsunto oy Asteritalo ;'
Tiliote 30.6.1999 / Huoneisto & 1

asukainen asmo
asteripolku 3 A 1
12345 ASTERILA

suoritukset (yhticlle maksamasd maksut) ajalta: 1.6.199%% - 30.6.1999

maksupdivi hoitovastike rahoituswvastike wesimaksu autopaikka sauna MUUT vhteensi
14,6.15909 1085, 02 205,02 45,00 40,00 30,00 0,00 1406, 84

1085, 52 205, 92 45,00 40,00 30,00 0, 00 1406, 84

Kuukausi hoitovastike rahoitusvastike wvesimaksu autopaikka sauna MUt vhteensd
kesdkuu 1998 1085, 52 205,92 45,00 40,00 30,00 0, 00 1406, 84
1085,52 205,52 45,00 44,00 30,00 0,00 1406, 84

Erotus: 0,00 0,00 0,00 Q, 00 0,00 0, 00 0,00

arvoisa wastaanottajal

vuokrareskontramme mukaan olette maksanut yhtidlle maksut oikein.
onnittelemme Teitd tarkasta tydskentelysti.

Terveisin isdnnditsija

15. TILIOTTEEN LUKUOHJE

Tiliotteessa on nyt tulkitsemista helpottavat selventavat tekstit
Suoritukset (yhtiolle maksamasi maksut)
Tavoitteet (yhtion laskuttamat maksut)

16. EROLISTAN LUKUOHJE

Erolista paperille -tulosteen otsikkoteksteihin tulostuu nyt
tulkitsemista helpottava lukuohje:

"Miinusmerkkinen = asukas maksanut liilan vahan. Etumerkiton =
asukas maksanut liikaa."
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17. MITTARILUKEMAT PAPERILLE JA LEIKEPOYDALLE

Lukemalaskutukseen syotetyt mittarilukemat saat nyt paperille tai
leikepoydalle valitsemalla Tiedosto|Lukemalaskutus|Korjaa
lukemaa ja painamalla "Paperille” tai "Leikepoydalle”

. Korjaa lukemaa |

kitkar_01_vesi Leikepoydalle 4 almis |
’ "

Huom! Lukemat owat uusimmasta vanhimpaan pain

Poras ja huoneisto | Mimi 15.6.2005 21.3.2005 21.12.2004 1.1.2004
| AN Uuzivuokra Unto Az 3 17 ] 1.2

A2 Bro Bone 43 23 6.7 23

A3 Cafe Caza Oy Cedir| 111 98 67 32

B4 Draniglzzon Dick 93 67 B5 3.21

BA Eurala Eeva ER 23 11.2 4 56
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18. OMAT TILASTOT SQL-KYSELYILLA

Tulosta|Kyselytilastot (SQL) —toiminnolla voit luoda itse omia SQL-
kyselyja, joilla saat sopivia tilastoja tai voit kayttaa valmiina olevia
mallitilastoja:

1 - Kuukausittaiset suoritukset maksajittain

2 - Kuukausittaiset suoritukset vuokrapaikoittain

3 - Kuukausittaiset tavoitteet maksajittain

4 - Kuukausittaiset tavoitteet vuokrapaikoittain
Em. mallitilastoja voit jalostaa viemalla ne leikepdydan kautta
taulukkolaskentaan ja laskea siella yhteissummia ja erotuksia.

18.1. OMIEN SQL-TILASTOJEN LAADINTA

Aluksi kannattaa pohtia, millaisen tilaston tarvitset, mita kenttia
siihen haluat jne. Sen pohjalta voit tarkistaa, saatko ko. tilaston
suoraan Asteri Isanndinnin Tulosta-valikosta tai Kortisto-tyovaiheen
osakortistoon rajaus —toiminnolla.

Jos tilastoa ei ole saatavilla, voit kirjoittaa oman SQL-kyselyn.
Ohessa on muutama perusohje, joiden lisaksi Sinun kannattaa
tarvittaessa perehtya Atsoftin nettisivujen SQL-ohjeisiin ja muuhun
SQL-oppimateriaaliin.

Asteri Isanndinnin SQL-tilasto —toiminnossa kaytetaan SQL-
kyselykielen sita ominaisuutta, jonka avulla voit valita (engl.
SELECT) kenttia ja laskennallisia tietoja valitsemistasi tietokannan
taulukoista (engl. FROM) siten, etta mukaan otetaan vain ne tiedot
joissa (engl. WHERE) tietyt ehdot tayttyvat. Valitut tietueet voidaan
ryhmitella (GROUP BY) esimerkiksi siten, ettd saadaan
asiakkaittaisia summia. Tulokset voidaan my0s jarjestaa (ORDER
BY) haluttuun jarjestykseen.
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SQL-kysely on yleisesti muotoa

SELECT tulostietomdédrittely
FROM taulukkeet

[WHERE valintaehdot]

[GROUP BY rvhmitystekijat]
[HAVING ryhmédrajoitteet]
[ORDER BY jérjestysperustal

SELECT-osassa voit luetella tulostietomaarittelyna esimerkiksi
Asterin seurantajakson tietokannan eri taulukkojen kenttia. Asterin
seurantajakson tietokannan taulukot ovat

- Asukkaat

- Huoneistot

- Kertoimet

- Kuun vuokrapaikat

- Laskurivit

- Maksajat

- Omistajat

- Reskontran kohdistusjarjestys

- Suoritusrivit

- Viitenumerot

- Vuoden vuokrapaikat

Taulukkojen kenttien nimet 10ydat esimerkiksi Kortisto-tyovaiheessa
katselemalla. Huoneistot-taulukon kentat nakyvat lisaksi oletuksena
tulostaulukossa, kun luot uusia SQL-kyselyita.

Kenttiin viitataan joko pelkalla kentannimella tai, jos eri taulukoissa
on samannimisia kenttia, muodolla Taulukko.Kentté.
Hakasulkeita on kaytettava, jos taulukoiden tai kenttien nimissa on
erikoismerkkeja tms.

Esimerkiksi
SELECT Viitenumero, Summa,

tai
SELECT [Osakkeita kpl], [Porras ja huoneisto]

Aster1 isdnnointi — vuosipaivitys 2005 21/32



tai
SELECT Laskurivit.Maksaja,
Suoritusrivit.Viitenumero ..

FROM-osassa ilmoitat sen taulukon tai ne taulukot, josta kentat

otetaan, esimerkiksi
SELECT Viitenumero, Summa FROM Laskurivit..

Voit myOs poimia kenttia useasta eri taulukosta esimerkiksi
kayttamalla INNER JOINia, joka yhdistaa kenttia kahdesta
taulukosta sen avaimen mukaan, jonka olet ilmoittanut ON-sanan

avulla.
..FF'ROM Huoneistot INNER JOIN Laskurivit ON

Huoneistot.ID = Laskurivit.Huoneisto..

FROM-osassa voit IN-sanan avulla ilmoittaa, etta aineisto on
muussa tietokannassa kuin laskutustietokannassa, esimerkiksi
tuotteiden nimikkeet ja ostohinnat saat tuotekortistosta kyselylla
SELECT ID, [Porras ja huoneisto], Nimi, [31032005]
FROM [Mittari_ 01 wvesi] IN
"c:\winvk\talo\mittari.wit’

WHERE-osassa voit antaa valintaehtoja.

Esimerkiksi yhden huoneiston laskurivit saat ehdolla
. WHERE Huoneisto = 12..

Esimerkiksi kaikki Virtanen-nimiset maksajat saat seuraavasti:
. WHERE Nimi LIKE ’*Virtanen*’..

Paivamaaria tarkoittavat kentat ovat Asteri Isannoinnin
tietokannassa aidosti paivamaaramuotoisia. Niiden vertaaminen
onnistuu siis suoraan, tosin rajausehdoksi antamasi
tekstimuotoinen paivamaara pitaa muuntaa paivamaaramuotoiseksi
DateValue-funktiolla. Esimerkiksi tietyn aikavalin laskut saat ehdolla
.. WHERE Erdp&ivd BETWEEN DateValue(’1.1.2005’) AND
DateValue(’31.1.2005")
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Asteri Isanndinnin SQL-tilastoissa voit kayttaa %1, $2 ja $3 —
merkkeja ilmoittamaan, etta ko. tieto kysytaan kayttajalta joka kerta
viesti-ikkunassa, esimerkiksi

.. WHERE Huoneisto = $%l..

tai

.. WHERE Er&dpdivd BETWEEN DateValue(’%1’) AND
DateValue(’'%2")

Voit yhdistella useita ehtoja kayttamalla AND ja OR-operaattoreita

Esimerkiksi huoneiston 3 kesakuun 2005 maksutavoitteet saat
seuraavasti:

SELECT * FROM Laskurivit WHERE Huoneisto = 3 AND
Erdpadaiva BETWEEN DateValue(’1.6.2005’) AND
DateValue(’31.6.2005")

Esimerkiksi maksajien 4 ja 5 maksutavoitteet saat samaan
tulosjoukkoon seuraavasti:
. WHERE Maksaja = 4 OR Maksaja = 5..

GROUP BY-osassa voit maarata ryhmittelyperusteen silloin kun
SELECT-osassa olet kayttanyt yhteenlaskua Sum-funktion avulla,
suurimman arvon etsintaa Max-funktiolla, pienimman Min-funktiolla
tai keskiarvon Avg-funktiolla.

Esimerkiksi kaikkien huoneistojen maksutavoitteet
huoneistokohtaisin summin tulee kyselylla:

SELECT Huoneisto, Sum([Summa]) FROM Laskurivit
GROUP BY Huoneisto

ORDER BY-osassa voit ilmoittaa, minka kentan mukaan haluat
jarjestaa.

Hyodyllisia SQL-funktioita ovat myos Count ja Avg, esimerkiksi:
SELECT Count (*)... laskee tietueiden lukumaaran.
SELECT Avg ([Summal)... laskee keskimaaraisen laskunsumman.
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19. TULOSTAMISMAHDOLLISUUS MYOS VUOKRAPAIKAT-
TYOVAIHEESSA

Nyt myos vuokrapaikat-tyovaiheessa on Tulosta-valikossa tarjolla
kaikki ne tulosteet, joissa kasitellaan kaikkia huoneistoja samalla
kertaa.

20. SUORAVELOITUS: TILINUMERO

Suoraveloitettavien maksajien tilinumerot voit nyt syottaa Maksajat-
ikkunaan myds suoraan konekielisessa muodossa (14 numeroa
ilman valiviivaa). Entinen tapa (selvakielinen, valiviivallinen muoto)
on myos edelleen mahdollinen.
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21. SUORAVELOITUSVALTAKIRJA

Tulosta|Suoraveloitusvaltakirja —toiminnolla voit tulostaa
suoraveloitusvaltakirjan yhdelle tai kaikille huoneistoille.

Tulostus perustuu lomakesovitukseen, jota voit itse muokata

Muistio/Notepad-ohjelmalla sopivammaksi. Esimerkki svvalta.lom-

tiedostosta:

B svvaltadom - Muistio 10l =|
Tiedosto Muokkaa Muotoile Maved  Ohje
El
<WALTAKIRIA Suoraveloitus:
LASKUTETTAVAN TIEDOT
NIMI 84002
B84003
QOSOITE 4004
PATKKA a4005
LASKUTTAJAN TIEDOT
MIMI G1001
W =TUNMNUS 1112
QOSOITE 1002
PAIKKA B @L003
YHTEYSHEMEILO BLO06
PUHELIMMUMERC 1009
LASKUMN AIHE
<LASKUN AIHEX Bo100
<SUCRAVELOITUKSEN PALVELUTUMMUS> @122
<¥RSILOINTITIETO: WIITEMUMERD > [=delen
<valtuutan 1askuttaqan veloittamaan tidssd valtakirjassa»
<mainitut Taskut allamainitulta ti1iltani.>
<Hywiksyn pankkini suoraveloitusehdot ja»
<sitoudun noudattamaan niitd.»
<TILIMUMERC: >
<PATVAMALRA 14 PATKKA: >
ALLEKIRIOITUS
B84002
-
4] o
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VALTAKIREJA Suoraveloitus

LASKUTETTAVAN TIEDOT
NIMI
OSOITE
PAIEEKA
LASKUTTAJAN TIEDOT
NIMI
Y-TUNKNUS
OS0ITE
PAIKKA

YHTEYSHENKILO
PUHELINNUMERO

LASKUN AIHE

sitondun noundattamaan niita.

TILINUMERO:

Asukainen Asmo

Asteripolln 3 A 1
12345 ASTERILA

Asunto Oy Asteritalo

Asteripollm 3
12345 ASTERILA
Ismo Isdnndinen

(09) 1111 2222

LASKUN AIHE Yhtidvastikkeet
SUORAVELOITUKSEN PALVELUTUNNUS 123456780
YKSILOINTITIETO: VIITENUMERO 5200 10017

Valtuutan laskuttajan veloittamaan tissd valtakirjassa
mainitut laskut allamainitulta tliltini.
Hyviksyn pankkini suoraveloitusehdot ja

ALLEKIRJOITUS

Asukainen Asmo

PAIVAMAARA JA PATKEKA:
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22. LAINAOSUUSLASKELMA
22.1. YLEISTA LAINAOSUUSLASKELMASTA

Tiedosto|Lainaosuuslaskelma-toiminnolla voit luoda uusia lainoja,
syottaa niiden perustietoja, yhdistaa lainan tiettyyn
rahoitusvastikkeeseen, laskea huoneistojen osuudet ko. lainasta,
tulostaa listauksen paperille ja leikepoydalle seka osakkaalle
tilisiirron, jolla lainaosuuden voi maksaa kerralla kokonaan pois.

Voit avata vanhan lainan korjattavaksi ja ajantasaistettavaksi.

Voit poistaa lainan, esim. jos se tuli tarpeettomasti vahingossa
syOtettya tai jos sita ei enaa ole.

Voit paivittaa huoneistokortiston lainaosuus-kentat
isannoitsijantodistusta varten automaattisesti siten, etta ohjelma
laskee kullekin huoneistolle kaikkien lainojen lainaosuuksien
yhteissumman.

RAJOITUKSET:

- Lainasta jaljella olevan paaoman ja kertyneen koron syotat
lainaa syottaessasi; ohjelmassa ei ole koron laskentaa.

- Kun osakas on maksanut lainaosuuden kerralla pois, Sinun tulee
itse huoneistotilassa muuttaa vastaavan rahoitusvastikkeen
kerroin nollaksi ja laskea kuukausimaksut uudelleen ko.
huoneistolle ja tulostaa uudet tilisiirrot

- Rahoitusvastikkeen suuruuden maaraamiseksi ohjelmassa ei ole
toimintoa, vaan jalkilaskelma tulee edelleenkin tehda
taulukkolaskenta- ja/tai kirjanpito-ohjelmalla
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22.2. LAINAN SYOTTAMINEN

Valitse Tiedosto|Lainaosuuslaskelmal|Luo uusi laina. Sy6ta Lainan
selite ... Lisatiedot —tekstikenttiin vapaamuotoista selittavaa tekstia,
esimerkiksi oheisen kuvan tyylisesti. Ko. kenttien sisalto ei vaikuta
mihinkaan laskentaan vaan tulostuu listauksiin ja tilisiirtoihin
selittavaksi tekstiksi.

. Lainaosuuslaskelma x|

Mustaaminens
muztanpoizto tapahituu

PR ———" Eopeille | Leikeptydal |

Lainan|D | 1 napapttamals hirels iz kel
taulukan
Lainan selite IPulKiremUnlliIaina wasemmanpuolsisinta Huoneistokirjain M aksajan nimi Lainayksikiits] Lainaosuus
zaraa. Pitamalla | AL Aszukainen Azmo a8 44 913,21
Luotonantaja INordea CTRL-nappain pohjassa a2 Ero Boije 53 3317453
aiemmat valinnat A3 Café Casa 0 g8 443132
Luotan numero |1 0171098765 sdilyvat. Yait myds B4 Danielsson Dyic:k 3 317453
mustata tai valkaista
Kapttitarkaitus ~[Putkiremonttiv. 2004 b et el B5 EurclaEeva £5 3317453

L viereizia painikkeita.
Laina-aika |1 Sy
Lainaosuus-

Myinnetty lainan maara |2DD.DUU,DD £ Hligiirron erspdive
Nostopivi [5.5.2004 |
Mostetun lainan maara |1 89.350,00€
Tulosta
Korkoehta |1 2 kk euribor + 1,7 %-pksikkoa Iamaosg_uglen-
maksutilisiirot
Liz&tiedat I muztatuille

i

Tallenna, Paistu

r— Lainaosuuden lazkentaperustest

Yuokrapaikka [rahoitusvastike], joka littyy tahan lainaan

I rahoitusastike j

kuukausiIB j wLIOS |2DD4 Laskel |
Jaettavan lainan maara |1 859350

Syota "Lainaosuuden laskentaperusteet” -kehyksen sisalle tietoja,
joiden avulla lasketaan lainaosuudet:

Ohjelma olettaa, etta olet jo etukateen laskenut kaikille huoneistoille
jonkin esim. rahoitusvastikkeen, joka liittyy tahan lainaan. Ko.
rahoitusvastikkeessa eri huoneistojen kertoimien suhde kertoo
myo0s sen, missa suhteessa kukin huoneisto on vastuussa lainasta.
Jos jokin huoneisto on maksanut lainaosuuden pois,
rahoitusvastikkeen kerroin on nolla ja lainayksikoiden maaraksikin
ohjelma ottaa nollan. Muilla huoneistoilla rahoitusvastikkeen kerroin
otetaan lainayksikoiden lukumaaraksi.
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Valitse, mika vuokrapaikka liittyy tahan lainaan. Syota myos
kuukausi ja vuosi, jossa on ne rahoitusvastikkeen kertoimet, jotka
ilmaisevat kunkin huoneiston lainayksikdiden maaran. Syota
"Jaettavan lainan maara’-kohtaan se summa, paljonko lainan
paaoma ja korko ovat yhteensa laskentahetkella.

Kun painat Laske!, ohjelma laskee huoneistojen lainayksikoiden
maarat yhteensa ja jakaa talla luvulla jaettavan lainan maaran,
jolloin saadaan yhden lainayksikon hinta. Sitten ohjelma laskee ja
nayttaa oikean laidan taulukossa kunkin huoneiston lainaosuuden,
joka on siis lainayksikoiden maara kerrottuna lainayksikon hinnalla.

Listauksen lainaosuuksista saat paperille tai leikepdydalle ao.
painikkeista.

30.5.2005

Lainaosuuslaskelma - Putkiremonttilaina
Asunto Oy Asteritalo

Nordea 101710-98765
Putkiremontts v. 2004 - 189.350,00 € - 12 kk eunibor + 1,7 %-yksikkod

Huoneistokiry Maksajan nimi Lamayksikoiti Lainaosuus

Al Asukainen Asmo 88,00 44913 21
A2 Bro Birje 65,00 3317453
Al Café Casa Oy §8.00 4491321
B4 Damnelsson Dick §5.00 33174.53
Bs5 Eurcla Eeva 65,00 3317453

371,00 189350.01

Jos joku osakas haluaa maksaa lainaosuutensa pois, voit tulostaa
hanelle tata varten tilisiirron. Mustaa ko. huoneisto taulukosta
napayttamalla hiirella taulukon vasemman laidan valitsinsaraketta.
CTRL-nappainta pohjassa pitamalla saat valittua useamman
huoneiston kerrallaan. Syo6ta lainaosuustilisiirron erapaiva ja paina
Tulosta lainaosuuden...-painiketta.
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Asunto Oy Asteritalo
Asteripolku 3
12345 ASTERILA

Lainaosuuden maksu

Danielsson Dick

Daérrgrianden 2
12346 DAL

Lamnaosunden maksu, lamnan tiedot:

Selite:

Luotonantaja:

Luoten numero:
Kiyttotarkoitus:
Laina-aika:

Myonnetty masra:
Nostopéivi:

Nostettu madra:
Korkoehto:

Vastike:

Talovhtién lainan masra:
Huoneiston osuus lainasta:

Putkiremonttilaina
Nordea
101710-98765
Putkiremontt: v. 2004
15v.

200.000,00 €
5.5.2004

189.350,00 €

12 kk euribor + 1.7 %e-vksikkoi

rahottusvastike
189 350,00 €
3317453 €

Sagjan TILISIIRTO GIRERING |
filinumere Maksu valiiet3an saajalle van Suomessa Kotimaan maksujenvaliyksen yleisten |
Mottagarens 45761 1 '21 24 =htajen mukaisesti ja van maksajan imottaman tilinumeran perustezlla. i
kontonr Betalningen farmedlas endast 17 mottagaren i Finland enligt Allmanna villkor far |EURO
nrikes betalningsformedling och endast tll det kontonummer betalarsn angivit ii
wottngare|  ASUNtO Oy Asteritalo
maksza  Danielsson Dick
Betalare
Daérrgranden 2
12346 DAL
Allekirjoitus
Underskrift Vit
Vinenro
Refnr
Tililta nro S0diva
e T L Emeival 5.6.2005 EUR 33174,53
PANKKI
BANKEN
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22.3. LAINAN AJANTASAISTAMINEN JA POISTAMINEN

Aiemmin luodun lainan voit paivittaa ajan tasalle valinnalla
Tiedosto|LainaosuuslaskelmalAvaa vanha laina.

Lainan voit poistaa valinnalla Tiedosto|Lainaosuuslaskelmal|Poista
vanha laina.

22.4. LAINAOSUUKSIEN YHTEENLASKU JA PAIVITTAMINEN
ISANNOITSIJANTODISTUSTIETOIHIN

Huoneiston tiedoissa on kentat "Lainaosuus” ja "Lainaosuus pvm”,
jotka tulostuvat isannoitsijantodistukseen. Voit paivittaa ko. kenttien
tiedot suoraan syottamistasi lainoista ja lasketuista lainaosuuksista
toiminnolla Tiedosto|Lainaosuuslaskelma|Paivita
isannoitsijantodistustiedot. Ko. toiminto laskee yhteen kaikista
syottamistasi lainoista kullekin huoneistolle lasketut lainaosuudet ja
kirjoittaa tuloksen kunkin huoneiston Lainaosuus-kentaan.

i, Huoneistojen lainaosuudet yhteenss kaikkien lainojen per il

Huoneiztaila an lainaosuuksia seuraavista lainoista:

1 - Putkiremanttilaina - yht. 183 35001 £ |2?.5.20|35

2 - Aidankorjauzslaing - gkt 499393 £

i Paivita huoneiztojen
i isannoitsijatodistustietaihin
i lainaosuus naiden perustecla

Peruuta
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23. RESKONTRAN KOHDISTUKSESSA

Kun reskontraan kohdistetaan suoritusta, taulukko kelautuu nyt
niiden rivien kohdalle, joihin suoritus kohdistui.

24. RASTIEN TUONNIN KEHITYS

Rastien ja ennakoiden tuomisessa "suurin poisjatettava summa"
tarkoittaa nyt ynden maksajan rastien/ennakoiden yhteissummaa
eika enaa yksittaisen laskurivin summaa.

25. ETSINNAN TULOSJOUKON UUDET PAINIKKEET

Kortisto-tydvaiheen Muokkaa|Etsi|Nayta tulosjoukko —toiminnolla
tulevassa hakutulos-ikkunassa on nyt Valitse-painike, jolla paaset
kortistossa valitsemallesi riville ja Peruuta-painike, jolla paaset
poistumaan hakutulos-ikkunasta.
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