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Asteri Isannointi — Vuosipaivitys 2.11.2004

Asteri isdnnoinnin vuosipaivitys sisdltdd ns. 6-version. Ohjelma on
vuoden aikana siirretty uudempaan kehitysymparistoon, joka
mahdollistaa paremman yhteensopivuuden nykyisten
kayttojarjestelmien ja oheislaitteiden kanssa.

Mikaéli asennat paivitykset netistd, ei levylld olevaa péivitysti tarvitse
asentaa: todennékoisesti netistd on jo ladattavissa uudempi versio.

Siirryttdessd uuteen 6-versioon, on ensimmadiselld kerralla asennettava
paivitysasennuspaketti (Paivitys 6-versioon”), joka asentaa 6-version
tarvitsemat kirjastotiedostot (DLL ja OCX) tydaseman
c:\windows\system32 hakemistoon. 6-versiot toimivat Windows XP /
2000 / ME / 98SE kayttojarjestelmissa. Vanhoissa Windows 95/98/NT
4.0 kayttojarjestelmissd 6-versiot toimivat myds, mutta
asennusvaiheessa saattaa tulla eteen tarve asentaa erditd Microsoftilta
saatavia paivityspaketteja.

Téassd vihkosessa on mukana myos syksylld 2004 pidetyn Asteri
Isdnnoinnin jatkokurssin monistemateriaali.

Mikaili paivitykseen tulee lisdohjeita timén ohjevihkosen

kirjoittamisen jialkeen, tiedotamme niistd kotisivuillamme osoitteessa
www.atsoft.fi/wvpv.htm

Vuodenvaihteen neuvonta

Kokoamme kotisivuillemme hyodyllisia neuvoja vuodenvaihteessa
herdnneisiin kysymyksiin liittyen ja tiedotamme tarvittaessa
sahkopostilla nithin liittyvistd seikoista.

Hyodyntakaa Asteri keskustelualuetta

Olemme uusineet Asteri keskustelualueohjelman. Alueelle voi
kirjoittaa rekisterditymatti tai sinne voi rekisterdityd, jolloin on
mahdollista saada sdhkopostiin ilmoitus, kun joku on vastannut
viestiisi. Keskustelualueelle on linkki kotisivullamme ja se 10ytyy
suoraan osoitteella www . asteri. fi/keskustelu/

Pyydamme ilmoittamaan sahkopostiosoitteenne

Mikali ette ole saaneet meilté tiedotteita ohjelmaan liittyen,
pyydiamme ilmoittamaan sahkopostiosoitteenne osoitteeseen
atsoft@atsoft.fi ja ilmoittakaa samalla yrityksenne nimi. Voitte
myos kiyttdd lomaketta www.atsoft.fi/meilini.htm

Asteri Isdnndinti: Vuosipdivitys 2.11.2004 3/40



Paivityksen asentaminen

Vuosipaivityksessd toimitetaan Asteri ohjelman ns. 6-versio, joka ensimmaiselld
kerralla on asennettava koneelle valinnalla péivitys 6-versioon.

Péivityksen asentaminen vaatii, ettd Windows XP/2000/NT4 koneille on kirjauduttu
jarjestelméinvalvojan oikeuksin. Yleensi tdma ei ole ongelma, mutta erdissa
tapauksissa mikrotuki on saattanut mééarittia tietokoneen niin, ettd peruskayttajalla ei
ole oikeuksia tehdd asennuksia. Pyyda tarvittaessa yrityksesi mikrotukea apuun

Péivitys asennetaan laittamalla Cd levy asemaan ja valitsemalla oikean ylikulman
painike [péivitys 6-versioon]. Jos Cd levyn alkuruutu ei kdynnisty automaattisesti,
kéynnistd Cd-levyltd ohjelma asenna.

Huom: mikili olet jo ottanut 6-version kdyttdon, riittdd ettd asennat paivityksen
[asenna paivitys] painikkeesta. Lisdtietoa www.atsoft.fi/versio60.htm

insteri Iszéinniinti {(6-versio) - Asennusleyy (¥ersio:; [ EL= 1Tk} pﬂlﬂt}’ﬂ OIKEAN YLAKULM
[piivitys 6-versicgn] painikkeella

.

Asteri izannointi [ent_yuokrankanta] \
Asenna ensiasennus | paivitys b-versioon

[Azenna ensziazennus] = Asennusz uudelle
koneelle [tama azennus riittaa jos olet uusi

[Parvitys B-verzioon] = Azentaa B-version Azenna paivitys P3ivita [vain ohjelma)
pairitysasennuspaketin [ralitze tama
loppuvuoden 2004 vuosipaivitysta tehdessasi]

[Azenna paivityz] = Paivittaa uusimman
ohijelmaverzion [winvk.exe:n] K.ayttoohje [pdf] Tukizivut netissa
[valitze tama vain joz koneellesi on jo azennettu
izannoinnin b-versio]

Kiyttiohjeet ovat pdf muotoizsia [ohjeiden Lizatietoja Yuozipaivityzohje netizza
lukemizeen tarvitzet Acrobat readenn]

Atzoft Op Makinen - www_atsoft_fi
puh [09)350 7530 Culia

BRamntane atabuki

Tarkista ettd paivitys onnistui kdynnistimailld ohjelma ja valitse ohje / tietoja Asteri
isdnnoinnisti ja tarkista, ettd paivamadra on 2.11.2004 tai uudempi:

Tiedosto  Ewro  Tarkista Suoraveloitus Salasa Tietoja Asteri Isinnifinnistd
a aiheesta
“htig Sisallys L - .
P |Asunto Oy Asteritalo Etsi ohie aiheesta. .. L ASTERI ISANNOINTI
Agunta Oy Aztenitalo ; P g Bt
2 Ohjeen kayttd = n Wind Hristiin

Tukisivut netiss3

Versio 6.0
2.11.2004

a onjelma netiska

(c) Atsofi Oy Mikinen,p. (09) 351 1122

! Sue Etatuki ‘
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Paivityksen asentaminen:
= ASTERI ISANNOINTI PAIVITYSASENNUS Ensiasennus (YB6) EI

B ~1of x|

@ Asennetaan ASTERI ISAMNNOINTI PAIVITYSASEMMUS ohislma,
g

paivitys b-yersioon

Ennen jatkarnista, SULJE KATKKI MUUT K&YMMISSA OLEVAT OHIELMAT.
(Muuten asennus saattaa keskeyvtyd virheilmoitukseen tai asennettu ohjelma
toimia epavakaasti)

Poivita lvain ahiclmal

Versio 16,9, 2004

Paoistu
| (] [ 8

Mapsauta [Asenna] paini

Mapsauta [Ssenna) asentaafeg ASTERD ISANMOIMTI PAIYITYSASEMMUS

ohjelman.
)
Asenna ‘
Hakeristo:
C TR, Waihda hakemisto ‘

Poisk

<2 ASTERI ISENNOINTI PAIVITYSASENNUS - Valitse K... [

‘alitse K &ynnist&-valikon ohiglmarybma, johon asennusohjelma luo
ohjelman pikakuvakkeet, Walitse [Jatka] kun olet valmis.
SUDSITUS: Mapsauta [Jatka] muuttamatta ehdobuksia,

Lisatadn kahan kaynnista-valikon ohjelmaryhmaan:
|F'.5TERI YRITYSOHIELMAT

Mykyiset kavnnista-valikon ohjelmarybmat:

Apuchijelmat

ASTERI ESITTELYWERSIOT
ASTERI YRITYSOHIELMAT
Kaynniskys

pdfFackory

Startup

BETERI ISANNOIMTI PAIVITYSASENNUS Ensiasennus (VB6) E]

ASTERT ISAMNMEINTI PATWITYSASENMUS - Asennettul
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Jos ohjelma ei paivittynyt

1. Ohjelmat on asennettu alun perin koneellesi eri hakemistoon kuin
oletushakemistoon C:\WINVK. Katso yritysluettelosta yritysten hakemistosta,
minne ne viittaavat (esim. J:\WINVK) ja tee asennus uudestaan ja korjaa
paivityksen asennushakemisto:

2. Kaéynnistit jonkin muun nimisen ohjelman. Kokeile kdynnistda
CA\WINVK\WINVK.EXE

Mahdollisia asennusongelmia:

Katso myos www.atsoft.fi

Virhe: Setup cannot continue because some system files are out of date on your
system. Click OK if you would like setup to update these files for you now. You will
need to restart Windows before you can run setup again. Click cancel to exit setup
without updating your system files. V: Kdynnisti tietokone uudestaan

Virhe: Linkitetty puuttuvaan export-funktioon OLEAUT32.DLL:185
Ratkaisu: asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittdva paketti \vb\vbrun6s5.exe

Asennus keskeytyy out-of-memory ilmoitukseen
Ratkaisu: asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittivé paketti \vb\vbrun6sS.exe

Asennuksen loppuvaiheessa tulee virheilmoitus Tapahtui virhe rekisteroitiessi
tiedostoa 'C:\Ohjelmatiedostot\Yhteiset tiedostot\Microsoft
Shared\DAO\dao360.dll'. Ratkaisu: (timi voi esiintyi joissain alkuperdisissa
windows 95/98 koneissa) Asenna cd-levyltd \vb6\win95 hakemistosta vbrun6s5.exe ,
dc95inst.exe, dcom95.exe ja mdac_typ.exe

Virhe: SETUP.EXE File Linked to Missing Export OLEAUT32.DLL:185
D:\WINVK6\SETUP.EXE A device attached to the system is not functioning.
Tiedosto setup.exe on linkitetty puuttuvaan exportfunktioon
OLEAUT32.DLL:185 D:\WINVK6\SETUP.EXE jirjestelmaiin kytketty laite ei
toimi. V:asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittdva paketti \vb\vbruné6s5.exe

Windows XP /2000 kéyttojarjestelmissd asennusta tehtiessa tdytyy olla
kirjautuneena jarjestelménvalvojan tunnuksilla koneelle. Jos yritit asennusta
rajoitetun kayttdjan oikeuksin, asennusohjelma keskeytyy virheilmoitukseen
asennuksen aikaan.

Windows 98 ensimméinen versio: Asennusohjelma saattaa antaa virheilmoituksia,
jotka ratkeavat asentamalla D:\VB6\ vbrun6s5.exe péivityspaketti. Lisétietoja
www.atsoft.fi/puuttuvaexportfunktiooleaut32dll.htm

Windows 95: Asennusohjelma saattaa antaa virheilmoituksia tai ei kdynnisty
lainkaan, jolloin ongelma ratkeaa asentamalla Cd-levylta D:\VB6\WIN95
hakemistosta vbrun6s5.exe , dc95inst.exe, ja mdac_typ.exe
www.atsoft.fi/puuttuvaexportfunktiooleaut32dll.htm

Windows 3.1 / WIW 3.11 Asteri ohjelman 6-versio ei toimi vanhassa 16 bittisessd
’valkoisessa windowsissa. Cd-levylld on kuitenkin D:\WINVK kansiosta
asennettavissa viimeisin 16-bit versio.
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Ohjelmaan tulleita uudistuksia

e Ohjelma on nyt ns. 6-versio.

¢ Jukemalaskutus:

e luo uusi laskutuskerta- ja avaa vanha laskutuskerta-toiminnoissa mittarien ja
ennakoiden méiritysikkunassa ohjelma tarkistaa nyt, ettei ole valittu jotakin
ennakkojen vuokrapaikkaa enempéé kuin yhden kerran

e lukemalaskutuksessa: jos alkavaksi mittarilukemaksi oli sydtetty nolla (0),
ohjelma ei ottanut ko. huoneistoa mukaan mittarilaskuihin. Muutettu siten,
ettd ohjelma ottaa mukaan kaikki ne, joissa mittarilukema on nolla tai
suurempi. Huom! Jos olet vahingossa syo6ttinyt jollekin huoneistolle
mittarilukeman, mutta haluaisit korjata sen tyhjdksi, ohjelma muuttaa sithen
paikalle luvun -1. Tdma tarkoittaa, ettd ohjelma osaa jatkossa ajatella, ettd ko.
mittarilukemaa ei ole olemassa.

e lukemalaskutus / ennakot suoritusten mukaiseksi: lisdtty ohjeteksteja:

e jos jakso ulottuu kahdelle seurantajaksolle, aja timi kummallekin
erikseen

e ctukiteen maksettu ennakko, joka kohdistuu jakson ulkopuolelle, tulee
huomioonotetuksi vasta seuraavassa laskutuskerrassa

e seclvennetty vinkkid, mikéd tunnusnumero huoneistosta tarvitaan ja mista se
16ytyy

e Suoraveloitus:

e nyt voit tehdd useita suoraveloituspyyntitiedostoja sammuttamatta
isdnnointiohjelmaa niiden vélissa

e suoraveloituspyyntotiedoston luomisessa on nyt uusi mahdollisuus: voit
madrittid, ettd suoraveloituspyyntdtiedostoon tulee vain yhden valitsemasi
erdpdivén laskuja. Tama helpottaa esimerkiksi tilannetta, jossa olet tehnyt
normaalien maksujen suoraveloituksen ko. kuukaudelta, mutta haluat
samalta kuukaudelta (mutta siis eri erdpéiviltd) tehdd esimerkiksi
lukemalaskutuksen tai lisdvastikkeen tai jonkin yksittdisen huoneiston
suoraveloituksen. Uusi toiminto on Yritysluettelo-ikkunassa
Suoraveloitus|Luo pyyntdtiedosto yhdeltd paivalta

e suoraveloituspyyntotiedostossa maksun aithekoodi muutettu olemaan tyhja,
jotta maksajan tiliotteelle ei tulostuisi mitéén tekstid. Aiemmin aihekoodi oli
aina 70 = vuokra, mika oli epatdsmallistd, jos kyseessd oli esim. yhtidvastike

e Suoraveloituspyyntotiedostoa luotaessa ohjelma tarkistaa, voiko taloyhtion
ja kunkin mukanaolevan maksajan pankkitilinumeron muuntaa
konekieliseen muotoon. Jos ei voi, asiasta tulee ilmoitus ja
suoraveloituspyyntdtiedostoa ei synny.
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Iséinnditsijantodistus ohjelma piirtdd -mallisena ei joillakin kirjoittimilla
mahtunut korkeussuunnassa yhdelle arkille. Nyt voit sddtaa ko. tulosteen
korkeuden muuttamalla ohjelman kysymaa zoomaussuhdetta valilld 85% ... 100%

huoneistotilan huoneistot ikkunassa voi valita keittotilaksi tyhjan
e isdnnoitsijintodistuksen tulostuksessa ei tulosta H + jos keittotila tyhja

Mairitd|Reskontra-toiminnossa on nyt mahdollisuus ruksata uusi kohta "4ld nayta
nollarivejd kohdistustaulukossa", jolloin Kohdista-painikkeen jéilkeen eivit ndy
ne rivit, joissa Summa on nolla, paitsi silloin kun Avoinna on erisuuri kuin nolla

tulostuspiivi tulostuu nyt useimpiin listatulosteisiin ja tallentuu yhtiokohtaisesti
tarratulostuksessa voi madrittia tarra-arkin korkeuden millimetreina

kertoimet-ikkunan vuokrapaikkojen lisidminen: uusi painike: lisda
vuokrapaikkoja (tekee saman kuin hiiren kakkospainike)

maksajat-ikkunaan lisitty painike "lisdd vanha maksaja" (tekee saman kuin hiiren
kakkospainike)

ohjelman piirtdmiin tilisiirtoihin ei tulostu isoa rasteroitua euromerkkia eika
tekstirivia EUR EUR EUR EUR EUR EUR

osakeluettelossa ei endi ndy hetu/syntymaaika

Huoneistotilan Maksajat-ikkunan otsikko "LY tai hetu" muutettu muotoon
"Henkilo- tai Y-tunnus". Kortisto-tyOvaiheessa esiintyy jatkossakin historiallisista
syistd muoto "LY tai hetu".

mittarinlukupyyntoé parannettu siten, ettd vapaaseen tekstiin voit nyt kirjoittaa
monta rivid tekstid kiyttden enter-ndppéinté rivinvaihtona. Paperille tulostuu nyt
jokainen rivi samalta kohdalta alkaen (vasen marginaali n. 1,5 cm)

Erityiskysymyksia isinnointiin liittyen

Seuraavilla sivuilla kidydaén ldpi isannointiohjelmaan liittyvia
erditd erityiskysymyksid. Aineisto perustuu syksyllda 2004
pidetyn isdnndinnin jatkokurssin monistemateriaaliin.
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Esimerkki pdfFactoryn kaytosta

Yleisesti kaytossa olevien pdf tiedostojen katseluohjelma Adobe Acrobat reader
on maksuton ohjelma. Pdf tiedostojen tekemiseen (tulostamiseen) tarvittava
Adobe Acrobat on maksullinen,

Adobe Acrobatin lisidksi on olemassa muitakin ohjelmia, joilla voi tulostaa pdf
tiedostoja, mm. tdssi esitelty pdfFactory, jonka tiysin toimiva (vain
mainostekstin pdf-sivun alalaitaan lisddva) koeversio on maksutta ladattavissa
ohjelman tekijan Fineprintin sivuilta (www.fineprint.com) ja koeversiolla
padseekin testaamaan sdahkodisten dokumenttien luomista. Ohjelman rekisterdinti
maksaa 49.953. Ohjelma ei ole Atsoftin tuote eikd Atsoft edusta/myy ohjelmaa
eikd opasta ohjelman kaytossi. Lisatietoja pdfFactorysti
www.atsoft.fi/pdffactory.htm

ESIMERKKI: Tietokoneeseen on asennettu pdfFactory ja Adobe Acrobat
Reader. Aseta oletuskirjoittimeksi pdfFactory napsauttamalla kidynnista /
asetukset / tulostimet ja faksit / pdfFactory / Tiedosto / aseta
oletustulostimeksi tai kirjanpito-ohjelmasta tulosta / Aseta Kirjoitin / valitse
FinePrint pdfFactory.

1. Kéynnistd Asteri-ohjelma ja ota haluamasi tuloste.
2. Tuloste aukeaa pdfFactoryn katseluikkunaan:

l & pdiFactory : ASTERI KIRJANPITO - Asteri M.... (2 pages. 8 KB) I 3

Freview |Fu:unts I Du:u:lnfc:l Seltingsl About I

Ol L. b

Napsauta View PDF -painiketta, niin
tuloste avautuu Acrobat Readeriin

( View PDF) Save.. Send.. Hep |
|

e
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3. Painikkeesta [Send] kdynnistyy sahkopostiohjelma asettaen tulosteen
tiedostoliitteeksi.

4. Tulostaminen paperille

E-ﬁr'ﬂhe Acrobat - [ASTERI KIRJANFPITO - Asteni Mall_1_pdf]
,i File Jdit Document Tool: Miew Window  Help

Upen... Chrl+0 =R T -
Open web Page... Chrl+5 hift+0 |¢ J
Open az Adobe PDE... 3 ‘ T e <& 5
LCloze - Lhrlhsl .
Have . .
Save ds.. Tul_t::staa_tksem paperille _
Rewer valitse tiedosto / tulosta ja
Import vaihda kirjoittimeksi
Esport paperille tulostava kirjoitin.
Send Mail...
Document F'ru:upeﬁles F
Document Security. .. Chrl+dilt+5 A0
Batch Procezsing 3 .4|l_~-:<
el mad Eamments -
Cirl+5Shift+F 4L

Frint.... Chrl+F

2 CAduhahy

3 C:Muhah, — Printer -~

4C:A\Omat | Mame: |Canon LBP-8 1V ) Eropertie
S C:AOmat | Acrobat Distiller

BT \ts Status:  |Acrobat PDPwiter [ Reverze
7 G:\docsh Type: Canaon iR 2200-33UESP|:_LE ' EREY
8 P:\Aineis! Wwhere: _ [ Prirt to fi
Exit = Print Banal e Adaeliar 2090 E.:r.'l:lim h — Copies and &

5. Tallentaminen levylle

Tallenna tuloste levylle sahkdpostin tiedostoliitteend ldhettdmista tai
myohempia kiyttod varten valitsemalla tiedosto / tallenna nimella
(file / save as)
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SIJOITTAJA OMISTAA MONTA HUONEISTOA -
HALUAA MAKSAA YHDELLA TILISIIRROLLA

Totesimme, ettd hyvin toimivaa keinoa tdhén ei ole.

Toimivin tapa on, ettd maksajalle tulee niin monta tilisiirtoa kuin hanella
on huoneistoja omistuksessa tai vuokralle otettuna.

Tilanteen mukaan voi kylld miettid, voiko useita huoneistoja tai muita
kohteita yhdistdd yhdeksi huoneistoksi. Tilisiirrothan tulostuvat yhdelle
huoneistolle kerrallaan.
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ASTERI ISANNOINTI
LOMAKETEKSTIEN MUOKKAUS

(1) Maaritd|Lomakesovitukset —valinnalla niet, mitkad Asteri [sdanndinti —ohjelman
tulosteet perustuvat lomakesovitukseen:

@ ASTERI ISANNDINTI - Asunto Oy Asteritalo - mk

Tiedosto  Muckkaa | Maarika Tuloska  Tydwaihe Y¥htid  Ikkuna  Chis

T Ferustiedat. . M [a]EY] S asukkaat |

Lomakesowvitukset, ..

Suurenna ikkur Fantit. .. F2 = azukaz makss
Huoneiston tur  Pankkivivvakood.. Mirni
Gec Huoneiskojen vastikelaskenta. . .-‘-‘-.L‘-.f-vastikel b |Azukainen Az
zakenume -
. Eettaimien perusteet, .. Lainaosuus I *
Ozakkeita  Reskontra... _
- Reskontran kohdistusjariestys. ., IR [ I
Parraz ja huone -
. Pudristys.., makzettavizsa I
=l &q . B
Maks Lk :
— allen._l?af SrminEn matt.vastlkkeetl
Huore  Tuloskuspéiva...
s Rahayksikan tulostus. .. Hakz. vast ajalta I
Tilisiirttajen tulostus, ., I~ Kao
Lomakesovitukset
Tiliziirrat ISps.In:nm Walitze. . | Mun:nkkaa...l
|z.tod. lomakkeelle Iistu:u:l.lu:um Walitze. .. I h-'luu:ukkaa...l
|z.tod. blankolle Iistl:udl:ula.ll:um W alitze. .. I Mul:ukkaa...l
T alorkifanote Italu:unkir.lu:um Yalitze. . I Mul:ukkaa...l
M aksukehotus Imaksukeh.lum W alitze. .. I Munkkaa...l
Yuokrazopimus tekstinkasiteln Ivsu:upit:-:t.lu:um Walitze. . I Munkkaa...l
Yuokrazopimus paperille Ivsupipap.lnm Walitze. . I Munkkaa...l
Peruuta |

Naiden lisdksi pienid lomakesovitustyyppisid tekstejd on myos tiliotteen litkaa
maksaneille (litkaa.lom), liian vdhdn maksaneille (liianvah.lom) ja tasan
maksaneille (tasan.lom) tulostuvat ohjetekstit.
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Huom!

Tilisiirroista ja maksukehotuksesta on myos olemassa vaihtoehto, jossa
ohjelma piirtda tilisiirron kehykset ja tekstit. Se ei perustu lomakesovitukseen
vaan tulee vakiomallisena ohjelmasta, jos olet laittanut pallukan ao. kohtaan
valinnalla Méérité|Tilisiirtojen tulostus.

Samoin isdnnoitsijantodistuksesta on olemassa malli, joka ei perustu
lomakesovitukseen. Se tulostuu toiminnolla
Tulosta|lsdnnditsijantodistus|Ohjelma piirtaa.
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(2) Lomakesovitukseen perustuviin tulosteisiin voit vaikuttaa muokkaamalla
lomakesovitusta Muistio (Notepad) —tekstinkésittelyohjelmaa kayttaen. Se
kdynnistyy automaattisesti lomakesovitusten maaritysikkunan Muokkaa-
painikkeista:

E'. TALOMKIR.LOM - Muistio

Tiedosto  Muokkaa Muootoile MNaved  Ohije

<0OTE TALONKIRIASTA — HUOMEISTOTIEDOT (Liite asumistukihakemukseenl:

<Kiinteistd (nimi tai rak.nrod> @&1001
<Huoneiston osoites 82032
<Huoneiston omistaja(tl= |E001

<HUOMEISTOMN ASUREAAT >

Mimd <Aryo tal ammattisz <Henk . tunnus - <Hstoon muutettus
300110 3003 (1) 3002 (1) 3004 (1))
B3001¢2) B3003(2) B300262) B3004¢27
CERORED CENERED CENERED 3004 (30
B3001647) B300364) B3002647) B3004647
B300LE5) B3003(5) 3002 (50 3004 (50
B3001C6) B3003(6) B3002(6) B3004 (6
B300LEF) B300367) B300267) B3004¢7)
®3001(8ED ®3003 (8D ®3002 (8D ®3004 (&)

<HUOMEISTOA KOSKEWAT TIEDOT=

WUOKRA— JA OMISTUSASUMMOT =

<Talon valmistumisvuosis @079
<valtion Tainoitus: @1020
<Huoneiston pinta-ala> @2009
Tyyppi @12006
Lammitys @1 054
vesijohto on
<Huoneiston kunto on: B2028
LISATIETOOA: |B2029

<EMSIMMAISEEN HAKEMUKSEEM LIITETAAM ATMA MUKAAN VUOKRAKNAVASTIKKEEM MAKSUKUITTI>

<vakuutan yllamainitut tiedot oikeiksi ja ettd otteeseen on talonkirjojenz
<mukaan Tiitetty KAIKKI huoneistossa asuwat henkilot. s

Paikka Paivéys. ' Isdnnditsijd Talonmies Talonomistaja
<MNimen selvennys: > |1006
osoite: @1007
1008
Puhelin: @00

(3)  Voit liséti ja poistaa rivejd, muutella tekstejéd jne. Koska lomakesovitukset
tallennetaan yleensé taloyhtion kansioon, voit muuttaa niitd siten, ettd niissé
nikyy juuri kyseiselle taloyhtidlle ominaisia tietoja valmiina.
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!s TALONKIR.LOM - Muistio

Tiedosto  Muokkaa Muctole MNawtd  Ohije

<TALOMEIRIAMOTE ASUNTO OV ASTERITALC - HUONEISTOTIEDOT =

<kiintedistd (nimi tal rak.nrols> @&1001

<Huoneiston osoitesr
<Huoneiston omistajactls>

CHUDMEISTOM ASUKKAAT >

rAmd

B300110
B3001020
B300103]
B3001047
B3001(5])
BI00106E])
BI001C7)
BI001(8E])

@2032
BE001

<Henk. tunnus =
B3002 (10
B3002 (27
B3002(3)
B3002 (47
B3002(5)
B3002 (6]
B3002 (7]
B3002 (8]

<HSTOOn Mmuutettus
@3004(1)
@3004(2)
E3004(3)
E3004(4)
B3004(5)
B3004 (5]
B3004 (7))
@3004 (8]

<EMSIMMAISEEM HAKEMUKSEEM LITITETAAM ATIMA MUKAAN VUOKRAMNAAASTIKKEEN MAKSUKUITTI>

<vakuutan yllamainitut tiedot oikeiksi ja ettd otteeseen on talonkirjojen:
<mukaan Tiitetty KaIkKKI huoneistossa asuwvat henkilot. -

ASTERIKYLASSA

Paiwvdys
osoite:

FubeTin:

Isdnnditsijd I=smo Isdnndinen

gl1ooy
E1003
B1009

@-merkilld alkavat numerot ovat muuttujia, joiden paikalle ohjelma tulostaa
kyseisen taloyhtio-, huoneisto-, maksaja- tai asukaskohtaisen tiedon, selostus
16ytyy Asteri Isdanndinnin kiyttoohjekirjasta.

Jos tekstissd on enemmén kuin yksi sana, esim. ”Nimen selvennys”, se pitda
laittaa <>-merkkien sisddn, esim. ”<Nimen selvennys>". Télloin ohjelma

tulostaa sanavilit sopivanpituisina.

Asteri [sdnndinti : vuosipaivitys 2.11.2004 - erityiskysymyksid 15/40



(4) Muutokset tiytyy tallentaa, jotta ne tulevat kdyttoon. Helpointa lienee tallentaa
ne toiminnolla Tiedosto|Tallenna, jolloin vanha samanniminen tiedosto
taloyhtion kansiosta katoaa ja sen tilalle tulee uusi, muokkaamasi tiedosto.
Alkuperdinen Atsoftin toimittama malli 10ytyy jatkossakin c:\winvk-kansiosta,
josta voit sen tarvittaessa kopioida haluamaasi hakemistoon.

Jos haluat sddstda alkuperdisen tiedoston taloyhtion kansiossa, tallenna
muokkaamasi lomakesovitus erinimisend kuin alkuperdinen. Télloin taytyy
kayttdd toimintoa Tiedosto|Tallenna nimella.

El. TALOMKIR.LOM - Muistio

Tiedosto  Muokkas  Muchole  Maved  Chije

LIusi Chel+M
fvaa... Cor+0 b oy ASTERITALO - HUC
Tallenna Chrl+5

Tallenna nimella. ..

rak.nrol> &L001

Sivun asetukset. .. |2032
Tulosta. .. Chrl+F RS BE001
Lopeta
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Sydté tiedostolle nimi, esim. talon.lom. Valitse tallennusmuodoksi “Kaikki

tiedostot”, muuten Muistio lisdd nimen peréén txt-tarkenteen ja joudut

uudelleennimedméén tiedoston ennen kuin se toimii isdnnointiohjelmassa.

Tallenna nimelld il

Tyopayta

4

Omat tiedastat

Kohde: | ) SAMPLES = Q@ &
Tiedostonimi: talon. lom j Tallenna I
Tallennusmuota: | Tekstitiedastat [*.tt] j Peruta |

Foodaws:

T ek stitiedasztat
K.aikki tiedoghat

* bk

4

Paina Tallenna.

Sulje Muistio valitsemalla Tiedosto|Lopeta.
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Valitsemasi uusi tiedostonnimi on syotettdvd my0s isdénndintiohjelman
lomakesovitusten mééritysikkunaan, jotta ohjelma osaa kéyttdd sitd seuraavan

tulostuksen yhteydessa:

Tiliziirrot ISpS.IDm Walitze. .. | Muu:ukkaa...l
|s.tod. lomakkeele Iistu:u:l.lu:um Walitze. .. | Muu:ukkaa...l
|=.tod. blankolle Iistndbla.lum Walitze. .. | Muu:ukkaa...l
T alankirjanate Italu:un.lu:un‘l Walitze. .. | Muukkaa...l
M akzukehotus Imaksukeh.lum Walitze. .. | Muu:ukkaa...l
Yuokrazopimus tekstinkazittelyn Ivsnpit:-:t.lu:um Walitze. .. | Muu:ukkaa...l
Yuokrazopimus paperille Ivsnpipap.lum Walitze. .. | Muu:ukkaa...l

ok Peruuta

(5) Jos seuraavalla tulostuskerralla tulee pulma ’file not found”

File naot faund
[wirhe B3]

Futzuriv  BOG
kM oduulizta
Omalomaketulostus Hettingusat
Rutiirizta
Tulogtalrmalomak.e
Lopeta Etatuki

Tulozta

lomakesovituksen uudelleennimedminen tai mééritysikkunaan uuden nimen
syottaminen ei ole onnistunut.

Esimerkiksi joskus lomakesovituksen nimen perddn on tullut txt-tarkenne.
Talloin tiedosto pitdda uudelleennimetd esimerkiksi dos-kehotteessa seuraavasti:

18/40 Asteri Isanndinti : vuosipdivitys 2.11.2004 - erityiskysymyksid



e\ Ms-Dos kehote .
C: WINUK~EAMPLES >dir talon=.x Syota tama ja

Asemalla C ei ole nimed. -
fiseman sarjanumerc on 38B2-5286 paina ENTER
]

Kansio CG:“WINUK~SAMPLES

14.10.2084 14:52 1 592 talon.lom.txt l i 3 -

10.10.208% 22:18 1 986 TALONKIR.LOM Nlmessa on txt tarkenne ]
2 tiedostoda> 3 498 tavua
A kansiodta> 14 628 233 216 tavua vapaana

C:\WINUK~SAMPLES >rename talon.lom.txt talon.lom T oom
Syota tama ja
C=~WINVE-~SAMPLES >dir talon=.

fisemalla C ei ole nimed. paina ENTER
Azeman sarjanumero on 38B2-5286
Kansio CG:“\WINUK~SAMPLES I

14.18.26004 14:52 1 592 talon.l imi o L H
19.10.2089 22:18 1 5oz tadon. don M l Nyt nimi kelpaa isannointiohjelmalle ]
2 tiedostodal 3 498 tavua

A kansiodta> 14 628 233 216 tavua vapaana

G :\WINUVENSAMPLES >

(6)  Muistio on niin kdteva tyokalu moneen tietokonekéyttoon, ettd sille kannattaa
luoda oma pikakuvake tietokoneen tyopoydaille:

~
E Awaa Office-tiedosto
Iusi Office-tiedosko
=

@f Walitse kaytettawat ohjelmat

-
\Elv‘ windows Catalog

% windows Update -sivusto

= WinZip

Avaa

Suorita nimela. ..
23 Add ko Zip
3 Add to Motepad. zip
Tarkista notepad. exe virusten varalta

d ) omat tiedoskat
Leikkaa [£] Pakattu kansio

- Kopioi ‘é pdfFactary
Ohielmat 5 B Apuchjsimat 4 ) arie
Chijelmat = - Lun pikakuyake _J Sahkipostin vastaanattaja
™) Remateus » I Tieto )
n L ) - ) Poista
S Suosik ¥ &L Microsoft Access ) ¥ihd  pines oudelleen —
O, \ 3% Microsoft Excel B Kome A = + BB M e
< Tiedosto ) = ) SIS (NI == L, DWD-RW-asema (D1}
T¥ Micrasaft Ward Gl Lask e =
G-’ Asetuksel 4 ¥

@) Ohjattu ohjelman vhteensopivuuden varmistaminen

j_) Etsi 4 o Osoitteisko

g)/. Chie ja tuki Y paint
- |3} Resurssienhallinta
=] suorita... 29 Synkronoi

4 windows Movie Maker
w1 Windows %P -esitkely
A wordrad

‘_J Kirjaa ulos: Atsoft. .,

Lj Sammuta. ..
méynnisté | CN -] BdYViEd | @ Eudora - [In] |

)
L=

Muiskio

Windows XP Home Edition

<«

Luo ja muakkaa tekstitiedostoja, joissa kévkekdan perusmuotoilukeinoia,

(7)  Muistiolla voi muokata esimerkiksi tiliotteeseen tulostuvat tekstinpatkat
litanvah.lom, litkaa.lom ja tasan.lom.

Valitse Tiedosto|Avaa. Napsauttele itsesi taloyhtion kansioon. Kirjoita
tiedostonnimeksi *.lom ja paina ENTER. Téall6in ndet kaikki
lomakesovitustiedostot ja niistd on helppo valita jokin muokattavaksi.
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avaa 21|

Kohde: [ 5 S4MPLES =2 Q2
=] 3ps.LomM
- =] 1sToD.LOM
Wimeisimmeat [l = te Ak
t t LITANYAH.LOM

“B LIIK AR, LOM
MAKSUKEH, LOM

Tyipdyta kalon.lomm

TALCMKIR LOM

‘ TASAN.LOM

Omat tiedosztaot

Oma tigtokone

o
WA ek Tiedostanini: Ix.|l:||'r‘

Avaa I
Periuta |

&

[\ LIIANYAH.LOM - Muistio

Tiedosto Muokkaa Muotoile MNavtd Ohie

Tiedostotyyppi: I k.aikki bedostat

Lef Ll Lo

Foodaus: I,&.,N o

Arvoisa wvastaanottaja!

vuokrareskontramme mukaan olette maksanut whtid1le maksuja Tiian wihin.
Pyyddmme Teitd maksamaan puuttuvan osan valittomdsti

Terveisin isinnditsiji
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(8)  Esimerkkitekstin tilalle voit kirjoittaa sellaisen oman viestin kuin on tarpeen.

:-. LITAMYAH.LOM - Muistio

Tiedosto  Muokkaa Muoboile Mavkd  Ohie

Arvoisa osakas!

vastikeseurantamme mukaan olette maksanut yhtidlle maksuja Tiian vihin.
Pyyddmme Teitd maksamaan pudttuvan osan oheisen laskelman mukaisesti.

Terveisin Ismo Isdnndinen, p. (0% 123 4567

Muutokset taytyy tallentaa toiminnolla Tiedosto|Tallenna. Nimeksi tulee télloin
aina automaattisesti sama kuin ennenkin, jolloin isdnndintiohjelma osaa kéyttaa
muutettua tekstid seuraavalla kerralla.
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SUORITUSPAIVAKIRJAN SIIRTAMINEN
ASTERI ISANNOINNISTA ASTERI KIRJANPITOON

(1) Siirry Asteri Isdanndinti —ohjelmassa Huoneistotila-tyovaiheeseen ja
valitse sielld Tulosta|Suorituspaivikirja:

'@ ASTERI ISANNDINTI - Asunto Oy Asteritalo - mk
Tiedosto  Muokkaa Maarika | Tuloska Tyiwaihe Y¥hiig Ikkuna Chje

2% Huoneiston tiedot Tilisiirrat whdelle maksajalle. .. _ | Dlﬂ m

Tilisiirrot huoneistalle, ..

Suurenna ikkuna I Issnniitsijantadistus b F2 = asukas maksajaksi
Huoneiston tunmus Qhe talonkirjasta Mirni Heh
T m Yuokrasopimus k -vastikel b [Azukainen Asmo
zakenumernot |1 -
Yerolomake 102, braosuLs I *

Ozakkeita kpl |'| 0o
Tayaitkeet, .. LIS P I
Parraz ja huoneista I.-’-‘-. 1

Suoritukset, ., )
K erros I— Erolista... ettavizza I
H " I_ Huoneiston avaoimet. .. Gzt et I
HAnsEs Suorituspaivakirja. .. Ia :
o =t ajalta
F.eittatila I

Saldoluettelo. ..

FALaLat kil I Tiliate. .. I Kaa
korkolaskut. .. [~ Sate
Pinta-ala yht. jarj. m2 I

Tilinpaataserittely. .. ]
-waztike I
Pinta-ala tark. mit. mz2 I

Dsakeluettelo

B tarkoituz I
Hoitowvaztike I Eanlluettellcu |
Huoneistoluettelo Ry g
. . I— ol puolizoiden yhteis
Riaheitusvastike Asukasluettelo. .. oH Maksajat

SNEEEN
Tarrak k

F3 = autom. ozoite ja paikka

"Uesi- ymz. makzsut

3 k.ayteta
& perhi I_ Maksajaluettelo » e
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(2) Mairitd haluamasi paivamaidrijakso. Paata, minkadnimiseksi tallennat
suorituspaivikirjan: kansioksi sopii mika tahansa, mistd 10ydéat sen
myOhemmin kirjanpidon puolella, tiedostonnimen taas tiytyy péaattya
.wkp-tarkenteeseen. Katso seuraava vapaa tositenumero kirjanpidon
puolelta. Valitse muoto tarpeesi mukaan. Esimerkiksi

“pankkaitileittain”

Suorituspdivakirja
T allennetaan suorituzpaivakina
jakzolta
alkaen [1.1.1993 pattyen |31.12.1999
nimella In:::"-.winvk'\sunr.wkp [ezim. c:winvkisuor. wkp]
alk.aen tozitenumerosta I'I 23 [katzo kinanpidosta vapaa tozitenumero]
ot -
% pankkitilzittEin —

" tileittain yhtens tositteena Peruta

" tapahtumittain

tulostaa tallaisen:

13.10.2004
Suorituspaivikirja jaksolta 1.1.1999 - 31.12.1999
AsuntoOyA steritalo
Asteripollul
12345 ASTERILA
Togiterm  Paivamaara Helitel Debet Eredit Zumma
123 31.12.1999 Suoritukset tilille 1700 1700 ko 3036,98
173 31.12.1999 hoitovastike ko 3000 175%,02
173 31.12.1999 autopaikka ko 3200 120,00
123 31.12.1999 sanina o 3200 0,00
123 31.12.1999 vesimaksu o 3200 495,00
123 31.12.1999 rahoitusvastike o 7250 563,94
Debetyht. 3 036,28
Kredit vht. - 3 036,96
Rivejd 6 kpl
WVientejd 6 kpl
Tositteta 1 kpl
kun taas “tapahtumittain” tulostaa tallaisen:
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13.10.2004
Suorituspaivikirja jaksolta 1.1.1999 - 31.12.1999
& suntoCyd steritalo
& steripolka 3
12345 ASTERILA
Tositerns  Paivamaara Selitel Debet Kredit Summa
123 31121999 A1 Agukainen Aesmo 1700 HAE 140624
123 31121999 & 1 Asukainen Asmo ok 3200 40,00
123 31121999 &1 Asukainen Asmo ok 3000 108592
123 31.12.1999 &1 Asukainen Asmo ok 7250 05,92
123 31.12.1999 &1 Asukainen Asmo ok 3200 45.00
123 31.12.1999 &1 Asukainen Asmo ok 3200 30,00
124 31121599 £ 2 Bro Botje 1700 ok 984,20
124 31121599 £ 2 Bro Botje bk 7250 152,10
124 31121999 & 2 Bro Bate ok 3200 20,00
124 31121999 & 2 Bro Bate ok 3200 30,00
124 31121999 & 2 Bro Bitje oA 3000 712,10
125 31121999 A3 Café Caga Oy 1700 HAE 05,92
125 31121999 &3 Café CasaOy ok 7250 205,92
126 31121999 &3 Cedin Cedtic 1700 Hhkk 220,00
126 31121999 &3 Cedin Cedtic ok 3200 40,00
126 31.12.1999 A3 Cedin Cedric ok 3200 120,00
127 31.12.1999 A3 Cedin Cedric 1700 Hokkk 220,00
127 31121599 A 3 Cedin Cedtic bk 3200 120,00
127 31121599 A 3 Cedin Cedtic bk 3200 40,00
Dehetyht. 3 036,94
Eredit yht. - 3 036,96
Rivejs 19 kpl
WVientejd 19 kpl
Tositteita 5 kpl
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(3) Siirry Asteri Kirjanpito —ohjelman Péivékirjan kirjaus —tilaan siithen
paivakirjaan, johon haluat yhdistda isdannointiohjelman
suorituspaivékirjan, ja valitse Tiedosto|Yhdistd paivékirja:

i ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asteritalo - 1.1.-31.12.1999
Tiedosto Muokkaa ALY Tulosta Tydwaihe ¥ribys Ikkuna  Chije

Avaa paivakirja. ..
‘Vaihda paivakirian nimi. ..

Lshio | Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa

Yhdistd paivakirja. ..

Yhdiskd DOS-paivakiria. ..
‘hdista muu paivakiria.. .
Tallenna DOS-paivakiriaksi.
Paivakirja saldoista 4

Liita konekielinen tiliote. ..

Jaa kuukausibudietiksi, .
Kustannuspaikkaerittely 3
Paivita myyntireskontra. ..
Paivita ostoreskontra. .,

Muistiotosite

Lopeta

(4) Ohjelma néyttia aluksi timin taloyhtion kirjanpitokansion.

Yhdista paivakirja tietokannasta d A
Kohde: | () MaLL x| = ®Eck E-
| 3599 .whkp

Tpopoyta

4

Omat tiedosztot

o

Oma tietokone

Tiedoztanimi; I j Avaa I
- Feruuta |
J P

Tiedastatyypp: I Tilikaudet [*.whkp)

Jos se ei ole sama kuin mihin olet tehnyt suorituspaivakirjan, siirry
tiedostonvalintaikkunassa sithen kansioon. Napsauta suorituspéivakirja-
wkp aktiiviseksi ja paina Avaa.
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(5) Yhdistettdava paivakirja on nimelld ’suorituspéivikirja”. Paina OK.
wi. Yhdista paivakirja x|

paivakirja

: Peruuta |

” Rahamaarien muuntaminen

{+ Sailytetaan ennallaan, ei muunneta
= Markoizta euroihin [jakaen muuntokertoimella)

{~ Euroizta markkoihin [kertoen muuntokertoimella]

(6) Isdnndintiohjelmasta tuotu aineisto nakyy nyt kirjanpidon
paivakirjassa:
. ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asteritalo - 1.1.-31.12.1999

Tiedosto Muokkaa ALY Tulosta Tydwaibe ritys Ikkuna  Ohje

=R Péivikirja: joulukuu 1999

Tozno Paivamaara Lzno |Selite 1 Selite 2 Debet Fredit Summa
123 P

123 31.12.1535 A1 Asukainen Azmo 1700 1 406,84
123 3112159395 A1 Asukainen dzmo e 3200 40,00
123 31.12.1939 A1 Asukainen Azmo i 3000 108592
123 31.12.1535 A1 Asukainen Azmo s 7280 20592
123 31.12.1535 A1 Asukainen Azmo i 3200 45,00
123 3112159395 A1 Asukainen dzmo e 3200 30,00
124 31.12.1939 A 2 BroBone 1700 HE 984 .20
124 31.12.1535 A 2 BroBore s 7280 15210
124 31.12.1535 A 2 BroBore i 3200 90,00
124 3112159395 A 2 BroBore e 3200 30,00
124 31.12.1939 A 2 BroBone i 3000 712,10
125 31.12.1535 A 3 Caté Caza Oy 1700 20592
125 31.12.1535 A3 Caté Caza Oy i 72h0 205892
126 3112159395 A 3 Cedin Cedic 1700 220,00
126 31.12.1939 A 3 Cedin Cedic i 3200 40,00
126 31.12.1535 A 3 Cedin Cedic s 3200 180,00
127 31.12.1535 A 3 Cedin Cedric 1700 220,00
127 3112159395 A 3 Cedin Cedic e 3200 180,00
127 31.12.1939 A 3 Cedin Cedic i 3200 40,00

[YIEE 31.12.1535
*

ja mahdollinen turha ensimmaéiinen rivi voidaan poistaa menemalli sille
riville ja valitsemalla Muokkaal|Poista|Tositerivi
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M- ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asteritalo - 1.1.-31.12.1999
Tiedosto | Muokkaa ALY Tuloska Tydwaihe ‘Yritws Ikkuna  Chije

Tosr

4

123

123

123

123

123

123

123

124

124

124

124

124

125

125

126

126

126

127

127

127

iyl

Siirry tositkeeseen. ..
Etsi

Lisaa eteen tositerivi
MNurneroinki
Jarjestd parvakiria. ..

Kopioi leikepgvdalle
Liit& leikepoydalta

Kaikki sarakkeet nakyviin
Sarakkeet alkuasetelmaan

Lihawai beksti
Lukitse paivakirja
Warita joka toinen kosite. ..
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Azukainen Asmo

Azukainen dzmo

Azukainen dzmo
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Azukainen Aamo
Solu byhijsksi

Tositerivi

koko tosite
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ASTERI ISANNOINTI
TULOSTEIDEN JATKOKASITTELY MUISSA OHJELMISSA

ESIMERKKI 1: ISANNOITSIJANTODISTUS LEIKEPOYDALLE
JA MUOKKAUS TEKSTINKASITTELYOHJELMASSA

(1) Tulosta isannoitsijantodistus leikepdydille

@ ASTERI ISANNDINTI - Asunto Oy Asteritalo - mk

Tiedosto  Muckkaa M&E5ES | Tulosta Twdwabe Yhtid  Ikkuna  Chie

YT ————. Tiisiirrot vhdelle maksajalle. . | _{o| x| | 3 Asukkaat |
: Tilisiirrok huoneistaolle, .
Suwrenna ikkuns | Tsanniitsijantodistus Ohjelma pirtsa. .
Muareiaam M Ote kalonkirjasta Esipainetulle (5720007, .
ﬂ Yuokr asopimus r Esipainetulle (vanhempil. ..
Usakenumerat |l - Yerolomake 102, ., Blankall=. ..
Ozakkeita kpl |1 oo ] Ruudulle, ..
Tavoitteet. .. Leikenivdalls

Parras ja huoheizto IF Suoritukset, . =EREpOYHatE. ..

(2) Syota todistuksen tilaajan nimi ja paina OK

Isannditsijdntodistus

|zannaitsijantodistulk.zen tilaaja

LKV K.atta & Keittakomera Oy A4

ak

Peruuta

Leikepdydalld ont x|

Yalitse nyk esim, tekstinkasittelyohjelmassa MuakkaalLita
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(3) Siirry tekstinkésittelyohjelmaan ja valitse liittimistoiminto

Microsoft Word - Asiakirjal

O = E &3 Eilvoi kumota  Chrl+E
LY Eivoitoistas  ctrl+y

Mormaali
c'i'E Leikhkaa
”.@ .@ ﬁ ‘ =1 Kopioi
E L||P:|

kel
(Zhr[H-C
Chrl4y

- Liita maaraten. ..
. liitg hunarlinllins

”ﬂ Iiedustnlmunkkaa Maykd Lisdd Muokoile Twdkaluk Taulukko Ikkuna Chije Adobe PDF

52

K7

* [ -

%@I@m

* 10

(4) Isannointiohjelman tuottamat tekstit nakyvét nyt
tekstinkésittelyohjelmassa

Microsoft Word - Asiakirjal

|[™] Tiedosto Muokkaa | Mayta Lisss Muotolle Tydkalt Taulkko Iduna Ohje Adobe PDF

DR SGRAY| i B2Ea T o g@ﬂﬁmgg &8 T w <@
“ Morrnaali = Times Mew Roman » 10 EE=E=E = i= i +;§| - &
El LI R T B B R - - O -
[BANNOITSIANTODISTUS 14102004
YHTIO
Mimi Asunto Oy A steritalo
Eatuosoite Asteripollas 3
Paikka 12345 AZTERILA
[ZANNOITIIA
Mimi Iemo Igdnndinen
Eatuosoite Isdntapolln 5
Paikka 12345 AZTERILA
Puh tyd (0% 1111 2232
Puh kot (0% 1111 3333

HaALLITUKSEN PUHEEMIOHTATS

Mimi

T,

Heikki Hallinen

(5) Edellisessd kuvassa tekstit eivit ala siististi samalta tasalta, koska
kirjasinlajina on Times New Roman, jossa kapeat kirjaimet vievit
vahemman tilaa kuin leveit. Tekstit saa samalle tasalle, kun valitsee
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kirjasinlajiksi esimerkiksi Courier New, jossa kukin kirjain vie aina
yhté levedn tilan.

Aktivoi koko teksti hiirellda maalaamalla tai Muokkaa|Valitse kaikki —
toiminnolla. Valitse sitten Muotoile|Fontti, valitse Courier New ja
sopiva koko:

W Microsoft Word - Asiakirjal

/™) Tiedosto Muokkas Maytd Lisad |Muctoile Tyskalt Taulkko Iduna Ohie Adobe PDF

DEE|eRy & ACT = = 6w T o -
ﬁ Kappalg... === = iz = i=E +—'=‘ A7 A
” E= Luettelomerkit ja numerainti. . ====l1—==5 —
“.@ .@ ﬁ Reunat ja sdvybys. .,
o E Palstat. ..
Sarkaimet. . —
AnFamni
Fontti 2 x|
Fontti | Merkkivali | Arimaatio |
Fontki: Fontkitysli: Koko: ——
ICDurier Mew I 14.10 2004
Comic Sans M3 ;l Mormaali ;l a ﬂ
i Kursivaitu 9
Lihawoitu

Lihavoitu Kursivei 7| |11 =)

Franklin Gothic Mediurm Ll
Alleviiaus: ETE
| ]| =l
Tehosteet
¥ liviivaus [¥ Yarjostus [¥ Kapiteelit ()
[¥ Kaksoisylivivaus [¥ Bariviiva [¥ Kaikki isoilla ()
[¥ w|aindeksi [¥ Kohokuvio [¥ Piilobettu
[¥ Alaindeksi [¥ Kaiverrus
Esikatselu
ISANNOITSITANTODISTUS 14

Cletus, .. | QK I Peruuta |
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(6) Tekstit alkavat nyt samalta tasalta

W Microsoft Word - Asiakirjal
@Iiedosto Muckkaa Mayt3 Lisd3 Muotoile Tydkaluk Taulukko Ikkuna Ohje Adobe FDF

DERSRY 2RI v - a® BERE=
Mormaali = Courier Mew - 10 v| B 7 U ”EE%

HEE

] R R R R A R E R T - - R T R IR TR 13

(7) Niitd voi nyt muokata tiysin vapaasti: lisdtd puuttuvia tietoja,

HALLITUKESEN PUHEENJOHTAJA

Nimi

- ISANNOITSIJANTODISTUS 14,10,2004

Z THTIO

- Nimi Azunto Oy Asteritalo
o Katuosoite hsteripolku 3

N Paikka 12345 AZTERILA
m

N ISANNGOITSIJA

M Nimi Ismo Isannainen
. Katuosoite Is&ntéapolku 5

n Paikka 12345 ASTERILA
n Puh tyd [09) 1111 z2zzz
z Puh koti (09) 1111 3333
w

Heikki Hallinen

korjailla virheellisid tietoja, poistaa tarpeettomia rivejd jne. Tiedosto-
valikosta pddset tallentamaan ja tulostamaan.

ISANNOTITS IJANTOD IS TS 14.10.2004
YHTIG
MNimi A=zunto Oy Lsteritalo
Katuosoite A=zteripolku 3
Paikka 125345 ASTERILAL
ISANNOTITSIJA
MNimi Iswmo Is&nniinen
Katuosoite I=santapolku 5
Paikka 125345 ASTERILAL
Puh twyd (09) 1111 222z
Puh koti (09) 1111 3333
Jahkdposti ismu.isannainenﬂ
HALLITUKESEN PUHEENJOHTAJL
Mimi Heikki Hallinen
Katuosoite Hallituskatu 2
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ASTERI ISANNOINTI
TULOSTEIDEN JATKOKASITTELY MUISSA OHJELMISSA

ESIMERKKI 2: TAVOITTEIDEN TULOSTUS LEIKEPOYDALLE
JA MUOKKAUS TAULUKKOLASKENTAOHJELMASSA

(1) Valitse Tulosta|Tavoitteet

'@ ASTERI ISANNDINTI - Asunto Oy Asteritalo - mk

Tiedosto  Muokkas  M33rta | Tulosta Tydwahe ¥hiia  Ikkona  Ohje

a¥ Huoneiston tiedok

Suurenna ikkuna |

Huoneiston tunmuz
Dzakenumerot ||'| -0
Dzakkeita kpl I'IEIEI

Porraz ja huoneisto I-'“-"- 1

K.ermos I_

—

Tilisiirrak yhdelle maksajalle. .
Tilisiirrok huoneistaolle, .
Isannditsijgntadistus 3
Ote talonkirjaska

Yuokrasopimus r
Yerolomake 102...

Tayaitkeet. ..

Suoritukset, .,
Eralista. ..

Hinneickan awnimak

I =[P} | ¥ Asukid
F2 = asuk
i
-waztike I T Aale
*

haosuus I
LILIE P I

ettavizea I
Ratikk et I

(2) Valitse, ettd tulostetaan leikepoydille

alkaen [1.6.1999

patiyen |30.6.1999

Leveys, cm

Huoheistonumerao
bl aksaja

"ikenumero

I hoitoreastilke

j IhDitD'-.-'aStikE

I rahoitusy astike

j Irahuitusvastike

Ivesimaksu j Ivesimaksu
Iautu:upaikka j Iautupaikka
Isauna j |sauna

! ~

! ~

kit

I

hteenza

Ohielma lazkee automaattizesti zarakkest ‘muut’ ja 'vhteensd'

ak

Peruuta

™ Tuloztetaan
£ papeiille
 pudulle

i
& leikepiydale e

— Papernn azento
* Pusty
i~ Vaaka

(3) Siirry taulukkolaskentaohjelmaan ja valitse siellda Muokkaal|Liita
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. Microsoft Excel - Tydkirjal
”ﬁ Tiedosto | Muckkas Maykd Lis33 Muckolle Tydkalut Tiedok Ikkuma Ohje Adobe PDF

[ @ | < Eivoikomots (Ctrl+2 T A & E”ﬂ
— 3 Toista Sulje Chrl+y |§ == | G % , f .0 s
Al c',""o Leikkaa Chrl+%
Kapioi Chr+C T E | F | G | |
1
2 Liits madraten. .
=

(4) Isannointiohjelman tiedot liittyvéat nyt taulukkoon:

¢ Microsoft Excel - Tyidkirjal

”ﬁ Tiedosto Muokkaa Navtd Lis33 Muokoile Tydkalat Tiedot Ikkuna ©hje Adobe PDF

“D H|§@.J|%‘E@|ﬂvﬁv%Gﬂzﬁsﬁlﬁuﬂﬂ.@“nn%v

[for -0 -|B 7 U|E B9 %, B Es| L
A1 | =| Huaneisto

Huoneisto

==l =l 1, ) S S

(5) Jotta tiedot nakyisivit sopivasti, sarakkeita taytyy leventia hiirella

venyttamalla:
X Microsoft Excel - Tyokirjal
ﬁTledosto Muokkaa MNaytd Lisdd Muotolle Tyokalut Tiedot Ikkuna ©hje Adobe PDF
LY R
Arial 10 - BIH|§§E|§/, B EE - DA
o | =
A B [ C I D | E | F [ 6 [ H [ v | J ]
| 1 |Huoneisto Maksaja “iitenumera haitavastike rahnitugvastike  wesimaksu  autopaikka  sauna tluut hteens§
| 2 A1 Asukainen Asmo 520010017 108592 20592 45 40 30 0 1406 54
| 3 A2 Bro Birje 520020023 8021 1821 a0 0 30 0 10742
| 4 A3 Café Casa Oy 520030039 108592 20592 0 129184
| 5 |A3 Cedin Cedric 520030057 180 40 0 0 220
| 6 B4 Danielsson Dick 520040045 8021 1821 45 0 0 0 995 .2
| 7 |[Ba Eurola Eeva 520050051 8021 1821 45 40 30 0 10652
| g | 4 578,14 865,14 405 120 a0 0 606128

(6) Taulukkolaskentaohjelmat tarjoavat mahdollisuuden muokkailla
aineistoa monipuolisesti: rivien ja sarakkeiden lisidminen ja
poistaminen, tekstien lithavointi, grafitkan tuottaminen jne.
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X Microsoft Excel - Tyokirjal

ﬁliedosto Muokkaa Néyté|Lis§é Muotoile Tyékalut Tiedot Ikkuna ©hje Adobe PDF

X Microsoft Excel - cliexc.xls

—1

”ﬁ Tiedosto  Muokkaa Mavkd Lisdd Muookoile Twakalok Tiedot Ikkuna ©hje  Adobe POF

[DER[ERY R T oo

R& = 582

100% =

DEESRAY $2RY o-- & =443 0P 0 -7
sl ~w - BrUSEEED %, W@ - A
Diz | =]
A B | c [ D [ E | F [ H | [

| 1 |ASUNTO OY ASTERITALO
| 2 [LASKUTETUT VASTIKKEET AJALTA 1.6. - 30.6.1999

3
| 4 |Huoneisto Maksaja Viitenumero hoitovastike haoit stike imak topaikka sauna  Muut fhteensa
| 5 |A1 Asukainen Asmo 520010017 108592 205 52 45 40 a0 0 1406,84
|6 |A2 Bra Birje 520020023 8021 1821 90 0 a0 0 1074,2
| 7 |A3 Café Casa Oy 520030039 108592 205 52 0 129184
| 6 |A3 Cedin Cedric 520030097 180 40 0 0 220
|9 B4 Danielssan Dick 520040045 8021 1821 45 0 0 0 999,2
| 10/B5 Eurola Eeva 520050051 8021 1821 45 40 a0 0 1069,2
| 11| 457814 868,14 405 120 90 0 606128

12

| aria -0 - B s UEEEET %, WA
El1 ~| =]
| A | B [ ¢ [ b | E F [ 6 [P H | 1 | J |
Asteritalon vastikkeet - kesakuu 1999
1600
1400
12IZIIZI—’/
1000 1
Vastike, mk EEIEI-/
GO0 1
a0
EDD—’/
0 = it o =) = 0
g o = = = @ &
g 4 0y & &% u
gL & ' = - =
oL O E & Z
Maksajan nimi
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EDELLISEN VUODEN RASTIT JA ENNAKOT

MENETELMAN VALINTA

Jos edellinen vuosi on tehty muulla kuin Asterilla, toimi

joko ndin:

- Hoida réstit ja ennakot kynélla ja paperilla

- Perusta uuteen vuoteen vain aidot 12 kuukautta (tai paljonko vuodesta
jéljelld)

tai ndin:

- Perusta uuteen vuoteen 13 kuukautta, joista ensimmadinen on “réstit ja
ennakot”

- Laske kuukausimaksut myds ’réstit ja ennakot”-kuulle ja korjaa sita
kullekin huoneistolle siten, ettd merkinnat vastaavat edellisen vuoden
lopputilannetta

- nollarivi = ei réstid, el ennakkoa

- etumerkiton (plusmerkkinen) summa = taméd summa on
asukkaan vield maksettava eli on hianella rastissa

- miinusmerkkinen summa = tima summa kumoaa asukkaan
uuden vuoden maksutavoitteita, eli asukas oli maksanut
timan verran ennakkoa

Jos edellinen vuosi on tehty Asterilla, toimi seuraavasti:

(1) Perusta uusi vuosi, pohjana edellinen Windows- tai DOS-
seurantajakso, normaalit 12 kuukautta

(2) Huoneistotilasta valitse TyOovaihe|Vuokrapaikat. Paina ”Tee
huoneistojen kuukausimaksut”, ”Tulosta kaikkien tilisiirrot™ jne.

(3) Kun edellisen vuoden asiat ovat selvit, kiaytad huoneistotilan
toimintoa Tiedosto|Tuo ristit ja ennakot (tai Tiedosto|Tuo DOS-ristit
ja -ennakot)
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RASTIEN JA ENNAKKOJEN TUOMINEN ASTERISTA

(1) imuroi uusin ohjelmaversio

(2) tutki vanhan seurantajakson suoritusrivit silmin tai tulostamalla
suorituslista, ettei ole tuplasuorituksia tai muuta kummallista

(3) Ajataloyhtiot-ikkunan toiminto Tarkista|Laskurivit vs.
Suoritusrivit ja anna ohjelman korjata mahdolliset ristiriidat

(4) Tulosta vanhasta seurantajaksosta erolista 1.1.1990 - 31.12.2010
(huom! Mukana tosiaan kaikki mahdolliset vuodet)

(5) Perusta uusi seurantajakso ja siirrd sinne rastit ja ennakkomaksut

(6) Tulosta uudesta seurantajaksosta erolista edellisen vuoden
viimeiselta paivaltd (esimerkiksi 31.12.2004 - 31.12.2004)

(7) Vertaa 4- ja 6-kohtien tulosteita. Niiden pitdisi tismata
keskendan
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KTL:N KIRJAAMINEN

Perustietoa 10ytyy mm. Suomen Pankkiyhdistyksen sivuilta osoitteesta
www.pankkiyhdistys.fi

Palvelun nimi on nykyisin ”Saapuvat viitemaksut (ent. Konekielinen
tapahtumaluettelo)”

Palvelukuvaus on osoitteessa
http://www.pankkivhdistys.fi/sisalto/upload/pdf/saapvmaksut.pdf

SUORAVELOITUS

Perustietoa 10ytyy mm. Suomen Pankkiyhdistyksen sivuilta osoitteesta
www.pankkiyhdistys.fi

Suoraveloituksen palvelukuvaus ”Laskuttajan ohje” on osoitteessa
http://www.pankkiyhdistys.fi/sisalto/upload/pdf/laskuttajanohje.pdf
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Isdannointiohjelman verkkokaytto

Asteri 1sdnndinti (windows versio) voidaan asentaa verkkokéyttoiseksi siten, ettd
usealta tydasemalta padstdd kisitteleméddn samoja aineistoja.

Asentamisen voi tehdd mm. sellaisessa tilanteessa, kun toimistolla on jo ollut
vanhassa koneessa isdnnodintiohjelma ja on hankittu toinen uudelle tyontekijille.

Tarvittavat lisenssit

Asentaminen verkkokéyttoon edellyttdd, ettd kdytossd on tarvittava madra
lisenssejd. Jokaista tybasemaa kohden tarvitaan lisenssi.

Lisétietoja lisensseistd www.atsoft.fi/lisenssi.htm

Miten verkkokaytto toteutetaan

1.  Asenna isdnndinti (my6hemmin WVK) serverille C:\WINVK
hakemistoon

2. Asenna WVK tyoasemiin C:\WINVK hakemistoon (jotta DLL:t ja
OCX:t asentuvat Windows System -hakemistoon)

3.  Poista tydasemista C:\WINVK hakemistot siten, ettd itse ohjelma ja
isdnndintiaineistot jadvit vain serverikoneelle.

4.  Laita serverikoneen WVK:n huoneisto -tyovaiheen
Mairitd|Lomakesovitukset -kohdassa viittaukset pelkkiin tiedostoihin
ilman polkunimid, esimerkiksi ei c:\winvk\firma\maksukeh.lom vaan
pelkkd maksukeh.lom

5. Jaaserverin C: asema nimelli VUOKRANKANTO luku- ja
kirjoitusoikeuksin

6.  Yhdistd tydasemat serverin C: asemaan (VUOKRANKANTO)
kirjaimelle V:

7.  Tee tybasemien tyopoydille pikakuvake viittaamaan
VAWINVK\WINVK.EXE tiedostoon

Lisétietoa www . atsoft. fi/wvverkkokaytto.htm sekid yleensi
verkkokdyttoon liittyviin kysymyksiin www.atsoft . fi/tukiverkko.html
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Asteri isannointi, vuosipaivitys 2.11.2004,
Siséllysluettelo:

e Piivityksen asentaminen 4

e Ohjelmaan tulleita uudistuksia 7

e tulosteet kuvaruudulle ja sdhkdpostiin (pdffactory) 9

e samalla sijoittajalla monta huoneistoa 11

e lomaketekstin muokkaus 12

e suorituspdivékirjan siirtdminen asteri isinndinnista asteri kirjanpitoon 22
e tulosteiden jatkokésittely muissa ohjelmissa 28

e esimerkki 1: isdnnoitsijantodistus leikepdydille ja muokkaus
tekstinkésittelyohjelmassa 28

e esimerkki 2: tavoitteiden tulostus leikepdydille ja muokkaus
taulukkolaskentaohjelmassa 32

e cdellisen vuoden ristit ja ennakot 35
e ktl:n kirjaaminen 37
e suoraveloitus 37

e Verkkokaytto 38

40/40 Asteri Isanndinti : vuosipdivitys 2.11.2004 - erityiskysymyksid




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /SyntheticBoldness 1.00
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


