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ASTERI VUOKRANKANTO (WIN)

ON-LINE HELPIN KAYTTOOHJE I 1

Asteri Vuokrankantoon (win) kuuluu opastustiedosto (wvkohje.hip),
jota voit lukea ohjelmaa ké&yttéessés suoraan kuvaruudulta.

Opastus on normaali Windows-ohje (on-line help).

Voit kdyttéd sitd esm. seuraavasti:

- opastuksen ohjeet saat vuokrankanto-ohjelmasta
toiminnolla OhjelOhjeen kaytto

- painamalla F1-ndppainta saat ruudulle
kysei seen vuokrankanto-ohjelman kohtaan
liittyvan ohjeen (saman saat ailkaan valinnalla
Ohje|T asta aiheesta).
Jos haluat tietyn valikossa olevan valinnan ohjeet,
paina ALT, jolloin vaikot aktivoituvat. Siirry
nuolindppamin haluamas valinnan kohdalle.
Paina F1, jolloin saat juuri kyseisen aiheen ohjeen.

- Ohje|Ets ohje aiheesta -valinnalla paéset
hakusanojen avulla etsiméan

- Ohje|Siséllys -valinnalla p&set opastustiedoston
aakkoselliseen sisdllyduetteloon

- opastustiedoston sisdlla vait liikkua edelleen esm.

- vihreiden alleviivattujen kuumien sanojen avulla

- Etsi(Search)-painikkeella p&aset valitsemaan
aheita hakusanojen perustedlla

- Takaisin(Back)-painikkeella pé&set takaisin
edelliseen lukemaas ailheeseen

- Historia(History)-painikkeella ndet aiheet,
joita olet tdmén istunnon aikana siimaéillyt

- vihredlla katkoviivalla aleviivatuista sanoista
IImestyy pienessa ikkunassa jokin lyhyt sdlitys

- opastuksen saat suljettua esm. Sulje(Close)-
painikkedlatai valinnalla Tiedosto|L opeta (FilglExit)
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PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Asennuskysymyksia

Kysymys. Onko paivitys pakko asentaa heti?
Vastaus. Ei

Kysymys. Onko pdivitys asennettava ennen vuodenvaihdetta
2001/20027?
Vastaus: Ei

Kysymys. Kannattaako paivitys asentaajajosniin milloin?
Vastaus. Péivitys sisaltéa ohjelmaparannuksia, jotka on lueteltu
myo6hemmin tassé ohjeessa, joten sen asentaminen kannattaa. M onet
kehityskohteista liittyivat euron k&yttbonottoon, joten paivitys on
paras asentaa ennen vuodenvaihdetta 2001/2002.

Romppupaivityksena

Asetaromppu asemaan. Paina’ Asenna paivitys . Paina OK. Paina
Unzip. Paina OK. Paina Close.

| nternetista

Osoitteesta http://www.atsoft.fi/tukiwv.html 16ydat Asenna

vuosi paivitys -linkin. Lue ohjelman asennusohjeet ja etene niiden
mukaisesti. Internetista paivittéessdsi Sinun téytyy my0os asentaa
lomakesovitukset, joko itseasentuva paketti neutrlom.exe tali voit
my6s poimialomakesovitukset yksitellen. Muista ladata itsellesi my6s
paivityksen kayttoohjeet!
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Huomioitavaa

Tarkista paivityksen onnistuminen seuraavasti: Valitse Vuokrankanto-
ohjelman mista tahansa ikkunasta Ohje|Tietoja Asteri

Vuokrankannosta. Tarkista, etta pavamaara on 23.11.2001 tai
uudempi.

Uudet euro-lomakesovitukset kopioituvat winvk-kansioon. Voit ottaa
ne kayttoon joko valitsemalla Huonei stotilassa

MaaritdL omakesovitukset ja painamalla Valitse tai kopioimalla
lomakesovitukset Resurssienhallinnassa tal oyhti6iden kansioihin ja
ottamalla ne sita kautta tal oyhti6iden omista hakemistoista kayttoon.

EUROON SIRTYMINEN

Pikaohje

Laintulkinta on, ettd kaikki vuoteen 2001 kohdistuvat asiat saadaan
hoitaa markoissa loppuun saakka. N&in ollen vuoden 2001
kulutusl askutuksen tasausmaksut ja viivastyskorotkin voivat
viela olla markoissa, vaikka ne erdantyisivat vuoden 2002
puolella.

Ohjelman periaatteena on, etta rahayksikon maaritys on
hakemistokohtainen. N&in ollen euroon siirryttdessa on
perustettava ' uusi taloyhti¢’, jonka uuteen hakemistoon tulee
euromaaranen aineisto.

siirrytdan euroon, yleensa 31.12.2001/1.1.2002.
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Euroon siirryttéessa syntyy muuntoeroa esimerkiksi seuraavasti:

Vuonna 2001 on laskutettu 70,00 markkaa vuokraatai vastiketta.
Tammikuussa 2002 asukas maksaa 11,77 euroa. Taman vasta-
arvo on 69,98 ja viedaan vuoden 2001 seurantajakson
reskontraan. Erolistalle tulee tall6in -0,02 markkaa. Kuitenkin
11,77 euroa on lainmukainen taydellinen suoritus 70,00 markan
velasta, joten tuota kahta pennid el tule karhuta. Asteri Windows
V uokrankanto mahdollistaakin sen, ettatiliotteet ja
maksukehotukset voidaan jattaa tul ostamatta ja rastit uuteen
seurantajaksoon siirtdmétta, jos erotukset ovat pienempid kuin

Euroon siirtyminen tapahtuu kéytannossa esimerkiksi seuraavasti:

1.
2.

> w

o U1

© oo

10.

Ké&ynnista ohjelma.

Tarvittaessa siirry markkamaarai seen taloyhtioon ja tee
kulutusl askutuksen tasaus ja tul osta korkol askut esimerkiksi
markkamaarai sina.

Valitse Y hti6|Vahda yhti6.

Siirrakohdistin silleriville, jossa on se taloyhti6, jolle haluat
perustaa euromaarai sen hakemiston.

Valitse Euro|Tee eurohakemisto

Hyvéaksy ohjelman ehdottama hakemistonnimi, esimerkiksi
asteeuro. Paina OK. Ohjelma luo euromé&aréi sen hakemiston ja
kopioi sinne kaikki perustiedot muuntaen
Isannoitsijatodistustiedot yms. euromaaraisiksi. Paina OK.
Siirra kohdistin silleriville, jossa on taloyhti0 euromaarai sené.
Paina Siirry yhtioon.

PainaUusl.

Tarkista taloyhtion perustiedot. Katso, etta rahayksikkd on
EURO. Paina OK.

Hyvaksy ohjelman ehdottama vuokrankantotietokannan nimi
painamalla OK.
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Laitatdpla ylimpaan kohtaan Pohjaksi otetaan tiedot Asteri

V uokrankanto Windows-ohjelmasta (edellisesta

seurantg aksosta). Paina Selaa ja kaksoi snapsauttel e c:\winvk-
kansioon ja edelleen tal oyhti6n markkamaarai seen kansioon.
Valitse sielta edellinen seurantgjakso, esimerkiks asO1.wvk, ja
paina OK.

Paina OK, jolloin ohjelma kysyy, muunnetaanko siirrettavét
summat markoista euroiksi. Vastaa painamalla Kylla
Viimeistele a-hinnat. Tarvittaessa ne saavat ollajopa senttien
kymmenes-, sadas- jne. osien suuruisia.

Paina Tee kuukausien vuokrapaikat. Sy6ta ensimmainen
ergpaiva, esimerkiksi 5.1.2002. Paina Laske erdpaivéat. Syota
kuukausien méara, esimerkiksi 4. Paina OK. Ohjelmalaskee
ergpaivat. Paina OK.

Paina Jatka perustamista. Paina OK. Paina OK. Paina Avaa.
Valitse Ty6vaihe|lVuokrapaikat. Paina Tee huoneistojen
kuukausimaksut. Valitse kuusta kuuhun, esimerkiksi tammikuu
2002 — huhtikuu 2002. Paina OK. Jos ohjelmakysyy, mita
tehdaan puuttuville kertoimille, valitse sopivaja paina OK.
Tarkista kertoimet ja lisda puuttuvat. Paina OK. Odota, etta
ohjelmalaskee tavoitteet.

Tulostatilisiirrot painamalla Tulosta kaikkien tilisiirrot tai
avaamalla huoneistotilaan yksi huoneisto kerrallaan ja
valitsemalla Tulosta|Tilisiirrot. Tilisiirtojen lomakesovitus on
3pseuro.lom jatarvittavalomakepohja on Auraprint Tuote 388.
Kun vuoden 2001 asiat on loppuunkéasitelty, voit siirtéa rastit ja
ennakkomaksut vuoden 2002 seurantajaksoon. Siirry talléin
huoneistotilaan ja valitse Tiedosto|Tuo réastit. Paina Selaaja
kaksoisnapsauttele c:\winvk-kansioon ja edelleen taloyhtion
markkamaarai seen kansioon. Valitse markkamaaréinen
seurantgjakso, esimerkiksi as01.wvk, ja paina OK. Anna
tarvittaessa myyntisaamisten tilinumero ja suurin poig étettava
summa. Paina OK. Ohjelma kysyy muunnetaanko summat.
PainaKylla
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Lisavinkkej&:
Euromaaraisen hakemiston luominen

Ennen hakemiston luomista siirry mk-méaarai seen seurantajaksoon ja
avaa Huoneistotila. Valitse M&aritd|Perustiedot jatarkista etta
yrityksen rahayksikkd on mk. Taman jalkeen siirry Y hti6|Vaihda yhti6
valinnalla Taloyhtiot ikkunaan, jossa voit tehdd euromaaraisen
hakemiston. Napsauta kohdistin haluamasi taloyhtion p&élle javalitse
Euro|Tee eurohakemisto. Tall6in ohjelma tekee eurohakemiston ja
kopioi sinne taloyhtion perustiedot muuntaen kiinnitykset, lainat,
tontinvuokrat ja vakuutukset euromaaraisiksi seka merkiten taloyhtion
rahayksikoksi euron. Ohjelman tekemida muuntojavoit tarkistaaja
muutella myohemmin valitsemalla M &éritédPerustiedot.

Euromaéaraisen seurantajakson luominen

Viimeistéan vuoden 2002 alusta alkaen tilisiirrot on tehtava
euromaaraising, joten uudet seurantgjaksot on perustettava edella
mainitullatavalla perustamaasi eurohakemistoon. Tama tapahtuu
entiseen tapaan painamalla Siirry yhtioon (nyt euro-hakemistoon).
Siella paina Uusl, jolloin pd8set perustamaan uutta seurantajaksoa.
Pohjaksi voit ottaa edellisen Asteri Windows V uokrankannolla tai
Asteri DOS-V uokrankannolla tehdyn aineiston. Muista valita pohjana
oleva aineisto markkamaarai sestd hakemistosta, esimerkiksi
c:\winvk\samples\sa01.wvk. Jos ohjelma havaitsee, etté pohjana
saattaa olla markkamaarai nen aineisto ja uuden seurantajakson
rahayksikko on euro, se ehdottaa, etté pohjaksi otettavat tiedot
muutetaan markoista euroiksi. Talloin ohjelma muuntaa huoneistojen
vastike- jalainatiedot sekd vuokrapaikkojen a-hinnat markoista ja
penneista euroiksi ja senteiksi. Ohjelman tekemi& muuntoja voit
tarkistaa ja muutella myohemmin, esimerkiksi perustamisen kuluessa
vuokrapai kkoja maaritettdessa ja huonei stotilan huonei stot-ikkunassa.
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Vuoden 2002 ensimmaiseks seurantajaksoksi voit valita tammikuu —
joulukuu, jolloin luotavien kuukausien lukumaara on 12. Toinen
vaihtoehto on katkaista seurantgjaksot aina yhtiokokouksen tienoilla,
jolloin tee esimerkiksi tammikuu — maaliskuu eli 3 kuukautta.

Jatka perustamista, kunnes olet pa&ssyt huoneistotilaan. Sitten valitse
TyovaihelV uokrapaikat ja paina Tee huoneistojen kuukausimaksut.
Nain olet laskenut vuoden 2002 maksut. Taman jalkeen voit jatkaa
tulostamalla kaikkien tilisiirrot. Huoneistotilassa voit tuoda
edellisvuoden rastit ja ennakot.

Muuntoero vuokrankannossa

Euroon siirtyminen aiheuttaa muuntoeron esimerkiksi seuraavasti:
Vastiketta on laskutettu 70,00 markkaa joulukuulta 2001. Asukas
maksaa 11,77 euroa tammikuussa 2002. Taman vasta-arvo on 69,98
markkaa. V uokrankannon tulosteet, kuten erolistaja saldoluettelo,
nayttavat kahden pennin rastia.

Laillisesti ottaen téta erotusta el kuulukaan korjatatai karhuta
mitenkaan, koska euro on ollut Suomen virallinen rahayksikkd jo
1.1.1999 alkaen ja koska laskutettaessa 70,00 markkaa onkin itse
asiassa laskutettu 11,77 euroa eli 69,98 markkaa.

Euromuunnon vuoksi yhdelle asukkaalle kertyvarasti tai liikasuoritus
saattaa olla jopa kymmenien pennien suuruinen, riippuen
muunnettavasta summasta ja siitd, kuinka monelta kuukaudelta ero
kertyy.

Tulosta[Tiliote-toimintoon on lisatty kohta 'pienin summa, josta
huomautetaan', jolloin ohjelma el tulostatiliotteita turhaan niille, joilla
maksu on ldhes kunnossa. Syota esimerkiksi 0,04 (eli nelja pennid) tai
0,36 (kolmekymmentékuusi pennid).
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Jotta muuntoero ei turhaan siirtyisi seuraavaan, tdysin euromaarai seen
seurantgjaksoon, ohjelma kysyy Tiedosto|Tuo rastit-toiminnossa, mika
on pienin tuotava rasti ja ennakkosuoritus. Syota esimerkiksi 0,04 (el
nelja pennid) tai 0,36 (kolmekymmentakuusi pennid).

Konekielisen tapahtumal uettel on kirjaamisessaon uusi maaritys:
toiminnolla Suoravel oitus|L ue palaute-K TL |Asetukset voit maarittaa,
etta ohjelma kohdistaa ktl-tiedostosta tulevan summan, vaikka se ei
tasmaisi pennilleen.

Viivastyskorot vuodelta 2001

Jos haluat laskuttaa viivastyskorot, on vuoden 2001 gjalta olevat korot
tehtéva viel & tuohon markkamaara seen aineistoon toiminnolla
TulostalK orkolaskut tai Tulosta|Tiliote]Maksukehotustilisiirrot. Aseta
korkojen laskentapéivaks 31.12.2001. Erdpaiva on kaytannodssa
vuoden 2002 puolella. Voit kuitenkin halutessasi tulostaa tilisiirrot

viela markkamaaraisina.

Euromaaraiset tilisiirrot saat tehtya seuraavasti: Siirry euromaarai seen
seurantajaksoon huoneistotilaan. Valitse Tiedosto|Tuo rastit. Sitten
sirry TyovaihelV uokrapaikat ja paina Tulosta kaikkien tilisiirrot.
Valitse kuusta = viivastyskorko, kuuhun = viivastyskorko.
Euromaaraisten tilisiirtojen liitteeksi voit halutessasi liittda
markkamaarai selta puol el ta tul ostuneet koronlaskentadokumentit.
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Kulutuslaskutus

31.12.2001 vanhaan markkamé&arai seen seurantajaksoon. Ergpéaiva on
kéaytannossa vuoden 2002 puolella. Voit kuitenkin halutessasi tulostaa
tilisiirrot viela markkamaaréisina.

Euromaaraiset tilisiirrot saat tehtya seuraavasti: Siirry euromaarai seen
seurantgjaksoon huoneistotilaan. Valitse Tiedosto|Tuo rastit. Sitten
sirry TyovaihelV uokrapaikat ja paina Tulosta kaikkien tilisiirrot.
Valitse kuusta = tasaus, kuuhun = tasaus.

Vuoden 2001 rastit ja ennakkomaksut

Sitd mukaa kuin vuoden 2001 lopun tilanne on selvitetty, voit siirtéa
vuodenvai hteen 2001/2002 rastit ja ennakkomaksut uuteen
seurantajaksoon. Tama tapahtuu huoneistotilan toiminnoilla
Tiedosto|Tuo rastit ja Tiedosto|Tuo DOS-réstit. Jos ohjelma havaitsee,
etta rastit ja ennakkomaksut tuodaan markkamaarai sesté aineistostaja
uuden seurantgjakson rahayksikko on euro, se ehdottaa, etta tuotavat
tiedot muutetaan markoista euroiksi. Taldin ohjelma muuntaa rastien
ja ennakkomaksujen summat markoistaja penneista euroiksi ja
senteiksi. Halutessas voit maaréatd, ettd ohjelma jattda hyvin pienet,
esimerkiksi euromuuntoerosta johtuvat summat siirtamatta.

Suoraveloitus ja konekielinen tapahtumaluettelo (KTL)

Jos kaytét suoraveloitustajaltai konekielisen tapahtumal uettelon
(KTL) kirjaamista reskontraan, Sinun e tarvitse tehda mitaan erityisia
toimenpiteita euroon siirtymisen vuoksi. Kun taloyhtion hakemiston
rahayksikkd on toiminnolla M &aritéPerustiedot asetettu euroksi,
ohjelma merkitsee luomaansa suoravel oitusai neistoon rahayksikon
tunnukseksi euron. Vastaavasti kayttéessasi toimintoa
Suoraveloitus|L ue palaute-K TL ohjelma katsoo pankista tulleesta
KTL-tiedostosta rahayksikon ja vertaa sité tal oyhtion hakemiston
rahayksikk6on ja tekee tarvittavat muunnokset.
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Euro-yhteensopivat lomakesovitukset

Ohjelma kayttaatilisiirtojen, isénnaditsijantodistuksen, talonkirjan,
vuokrasopimuksen yms. tulostamiseen lom-tarkenteisia
lomakesovitustiedostoja. Paivityslevyllaja nettisivuilla on uudet
versiot tiedostoistaistodbla.lom, vsopipap.lom, vsotxeur.lom jne.
Niissad on markkaan viittaavat ilmaisut poistettu ja korvattu
neutraaleillatai euro-yhteensopivillailmaisuilla

Samoin tiedostot 3pseuro.lom jamakeheur.lom on sovitettu
tulostamaan vastike- ja maksukehotustilisiirrot euromaaraiselle
lomakkeelle Auraprint tuote 388.
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UUDET TOIMINNOT

Asteri Windows V uokrankannon edellinen vuosipaivitys oli 6.9.2000.
Sen jalkeen ohjelmaan on tullut mm. seuraavia parannuksia:

YRITYSLUETTELO

- Yritysluettel o-ikkunassa ohjelma tall ettaa tal oyhti Giden nimi-
sarakkeen leveyden ja ndyttda sarakkeen samanlevyisena
seuraavalla kerralla. N&in saat taloyhti6iden nimet nakymaan
paremmin kokonai suudessaan.

HUONEISTOTILA

- Avaavanha huoneisto-ikkunaan lisatty painikkeet, joillavoit
nopeasti ja kétevasti huoneistoa avaamatta siirtya kortistoon,
reskontraan, vuokrapai kkoihin, toiseen yritykseen tai toiseen
seurantajaksoon taikka | opettaa ohjelman

ISANNOITSIJANTODISTUS

- Ohjelma piirtda nyt isannditsijantodistuksen kehyksineen péivineen
eli Sinun el tarvitse ostaa lomakepohjia elka kayttda monisivuista
blankotul ostusta, ellet halua.

TULOSTEET

- Tavoitteet-, suoritukset- ja erolista-tul osteissa saat nyt méariteltya
paperin pysty- tai vaakasuuntaan samoin kuin kunkin sarakkeen
leveyden senttimetreind. Nain saat haluamasi sarakkeet, esimerkiksi
nimen javiitenumeron, riittdvan leveiksi ja saat poistettua
tarpeettomat sarakkeet, esimerkiksi Muut.

- TulostalMaksajal uettel o-valintaan on tehty alavalinnat
Osoitel uettel o ja Puhelinluettel o, joista jalkimmai sessa nakyy
puhelinnumero-sarake niin levednd, ettd useampikin lanka- ja
kannykkanumero mahtuu nakyviin
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KORKOLASKUT

- TulostalK orkolaskut-toimintoon on lisatty korkojen ja
perintakulujen kp-tili
- TulostalK orkol askut-toimintoon on lisétty
- perintakulu
- salli myo6hastymispaivia
- viitenumero tulostuu maksettavan summan jatilin yhteyteen

RESKONTRA

- Uusi toiminto M &aritd|Reskontran kohdistusjarjestys, jollavoit
maaréta, missa jarjestyksessa ohjelma ehdottaa kuitattavaksi eri
vuokrapaikkoja, kun kirjaat suoritusta

- Reskontra-tyGvaiheen Mé&aritég/Reskontra-valinnassa on uusi kohta
'kursori menee uudessa suorituksessa aluksi ...-laatikkoon', jonka
avullavoit valita, haluatko kirjata suorituksen kétevasti huoneiston,
maksajan vai viitenumeron perusteella

- Uus toiminto: Muokkaa|Poista suoritus, jonka avulla saat hel posti
poistettua virheellisen suorituksen tarvitsematta kéyda Laskurivien
ja Suoritusrivien kautta

- Kun kirjataan kasin suoritusta reskontraan, ohjelma tarjoaa
suorituspaivaks aluksi tyhjda. (Aiemmin tarjosi koneen kalenterin
péaivaa, josta e todellisuudessa vield ole saatu tiliotettakaan)

KORTISTO

- Ikkunoiden otsikoissa nékyy avoinna olevan taulukon nimi

- Taulukosta toiseen liikkuminen kdy nyt nopeasti: tarjolla on kaksi
samaatekevad toimintoa: TyodvaihelKortisto ja Tiedosto|Avaa
taulukko
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Euro

- edellisessa kappal eessa mainitut toiminnot

- kohdassa M &aritg|Pyoristys on nyt myds vaihtoehto 0,05, joka
pyoristaa viiden sentin tarkkuuteen

- uusi toiminto M aaritg/Rahayksikon tul ostus

- vuokrapaikkojen a-hinnoissa voit kdyttda nyt useampaakin kuin
kahta desimaalia, esimerkiksi rahoitusvastike voi olla 0,321
euroa/nelio

Neuvonta

- ohjelman pulmailmoituksissa on Nettineuvot-painike, jota
painettaessa ohjelma etsii sivuiltawww.atsoft.fi ratkaisun ko.
pulmaan. Jos ratkaisua ei ole valmiina, voit helposti |ahettéa
Atsoftiin viestin asiasta. Tama auttaa meita kehittdmaan
nettisivujamme asiakkaillemme mahdollisimman hyviksi!

- Ohje-valikossa on uudet valinnat ' Paivita ohjelmanetistd’ ja
'Tukisivut netiss&

Kayttoliittyma

- huoneistoja avattaessa ohjelma nayttaa nyt myos maksajien nimet

- uusi toiminto MaaritdlMaksajien nayttaminen, jonka avulla voit
maéaritell&, nakyvatkod huoneiston entisetkin asukkaat

- kortisto-tydvaiheen rivitila-ikkunan sarakkeiden leveydet tallentuvat
seuraavaa kertaa varten. Puuttuvat sarakkeet saat nakyviin
valinnalla Muokkaa|Nayta kaikki sarat
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Tulosteet

uusi toiminto TulostalK orkolaskut

toisena vaihtoehtona korkojen laskemiseen on kayttaa uutta
toimintoa Tulosta|Tiliote]Maksukehotustilisiirrot. Muuttuja @9004
tulostaa koron ja @9005 korko+summa=loppusumma
Tulosta|Tilisiirrot yhdelle maksajalle -toiminnossa saat nyt sytettya
my0s erdpdaivétekstin ja otsikkotekstin

uusl toiminto Tul ostalM aksajal uettelo

Tulosta|Tarrat maksajista-toiminnollatulostuu tarrat vain
todellisille maksgjille, elka samoille henkil6ille useaan kertaan
Tarrojen kirjasinkoko maaraytyy sen mukaan, mité olet maarittanyt
normaalitekstin fontiksi kohdassa M aaritd|Fontit

Tulosta[Tiliote -toimintoon lisétty valinta’kaikille, jotka erottavat’
V uokrapaikat-tyovaiheen Tulosta kaikkien tilisiirrot -toiminto
kysyy nyt, vaihdetaanko arkkiajokaisen maksajan valillavai el
uusi lomakesovitusmuuttuja @9999 siirtaa paperilla puoli rivia
alemmas

isénnaitsijantodistukseen tulostuu koodilla @8001 nyt omistgjien
nimien yhteyteen my6s omistusosuudet

uusi toiminto Tulosta]Huoneiston avoimet, jolla saat osoitettua
maksajalle, milta ergpaivata hanella on maksamattomia vastikkeita
asukasluettelon saat nyt haluamassasi jérjestyksessa

uusi toiminto TulostalV uokrasopimus
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Suoraveloitusja KTL

- kohdassa M &&rité|Perustiedot on nyt entisen yhden
palvelutunnuksen sijaan kaksi tunnusta: suoravel oituksen
palvelutunnus ja KTL-tunnus. Joissakin tapauksissa pankki on
maarannyt, ettd ndma eivéat ole samat. Molemmat ovat kuitenkin
ainayhdeksan merkin pituisia.

- uusi toiminto Suoravel oitus|L ue palaute-K TL |Asetukset, jossa voit
maaritell§, mité tulostuu paperille, nayttaako ohjelmavélivaiheita
eli pitddkd Sinun painaa paljon OK :taja pitddko summan tadsmata
pennilleen/sentilleen, jotta suoritus kirjautuisi.

- uusi toiminto Suoravel oitus|M aarita pyyntotiedoston nimet, jossa
voit méadritella eri pankkien sv-tiedostojen oletusnimet

- suoravel oituspyyntotiedoston paperitul osteeseen tulee myos
erdpava

- KTL 24,9:ss& ohjelma yhdistel ee nyt saman taloyhtion eri paivien
erdt yhteen p6tkoon

- KTL:n kirjaamiseen liséity Ohita erd -painike

Tasaus

- samaan tasaukseen saa nyt 1-4 vuokrapaikkaa
- saman huoneiston vuoden mittaan vaihtuvat maksajat nakyvét kukin
omanarivinaan

KYSYMYKSIA JA VASTAUKSIA

Huoneisto kadonnut

Kysymys:. Miten saan kadonneen huoneisto numero 7:n takaisin,
vaikkei se nay huoneiston avaamis-ikkunassa?

Vastaus. TyovalhelKortisto, avaa taulu Huoneistot. Lis&a rivitilaan
huoneisto 7 ja sen 'porras ja huoneisto'. Valitse sitten
TyOvalhe|Huoneistotila ja avaa huoneisto 7.
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Tavoitteen korjaaminen

Vaihtoehtoja:
1) Huoneistotilassa valitsemalla I kkunalHelmikuu (tai minka haluat),
syottamalla korjaukset ja valitsemalla Tiedosto|Tallenna huoneisto.

tai

2) Kortisto-ty6vaiheessa L askurivit-taulussa sy6ttamélla korjaukset ja
vaihtamallarivia.

tal

3) Huoneistotilassa muuttamalla K ertoimet-ikkunan tietojaja
painamalla Tee Kuukausimaksut ja valitsemalla vain halutut
kuukaudet.

Tilisiirron tulostuksesta

Tilisiirrot tulostuvat lomakesovituksen perusteella. Markkamaéréinen
sovitus on nimeltdan 3ps.lom ja euromaarainen 3pseuro.lom. Jos
haluat muokata sovitusta, valitse M &aritd]L omakesovitukset.
Tilisiirrot-rivilla paina Muokkaa, jolloin ohjelma k&ynnistaéa
Windowsin Muistion (Notepad). Muokkaa tarpeesi mukaan ja valitse
Tiedosto|Tallenna ja Tiedosto|L opeta, jolloin pdset takaisin
vuokrankanto-ohjel maan.

Kysymys. Mille paperille tulostan euromaér aiset tilisiirrot?
Vastaus: Tuote 388 Auraprint

Kysymys. Miten saan tekstin puoli rivid alemmas?
Vastaus: Lis88 haluamaasi kohtaan tyhjarivi jakirjoita sithen @9999.
Puolen rivin siirtoja voi olla useampia samalla arkilla tarpeen mukaan.
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Kysymys:. Saanko 2 pankkitilia taloyhtitlle maariteltya? Haluan
ne [&hinna nakyviin tilisiirtoihin.

Vastaus. Lisaa suoraan tilisiirto-lomakesovitukseen 3ps.lom tai
3pseuro.lom, jolloin saat ne nakyviin. Kirjoita esimerkiksi muodossa
<Nordea 101710-122>.

Kysymys. Miten saan tilisiirtoon huoneiston numeron?

Vastaus. Tilisiirtoon saat huoneiston numeron, jos kaytét muuttujaa
@2004 haluamassasi kohdassa lomakesovitustiedostossa 3ps.lom tai
3pseuro.lom (huom! kolmetilisiirtoa/arkki eli @2004 pitaa laittaa
kolmeen kohtaan).

Kysymys. En haluaisi tulostaa asukkaille 3-tilisiirtoja vaan laskun
kokoisen ja n&koisen tulosteen yksi sivu per vuos per maksaj a.
Vastaus. Tee 3ps.lom:in sijaan Muistiolla sellainen tuloste kuin haluat.
Tulostatélla kuin tilisiirrolla, joko Huonei stotilassa huoneisto
kerrallaan tai V uokrapaikat-tilassa koko taloyhtidlle. Valitse tdpla
kohtaan 'vain yksi mallitilisiirto'.

Vastikkeet isdnnditsijantodistukseen

Kysymys. Miksel ohjelma laske vastikkeita

isAnnoitsijantodistuk seen, vaikka olen niin maarittanyt kohdassa
M aarita|Vastikkeiden laskenta.

Vastaus. Em. maarityskohdassa on maaritetty rasti kohtaan 'laske
tulostuskuukauden mukaan'. Koska seurantajaksosi oli vuoden 2000
jakso, mutta tul ostit maaliskuussa 2001, tulostuskuukaudessa ei ol lut
olemassa tavoitteita, joista vastikkeet olisi poimittu.
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Talonkirjaote

Kysymys. Kirjoitan kaikki huoneiston tiedot Huoneisto -
sarakkeeseen, eli essim. 2 h + kk jajatan keittotila -sar akkeen
tyhjaksi. Silti talonkirjaotteeseen tulostuu tieto h +. Miten sen saa
pois?

Vastaus. Ota Huoneistotilassa M &arita - Lomakesovitus, talonkirjaote
- Muokkaa (avautuu muistiossa) - vaihda koodi @12006 @2006:ksi.

KTL:n kirjaamisesta

Kysymys. Olen perustanut jotkut taloyhtict, toisiataasen. KTL-
tiedostoissa on kuitenkin kumpiakin taloyhtidita. Miten teen?
Vastaus: Poista KTL-tiedoston gjamisen gjaksi perustiedoista
palvelutunnus niilta taloyhtiGilta, joille el ole vield alkuvuoden
tavoitteita luotu. Kun joskus mydhemmin haluat gaa vain puuttuneet,
poista nyt niiltatoisilta palvelutunnus KTL:n gamisen gaksi.

Suoraveloituksesta

Kysymys: Taloyhtiot-ikkunan toiminnossa Suor aveloitus|L uo
pyyntétiedosto valitaan kuukaudeksi huhtikuu 2001 ja pankiksi 1
ja2/Nordea (Merita) ja painetaan OK. Ohjelma ei nayta erasta
taloyhti6ta valintalistassa.

Vastaus: Ko. taloyhtidlle e ollut tehty uutta seurantgjaksoa eika sinne
laskettu kuukausimaksuja huhtikuulle 2001. Perusta se.
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Tasauksesta

Kysymys. Miten tasauksen ennakkoja paasee muuttelemaan?
Vastaus. Ennen tasaukseen menemista valitse Ty6vaihe|K ortisto, avaa
taulu Laskurivit jamuuttele siell&.

Kysymys. Miksel tasausta tehda todellisista suoritetuista
ennakoista vaan laskutetuista ennakoista?

Vastaus: Muuten tulisi maksamaton ennakko laskutettua ja perittya
kahteen kertaan.
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