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Hyva lukija!

Tama on Asteri Palkanmaksun vuosipaivityksen 1.12.2016
ohjevihkonen.

Paivitys sisaltaa kaikki ohjelman nykyiset ominaisuudet.

Tassa vihkosessa on selostettu tarkeimmat vuosipaivityksen
9.10.2015 jalkeen tulleet ohjelmamuutokset kuten:

- oma-aloitteisten verojen ilmoittamisen muutokset, jotka
astuvat voimaan 1.1.2017

- vuosi-ilmoituksen ja sen korjausmenettelyn muutokset

- elakeuudistus 1.1.2017

- suora pankkiyhteys erillismaksullisen Asteri Monipankki —
ohjelman kautta

- parannuksia useaan vanhaan ominaisuuteen

Paivitys kannattaa asentaa heti, jotta paaset hyodyntamaan
uusia hyvia ominaisuuksia.

HUOM! Verohallinnon palvelukatko 22.12.2016 klo 16:30 —
31.12.2016:

Jos haluat lahettaa viela vuoden 2016 mallin mukaisia sahkoisia
kausiveroilmoituksia, takaraja www.ilmoitin.fi -osoitteessa on
22.12.2016 kello 16:30. Siihen mennessa lahetettyjen
tiedostojen voidaan olla varmoja ehtivan perille klo 17
mennessa.

Oma-aloitteisten verojen ilmoittamisen muutosten vuoksi
Verohallinto noutaa viimeiset vuoden 2016 mallin mukaiset
kausiveroilmoitukset 22.12.2016 klo 17:00, mutta sen jalkeen
perille tulleet aineistot eivat paase lainkaan kasittelyyn. Vuoden
2017 mallin mukaisia veroilmoituksia oma-aloitteisista veroista
voi lahettaa Verohallintoon 1.1.2017 alkaen.
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1  PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Suosittelemme paivityksen asentamista netista, jotta saat aivan
uusimman ohjelmaversion. Jos kaytat cd:ta, laita se asemaan ja
sulje palkanmaksuohjelma. Jos alkutaulu ei kaynnisty, valitse
Kaynnista|Suorita. Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe
(tarvittaessa tutki Oman tietokoneen kautta mika on cd-aseman
levytunnus, voi olla muukin kuin d).

® Asteri Palkanmaksu (6-versio) - Asennuslevy (¥ersio:4.10.2006) -0 x|

[Azenna ensiazennus] = Asennus uudelle

:Eneg!l_g] [tama asennus rittaa joz olet uusi Aszenna ensiazennus Azennus ilman param.td.
apttaja

| e ® Asenna paivitys ‘\ Paivitysohje 4.10. 2006

Asenna piivitys
napsautamalla
[Asenna piivitys] i

Asteri palkanmaksu paivitys (6-¥ER:4.

Jos alkutaulu ei kadynnisty, . , y
To unzip all files in wppaiv.exe to the specified

suorita levyltd d:\asenna.exe folder press the Linzip button,
\ — - Unzip To Folder:
Atzoft Oy Makinen - www._atsoft ki
puh [09] 350 7530 |E:\W’INPL )
fax [09] 351 5532 - ) : -
paivpstys 0400 316 088 ¥ Dvenarite Files Without ProeiDting
winZip Self-Extra Heb |

Kun

1 File{s) unzipped succes;

getfed to Atzoft Oy Makinen

paivitys on asentunut, kaynnista ohjelma ja valitse Ohje|Tietoja
Asteri Palkanmaksusta. Tarkista, etta paivamaara on
1.12.2016 tai uudempi:

[[E3| ASTERI PALKANMAKSU - Yritysluettelo

Tiedosto  Salasana  MA&ritd  Euro

Tietoja Asteri Palkanmaksusta

“rritylkgeh nimi
L fzteri Malliyritys Oy (315 poi QRS W e, ASTERI PALKANMAKSU
Asteri Mallivrity s Oy (dema) Ohjeek kavthd
Asteri Malliyritys Oy (tarked) o -
= Tukisivuknetissé

Edenin Puutarha Oy o & e

= = Paivita ohgeima netists
EtaAsteri Oy - L3 . Vorsio 11.11.2009
Etakaytdyritys Oy

lkkunanpesijét Oy {
litamalmi Oy l Tarkista, etta versiopaivamaara

Joulun Odotus Oy on muuttunut
Koodausohjeita Oy

#htsoft Oy Mikinen
Puh (09350 7530
Fax (09) 350 75321
atsofti@aisoft fi

Jos ohjelma ei paivittynyt, katso yritysluettelosta, mihin
hakemistoon ohjelma on asennettu ja suorita paivitys uudestaan
vaihtaen Unzip to Folder -kohtaan oikea hakemisto.
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2 TYONANTAJASUORITUSTEN
ILMOITTAMINEN
VEROHALLINTOON MUUTTUU
VUODENVAIHTEESSA 2016/2017

2.1 TERMINOLOGIA MUUTTUU

Vuonna 2016, lImoittimella |ahetettaessa 22.12.2016 kello 16:30
saakka, tydnantajasuoritukset ilmoitetaan
kausiveroilmoituksella.

Vuoden 2017 alusta alkaen tyonantajasuoritukset ilmoitetaan
Veroilmoituksella oma-aloitteisista veroista, jossa on melko
samantyyppiset tiedot kuin kausiveroilmoituksella.

HUOM! Muutokset ovat kuitenkin niin perustavanlaatuisia, etta
vuoden 2016 sahkoinen ilmoitusmalli ei kelpaa lahetettavaksi
vuonna 2017!

HUOM! limoituksen muoto maaraytyy sen mukaan, milloin se
lahetetaan eika sen mukaan, mita ajanjaksoa se koskee. Toisin
sanoen esim. tammikuussa 2017 annetaan ilmoitus vuoden
2017 mallin mukaisena, vaikka kohdekausi/verokausi onkin
vuoden 2016 puolelta.

limoitusjakso-kasitteen sijaan vuonna 2017 puhutaan
Verokauden pituudesta ja kohdekauden sijaan verokaudesta.

Asteri Palkanmaksuun on tehty muutokset siten, etta ohjelma
kayttaa valikoissa, viesti-ikkunoissa jne. vuoden 2016
terminologiaa siihen saakka kun tietokoneesi kalenteri ja kello
nayttavat aiempaa kuin 22.12.2016 kello 16:30. Sen jalkeen
ohjelma "puhuu” vuoden 2017 kasitteilla.
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2.2 KORJAUSMENETTELY MUUTTUU

Erittain merkittava ero vuosien 2016 ja 2017 valilla on, etta
korjausmenettely muuttuu taysin:

Vuonna 2016 samalta verovelvolliselta, samalta tilityspisteelt3,
samalta kohdekaudelta annettu tyonantajasuoritusten
kausiveroilmoitus tulee verohallinnon jarjestelmissa
LASKETUKSI YHTEEN alkuperaisen ilmoituksen lukujen
kanssa.

Vuonna 2017 samalta verovelvolliselta, samalta tilityspisteelt3,
samalta verokaudelta annettu tyonantajamaksujen veroilmoitus
KORVAA verohallinnon jarjestelmissa alkuperaisen ilmoituksen
kokonaan eli alkuperainen ilmoitus poistuu ja jaljelle jaa vain
viimeisimpana lahetetty ilmoitus.

Vuonna 2017 verovelvollinen ilmoittaa myos korjaamisen syyn.

Asteri Palkanmaksuun on lisatty mahdollisuus taplalla valita,
onko kyseessa alkuperainen vai korvaava ilmoitus ja mika on
mahdollisen korjaamisen syy.

2.3 PAPERILOMAKKEET MUUTTUVAT

Paperilomakkeilta on muutettu Iahinna vain sanoja vastaamaan
vuoden 2017 kasitteita. Lisaksi on tullut kohta, johon voi
rastittaa mahdollisen korjaamisen syyn.

Asteri Palkanmaksu tulostaa paperilomakkeiden arvot
sisaltavan aputulosteen vuoden 2016 mallin mukaisena, jos
tietokoneesi kalenteri ja kello nayttavat 22.12.2016 kello 16:30
tai aiempaa. Sen jalkeen tuloste on vuoden 2017 mallin
mukainen.
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2.4  SAHKOINEN ILMOITUS MUUTTUU

Sahkaoinen ilmoitus on muuttunut ratkaisevan paljon, mm.:

- rahamaarat ilmoitetaan vuodelta 2016 sentteina ILMAN
DESIMAALIEROTINTA, kun taas vuodelta 2017
rahamaarat ilmoitetaan euroina PILKKU sentteina

- ei-palkanmaksua —kenttien numerot ja ilmoittamistapa on
muutettu

- korjauksen syy on lisatty

- ilmoituksen tuottaneen ohjelman yksiloiva tieto on lisatty

Nama muutokset ovat niin ratkaisevia, etta 1.1.2017 alkaen
vuoden 2016 mallin mukainen aineisto ei mene enaa lapi
liImoittimen tarkistuksista vaan silloin voit kayttaa ainoastaan
vuoden 2017 mallin mukaista ilmoitusta.

Asteri Palkanmaksussa on sahkoisen ilmoitustiedoston luonti —
ikkunassa taplavalinta, tehdaanko ilmoitus vuoden 2016 vai
vuoden 2017 mallin mukaisena.

lImoitin ottaa vastaan ne vuoden 2016 mallin mukaiset aineistot,
jotka saapuvat perille ennen 22.12.2016 kello 17:00 tapahtuvaa
viimeista noutoa. Verohallinto on arvioinut, etta klo 16:30
mennessa lahetetyt aineistot ehtivat perille ennen klo 17:00.
Taman jalkeen aineistojen vastaanotto jatkuu vasta 1.1.2017 ja
silloin ainoa sallittu muoto on vuoden 2017 mallin mukainen.

HUOM! Varaudu siis kaikkiin mahdollisiin viivytyksiin,
tietoliikennehairioihin, palvelujen ruuhkautumisiin jne. ja Iaheta
aineistosi hyvissa ajoin ennen em. aikarajaa.

HUOM! Jos tydskentelet joulun ja uudenvuoden valisina
paivinga, tee sahkoiset ilmoitukset vuoden 2017 mallin
mukaisena. Ne voit kuitenkin lahettaa vasta aikaisintaan
1.1.2017.
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3 VUOSI-ILMOITUS 2016

liImoita vuosi-ilmoituksen saajakohtainen erittely ja yhteenveto
verovuodelta 2016 verohallinnolle viimeistaan 3.2.2017.

Voit tarvita ominaisuutta kesken vuoden 2016, esim. jos
toiminta on paattynyt.

Verovuoteen 2015 verrattuna ilmoituksessa on runsaasti
uusia/poistuneita kenttia ja kenttien numeromuutoksia.

HUOM! Koska kenttien jarjestys on muuttunut, ohjelma luo
aluksi uudet oletuskaavat. Jos olet aiemmin muokannut kaavat
Sinulle sopiviksi, muokkaa oletuskaavat nyt uudelleen siten, etta
ne sopivat uudenmuotoiseen ilmoitukseen ja Sinun tarpeisiisi.

Rahamaarat menevat nyt ilmoitustiedostoon desimaalipilkkua
kayttaen eivatka enaa sentteina, esim. sata euroa oli aiemmin
10000 mutta on vuodelta 2016 muodossa 100,00.

HUOM! Poisto- ja korjausmenettely on muuttunut, ks. verottajan
ohje "Tiedostona sahkoisesti annettujen verovuoden 2016
vuosi-ilmoitusten korjaaminen”.

Jos haluat antaa vuosi-ilmoituksen, ilmoita "uusi erittely"/"uusi
yhteenveto"-taplalla kerralla kaikki, mita palkansaaja on
ansainnut vuoden aikana.

Jos alkuvuosi on tehty eri ohjelmalla, syota alkuvuoden luvut
Asteriin "ensimmaiseksi palkanmaksukerraksi”, jossa on
alkuvuoden luvut konttana, jolloin ne tulevat vuosi-ilmoitukseen
mukaan, TAl lisaa alkuvuoden luvut taskulaskimella ja
ohjelmaan nappailemalla vasta vuosi-ilmoitusta tehdessasi,
luukkuihin luvut yhteenlaskien.

Jos haluat korjata aiemmin antamaasi ilmoitusta, syota kaikkiin -
my0s samoina pysyneisiin - kenttiin uusi oikeellinen tieto ja tee
ilmoitus taplalla "uusi erittely"/"uusi yhteenveto".
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Jos haluat poistaa kokonaan aiemman ilmoituksen, varmista,
etta ainakin seuraavat tunnistetiedot ovat samat kuin
alkuperaisessa ilmoituksessa:

- suorituslaji

- maksuvuosi

- maksajan tunnus

- saajan henkilo- tai Y-tunnus

- korvauksen maksukuukausi/cross-trade -aika

- saajan nimi
ja valitse sitten "poisto"-tapla

Riittaa, etta teet muutokset/poistot niista palkansaajista, joita
asia koskee eli kaikkia ei ole pakko ottaa mukaan
korjausvaiheen ilmoitukseen.

Asteri ei muodosta verovuonna 2016 kayttoon tulleita
VSPSERIE:n kanssa rinnakkaisia VSPSKUST- eika
VSPSERIK-tietueita. Sen sijaan jos kilometrikorvaukset tms.
lasketaan erillisella matkalaskuohjelmalla, syota tiedot myos
Asteriin joko palkkojensyottotilaan nappailemalla taikka vuosi-
ilmoitusta tehdessasi ko. luukkuihin.

Muutoksista huolimatta voit talla ohjelmaversiolla silti tehda tai
jatkaa vuoden 2015 ilmoitusta, jos on tarve.
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Rajoitetusti verovelvollisille maksetut suoritukset verovuodelta
2016 —ilmoitukseen on tullut uusia suorituslajeja:

- R2 -raj. verovelv. Ennakonpidatyksen alainen julkisyhteison
maksama palkka

- R5 -raj. verovelv. Esiintyvan taiteilijan henkilokohtaisesta
toiminnasta maksettu ennakonpidatyksen alainen korvaus

- R6 - raj. verovelv. Urheilijan henkilokohtaisesta toiminnasta
maksettu ennakonpidatyksen alainen korvaus

- AM - raj. verovelv. Merityotulo

- RM - raj. verovelv. Ennakonpidatyksen alainen merityotulo
- AE - raj. verovelv. Etuus (esim. opintoraha,
tyottomyyspaivaraha)

- RE - raj. verovelv. Ennakonpidatyksen alainen etuus

Lisaksi ilmoituksessa on muuttuneita/poistuneita/lisaantyneita
kenttia ja vaihtuneita kenttien numeroita.
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4 ENNAKONPIDATYSTIETOJEN
SUORASIIRTO 2017

Ohjelmassa on ennakonpidatystietojen suorasiirtopyynnon
muodostus ja —vastauksen sisaanluku nyt verovuoden 2017
muodossa.

Edellisvuoteen nahden on sellainen muutos, etta rakennusalan
veronumeropyyntoa ei tehda enaa tassa ilmoituksessa.

5 ELAKEUUDISTUS 1.1.2017

Asteri Palkanmaksussa on nyt otettu huomioon 1.1.2017
voimaan astuva elakeuudistus.

TyEL-vakuuttamisen alaikaraja muuttuu 18 vuodesta 17
vuoteen.

TyEL-vakuuttamisen ylaikaraja tulee olemaan

- 68 vuotta, jos syntymavuosi on 1957 tai aiempi

- 69 vuotta, jos syntymavuosi on 1958-1961

- 70 vuotta, jos syntymavuosi on 1962 tai myohempi

Tyontekijan TyEL-maksussa on kolme maksuluokkaa

- 17-52 —vuotiailla perusmaksu

- 53-62 —vuotiailla perusmaksu + 1,5 prosenttiyksikkoa
- yli 63-vuotiailla perusmaksu
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6 VUODEN 2017 LUVUT

Asteri Palkanmaksuun on kiinteasti laitettu vuoden 2017 arvoja
kuten
- tyonantajan sairausvakuutusmaksu 1,08 % (entinen
sosiaaliturvamaksu, v. 2016 oli 2,12 %)
- TyEL-tuloraja 58,19 €/kk
- tyontekijan TyEL-maksu alle 53-vuotiaalle ja yli 63-vuotiaalle
6,15 %, 53-62-vuotiaalle 7,65 %
- tyontekijan tyottomyysvakuutusmaksu 1,60 % ja
osaomistajalta 0,70 %

Lisaksi paivityksen mukana asentuu uusi versio oletus.oma-
tiedostosta, joka sisaltaa verovuoden 2017 luontoisetujen
verotusarvot seka verovapaiden korvausten enimmaismaarat
ym.
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7 ASTERI XML-VALIDAATTORI

Asteri-tuoteperheeseen kuuluu nyt ilmainen Xml-validaattori.

Sen saat ladattua Atsoftin nettisivuilta taikka Asteri

Palkanmaksun sisalta siina vaiheessa kun ohjelma sita tarjoaa.

Xml-validaattori tarkistaa, onko Asteri Palkanmaksulla luomasi
SEPA XML-maksutiedosto muodollisesti oikeellinen. Nain saat

karsittua muotovirheet pois ennen kuin lahetat aineistoa
pankkiin.

Validaattori ei luonnollisestikaan pysty tarkistamaan, onko
aineisto sisalldllisesti juuri sensummainen ja menossa niille
tileille, joille haluat jne., mutta muotovirheet I6ytyvat kylla.

Asteri Xml-validaattorin voit kaynnistaa myos erikseen ja silloin
voit tarkistaa silla mita tahansa xml-aineistoja, jos Sinulla vain

on antaa ko. aineiston skeeman sijainti. Finvoice-
verkkolaskutukseen ja SEPA XML-maksuihin liittyvien

aineistojen skeemat on validaattorilla tiedossa suoraan, joten

niita Sinun ei edes tarvitse antaa.

| ~xmlval — Muistio &

Tiedosto Muckkaa Muotoile MN&ytd Ohje

14.11.2016 12:11:25
Tarkistettava tiedosto = ciZtestivwpkoe.xml
Skeema = C:hwinxvalipain.001.001.02. xsd

virhe rivilla 19

Elementin PmtInf nimitilassa urn:iso:std:iso:20022 :tech:xsdipain.001.001.02 sisaltd ei ole taydellinen. Mahdollisten odote
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8 SUORA PANKKIYHTEYS ASTERI
MONIPANKILLA

Asteri Palkanmaksussa on perinteisesti toiminto, joilla voit
maksaa palkat SEPA-XML-maksutiedostoa kayttaen. Sen olet
tehnyt koneellesi ja joutunut erikseen kirjautumaan
pankkiohjelmaan, jolla olet aineiston |ahettanyt pankkiin
maksettavaksi.

Nyt saat lahetettya maksuaineiston pankkiin yhdella
napinpainalluksella poimimatta tiedostoa pankkiohjelmaan
jostain hankalasta polusta. Tahan tarvitset erikseen
maksullisen, uuden Asteri Monipankki —ohjelman, joka toimii
taustalla lahettaen Asteri Palkanmaksusta sen aineiston, jonka
haluat lahettaa. Asteri Monipankissa on talla hetkella
(24.11.2016) mukana Nordea ja OP, kun taas muut pankit
toteutettaneen vuoden 2017 aikana.

Jos Yritysluettelo-ikkunan Maarita|Asteri Monipankin sijainti —
kohdassa on maaritelty koneessa oleva Asteri Monipankin
ajokelpoinen ohjelmatiedosto:

33 Asteri Monipankin sijainti &J

Asteri Monipankki on asennettu sijaintiin (polku + tiedostanimi)

‘L::'\,program files\asten yritysohjelmatiasten monipankkiyasterimonipankki.exe Sl

[8]:4 ‘ Peruuta
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..vanhan tutun SEPA XML-maksamisen keskelle iimestyy
pankkiyhteyden kysymisikkuna:

3 SEPA XML-maksuaineiston ldhetys Asteri Monipankilla X =

Odaotetaan Asteri Monipankin R
suatiuturista enintaan Ok~ Lah_eta

Monipankilla
120 sekuntia i

Peruuta - Al&

9 MUITA MUUTOKSIA

9.1 OHJELMAN TOIMINNAN NOPEUTTAMINEN

Asteri Palkanmaksun toimintaa on nyt nopeutettu ajatellen
tilanteita, joissa Sinulla on hyvin monta palkanmaksukertaa tai
hyvin paljon palkansaaijia.

Palkanmaksukerran luominen tapahtuu nyt huomattavasti
aiempaa nopeammin. Nopeutus on toteutettu vain tilanteeseen,
jossa otetaan oletustekstit pohjaksi.

Yritysluettelo-ikkunan Maarita|Nopeuttaminen —valinnan Jata
taydentamatta palkkarivien jarjestystiedot —maaritys vaikuttaa
nyt kaikkiin tarvittaviin kohtiin, samoin kuin Jata varmistamatta
ennakonpidatyslaskennat —maaritys.

9.2 LASKUSAANTORAPORTTI

@151-alkuiset muuttujat toimivat nyt laskusaantotyyppisessa
omaraportissa.
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9.3 JOHDANNAISTIEDOT

Johdannaistietojen laskentakaavojen maaritysikkunassa on
levennetty kenttia, jotta pitkat kaavat mahtuvat paremmin
nakyviin

9.4 IBAN JA BIC

Maarita|Palkkalaskelman ylaosa -kohdassa voit nyt maaritella,
tulostuuko suomalainen pankkitilinumero vai ei, ja tulostuuko
IBAN ja BIC vai ei. Oletuksena tulostuu vain IBAN ja BIC.

9.5 PALKKALASKELMAN KERTYMATIEDOT

Palkkalaskelman kertymatiedoissa on nyt kaytettavissa 300-
sarjan muuttujat, joilla saat tulostettua edellisen
palkanmaksuvuoden tiedot.

9.6 HENKILOTUNNUS JA PANKKITILI
PALKKALASKELMASSA

Maarita|Palkkalaskelman ylaosa -kohdassa voit nyt valita,
tulostuuko

- henkildtunnus

- pankKitili
palkkalaskelmaan ja yhdistettyyn laskelmaan

9.7  SQL-TILASTO EXCELIIN

SQL-toiminnossa on nyt mahdollisuus avata kyselyn tulos
suoraan Exceliin valitsemalla Tiedosto|Vie Exceliin.

16/16 Asteri Palkanmaksu — Vuosipaivitys 1.12.2016



