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1 PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

L aita cd asemaan. Sulje ostoreskontraohjelma. Jos alkutaulu ei kaynnisty,
valitse Kaynnistg|Suorita. Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe
(tarvittaessa tutki Oman tietokoneen kautta mikd on cd-aseman
levytunnus, voi olla muukin kuin d).

® Asteri Ostoreskontra (B-versio) - Asennuslexyy {¥ersio:3.10.2006) - |EI|5|

[Azenna enziazennuz] = Asennus uudelle f :
koneelle [tama asennus niitt3a jos olet uusi L Pemme aTeEaETTTR paivitys G-versioon
kayttdja)
[Azenna paivityz] = Paivittaa uusimman
ohjelmaversion [winor.exe:nj @
. "‘ Aszenna paivitys Paivita [vain ohjelma]
Asenna péivitys

o ® -
napsautamalla /
[Asenna péaivitys]

Asteri ostoreskontra paivicy - f6-¥ER:3

10~ —]

Fad

Jos alkutaulu ei kdynnisty, To unzip all files in wopaly,exe to the specified
suorita levyltd d:\asenna.exe fel=s s L Bies (Y e
Unzip To Falder:

-

p.
£.[09)351 5532
paivystys 0400 316 ™0

vinaip el-Extracto M

1 filef=) unzipped successFully

W Dvenwrite il

Licenzed to Atzoft Oy kakinen

Kun péivitys on asentunut, k8ynnista ohjelma javalitse Ohje|Tietoja Asteri
Ostoreskontrasta. Tarkista, etta pdivamaara on 13.10.2008 tai uudempi:

ASTERI OSTORESKONTRA - Yritykset

Tarkista, ettd versiopaivimaird on muuttunut
Tiedosto  Salasana  M3&rit3 | ohie

Tukisivut netissé Tietoja Asteri Ostoreskonktrasta
Paivits ohjelma netists
Maakoodit. ..

Tietoja Asteri Ostoreskontrasta. .. Ii ASTERI OSTORESKONTRA

Windows-ympéiristiin

M zteri b allivribys

VYersio 6.0
13.10.2003

Jos ohjelma e péivittynyt, katso yritysluettel osta, mihin hakemistoon
ohjelma on asennettu ja suorita péivitys uudestaan vaihtaen Unzip to
Folder —kohtaan oikea hakemisto.
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2AUTOMAATTINEN VARMUUSKOPIOINTI

Ohjelma tekee yrityksen aineistosta automaatti sesti varmuuskopion
aina kun poistutaan yrityksesta tai lopetetaan ohjelma.

Varmuuskopio menee saman kovalevyn asterivarmuus-nimiseen
kansioon, esim. c:\asterivarmuus tai verkkokaytossa palvelimen
c:\asterivarmuus-kansioon, joka ndkyy esim. s:\asterivarmuus-
nimisena muille koneille.

Voit itse muuttaa varmuuskansion polun Y ritys uettel o-ikkunan
valinnalla Tiedosto|M &érita automaattinen var muuskopiointi.

. Maaritd automaattinen ¥armuuskopioi il

[+ Tee automaatinen varmuuskopio aina yitvksesta poistuttaess=

hakemistoon Iu::"'.asterivarmuus

Ok Peruuta

Levylle jda talteen kunkin aineiston ensimmainen kayttokerta kustakin
kalenterikuukaudesta, esim. c:\asterivarmuus\200809\winor\firma-
kansioon

Jos kéytét samaa aineiston kaks kertaa kuussatal useammin, tallentuu

c:\asterivarmuus\17\winor\firma-kansioon.
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Mikali joudut palauttamaan varmuuskopion, |0ydét aina kuukauden
ensimmai sen kayttokerran kuukauden kansiosta. Jossain tapauksessa
aineiston loytamiseks voit kayttéa Windowsin etsimistoi mintoa:
Kaynnistd|Etsi|Tiedostoja ja kansioita.

Syota etsittdvaksi tiedostoks esim. firma.wor (yrityksen
ostoreskontratietokanta). Hakutul oksissa ndet myads tiedostojen
paivamaaran. Siita voit havaita, mist kansiosta uusin aineisto [0ytyy,
esim. c:\asterivarmuus\22\winor\firma\firma.wor voi olla uudempi
kuin c:\asterivarmuus\200810\winor\firma\firma.wor

Jos automaattinen varmuuskopio tuntuu vievan litkaa kovalevytilaa tai
alkaa, saat poistettua sen kaytosta valitsemalla Y ritysluettel o-
ikkunassa Tiedosto|M &érita automaattinen var muuskopiointi.

HUOM! Jos kovalevysi vioittuu, my6s automaattinen varmuuskopio
voi kadota. Sen vuoks Sinun kannattaa tehda séannollisesti
varmuuskopioita myos muille tietovalineille, essm. rompulle, nauhalle,
usealle muistitikulle tai toiselle kovalevylle.
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3 OSTOLASKUPAIVAKIRJA YHDESTA TILISTA

SQL-kysely "5 - Ostolaskupaivakirjayhdestatilista' sisaltda nyt myos
hyvityslaskut.

4 AIKALEIMA

Aikaleiman tydntekijanimi on nyt sen levyaseman asterits-kansiossa,
jossa sljaitsee windows-kansio, eli toimii my6s koneessa, jossa C:-
asemaaei ole.

5 SEPA

Vuosina 2008-2010 eletdan siirtymavaihetta yhtenéi seen
euromaksual ueeseen SEPAan. Tavoitteena on mm., etta SEPA -
alueella maksut kulkisivat yhta nopeasti kuin kotimaan maksut.
Maksun valittdmiseks tarvitaan sagjan IBAN eli kansainvdinen
pankkitilinumero seka sagjan pankin BIC-koodi.

UUSIA KENTTIA

Asteri Ostoreskontraan on lisétty SEPA-ominaisuuksien vaatimia
kenttid, mm. Ostol askut-taulukkoon

- IBAN

- BIC

- Osoitel

- Osoite2

- Maakoodi

- EndToEndViesti

B3- Tiedosto Muokkaa Tydwahe ‘ritys Ikkuna  Chie

r
Awoinha valuuttaa Avioinnal Maksuehdotus aksueranumero Suorituksen B ) IBAN BIC Osoite] Osaite2 Maakoodi endT o ndiesti
» 1] 1] 1 1 EI FI47 3131 3001 230
1] 23,45 /|| DE76 1007 0000 04| DEUTDEEE Sepastrasse 43 D-1234 SEPASTAD[DE Rechirung 957
1] 12.34[= FI32 3443 3400 B27.| DABAFIHX Pitkgtie & 45678 PITKALS  |FI
1] 222\ FIT3 3131 3001 0001 HAMDFIHH Lybwtkatu 4 34567 LYHYLE FI
1] ] FI73 3131 3001 000N HAMDFIHH Lyhytkatu 4 34567 LrHYLA FI
1] ] FI73 3131 3001 000/ HAMDOFIHH Lybytkatu 4 4567 LYHYLE FI
1] ] 1 2 | FI5E 1017 1000 000 [MDEAFIHH Weropolku 4 23456 VERDILA  |FI
1] 123.45/99 FI0Z 5000 4640 001:| OKOYFIHH Viltekuja 3 12345 VITTEINEM |FI
*

6/12 Asteri Ostoreskontra— Vuosipaivitys 13.10.2008



.. Jaostolaskujen lisdysikkunaan:

Korjaa ostolaskua

Laskun tiedot | Ticinti |

Tallerna, poistu Fuwidn niri IL_l,lh_l,lt Wieshi Oy Hae

Myyisn numero [1003 Hae |
Fankki

Foistu Tili
IBAM IFI?3 31731 3001 0000 58
BIC IHANDFIHH

Lue wivakoodi Lazkun numero |‘| 234

ikenumero |

Lazkun prm I?_5_2003
T, Erapaiva 2252008

Paivita mywian

tiedat kortistoon Yaluutta

Summa valuutasza  |0.00

Tallenna uusi myyja

I [l

Summa |2 22

Kazza-ale % I

K.assa-summa

K.azza-erapaiva

Toazitenurnera |5

Seloztus

Kassa-ale I

Viestin tyuppi |2 = laskun tiedat [azna, lsho, pym)

Osoitel [ yhytkatu 4
Osoite2 |34567 LvHYLA

b aakoodi |F| Walitze |

EndT o nd-iesti I

I

N\

Maakoodeja ei tarvitse muistella ulkoa, vaan ne voi valita Valitse-

painikkeella.

im. Yalitse maakoodi

Andarra AD
Arabiemiirikunnat, Arabiemiraattien lita AE
Afganiztan AF

Antigua ja Barbuda AG
Albania AL

Armenia Ak

Angala A0

Argentiing AR

[tawvalta AT

Australia Al
Ahrvenanmas &
Azerbaidlan A2

Peruuta |
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Myyjakortistoon on lisétty sek& SEPA:n vaatimat etta Asteri
Tilaustenkasittelyn kayttamét kentét

- Y-tunnus

- Noutopisteosoite

- Toimittajaosoite

- Alennusprosentti

- Muistiol

- Muistio2

- Muistio3

- Muistio4

- Muistio5

- Ostotilauslomake

- Kidli

- Maakoodi

- IBAN

- BIC

=
M rridkortizto [ AL
H 4 Paivits | Puaista |
Mimi [\ite Oy Wapaad |
Lizanirni I Yapaad |
Ozoite I\-"iitekuia 3 YWapaah I
Paikka |‘I2345 WIITTEIMEN SellerParkyl dentifie |
Maa I tunnus I—
Oletusvaluutta I Moutopisteosoite I
FPuhelin I T aimittajaosaite |
Fax I Alennuzsprozentti I
5 shkiiposti | Muistial |
Katigivut I PMuistic2 I
Mumera f1001 Muistin3 |
Pankki | Muistiod |
Til | MuistioS |
Azno I O stotilauslomake I
Luokka | Kieli |
Oletusselostus I taskoodi IFI
Oletustilidint | IBAN |FI (2 5000 46400013 02
Dletusmaksuehto | BIC |DKOYFIHH
|

“apaa?
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6 1BAN JA BIC -KOODIEN MUODOSTAMINEN

IBAN on kansainvalinen tilinumero ja BIC on pankin koodi.
Virallisesti saat tietda ne pankista, tavarantoimittgjaltajne. Asteri
Ostoreskontrassa on kuitenkin liséks helpotettu IBANin jaBICin
syottamista

Myyjéakortistossa ja kaikkien reskontratapahtumien ikkunassa on
toiminto Muokkaa|Tilista IBAN ja BIC, jolla saat suomalaisen
pankkitilinumeron perusteella muodostettua kaikille riveille IBAN-
tilinumeron ja BIC-pankkikoodin, jos niitd ei jo ole.

Lisdks ohjelmassa on IBAN-laskuri, jollavoit muuntaatilinumeroita
IBANeiks jatoisinpdin. Yritysluettelo-ikkunan Tiedosto | IBAN-
laskuri —toiminnolla saat ndkyviin Sepasteri IBAN-laskurin. Sejda
kétevasti kayntiin kellumaan ja on kéytettavissi koko ohjelman
ké&ynnissaol ogjan, kunnes painat sen ikkunassa Poistu. Jos haluat jattéa
I|BAN-laskurin kayntiin, aa paina Poistu vaan napsauta allaolevaa
ohjelman muuta ikkunaa.

IBAN-laskuri ndyttdd muunnetun arvon, kun painat Muunna-
painiketta. Samoin kun kopioit tilinumeron letkepoydalle, IBAN-
laskuri muuntaa sen automaattisesti. Muuntamisen tulokset j&&vét
kétevasti ndkyviin isoon tekstikenttdan, josta voit ne kopioida.

#® Sepasteri IBAN-laskuri - Pankkitilinumero suomalaisesta IBAN tiliksi ja BIC koodiksi - ¥ersio {; 1ol =l

Anna tilinumero suomalaisessa tai IBAN mundossa, esim 405556-172, FI4040555610000072 tai F140 4055 5610 0000 72

Leikepoydalts tlinumero

Tilinumera: 1017104122 Muunna |
uunne M |ramnettawa £ilic 101710-122 (8.10.z008, 10:18:23) :I Tulokset leikeptydalle

IBAN: FIEZ2 1017 1000 0001 ZZ
EIC: NDELFIHH

IBAN: FISS8101710000001Z2
EIC: NDEAFIHH

Tallenna tulokset levylle

Tilinumero selwékielisend: 101710-122

Tilinumero konekielisend: 101710000001ZZ Tyhjenna tulaslista

Pankkiryhméa: MNordea Pankki
v Lizaa uusi tulos listan alkuun saiptisen edelizet

fnmnettava £ili: FI7331313001000058 (9.5.2008, 1l:14:50) s
¥ Sailpta tulokset seuraavaan kertaan
IEAN: FIT3 3131 3001 0000 5&

BIC: HANDFIHH I Muunna lsikepoydalle kopioitu bl valitamast

IEAN: FI7331313001000058 1mrnzz

BIC: HANDFIHH

Tilinumero selwikielisend: 212120-1000052
Tilinumero konekielisend: 31313001000058

Pankkiryhmé: Handelsbanken

o
o,
=

[
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7 SEPA-TILISIIRTO ELI SEPA CREDIT TRANSFER

Kotimaan maksut on perinteisesti maksettu Asteri Ostoreskontran
muodostamaa L M P-tiedostoa kayttaen.

SEPA-siirtyméavaiheen aikana pankit alkavat valittéa myos toisenlaista
maksutiedostoa, X M L-muotoista SEPA Credit Transfer -aloitusviestia
ell SEPA-tilisiirtoa

SEPA-tilisiirrolla voit maksaa maksuja koko SEPA-alueelle eli 27
EU-maahan, 3 ETA-maahan ja Sveitsiin.

Ominaisuus on Asteri Ostoreskontrassa viela testikaytossa. Siita
saadaan kokemusta sitd mukaa kuin pankit ottavat tuotantoonsa
SEPA-tilisiirron véalityspal velun.

Asteri Ostoreskontrassa em. aineisto tuotetaan toiminnolla
M aksu|Tulosta maksulista|SEPA-tilisiirron XML -tiedosto

Aineisto |dhetetdan eteenpain pankin antamien ohjeiden mukaisesti.

SEPA-tilisiirto / SEPA Credit Transfer

Tililts FI16 8000 1400 0502 67 / DABAFIHH

Luatawan tiedoston hakemistopalku ja nimi Ic:\sepaB.Hml

W alitze maksupaiva

Vertaiupaiva |8.10.2008

(" maksetaan kaikki vertailupaivana
(" maksetaan erapaivans, paitsi erdantynest vertailupaivana

% maksetaan ensisijaizest kasza-paivana, toissijaizest erdpaivand, mutta jos erdantynyt, nin vertallupivana

— Maksajan tunniztetiedot:

taksajan ¥-tunnus |1 234567-1

Maksajan nimi |0y Maksaia &b
taksajan IBAN [F115 3000 1400 0502 67
tdakzajan BIC |D.&BAFIHH

K.otimaan mak satustunrus |Kotimaan maksatustunnus

|JLM-asiakastunnus [Suomen -
ulkopualelle meneviin SEPA-mak suiking IULM-aS|akastunnus

Mayta tiedosto lopuksi

& pettizelaimesza ok Peruuta

= Muistiossa

g migzaan
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<?xml version="1.0" encoding="iso-§859-15" 7>
- =<Document xmins="urn:iso:std:isp:20022:tech:xsd:pain.001.001.02" xmins:xsi="http:f /www.w3.0org /2001 /XMLSchema-instance" xzi:schemalocation:
- <pain.001.001.02=
- <GrpHdr=
<Msgld=25</Msgld=
=CrebtTm>2008-10-08T10:30:31+02:00=/CreDtTm>
<BtchBookg=false</BtchBookg:
<HWbOfTrs>3<,/MbOfTrs>
<Grpg=8NGL</Grpg>
- <InitgPtys>
=MNm>0y Maksaja Ab=/Mm>
- «<Id=
- <Orgld=
<BkPtyld>1234967-1</BkPtyId>
«</Oorgld=
</ 1d=
</InitgPty>
</ GrpHdr=
- <Pmtinf=
<PmtInfld=97</Prmtinfld=
“PmtMtd=TRF </Prmthtd=
<ReqdExctnDt>2008-10-08</ReqdExctnDt>
- =Dbtr=
- <Id=
- =0rgid=
<BkPtyld=Kotimaan maksatustunnus=/BkPtyId>
=/0rgld>
</1d=
«/Dbtrs
- «<Dbtracct>
- «<ld=
<IBAN=FI1680001400050267 /1B AN
</1d
«/Dbtraccts
- <Dbtragt=
- «Finlnstnid=
<BIC>DABAFIHH</BIC>
</Finlnstnld=
</Dbtragt=
- <CdtTrT=Inf=
- <Pmtld=
<EndToEndld=97«/EndToEndld:
</Pmtldz
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8YHTEYSTIEDOT, TUKI

Toimisto on auki arkisin klo 8-16. Jos emme pysty vastaamaan puheluusi
heti, j&ta soittopyynto vastagjaan niin otamme yhteytta heti
vapauduttuamme.

Vuodenvaihteen tienoilla voi tulla hetkittdisia puhelinruuhkia, mutta
jattamalla viestin vastagjaan saamme otettua Sinuun parhaiten yhteytta heti
vapauduttuamme. Voit myds tutkia kotisivuiltamme www.atsoft.fi
vastauksia gjankohtaisiin kysymyksiin tai laittaa séhkdpostia 0soitteeseen
tuki @atsoft.fi

K ayttaj atuki
(09)350 7530
tuki @atsoft.fi
www.atsoft. fi

Merja Hiltunen, sovellusneuvonta
(09)350 75 312, fax (09) 350 75 321
merja.hiltunen@atsoft.fi

Mia Turunen, sovellusneuvonta
(09)350 75 311, fax (09) 350 75 321
mia.turunen@atsoft.fi

Atso M akinen, koulutus, asiakaskaynnit
(09)350 75 310, fax (09) 350 75 351
0400 316 088

atso.makinen@atsoft.fi

lltaisin ja viikonloppuisin voi soittaa péivystysnumeroihin 0400-505 596,
0500-703 730 tai 0400-316 088.
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