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Viime hetken tiedot kotisivuiltamme

Tarkista viime hetken vinkit kotisivuiltamme ennen paivityksen
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Tukisivut www.atsoft.fi/tukiwo.html

Keskustelualue www.atsoft.fi/chat/

Yhteystietomme:

Sdhkoposti atsoft@atsoft.fi
Puh (09) 350 7530
Fax (09) 351 5532

Asiakaspalvelu:

Erja Kesseli, tilaukset ja tiedustelut
Suora 09-350 75313
Sdhkoposti erja.kesseli@atsoft.fi

Merja Hiltunen, sovellusneuvonta
Suora 09-350 75312, GSM 0500-703 730, fax (09) 350 75321
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Mia Turunen, sovellusneuvonta
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Sdhkoposti mia.turunen@atsoft.fi

Atso Mikinen, koulutus, asiakaskdynnit
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Sdhkoposti atso.makinen@atsoft.fi
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Asteri Ostoreskontra — Vuosipaivitys 2005

Asteri ostoreskontran vuosipdivitys sisédltdd ohjelmaan tulleita uusia
ominaisuuksia, mm. Finvoice verkkolaskun sisdian lukemisen.

Mikaéli asennat paivitykset netistd, ei levylld olevaa péivitysti tarvitse
asentaa: todennékaoisesti netistd on jo ladattavissa uudempi versio.

Mikali paivitykseen tulee lisdohjeita timén ohjevihkosen
kirjoittamisen jilkeen, tiedotamme niistd vuosipdivityssivulla
osoitteessa www.atsoft.fi/wopv.htm

Paivityksen asentaminen

Péivitys asennetaan laittamalla Cd levy asemaan ja valitsemalla [Asenna piivitys].
Jos alkuruutu ei kiynnisty automaattisesti, kdynnistd Cd-levyltd ohjelma asenna.

Asenna paivitys napsauttamalla
[AS?rnna paivitys] -painiketta

F i

[Azenna enziazennus] = Azennus uudelle : i
koneelle [tama azennus riittaa jos olet uusi . Asenfia ensiasennus | piivitys B-versioon

[Paivityz B-versioon] = Asentaa b-version
paivitpzazennuspaketin !:v_a_|_|it_se ti‘ii_méi o
loppuvuoden 2004 vuosipaivitysta tehdessasi] Azenna paivitys Paivita [vain ohjelma)

[Azenna paivityz] = Paivittaa uusimman
ohjelmaversion [winor. exe:n] I

oohije hje
Asteri ostoreskontra paivitys (6-¥ER:2 x| WinZip Self-Extra x|
.t

Tounzip all files in *WORAN EXE to the specified
folder prezs the Unzip button,

Unzip To Eolder

1 file(s) unzipped successFully

atieh lisza

Sulje Tukizivut netisza

N
Tarkista hakemisto, Help |
napsauta [UnZip]

Tarkista hakemisto, napsautta [UnZip] ja sitten OK ja Close. Tarkista ettd paivitys
onnistui kiynnistimalld ohjelma ja valitse ohje / tietoja Asteri ostoreskontrasta ja
tarkista, ettd pdivimaarad on 30.9.2005 tai uudempi:
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1 FINVOICEN SISAANLUKU
Asteri Ostoreskontraan voidaan tuoda Finvoice-verkkolaskuija.

1.1. ESIMERKKI FINVOICEN SISAANLUVUSTA

Aluksi avoimissa laskuissa on kolme laskua.
Valitse Tiedosto|Tuo Finvoice-verkkolaskuja.

- ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaskut]
B34 Tiedosto Muokkaa MEErts Maksu Tulosta  Tydwaihe Yritys Ikkuna  Ohie
¥hdistd DOS-avaoimet. ..

Tuo Firvoice-verklolaskuja, ..

Lopeta Lzno Lazkun pvm | Kasza-pdivd | Kaszazumma Summa| Erapaiva &voinnal Maksuun |

3 Disketti oy Lewykkeits | 77777 1.3.2000 8.3.2000 313600 3200,00( 31.3.2000 3 200,00
Muyprnalak aluste o | messuesitte| 223344 2032000 | 3.4.2000 9924 85 10127 40| 3.4.2000 10127 40 |
Tietokonekauppa | Kirjoitin Bi<-| 36840 18.3.2000 | 2532000 412678 4211,00(17.4.2000 4211,00 |

Valitse, missa kansiossa ja minka nimisessa tiedostossa
verkkolaskut ovat.

Finvoice-verkkolaskun sisdanluku 7] x|

Eohde: Il.f} firveoice j - ¥ Ed-

Tyopoyta

4

Cmat tiedostot

o

Orma tigtokone

“
Werkkopmpanist IRz S Ifinw:uiu:e'l j Bvaa

! Tiedostatywppi: I Kaikki tiedogtat [7.7) j Feruuta |
i
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Kun painat Avaa, verkkolaskut lisataan ostoreskontraan. Jos
joukossa on myyja, jota ei Iloydy myyjakortistosta, ohjelma
huomauttaa ja kysyy, lisataanko myyja kortistoon.

Myyjdd ei loydy kortistosta EI

Mywidkortiskosta ei lGwdy myvyjas, jonka SellerPartyIdentifier on 0199920-7
kai jonka Mimi on Pullin Musiikki Oy (Perustiedak)
Lisataanka mywia Pullin Musilki O (Perustiedaot) kortistoon?

Finvoice-verkkolasku on lisaytynyt ostoreskontraan
samannakoiseksi laskuksi kuin itse kasin syottamasi laskutkin.

W ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaskut]
B3 Tiedosto Muokkaa Maartd Maksu  Tuloska  Twowaihe  ribys  Ikkuna  Ohje

Lizaa ostolasku |

Tosho [ Mywia Tavara Lzho Lazkun pvm | Kassa-paiva | Kasza-summa Summa| Erdpaiva Ayoinna] M aksuun |
bl Dizketti oy Levykkeita | 77777 1.3.2000 8.3.2000 3136,00 320000 31.3.2000 3 200,00 |
b ypwrnalak aluste oy messuesitte| 223344 20.3.2000 | 3.4.2000 9924 85 10 127.40) 3.4.2000 10 127,40 |
Tistokonekanppa | Kiigitin Be| 3240 1832000 19R % a0 A1TE 7o A1 00017 42000 424100 |

I'L 2 Pullin Musiikki Oy [| TUURA (159 15.12.2004 | 20122004 E7.06 3352 98| 2912 2004 335298 jI |

Taman esimerkin tiedostossa oli vain yksi lasku. Samassa
tiedostossa voi kuitenkin olla useitakin laskuja, jotka kaikKki
lisaytyvat ostoreskontraan samalla kertaa.

1.2 MYYJAN KOHDISTUMISESTA

Myyjakortistossa on uusi kentta SellerPartyldentifier. Syota siihen
myyjan Y-tunnus tai muu tunniste, jota myyja kayttaa Finvoice-
laskuissaan SellerPartyldentifier-kentassa.

Finvoicea luettaessa ohjelma etsii myyjan perustuen
SellerPartyldentifier-kenttaan. Jos Finvoice ei sisalla
SellerPartyldentifier:ia, myyja etsitaan myyjakortistosta
SellerOrganisationName:n perusteella. Jos myyjaa ei [0ydy,
ohjelma kysyy, lisataanko se myyjakortistoon. Jos vastaat Ei,
paaset valitsemaan, mika kortiston myyja on kyseessa ja ohjelma
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tallettaa sinne ko. Finvoice-laskussa olevan SellerPartyldentifier-
kentan arvon seuraavaa kayttokertaa varten.

1.3 FINVOICE-LASKUJEN TILIOINNISTA

Jos Finvoice-muotoisessa ostolaskussa on tuoterivikohtainen
tiliointi (tilinumero kohdassa
<RowNormalProposedAccountldentifier>), ohjelma tilidi laskun
tuoterivikohtaisesti:

<RowNormalProposedAccountldentifier> on kirjanpidon tilinumero
<RowAccountDimensionText> on kirjanpidon kustannuspaikka
<RowShortProposedAccountldentifier> on ostoreskontran
kustannuspaikka

Tuoterivin alv kasitellaan seuraavasti:
- jos tuoterivin tilinumero (kohdassa

<RowNormalProposedAccountldentifier> oleva tilinumero) I0ytyy

ostoreskontran tilikartasta (tilikartta valitaan kohdasta
maarita/perustiedot/tilidinti ja sita voi muokata valinnalla

ikkunaltilikartta) ja tilille on annettu tilikarttaan ALV-koodiksi AON

-alkuinen alv-koodi, esim AONZ22, ohjelma tilidi tuoterivin
<RowVatExcludedAmount> kohdassa olevan summan
<RowNormalProposedAccountldentifier> tilille ja arvonlisaveron
osuuden (<RowVatAmount> kohdassa olevan summan)
tilikartasta hakemalleen ostojen arvonlisaverosaaminen tilille
(tilille, jonka alv-koodi alkaa OA, esim OA22)

- muussa tapauksessa ohjelma tilioi tuoterivin
bruttokirjausperiaatteen mukaisesti kohdassa <RowAmount>
olevan summan <RowNormalProposedAccountldentifier>
olevalle tilinumerolle

- Laskun tuoterivien tilioimaton osuus tilioidaan vastaavalla tavalla

laskukohtaisten tilidintikenttien
<ShortProposedAccountldentifier> (ostoreskontran
kustannuspaikka), <NormalProposedAccountldentifier>
(kirjanpidon tilinumero) ja <AccountDimensionText> (kirjanpidon
kustannuspaikka) mukaisestsi
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Muussa tapauksessa, jos myyja loytyy kortistosta ja jos silla on
kortistossa maaritelty oletustilidinti, ohjelma kayttaa ko.
tilicintipohjaa

Muussa tapauksessa jos perustiedoissa on maaritelty
oletustilidintipohja, ohjelma kayttaa sita

Muussa tapauksessa kaytetaan perustiedoissa olevaa ostovelkatilia
ja jatetaan kulutili tyhjaksi

HUOM! jos tilidintipohja on pidempi kuin kaksirivinen, laskun
loppusumma tulee vain kahdelle ensimmaiselle riville.

Paaset korjaamaan ostolaskua ja tilidintia Finvoicen lukemisen
loputtua toiminnoilla Muokkaa|Korjaa ostolaskua ja Korjaa tilidintia.

1.4 ASTERIN FINVOICESTA LUKEMAT KENTAT

Seuraavalla sivulla on kaavio kentista, jotka Asteri tuo Finvoice-
verkkolaskusta. Niiden lisaksi Finvoicessa voi olla paljon muutakin
tietoa, mutta Asteri Ostoreskontra kayttaa vain mainittuja kenttia.

Lisatietoja myOs artikkelista
www.atsoft.fi/finvoice-ostolaskut.htm
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Tietoa EtaAsterista

Kun olet yhteydessd Atsoftin puhelintukeen voit sopia Atsoftin neuvojan
kanssa internetyhteyden kautta toimivan EtdAsterin kadyttdmisesta.

Avaa nettiselaimeen Atsoftin kotisivut osoitteessa www.atsoft.fi Napsauta
Etituki linkkii ja sitten neuvojasi nimeé. Suorita ohjelma, Napsauta
Suorita suojausvaroitukseen

<} Atsoft Oy Makinen, - taloushallinnon Asteri ohjelmisto pienyrityksille - Microsoft Internet Explorer

Osoite |5§| http: /s, atsaft,Fif v | Siirry  Lir
% api g Palvelemme myiis puhelimitse Keskustelualueella mm,
iciawfito Laskutus Lisatietora ohielmistamme saatte numerosta Rakentamispalvelu

2l Etituki (tietokoneen kaukoksaytti) - Microsoft Internet Explorer

Yerkko Ek3

Tiedosto  Muokkaa NMaytd  Suosikic  Tyokalut  Ohje

eEdeIIinen - & \ﬂ @ l\l /.._\JEtsi ‘gl_ﬂ'\}:’Suc-sikit e} - k,; E 'ﬁ

Wpciite: |€| hktp: f e, absoft, fifetatulkd, htm

ksteri etituki (tietokoneen kaukokiiytto

Kayttiislle:

- Keskustelualus
- Tukisivut, vuosipd
- Tilik artat, laskular
- COhjsita uuden kar
ostajalle

- Dos ohielmat uute
koneesean

1 Napsauta
neuvojasi

Tiedostojen lataaminen - Suojausvaroitus

Haluatko tallentaa tai suorittaa taman tiedoston?

- ¥llipitosopimnus Mirni:  ekakuki-atso.exe
) %&’eﬁf 3 Tywppic Sovellus (163 k)
- Tilaa esitteits pos .

- Qsta ohislma i fi

- Kusy lisgs (palaut

blista: v

Suorita ]J Tallerna ]| Peruuta

Internet Explorer - Suojausvaroitus

srnietiztd ladatut tiedoztot voivat olla hpodyllizia, taman
adostat voivat vahingoittaa tietokonettasi. Jos et luata
. 8l3 =uorita tai tallenna tata ohielmaa. Lisdtietoja riskeizts

Julkaisijan vahvistaminen ei onnistunut. Haluatko varmasti suorittaa
tamdn ohjelman?

Mimi: etatuki-atso.exe

Julkaisiia; Tuntematon julkaisija

[ Suorita [ﬁlésuorita

allekirjoitusta, Suarita vain sellaisten julkaisijoiden ohielmia, joibin luokat,

@ Tall3 tiedostolla ei ole sen julkaisijan vahvistavaa kelvollista digitaglista
Suotitettavan ohislmiston valitseminen

Etdasteri asentuu koneellesi ja ottaa yhteyden Atsoftin vélityspalvelimelle.
Téassd vaiheessa, jos tietokoneesi ohjelmallinen palomuuri (ns.
softapalomuuri) kysyy saako ohjelma ottaa yhteyden internettiin, salli
yhteydenotto.

Tamén jilkeen Atsoftin neuvoja nikee tietokoneesi kuvaruudun omalla
ruudullaan ja voi antaa ohjeita tai etikayttaa hiirtd ja ndppaimistoa.
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2 OSTOLASKUN LISAYS -IKKUNAN UUDISTUKSIA
2.1 MYYJATIETOJEN PAIVITTAMINEN

Ostolaskun lisays -ikkunassa on nyt uusi painike:

Paivita myyjan tiedot kortistoon, jolla paaset kirjoittamaan
ostolaskun lisays -ikkunassa olevalle myyjanumerolle
myyjakortiston tiedot ajantasalle.

Esimerkiksi voit hakea myyjan entiseen tapaan nimen osan tai
myyjanumeron perusteella. Sitten voit muokkailla myyjan tietoja.
Kun painat "Paivita myyjan tiedot kortistoon”, ohjelma tarjoaa, etta
voit taydentaa myyjan tietoja ennen kuin tallennat ne kortistoon OK-
painikkeella.
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Lisdd ostolasku

Tallenna, jatka | Lazkun tiedat | TiIiijintiI

Lisdd ostolasku

Tallenna, jatka |

Tallepina, poistu |

Tallenna, poistu | P yian rirni
Muian nurmera

Tyhjenna | i
Patkki
Poistu | Tili

Laskun numero

Tyhjenna |

Tiliinti |

Muyian nimi [ arastoteline oy Hae

Fdyidn numero |‘| ] Hae

Pan Mordea

|Merita :
|1 27930-200002 s I

Yitenumero |
Lue vivakoodi Laskun prm

Erapaiva
Tallenna uzi myyj

I

Waluutta

e Summa valuutassa
Paivita mywian

liedat kortistaon Summa

kKassa-ale
k.azza-zumma
K.azza-erapaiva

Togitenumero |3

Seloztus

Lue vivakoodi

T allenna uusi myyja

Paiwita myyjan

tiedot kortistoon

Tili |127930-200002
Laskun numera

Yiitenumera |
Lazkun pvm
Erapaiva

Waluutta

Summa valuutazsa
Surmma

Kassa-ale &
F.asza-summa
K.azza-erapaiva
Tositenumeno

Selostus

qusi Lawaran mimi

/

( Mirni

x|

|Vara$tc-teline oy

N

Lizatirni
Dsaite
Paikk.a
Maa

Oletuzyvaluutta
Puhelin

Fax
Sahkoposti
Katisivut

Humerg

|Kou|umestarintie 123

Peruuta |

IUUBED HELSINE]

J09-752 000

|15-752 001

[1023

( Pankki

INordea ]

Tili
Azno

Lucll s

|127330-200002

|4545

( Oletuzseloztuz

¥ b

qusi Lavaran nimi

Oletustiligint
Dletusmaksuehta
Wapaa2

Wapaad

Wapaad

Wapaah
SellerPartyldentifier
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2.2 PAIVAMAARIEN KAUSITARKISTUS

Maarita|Paivamaarien tarkistus -toiminnolla voit maarittaa, pitaako
ostolaskun paivayksen olla riittavan lahella kuluvaa paivaa.

inj. Pdivamadardtarkistuksen maaritys x|
( v T arkistetaan, etta ostolaskun parvamaara ond |2EI paivan zizdlla kuluvasta paivasta ]
[T Tarkistetaan, etta zuorituzpaiva on |3 paivan #iz8lE kuluvasta paivasts
ok Peruuta

Talla voit ehkaista nappailyvirheita, esimerkiksi vaaran vuoden tai

kuukauden syottamista. Ostolaskua syottaessasi ohjelma

huomauttaa, jos paivays ei tayta ko. ehtoa.

Lisad ostolasku

Tallenna, jatka Laskun tisdot | Tilginti |

Tallenna, poistu FAyyian nimi I\-"araslohylly oy Hae |
o Myyian numero 1023 Hae |
Tyhjenna =

Pankki IMe[i[a
Poiztu Tili |‘| 27930-200002

Laskun numera I p —_—
Tarkista paivamasra

Wikenumero |

]!

|

*Waluutta I

Paivam&ara ei ole 20 paivan sisalld kuluvasta paivasts, Hywaksytaanks siti?

Lue wivakoodi Laskun pvm  [1.5. 2005
B gl w & i
Tallenna wusi mywi kylla | Ei I

e Summa waluutazsa I
Paiwita myian
tiedot kortistoon Summa I
Fazza-ale & I K.azza-ale I
K azza-summa I

Kasza-erdpsiva I Wigstin tyyppi I'I = viite
Tozitenumero |51
Selostusz I
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2.3 NETTOKIRJAUS MYOS TILIKARTASTA POIMITTAESSA

Ostolaskun lisays -ikkunan tilicinti-valilehdella toimii alv-nettokirjaus

myo0s silloin, kun tili etsitaan hiiren kakkospainikkeella tilikartasta.

HUOM! Tilidinti tulee parhaiten oikein, kun kursori on
tiliointitaulukossa tahdella merkitylla lisaysrivilla, kun painat hiiren

kakkospainiketta

Lisaa ostolasku

Tallonna, jatka | Laskun tiedot  Tiling |

Tallenna, poistu il il Ostolaskun loppusumma 122,00

I :I‘

]!

i, Tilikartta

Etsi. |

Debetiksi | Kreditiksi |
Il

AP

ALMBZZ

ALMBZZ

A0B22

A0E1T
pa):1-]

LLY pennien pyorfistys
valmistevarastoyg muutos
valm. om. kKayttdon LLV 223%
valm., om. KAyotpon
mraut tuotot ALY
liiketoiminnan fruut tuotot
ostot ALYV 22% P

ostot
ostot
ostot

2% ostob ALY

THH
THVZZ
THV1T
THVS

en vhteigdosto
eu yhtef=dosto
en vhtgfisdosto
en yhyfeisdosto

saadut alfnnukset

ALY 22%

(k&sikirjaus)

Z2% (mutom.)

17% (autom.)
8% [=autom.)

Tyhienns Dk-ero - 1220
Paistu Debet | Kredit
Tilkartan saat nakyvin painamalla taulukon paalla hiren cikeanpualeista painiketta
Ostor kp | Kijanp kp [ Selite: Debet Fredit Summa
Lue yivakoadi Varastohyly o 2430 122,00
* | —
Tallerna uusi myyis \
o
Paivib oy A .
lesiot hentetoon Hiiren kakkospainike
A,
Lisdd ostolasku
Tallenna, jatka Laskun tiedot  Tilidinti |
Tallenna, poistu M et Ostolaskun loppusumma 122,00
:I'
Tyhjennd DK-era 0,00
Poistu Debet ‘USlUiEH 22% ALY-saaminen Kredit
Tilikartan saat ndkypwin painamalla taulukon p&alla hiren oikeanpuoleista painiketta
; . Ostor kp | Kirjanp kp [ Selite Diebet Kredit Summa
Lue yivakoodi Varssiohyly op 2030 12200
4amo 100,00
Tallenna uusi mpyja » 1536 2200
*

Paivita myyisn
tiedot kortistoon

il
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3 OSTOLASKUJEN MAKSAMISEN UUDISTUKSIA
3.1 MAKSUUN MERKITTYJEN YHTEISMAARA

Avointen ostolaskujen ikkunan alalaidassa nakyy nyt maksuun
merkittyjen summien yhteismaara.

W ASTERI DSTORESKONTRA - Asteri malliyritys Oy - [Avoimet ostolaskut]

B9 Tiedosto  Muokkaa Maarikd Maksu  Tulosta Twiwaihe ritys Ikkona  Ohje

Lizaa astolasku |

Tosno | Mywia Tavara Lsno Lagkun pvm | Kasza-paiva | Kassa-summa Summa| Erapaiva Avoinna| Maksuun |
74 Waraztohylly oy 1218 5.4.2004 752,22|13.4.2004 782,22 |
0 Arkinreuna ay M ainokzen| 7899 10,3.2000 450,00 450,00 17.3. 2000 450,00 |
52 Waraztohylly oy 1111 1.1.2001 123.00|15.1.2001 12300 |
E7 Elgke-tuonela 111 28.10.2003 123,00(11.11.2003 123,00 =
57 Waragtohylly oy 1111 1.1.2001 123.00|15.1.2001 123,00 |
7e Waraztohylly oy 55655 5.5.2003 1252003 38,00 100,00 5.6.2003 100,00 % |
50 Pullin K.ala Oy TUURA | 1/2002 12.6.2002 122,00 12200 = |
fi Waragtohylly oy 3333 13.8.2004 1 000,00 27.8.2004 100000 |
79 Levykepojat oy | 6700 kakuj| GEEE 16.8.2004 887 76E.55| 22.11.2004 8E7 7E6.55| 100000 |
84 Werallinen Ky 1111 4.10.2004 12 345,00 18.10.2004 12 345,00 |
1 Waragtohylly oy 7.12.2004 12 431.00) 21.12.2004 12431.00) »

b (48 Lluszi A4 moniztus o 100,00 100,00
44 Waraztohylly oy Wiesti 7:30=| 1111 1.1.2003 12 345,65 12.1.2003 12 34565
g Sanokaa osakeyhl BEEE 2.2.2002 - 000,00 14.2.2002 - 1 300,00
40 Waraztohylly oy 1111 4.4.2002 124,00|18.4.2002 25,00
49 “Waraztohylly oy 11.5.2005 100,00 25.5.2005 100,00

— —
i T
926 606,42 112 899,00

3.2 PAIVAMAARIEN KAUSITARKISTUS

Maarita|Paivamaarien tarkistus —toiminnolla voit maarittaa, pitaako
suorituspaivan olla riittavan Iahella kuluvaa paivaa.

. Paivamadaratarkistuksen maaritys x|

[T Tarkistetaan, etta ostolazkun paivamaars on |2EI paivan zizala kuluvasta paiasta
v Tarkistetaan, etta suontuzpaiva on |3 paivan zizalla kuluvazta parasta
ok Peruuta

Talla voit ehkaista nappailyvirheita, esimerkiksi vaaran vuoden tai
kuukauden syottamista.
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4 TULOSTAMISEN UUDISTUKSIA

4.1 OLETUSKIRJOITTIMEN VAIHTO

Ohjelma seuraa nyt Windosin oletuskirjoittimen vaihtoa myos silloin
kun ei kysyta kirjoitinta jokaisen tulostuksen yhteydessa.

4.2 TULOSTUSPAIVA JA Y-TUNNUS TULOSTEISIIN

Kaikkien tulosteiden oikeaan ylakulmaan tulostuu nyt tulostuspaiva

ja Y-tunnus. Tulostuspaivan saat syotettya tai tulostumisen saat
saadettya pois paalta valinnalla Maarita| Tulostuspaiva ja Y-tunnus

v Tulostetaan papenlle tulostuspaied  |24.5.2005

zeka -tunnuz peruztiedaoizta

ok Peruuta
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4.3 RESKONTRAN KAUSITULOSTE

Tulosta|Reskontran kausituloste -toiminnolla voit tulostaa

valitsemaltasi ajanjaksolta yhden tai kaikkien myyjien alkusaldon,
jakson aikana tulleet ostolaskut ja maksetut suoritukset seka
loppusaldon. Tulosteen saat paperille, leikepoydalle tai ruudulle.
Suorituksista nakyy se summa, minka verran suoritus lyhensi ko.
laskusta olevaa velkaa. Kassa-alennukset tulostuvat omaksi

rivikseen. Ylikoroista ei tule rivia.

. Reskontran kausituloste x|
L — Tulostetaan
Alkupaivd  [1.1.2005
{+ Paperile
Loppupaiva |30.5.2005 -
" Leikepoydale
Bziakkaat " Ruudulle
= Kaikki
% Yhai, myyvighumera = I‘I 044
ok Peruuta
Tulostettu 24.5.2005
Y-tunnus 1234567-8
Reskontran kausituloste
Asteri malliyritys Oy
1.1.2005 - 30.5.2005
Myyjéno Nimi Tapahtuma Paiviys Sumima Saldo
1044 Muusi ravintolat Alkusaldo 1.1.2005 -78.00
Suoritus laskuun 2222 28.4.2005 -122.00 -200.00
Ostolasku 5555 5.5.2005 1000.00 800,00
Ostolasku 6666 5.5.2005 -500.00 300.00
Suoritus laskuun 6666 5.5.2005 500.00 800.00
Suoritus laskuun 5555 5.5.2005 -500,00 300.00
Kassa-alennus laskusta 5555 10.5.2005 -50,00 250.00
Suoritus laskuun 5555 10.5.2005 -450,00 -200.00
Loppusaldo 30.5.2005 -200,00
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4.4 SQL-KYSELYTILASTOT

Tulosta|Kyselytilastot(SQL) -toiminnolla voit tulostaa tilastoja, joissa
tiedot on poimittu ostoreskontra-aineistostasi SQL-kyselyin. Voit itse
muokata kyselyt ja/tai kayttaa valmiina tulevia mallikyselyita

1 - Ostot myyjilta

2 - Ostot myyjalta kp-tileittain

3 - Kp-tilille kirjatut laskut

4 - Tilin ostot kustannuspaikoittain

5 - Ostolaskupaivakirja yhdesta tilista

6 - Ostolaskut tositenumerovalilta

4.4.1. OMIEN SQL-TILASTOJEN LAADINTA

Aluksi kannattaa pohtia, millaisen tilaston tarvitset, mita kenttia
siihen haluat jne. Sen pohjalta voit tarkistaa, saatko ko. tilaston
suoraan Asteri Ostoreskontran Tulosta-valikosta tai Pikakortisto- tai
Myyjakortisto-tyovaiheiden osakortistoon rajaus —toiminnolla.

Jos tilastoa ei ole saatavilla, voit kirjoittaa oman SQL-kyselyn.
Ohessa on muutama perusohje, joiden lisaksi Sinun kannattaa
tarvittaessa perehtya Atsoftin nettisivujen SQL-ohjeisiin ja muuhun
SQL-oppimateriaaliin.

Asteri Ostoreskontran SQL-tilasto —toiminnossa kaytetaan SQL-
kyselykielen sita ominaisuutta, jonka avulla voit valita (engl.
SELECT) kenttia ja laskennallisia tietoja valitsemistasi tietokannan
taulukoista (engl. FROM) siten, etta mukaan otetaan vain ne tiedot
joissa (engl. WHERE) tietyt ehdot tayttyvat. Valitut tietueet voidaan
ryhmitella (GROUP BY) esimerkiksi siten, etta saadaan
asiakkaittaisia summia. Tulokset voidaan my0s jarjestaa (ORDER
BY) haluttuun jarjestykseen.

SQL-kysely on yleisesti muotoa

SELECT tulostietomddrittely
FROM taulukkeet
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[WHERE valintaehdot]

[GROUP BY rvhmitystekijat]
[HAVING ryvhmdrajoitteet]
[ORDER BY jarjestysperustal

SELECT-osassa voit luetella tulostietomaarittelyna esimerkiksi
Asteri ostoreskontratietokannan eri taulukkojen kenttia. Asterin
ostoreskontratietokannan taulukot ovat

- Ostolaskut

- Tiliointipohjat

- TiliGintirivit

- Maksuerat

Lisaksi voit viitata myyjakortistotietokantaan, jossa on Myyjat-
taulukko.

Taulukkojen kenttien nimet 16ydat esimerkiksi Pikakortisto-
tyovaiheessa katselemalla. Ostolaskut-taulukon kentat nakyvat
lisaksi oletuksena tulostaulukossa, kun luot uusia SQL-kyselyita.

Kenttiin viitataan joko pelkalla kentannimella tai, jos eri taulukoissa
on samannimisia kenttia, muodolla Taulukko.Kentt4.
Hakasulkeita on kaytettava, jos taulukoiden tai kenttien nimissa on
erikoismerkkeja tms.

Esimerkiksi

SELECT Viitenumero, Summa,

tai

SELECT [Myyjan nimi], [Tavaran selostus], [Laskun
pvm] , Summa ..

tai

SELECT [Ostolaskut]. [Laskun pvm],

[Tili6intirivit] .Debet ..

FROM-osassa ilmoitat sen taulukon tai ne taulukot, josta kentat
otetaan, esimerkiksi
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SELECT [Myyjén nimi], [Tavaran selostus], [Laskun
pvm] , Summa FROM Ostolaskut..

Voit my0Os poimia kenttia useasta eri taulukosta esimerkiksi
kayttamalla INNER JOINia, joka yhdistaa kenttia kahdesta
taulukosta sen avaimen mukaan, jonka olet ilmoittanut ON-sanan
avulla. Asterin ostoreskontratietokannassa avaimeksi on yleensa
valittava Laskuntunniste-kentta, esimerkiksi

.FROM Ostolaskut INNER JOIN Tilidintirivit ON
Ostolaskut.Laskuntunniste =
Tiliodintirivit.Laskuntunniste..

FROM-osassa voit IN-sanan avulla ilmoittaa, etta aineisto on
muussa tietokannassa kuin laskutustietokannassa, esimerkiksi

tuotteiden nimikkeet ja ostohinnat saat tuotekortistosta kyselylla
SELECT Nimi, Osoite, Paikka FROM Myyjéat IN
"c:\winor\firma\myyja.wmk’

WHERE-osassa voit antaa valintaehtoja.

Esimerkiksi yhden myyjan laskut saat ehdolla
. WHERE [Myyjén nro] = ’'1234'..

Esimerkiksi kaikkien "Leipomo”-sanan sisaltavien myyjien laskut

saat seuraavasti:
. WHERE [Myyjén nimi] LIKE ’*Leipomo*’..

Paivamaaria tarkoittavat kentat ovat Asteri Ostoreskontran
tietokannassa aidosti paivamaaramuotoisia. Niiden vertaaminen
onnistuu siis suoraan, tosin rajausehdoksi antamasi
tekstimuotoinen paivamaara pitad muuntaa paivamaaramuotoiseksi

DateValue-funktiolla. Esimerkiksi tietyn aikavalin laskut saat ehdolla
.. WHERE [Laskun pvm] BETWEEN DateValue(’1.1.2005")
AND DateValue(’31.12.2005")

Asteri Ostoreskontran SQL-tilastoissa voit kayttaa ¢1, %2 ja $3 —

merkkeja ilmoittamaan, etta ko. tieto kysytaan kayttajalta joka kerta
viesti-ikkunassa, esimerkiksi
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.. WHERE [Myyjdn nro] = ’'$1’..

tai

.. WHERE [Laskun pvm] BETWEEN DateValue(’%1’) AND
DateValue(’'%2")

Voit yhdistella useita ehtoja kayttamalla AND ja OR-operaattoreita

Esimerkiksi vuonna 2005 ostetut vakuutukset saat seuraavasti:

.. WHERE [Tavaran selostus] LIKE ’*vakuutus*’ AND
[Laskun pvm] BETWEEN DateValue(’1.1.2005’) AND
DateValue(’31.12.2005")

Esimerkiksi leipomoilta ja tilitoimistoilta tehdyt ostokset saat
samaan tulosjoukkoon seuraavasti:

. WHERE [Myyjén nimi] LIKE ’'*Leipomo*’ OR [MyyJjéan
nimi] LIKE ’*Tilitoimisto*’..

GROUP BY-osassa voit maarata ryhmittelyperusteen silloin kun
SELECT-osassa olet kayttanyt yhteenlaskua Sum-funktion avulla,
suurimman arvon etsintaa Max-funktiolla, pienimman Min-funktiolla
tai keskiarvon Avg-funktiolla.

Esimerkiksi kaikilta myyjilta tehdyt ostokset myyjakohtaisin summin
tulee kyselylla:

SELECT [Myyjan nro], Sum([Summa]) FROM Ostolaskut
GROUP BY [Myyjadn nro]

Jos haluat mukaan viela asiakkaan nimen, joka voi olla joskus
vaihtunutkin, tee kysely

SELECT [Myyjén nro], Max([Myyjédn nimil]),
Sum([Summa]) FROM Ostolaskut GROUP BY [Myyjan nro]

ORDER BY-osassa voit ilmoittaa, minka kentan mukaan haluat
jarjestaa.

Hyodyllisia SQL-funktioita ovat myos Count ja Avg, esimerkiksi:
SELECT Count (*)... laskee tietueiden lukumaaran.
SELECT Avg ([Summal)... laskee keskimaaraisen laskunsumman.
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4.5 YHTEISSUMMAT MYYJIEN KAIKKI LASKUT JA MYYJIEN
AVOIMET LASKUT -TULOSTEISSA

Tulosta|Myyjien|Kaikki laskut ja Avoimet laskut —toiminnoissa
tulostuu nyt myos kunkin myyjan laskutettujen summien
yhteismaara ja avoinna olevien yhteismaara myyjakohtaisesti.
Toiminnoissa on myos valintamahdollisuus, tulostetaanko myyjat
numeron vai nimen mukaan jarjestettyna.

Tulosteen loppuun tulee kaikkien myyjien yhteissummat.

4.6 AVOIMET-PER-PVM lisarajaus

TulostalAvoimet per pvm voidaan tulostaa tiettyna paivana avoimet
laskut. Valintaan on lisatty rajausmahdollisuus SQL WHERE-ehtoa
kayttaen, jolloin listaus saadaan rajattua esim. vain niista laskuista,
joissa Tavaran selostus kentta alkaa 2020 —tekstilla:

. Avointen per p¥ym tulostusjarjestys El
Walitze kentta, jonka mulkaan jSijestettyna tulostan avoimet oztolaskut ak,
I Erapaiva j Peruuta

[T Rajataan avoimet-per pym alla alevan SOL-ehtolauzesn mukaan

[ezim [T avaran seloztus] LIKE 2020

[Tawaran Selostus] LIKE "2020
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4.7 HAKU MYOS SQL-EHDOLLA

Hakutoimintoon MUOKKAA | ETSI on lisatty ominaisuus hakea
tulosjoukko SQL-kyselyn WHERE ehtoa kayttaen:

K.entta

[ [L<c <] [

Etzi alusta

Etzi

EEUraava

Dperaattor Ehtao
Mayta
edellinen tulosjoulkko Peruta

=t Ylempi valinta

r

on ennallaan

L

SCL ehto [egim [T avaran seloztuz] LIKE 2020 ORDER BY [Muwjan nimi]

Walitze kaksoiznapzauttamalla

[bywizn rirni] like “=aga’

SQL WHERE ehdolla voit
rajata tulosjoukon

Mayta SOL-kyzelpn tulogjoukko

Rezkaontratunniste -
Lazkuntunnizte
Tila

kuyian nimi
kyyian nro
duyian pankki
Myjan til
Tavaran selostuz
Lazkunnumerao
ikernumero
Laskurn prvm
Laskun summa valuutassa
Lazkun valuutta
Summa

Erdpdiva |

jolloin haku nayttaa tulosjoukon:

I - -

(3.« Tiedosto  Tuloska

M- ASTERI DSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Hakutulos]

Walitze I Periuta
Feskontr| Lazkur| Tila |[Munjan bpyian nro T avaran seloztuz Lazkunnu |Yitenumero Lazkun pvm| Lazkun
26 26 1 AGA 1047 KAASL Aa 457 25.5.2005
28 28 1 AGA 1047 kAASL Bh 499 29.5.2005
(a0 a0 1 AGA 1047 FAA51 Co 510 E.200°F
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5 UUDET POISTAMISTOIMINNOT

5.1 POISTA MAKSETTUJA OSTOLASKUJA

Muokkaa|Poista maksettuja ostolaskuja -toiminnolla voit poistaa
vanhoja, valitsemanasi paivana tai sita ennen kokonaan maksetuksi
tulleita ostolaskuija.

i, Poista maksettuja ostolaskuja x|

Poiztetaan ostalazkut, jotka ovat tulleet kokonaan makzetuikzi

[31.12.2002 tai siemmin

Foiztal | Eeruutal

5.2 MASSAPOISTO

Kortisto-tyovaiheessa voit nyt poistaa useita riveja kerrallaan:

Valitse poistettavat mustaamalla ne.

Yksittaisen rivin saat mustaksi napsauttamalla vasemmassa
laidassa olevaa valitsinsaraketta.

Mustatessasi uusia riveja pida ctrl-nappainta pohjassa, jolloin
vanhat mustaukset pysyvat voimassa.

Usean rivin pituisen jakson saat mustattua mustaamalla ensin
yhden rivin, pitamalla sitten shift-nappainta pohjassa ja
napsauttamalla viimeista mustattavaa rivia muualta kuin
valitsinsarakkeesta

Mustatut poistetaan toiminnolla Muokkaa|Poista. Ennen lopullista
poistamista ohjelma kysyy varmistuksen, haluatko todella poistaa
valitut rivit.

Asteri ostoreskontra — vuosipaivitys 2005 24/28



TIETOA OSTORESKONTRAN TUKISIVUISTA

Ostoreskontran tukisivuille paaset suoraan Atsoftin kotisivujen
kansilehdelta vasemman ylakulman ostoreskontra linkista:

; Atsoft Oy Makinen - taloushallinnon Asteri ohjelmisto pienyrityksille - Microsoft Internet Explorer

Tiedosto  Muokkaa WNavtd  Suosikic  Tyakaluk  Ohie

Qesann - - 15 ZI]  Ostoreskontran [ €
Osoite I:EI hkkpe: f v, aksoft, Fif tUkiSiVUi"E

T C ; E
=
=

Etatuki ¥llapitosivuty
K|r1ar'|r:||t|:| LaSkut #

Palvelemme myis puhelimitse
Lisatietoga ohjelmistamme saatte nmumerosta
(093250 7530 ja dtaisin ja wikonloppuisin
0400 316 088, 0400 505 586 92 0500 703 73(

dDS'-.l'k WlnXPIEDDDIQEIME—
Dos Yerkko Etatuki

Hae stnilta; | Hae

Ostoreskontran tukisivuilta voit ladata uusimman ohjelmaversion ja
lukea ohjelmaan liittyvia artikkeleita:

43 Asteri ostoreskontra tukisivut {win} - Microsoft Internet Explorer

Tiedosto  Muokkaa Mavtd  Suoskic  Tyokalut  Chie

eEdeu'nen &l IJ |§| |J ‘ / ) tsi .,\’ suoskt @M Media €7

Osoite I@j httpef e, aksoft, Fiftukiveo,himl

".;;E

Asteri ostoreskontra - Windows versio, tukisivu

1. Asenna ostoreskontran -version pérvit] Lataa uusin palVItyS
A Lue lisétietoa G-versioista /1 C kohdasta

; Ftaan vain kertaalleen)
o ] oh_]e]ma jo8 tAman asentamisen jallceen el toitr, asenna myés ylemnpi)

1. Kumpl glem.mlsta tulee asentaa
2. asenmuschie péivityksen asentarmsekst
3. korpun avulla nettivhtevdettémasn koneeseen
2. Lue ohjelman muntoshistona
2 Vuostpdtvibyssivut
4. Ensi ensiasennuspakett uudelle loneelle
A Ensiasenmus uudelle koneelle
B asentuschie ensiasennulsen asentamiselosi
C. Eayitéohjeet
5. Vanhentumut ostoreskontran 16-bit wersio o, e b (Vers_io:15.3.2004)

| Ohjelmaan liittyvid neuvoja |
Téama stvu péivittyy automaatﬁsew aikajarjestyksessﬁ soffteessa tulowo shtml

Ohjelmaan liittyviit neuvonnat

Vivakoodinlukija Asteri ohjelmissa , 4.10.2005 (virvakoodinlukija htm)

Oatot myryalté -tulosteeseen suortuksen tiedot (SOL kyzelylla) | 7.6, 2005 (woostotmyinaltasgl him)
Ostoreskontra - Vuosipéivitys 2005, 31.5.2005 (wopw hitrm)

Finwveice ostelaskuien tuominen Asteri ostoreskontraan , 30.5.2005 (fnvoice-ostolaskut. him)

Tietoa Asteri windows ohielmien kayttamists tietokannodsta , 9.9.2004 (asteriwindowsohjelmientietolannat htrn)
LMP ameiston maarittamischie maksulikenneasiantuntijalle (4sten ostoreskontra), 742004 {wopy htm)
Mordean verklopankdd 1a Asteri vritvschielmat. 2.2.2004 (meritanv. i)

] (I I

A e A

Asteri ostoreskontra — vuosipaivitys 2005 25/28



6 VARMUUSKOPIOINTI

Ohjelma ehdottaa varmuuskopion tekemista aina, kun vaihdat
yritysta tai ostoreskontatietokantaa tai kun lopetat ohjeiman.

Valittavissasi on kolme eri kopiointivaintoehtoa. Kuvasta poiketen
valitun kopiointivaihtoehdon maaritykset ovat nakyvissa ja kahden
muun valinnan maaritykset piilotetaan:

. Yarmuuskopiointi x|

— Tehdaan warmuuskopio

€ Tamd tietokanta levykkeelle pakattuna a-azemaan [perinteinen tapa, palautettavizsa ohjelman toiminnolla TiedostolP alauta varmuuskopio)

[T Talenna vanhan paalle kysymatts

' Kopinimalla hakemistoon II::’warmuus esim. o \Warmuus
Mitd kopioidaan? ————— 1~ Mihin alikanzioon kopioidaan’?
" THm4 tietokanta = Suoraan yllaolevan palun alle |c::'warmuus'\winor\Sﬁ?«MF'LES
' Tama yritys = Paivanumeron kansioon |c:'warmuus'\25'\winnlkSAMF'LES
" Kaikki pritpkset " Kuukauden kanzsioon |c::'\varmuus'\DE'\winnr\SAMF'LES
f+ Paivamaaran kansioon |c:'\varmuus\2DDEDE25kwinor\S.ﬂ.MF'LES
" Kuun ja paivan kansioon |c:'warmuus'\|3525'~.winnl'\8.-’-‘«h’lF'LES

tahdollizuuz omaa wkaildllizts varmuuskopiointimenetelmas varten:

Ohielrma Argurnentit ja/tai iedozto

' Suorttamalla I §elaa...| I §Elaa...|

esimerkki1: | cmd | /k kopioi bat
ezimerkki 2 | C:Program Files\RozioE asy CD Creator ShEazy CO CreatorsCreatrl exe |

ezimerkki 3 I Ivalmuus.bat

Tee vamuuzkopio Testaa vamuuskopigint Poistu varmuuskopicimatta

Besurszienhallinta C:4 |

Varmuuskopion voit tehda entiseen tapaan levykkeelle valitsemalla
taplan ensimmaiseen kohtaan:

. Yarmuuskopioinki x|

Tehdaan varmuugkopio

' T 4ma lietokanta levykkeele pakattuna a-asemaan [perinteinen tapa, palautettavizza ohiglman taiminnalla TiedostalPalauta varmuuzkopio)

[~ Tallenna vanhan paalle kysymatta
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Varmuuskopion voit tehda kovalevylle muuhun hakemistoon tai
esimerkiksi USB-muistitikulle valitsemalla taplan toiseen kohtaan.
Talloin voit valita, kopioidaanko vain tama ostoreskontratietokanta
vai tama yritys vai kaikki yritykset samalla kertaa:

' Kopioimalla hakemistoon |&: eaim. ©:hwarmuus
Mita kopioidaan?——— — Mihin alikansioon kopioidaan?
" Tama tistokanta = Suoraan pllaolevan polun alle |e:'\win0r'\8.-’-‘«MF'LES
& Tama yritys " Baivanumeron kansioon |e:'\25\winnl\5.-’-‘«MF'LES
" Kaikki pritgkset ™ Kuukauden kanzioon |e:'\05\winnl\5.-’-‘«MF'LES
{* Paivamaaran kansioon |e:'\2DDEDE25'\winor'\SﬁhMF'LES
" Kuun jg paivan kansioon |e:'\0525\winor'\8.-’-‘«MF'LES

Kolmas vaihtoehto on tehda varmuuskopio suorittamalla itse
valitsemasi varmuuskopiointirutiini.

Esimerkiksi voit tehda kopioi.bat-nimisen komentojonotiedoston,
joka kopioi haluamasi aineiston valitsemaasi kohteeseen. Saat
ajettua bat-tiedoston komentokehotteessa ja jatettya
komentokehotteen nakyviin esimerkiksi seuraavasti:

M abdallizuuz araa ykeildliztd vamuuzkopiointinenstelmas varten:

Ohjelma Argumentit ja/tai iedosto

' Suorittamalla Icmd §elaa...| I-"'k kopioi. bal ﬁelaa...l

Tai voit ajaa bat-tiedoston siten, etta komentokehote lopuksi
sulkeutuu:

Mabdollizuuz omaa wkeilolizta varmuuzkopiointinenstelmaa varten:

Ohijelrma Argurnentit jastai tiedozta

' Suorittamalla I §elaa...| Ikopioi.baﬂ §e|aa...|

Tai voit kaynnistaa cd-poltto-ohjelman esimerkiksi seuraavasti:

M ahdollizuus omaa pkailallista varmuuzkopiointimenetelmaa varten:

Ohijelma Argumentit ja/tai tiedosto

& Supgttamalla | C:\Progran Files'Roxic\E asy CD Creatar 54E asy CD Creator\Creatr50, §e|aa_,_| I §elaa...|
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6.2 VARMUUSKOPIOINTIRUUDUSTA

Varmuuskopiointiruudulla on kolme vaihtoehtoa varmuuskopion
tekemiseksi. Sekaantumisen valttamiseksi kahden valitsemattoman
valinnan lisavalinnat ovat piilossa ja tulevat nakyville kun ko. valinta
valitaan:

. Yarmuuskopiointi x|

— Tehdaan warmuuzkopio

' TEma lietokanta levykkeels pakattuna a:-asemaan

' Kopioimalla hakemistoon | \warmuus ExiM. o hvwarmuLz Selaa... |
Mitd kopinidaan? ————— [~ Mihin alikansioon kopioidaan?
" T&m4 tietokanta " Suoraan yllaolevan polun alle |c::'warmuus'~.winnr'~.5.-’-‘~MF'LES
% Tama pritys ™ Paivanumeron kansigon |c::'warmuus\D?'swinor\S.~’-‘«MF'LES
" Kaikki prityk et  Kuukauden kansioon |c::'warmuus'\1 DhwinorsSAMPLES
f+ Paivamaaran kansioon |c::'warmuus'\20|]51 007 winorSaMPLES
 Kuun ja paivan kansioon |c::'warmuus'\1 007 wwinotSaMPLES

Valitsemattoman valinnan lisamaaritykset
pysyvat piilossa, kunnes ao. kohta valitaan

€ Suorittamalla

Tee vamuuskaopio Testaa vamnuLskopiointi Poistu varmuuskopioimatta Besurszienhallinta C:4

6.3 VARMUUSKOPIOINTIMEDIOISTA

Varmuuskopiointi kannattaa tehda ensisijaisesti toiselle kovalevylle
(esim. verkossa olevalle tiedostopalvelimelle) tai USB muistitikulle
(jota voi kayttaa kuten korppua, mutta sille mahtuu huomattavasti
enemman tietoa, yleensa 128mt ja siita ylospain). USB muistitikkua
kaytettaessa on syyta olla useampi tikku, jolle vuorokerroin tehdaan
varmuuskopio.
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