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KAYTTOOHJEET

Asteri Ostoreskontra

TUKI JA INTERNET

Yhteystiedot:

Puhelin

Email

Internet

(09) 350 7530
atsoft@atsoft.fi
www.atsoft.fi

Internetsivuiltamme l0ydéat kattavasti ajankohtaisia neuvoja,
kurssimateriaalisekaetatuenpaivitykset ja ohjekirjat.

| f,‘ Taloushallinnon Asteri ohjelmat tilitoimistoille ja pk-yrityksille - Windows Internet Explorer =7 |5|
- In hktp: ffwnar, absaft, fif j 4| % IGDugle L

Tiedosto  Muokkaa Maytd  Suosikit  Tydkalut  Ohje

- B - &=

- ;}'Slgu - '_f":} Tyikalut -

_( Etituld newvontaan
‘Et uki)Ylldpitosivut: Kirjanpito Lasku
| Lahetelaskutus Palkat{Ostoreskontra
Isanndinti Tilaustenkasittely
Tuloveroilmoitus Tehtdviseuranta kp Is pl
or vk Kiyttajarjestelmat Verkko

jul]
N

Kayttsjalle:

- kKeskustelualus

- Tukisivut, vuosipivitykset

- Tilikartat, laskulomakdkesat

- Ohijeita uuden koneen ostajalle

- Dos ohjelmat uuteen koneeseen
- Dos chielmat ja kiroitin

- Win ohjelmat uuteen koneeseen
- Asannuschisits, varkkossennus
- Maksulilkenneasiantuntijalle

Ostajalle:

- Esitteet, esittelyversiot

- ¥llspitosopimus

- Hinnasto . paivityshinnasto
- Tilas esitteits postitse

- Osta ohjelma

- Eysy liss5 (palautelomake)

i {3 Hﬁ? nTaloushaIIinnon Asteri ohiemat tilitoimistoille ja pk-yrit., .. | |

Ostoreskontran tubdsivut - piivitykset ja ohjekirjat ]
vs | Hakemisto | tukiblogi

Myynti ja kdyttajatuki
arkisin 8:00-16:00
(09)350 7530
atsoft@atsoft.fi, palautelomake
Paivystys 0400 316 088 ja 0400 505 596

Hae sivuilta:

Hae

Ajankohtaiset
aiheet

Tervetuloa Asteri yritysohjelmien kotisivuille

Asteri yritysohjelmiin kuuluvat kirjanpito, palkanmaksu, laskutus,
myyntireskontra, ostoreskontra, isannéinti, tehtvaseuranta,
tilaustenkasittely ja tuloveroilmoitus.

Noin 5 minuutin mittaisia
nxenplslfehlu_u:mta en s Lue esitteitd, asenna esittelyversio
el Katso opetusvideoita ] lue ohijekirjoja

o Tutustu kayttajin, kysy lisstietoa

Yhteistyskumppanit:
- Jallesnmuyvist, Kouluttsiat
- Tilitoimistot

Lisatietoa kursseista, ilmoittautuminen
sekd kurssimateriaali

+ Osta ohjelma

Bl

Keskustelualueella mm. Matalapalkkatuki

-~

Kurssit (koulutus)Messut

Voo KeEUssoDImus
- Monen kavttsisn lisenssit
- Oppilaitoskavttd

Muuts:
- Tyvi, Finvoice, Sepa, IBAN, BIC
- pdf, ¥varmuuskopiginti, Linkit

# Tukiblogissa:
Energiatodistus toimiste- ja likerakennuksesta?
# Automaattinen varmuuskopio Asteri-chielmisss

Lukemalaskutus / Ennakot suoritusten mukaisiksi / Rastien ja ennakoiden
tuonti

# 1BAN js BIC |laskutuksen tilisiirtolomakkeisiin
® IBAN ja BIC isdnndintichjelman tilisiirtoihin

Atsoft Oy Makinen, Malminkaari 21 B, 00700 HELSINKI,
PUH(09)350 7530, FAX(09)350 75321, eMail atsoft@atsoft.fi

Vucdenvaihtesn huomioits Asteri palksnmaksuun
(To 13.11.)

Katso-tunniste, tuloversilmoitus verkosss
sihkbinen vuosi- ja valvontailmeittaminen
(To 13.11.)

Uuden palkanmaksuvuoden perustaminen
(To 13.11.)

¥armuuskopioi sineistosi oSivittain (Ti 11.11.)

EK:n palkkatiedustelu ia Asteri Palkanmaksu
(Ke 25.10.)

Kursseia marraskuussa (Ke 29.10.)
Vuosipsivitykset 2008 (Ke 29.10.)

Liss3 yritylesesi referenssilistalle (Ke 15.10.)

Energiatodistus Asteri Isdnndinnis: (La 20.9.)

Uusia videoita: laskutus. ostoreskontra,
tilsustenkasittely (Ma 15.9.)

TyEL - Tyontekijin eldkelaki (To 14.8.)
Rakennusalan palkanlaskenta (Ke 18.6.)

LissSs uutuuksia ...



http://www.atsoft.fi/
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1 LISENSSIEHDOT

KAYTTOOIKEUS Taman kayttooikeussopimuksen mukaisesti saatte kayttaa yhta
Asteri ohjelmistoa ("Ohjelmisto”) yksittdisessa tietokoneessa, edellyttden
kuitenkin ett&Ohjelmisto on kaytdssa ainoastaan yhdessa tietokoneessa samaan
aikaan. Mjelmisto on kaytossa tietokoneessa kun se on luettu tietokoneen muistiin
(RAM-muistiin) tai asennettu kovalevylle (tai muulle vastaavalle). Ohjelmaa ei saa
asentaa verkkopalvelimeeseftavaksi tydasemien kesken. Tallaiseen kaytt6on
tarvitsette erillisen kayttdoikeussopimuksen. Ohjelmisto lisensioidaan yhtena
tuotteena. Sen ohjelmia (EXE tiedostoja) ei saa milloinkaan erottaa kaytettavaksi
useammassa kuin yhdessa tietokoneessa.

PAIVITYKSET Kaikkia ohjelmistoon liittyvia paivityksia koskevat samat saannot
kuin ohjelmistoa. Ohjelmiston alkuperaiset toimituslevyt ja kaikki paivityslevyt
muodostavat jakamattoman kokonaisuuden.

TEKIJANOIKEUS Ohjelmiston omistaa Atsoft ja se on suojattu
tekijanoikeuslailla. Siksi Teidan on kasiteltdva Ohjelmistoa kuten mité tahansa
tekijdnoikeudellisesti suojattua materiaalia (esim. kirjaa tai musiikkidanitetta).
Teilla on kuitenkin oikeus joko a) siirtda Ohjelmisto yhdelle kovalevylle tai b)
tehda ohjelmigvykkeistd vamuuskopio, edellyttden ettette kayta alkuperaisia
toimituslevykkeité kuin arkiskappaleina.

MUUT RAJOITUKSET Teilla ei ole oikeutta vuokrata ohjelmistoa. Teilla on
kuitenkin oikeus siirtda tdhan kayttdoikeussopimukseen perustuvat oikeuten
pysyvasti, edellyttden etta olette saaneet luvan ohjelman kayttboikeuden siirtoon,
edellyttaen etta siirratte taman kayttooikeussopimuksen, ohjelmiston ja kaiken
siihen liittyvan kirjallisen aineiston edellyttaen ettei Teille jaa yhtaan kopiota ja
ettdvastaanottaja hyvaksyy taman sopimuksen ehdot (ks. Kayttéoikeuden siirto
osotteessavww.atsoft.fi/lisenssi.htn). Teilla ei ole oikeutta Ohjelmiston koodin
muuttamiseen.

TAKUU Atsoft takaa etta ohjelmisto suoriutuu olennaisilta osin tehtavastaan
ohjdmantoimitushetkelld. Kaikki ohjelmasta I6ydetyt olennaiset virheet kuuluvat
takuun piiriin. Takuuaika on 1 vuosi toimituspaivasta tai viimeisimman
paivityksen tointuksesta lukien.

VASTUU VALILLISISTA VAHINGOISTA Missaan tapauksessa Atsoft ei ole
vastuussanistaan taloudellisesta tappiosta tai vahingoista, jotka syntyvat suoraan
tai valillisesti Asteri ohjelman kaytdsta. Jos Teilla on tata sopimusta koskevia
kysymyksia tai muita kysymyksia, ottakaa yhteys ohjelman valmistajaan Atsoftiin.
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2 ASENNUS

Ohjelman ensiasennuksen voi asentaa internetistd ostoreskontran
tukisivuilta www.atsoft.fi/tukiwo.html kohdasta 4. Asentamisessa
tarvittavat tunnukset saat Atsoftista. Suosittelemme asentamista
Internetista, koska sielta asentuu aina kaikisteeino

ohjelmaversio.

CD-levyltda asentaminen tapahtuu seuraavasti:

1) Sammuta kaynnissa olevat ohjelmat.

2) Laita cdlevy romppuasemaan. Asennus kaynnistyy
automaattisesti. Ellei ndin kay, valitse
Kaynnista|Suorita|x:\asenna.ex&x on esinerkissamme cd
romaseman tunnus, vaihda taman tilalle oikea, esim. d).

3) Valitse Asenna EnsiasennusPainalatka. Asennusohjelma
kysyy, mikd hakemisto luodaan ohjelman kotihakemistoksi.
Kanndtaa kayttaa oletusarvoa\@winor). PainaAsenna

4) Asennusohjelmaulo tarvittavat hakemistot, kopioi tarvittavat
tiedostot seké luo kaynnistyskuvakkeen ohjelmaa varten.
Klikkaa ikkunassa olevaa pikakuvaketta hiiren oikealla
nappaimella, valitsedheta|Tyopoyta. Sulje ikkuna.

5) PainaOK. ValitseSulje.

6) Ohjelma on kayttdévalmnsi Kaynnista se kaksoisklikkaamalla
hiiren vasemmanpuoleista ndppainta tai valitsemalla
kaynnistyskueke ja painamall&ENTER.

Asteri Ostoreskontreohjelma on tehty alun perin yhden kayttajan
jarjestelméksi. Ohjelmaa on mahdollisuus kayttaa verkkoveasion
tiettyjen edellytysten tayttyessa.
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2.1 MITEN VERKKOKAYTTO T OTEUTETAAN

Tapa 1: Asentaminen palvelimelle (suositeltu tapa)

1.

Valmistele palvelin ja tydasemat siten, etta kaikki tydasemat
nakevat palvelimella olevan jaetun resursamalla
levyasematunnuksella (esimerkissamme X:, valitse sopivin. Ala
kayta UNCnimia tyyliin PALVELIN\RESURSS)I), ja tarkista

etta tybasemat saavat riittavat oikeudet ao. resurssiin (luku,
Kirjoitus, muutos, poisto).

. Asenna ostoreskontraohjelma ensimmiasty6asemalta

X:\WINOR hakemistoon (asennus tarjoaa oletuksena
C:\WINOR hakemistoa, muuta C:n tilalle levyasematunnus X:).

. Asenna sitten ostoreskontraohjelma seuraavilta tydasemilta

X:\WINOR hakemistoon (vaikka ohjelma on jo em.
hakemistossa, asennaigiltidestaan, jotta ohjelman mukana
tulevat kirjastofunktiot kopioituvat tybasemaan, ja jotta ohjelma
rekisteroityy tydasemalle oikein). Huomaa, etta asentaminen ei
onnistu, jos ostoreskontra on jo kaynnissa jollain koneella.

Tapa 2: Ty0asema on myo6s palia, c:\asteri-kansio jaettu

1.

AR

Palvelintybasemalle tehdaan\@STERI kansio, jonne
kopioidaan tai asennetaan Astehjelmat CCASTERNWINKP,
CAASTERNWINLS, CAASTERNWINPL, jne.

. Vain CAASTERI on jaettu

Tybasemat yhdistetty ZASTERI-kansioon tunnuksellA:
My0s palvelintydasema yhdistetty\@STERI-kansioon
tunnuksella A:

. Astertohjelmat néakyvat tybasemista kansioisS&VANKP,

Z\WINLS, Z\WINPL, jne.

Tybasemien pikakuvakkeet kaynnistavat Astérjelmat Z:
asemasta ohjelmakansiosta, esirwinkp\winkp.exe,
z:\winls\winlrk.exe, jne.

MyGs palvelimena oleva tydasema kaynnistaa Astiejelmat
Z:-asemasta (mvinkp\winkp.exe, Awinls\winlrk.exe, jne.)
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2.2 PIKAKAYNNISTYS

Asteri Ostoreskontran voi kdynnistaa siten, etta ohjelma hyppaa
suoraan tietyn yritykseaineistoon kyselematta yrityksen valintaa.

Tama pikakaynnistys tapahtuu komentoriviparametrilla, joka on
muotoa ostoreskontratietokannannimi eli syota esimerkiksi-DOS
kehotteessa tai tee erdajotiedosto esim. malli.bat, jossa on
sairaavanlainen komento:

winor mallimalli.wor

jolloin ohjelma kaynnistyy ko. yrityksen aineistoon.

2.3 AINEISTO ERI KANSIOS SA KUIN OHJELMA

Jos Sinulla on erityinen tarve pitda koneellasi ostoreskontran
aineistot eri kansiossa kuin missa Asteri Ostoreskomtraat
toimia seuraavasti:

Luo muistiossa AINEHAKE.OMAniminen tiedosto, ja tallenna se
ohjelmakansioon QVINOR\AINEHAKE.OMA

Ainehake.omdiedostossa on oltava yksi rivi, joka osoittaa
kansion, jonka alikansiossa ovat yrityksen aineistot.

Esimerkksi:
Aineisto on EWINOR-kansion alla:

a Muokoile Maved Chie

ET\WINOR -> kirjoita ainehake.omaiedostoon

EAWINOR

B ANGHAKE ORI Aineisto on Omat tiedostekansion
. _
WINOR-alikansiossa:

i i aykd  Chie
omat tiedostotwinor
-> kirjoita ainehake.omaiedostoon

*Omat tiedostoiwinor
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2.4 PILVIKAYTON OMI NAISUUKSIA
Astertohjelmia voi kayttda myds pilvessa
Katso tarkempia ohjeita nettisivuilta

www.atsoft.fi/dropboxpilvikaytto.htm

ja

www.atsoft.fi/asterpilvi.htm

YritysluetteloikkunaanMaarita|Kayttajakohtainen levyasema-
toiminnolla voit valita, mika levyasemakirjain on mapatty
kayttajakohtaiseksi "omaksi" levyasemaksi.

Pilvessa voi olla useita tulostimia, joita ei haluta kaikldgittéa

kaikille kayttajille. Asteri Ostoreskontrassa on mahdollisuus saataa
siten, etta tulostimekysymis-asetusta ei edes naytetd, jolloin
asiaankuulumattomia tulostimia ei tule esille.



http://www.atsoft.fi/dropbox-pilvikaytto.htm
http://www.atsoft.fi/asteri-pilvi.htm
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3

PERUSTAMINEN

Uuden yrityksen perustaminéapahtuu Yritysluettelkikkunassa
painamalla_uo uusi yritys.

Yritysluetteloikkunaan paéaset kaynnistamalla @sskontra
ohjelman tai vatsemalla ohjelman sisal¥ritys|Vaihda yritys .

Ohjelma kysyy perustettavan tylksen nimea ja sille tehtavan
alihakemiston nimeda. Ohjelma ehdottaa yrityksen nimen
perusteella kelvollista hakemistonnimeé&. Jos haluat syo6ttaa itse
hakemistomimen, kayta enintdan 8 merkkia, mutta ala kayta
erikoismerkkeja tai skandiaaisia kirjaimia, &, 0 jne.

Ohjelma kaynnistad myyjakortiston. Syo6ta siihen myyjien tietoja.
Tarkemmat ohjeet myyjakortiston kaytésta on kappaleessa 7.
Myyjakortistosta ostolaskujen syoéttotilaan paaset tdssa vaiheessa
painamallalatka perustamista.

Ostohskujen syottotilassa kannattaa ensimmaiseksi syottaa
yrityksen tiedot valinnallaarita|Perustiedot. Nimitiedot
valilehdelle tulee nimet, osoitteet, rahayksikkétuvinus yms.
Pankkiyhteysvalilehdelle maaritellaan pankkitilien kirjardon
tilinumerot, kirjanpidon tilinumerot ja maksutiedostojen
muodostusta varten tanattat tiedot. Tilidintivalilehdelle
maaritelladn mm. etustilidintipohja (ks. kpl 4.10.4) ja eri
verokantojen alennuga ylikorkotilit. Tositenumerao juoksutus
maaritéladn Muutvalilehdelle.

Ennen ostolaskujen sy6ttda tai missa valissa haluatkin, kannattaa
syottaa mahdaket tilidintipohjat, ks. kpl 4.10.4.

Ostolaskujen syo6ttotilassa voit lisatd, korjata, poistaa ja maksaa
ostolaskuja seka tostaa erilaisia raportteja. Tarkempia ohjeita
ostolaskujen syottotilan kaytdsta on kappaleessa 4.
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4

4.1

4.2

OSTOLASKUN SYOTTO

Ostolasku lisatdan avointen ostolaskujen ikkunassa painamalla
Lisaa ostolaskupainikettatai valitsemalldviuokkaal|Lisda
ostolasku.

MYYJAN ETSIMINEN

Myyjan tiedot voidaan etsia myyjan nimen tai sen osan tai myyjan
numeron persteella.

ESI MERKKI 1: Sy°t?a 0s-panikgtta pai n
Ohjelma loytda kaikkie my yj @2t , joi den ni me
Kaisan Kauppa Ky, Sanokaa Osakeyhtio ja Kasavuoren Kuppila

Oy. Listasta voit valita haluamasi myyjan kaksoisnapayttamalla
hiirella. Nappaimistoa voit kayttaa siten, etta pidat CTRL

nappainta pohjassa ja painaigjo kirjainta: A, B jne.

ESI MERKKI 2: Sy°ta 0Kaisaob, | ol
myyjan, nimitéin Kaisan Kauppa Ky.

Ohjelma nayttda myyjan nimen, numeron, pankin ja tilin seka ottaa
kayttdon myyjakohtaisen oletusmaksuehdon sen mukaan kuinka ne
on myyjakortistoon syotetty. Samoin ohjelma ottaadiiti-

valilehdelle kayttoon ko. myyjan oletustilidintipohjan ja
oletusmaksuehdon mikali sellaiset on méadiyte

MYYJAN LISAAMINEN

Jos haluat lis&ta uuden myyjan tassa ostojasksyottovaiheessa,
paina Lisaa uusi myyjpainiketta ja taydenna myyjan tiedot. Paina
sitten OK.




14/103 KAYTTOOHJEET Asteri Ostoreskontra

4.3 MUIDEN TIETOJEN SYOT TO
Syota muut laskun tiedot. Huomaa erityisesti:

- Pankkitilin kelvollisuuden ohjelma tarkistaa ja kysyy
hyvéksytaanko virheellinen tili. Voit syottaa suomalaisen
tilinumeron Tili-kenttdan, tai IBAN ja BICin jos aiot maksaa
laskut SEPAtilisiirron XML -tiedostona.

Kun sydtetaan suomalainen tilinumerortwmtai IBAN, ohjelma
taydentdd vastaavan IBANin, suomalaisen tilinumeromuodon,
pankin nimen ja BICin.

- Viite-kenttdan voit syottad joko suomalaisen tai kansainvalisen
RF-viitteen:

Korjaa ostolaskua

Laskun tiedot | Tilini |

T allenna, poistul Mywian nimi W Hae |
Myyidn numera (1029 Hae |
Pankki [Mordea Pankki
Paistu | Tili {127530-200002
Tilists BAN | 1BAN |FI49 1273 3000 2000 02
jaBIC! | BIC [NDEAFIHH
Lue wivakoodi | Lazkun numero
Vite |FiFS47758474790647489 <
Tallenna uusi ml,lyié| Lt @ W
Erdpdivd 262013
Paivita myyjan
tiedat kortistoon| Summa |14D,DD
Kassa-ale % Kassa-ale I
K.asga-summa
K assa-erdpdivi Suomen viestin buppi |1 = viite j
Tositenumero 102
Selostus

Bsoitel ¥ aulumestarintie 123

Ozoite IDDBBD HELSINKI
Walitse |

M aakoodi

|

Waluutta

Summa valuutassa [0.00

Suomen ulkaopuolele
TMEMEY SN
SEPA-maksun
engizijainen viest

Perinteisen suomalaisen viitenumeron sijaas&ulissa voi olla
kansainvalinen Riviite, joka voidaan valittda maksajalta
saajalle myds valtionrajat ylittdvissa maksuissa:viRe
muodostuu esim. kansallisesta viitteestd, jonka eteen tulee
kirjaimet RF ja kahden numeron pituinen tatki
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Paperitulosteissa R¥ite esitetaan vasemmalta alkaen neljan
merkin pituisissa ryhmissa.

esim. suomalainen viitenumero 13 57914
vastaava Riviite RF95 1357 914

Viitteeksi ohjelma hyvaksyy vain sellaisen, jossaninen

merkki eli tarkiste tasid. Viitekentan tarkistus tarkistaa RF
alkuiset viitteen RFviitteen tarkistuksen mukaisesti, ja muut
viitteet suomalaisen viitenumeron tarkistuksen mukaisesti.

XML -muotoiseen SEPMaksutiedostoon menee suomalainen
viitenumero tai RFviite sen mukaan kupa on kaytossa ko.
ostolaskussa.

- paivamaarien oikea esitystapa on esim. muotoa 19.5.2011.
Syottamisen nopeuttamiseksi ohjelma sallii my6s seuraavat
sy6ttotavat: 190511 tai 19052011, talloin enteria painamalla
ohjelma muuttaa paivamaargisteelliseen muotoon.

Jos syotat pelkan paivan, esimerkiksi 19, ohjelma arvaa, mista
kuusta ja vuodesta on kysymys: Jos tdnaan on 19.5.2011 ja
syotat 19, ohjelma paattelee laskun péaivaksi 19.5.2011.

Ostolaskun lisays tarkistaa, etta laskun paiva oetamna jos ei
ole, ohjelma ei anna tallentaa lisattavaa laskua.

- Maarita|Paivamaarien tarkistus -toiminnolla voit maarittaa,
pitadkd osblaskun paivayksen olla riittdvan lahella kuluvaa

paivaa.
wi. Palvamadsratarkistuksen maaritys x|
( [ Tarkistetaan, etta ostolazkun paivamasra on |2EI paivan sisdla kuluvasta paivasta ]
[T Tarkistetaan, etts suorituspaiva on |3 paivan sigallad kuluvasta paivasta
] Permuta

Talla voit ehkéaista nappairheitd, esimerkiksi vaaran vuoden tai
kuukauden syottamista. Ostolaskua syottadessasi ohjelma
huomauttaa, jos paivays ei tayta ko. ehtoa.
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- Erdpaivan ja kassapaivan syottd Jos syotét plus jotain, esim.
+14 niin ohjelma laskee erapéaivan tai kassgpaivarisaten
laskun paivaan nuo paivéat, esim. jos laskun paiva on 12.1%.201
niin +14 tuottaa 26.10.281Jos syotat pelkamnvun 0..31 niin
ohjelma ottaa erapéaivaksi tai kasg@paivaksi seuraavan
kyseisennumeroisen paivan joko laskun paivan mukaisen kuun
lopusta tai seuraavan kuun alusta, esim. jos laskun paiva on
12.10.205 niin 4 tuottaa 4.11.2@mutta 14 tuottaa 14.10.261

- Kassaalennuksen voit sy6ttaa joko prosentteina tai euroina,
kummallekin tavalle on oma tekstikenttansa ja ohjelma laskee
automaattissti toisen kentan arvon, kun ensin syotat jomman
kumman

- Valuuttamaaraisen summani syottada, mutta ohjelmassa ei ole
asiaan liittyvaa automaata.
Maarita|Valuutan paikka ostolaskunlisdysikkunassa-
toiminnolla voit valita, ovatko valuuttakentét lopussa vai ennen
Summaa.

- Jos ostolaskuun ei ole syotetty viitettd, maksuun on syotettava
viesti. Jos saajan IBAllkaa Fl, viestik i t ul ee 0 Suo me
t yy gkghdaa tieto. Jos saajan IBAN alkaa muulla kuin FlI,
viestiksi tulee 0Suomemaksml Kopuo
ensisijainen viestio.

- Suomeen menevan maksun viestin tyypin voi valita ja syottaa
viestin, mikéli se ei muodostu automaattisesti. Viestin tyypit
ovat: 1 - viitenumero

2 - laskun tiedot (asiakasnro, laskunro,
laskunpaiva)

3 - 60 merkin pituinen vapaa viesti

5- 70 merkin pituinen vapaa viesti

6 - pitka viesti, korkeintaan 42Merkkia
7 - veron viite ja viesti

Viestityypeissa 1 ja 2 ohjelma muodostaa viestin automaattisesti eli
et paase sita syottamaan. Muissa viestityypeissa ja Suomen
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ulkopuolelle menevassa SERaksussa viestin voit syottaa

vapaasti.

Toisin sanoen jos Vit ei ole syodtetty, niin
- jos saajan IBAN alkaa FlI, viestiksi tulee "Viesti Suomeen..."

kohdan tieto

- jos saajan IBAN alkaa muulla kuin FI, viestiksi tulee "Suomen

ulkopuolelle...*kohdan tieto.

Lisdd ostolasku

Tallenna, jatka | Lagkun tiedot | TiIiﬁinti'
Talenna, poistu | Myyjan nimi I\-"arastoh_l,lll_',' ay Hae |
L Fuyyian numero |‘|[|29 Hae I
Tyhjenna . -
Pankki IMetita
Poistu | Tili MSSDQDDDM

Tiists 1Ban | BAN |
ja BIC! BIC
Lue wirvakoodi Lazkun numero I
Wiike |
Tallenna uuisi mypyj - |—25 R
T, Erapaiva |9.5.2D11
Faivita mgwian

i

r

Jos viitetta ei ole syotetty ja IBAN
alkaa Fl, valitse Suomen viestin
tyyppi.

Jos IBAN alkaa muulla kuin FI,
sydta Suomen ulkopuoclelle
menevan SEPA-maksun
ensisijainen viesti.

L

.y

tiedat kartistoon Valutta |
Summa valuutazsa I— F.azza-ale

Summa |15|j p

Kazza-ale % I— Suomen vigstin tywppi
K.azza-summa I—
K.aszsa-erdpaiva I—
Tositenumero I?‘a—
Selostus I—

Ozaite] IKDqumestarintie 123

1 = vite =]
1 = viite

2 = lazkun tiedaok [asno. lzno, pym)
i34 = B merkin pituinen yapas viest
5 =70 merkin pituinen vapaa viest
G = pitka viesti, max 420 merkkia

¥ = weroviesh

Dzaite2 |UUEBD HELSIMEI

Maskoodi [ WValise |
Suomen ulkopuolells
TEREYEH
SEPA-makzun I
ensigiainen wviest

Maarita|Viestin oletustyyppi -valinta on uusi toiminto, jolla voit
maaritella, mitd viestin tyyppia ohjelma tarjoaa, kun syo6tat uutta

ostolaskua. Esim. voit valita oletustyypiksi jonkin vapaamuotoisen

viestin, jolloin ohjelma ei herjaa viitenumeron puuttumisesta, jos

syotat esim. ul@maan maksuja, joita et maksa ohjelmalla.

Ohjelma huomauttaa, jos syotat laskun, jossa on tasmalleen sama

myyjan nimi, viitenumero, erapéaiva ja summa kuin jossakin jo

olemassa olevassa ostolaskussa.
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4.4 PANKKIVIIVAKOODI

Jos ostolaskasa on pankkiviivakoodi ja kaytossasi on lukulaite,
voit painaa_.ue viivakoodi -painiketta tai nappaillalt + V. Veda
sitten viivakoodi Ukijalla, jolloin viivakoodin pitkd numerosarja
tulee viestilaaktkoon. Paina OK. Ohjelma tuo laskun summat ja
paivatseka pakkitilin perusteella I0ytdmansa myyijan.

Asteri Ostoreskontralla voit lukea saapuvan ostolaskun tiedot
pankkiviivakoodista, jonka versio on 2, 4 tai 5.

Perinteinen versio 2, jossa on kansallinen tilinumero, on
kaytettavissa 31.10.2011 saakka. Salamsesta
pankkiviivakoodista otettiin 1.12.2010 kaytto6n myds versio 4,
jossa saajan tilinumero on IBAMuodossa ja viite suomalaisessa
muodossa, seka versio 5, jossa saajan tilinumero on {BAN
muodossa ja viite kansainvalisena-fdfteena.

Ostolaskun lisaysikkunan Lue viivakoodliminto tulkitsee myos
version 4 (IBAN + suomalainen viite) ja
version 5 (IBAN + RFviite)

ivokos x
Lue wirvakoodi 0g |
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4.5

4.6

4.7

RAHOITUSYHTIOLLE OSO ITETTU LASKU

Rahoitusyhtitlle osoitettujen laskumj&ohdalla SEPAilisiirron

XML -tiedostoon on laitettava saajatarkeriiksi toimittajan nimi.
Ohjelmassa tama tehdaan siten, etta ko. tyyppista ostolaskua
syOtettaessa tavaran selostukseksi laitetaan rah:xxxxxxxxx, missa
rah: pysyy ainaanana ja tarkoita, etta lasku on osoitettu
rahoitusyhtiolle ja xxxxxxx vapaasti syttettavaa tekstia, johon
laitetaan toimittajan nimi.

HYVITYSLASKU

Hyvityslasku syotetaan kuten tavallinen veloituslasku, mutta sen
summaksi sydtetddn miinusmerkkinaku. Hyvityslaskun
kasttelystd maksettaessa katso kappale 6.8.

TILIKARTTA

Jos haluat tiliida ostolaskut kirjanpitoa varten, Sinun on hyva
kayttaa kirjanpidon tilikarttaa apunasi. Voit kayttaa joko
paperitulostetta tai Asteri Kirjanioi-ohjelmalla tekemaasi
tilikausitietokannan sisélla olevaa tilikarttaa.

Jos kaytossasi ei ole Asteri Kirjanpibhjelmaa, kayta
ostoreskontran toimituksen mukana tullutta osakeyhtion
mallipohjaa (oy13.wkp). Kirjoita Perustietoihin Tilikartleohtaan
c:\winonoy13.wkp Jos yhtiomuotosi on muu kuin osakeyhtio,
pyyda Atsoftista muun yhtiomuodon mialbhja.

Jos kaytat Asteri Kirjanpiteohjelman tilikausitietokannasta
tilikarttaa, Sinun on kerrottava se ohjelmalle seuraavasti:

1. Katso kirjanpidon tulosteta tai tietokoneelta, minka niminen
tilikausitietokantasi on, esimerkiksi‘\evinkp\firma\fi13.wkp.

2. Ostoreskontraohjelmassa valitd@arita|Perustiedot. Siirry
TiliGinti -valilehdelle. Kirjoita Tilikarttakohtaan tilikautesi nimi,
esimerkiksi cwinkp\firma\fil3.wkp. Paina OK.
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Jos haluat muokata tilikarttaa ostoreskontraohjelmalla, valitse
|kkuna|Tilikartta . Siella voit lisata, poistaa ja muokata tileja.

4.8 ASTERI OSTORESKONTRA JA ALV:N MUUTOKSET

Arvonlisaveron muutokset vaikuttavattogeskontrassa tileihin,
joille tilidit laskuja kirjanpitoa varten. Mikali kaytat
tilidintimahdollisuutta, tarvitset tilikarttaan uudet tilit mahdollisille
uusille verokannoille. Ne voit lisata jollakin seuraavista tavoista:

Tapa 1: Lisaa tilit asteri kir janpito-ohjelmassa

Jos kaytossasi on Asteri Kirjanpito, lisaa uudettdiltvkirjanpito-
ohjelman puolella siitd annettujen ohjeiden mukaisesti joko
- yksitellen etukateen maarittelemiesi tilien massalisdyksella
moneenkin yritykseen kerrallaan (julkaigisteri
Kirjanpidon vuosipaivityksessa 9.11.2009), tai
- tilikausikohtaisesti mukautuen atitien
automaattikopiontitoiminnolla (julkaistu Asteri Kirjanpidon
vuosipaivityksesséa 17.3.2010)

Tapa 2: Kayta uutta oy13.wkp-mallitilikarttaa

Jos kaytossasi eleAsteri Kirjanpitoa, voit asentaa
vuosipaivityksen tai ensiasennuksen yhteydessa mallitilikartat.
Oy13.wkp sisaltad verokannat 24%, 23%, 14%, 13%, 10% ja 9%.

Voit asettaa oy13.wkp:n kayttoosi valitsemalla
Maarita|Perustiedot|Tilidinti -kohdassa tilikaetksi ko. tiedoston,
esim. ctwinonoy13.wkp
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B3+ Tiedosto Muol

Fupia

Pagilan me:

Y I

n

Muusi tgvir
Perustiedot

® ASTERI OSTORESKON™ . m - msic,:

| Masrica

ksu T

*alliyritys - [Avoimet ostolaskut]

gsta  Tyivaihe Yritys Ikkuna  Ohje

Bssa-paiva

Kasza-summa

Summa| Erdpaiva

Avoinng

M aksuun

10 600,00

10 600,00 26.3.2000

10 600,00

... 528000 .

g8

31.3.2000

Peruuta muut kuin akv-tili-muutokset

. ... B2800

- Arvonlizaverokannat [a niden kifanpitotiit

[ Tilkartta [c:winortow! 3.wkp T Prosentti| KassatleTil likarkaT il
Distonvelat-tl 0j1000 2010
24/1000 2ma
Oletustilidintipohja | 141000 200
10/1000 2ma
L e e Z3/1000 2mo
[ Tarkista ja vaadi tiliginti sina ostolaskua lisStEessd 1311000 ED]
» 91000 2ma

*

Tapa 3: Lisaa tilit ja verokannat ostoreskontrassa yksitellen

Arvonlisdverokantojen lisaédminen

Aluksi taytyy lisata uudet arvonlisaverokannat, mika onnistuu
esimerkiksi seuraavasti:

- ValitseTyovaihe|Pikakortisto|Valitusta tietokannasta
- Anna tiedostonimeksi sen kirjanpitotietokannan nimi, jossa
on kayttamasi tilikartta, esim.\mzinkp\malli\my11.wkp
avattAVkaras o

-Val

- Lisada vapaalle riville Koodsarakkeesen 24 ja Prosentti

t se

t aul

ukok

sarakkeeseen 24 seka vastaavasti 14 ja 14 seka 10 ja 10.

% ASTERI KORTISTO - Asteri Malliyritys - EURD

Tiedosto  Muokkaa Tuloska  Omatuloste  Osakortisto Ty

K.oodi Progentti
23 23
13 13
Ld 24 24
14 14
10 10
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Tilien lisddminen

Seuraavaksi lisataan tilikarttaan tarvittavat tilit seuraavasti:
- Valitse Ty6vaihe|Ostolaskut
- Valitse Ikkuna|Tilikartta
- Siirry sopivale kohdalle tilikartassa ja valitdduokkaa|Lisaa
eteen
- Lisaa tilikarttaasi tilit ostojen 24% alsaamiselle, myynnin 24%
alv-velalle seka tarvittavat uudet myyntostoe ja kulutilit
esimerkiksi:

- 1536 ..... OA24 ..... Ostojen23% ALSaaminen

- 2467..... MA24 ..... Myynnin 23% ALWelka

- 3002 ..... AMB24 ....Myynti ALV 23%

-4002..... .AOB24 .....Ostot ALV 23%

- 6993 ..... AOB24 .....Muut likkekulut ALV 23%

Tee sama 14% ja 10% tileille.
Huomaa, ettei 23%:n alteja pida suoraan muuttaa 24%:n
verokannan tileiksi. Tallainen muutos estaisi vanhojen aineistojen

oikeanlaisen kasittelemisen ja tulostamisen.

Nayttaa silta etta seuraavan tilikauden alussa voit poistaa
tilikartasta 23%:n AL Milit.
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% ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaslut]

Lizaa ostolasku

Tosno | Muoyja Tavara Lzho Sur
3 Fazilan meszsut lImoittautun| 52182 | 10 600
buug ravintolat | Kb messuje| 3010300328 | 17.3.2000 . G258
kyornalak.aluste oy messuesitte| 223344 20.3.2000 1 Tiiinkipchiat \ 10127
Pazilan meszzut Mezzujen k| 52133 2032012 ] 2116
Tuonela yhtist | Autovakuu| 110111210327 | 8.3.2000 Y, 2 f¥eimet ostolaskut | 4=

- N [ M 4 I ]

=il K} poe e e | 00900705
TYSATISTO - Asteri Malliyritys - EURD

losta Omatuloste  Osakorbisto Twiwaihe  Writws  Ikkuna  Ohje
P =gl x|
hiirmi Oletusdebdt Oletr « |
III et ja kal. oztob ALVE3R
. N et ja kal. mypnh ALVZ3E
sin byhials.. jen 23% ALY-zaaminen
jen 13% ALY zaaminen Fi
Poista bjen 9% ALY -zaaminen f
__|245 Jarjest¢ nnin 23% ALY -velka 4
245 ninin 1.3% ALY welka
T 247 Mawts I#uikki sarat rinirn M
300 ] AMBZ3 byt AL
3003 ’J AME3 Mwntial] Lisaa tilikarttaan sopivaan
3005 AnBS byt AL T
R | AMNZ3 menial] KOOtaan riveja
m3 AMN13 Myt AL perustettaville tileille
ams f FASTE byt
s f AME23 etttk se
sz f A0R13 A Blennukss
e AMBY | Alennuksd
EZ I HMD-ES’ Valm. om. Rapioon ALY 018
AbdB kALt buotob ALY 23%

=2 ADB13 Ostob ALV 13%
4005 ADB9 Oghot ALY 9% bruttokinaus
4011 AOMZ3 Oghat ALY 23% nettokinaus
4013 AOM13 Oghat ALY 13% nettokinaus
4041 AOBZ23 Saadut alennukzet ALV 23%
AR (=T EI1 mzheahimcke 773 Fonrass Sk
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4.9 TILIKARTTA LEIKEPOYD ALLE

Tilikartta-ikkunan toiminnollaMluokkaa|Kopioi leikepoydalle

'@ ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Tilikartta]
B3 Tiedosto | Muokkaa Twiwaihe ribys Ikkuna

Tilinumermo  Lisaa eteen Tilirrirni
| 311000 Poista perustamismenat

1010 Kopioi leikepdydalle tutkimuzmenat |
1015 kehittEmismenat |
1020 aineettomat oikeudet |
1030 lik:ara |
1040 Ut pitk Svaikutteizet menot |
1060 enhakkomakzut aineett hyodyk. |
1100 maa- ja vesialueet |
1110 rakennukzet ja rakennelmat |
1120 A0B 22 koheet ja kalusto ALY |

€ saat tilikartan kopioitumaan
esimerkiksi Exceliin muokkaamista ja tulostamista varten.

. Microsoft Excel - Tyiokirjal
“Iﬁ Tiedosko Muokkaa MNawtd Lisdd Muotoile Tyokalot Tiedot Ikkuma ©Ohje Adobe PDF

D2 E8RY s2Rad - @[z 483 0SB 0 - 0
“.ﬁ.rlal ~ 10 - BIU|—§E|§/, 30 5 £§£=|_T&T£v
K14 | =|

- A | B | ¢ | b | E | F | & | H [ 1 | J |
1 1000 perustamismenot 0 0 0 0
2 1010 tutkimusmenat 0 0 0 0
3 1015 kehittamismenat 0 0 0 0
4 1020 aineettormnat oikeudet 0 0 0 0
5 1030 liikearo 1] 1] 1] 1]
B 1040 muut pitk&vaikutteiset menot 0 0 0 0
7 1050 ennakkomaksut aineett. hyadyk. 0 0 0 0
8 1100 maa- ja vesialueset 0 0 0 0
9 1110 rakennukset ja rakennelmat 0 0 0 0
10 1120 ADB22  koneet ja kalusto ALY 0 0 0 0
11 1125 koneet ja kalusto 0 0 0 0
12 1130 muut aineelliset hyddykkeet 0 0 0 0
13 1140 enn.maksut. ja keskener han. 0 0 0 0
14 1200 muut osakkeet ja osuudet 0 0 0 EI[
15 1210 muut saamiset 0 0 0 0
16 1240 osuudet konserniyrityksisss 0 0 0 0
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4.10 TILIOINTI

Osblaskun syoéttdikkunassa on Tilidintalilehti, jolla voit tiliGida
ostolaskun valmiiksi. Nain Sinun tarvitsee syo6ttaa ostolasku vain
kertaalleen ostoreskontraan ja saat sen ostolaskupaivéakirjan
muodossa tiedostona liitettya Asteri Windows Kirjatoon.

TiliGinnin saat syo6tettya nopeasti, kun kaytat tilidintipohjia, ks.
kappale 4.10.4.

Tiliinnin kentatovat

- Ostor kp(ostoreskontran kustannuspaikka)

- Kirjanp kp (kirjanpidon kustannuspaikka) tarasrtyy
osblaskupaivakirjassa Asteri Windows Kinjpitoon

- Selite

- Debettilin numero, esim. ko. kulutilin numero: 6800
postkulut ALV 24% tms.

- Kredit-tilin numero, esim. ostovelat 2430

- Summa

TiliGinnin voit syottaa talukkoon kasin

Syoéttamista nopeuttaa se, etta syottamalla luukkuun pilkun (,) tai
pisteen (.) ohjelma kopioi ylemmallévilla olevan tiedon.

Jos haluat etsia debeai kredittilin tilikartasta, paina hiiren
kakkospainiketta, jolloin esiin ilmestyy se tilikartianka olet
maartellyt kohdassaaarita|Perustiedot|Tilidinti| Tilikartta .

Jos myyijalla on oletustilidinti, ohjelma kayttaa sita ja voit
halutessasi muokataita.

Muutoin jos yrityksellasi on oletustilibintipohj@hjelma kayta
sita ja voit sita edelleen muokata.
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Jos debet ja/tai kredit eroaa ostolaskun loppusummasta, ohjelma
nayttaa erotuksen punaisella pohjalla. Syota talléin sopivat
sunmat, kunnes debegja krediterot tulevat nolliksi.

Voit tilidida myds nettokirjausmenelmalla seuraavasti:
Ensimmaisella rivilla olkoon koko bruttosumma ostovelkatililla.
Kun sy6tat seuraavalle riville nettokirjausperiaatteella olevan
kulutilin (kirjanpidon alvkoodaus AON tai AMN) numeron,
ohjelma etsii verokannan, laskee veron peruggegrron ja kirjaa

ne tilidinttaulukkoon.

4.10.1 Ylikorko - ja kassaaletilit

Suorituspéaivakirjaan voit saada maksamasi ylikorot ja saamasi
kassaalennukset tilibityna kunkin verokannan omalle tilille.

Alv-kannat ja niiden kassaennusja ylikorkotilit ovat

syOtettavissa perustietojen Tiliointélilehdelle

taulukkomuodossa, joten voit syodttaa niin monta nykyista, entista
ja tulevaa arvonlisaverokantaa kuin haluat.

Maaritys |0ytyy kohdastdaarita|Perustiedot|Tilidinti

] | Peruta
Nimitiedot | Pankkihteys  Tiisinti | Mt |
N Arvonlizaverokannat ja niden kijanpitotilit
Tilik.artta Ic:'\winm'\ay'l'l.wkp Prozentti| KaszadlaTil likorkaTili
. 24| 4041 7401
Osbovelat-til
stovelatti 2430 14]4042 7402
Oletustilicintipohja | 10/ 4043 7403
0f4049 7403
L e . 23| 4044 7404
[~ Tarkista ja waadi tiigint aina ostalaskua lisitsesss 134095 A0
9( 4046 7406
#*
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4.10.2 Tilidinti netto /bruttokirjauksin

i, Madritd tilidink netto/bruttokirjauksi x|

T aszza ikkunasza tekemnasi valinta vaikuttaa ostolaskua
lizattaeszakonattaesza tapahtuvaan tiliointin, Bruttokinaukseszza
ohjelma ehdattaa uudelle riville ostolazkun zummaa, kun taas
nettakinauk zesza nollaa, jolloin nettokinaus taimil napparanmmin.

— Tiligin arvonlizaverollizet ostolaskut enimmakzeen

™ bruttokinjaukzin

ok Periuta

ToiminnollaMaarita| Tilidinti netto/bruttokirjauksin  voit
vaikuttaa siihen, tuleeko uudelle tiliGintiriville summa
sarakkeeseen:

- nolla, joka on nettokirjauksessa kateva, vai

- ostolaskun summa

Netto-valinta vaikuttaa myds siten, ettd kun perustiedoissa on
maaritelty ostovelkatili vaan ei oletustilidintipohjaa, ostolaskun
tilidintiin tulee automaattisesti vain yksi rivi, jonka jalkeen

nettokirjaus on kateva suorittaa:

Telleiing, i | Laskun tisdot ~ Tiiinti |

Tallenna, poistu | Valitlse L R J Oztalazkun loppusumma 244,00
Tyhienna | Dk-ero
Poistu | Debet | Fredit |astorvelat lphptaik.

Tilikartan saat nakyviin painamalla taulukon paalla hiren olkeanpuolsista painiketta

Dztor kp Kijanp kp | Selite Debet Kredit Summa
2 Digkett oy e 2430 24400

Lue wirvakoodi

Tallenna uusi mywa |

7

Eli kun sy6tat nettokirjaus st ot i | i n é

Ostor kp Kirjanp kp | Selite Debet Kredit Summa
Dizketti oy e 2430 244,00

& 4010 |
Tallerna uusi ml,J_l,liél *

Lue wirvakoodi
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€ Jja painat ENTER, ohjel ma | aske
(esimerkin kuvien tekohetken verokanta on ollut 22%)

Oztor kp Finanp kp [ Selite Debet Faedit Summa
Digketti ap s 2430 244,00

Disketti oy 400 200,00
Tallznna uusi mwiél 3 Digketti ow 1536 44.00|
* |

(o EE N L 1L I

Lue wirvakoodi

Edellisesta esimerkista nakyy myos, etta ohjelma kopioi selitteen
my0Os veron perusteen rivilla veron riville.

4.10.3 Tiliéinti nettokirjauksin kahdelle eri tilille

Syota ensimmaiselle riville ostovelkatili ja vain ensimmaisen
ostoksen summa. Sydta toiselle riville nettotili, jolloin ohjelma
tekee kolmannelle riville akkirjauksen.

Suo6ta neljannellaville ostovelkatili ja toisen ostoksen summa.
Syotéa viidennelle riville toinen nettotili, jolloin ohjelma tekee
kuudennelle riville alxkirjauksen.

4.10.4 Negatiivisten tilidintien kdantdminen

Esim. hyvityslaskussa ostolasksamma on negatiivinen. Kun se
tilididaan, normaali kirjanpitotapa on syottaa summaksi sama luku
positiivisena ja kaantaa tilit siten, ettd debetiin tuleekin
ostovelkatili ja kreditiin kulutili.

Jos tilidintiin on kuitenkin jaanyt negatiivinen summa jd til
kaantamatta, ohjelma tekee sen automaattisesti ostolaskun
tallennusvaiheessa.

Jos tallaista aineistoa on aiemmalta ajanjaksolta olemassa, ohjelma
kaantad myos ostolaskja suorituspaivakirjoissa tilit siten, etta
summa tulee positiiviseksi.
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4.10.5 Tili6inti pohja

TiliGinnin syodttamista voit nopeuttaa maarittelemalla
tyypillisimmat tilidinnit pohjiksi.

Tilidintipohjat paéaset syottamaan Ostolaskybvaiheen valinnalla
Ikk una|Tilidintipohjat .

Tilidintipohjan tunniste on nimi, jolla ygohemmin kutsut tata
tilidintipohjaa, esimerkiksnainos.Taman nimen voit sy6ttaa
yrityksen perustietoihin oletustilidintipohjaksi valinnalla
Maarita|Perustiedot valilehdella Tilidinti, kohdassa
Oletustilidintipohja Samoin wit sydttaa taman nimen haluamillesi
myyjille oletustilidintipohjaksi Myyjakortiston kentassa
Oletustilidinti. Tama&n nimen perusteella voit hakea tiliGinnin
kayttoon ostolaskun lisaysikkunan Tilidintidlilehdella olevasta
alasvetoluttelosta. Jos halu&thda useampirivisen tilidintipohjan,
Kirjoita Tunnistesaraan sama teksti useammalle riville, jolloin
ohjelma tunnistaa sen samaksi tilidintipohjaksi Tunrks&tetan
tekstin perusteella.

Muut kentat ovat

- Ostor kp (ostoreskontran kustannuspaikka)
Taman peusteella muodostuvan tulosteen saat toiminnolla
Tulosta]Kustannuspaikkaerittely.

- Kirjanp kp (kirjanpidon kustannuspaikka)
Tama siirtyy ostolaskupaivakirjassa Asteri Windows
Kirjanpitoon. Taméan perusteella muodostuvan t@estsaat
toiminnollaTulosta]|Kustannuspaikkaerittely.

- Selite

- Debettilin numero, esim. ko. kulutilin numero: 6800
postkulut ALV 24% tms.

- Kredit-tilin numero, esim. ostovelat 2430

- Summa
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Valmiiksi syoétetty Tilidintpohjatikkuna voi nayttaa esim. talta:

Tunniste Selite Debet Kredit Summa
mainos mainokset 6500

mainos mainosruoat 6501

mainos 2430

posti postimerkit 6800 2430

ALV -nettokirjaus toimii tilidintipohjan kanssa seuraavasti: Syota
uusi tiliGintipohja, jossa on kaksi rivia:

- ensimmaiseen riviin ostovelkatili

- toiseen riviin AONkoodattu tili

esimerkiksi:

Tunniste Selite Debet Kredit Summa
nettomainos 2430
nettomainos mainokset 6510

Kun lisadat ostolaskua ja otat ko. tilidintipohjan kayttoonjelma
laskee veron perusteen ja veron ja kirjaa ne ko. tileille.

4.10.6 TiliGinnin korjaaminen

Jos olet jo syoéttanyt ja tallentanut mutta et viela maksanut
ostolaskua, paaset korjaamaan tilidintia toiminnolla
Muokkaa|Korjaa ostolaskua

Jos olet jo maksanut ostolaskun, paéaset korjaamaan tilidintia joko:

a) Valitsemalla Avoimet laskutilasta Ikkuna|Kaikki
reskontratapahtumat. Etsi ko. laskun rivi, valitse
Muokkaa|Korjaa tiligintia

TAI

b) ValitsemallaTyovaihe|Pikakortisto| Tasta
ogoreskontratietokannasta Avaa taulu Tilidintirivit. Péna
OK. Etsi ko. laskun rivi, muuttele tietoja, muutokset tallentuvat
rivia vaihdettaessa.
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4.11 OSTOLASKUN TALLENNUS
Kun olet sydttanyt ostosun tiedot, paina

- Tallenna, jathk jos haluat tallentaa ostolaskun ja syéttaa heti
sauraavan

- Tallenna, poistu jos haluat tallentaa ostolaskun ja palata
avointen ostolaskujen ikkunaan

- Tyhjenna, jos haluat pyyhkia keskeneraisen ostolaskun ja
aloittaa sen syottéaisen alusta

- Poistu, jos et Haa tallentaa ostolaskua vaan palata heti
avointen ostolaskujen ikkunaan.

4.12  FINVOICEN SISAANLUKU

Asteri Ostoreskontraan voidaan tuoda Finveieekkolaskuja joko
yhteen yritykseen tai moneen ykgeen kerrallaan.

4.12.1 Yhteen yritykseen kerrallaan

4.12.1.1 Esimerkki Finvoicen sisaanluvusta

Aluksi avoimissa laskuissa on kolme laskua.
Valitse Tiedosto|Tuo Finvoiceverkkolaskuja.

W4 ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaskut]

B34 Tiedosko [Muokkas M3&rts Maksu Tulosts Tydwahe Writys Ikkuna  Shie
whdistd Dio3-avoimet. ..

Tun Finvoice-verkkalaskuja. .,

Lopeta

Lzno Lazkun pvm | Fazsa-piivd | Kaszasumma Summa| Erapaiva Awoinnal Maksuun |

3 Disketti oy Levykkeita | 77777 1.3.2000 8.3 2000 3136,00 3 200,00| 31.3.2000 3 200,00
FAyprnalak aluste oy | messuesitte| 223344 2032000 | 3.4.2000 9924 85 10127.40( 3.4. 2000 1012740 |
Tietokonekauppa | Kirjoitin B-| 36840 18.3.2000 | 25.3.2000 112678 4211,00| 17.4,2000 4211.00 |
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Valitse, missd kansiossa ja mink&a nimisesséa tiedostossa
verkkolaskut wat.

Finvoicen tiedostonvalintaikkunassa on tiedostotyypin tarkenteena

*.*, joten n&et kaikkieeri operaattorien valittamia eritarkenteisia
tiedostoja.

Finvoice-verkkolaskun sisiznluku 7| x|

Eohde: IB firvaice j e £F B2~

Tyopioyta

4

Omat tiedostak

"

Oma tigtokone

«
S s et Tiedastanimi: Ifinvu:uiu:e'l j Avaa I
! Tiedostatywppi: I K.aikki tiedogtat [7.7) j Feruuta |
F

Kun painat Avaa, verkkolaskut lisdtaan ostoreskontraan. Jos

joukossa on myyja, jota ei I0ydy my¥@drtistosta, ohjelma
huomauttaa ja kysyy, lisatddnkod myyja kortistoon.

Myyjid ei laydy kortistosta |

Mlewiskortistosta ei l&vdy mwyjdd, jonka SellerPartyIdentifier on 0199920-7
kai jomka Mimi an Pullin Mosikki Oy (Perustisdak)
Lisakaanka mywia Pullin Musiikki Oy (Perustiedot) kortiskoon?
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Voit maarittaa, siirretadnko sisdanluettavien laskujen paivamaarat
valitulle kuukaudelle vai tuodaanko sellaisenaan.

i Finvoicen sisddniu x|

— Mika otetaan ostolagkun paivamaaraks?

{” Finvoicesza oleva laskunpaiva sellaisenaan

Wiz KLk ausinumerao

2ma g

£ Kuukauden ensimmainen paiva

™ Finvoicesza oleva laskunpaiva simettyna kuukaudelle

Jatka | Peruuta

Finvoiceverkkolasku on lisaytynyt ostoreskontraan
samannakigeksi laskuksi kuin itse kasin syottamasi laskutkin. Jos
Finvoicetiedostossa oli Riviite, sekin tuotiin ostoreskontraan.

Ohjelma huomauttaa, jos sama lasku on jo tietokannassa.

- ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaskut]

B Tiedosto Muokkaa M&&ritd Maksu Tulosta Tydwvahe Yritys Ikkuna  Ohje

Lizaa ostolazku |

Tosho | Myvja Tavara Lzho Laskun pvm | Kazza-paiva | Kassa-summa Summal Erdpaiva Ayoinna| M aksuun |
bl Dizketti oy Lewypkkeita | 77777 1.3.2000 8.3.2000 313600 3 200,00 31.3.2000 3 200,00 |
Mypmalakaluste of| messuesitte| 223344 20,3.2000 | 3.4.2000 992485 10 127,40 3.4.2000 10127.40 |

Tetobonek anona | Kingitn B | RSN 1232000 2R 32000 A12E 72 A2 o0 4742000 121100 |

IL 2 Fullin Mugiikki Oy [| TUURA | 153 15122004 | 20122004 E7 06 3352 98| 2912 2004 335298 jI |

Taman esimerkin tiedostossa oli vain yksi lasku. Samassa
tiedostossa vikuitenkin olla useitakin laskuja, jotka kaikki
lisdytyvét ostoreskontraan samalla kertaa.

4.12.1.2 Myos BBAN-muotoinen tili tuodaan

Finvoiceverkkolaskun sisdanluk#ioiminto tuo tarvittaessa
tilinumeron myads silloin, kun se on BBANuodossa eli
perinteisessa suomalaisessa muodossa.




34/103 KAYTTOOHJEET Asteri Ostoreskontra

4.12.1.3 Finvoice-verkkolaskujen katselu

Yritysluettelossa voi tarkastella Finvoice verkkolaskuja valinnalla
Tiedosto|Finvoice verkkolaskujen tarlastelu

Yrityksen avoimet laskutilassa voi valinnalla
Tiedosto|Tarkastele Finvoice verkkolaskuja

. Finvoice laskujen katselu 101 =l
Firwaice laskuja siz&ltava tiedosta IC:'\finvoicnﬂ Walitse M apta muistiossa |

| Hae lazkut allaolevalls listalle I

Pullin kMusikki Oy [Perustiedot] - 153 - 20041215 - 3352 98

Mapta nettizelaimesza

M EytE Muistiozza

Selaimeen af-headerein

Tun tama lazku
reskontraan

Tun kaikki lazkut
reskontraan

Tallenna firvoice. ksl ja
firwoice. dtd

Auyaa resurssignhallinta

Poistu
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Nayta nettiselaimessaainikkeen avulla nédet Finvoice
verkkolaskun selvakielisena Internet Exploiszlaimessa.

i 2 LASKU - Pullin Musiikki Oy (Perustiedot) - 15.12.2004 |8 %
Tiedosto  Muokkaa Naykd  Suosikit  Tydkalut  Chie f,’
Q) ettn=n - () - (=] (2] Ca | S ms o swoske @ redn €2 (- L[ &

-
LASKU
My Laskun paivays 15122004
Yetunnus: 0199920-7 Laskun mumero: 159
Pullin husitdk Oy (Perustiedat) Wyyjan vite MYV2IZE
Hanna Paananen Tilaus / sopitmus: TIL21222
hanna pasnanes naflinrenasiildd fi Ostajan asiakasnro 0123456-7
Laskun erdpéivd: 29122004
Laskun midri: 335298 eurna
Baajan pankkitii 0001520000021
Ostaja Pankin Bic-tunnus OKOVFIHH
Bensorit Oy hlaksun saajan nimi: Pullin husiikki Oy
Sempalokatu 2 Wiiternamero: 20 04436
00122 HELSIMEI
Maksun tilanne: Osamaksettu
Hanmes Punmalainen Viivastystisdot Viirastyskorko 16%
hannes puumalainen@sensorit.fi Witrdstyskorko: 16%
050-543 2658
0123456.7 Mlaksuehto: 5 plvdd [2%, 14 paivig netto
Kassa-alennuspiivi 20122004
Kassa-alennusprosentti 2%
Alenmuksen veroll médr: 67,06 euroa
Tuoie/palvelu T Toimi miArE a-hinta Alennus % Al Alv-midird Yhieensi
Tilausviite Tilattu niiird Toimitus pvin (jak) Veroton miird
Ti Py
TUURA 123123 10 kpl 28,69 22 63,12 350,02
TIL2122 10 kpt 13122004 286,90

| Tiliintiehdotus: 400, 4000
Tuote nyydddn varsien ja chjeen kanssa.

Tussi BTERI1TAIT 120 kpl 1,64 22 43,30 240,10

TIZ2122 100 196,20

2.12.2004

Tiligintiehdotus: 400, 4000

Finvoice, pankkien suosittelema verkkolaskun standardi on luonteva

jatko kehityk-selle, joka johtaa kehri autonatizoitua laskujen

kasittelyd, ostajan ja myyjén reskont-rien hoitoa ja kirjenpitoa.

Ketjun oleellinen osa on sutomatisoitu maksaminen.

Fin-voice-werkkolaskuun liittyy kansainwiliseen maksujenvidlitykseen

soveltuva Euroo-pan pankkijarjestijen yhteistydssa kehibbama

waksuosa, ePI (electronic Payment Initiator).

hehu 213123123123 1001 065 22 1430 T30
65,00

Tilitintiehdotus: 400, 4000 _I

I|®j Walmis [ |4 omatistakane

Tuo tama lasku reskontraanja Tuo kaikki laskut reskontraan -
painikkeiden avulla saat Finvoieerkkolaskun luettua
ostoreskontraan.

#® ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaskut]

B3 Tiedosto Muokkaa MaEarita Maksu  Tulosta Tydwaihe Yritys Ikkuna  Ohje

Liz3a ostolazku |

Tosno | Muwia Tawara Lzho Laskun pvm | Kazsa-paivd | Kasza-summa Summa) Erdpaiva Avoinnal Maksuun |

b E Waraztohylly oy 4.12.2005 B 576,00 B 576,00 |
4 Digketti op 3122005 554.00 55400 |
1234567 | Digketti oy 22.11.2008 122100 122100 |

3 Warastahylly oy 25.10.2005 122,00 22,00 |

g Elgke-tuonela 11111111 12.9.2008 1000,00] 26.9.2006 300,00 |

9 o Pullin Musiikki Oy (| TUURA 159 15122004 | 20122004 67.06 335298 2912 2004 335298 |
f | Disketti oy Levykkeits | 77777 1.3.2000 232000 313600 3 200,000 31.3.2000 3200,00 |
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4.12.1.4 Myyjan kohdistumisesta

Myyjakortistossa on kentta SellerPartyldentifier. Sydta siihen
myyjan Y-tunnustai muu tunniste, jota myyja kayttaa Finvoice
laskuissaan SellerPartyldentifikentassa.

Finvoicea luettaessa ohjelma etsii myyjan perustuen
SellerPartyldentifiekenttaan. Jos Finvoice ei sisalla
SellerPartyldentifier:id, myyja etsitdédn myyjakortistost
SellerOrganisationName:n perusteella. Jos myyjaa ei l0ydy,
ohjelma kysyy, lisdtaanko se myyjakortistoon. Jos vastaat Ei,
paaset valitsemaan, mika kortiston myyja on kyseessa ja ohjelma
tallettaa sinne ko. Finvoieaskussa olevan SellerPartyldentifier
kentdn arvon seuraavaa kayttokertaa varten.

4.12.1.5 Finvoice-laskujen tilidinnista

Jos Finvoicemuotoisessa ostolaskussa on tuoterivikohtainen
tilidinti (tilinumero kohdassa
<RowNormalProposedAccountidentifier>), ohjelmliti laskun
tuoterivikohtaisesti:

<RowNormalProposedAccountldentifier> on kirjanpidon
tilinumero

<RowAccountDimensionText> on kirjanpidon kustannuspaikka
<RowShortProposedAccountidentifier> on ostoreskontran
kustannuspaikka

Tuoterivin alv kasitelladseuraavasti:

- jos tuoterivin tilinumero (kohdassa
<RowNormalProposedAccountldentifier> oleva tilinumero)
|0ytyy ostoreskontran tilikartasta (tilikartta valitaan kohdasta
Maarita|Perustiedot|Tilidinti ja sitd voi muokata valinnalla
Ikkuna|Tilikartta ) ja tilille on annettu tilikarttaan ALY
koodiksi AON-alkuinen alvkoodi, esim. AON24, ohjelma
tilidi tuoterivin <RowVatExcludedAmount> kohdassa olevan
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summan <RowNormalProposedAccountldentifier> tilille ja
arvonlisdveron osuuden (<RowVatAmount> kohdassa olevan
summan) tilikartasta hakemalleen ostojen
arvonlisdverosaaminen tilille (tilille, jonka akoodi alkaa OA,
esim. OA24)

- muussa tapauksessa ohjelma tilidi tuoterivin
bruttokirjausperiaatteen mukaisesti kohdassa <RowAmount>
olevan summan <RowNormalProposedAaatidentifier>
olevalle tilinumerolle

- Laskun tuoterivien tiliGimaton osuus tilibidaan vastaavalla
tavalla laskukohtaisten tilidintikenttien
<ShortProposedAccountldentifier> (ostoreskontran
kustannuspaikka), <NormalProposedAccountidentifier>
(kirjanpidon tlinumero) ja <AccountDimensionText>
(kirjanpidon kustannuspaikka) mukaisesti

- Jos tuoterivi on rakennuspalvelun kdannetyn alv:n mukaista
ostoa eli jos RowVatCode on AE, ko. rivi tilidityy
ensimmaiselle tilikartasta loytyvalle tilille, jonka koodi alkaa
RHV (esim. RHV24).

Muussa tapauksessa, jos myyja loytyy kortistosta ja jos silla on
kortistossa maaritelty oletustilidinti, ohjelma kayttaa ko.
tilidintipohjaa

Muussa tapauksessa jos perustiedoissa on maaritelty

oletustilidintipohja, ohjelma kayttaa sita

Muussa tapauksessa kaytetaan perustiedoissa olevaa ostovelkatilia
ja jatetadn kulutili tyhjaksi

HUOM! jos tilidintipohja on pidempi kuin kaksirivinen, laskun
loppusumma tulee vain kahdelle ensimmaiselle riville.

Paaset korjaamaan ostolaskua ja tili@rinvoicen lukemisen
loputtua toiminnoillaMluokkaa|Korjaa ostolaskua ja Korjaa
tiliointia .
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ta lukemat kentat

Invoices

4.12.1.6 Asterin F

Invoice

jon

Alla olevissa kaaviossa ovat kentét, jotka Asteri tuo F

lla pal

INnvoiCcesSsa vol O

isaki
muutakin tietoa, mutta Asteri Ostoreskontra kayttaa va

verkkolaskusta. Niiden |

In mainittuja

kenttia

ikkelista
invoiceos

t

isatietoja myds ar
www.atsoft.fi/f

L

tolaskut.htm

<IDTOAUTI />
<HO0IIDTOAUT />
<AUNOUTACT /> [WIATE USBITESTIS BUNMETATI]<IUNOMTROE>
LANOUTRIPNTAXIIBA00] /> [BIDMETATI U01013A] €IUNOUTRIPNT DX IBALCE >
<aunong iennoy S [Boms ATe]<1UnOouTT IR An O >
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4.12.2 Useaan yritykseen kerrallaan

Asteri Ostoreskontraan voit sisddnlukea Fing@ineiston siten,
ettd kukin yksittainen lasku menee siihen ostajayritykseen, johon
se kuuluukin. Siella voit valita ostolaskuja maksettavaksi
suunnitelmasi mukaan ja tehda niista SER&ksuaineiston.

Laskut my0s tilidityvat etukateen laatimiesi myygdkaisten
oletustilidintien mukaisesti, joten saat Finvoicet muutamalla
napsautuksella siirtymaan Asteri Kirjanpitoon.

ESIMERKKI
Asteri Ostoreskontralla voit hoitaa niin monen yrityksen
ostolaskuja kuin on tarpeen:

ASTERI OSTORESKONTRA - Yritykset

Tiedosto  Salasana  Maaritd  Chje

_ |Mribys H akemista Fiahayksikki |
ke steri M allivritys Oy C:\wWINORMSAMPLES EURO |
Azunto Oy Asterinkukka C:AwINORMkukka |
Azunto Oy Atzoftinhelmni C: W/ INOR helmi |
Furssi Oy C:AwINOR Nk urss ELURO |
b allioztaja Ou C:wwfIMOR wiiva ELURO |

Aluksi Asunto Oy Asterinkukalla on auma vain yksi ostolasku,
nimittain Kaukolampo Oyj:lta:

EASTERI OSTORESKOMNTRA - Asunto Oy Asterinkukdka - [Avoimet ostolaskut]

B3 Tiedosto Muokkaa Maaritd Maksu Tulosta Tyéwaihe Writys Ikkuna Ohje

Lizaa ostolazku |

|[Tosno | Myyid |Tavara  |Lsno | Laskun pvm | Kassa-pdivd | Kassa-summal Summa| Erdpaivs | #voinnal Maksuun |
ki | Kavkolzmpd Oyj | [1111 [1a2013 | | [ 1234561592013 | 1 234,56 |

ja Asunto Oy Atsoftinhelmella on avoinna vain Tmi
Remonttifirman lasku:
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?ASTERI OSTORESKONTRA - Asunto Oy Atsoftinhelmi - [Avoimet ostolaskut]
B3 Tiedosto Muokkaa MaEaritd Maksu  Tulosta Tyowaibe Yritys Ikkuna  Ohje

Liz&a ostolazku |

Tosno | Myyis |Tavara  |Lsno | Laskun pvm |Kassa-pdivd | Kassa-summal Summal Erdpsiva | &wvninna| Maksuun |
3 | Tmi Remonttifima | | 2222 282013 | | | 2121002392013 | 2121,00| |

Tuodaksesi Finvoictaskuja valitse Yritysluetteltkkunassa
Tiedosto|Finvoice verkkolaskujen tarkastelu:

Tiedosto  Salasana  MAasrikd  Ohie

Yarmuuskopioi yritys, ..

Finwoice verkkolaskujen tarkastelu Veurss EURO
IBAMN-laskuri, .. O RN viiva ELURO

Palauta warmuuskopio a:-asemasta (vanhentunut), ., st R ahavkzikko |
Maarita warmuuskopioint, ., MORYSAMALES EURO |
Maaritd automaatkinen warmuuskopiointi., .. QDH“k“% |
HOR i |

|

|

Korjaa ja tivista tiekokanta. ..
IJudelleentakenna tigtokanta. ..
Taydenna tunnisteet, ..

Yirhelokin tarkaskelu
Resurssienhallinta ...

Poista yritys

Kerro Windows-hakemisto, . .

Lopeta
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Valitse, missa tiedostossa tuotavat laskut ovat:

. Finvoice laskujen katselu

Firnvoice laskuja sizaltava tiedosta

Mayta muistiozza

Hae laskut allaolewvalle listalle

[ &yt netizelaimeszza

[{ &nta Muistiozsa

Selaimeen af-headerein

Faperille laskujen lusttela

Tuo tama lazhu
reskontraan

T kaikki laghut
reskontrazn

T allenna finvoice 2l ja
firveoice. dtd

Avaa rezurssienhallinta

Poistu

LAl

Kun olet valinnut tiedoston, luettelo laskuista tulee nakyviin.

. Finvoice laskujen katselu

Firvoice laskuja sisalkaya tied uﬂ cMfinvoicetlaskut_kaikkizml

Haslaskut Allaolevalle listalle

e

b [ > 1

olto Oy > Asunto Oy Atsofinhelmi > 2 > 20130904 » 936,20

Oy > Azunto Oy Asterinkukka > 1 20130903 > 632,00

Oy > Azunto Oy Atzoftinhelmi > 2 » 200130309 » 124000

5 shkolaitos Ovj > Asunta Oy Atzoftinhelmi > 1 > 20130821 » 130200
shkolaitos Oyj > Asunta Oy Asterinkukka > 2 > 20130917 > 607 60

Maypta muistiozza |

0]

%]

M &pta nettizelaimeassa '

Maypta Muistiosza

Selaimeen af-headerein |
Paperille laskujen |uettel0|

Tuo tama lasku
reskontraan

Tuo kaikki lazkut
reskontraan
—_——

Tallenna firvoice.xzl ja
fireeoice. did

Avaa resurssienhalinta

Poiztu

al
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Voit tarkastella yksittaista laskua esim. nettiselaimessa:

ﬁ'LASKU - Kiinteistthuolte Oy - 3.9.2013 - Windows Internet Explorer

I C\Documents and Settings\atsoftiLocal Settings) Templ~tmp-asteri xml j *1 | X ﬁ Google 2=
Tiedosta  Muokkaa Mayk3d  Suosildt  Tydkaluk  Ohje @ -
.7 Suosikit @& L ASKL - Kinteistohuolto Oy - 3.9.2013 | | Fp v Bl - ) oo+ Shuv Sucjaus - Tydkalat - (@
a
LASKTU
Iy Laskun pifviys: 302013
Y-tunms: GE06EE4-6 Laskun mrero 1
Kiinteistahuolto Oy Ostajan asiakasnio: GE0AES3-0
Harma Huoltonen
hanna huoltonen@kimteistohuolio. fi Laskun erdpéivi: 1702012
Laskun s 1171,80 ewroa
Saajan pankkitili FI35 4576 1120 0001 24
Pankin Bie-tunnus: HELSFIHH
Makstun sasjan nirai: Kiinteistahuoks Oy
Ostaja: Wiiterummero 100100 00019
Asunto Oy Asterinkukka
Asterikuja 2 Tlaksun tilanne Ilaksettava
12345 ASTERINKYLA Wirvistystiedot: Vhisikakorko 10%
Witvistyskorko: 10%
FIGA066950
Ilaksuehio: 14wk netto
Tuote/pahelu Tustetunnus Toimitettu maard a-hinta Al Al-mdira Yhiteensi
Veroton miiri
ptarhatyst pmt 1 kpl 200,00 24 45,00 24800
200,00
VR EVENS ol 6 kpl 10,00 24 100,20 200
420,00
wi-korjaus ko 3kpl 75,00 24 3400 279,00
225,00
porrassitvous siiv 1 kpl 100,00 24 2400 124,00
100,00
LASKU YHTEENSA: 117180 euroa
Ll I» I_I

Tuodaksesi laskut eri yrityksiin paina Tuo kaikki laskut
reskontraan tai Tuo tamadku reskontraan. Talloin paaset
valitsemaan, mika paivamaara tuotaville laskuille laitetaan, miten
laskut tiliGidaan ja mita otetaan tilidinnin selitteiksi, jos tiliGidaan
tuoterivikohtaisesti:

. Finvoicen sisdanluku: paivdm&drd ja tilidinti

— Mika otetaan ostolaskun paivamaaraksi?

%' Finvoicessa oleva laskunpaiva sellaisenaan

L e Wuosi K.k ausinurmera
" Kuukauden ensimmé&inen psivs
" Finwoicessa oleva lagkunpdiva simetiynd kuukaudelle
€ kaikille laskuile paivamsars esim. 5.9.2013

™ Finvoicessa olevan kuukauden paiva numerno I jokin lusuizta 1 - 31

" Finvoicesza olevan kuukauden vimeinen paiva

v tilioidaan jokainen tuotervi enkseen. vakkel Finvoice-aineistosza ole tliointiehdotusta walming ]

— Mita selitteiks? =

{* Selitel:een nimike ja Selite2:een myyian nimi

= Selite:een nimike ja Selite:een myyian nimi

Jatka | Permuta
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Kun painat Jatka, ostolaskut tulevat sisaanluetuiksi. Mébibtd
pulmista ja onnistumisista tulee ilmoitus kuvaruudulle:

ASTERI OSTORESKONTRA |

Lasku

[sannoiksija O - 2 - 20130909 - 1240,00
ity yribyksen

Asunto Oy Aksoftinbelmi
askareskontraan,

Onnistuneesti tuotujen laskujen luettelo tulostuu naytodlle
Muistioon, josta voit tarvittaessa tulostaa sen paperille, jotta Sinun
on helpompi etsia eri yrityksista, minne on mennyt uusiadice
laskuja, joiden tiliGintia ehka haluat korjailla.

B ~finvtu3.tmp - Muistio

Tiedosto Muokkaa Muctolle MNawtd Ohje

Eisddnluetut Finvoice-verkkoTaskut =]
asteri ostoreskontra

Myﬁaé ostaja Laskunnumerao Laskun pwm Summa
sdhkalaitos oy Asunto Oy asterinkukka 2 17.9.2013 607,60
Isénnﬁ"lts‘iaé oy Asunto oy asterinkukka 1 9.9.2013 682,00
Kiinteistohuolto oy Aasunto oy asterinkukka 1 3.9.2013 1 171,80
sdhkdlaitos oyj Asurnto Oy Atsoftinhelmi 1 21.8.2013 1 302,00
Isinnditsija Oy Asurnto oy Atsoftinhelmi 2 9.09.2013 1 240,00
Kiinteistohuolto oy Asurnto oy Atsoftinhelmi 2 4.9.2013 936,20
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Onnistuneen sisdanluvun jalkeen tuli kolme uutta laskua Asunto
Oy Asterinkukkaan:

EASTERI OSTORESKONTRA - Asunto Oy Asterinkukka - [Avoimet ostolaskut]
B5.- Tiedosto Muokkaa Masritd Maksu Tulosta Tyévaihe Yritys Ikkuna  ©hje

Lizaa ostalazku |

Tosno | Muwjs Tavara Lzno Lazkun pvm | Kagza-paiva Kassa-sum Summa| Erdpaiva Avoinnd I akguun |
i K.aukalampio Dyj 1111 1.9.2013 1 234,56/15.9.2013 123456

2 Finteistohuolto Oy | puutarhaty:| 1 392013 1171.80(17.9.2013 117180

3 | z8nnditziia Oy perusmaks| 1 992013 £22,00|23.9.2013 £82,00 |

4 Sahkdlaitos Oy | perusmaks | 2 17.5.2013 BO7.E0[1.10.2013 E07 BO |

Samoin kuin Asunto Oy Atsoftinhelmeen:

?ASTERI OSTORESKONTRA - Asunto Dy Atsoftinhelmi - [Avoimet ostolaskut]
B3 Tiedosto Muokkaa M&&rits Maksu Tulosta  Tydwahe Yritys Ikkuna  Ohje

Lizaa ostolazku |

Tozno M_l,lyié Tavara Lzno Lazkun pvm | Kasza-paiva Ka_ssa-summa Summa| Erapaiva Ayvoinna| Maksuun
b4 Sahkdlaitas O | perusmaka| 1 21.8.2013 130200/ 4.92013 1 302,00
[ 2 Kiinteistohualto Oy | aven avauw:| 2 4.9.2013 936,20/ 18.9.2013 936,20 |
3 |z8nngitsija Oy perusmaks| 2 9.9.2013 124000 23.9.2013 1 240,00 |
1 T i Remanttifirma 2222 292013 2121,00)23.9.2013 2121,00 |
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Sisdanluetut ostolaskut oli kasketty tiliditymaan tuoteriveittain,
joten naet niiden taydellisen erittelyn waémalla MuokkaalKorjaa
tilidintia:

Korjaa tiligintia

Laskun tiedot  Tiliinti I

Tallenna, poiztu | \-"alltlxe HtTrtipe o) J Dstolaskun loppusurnma 1171.80

DK-era 0.00
Poistu | Debet | Fredit  |[Dstowvelat [phytaik aizet
Tilikartan saat nakyviin painamalla taulukaon paalla hiren oikeanpuolzista painiketta
. ) DOstor kp Kijanp kp [ Selite Selitez Debet A Kredit Summa
Luiz ivabood > Kiinteistibuolta Oy w1 | 2430 1171.80
Fiinteiztohuolta Oy puutarhatyat 4300 i 248,I:II:I|
Tiallerina uus mwi'c'il Kiinteistohuolto Oy aven avaus 4300 i 52U,BD|

Fiinteiztohuolta Oy wi-karjaus 4300 i 2?9,I:II:I|

Pivits myisi Kiinteistohuolto Oy porrassivous 4300 i 1 24,DD|
tiedat kortistoon * |

Sisaanluvun yhteydessa ohjelma valitsi ne tilit, jotka olit
maaritellyt ko. myyjayrityksen oletustilidintipohjaan, eli esim.
Kiinteistdhuollolle tili 4300 ulkoalueiden himkulut.

? ASTERI OSTORESKONTRA - Asunto Dy Asterinkukka - [Tiligintipohjat]
B3 Tiedosto Muollkaa Twiwaibe ‘ritws Ikkuna  Ohje
Tunniste Ogtor kp Kirjanp kp Selite Selied Debet Fredit Summa
isdnn 4100 2430
hualto 4300 2430
M| sahka | 4700 2430
H
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Voit muokata kunkin ostolaskun tilidinnin. Esimerkiksi oven avaus
ja wc-korjaus saattavat kuulua tilille 4200 kaytjé huoltokulut,
kun taas porrassiivous sopii tilille 4400 siivouskulut.

Korjaa tiligintia

Laskun tiedat  Tiliginti I

Tallenna, poistu | e T i pe e Ostolazkun loppusumma 1171.80

| =
DK-era 0,00
Paistu | [ Debet |Siivnuskulut Kredit
Tilikartarn 3aa¢ék}lviin painamalla taulukon paalla hiren cikeanpuoleista painiketta
. : Oztor kp khianp kp | Selite Selite2 Debet FKredit Summa
Luz divaleod Kiirteiztahuclto Oy 2430 1171,80
\ Kiinteistohualto Oy puutarhatyat 4300 e 243,00|
Tiallenna uusi m'r'.'r'iél i Fiinteigtohuolto Oy OvEN avaus 4200 e 520,80
\ Kiinteistohuaolto Oy wi-korjaus 4200 s 279,00
Piivits mypidn b \ FKiinteiztahuolta Oy porrassivous e 124,DEI|
tiedat kortistoon * \ a_ |
k, i

Valitsemalla Asteri Ostoreskontrassa Tulosta|Oskalpaivakirja

ja liittamalla aineisto Asteri Kirjanpitoon joko leikepdydan kautta
tai Tiedosto|Yhdista paivéakirjaoiminnolla saat Finvoice
aineiston siirtymaan kirjanpitoon:

?ASTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asterinkukka - (EURDO)

Tiedosta  Muokkaa ALY  Tulosta Twdéwahe Yeibys Tkkuna  Ohije

o Paivikirja: syyskuu 2013

Tozno Paivamaara Laj  |KustP Lezno | Selite 1 Selie 2 Debet Fredit Summa
2 392013 1 Kiinteistohuolio Oy s 2430 1171.80
2 392013 1 Kiinteiztohuolto Oy puutarhatyat | 4300 - 248,00
2 392013 1 K.iinteistohualta Oy oven avaus | 4200 b 520,80
& 3.9.2013 1 Kiinteistohualta Oy wi-korjaus | 4200 i 273,00
2 392013 1 Fiinteiztohuolo Oy porrazsivous | 4400 i 124.00
3 992013 1 |zanniitzija Oy s 2430 652,00
3 9492013 1 |zanmaitzia Oy perusmaksu (4100 e 124.00
3 992013 1 |zannaitzia Oy kokauskarval 4100 i 310,00
3 992013 1 |zannaitzia Oy kirjanpita 4100 - 186.00
3 992013 1 |gdnniitziia Oy oztolaskujen (4100 b B2.00
4 17.9.2013 2 Sahkolaitos Oyj e 2430 B07.G0
4 1782013 2 Sahkolaitoz Oy perusmakzu <[ 4700 i 124.00
4 17.9.2013 2 5 ahkdlaitos Oyj pigirto 4700 s 458,60
4 17.9.2013 2 S ahkdlaitos Oy paivasirto | 4700 e .20
4 17.9.2013 2 Sahkalaitos Oy perusmaksu| 4700 i 8680
4 17.9.2013 2 Sahkolaitos Oy woenergia | 4700 e 148,80
4 17.9.2013 2 S ahkolaitos Oy paivaenergia| 4700 - 8E.80
4 179,203 2 Sahkolaitos Oyj gahkovenot | 4700 i 74.40
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Tilidintia ei ole suinkaan pakko eritella tuoterivikohtaisesti. Voit
myo0s vdita vaikkapa laskukohtaisen tilibinnin. Jata talloin
rastittamatta tuoterivikohtainen tilidinti:

— Mika otetaan ostolazkun paivamaaraks?

™ Finvoicessa oleva laskunpdiva zellsizenaan

. T Wosi Kk auzinumera
™ Kuukauden ensimmainen paiva
™ Finvoicessa oleva laskunpdiva siirettyna kuukaudells
i~ kaikille lazkuile pSivam&Ears ezim. 5.9.2013

™ Finvoicessa alevan kuulkauden paiva numera I jakin lusuizta 1 - 31

{* Finvoicesza olevan kuukauden vimeinen paiva

[ tilisidadn jokainen tuoterivi ek seen, vaikkel Finvoice-aineistozza ale tligintiehdatuzsta valmina ]

tita selitteilzi?

{* Selitel:een nimike ja SelteZ:een mpyian nimi

i Selite?:een nimike ja Selite]:een rpwian mirm

Jatka | Peruta

Talloin saat siirrettya ostolaskupaivakirjan kirjanpitoon siten, etta
koko laskun loppusumma on tiliditynyt yhdelle kulutilille.

iﬂSTERI KIRJANPITO - Asunto Oy Asterinkukka - 2013 {EURO})

Tiedosto  Muokkaa ALY  Tulosta  Tydwaihe ritws Ikkuna  Ohie
o Paivikirja: syyskuu 2013

Tozno Paivamaara Laj  |KustP Lzno  |Selite 1 Selite 2 D ebet Fredit Summa
1 1.9.2013 1111 |Kaukoldmpa Oy 4500 2430 1234 56
2 3092013 1 Fiinteistahualta Oy 4300 2430 1171.80
3 3092013 1 |zannaitziia Oy 4100 2430 Ga2.00
|4 3092013 2 S ahkilaitos Oy 4700 2430 BO7 B0
|E 30.9.2013
*
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Koko sisaanluku perustusiihen, ettd Asteri Ostoreskontra l0ytaa
sopivan yrityksen, jonka alle kukin yksittdinen Finvelasku
kuuluu. Tamé kohdistaminen tapahtuu Finveateeistossa olevan
BuyerPartyldentifietkentdn perusteella.

Avointen laskujen ikkunassa on Maarita|Foreen kohdistu$
toiminto, eli laskuttajalla voi olla Finvoieaineistossa
BuyerPartyldentifietkentdssa Ytunnus tai OViunnus tai
asiakasnumero tai mika tahansa muu tunniste, jotka voi sy6ttaa
maaritysikkunaan.

Finvoicen tarkasteliiikkunassa voit Nay Muistiossd painikkeen
avulla katsella, mik& on missakin Finvoiostolaskussa
BuyerPartyldentifier.

Ay Etidemo-Mika - 192.1 . =l |

5 ~tmp-asterixml - Muistio

Tiedosto Muokkaa Muctoile MNavtd Ohje

<7xml wersion="1.0" encoding="I50-8859-15"7>

<!-- Created by aAsteri Tlaskutus Chttp://www.atsoft.fi/) —-»

<7xml-stylesheet type="text/xs1" href="Finvoice.xs1"7>

<Finvoice version="2.0" xmTns:xsi="http: Awww.w3.org200LMLSchema—insty

<sellerPartybetailss

<sellerrartyldentifier>6606684-6</Sellerrartyldentifiers

<sellerorganisationNamesKiinteistéhuolto oy</sellerorganisationnames

<sellerorganisationTaxCode>FI660665846</SellerorganisationTaxCodes

<sellerrostaladdressoetailss

<sellerstrestyames-HuoltopoTku 4</Sellerstresthames

<sellerTownMame>ASTERINKYLA<,/ Sel]ler Townhame:s

<sellerpostCodeldentifiers12345</sellerrostCodeldentifiers

<sellerpostofficeBoxIdentifiers. . «/sellerrostofficeBoxIidentifiers

</sellerrostaladdresspetailss

</sellerpPartybetailss>

<sellercContactPersonhame>Hanna Huoltonen</SellercontactPersonNames

<sellercommunicationbetailss>

<selleremailaddressidentifiershanna. huoltonen@kiinteistohuolto. fi</selleremailaddessidentifiers

</sellercommunicationbetailss

<sellerinformationpetails>

<sellerHomeTownMames=asterinkyli</5ellerHomeTownName:

<sellercommonemailaddressIdentifiershanna. huoltonengkiinteistohuolto. fi</sellergommonEmailaddressidentifiers

<selleraccountbetailss

<selleraccountIn Identificationschemename="IBAN">FI3545761120000124</selleracgountin:

<sellereic rdentificationschemename="BIC">HELSFIHH</Sellereics

</selleraccountoetailss

</sellerinformationbetailss

<BuyerPartybetailss

EUyerPartyIdentiTier-a0lnas s —Uc/BUuyerPartyIdentiTiers

<BUyEerorgarisat 10nName>AsUNto Oy AsLer 1NkUKKa<,Buyerorgantsationnames

<BuyerorganisationTaxCode>FIG6066950</BuyerorganisationTaxCodes>

<BuyerpPostaladdressoetailss

<BUyerstreetName>asterikuja 2</Buyerstrestames

<BUyerTownhame>ASTERINKYLA< /BuyerTownhame:

<BuyerpPostCodeldentifier>12345</BuyerpPostCodeldentifiers

</BuyerPostaladdressDetailss

</BuyerPartybetailss>

<Buyercommunicationbetailss>

</BuyerCommunicationbetailss

<Invoicebetailss>

<InvoiceTypeCode>INVOl</TnvoicaTypeCodes

<InvoiceTypeText>LASKU</ThvoiceTypeTexts

<originCodexoriginal</originCodes

<Invoicenumbers>1</IrnvoicenNumbers

<Invoicebate Format="CCvyMMDD"=20130903</Invoicebates

<InvojceTotalvatExcludedamount amountCurrencyIdentifier="EUR">345, 00« InvoiceTotalvatExcludedamount:

<InvoiceTotalvatamount amountcurrencyIdentifier="EUR">226,80<//InvoiceTotalvatamounts>

<InvoiceTotalvatIncludedamount amountcurrencyIdentifier="EUR">1171, 80</InvoiceTotalvatIncludedamounts

<vatspecificationbetails:

<vatBaseamount AmountCurrencyIdentifier="EUR">945, 00« vatBaseamount> -
»

Kl

" xsi:inoMamespaceschemaLocation="Finvoice.xsd">
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Asteri Ostoreskontrassa voit maaritella ostajayrityksen Y
tunnuksen kohdassa Maarita|Perustiedot|Nimitiedot. Muut

kohdistamisessa mahdollisestiifiavat tiedot voit ilmoittaa
kohdassa Méaarita|Finvoicen kohdistus.

i, Maaritd yrityksen tunnisteet Finvoicen sisdanlukua varten

Ensin Y-tunnukzeen. Korjaa tarvittaessa v-tunnus kohdassa MaanitalPerustiedotMimitiedotly -tunnus. Tala hetkelld Y-tunnus on ‘ EEOETO0-5

Joz yritysta eilaydy, toiseksi OV T tunnukseen: OWTHunnds (00371 234567300001 "

) L. o L Melianneksi mypyjan ostajasta kayttdmaan tunnisteeseen, esim. asiakasnumeroon,
Kolmanneksi muun ostajayritpksella I (RIS tigtoor: [SellerPartyl dentifier-kohtaan syotat mywian Y-tunnuksen tai muun Finvoice-ainsistossa esiintyyan Hedon]:

o ——
W akiotunniste e ellerPantyl dentifier Tunniste o)
* | BEOBERS-6 1234
BEOEETE-2 1001
EEOBERS-7 90800705

Yritysluetteloikkunan toiminnollavidarita|Finvoicen sisdanluvun

tilidintiselite voit valita, tuleeko tilidinnin selitteeksi myyjayrityksen
nimi vai tilidintipohjan selite, jos tilidinpohja [6ytyy.

—Joz tiligintipokja loyty, otetaan zelitesks——
% myyjapribukzen nimi

™ tligintipohjan selite

k. Peruuta
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4.13 OSTOLASKUN KORJAUS

Jos ostolasku on viela avoin, |[6ydat sen avointen laskujen

ikkunasta. Silloin paaset korjaamaan ostolaskun tietoja ja tilidintia

valitsemallaMuokkaa|Korjaa ostolaskua.

Jos ostolasku ojo kokonaan maksettu, I16ydat sen valitsemalla
Ikkuna|Kaikki reskontratapahtumat . Siella voit kelata ko.

laskun kohdalle. Laskun nirjitili-, viite-, summayms. tietoja

voit korjata suoraan taulukkoon. Tilidintia paaset korjaamaan
valitsemallaMuokkaalKor jaa tilidintia .

Kaikki reskontratapahtumdatkunassa on myos Etpainike, jolla
voi hakea kriteereilla, jotka ovat tyyppia esim. Summa LIKE 22*

Kentta Operaatton

Ehto

ISumma

Etzi
edellinen

Etzi

Etzi alusta
SEUrAAYa

| fuke =] fe

=

Hapts

tulozjoukko Elenutlis

SOL ehto [esim [Tawaran selostug] LIKE "2020 ORDER BY [Mywjan nimi]

Walitze kaksoiznapsauttamalla

Tila

N . Summa
Mayta SAL-kyzelyn bulozjoukko

Rezkontratunniste
Lazkuntunniste

b idn rimi

A ywian rira

M ywan pankki

b yyian tili
Tavaran selostus
Lazkunnumero
Witenumera
Lazkun pym
Lazkun summa waluutazza
Lazkun waluutta

Erapaiva

Fs

LIKE -operaattori tarkoittaa, etta ohjelma etsii niita riveja, joissa
kentdssa on suunnilleen ehdon mukaitieto.

Esimerkiksi:
Summa LIKE 22*

- etsii kaikki summat, jotka alkavat 22
Myyjan nimi LIKE *I?k? - |[0ytaa kaikki myyjat, joiden nimi

prattyy
jne.

esi

m.

o |

a ki

0
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Toinen vaihtoehto on palauttaa lasku avoimeksi toiminnolla
Maksu|Peruuta maksu, jolloin voit korjata sita aivan kuin avointa

laskua. Sitten voit merkitd sen uudelleen maksetuksi ja tulostaa
maksulistan ruudulle ja hyvaksya.

4.14  OSTOLASKUN POISTAMIN EN

Ostolaskun saat poistettua valitsemalla at@rirostolaskujen
ikkunassaMuokkaa|Poista ostolasku

Muokkaa|Poista maksettuja ostolaskujatoiminnolla voit

poistaa vanhoja, valitsemanasi paivana tai sita ennen kokonaan
maksetuksi tulleita ostolaskuja.

isj, Poista maksettuja ostolaskuja x|

Puoiztetaan oztolaskut, jotka ovat tulleet kolkonaan makzetuikz

[31.12.2002 tai aiemmin

Fuoiztal | Eeruutal

4.15 OSTOLASKUN PIKAHAKU

Jos haluat nopeasti |6ytaa jonkin tietyn avoimen ostolaskun, valitse
Muokkaa|Hae tai painaF>5.

# Dstolaskun haku |

Hakeminen tapahtuu

Lagkun numeralla; Anna laskun numero, esim. 123

Laskuttajan nimella: &nna heittomerkki ja nimen osaa, esim. ‘soft

Lazkun summalla: Anna kahden desimaalin tarkkudella, esim, 500,00

Lazkun summalla; <msm tai = mam, esim, <0 hakee hyvityslazkut

I Hae

Peruuta
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4.16 MASSAPOISTO

Kortisto-tybvaiheessa voit poistaa useita riveja kerrallaan:

- Valitse poistettavat mustaamalla ne

- Yksittaisen rivin saat mustaksi napsauttamalla vasemmassa
laidassa olevaa valitsinsaraketta

- Mustatessasi uusia riveja pida atédppaintd pohjassa, jolloin
vanhat mustaukset pysyvéat voimassa

- Usean rivin pituisen jakson saat mustattua mustaamalla ensin
yhden rivin,pitamalla sittershift-nappaintd pohjassa ja
napsauttamalla viimeista mustattavaa rivia muualta kuin
valitsinsarakkeesta

- Mustatut poistetaan toiminnolMuokkaalPoista. Ennen
lopullista poistamista ohjelma kysyy varmistuksen, haluatko
todella poistaa vaiit rivit.

4.17 MAKSETTAVAKSI MERKIT SEMINEN

Merkitse avointen laskujen ikkunan Makswsgarakkeeseex

niiden ostolaskujen kohdalle, jotka haluat maksaa.
Kaksoisnapsautus tekee saman kuin x:n merkitseminen. Jos haluat
maksaa jonki ostolaskun vain osittain, syéta Maksuun
-sarakkeeseen maksettava summa.

Maksettavan ostolaskun 10ydat helposti avointen laskujen ikkunan
Muokkaa|Etsi-toiminnolla. Toinen helpottava seikka on
Maaritd|Avointen jarjestys -toiminto, jolla saat aakkostettua
avoimet laskut haluaasi kentan perusteella.

Jos haluat merkitd useita ostolaskuja helposti kerralla, valitse
Maksu|Merkitse. Voit edelleen valita merkittavaksi kaikki tai ne,
jotka ovat eradntyneet ohjelman kysymaan paivdan mennessa tai
joissa kassalennus on voimassa.

Maksu|Merkitse sailyttden -toiminto toimii samaan tapaan, mutta
ohjelma sailyttda ne x:t ja summat, jotka olet kasin tai merkitse
toiminnolla jo merkinnyt.
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4.18 LIKAMAKSUN TARKISTU S JA OMA-ALOITTEINEN
YLIKORKO

Jos olet merkinnyt maksettavaksi suuremman summan kuin on
avoinna, ohjelma varmistaa, haluatko maksaa-aloiieisesti
ylikorkoa.

?ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaskuk]
B Tiedosto Muokkaa Maarka Maksu | Tulosta Tyiwaihe Yritys Ikkuna  Chie

Lizaa oztolazku |

Tosno | MewiE Tavara Lzho Lazkun pvm | Kassa-paivd | Kazza-summa Summa) Erapaiva Avoinna) Maksuun |
10 Diizkethi ay 1.10. 2008 1 220,00 1 220,00 |

5 Y araztohylly op 4122005 E &7E.00  B7E,00 |
1234567 | Disketti oy 22.11.2005 122100 1221,00] 1300 |
kB Elake-tuonela 11111111 12.9. 2008 1 000,00] 26.5.2006 300,00 |
] Pullin Muziikki Op [| TUURA | 159 15122004 | 20122004 67.06 3352,98) 23122004 335298 |
Diigketti ay Levykkeitd | 77777 1.3.2000 8.3.2000 3136.00 3200,00] 31.3.2000 3 200.00 |

ASTERI OSTORESKONTRA - Askte 5'

Muian Disketti oy laskua on avoinna 1221,00 euroa,
rutka merkitty maksettayaksi 1300,00 euroa,

Haluatko siis maksaa vlikorkoa 79,00 euroa?

kylla |

419 RAKENTAMISPALVELUN K AANNETTY ALV -
VELVOLLISUUS

Rakentamispalvelun kdanhearvonlisaverovelvollisuus on otettu
kayttoon 1.4.2011. Tiettyjen rakentamispalvelujen myyntitilanteessa
verovelvollinen on ostaja eikd myyja.

Ratkaisevaa on palvelun laatu ja ostaja, ei myyjan toimiala eika
toimialaluokitus. Kaannetty arvonlisaverdvollisuus voi kohdistua
myOs muihin kuin rakennusalan yrityksiin. Soveltamisohjeet antaa
verohallinto.

Asteri Ostoreskontraan télla on vaikutusta, jos Sinulla on tapana
tilidida ostolaskut valmiiksi.
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Asteri Kirjanpidossa on rakentamispalvelua vartenkalodit. Ne
on lueteltu alla esimerkkitilinumeroineen:

1533 RV Rak.palv.ost. ALVVsaaminen

2478 RS Rak.palv.ost. ALMvelka

3042 RM Rak.palvelumyynti

4055 RHV24 Rak.palveluosto 24% (suoritetaan+vahennetaan alv)

Tilit sisaltyvat mallitilikarttaan oy3.wkp, jonka voit ladata
ohjelman tukisivulta tai asentaa rompulta.

Jos kaytossasi on Asteri Kirjanpito, voit lisata tarvittavat tilit
normaaliin kirjanpitotietokantaasi joko yksitellen nappaillen tai
sivullawww.atsoft.fi/rakentamispalvelujekaannetty
arvonlisaverovelvollisuus.htimlevasta cstiedostosta ladaten ja
kirjanpito-ohjelman yritysluetteloikkunamiedosto/Lisaa tilit csw
tiedostosta-toimintoa kayttaen

420 VUODENVAIHTEEN TOIME T

Vuodenvaihteessa tai tilikauden vaihteessa voit jatkaa
ostoreskontran tekoa samaan ostoreskontratietokantaan, jolloin
avointen seurantaan ei tule mitdan katkosta.

Jos haluasloittaa ostolaskujen tositenumerot ja suoritusten
tositenumerot uudelleen ykkosestd, toimi seuraavasti:

Ostolaskun tositenumeron saat juoksemaan uudelleen 1:sta siten,
etta ostolaskua syottaessasi syotat tositenumeroksi 1. Seuraavaa
ostolaskua lisattaegohjelma ehdottaa automaattisesti 2 ja siita
edelleen juoksevasti eteenpain.

Suorituksen tositenumeron saat alkamaan ykkdsesta valitsemalla
Muokkaa|Nollaa suorituksen tositenumero



http://www.atsoft.fi/rakentamispalvelujen-kaannetty-arvonlisaverovelvollisuus.htm
http://www.atsoft.fi/rakentamispalvelujen-kaannetty-arvonlisaverovelvollisuus.htm
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5 MAKSAMINEN

Kaytannon maksamistyd tapahtuu siten, ettd tulostat merkitsemasi
laskut paperille tai pankkiyhteysohpgan ymmartamaksi SERA
tilisiirron XML -tiedostoksi Kayta tdhan valikkoMaksu|Tulosta

maksulista.

Maksuaineistotahetetaan pankkiin joko nettipankin eraskrto
ominaisuudella tai kolmannen osapuolen pankkiyhteysohjelmalla.

SEPAmaksuja voi maksaa sek& Suomeen ettd koko muulle SEPA
maksualueelle.

5.1 MAKSUN TALLENTUMINEN OSTORESKONTRAAN

Maksulistaa tulostaessaan ohjelma kysyy, tallennetaanko maksut.
Vastaa tdhan myoéntavasti. Maksulista ruudutdéminnossa voit

tallentaa maksut painamaliyvaksy-painiketta.

Nain ohjelma merkitsee ostoreskontraan ko. ostolaskut maksetuiksi
ja ne poistuvaavointen ostolaskujen ikkasta.

5.2 SEPA-TILISIIRRON XML -TIEDOSTON LUONTI

SEPAmaksuominaisuutta varten selvita pankistasi, mita
sopimuksia sita varten tarvitsee tehda ja mita pankkiohjelmaa tai
nettipankkia kayttaen tiedosk@hetetddn maksettavaksi.
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5.3 IBAN-TILINUMEROIDEN MUODO STAMINEN

SEPAmaksussa saajan tili tunnistetaan sen IBliNumeron ja
BIC-pankkikoodin avulla. Suomalaisten pankkien kansallisista
tilinumeroista Asteri Ostoreskontra muodostaa automaattisesti
IBANIn ja BICin, kun kaytat myyjakortiston toimintdduokkaa|
Tilista IBAN ja BIC.

B3 . Tiedosto Muokkaa M3EEritd Maksu  Tulostd | Tydwaihe) Writys Ikkuna  Chije

—

3
_ |Tosno  [Munia Tavara Lzho CasROn pvmn | Fazsa-paiva | Kazsa-summa
| &4 monistug oy 10000
7 A4 monistuz oy 2009 3.9.2003
9 A4 monistuz oy 2011 3.9.2003
13 A4 monistuz oy a0on 21.9.2009

| ® ASTERI NSTODESKONTRA - Asteri Malliyritys

Tiedasta Jsta  Omatuloste  Osakarkisto Twdwaihe  yritws  Ikkuna  Ohie
| 3% Rivit — =1of x|
N Osoite Paikka | |:|:| ik ortist
Al 1= b alminkaan 33 00720 HEL
| | N Pahkinatie 44 01710 VAN Lizaa
Dzl T — b akelankaty 312 (00610 HEL
— ilists IBAM ja BIC...
R e Eana Bl PL 000 00181 HEL Niri
_|Jatk Po PL 505 01200 “Wfak -
_ Koy Jarjesta... lzohaanpenger 80 [ 01600 AN Lisariirni
F.uc kuitteritie 4 00720 HEL Dsci
 — . —— zalte
__|Lev  Eurolaskin... Puyyrikintie 5 00710 HEL
fu L PL 000 00241 HEL Faikka
_m Na':."ta kﬂ|kk.| sarat e e m A b~ 110 nnzan UCci
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5.4 OSTOLASKUN SYOTTAMIN EN

Ostolaskua lisattaessa ja korjattaessa voit syottaa didkausta
IBANIn, BICin, maakoodin ja saajan os@én.

Jos maksu menee ulkomaille, ohjelma tunnistaa sen {BAN
tilinumeron perusteella. T2&Il129°]j
SEPAmaksun ensisijainen viestio
voit kirjoittaa esim. laskunnumeron tai muun tunnisteen, josta
ulkomainen vastaanottaja osaa yksiléida maksusi.

Korjaa ostolaskua

Laskun tiedat | Tilsinti |

Tallerna, poistu M ywian nimi IEEF‘A Ltd Co Hae |

4| Fywian rumero Imulj— Hae I
Faniki I
Po | i /
Tilista BN | [BAN IDE 7E 1007 0000 0433 0564
jaBIC! | BIC IW

Lue wivakoodi Lazkun numero |
Wiite |
Tallenna uusi myyia e iy IW
Erdpaiva [1.6.2013
Paivita rmywjan
tiedat kortistaon Surmnrma IW
- Kassa-ale % I— Kassa-ale I—
Kasza-summa I—
K.assa-erspaiva I— Suomen viestin bwppi I‘I = viite j
Tozitenumers |1D3—

pea=iiupae s I

Ozoite |Sepastrasse 43

Oznite? ID-1 234 SEPASTADT
Mazkoodi IDE Walitze |

Waluutta I
Summa valuutazsa ID(UD

Suomen ulkopuolele

Menevan [mach 907
SEPA-maksun I BEAnng

engigijainen viesti
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5.5 SEPA-MAKSUTIEDOSTON MUODO STAMINEN

SEPAmaksutiedosto tekeminen tapahtuu toiminnolla
Maksu|Tulosta maksulista| SEPAtilisiirron XML -tiedostdksi.

% ASTERI OSTORESKONTRA - Asteri Malliyritys - [Avoimet ostolaskut]

Tozno | Mynia T coangiud | Kassaaimens Somma| Erdpais
10 Ad moristus oy € Ruudulle 00 15.9.2(
7 A4 monigtus oy == = [ ki 00| 15100
b (9 A4 moniztuz oy Peruuta maksu. .. SEPA-tilisiirron XML-tiedostaksi, . a0 010
13 A4 monigtus oy 00| 17100

Mallaa suorituksen tositenumeta, ..,

Syoéta pankin kanssa sovittu maksupalvelutunnus ja muut
tarvittavat tiedot. SEPAnaksupalvelutunnus on syotettavissa
pankkikohtaisesti kohdasséaarita|Perustiedot|Pankkiyhteys
jolloin ko. tunnus tulee kayttoon, kun luodaan SEPA
maksuaineistoa.

SEPA-maksun syottotietojen pohjaksi tulee mahdollisimman
varmasti ainakin perustietojentdnnus, ellei muuta ole syoétetty.
Perustietojen ikkunassa selvennetty ohjeteksteja:

- Y-tunnus tulee SEPAunnuksen oletusarvoksi

- palvelutunnus ja maksajan tunnuskdytdssa vain suomalaisessa
LMP-maksamisessa

SEPAmaksutiedosta luotaessa ohjelma huomauttaa, jos IBAN ja
suomalainen tili eivat vastaa toisiaan.

Luotavan tiedoston hakemistopolku ja nimi on tarkea tietsk&o
pankkiohjelmaan tai nettipankkiin on noudettava juuri saman
niminen tiedosto lahettdmista varten. SEfAksutiedoston

nimeen ei tule vakisin xrthrkennetta, joten tiedoston voi nimeta
vapaammin eri pankkien vaatimusten mukaisesti.

Windowsin yleinen vikki on, ettd saat kopioitua polun ohjelmasta
toiseen esimerkiksi seuraavasti:
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Maalaa teksti, paina CTRL + C, siirry pankkiohjelmaan
tiedostonimen luukkuun ja paina CRTL +V

SEPA-tilisiirto / SEPA Credit Transfer

Tililta FIO¥2024330001 1867 / HDEAFIHH

Luotavan iedoston hakemiztopalku ja nimd

Walitee makzupaiva

Hae kyseinen tiedosto
nettipankkiin tai
" maksetaan kaikki vertailupdivana pankkiohjelmaan

Vertailupaiva |21_E|_2IJEIEI

' maksetaan erapaivana, paits eradntpnest vertaluparana

Voit valita BatchBookingominaisuuden arvon, ji@ vaikutat
siihen, miten maksut nakyvat tiliotteellasi. Talla voi olla vaikutusta
esim. pankkisi perimiin kustannuksiin.

SEPA-tilisiirto / SEPA Credit Transfer

Tilika FI0F2034 3300011867 / MDEAFIHH

Luatavan tiedoston hakemizstopalku ja nimi II::"\gepa_:.:m|

MW alitze makzupaiva

Wertailupdiva |1f1.9.2009

" maksetaan kaikki vertailupaivana
" maksetaan erdpaivana, paitsi erdantpnest vertailupaivana

¥ maksetaan ensizijgizesti kasza-paivana, toissijaisesti erdpaivana, mutta jos erdantunyt, niin vertailupsivans

— hakzajan tunniztetiedat;

i akzajan v-tunnus |E|E|E|E|E|E|E|-E|

Makzajan nimi I.-'-‘-.steri b alliyritys
Maksajan IBAN |F)072094330001 1857

bl akzajan BIC |NDE.¢.FIHH
SEPA-aneizton makzupalvelutunnus |E|E|E|E|E|E|E|E|
—

/I‘\E_‘I,I't;téén tiliotteesza [B atchB ooking]

{* jokainen maksu erkseen [Falzse)

ayta tiedosto lopukzi

( {* peftizelaimesza

= Muistiosza

ok Peruuta

" maksupaivan yhteissumma [T
" &i miszdan
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Voit nayttaa valmiin tiedoston esim. nettiselaimessa, jolloin voit
itse tarkistaa, etta aineisto on suunnilleen kunnossa. Jos
nettiséaimesi ei pysty nayttamaan ko. tiedostoa, avaa se
Muistiossa.

SEPAmaksutiedoston saat myds selvakielisena listana paperille.

Tulostettn 17.5.2012
T-tunms 5555555-5

SEPA-maksujen C2B XMI-tiedosto

Oy Maksaja Ab

[BAM  FI16 8000 1400 0502 67 BIC DABAFIHH

Saaja Leno Laspvm Viite [BAN BIC Maksu € Maksupwm
Asteri Malliyritys Oy 10047 30.5.2011  RF5110030100478 FI5% 1017 1000 0001 22 NDEAF[HH 1230,00 17.5.2012
Lytyt Viesti Oy 3.5.2008 FI40 4055 5610 0000 72 HELZFIHH 300 17.5.2012
Viite Oy 1111 5.5.2008 11111111 FI40 4055 5610 0000 72 HELZFIHH 123,45 17.5.2012

135645

SEPAmaksutiedostoja voit luoda myds toinen toisensa peraan,
esim. eri yritysten ostolaskut samaan maksutiedostoon.

SEPA-tilisiirron &

L]
\!}) Tiedosto ciisepa3.xml on jo levyla, Tallennetaanko vanhan paalle?

il SEP A-tilisiir- on tiedoston Eallenta

Tallennetaanko tiedoston c:lsepa3. xml jatkeeksi?

Ei |
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5.6

5.7

MAK SUERAN TAI MAKSUN PA LAUTTAMINEN
AVOIMEKSI

ToiminnoillaMaksu|Palauta avoimeksi maksya

Maksu|Palauta avoimeksi maksueréavoit palauttaa
maksutapahtuman avoimeksi ostoreskontra&sigoin kyseinen

maksu tai maksuerauunttuu ostoreskontrassa jalleen avoimeksi ja
paaset sen halutessasi uudelleen maksamaan. Kyse ei ole maksun
peruuttamisesta pankissa, eivatkd nama toiminnot tietenkaan
keskeytd maksutiedoston kasittelya, jos olet jo vienyt sen
parkkiyhteysohjelmalla pankka.

HYVITYSLASKUN MAKSAM INEN

Hyvityslasku kasitellaan maksamisvaiheessa erilladan muista
osblaskuista.

Jos hyvityslasku on pienempi kuin veloituslasku:

- Merkitse hyvityslaskun kohdalle Makswsarakkeseen x
(eli aiot kuitata hyvityslaskun awerkiksii 1000 euroa).

- Merkitse saman myyjan veloituslaskun kdaun
sarakkeeseen 1000.

- Valitse Maksu|Tulosta maksulista|Ruudulleja hyvéaksy ko.
laskut maksetuiksi

Jos hyvityslasku on suurempi kuin veloituslasku:

- Merkitse hyvityslaskun kohdalle Makswsarakkeeseen
alkuperaisen ostolaskun summa miinusmerkkisena.

- Merkitse saman myyjan veloituslaskun Maksuun
sarakkeeseen x (eli kuitataan kokonaan).

- Valitse Maksu|Tulosta maksulista|Ruudulleja hyvaksy ko.
laskut maketuiksi, jolloin osa hyvityslaskusta jaa avoimeksi.

Jos veloitusja hyvityslasku ovat summiltaan samoja, ruksaa
molemmat. Taman jalkeen voit maksaa tavallisia veloituslaskuja
normaaliin tapaan.
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6 TULOSTEET

Avointen ostolaskujen ikkunastaat seuraavatibsteet:

- Saapuneet laskut

- Saapuneet eraantyvat

- Maksetut ostolaskut

- Maksuerélista

- Avoimet ostolaskut

- Avoimet per pvm (/per pvm myyjittain)

- Eraantymispaivan raportti, jossa nakyy halutun paivan
erddtyneet ja ne, joissa on vield kasdannus voimasa

- Eraantyneet

- Eraantymisraportiiaskun, paivan summien tai viikon
summen tarkkuudella

- Kassaalennukset

- Ostot myyjalta

- Myyjan avoimet

- Myyjien kaikki laskut / avoimet laskut / avoimet saldot

- Tavaraostot

- Ostolaskupaivakirja (tileittain/tileittain kustannuspaikoittain)

- Kustannuspaikkayhteenveto

- Yhden kustannuspaikan tuloste

- Suorituspaivakirja (/tileittain)

- Rahoitusennuste

- Kyselytilastot (SQL)

- Reskontran kausituloste

Tulosteet saat:

- ruudulle esikatselua varten

- paperille

- leikepOydalle, josta voit liittdd ne muihin Wiows
ohjelmiin, esim. tekstinkasittelyai
taulukkolaskentaohjemaan toiminnollaMuokkaal|Liita
(Edit|Paste
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6.1 OLETUSKIRJOITTIME N VAIHTO

YritysluetteloikkunanMaarita| Tulostimen kysyminen voit
rastittaa, ettd jokaisen tulostuksen yhteydesséa kysytaan, mille
kirjoittimelle tulostetaan. Tall6in paaset jokaisen tulostuksen
yhteydessa valitsemaan kirjontten:

x

i kysy jokaizen paperntulozteen yhtepdessa,
mille kirjoittirmels tulostetaan

(1] 4 Peruuta
s Valitse tulostin
Walitze tulostin, Y alinta ei vwaihda Windowszin oletuzkinoitinta:
Tulosteita kpl |1
IEI'I pdfF actan j

Orinaizuudet...

[HUOM! T aman painikkeen
ed painarminen ja ominaisuuksien
azettaminen saattaa vahtaa

— Tuloztin Windowzin oletuzkinoittinen]

Mirni: I 01 pdiFactory j Orminaizuudat... |

Tila: W almiz Tulostal

Twwppi:  pdFactar 2
Mizsa: FFPPZ:

Peruuta
Kamrmentt:

— Paperi Suunta

Koko: |44 =l n % Pusty

Lahde: IDefault Tray j " Yaaka

Werkko... | k., | Peruuta |

Kun tulostimen kysyminen on paalla, voit esim. tulostaa
vuorotellen pditiedostoksi ja peritulostimelle, ilman etta aina
tarvitsisi vaihtaa Windowsin oletustulostinta. Jos tulostimen
kysyminen ei ole paalla, ohjelma seuraa Windowsin
oletuskirjoittimen vaihtoa.
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6.2 TULOSTUSPAIVA JA Y -TUNNUS TULOSTEISIIN

Kaikkien tulosteiden oikeaan ylakulmaan tulostuu tulostuspéiva ja
Y -tunnus. Tulostuspéaivan saat syotettya tai tulostumisen saat
saadettya pois paalta valinnalfdarita| Tulostuspaiva ja Y-

tunnus.

[+ iTulostetaan papelle tulostuzpars |24_5_2EII]5

zeka v-tunnuz peruztiedoizta

ok Periuta

6.3 RAHOITUSENNUSTE

Ostovelkojen synnyttdmaa kassavirtaa voit ennustaa toiminnolla
Tulosta|Rahoitusennuste

Jos kaytossasi on myos Asteri Windows Laskutus, voit yhdistaa
tarkasteluun myos myyntisaamis€&alldin voit seurata
ostovelkojen ja myyntisaamisten synnyttamaa rahoitustilannetta.
Tulosteen saat paperille tai ruudulle.

# Rahoitusennuste |

T alla taiminnolla wait tulostaa Asten Windows Laskutukzen mypntirezkontrazsa ja Aster
"Windows O storeskontrazsa olevat mypyntizaamiset ja ostovelat zamaan tulosteezeen,
jallain waoit 2eurata rabaituztilannetta.

Laskutustietakanta Iu::'\winls'\malli"amalli.wls Selaa...
O ztoreskontra-aineizto Ic:hwinur'&malli'&malli.wur Selaa...
" Tulostetaan " Tulostetaan
{- . . . .
kukin lagku omalle rivileen o FEpls

i p&ivakohtaizet summat
" Buudulle

™ vilk.attaizet summat

Tulozta Periuta
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Saat tulosteeseen nadkymaan joko yhden rivin per lasku,
paivakohtaiset summat tai viikoittaiset summat.

Tulosteen oikeanpuoleis&s sarakkeessa nakyy kumulatiivinen
summa, johon ostovelat vaikuttavat negatiivisesti ja
myyntisaamiset positiivisesti. Se kertoo siis mahdollisen
rahoitusylijgdman tatarpeen.

6.4 RESKONTRAN KAUSITULO STE

Tulosta|Reskontran kausituloste-toiminnolla voit tulostaa
valitsemaltasi ajanjaksolta yhden tai kaikkien myyjien alkusaldon,
jakson aikana tulleet ostolaskut ja maksetut suoritukset seka
loppusaldon. Tulosteen saat paperille, leikepdydalle tai ruudulle.
Suorituksista nakyyessumma, minka verran suoritus lyhensi ko.
laskusta olevaa velkaa. Kassl@nnukset tulostuvat omaksi
rivikseen. Ylikoroista ei tule rivia.

x
e — Tulostetaan
AlkupEiva |1.1.2DEIE
{* Paperile

Loppupaiva |3n.5.2nna
" Leikepiydalle

Agiakkaat " Buudulle
" Kaikki
% Ylsi, myvidnumera = |1 044
ok Peruta
Tulostettu 24.5.2005
Y-tunnus 1234567-8
Reskontran kausituloste
Asteri malliyritys Oy
1.1.2005 - 30.5.2005
Myyjéno Nimi Tapahtuma Piiviys Sumima Saldo
1044 Muusi ravintolat Alkusaldo 1.1.2005 -78.00
Suoritus laskuun 2222 28.4.2005 -122.00 -200,00
Ostolasku 5555 5.5.2005 1000,00 800,00
Ostolasku 6666 5.5.2005 -500,00 300,00
Suoritus laskuun 6666 5.5.2005 500.00 800.00
Suoritus laskuun 5555 5.5.2005 -500,00 300.00
Kassa-alennus laskusta 5555 10.5.2005 -50,00 250.00
Suoritus laskuun 5555 10.5.2005 -450,00 -200,00
Loppusaldo 30.5.2005 -200.00
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6.5 MAKSULISTA

Maksu|Tulosta maksulistgPaperin asetuksetkohdassa voit

valita, tulostetaanko nkgulista vaakaarkille normaalikokoisella

fontilla vai pystyarkille pienella fontilla.

Maksulista paperille ja ruudulle sisaltavat IBANin ja BICin, mutta
eivat tavaran selostusta eivatka suomalaista tilinumeromuotoa.

Maksulista 17.8.2012

Oy Malesaja Ab

Tulostettu 17.3.2012
Y-tunnus 5555555-5

IBAMN  FI16 8000 1400 0502 67 BIC DABAFIHH

Tositenumero Myya IBAN BIC Wiitenumero Kassapiivi Erfpaivi IMaksetaan

7 SEPA Ltd Co FI40 4055 5610 0000 72 HELSFIHH 18.5.2008 23,45

3 Lyhyt Viesti Oy FI40 4055 5610 0000 72 HELEFIHH 10.5.2008 5,00

1 Viite Oy FI40 4055 5610 0000 72 HELEFIHH 11111111 10.5.2008 12345
151,90

Maksulista 17.8.2012

Tulostettu 17.2.2012
Y-tuns 5535553-5

Oy Maksaja &b

IBAN  FI16 3000 1400 0502 67 EIC DABAFIHH

Tositenumer Myyjd IBAN BIZ Viiternamero Kassapiivd Erdpdivd Maksetaan
7 SEPA Lid Co FI40 4055 5810 0000 72 HELSFIHH 1852008 23,45
3 Lyhuyrt Viesti Oy FL40 4035 5610 0000 72 HELSFIHH 19.5.2008 5,00
1 Viite Oy FL40 4055 5610 0000 72 HELZFIHH 11111111 19.5.2008 123,45

151,90
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6.6 SQL-KYSELYTILASTOT

Asteri Ostorskontrasta saat hyvin monipuolisesti kaikenlaisia

tilastoja, joita suinkin on tallessa olevien tietojen perusteella
tulostettavissa.

Tahan tarvitset vain sopivan S€yselylauseen, jonka voit laittaa
SQL-kyselytilastojen toimintoon.

Lisatietoa SQLkysdyista |0ydat sivulta
http://www.atsoft.fi/sql.htm.

Sielld on kurssivideo ja oppimateriaali, joiden perusteella pystyt

etsimaan valmiita SQkyselyita tai laatimaan niita itse siten etta
saat tarvitsemiasi tilastoja.

Valmiita, ostoreskontraohjelmaanttyivia, SQL-kyselyita [6ydat
sivuiltawww.atsoft.fi/tukiwo.htmlja
www.asteri.fi/ohje/category/ostoreskontra

Viime vuoden aikana on tullubm. sellainen ohjelmamuutos, etta
SQL-kyselya laatiessasi voit sdatda nakyvissa olevan kyselyn
fonttikokoa. Samoin kyselyn tekstikentan kokoa on kasvatettu,
jotta kyselysta nakygnemman kerralla.

w Raportointi - SQLTilasto

Tiedosto  Tulosta  Muokkaa  Asebukset

(=13

I 1 - Dstat myyiilts vl Kysymps 1 [#1] alle vastaus Kyspmys 2 [%2) alle vastavs Kyspmys 3 (%3] alle vast. i
Rancrin i Alkupsiva Loppupsiva |
Baportin nimi: Gl
IDslUl e 11.2014 31122014 |
Lue lomake |

SELECT [Myyjan nro], Max([Myyjan nimi]) AS Nimi, Sum([Summa]) AS Ostot FROM Tallenna |
Ostolaskut WHERE (Tila ='1" OR Tila ="2' OR Tila ='3') AND CDate([Laskun pvm])

Kentat

BETWEEN DateValue('%1') AND DateValue('%2') GROUP BY [Myyjan nro] ORDER HETen
. . Oheiskortistat
BY Max{[Myyjan nimi]) Muistioon

Kyseplauseen fonttikakao |1 4 - l]

" Gijoitetaan vastaukset oletusarvoiksi tallentamatta

Vastaukzien kasittely
{~ Saiytetdzn vastausten oletusareot
{+ Gijcitetaan vastaukset oletusarvoiks tallentasn

typian riro Mimi Ostat
p 1004 Hannun hattu Oy 2910
1001 K.allen kangas Oy 93700
1005 K.eijon kenka Oy 11200
1002 Lazzin lumppu Oy 1220
1003 Fiazasen ratti Oy B350
1006 Simon zukka Dy 3500
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6.7 PAIVAKIRJAT RUUDULLE JA PAPERILLE

Ostolaskupaivakirjat ja suorituspaivakirjat nakyvat aluksi ruudulla,
josta ne saa edelleen paperille tai leikepoydalle.
Ostolaskupaivakirjaan paperille tulostuu myo6s laskunnumero
sarake nakyviin.

i, Pdivakirja ruudulle =
Paperille, poistu Paiztu Leikepoydalle |

Tositenumero| Paivamaara Tositelaji Kustannuspaikka | Laskunhumero Selite Debet Kredit Summal
0[1.3.2000 1 T ostot marketista = 2430 3200,00

0/1.3.2000 2 T toimistotarvikkest | 4000 1220,00

0/1.3.2000 3 T elintarvikkest 4000 1580.00

3/25.10.2005 E] YWarastohylly oy 1710 1720 121,00

3/25.10.2005 11 tokarivi 4000 1.00

3/25.10.2005 12 kolkkirivi 3232 1.00

4/3.12.2005 Disketti oy 2430 554,00

5(4.12 2005 ‘Y araztohplly oy e 2430 B 576,00

£12.9.2008 1111111 Elake-tuonela 4000 2430 1.000.00

7|12.9.2008 222 Elake-tuonela 4000 E040 200,00

9/18.12.2004 153 Pullin busitkki Oy [Pe| = 2430 335298

9/15.12.2004 153 TULRA 4000 350,02

9/18.12.2004 153 Tussi 4000 24010

9/18.12.2004 153 Mehu 4000 73.30

9/18.12.2004 4500 153 Mikseri 4000 276356

9/15.12.2004 153 Pullin busitkki Oy [Pe| = - 80,00

» | TSN | 22.11.2005 Diskett oy 2430 1221.00

6.8 SUORITUSPAIVAKIRJA, KUN USEITA OSTOTILEJ A

Suorituspaivakirja ja suorituspaivakirja tileittdin mahdollistavat
usean ostovelkatilin kayton. Toimii seuraavasti:

- tiliéi ostolasku normaalistkayta kussakin ostolaskussa
sopivaa ostovelkatilig, esim. kreditissa joskus 2420, joskus
2425

- maksa ostolaskut

- suorituspaivakirjat hakevat kreditista ensimmaisen I6ytyvan
tilinumeron ja kirjaavat sen paivakirjan debetiin

- suorituspaivakirjaan saat mydsdilyd maksamasi ylikorot ja
saamasi kassalennukset kunkin verokannan omalle tilille,
maarita ylikorke ja kassaaletilit kohdassa
Maarita|Perustiedot|Tilidinti
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6.9 TAVARAOSTOJEN AAKKOS TUS

Tulosta|Tavaraostot-toiminnossa voit valita aakistuksen:

Alkaen paivasta |[1.1.2005 esim. 1.5.1997
paattyen paivaan |31.1.2005 esim. 31.5.1997

Otsikko ITavaraDstnt 1.1.2006 - 31.1.2006

Tavaran selostuksen osa |

Jarjestys | [olstuz] j
[oletus]

T ositenurmera

b unian nimi

T avaran zelostus
Laskunnumern
Lazkun pvm
FUMMma

6.10 RAKENTAMISEEN LITTY VA ILMOITTAMINEN
VEROHALLINNOLLE

Rakentamiseen liittyvia tietoja on ilmoitettava Verohallintoon
1.7.2014 alkaen:
www.vero.fi/fiFl/Tietoa_Verohallinnosta/Tiedotteet/Yritys_ja_yht
eisoasiakkaat/Rakentamiseen_liittyvia tiatojmoitet(33023).

Jos verkkolaskun laskuttaja on kayttanyt Finvoicessa Suomen
Tilaajavastuu Oy:n hallinnoimaa ty0masainta, tieto siitd menee
Asteri Ostoreskontraan verkkolaskun sisdénlukuvaiheessa.
Ominaisuus on kuitenkin uusi eik& sen toimivuudetaidsoftilla
tietoa emmek& osaa neuvoa Suomen Tilaajavastuu Oy:n
jarjestelméan toiminnasta.
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Jos on koodi TAOOO3 raportoitu tyémaarekisteriin on Y ( = yes eli
kylld), niin Asteriin tulee Ostor kgkenttdan tai Tavaran selostus
kentan loppuun teksti "raptoitu”.

TyOmaaavain tai sen puuttuessa tydmaanumero tulee Finvoicen
sisdanluvussa laskukohtaisessa tapauksstskaskun Tavaran
selostuskenttaan ja tuoterivikohtaisessa tapauksessa tilidintirivien
Ostor kp-kenttaan.

TyOmaakohtaiset urakkasummagdistattua seuraavilla SQL
kyselyilla:

- Urakkasummat tydmaavaimittain laskukohtaisesta "Tavaran
selostus™kentasta:

SELECT [Tavaran selostus], Sum(Summa) AS Laskutettu FROM
Ostolaskut

WHERE [Laskun pvm] BETWEEN DateValue('%1") AND
DateValue('%2")

GROUP BY [Tavaran selostus]

- Urakkasummat tydmaavaimittain tuoterivikohtaisesta "Ostor
kp"-kentasta:

SELECT [Ostor kp] AS Tyomaa, Sum(Tilidintirivit. Summa) AS
Laskutettu

FROM Tilidintirivit INNER JOIN Ostolaskut

ON Tiligintirivit.Laskuntunniste =Ostolaskut.Laskuntunniste
WHERE [Laskun pvm] BETWEEN DateValue('%1") AND
DateValue('%2")

GROUP BY [Ostor kp]
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7 MYYJAKORTISTO

7.1 JOHDANTO

Ostolaskujen syo6ttdminen nopeutuu, kun ohjelma voi hakea
myyjien tiedot saraan myyjakortistosta.

Myyjakortistosta ohjelma voi tulostaa puhelym. luetteloita
myyjista.

Ostolaskujen perusteella saadaan myyjakohtaisia tilastuesta.

Asteri Ostoreskontra (Windowsyhjelmassa myyjakortisto
luodaan ja sita yllapidetadn Myyjakortistyovaiheeravulla.

Talloin voidaan lukea Asteri DOByyjakortistoja Windows
aineistoksi. Myyijia voidaan lisatad, poistaa, myyjien tietoja korjata
jne. Erilaisia itse maariteltyja luetteloita voidaan tulostaa koko
myyjakortistosta tai vapaavataisesta osasta korist.

Myyjékortisto tallentuu ehiseksi Microsoft Access 2000
-muotoiseksi tietokannaksi. Ohjelma antaa sille yleensa
automaatsesti nimermrmyyja.wmka sijoittaa sen yrityksen omaan
alihakemistoon, esimc:\winon\firma\myyja.wmkTietokantaa voi
halutieessa kasitella muullakin Microsoft Access 200otoa
lukevalla ohjelmistolla.
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7.2 MYYJAKORTISTON KENTA T

Myyjakortistossa on varattu kullekin myyjélle seuraavat tiedot:

Nimi
Myyjan tai yrityksenmimi, esim.Atsoft Oy Makinen




