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Viime hetken tiedot kotisivuiltamme

Tarkista viime hetken vinkit kotisivuiltamme ennen paivityksen
asentamista.

Vuosipaivityssivut www.atsoft.fi/wlpv.htm
Tukisivut www.atsoft.fi/tukiwl.html

Keskustelualue www.asteri.fi/keskustelu/

Yhteystietomme:

Sdhkoposti atsoft@atsoft.fi
Puh (09) 350 7530
Fax (09) 351 5532

Asiakaspalvelu:

Erja Kesseli, tilaukset ja tiedustelut.
Suora 09-350 75313
Sdhkoposti erja.kesseli@atsoft.fi

Merja Hiltunen, sovellusneuvonta
Suora 09-350 75312, GSM 0500-703 730, fax (09) 350 75321
Sdhkoposti merja.hiltunen@atsoft.fi

Mia Turunen, sovellusneuvonta
Suora 09-350 75311, GSM 0400 505 596, fax (09) 350 75321
Sdhkoposti mia.turunen@atsoft.fi

Atso Mikinen, koulutus, asiakaskdynnit
Suora 09-350 75310, GSM 0400 316 088, fax (09) 350 75351
Sdhkoposti atso.makinen@atsoft.fi
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Asteri Laskutus — Vuosipaivitys 22.4.2005

Asteri laskutuksen vuosipdivityksen keskeisend sisdltoni on
asiakaskortistossa olevien kenttien maéran lisdys ja asiakaskohtaisen
muistion ndkyminen laskunsyottotilassa. Laskunsyottotilassa ndkyy
myoOs asiakkaan avoin saldo ja tieto erddntyneistd laskuista.

Tilastointeja varten laskunsyottotilassa on kayttdjan maaritettvissa
olevat kyselytilastot, jothin SQL-kielta taitava kayttdja voi laatia omia
raporttejaan.

Paivityksen asentaminen

Atsoftin kotisivuilta on ladattavissa ohjelman uusin versio.
Paivityslevylld on levyn tekohetken versio laskutusohjelmasta ja on
mahdollista, ettd netistd lataamalla saa vield uudemman version
kayttoon.

Mikaéli asennat paivitykset netistd, ei levylld olevaa péivitysti tarvitse
asentaa: todennékoisesti netistd on jo ladattavissa uudempi versio.

Finvoice verkkolasku

Finvoice verkkolaskun tallennusominaisuus on vakio-ominaisuutena
lisdosana ostettavassa Asteri ldhete/laskutusohjelmassa. Ominaisuus
on rakennettu vuoden 2004 kevéiilla ja sitd on hiottu vuoden ajan.
Finvoice verkkolasku on tuotantokdytossd muutamalla
asiakkaallamme.

Mikali harkitsette Finvoice kdyttoonottoa, voitte ottaa suoraan

yhteyttd Atsoftiin tai tutustua artikkeliin osoitteessa
www.atsoft.fi/finvoice.htm

Lisatietoja

Mikali paivitykseen tulee lisdohjeita timén ohjevihkosen
kirjoittamisen jilkeen, tiedotamme niistd vuosipdivityssivulla
osoitteessa www.atsoft.fi/wlpv.htm

Pyydamme ilmoittamaan sahkopostiosoitteenne

Mikali ette ole saaneet meilté tiedotteita ohjelmaan liittyen,
pyydamme ilmoittamaan sdhkopostiosoitteenne osoitteeseen
atsoft@atsoft.fi ja ilmoittakaa samalla yrityksenne nimi. Voitte
myos kiyttdd lomaketta www.atsoft.fi/meilini.htm
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Paivityksen asentaminen

Péivitys asennetaan laittamalla Cd levy asemaan ja valitsemalla oikean ylikulman
painike [péivitys 6-versioon]. Jos Cd levyn alkuruutu ei kdynnisty automaattisesti,
kiynnistd Cd-levyltd ohjelma asenna.

Asenna pﬁiﬁ_fi?ys naps_a!.lttamalla M=
[Aseana paivitys] -painiketta

?Asteri laskutus {6-versio}

.,

[Azenna ensiazennus] = Asennus uudell
koneelle [tama asennus rittaa jos olet uusi . Asenna ensiasennus | paivitys B-versioon

[Paivityz B-versioon] = Asentaa b-version

paivitpzazennuspaketin [valitze tama

loppuvuoden 2004 vuozipaivitysta tehdeszzazi) Aszenna paivitys Paivita [vain ohjelma)
[Azenna paivityz] = Paivittaa uusimman
ohjelmaversion [winlrk_exe:n] |

[valitse tama vain jos koneellesi on jo asennettu L
lazskutuksen b-yversiol K ayttoohije [pdf]

Paivityzohje
Virheilmoitus: 16 bittinen windows alijarjestelma

Erdissa tietokoneissa voi tulla windowsin kadonneesta jirjestelmétiedostosta johtuva
virheilmoitus ”16-bittinen alijdrjestelma”:

16-bittinen Windi*ﬂs—alijéiriestelméi

W IMMTSYSTEMIZVAUTOEXEC MT, Jarjestelmatiedostoa & voi kavtkda DO3- ja Windows-sovelusten suorittamisesn, Sulje

sovellus valitsemalla 'Sulje'.
Sulie I Cihita |

Asenna péivitys tilloin kopioimalla resurssienhallintaohjelmalla pdivityslevylld oleva
D:\WINLS6\UUSEXE\WINLRK.EXE tiedosto C:\WINLS kansioon

Myuusexe =10l ]
Tiedosto  Muookkaa [Maykd  Suosikic  Tydkalut  ©hje 1?
b . xl . 5 -
e Ede 7 Eksi - Kansiok | E
Ostite |5 E:\WINLSEAUUSEXE ~| &S sirry

x | bt I
LI WINLRE.EXE

kansiak

b LASKUTUS (ED)
=) apU
|5 Il
() REMOTE o ]
) vBs Kopiol WinlsG\uusexewinlrk.exe
QwiNsS | [askutushakemistoon
= 15 WINLSE
I PALY
|2 SUPPORT
] LIISEXE

_—
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Paivityksen asentaminen:

Asenna paivitys napsauttamalla
[AseQna péaivitys] -painiketta

insteri laskutus {6-versio)

[Azenna ensiazennus] = Azennuz uudell ] :
koneelle [tama asennus riittaa jos olet uus . Asenna ensiasennus | paivitys B-ver:

[Paivityz B-versioon] = Aszentaa b-version
paivitysazennuspaketin [valitse tama
loppuyvuoden 2004 yuosipairvitysta tehdeszasi) Asenna paivilys Paivita [vain of

[Azenna paivityz] = Paivittad uusimman
ohielmaversion [winlrk_exe:nl

Tounzip all files ing
folder press the

WinZip Self-Extract |

ilefs) unzipped successhully

owerrnte Files WwWithout Prampting

Tarkista ettd péivitys onnistui kdynnistiméalld ohjelma ja valitse ohje / tietoja Asteri
laskutuksesta ja tarkista, ettd pdiviméaéra on 22.4.2005 tai uudempi:

Tietoja Asteri Laskutuksesta

ASTERI LASKUTUS - Yritysiwettalo

Tiedosto  Salasana  Madrits Rl

i aiheesta
Siséllys

ritys |
B [Aster Maliyritys Oy Etsi ohie aihessta... aMF ASTERI LASKUTUS
Ohieen kayttd n Wind dristion
Tukisivub netisss

Versio 6.0
22422005

aivita ohjelma netists

(c) Atsoft Oy .p. (09) 350 7530

Etatuki
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ASIAKASKORTISTO
ASIAKASKORTISTON UUDET KENTAT

Asiakaskortistossa on seuraavat uudet kentat:
Sahkoposti, Matkapuhelin,
Voip (nettipuhelinnumero),
Fax, Kotisivut,
Yhteyshenkilo1, Lisatieto1,
Yhteyshenkil02, Lisatieto2,
Kayntiosoite, Y-tunnus, Tilinumero
Verkkolaskuosoite, Maa,
Perus, Yksikot, Ryhma, Osasto,
10 kpl Selite-kenttia, joihin mahtuu max 255 merkkia kuhunkin
5 kpl Muistio-kenttia, mahtuu rajattomasti tekstia

Osa uusista kentista on vapaavalintaisia (Asteri laskutusohjelmalla ei ole niille
kiinteda merkitysta) ja kentat voi nimeta uudestaan sen mukaan, mihin niita
on tarve kayttaa

Huom! Jos olet kayttanyt asiakaskortistona itse tekemaasi Access-kortistoa ja
siina olevaa Asiakkaat-kyselya, Sinun kannattaa muotoilla kysely uudelleen
siten, etta siina on em. kentat.

¥ selaustila - kortti 1,/9 8[|
[ (asickaskarits ]
Lisaa | Faiwitd | Poista |} ;
=
Mimi |Peten Puu Oy Fax fi0131123 4567 Selite? |
Lizanimi IF'ete Palikka Fotigiut Iwww.petenpuu. com Selited I
Osoite JPL 123 ‘Yhteyshenkiii [Kari Kirves Selited |
Paikka [11101 METSALA Lisatietal | Seliteh |
Puhelin |03-3444333 ‘Yhteyshenkiii2 [Nina Naulanen Selitef; |
Numero J1000 Lisatisto? | Selite? |
M aksuehta |1 K.Epntiosoite |Koiwtie 2,11100 METSALA Gelited |
Blennus |5 T-tunnus | 234567 Selited |
Ostanut kpl IS Tilinumero I Selite10 I
Ostanut eurno |21 5316 Werkkolazkuozo I Muistiol ILéheté onnittelukortti Peten spntyrmap
Laskutusosoits  |101710-122 taa {SUDMI Muistio2 |
Toimituzozoite I Peruz I Fuigtio3 I
Koodirivi | sikidt | Muistiod |
Sahkipost  [pete@peterpuufi | | Rwhma | Muistia5 [
Matkspuhelin 04012345678 Dsasto |
Wolp I Selite Imm
,

~_

Uusia kenttia
asiakaskortistossa
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ASIAKASKORTISTON KENTTIEN NIMEAMINEN

Yritysluettelo-ikkunassa on toiminto Maarita|Asiakaskortiston kenttien nimet,

jolla voit muuttaa yrityksen asiakaskortiston kenttien nimia haluamaasi

muotoon.

Kenttien nimeaminen muuttaa suoraan kentan nimea tietokannassa.

Kenttien nimen muuttamisella on merkitysta vain, jos olet jo kayttanyt naita

kenttia ja maarittanyt joitain tarratulostuksia tai SQL kyselyja kayttamaan
kentan nimea ja sitten muutat kentan nimen toiseksi (esim. olet kayttanyt
jossain kyselyssa kentan nimea “selite1” ja sitten nimennyt sen nimelle

"myyja”. Talldin kyselyihin tulee muuttaa uudet kentan nimet).

. Nimed asiakaskortiston kentat - Asteri Malliyritys Oy - c\winlsh samplesiasiakas.wa |
Alkuperainen nimi Huykyinen wirni Uiz mimi
W _>| W b IW Suarita nimeaminen |
IFI_I,Ihma— _>| Rybms z [Robma
!FII-— —— !nr—
e i —
W S| Bee 5| e
e B e N
et zll Geiee Fas Voit \_.'alht_aa_ )
far | T iy B e — kenttien nimid
Iy I S B
Sellel) [giiel)
|I'-'IUI LS W : W
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UUSIEN KENTTIEN LOMAKESOVITUSMUUTTUJAT

Saat asiakaskortiston uudet kentat tulostettua laskulomakkeelle kayttamalla
lomakesovituksessa muuttujaa, joka alkaa @AS _ ja jatkuu kentan nimella,
esimerkiksi

@AS_Sahkoposti

@AS_Matkapuhelin

jne.

Huom! @AS _ pitaa olla isoin kirjaimin. Sen sijaan kentannimi saa olla
vapaasti isoin tai pienin kirjaimin.

Huom! Jos olet muutat asiakaskortiston kentan nimea, myos
lomakesovituksessa on kaytettava muutettua nimea, esim.
@AS _ItseNimettyKentta

POSTITUSTARRAT VUODEN AIKANA OSTANEILLE

Asiakaskortisto-tyOvaiheen Rivitila-ikkunan toiminnolla Osakortistoon|Valitse
ostaneet saat valittua rajattuun osakortistoon ne asiakkaat, joita on laskutettu
maarittelemallasi ajanjaksolla.

Saat ostaneista edelleen tulosteita mm. Rajattu osakortisto —ikkunan
Omatuloste- ja Tulosta-valikosta. Postitustarrat saat tulostettua toiminnolla
Tulosta|Tarrat. Talla valinnalla saat tulostettua esim. tarrat joulukortteja
varten vuoden aikana ostaneille asiakkaille.

RIVINUMERO RAJATUSSA OSAKORTISTOSSA

Rajattu osakortisto -ikkunan otsikkopalkissa nakyy, monennellako rivilla
ollaan ja mika on osakortistossa olevien rivien kokonaismaara
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LASKUNSYOTTO

@ ASTERI LASKUTUS - Asteri Malliyritys Oy
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Toim. asno Toimituzosoite

Kasza-ale pvm = Tilaus

|— Mirni Kassareurn @ Lasku
Lisanirni O Kateiskuitti " Lahete
|

Osoite Witteenne
Paikka ‘iitteemme i) Tulosta | Dmalomake...l
Puhelin Taimituz
Tallenna | Avaa.. |
hteyzhenkild 1 | Kari Kirves Lizatieto 4
Yhteyshenkild 2 |Niina Naulanen Lisatieto 5 V4 -
Lisatigta 3 Lizatigta B

F2 ¥ Haku tuatenumeron alun tai tuoteryhman tai mimikkeen ozan perusteella — F7 = Simg flden tuoterivin alkuun

numﬁo tyhrn| nimike | mééréiyks. | a-hinta| yht.mk °/o| ale mk| nto mk| aIv“/oi alv mk/| /o mk| kp-tq /
*

Lisatietokenttia Pikapainikkeet Asiakkaan Ténne saat nakyviin
6 kpl Tallenna ja Avaa reskontratiedot asiakaskohtaista
muistettavaa tietoa

asiakaskortistosta

PIKAPAINIKKEET: TALLENNA JA AVAA

Laskunsyotto-ikkunan Avaa-painike avaa laskun, kuitin, tilauksen tai
lahetteen sen mukaan, milla kohdalla "Tama on"-kohdan tapla on.

Tallenna-painike tallentaa laskun, kuitin, tilauksen tai lahetteen.

LASKUTIETOJEN TALLENTUMINEN ASIAKASKORTISTOON

Ohjelma kysyy aina laskua, kuittia, tilausta tai lahetetta tallennettaessa ja
tulostettaessa, tallennetaanko lisatyt tai muuttuneet asiakastiedot
asiakaskortistoon.

Ominaisuuden saa kytkettya paalle/pois valinnalla Maarita|Asiakastietojen
tallentuminen.
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ASIAKKAAN RESKONTRATIEDOT LASKUNSYOTOSSA

Kun asiakkaalle tehdaan laskua, kuittia, tilausta tai lahetetta, laskunsyotto-
ikkunassa nakyy asiakkaalla reskontrassa avoinna ja eraantyneena olevien
laskujen lukumaarat ja yhteissummat.

Ominaisuuden saa kytkettya pois paalta valinnalla Maarita|Reskontratietojen
nayttaminen.

HYVITYSLASKU VANHASTA LASKUSTA

Avaa vanha lasku -toiminnossa on "Tee tasta hyvityslasku"-painike, joka avaa
vanhan laskun pohjaksi muuttaen maaran ja siita aineutuvat rahasummat
miinusmerkkisiksi ja lisaa ensimmaiseksi tuoteriviksi tekstin "Tama on
hyvityslasku laskuun no XXXX"

MAKSUEHDON PIKAVALINTA

Laskunsyotto-ikkunassa maksuehdoksi voit nyt syottaa esim. #1 jolloin
ohjelma etsii kyseisennumeroisen maksuehdon ja laskee erapaivan. Riippuen
asiakaskortisto-tyovaiheesi Muokkaa|Maksuehdot-kohdan maarityksista
pikavalinnat ja niitd vastaavat maksuehdot voivat siis olla esimerkiksi

#1 tuo maksuehdoksi -> 7 vrk netto

#2 tuo maksuehdoksi -> 14 pv netto

#3 tuo maksuehdoksi -> 7 pv -2%, 14 pv netto

#4 tuo maksuehdoksi -> 30 vrk netto

F7-NAPPAIN VIE UUDEN TUOTERIVIN ALKUUN

Kun laskunsyotto-ikkuna on aktiivisena ja painat F7-nappainta, kohdistin
siirtyy tuoterivit-taulukkoon lisaysrivin alkuun (laskun tuoterivin loppuun
ensimmaisen vapaan rivin alkuun).

Kun syaotat kasin tuoteriveja, paaset F7:1la nopeasti eteenpain.
Kun luet tuotteet viivakoodinlukijalla, voit laittaa F7:n prefixiksi tai postfixiksi

(koodiksi, jonka viivakoodinlukija lahettaa ennen tai jalkeen viivakoodin
tietosisaltoa), jolloin lukemisten valissa ei tarvitse painella nappaimia.
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VIITTEEMME YMS. ASIAKASKORTISTOSTA

Toiminnolla Maarita|Viitteenne,viitteemme,toimitus voit maarittaa, mika
asiakaskortiston tieto tulee viitteenne, viitteemme ja/tai toimitus-kenttaan, kun
asiakas haetaan kortistosta laskunsyoéttoikkunaan.

im. Mistd asiakaskortiston kentdsta Euod 5[

zaa arvon asiakaskortiston
kentazta:

oK

Witteenne I j
Witteemme IM

T oimitus

Peruta

Esimerkki:

- Syota asiakaskortiston Selite1-kenttaan kullekin asiakkaalle sen oman
myyjanne nimi, joka hoitaa tuon asiakkaan asioita

- Valitse Maarita|Viitteenne,viitteemme,toimitus ja maaraa Selite1
menemaan laskuotsikoiden Viiteemme-kenttaan

- Kirjoita laskuja, jolloin Viiteemme-kenttaan tulee automaattisesti myyjan
nimi asiakaskortistosta

- Tarvittaessa voit muutella myyjan nimea Viitteemme-kentassa

- Tilasto-valikosta saat myyjatilastoja, jotka perustuvat Viitteemme-
kenttaan

ASIAKKAAN MUISTIO1 NAKYY LASKUNSYOTTOIKKUNASSA

Laskunsyotto-ikkunassa on monirivinen tekstikentta, jossa nakyy kulloinkin
valitun asiakkaan Muistio1-kentan sisalto. Sita voi myds muokata ja
muutokset voi tallentaa "Tallenna Muistio1-kenttaan"-painikkeesta

Muistio1-kenttaan voit syottaa asiakkaasta sellaista tietoa, jonka tarvitset
saada nakyville laskunsyotto-ikkunaan. Esimerkiksi tilausta tehtaessa voit
tarvita tiedon, keilla henkildilla on oikeus tilata ko. asiakkaan nimissa.

Jos olet nimennyt Muistio1-kentan uudelleen kappaleen 1.2. mukaisesti,
laskunsyotto-ikkunassa nakyy asiakaskortiston 42. kentta sen nimisena kuin
olet maarannyt.
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LASKUOTSIKOIDEN LISAKENTAT

Laskunsyotto-ikkunassa on laskun otsikkotiedoille kuusi uutta kenttaa,
Lisatieto 1 .. Lisatieto 6, joihin voit syottaa vapaavalintaista tietoa, esim.
tilaajan nimen, toimituslauseen tms. tiedon.

Toiminnolla Maarita|Laskuotsikoiden lisakentat voit vaihtaa lisatietojen
otsikot, maarata, mika asiakaskortiston tieto tulee mihinkin lisatieto-kenttaan
ja valita, nakyvatko lisakentat vai eivat.

Lisatiedot saat tulostumaan laskuun, kun lisaat lomake-sovitukseen seuraavia
laskulomakesovituskoodeja:

@LISATIETO1
@LISATIETO2
@LISATIETO3
@LISATIETO4
@LISATIETO5
@LISATIETO6

iy, Madrita laskun otsikkotietojen lisakentat x|
Lizakerttien otsikot asiakaskortiston kentasta; O
1 [htepshenkild 1 | ¥hteysherkil1 | Eeruta
2 [vhteyshenkild 2 | Yhteysherkiliz |
3 |Listieto 3 | |
4 |Lisatieta 4

[Mimi

5 |Lisitieto 5 Lis &iirni
Ozoite
B |Lis-'eitiet|:| g Paikka

r Fiilata lizakentat, jotta tuo
enemman tilaa laskunzyattoikkunazza

Puhkelin
MHumera

Mksuet
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PAKOTETTU SIVUNVAIHTO LASKUUN

Laskulomakesovitusmuuttuja @SIVUNVAIHTO vaihtaa arkkia.

KASSA-ALENNUKSEN RAHAMAARA LASKUUN

Lomakesovitusmuuttuja @KASSA-ALENNUS tulostaa esim. tekstin
"Kassa-alennus = 0,30 euroa"

ALV-ERITTELYLISTAN LEVEYDET

Tulosta|ALV-erittelylista|Maarita leveydet -toiminnolla saat esim. poistettua
tulosteelta turhia sarakkeita, jolloin asiakkaan nimi nakyy leveammin

RAHOITUSENNUSTE LEIKEPOYDALLE

Rahoitusennusteen saat nyt myos leikepoydalle

LASKUTUSPAIVAKIRJAN TOSITELAJI

Laskutuspaivakirjaan saat nyt syotettya myos tositelajin.

Asteri laskutus: Vuosipdivitys 22.4.2005 13/36



TULOSTEET
OLETUSKIRJOITTIMEN VAIHTO

Ohjelma seuraa nyt Windowsin oletuskirjoittimen vaihtoa myos silloin kun ei
kysyta Kirjoitinta jokaisen tulostuksen yhteydessa.

VALISUMMAT

Saat paperille tulostuvaan laskuun valisummat maara-, netto- ja brutto-
sarakkeisiin seuraavasti:

Syo6ta laskun tuoterivit normaalisti, mutta lisda haluamiisi valeihin tositeriveja,
joilla kasket tulostumaan tyhjia riveja, valisummia tai yksinkertaisia tai
kaksinkertaisia viivoja. Syota Numero-sarakkeeseen jokin allaolevista
merkeista:

# tuoterivien brutto-kenttien summa edellisesta #merkista
tai laskun alusta alkaen (osion valisumma)

& tuoterivien brutto-kenttien summa laskun alusta alkaen
(kumulatiivinen valisumma)

/ tulostuu tyhja rivi

- tulostuu yksinkertainen viiva brutto-sarakkeeseen
= tulostaa kaksinkertaisen viivan brutto-sarakkeeseen
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TILASTOT

SQL-KYSELYTILASTOT

Laskunsyottotilassa Tilasto|Kyselytilastot (SQL) —toiminnolla voit maaritella
40 kpl omia SQL-kyselyita, jotta saisit juuri tarvitsemiasi tilastoja.

SQL-kyselyjen laadintaohjeita I0ydat nettisivuiltamme mm. osoitteesta
http://www.atsoft.fi/wlsqlkyselytilastot.htm
seka laskutuksen tukisivuilta tai etsimalla kotisivuiltamme hakusanalla "SQL”.

Mikali tarvitset jotain tiettya tilastoa, voit ottaa myos yhteytta Atsoftiin ja kertoa
millaisen tilaston tarvitset.

s, Raportointi - SQLTilasto O]

Tiedosto  Tuloska  Muokkaa Asetukset

Ezitettava kpsymyps 1 [%1] alle vastaus E sitettava lkpsymps 2 [%2) alle vastaus | Esitettava kysymys 3 [23) alle vast,

4 - Tuotteen myyrti

Fyapartin i ITuotenumelo IAIkupéivé ILoppupéivé Poistu |
Tuotteen myynti Imm IH"ISDD |IH'21 o Sunrita |
SELECT [Tuatervit] Paivamaara, [Tuotenvit]. Asiakasnumero, [Laskuotsikot] Laskutusnimi A5 [Asiakkaan nimil, [Tuotenvit] Maara, [Tuoterivit]. vVksikka, Lue lomake |
[Tuoterivit] [a-hinta). [Tuoternvit] [whteenza mk] A5 yhteensa, [Tuotenvit] [aly mk] &S5 ak, [Tuaterivit]. [brutto mk] 45 brutto FROM Tuotenvit INMER JOIN Laskuotsikot ON -

Tuoterivit. Lagkuntunniste = Laskuotzikot Lazkuntunnizte WHERE Tuoterivit. Tuoternumero = 1" AMD CDate(Tuoternivit [F&ivdmaara]) BETWEEN Datelialue[%2 AMD

DateValue[%3) Tallenna |

Wastaukgien kasittely
+ Sailptetazn vastausten cletusarsot

™ Sijoitetaan vastaukset oletusarvoiksi tallentamatta
= Sijitetaan vastauk set oletusarvaiksi tallentasn

Paivamasrs Asziakasnumero Asiakkaan nimni (G EETE] N A A) ahinta vhteenza] al
26.11.1936 1007 Cafe Regina 1,00 kgl 175,00 175,00 29.75
4102004 100z Flarigtien Oy 1.00] kel 175.00 175.00 29.75
4102004 1001 Abzon Atk-pakeeh 1.00kpl 175,00 175,00 29.75
18.1.2005 100 Atzon Atk-pakvely 1.00] kel 175,00 175,00 28,75
19.1.2005 100 Abzon Atk-pakeely 1,00 kpl 175.00 175.00 29.75
1.1.2005 1001 Atzon Atk-pakvely 1,00 kpl 178,00 175,00 29,78
112005 1002 Flaristien Oy 44,00 kpl 175.00 7 700.00 130900 El
21.1.2005 1002 Flarigtien Oy 44,00 kpl 175,00 770000 1309.00 3
31.1.2005 1000 Peten Puu Oy 1.00] kel 175.00 175.00 29.75
3112005 1000 Pten Puu Oy 1.00kpl 175,00 175.00 29.75
£.4.2005 100 Atzon Atk-pakvely 2,00 101.00 202,00 0.00
7.4.2005 1001 Atzon Atk-pakvely 2,00 kpl 175.00 350,00 53.50

B |20.3.2005 1000 Peten Puu Oy 1,00 kpl 178,00 175,00 29,78

| »
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Esimerkin vuoksi 9 ensimmaista tilastoa on maaritelty valmiiksi:
Asiakkaan laskut
Laskutuslista 2
Pankkikorttimyynnit
Tuotteen myynti

Myyjan myynti laskuittain 2
Myynti tuoteryhmittain
Myyjan avoimet

Myyjien avoimet

| ® ASTERI LASKUTUS - Asteri Malliyritys Oy

Tuoteryhmien kuukausimyynnit

|Iieu:|u:ustu:u Muokkaa M33rEa  Tulosta | Tilasto Tyowaibe Yritys Ikkuna  Ohije

¥ Laskun syt

Katelaskelmien maaritykset, ..

As.no LaskL
Hirni Peten Puu
[1000 Listinimi | Pete Palikk
[ il Osoie  |PL123
Paikka 11701 MET
wig kDfliStDDnl Puhelin | 03-344433
Toim. asno T cirni
I— Hirni
Lizanimni
il O zaite
Faikka
Puhelin

Yhteyzhenkilo -

Mywwnki buotteitkain, .
Katelaskelma tuokteittain. ..
Asiakkaan vimeaikaiset ostat, ,,
Asiakkaan oskot tuotteitkain,..
Asiakkaan kate tuotteitkain, ..
Tuokkeen mywnti asiakkaittain. ..
IMywyian myynki buokkeitbain, ..
Katelaskelma rwiittain. ..
Iyyian myenki laskuitkain, .
Asiakasyhteenveto. .
Tunnuksen tuaterivit. ..
Suaritukset myiittgin. .

Kilastok {S0LY

hteyzhenkilo 2

Miiha Maulanen

ero | 23 Tuaterivit uht 7717 48
20,3.2005 Lazkun ale % 5.0
7wtk -2%, 14 vik netto| | Lazkun ale eurc 385,87
342005 Alennettu 7331 61
152 Fyiristys 0,01

ika |14 wrk Loppusumma 7331 60
U " Tama on

= ?1?9352000”5 @ Lasku O Tilaus
: C Kiteiskuitti T Lahete
mm Tulozta | Dmalomake...l
Luo kyselyita, .. | b Tallenna | Avaa... |

Valmit kyselyt
Lisdtieta 5

Lizatiegto 3

Lizatieto B

F8 = Haku tuntenumeron alun tai tuoterphman tai nimikkeen ozan perusteela

F¥ = Siirmy uuden tuc

numera | rehma| nimike maara|vks. ahintal yhtmk| alef| ale mk
1000 |p3a [hatu B kpl 175,00, 87500 0 000
1002 |paa |pipo 4| kpl 35.45( 141,80 0 000
- 1] 000 000 0 000
# ozio 1 phteenzd 0 0,00 0,00 i 0,00
= 1] 0oo 000 0 000
/ 1] 0.0o) 0,00 0 000
1003 |paa |lippalskki 5 kpl 20,50( 10250 0 000
1004 |jalka |kengat 3 kpl 250,00, 750,00 0 000
# ozio 2 phteenzd 0 0,00 0,00 i 0,00
1005 |jalka |zaappaat E|kpl 150,00] 300,00 1] 0.00
1006 |jalka |tossut 4| kpl E0.00| 240,00 0 000
t aluzta phteenza 0 0,00 0,00 0 0,00
1007 |keho |paita 4| lepl 55.00( 320,00 0 000
| 1008  |keho |takki 5| kpl £50.00| 325000 0 000
*

1 - Asiakkaan laskut

Z - Laskutuslista 2

3 - Pankkilorttimyyninit

4 - Tuotkeen myynki

5 - Myyian mywnti laskuittain 2

ti tuokervhmitt&in

7 - Myvjan avoimet

G - Myvijien avoimet

9 - Tuoteryhmien kuukausimyynnit
Kyseke 10 (maaritkamatts)
Kysely 11 (maaritkamatts)
Kyseky 12 (maaritkamatta)
Kyseky 13 (maaritkamatts)
Kysely 14 (maaritkamatts)
Kyseky 15 (maaritkamatta)
Kyseky 16 (maaritkamatts)
Kysely 17 (maaritkamatts)
Kysely 18 (maaritkamatta)
Kyseky 19 (maaritkamatts)
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OMIEN SQL-TILASTOJEN LAADINTA

Aluksi kannattaa pohtia, millaisen tilaston tarvitset, mita kenttia siihen haluat
jne. Sen pohjalta voit tarkistaa, saatko ko. tilaston suoraan Asteri
Laskutuksen Tilasto-valikosta, Kortisto-tyovaiheiden osakortistoon rajaus —
toiminnolla tai Myyntireskontran kaikkien reskontratapahtumien ikkunan
Muokkaa|Etsi|Nayta tulosjoukko —toiminnolla.

Jos tilastoa ei ole saatavilla, voit kirjoittaa oman SQL-kyselyn. Ohessa on
muutama perusohje, joiden lisaksi Sinun kannattaa tarvittaessa perehtya
Atsoftin nettisivujen SQL-ohjeisiin ja muuhun SQL-oppimateriaaliin.

Asteri Laskutuksen SQL-tilasto —toiminnossa kaytetaan SQL-kyselykielen sita
ominaisuutta, jonka avulla voit valita (engl. SELECT) kenttia ja laskennallisia
tietoja valitsemistasi tietokannan taulukoista (engl. FROM) siten, ettda mukaan
otetaan vain ne tiedot joissa (engl. WHERE) tietyt ehdot tayttyvat. Valitut
tietueet voidaan ryhmitella (GROUP BY) esimerkiksi siten, etta saadaan
asiakkaittaisia summia. Tulokset voidaan my0s jarjestaa (ORDER BY)
haluttuun jarjestykseen.

SQL-kysely on yleisesti muotoa

SELECT tulostietomddrittely
FROM taulukkeet

[WHERE valintaehdot]

[GROUP BY ryhmitystekijat]
[HAVING ryhmdrajoitteet]
[ORDER BY jarjestysperustal

SELECT-osassa voit luetella tulostietomaarittelyna esimerkiksi Asteri
laskutustietokannan eri taulukkojen kenttia. Asterin laskutustietokannan
taulukot ovat

- Laskuotsikot

- Tuoterivit

- ALV-erittely

- Reskontra

Seka laheteosassa lisaksi

- Laheteotsikot

- Laheterivit

- Tilausotsikot

- Tilausrivit

Lisaksi voit viitata asiakaskortistotietokantaan, jossa on Asiakkaat- ja
Maksuehdot-taulukot, seka tuotekortistotietokantaan, jossa on Tuotteet-
taulukko.
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Taulukkojen kenttien nimet I0ydat esimerkiksi Asiakas-, Tuote- ja
Pikakortisto-tyOvaiheessa katselemalla. Laskuotsikot-taulukon kentat nakyvat
lisaksi oletuksena tulostaulukossa, kun luot uusia SQL-kyselyita.

Kenttiin viitataan joko pelkalla kentannimella tai, jos eri taulukoissa on
samannimisia kenttia, muodolla Taulukko.Kentt4. Hakasulkeita on
kaytettava, jos taulukoiden tai kenttien nimissa on erikoismerkkeja tms.

Esimerkiksi

SELECT Laskutusnimi, Pdivdmddrd, Loppusumma ..
tai

SELECT Laskuotsikot.Laskutusnimi,
[ALV-erittely] . [yhteensd: brutto]

FROM-osassa ilmoitat sen taulukon tai ne taulukot, josta kentat otetaan,

esimerkiksi
SELECT Laskutusnimi, Pdivamddréd, Loppusumma FROM
Laskuotsikot ..

Voit myOs poimia kenttia useasta eri taulukosta esimerkiksi kayttamalla
INNER JOINia, joka yhdistaa kenttia kahdesta taulukosta sen avaimen
mukaan, jonka olet ilmoittanut ON-sanan avulla. Asterin
laskutustietokannassa avaimeksi on yleensa valittava Laskuntunniste-kentta,
esimerkiksi

..FROM Laskuotsikot INNER JOIN Tuoterivit ON
Laskuotsikot.Laskuntunniste = Tuoterivit.Laskutunniste..

FROM-osassa voit IN-sanan avulla ilmoittaa, etta aineisto on muussa
tietokannassa kuin laskutustietokannassa, esimerkiksi tuotteiden nimikkeet ja

ostohinnat saat tuotekortistosta kyselylla
SELECT Nimike, Ostohinta FROM Tuotteet IN
"c:\winls\firma\tuote.wtk’

Asteri Laskutuksen SQL-kysely-toiminnossa voi viitata kaytossa olevaan
asiakaskortistoon muuttujalla $91 ja tuotekortistoon muuttujalla $92, joten
edellinen kysely toimii muodossa

SELECT Nimike, Ostohinta FROM Tuotteet IN ’%92'

WHERE-osassa voit antaa valintaehtoja.

Esimerkiksi yhden asiakkaan laskut saat ehdolla
. WHERE Asiakasnumero = ’'1234'..
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Esimerkiksi kaikkien "Leipomo”-sanan sisaltavien asiakkaiden laskut saat
seuraavasti:
. WHERE Laskutusnimi LIKE ’*Leipomo*’..

Esimerkiksi kaikkien paakaupunkiseudulla (00-, 01- ja 02-alkuiset
postinumerot) olevien asiakkaiden laskut saat seuraavasti:
.. WHERE Laskutuspaikka < 03’ ..

Paivamaaria tarkoittavat kentat ovat Asterissa tekstimuotoisia, joten niiden
vertailuissa pitaa kayttaa CDate- ja DateValue-funktioita. Esimerkiksi tietyn
aikavalin laskut saat ehdolla

. WHERE CDate([Paivamddra]) BETWEEN DateValue(’1.1.2005")
AND DateValue(’31.12.2005")

Asteri Laskutuksen SQL-tilastoissa voit kayttaa $1, %2 ja $3 —merkkeja
iimoittamaan, etta ko. tieto kysytaan kayttajalta joka kerta viesti-ikkunassa,
esimerkiksi

. WHERE Asiakasnumero = ’'%1'..

tai

. WHERE CDate ([Pdivédmd&rd]) BETWEEN DatevValue(’%1l) AND
DateValue(’'%2")

Voit yhdistella useita ehtoja kayttamalla AND ja OR-operaattoreita

Esimerkiksi Helsingissa sijaitsevat leipomot saat seuraavasti:
. WHERE Paikka LIKE '*HELSINKI*’' AND Laskutusnimi LIKE

"*Leipomo* ...

Esimerkiksi seka leipomot etta tilitoimistot saat samaan tulosjoukkoon
seuraavasti:

.. WHERE Laskutusnimi LIKE ’*Leipomo*’ OR Laskutusnimi
LIKE '*Tilitoimisto*”’..

GROUP BY-osassa voit maarata ryhmittelyperusteen silloin kun SELECT-
osassa olet kayttanyt yhteenlaskua Sum-funktion avulla, suurimman arvon
etsintaa Max-funktiolla, pienimman Min-funktiolla tai keskiarvon Avg-
funktiolla.

Esimerkiksi kaikkien asiakkaiden laskutus asiakaskohtaisin summin tulee
kyselylla:

SELECT Asiakasnumero, Sum([Loppusumma]) FROM Laskuotsikot
GROUP BY Asiakasnumero

Jos haluat mukaan viela asiakkaan nimen, joka voi olla joskus vaihtunutkin,
tee kysely
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SELECT Asiakasnumero, Max([Laskutusnimil]),
Sum ( [Loppusumma] ) FROM Laskuotsikot GROUP BY
Asiakasnumero

ORDER BY-osassa voit ilmoittaa, minka kentan mukaan haluat jarjestaa.

Hyddyllisia SQL-funktioita ovat myods Count ja Avg, esimerkiksi:
SELECT Count (*)... laskee tietueiden lukumaaran.
SELECT Avg ( [Loppusumma] ) .. laskee keskimaaraisen laskunsumman.

KATELASKELMIEN OSTOHINTA

Tilasto|Katelaskelmien maaritykset —toiminnolla voit iimoittaa, ovatko
tuotekortistossa olevat ostohinnat netto- vai bruttohintoja.

Taman maarityksen perusteella ohjelma tarvittaessa muuntaa ostohinnan
nettohinnaksi, kun lasketaan katetta seuraavissa tilastoissa:
Asiakasyhteenveto
Asiakkaan kate tuotteittain
Katelaskelma myyijittain
Katelaskelma tuotteittain
Myyjan myynti tuotteittain
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MYYNTIRESKONTRA

SUORITUSTEN KIRJAAMINEN

AIEMMIN KIRJATUT SUORITUKSET NAKYVISSA

Kun kirjataan myyntireskontraan suorituksia yksitellen, seuraavaa kirjattavaa
kysyttaessa nakyvat nyt myos samalla kirjaamiskerralla aiemmin kirjatut
suoritukset.

Kirjaa suoritus

Ajermmin kirjatut;

L agkunnumero

Aziakkaan nimi

b ak zetiu| Maksupaiva

10

Peten Puu Oy

439.40/19.4.2005

15

Saanan Tunturipalve

113 376,00{13.4.2005

17

Annen Ananag Ky

200,00/19.4.2005

Anna zeuraavan kinattavan lagkunnumern

123 =Haetaan lazkun numeralla
+123 = Haetaan vitenumerolla [lopuszta)

"atzaft = Haetaan asiakkaan nimen sizalta

10071 = Haetaan asiakaznumerolla

$123 = Haetaan avain -zurmmalla

ak

Peruuta
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SUORITUKSEN KIRJAUS -IKKUNA

Suorituksen kirjaus —ikkunassa on nakyvissa samanaikaisesti kaikki
tekstikentat, jolloin osasuorituksesta voi olla osa korkoa ja vain osa pienentaa
avoimeksi jaavaa summaa.

Kun muutat jotain tekstikenttaa, ohjelma ei enaa laske muiden kenttien
arvoja; poikkeuksena se, etta suoritusta muutettaessa jatkossakin erotus
ehdotetaan menevaksi perintakuluksi tai kassa-alennukseksi.

Vasemmassa alakulmassa nakyy punaisessa kentassa erotus, jos suoritusta
ei ole jaettu kokonaan muihin kenttiin.

Kirjaa suoritus

Agziakaz |F'eten P Oy

Selie |
Yiite |152
Lasku |'|2— K.assasumma || D00
Laskun prm W Suoritukzia I—

Erapaiva I13-4-2|:”:|5 bl akzu premn I
Lazkutettu |2'I 730,00 b akzu I
K.azza-pvm I Trattapym I

Avoinna I 21 030,00 Etzi ennakkozuoritulzet

Etzi hyvityzlaskut |

' -y
Suoritus {20000 Perintakuluia |0.00
Maksupsiva |19.4.2005 Koroksi kirjataan |10 Avoimeksi j&3 |1090,00
Maksutii {1730 Korkatii | Kassa-alea 0,00
T ozitenumero IE Ennakkosuor. jaa IEI,EIEI K.azza-ale tili I
B
- 10,00 A
Tallenna Peruuta
LY
-y r -y

Kaikki kentat nakywvét

samalla kertaa ->
muokata avoimeksi saat esim. seka
jadvaa tms. korkoa ettd

\ avoimeksi jddvaa

samalla kertaa

Tastd huomataan,
ettd viela pitaa
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KTL ELI SAAPUVAT VIITEMAKSUT

TUPLASUORITUS

KTL:n kirjaamisessa onnistuu myos sellainen tapaus, etta sama asiakas on
maksanut samana paivana samalla viitenumerolla saman laskun kahteen
kertaan. Nyt toinen kirjautuu ennakkosuoritukseksi (ENSU).

AUTOMAATTINEN ALENNUS (PIENET VAJEET SUORAAN KASSA-
ALENNUKSEKSI)

Reskontran perustietojen ktl-valilehdella voit nyt maarittaa, minkasuuruinen
maksuvajaus ehdotetaan suoraan kassa-alennukseksi ktl:n kirjaamisessa.
Ohjelma valitsee syottamistasi euro- ja prosenttimaarasta sen, kumpi on
kulloinkin suurempi.

RESKONTRAN TULOSTEET
RESKONTRAN KAUSITULOSTE

Tulosta|Reskontran kausituloste —toiminnolla saat valitsemaltasi ajanjaksolta
yhden tai kaikkien asiakkaiden alkusaldon, jakson aikana tehdyt laskut ja
saadut suoritukset seka loppusaldon. Tulosteen saat paperille, leikepoydalle
tai ruudulle.

Suorituksista nakyy se summa, minka verran suoritus lyhensi ko. laskusta
olevaa velkaa. Kassa-alennukset tulostuvat omaksi rivikseen. Ylikoroista ei
tule rivia.

Huom! Aiemmilla ohjelmaversioilla tehdyt, viela avoinna olevat
ennakkosuoritukset tulevat mukaan tulosteeseen riippumatta niiden
syntyajankohdasta. Uudella versiolla syntyneet ennakkosuoritukset tulevat
listaan, jos niiden syntypaiva tai viimeinen muutospaiva kuuluu valitsemallesi
ajanjaksolle.
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i, Reskontran kausituloste x|

— Tulostetaan

AlkupEiva |1 4.2005
i Paperille

Loppupaiva |3|14.2n|35
" Leikepioydale

Bziakkaat " Buudulle

" Kaikki

% vksi, aziakashumero = I'IEIEIE‘
ok Peruuta

Reskonirankausituloste
1.4.2005-30.4.2005
g Hini Tapahibmta Piinfiys St Saldo
1000 Pitet Tapa Che Alknsaldo 1.4.2005 06140
Lackmn 12 G.4.2005 21090 00 2015140
Suoritie laskanm 10 124 2005 -39 40 2871200
Loppusalda 0.4 2005 2871200
1001 Arcon Stk-pakrehn ATlmsalda 1.4.2005 1156 20
Lackn 13 642005 19190 1345,10
Loppasaldn 0.4 2005 13458,10
1002 Alknsaldo 1.4.2005 10792 40
Lackmn 14 G.4.2005 1287 00 12079 40
Lopprasaldo 0.4 2005 12079 40
1003 Saanan Tivharipateeht Alacalda 1.4.2005 0,on
Lackn 15 G.4.2005 119976 00 119976 a0
Suoritne laskanm 15 194 2005 -119276 00 0,00
Loppasaldn 0.4 2005 0,on
1004 Dricketti Ty Alknsaldo 1.4.2005 ]
Lackm 16 G.4.2005 4202 00 4202 00
Lopprasaldo 0.4 2005 420200
1005 Bymen Svanas B Allmsalda 1.4.2005 408 60
Lackn 17 G.4.2005 200 00 G948 60
Suoritne laskanm 17 194 2005 -200 00 408 60
Loppasaldn 0.4 2005 495 60
1007 Cafe Regina Alksalda 1.4 2005 246 20
Lackmn 18 G.4.2005 20000 44620
Lopprasaldo 0.4 2005 446 20
1008 Tiftan Tofnistopateehst Alkncalda 1.4.2005 0,on
Lackmn 19 G.4.2005 202 00 202,00
Loppusalda 0.4 2005 202,00
1009 Laccar Lomnamilit Almcaldo 1.4.2005 0,on
Lackn 20 642005 159791 00 12973100
Loppasaldo 0.4 2005 129791 00
1010 Eallen Galleria Alknsaldo 1.4.2005 ]
Lackn 21 642005 00,00 00,00
Lopprasaldo 0.4 2005 00,00
2005
Almcaldo 1.4.2005 41,50
Loppusalda 0.4 2005 41,50
Boigkdiaat yhteancd
Saldot kiaaden abasca 20796 30
Lackamhie kander afliana 3404309 90
Suoribakicet kaader akana -120615 40
Kacca-alevwoibicet handen aibana ]
Ermabliomoribikiset kander aikiana 0,on
Saldot kanden lopussa 240520 20
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MYOHAISTEN LISTAUKSISSA SALLITAAN MAKSUN MYOHASTYMINEN

Myyntireskontran Nayta|Myohassa maksetut- ja Nayta|Asiakkaan myohaiset-
toiminnoissa laskun korko tulee nyt nollaksi, jos se on maksettu vain sen
verran myohassa kuin on sallittu reskontran perustietojen KTL-valilehden
kohdassa "Salli maksun myohastyvan ... paivaa erapaivasta".

SUORITUSPAIVAKIRJAN TOSITELAJI

Suorituspaivakirjaan saat nyt syotettya myos tositelajin.

MUITA RESKONTRAUUDISTUKSIA
LASKUN PALAUTTAMINEN AVOIMEKSI

Myyntireskontran avointen laskujen ikkunan toiminnolla Muokkaal|Palauta
lasku avoimeksi saat nyt muutettua laskun siihen tilaan, ettei siihen ole tullut
viela yhtaan suoritusta.

PISTEELLA KOPIOINTI

Pisteella tai pilkulla saat nyt kopioitua ylemmalla rivilla olevan tekstin;
ominaisuus toimii seuraavissa ikkunoissa:

- laskunsyattotilan asiakkaat-ikkuna

- laskunsyattotilan tuotteet-ikkuna

- laskunsyottoikunan tuoterivit-taulukko

- kortisto-tyOvaiheiden rivitila- ja rajattu-ikkunoissa

- myyntireskontran kaikkien reskontratapahtumien ikkuna
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VARMUUSKORPIOINTI

Ohjelma ehdottaa varmuuskopion tekemista aina, kun vaihdat yritysta tai
laskutustietokantaa tai kun lopetat ohjelman.

. Yarmuuskopiointi |

— Tehdaan warmuuskopio

" T&ma laskutusaingisto levykkeelle pakattuna a-asemaan  [perinteinen tapa, palautettavissa ohielman taiminnalla TiedostolPalauta varmuuskopio)

[~ Tallerina vanhan paalle kysymatta

{* Kopicimalla hakemistoon Ic:\varmuus{ £3iM. C:WWarmuus
tita kopioidaan?———— [~ Mihin alikanszioon kopioidaan?
£ Tama laskutustistokanta ™ Suoraan ylliaolevan polun alle |c::\varmuus\winls\SAMF’LES
& Tams yritys ¢ Baivanumeron kansioon |c:\varmuus\2D\winIs'\SAMF'LES
= Kaikki pritpkset " Kuukauden kansioon |c::\varmuus\ﬂd\winls'\SAMF'LES
{* Paivamaaran kansioon |c:\varmuus\2005042ﬂ\winls'\SAMF'LES
{ Kuun ja paivan kansioon |c::\varmuus\ﬂ42ﬂ\winls\SAMF'LES

M ahdallizuus omaa yksildlizta warmuuskopiointimenetelmaa varten:

Ohjelma Argurnentit ja/tai iedozto

£~ Suorittamalla I §elaa...| I ﬁelaa...l

esimerkki 1: I cmd I k. lopioi.bat
ezimerkki 2 I C:\Program Files'BowxiohE azp CO Creator 54Easp CO CreatortCreatrS0.exe I

esimerkki 3: I Ivarmuus.bat

Tee varmuuzkopio Testaa varmuuskopiointi Poistu varmuuskopioimatta

Besurszienhallinta C:\ |

Varmuuskopion voit tehda entiseen tapaan levykkeelle valitsemalla taplan
ensimmaiseen kohtaan:

. Yarmuuskopiocinti x|

Tehdaan varmuuzkopio

%" T 3ma laskutuzaineisto levykkeelle pakatiuna a:-asemaart  [perinteinen tapa, palautettavissa ohielman toiminnolla TiedostalPalauta varmuuskopia)

[~ Tallenna vanhan paalle kysymatta
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Varmuuskopion voit tehda kovalevylle muuhun hakemistoon tai esimerkiksi
USB-muistitikulle valitsemalla taplan toiseen kohtaan. Talloin voit valita,
kopioidaanko vain tama laskutustietokanta vai tama yritys vai kaikki yritykset
samalla kertaa:

& Kopioimalla hakemistoon IE: esim. c:h\varmuus
Mitd kopioidaan?———————— ~ Mihin alik anzioon kopicidaan?
" Tama laskutustictakanta " Suoraan yllaglevan polun alle |e:kwin|s\5.-’-‘«MF'LE5
& Tama yritys " Paivanumeron kansigon |e:\2D\winIs\5.-’-\MF'LES
" Eaikki uritpksst = Kuukauden kansioon |e:\D4\winIs\SﬁMF'LES
% Paivamaaran kansioon |e:\2005042D\winls\SﬁMPLES
™ Kuun ja paivan kansioon |e:\D42D'\winls'\S.~’-‘n.MF'LES

Kolmas vaihtoehto on tehda varmuuskopio suorittamalla itse valitsemasi
varmuuskopiointirutiini.

Esimerkiksi voit tehda kopioi.bat-nimisen komentojonotiedoston, joka kopioi
haluamasi aineiston valitsemaasi kohteeseen. Saat ajettua bat-tiedoston
komentokehotteessa ja jatettya komentokehotteen nakyviin esimerkiksi
seuraavasti:

M abdollizuuz omaa wkeildliztd varmuuzkopiointimenstelmas varten;

Ohjelrma Argumentit jastai tiedosto

* Suarittamalla Icmd §elaa...| I-"'k kapioi. baf §e|aa...|

Tai voit ajaa bat-tiedoston siten, etta komentokehote lopuksi sulkeutuu:

M ahdollizuus cmaa pkailallista varmuusk opiointimengtelmaa warten:

Ohjelma Argumentit ja/tai tiedosto

' Suorittamalla I Eelaa...l Ikopioi.bad §elaa...|

Tai voit kaynnistaa cd-poltto-ohjelman esimerkiksi seuraavasti:

M ahdollizuus omaa pkailallista varmuuzkopiointimenetelmaa varten:

Ohijelma Argumentit ja/tai tiedosto

& Supgttamalla | C:\Progran Files'Roxic\E asy CD Creatar 54E asy CD Creator\Creatr50, §e|aa_,_| I §elaa...|
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LAHETEOSAN UUDISTUKSIA

Laheteosa on Asteri laskutukseen erikseen ostettavissa oleva lisaosa.

Ohjevihkosen loppuosassa kerrotaan laheteosaan tulleista uudistuksista.

Asteri laskutusohjelman voi paivittaa lahete/laskutukseksi 300 euron hinnalla.

Laheteosan ominaisuuksia ovat mm.

SUORAVELOITUS: RAJAAMINEN

Suoraveloitus-toiminnossa mukaan otettavat laskut voidaan nyt rajata

Finvoice verkkolaskutus
EKirjelaskutus
Sarjalaskutus

Myyntitilausten ja lahetteiden kirjoittaminen
Suoraveloitusaineiston muodostaminen

laskunnumeron tai erapaivan tai molempien mukaan.

. Suoraveloituspyyntidtiedoston luonti

luotayvan suoraveloituzpryntotiedoston nimi, esim. c:hzolob?00haziak] ulkoizethay. dat

c:hzolopankhasziak bulkoizethay. dat

palvelutunnuz [3 numeroal |1 23456739

pankkitilin numero |1 0710122

aziakaskorbizton nimi

o hwinlshzamplesiasziakas wak Selaa... |

— kulaan otettavat lagkut ot rajata Laskunnumenon tai Erapaivan tai molempien mukaan

ak

Peruuta

[T Lazkunnumero on «&lills I

ia |

v Erapaiva on walila |‘I H 2005

ja |31.5.2005
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LAHETTEEN LOPPUSUMMA

Kerailylaskutuksessa lahetteen loppusumma tulostuu nyt nakyviin samalle
riville kuin lahetenumero ja paivamaara.

ASTERI LASKU FAKTURA Sinwu
Mallmm w Faaromy Calum Lxsbun nummno Fsusmo nomms
20.4.2005 24
Wl lmre B ieime
Axsbxwusrmo  Fudnamms Yilmmmma Y imeo
Peten F'l_lu Ony 4000 i
PetePalikka ————
PL 123
Bl n Nrmmtd | Calsepe o Diaoea ‘o dg
11101 METSALA T wrknetto 27.4.2005
Tatk 12%
Kinmaki Eari Kirves
Toinentisstiaho Himha Hanlaven
Lahete 11/ 1.4 2004 228 20£€
1001 pag Tt 1 Lpl 175,00 175,00 175,00 17 2075 20475
1002 pEi pipo 1 1q 3545 3545 3545 3545
Liahete 127204 20054 135 70 €
100%  paEi lippalabii 3 kp 2050 G150 61,50 17 lo4a 7106
1002 pai pipo 2 1x 3545 7020 70450 70490
Lihete 13 204 2005§ 1 237 S0€
1001 pag hattn 6 kp 5,00 105000 105000 17 178,50 1228 50
1006 jalka  tosan 1 kpl G000 4000 G0 00 fi A0 6340
Lisi lasknabosliss 1 Lpl 500 500
1452 85 0,00 1452 85 112 31 1680 16
Toterivityht. 168016
Alerans 5% 2401
Alerzethy hiria 159615
Pyirictys 0,05

Lppuamiaie 1 596 10
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SARJALASKUTUS: MONIRIVINEN LASKU
ASIAKASKORTISTOSTA

Lahetelaskutus-lisaosassa on Laskunsyottotilassa
Tiedosto|Sarjalaskuta|Monirivinen lasku asiakaskortistosta -toiminto, jolla
saat tehtya 1 — 10 tuoterivia sisaltavia laskuja isolle asiakasjoukolle
kerrallaan.

Jokaiselle tuoteriville voit poimia tuotenumeron, nimikkeen, maaran, a-hinnan
ja alv-prosentin valitsemastasi asiakaskortiston kentasta, joten jokaisen
asiakkaan laskun saa tehtya yksilolliseksi.

Tuotenumerolle, nimikkeelle, maaralle, a-hinnalle ja alv-prosentille voit antaa
myo0s vakioarvoja, jolloin kaikille asiakkaille tulee ko. kohtaan sama tieto.

Jos tuotenumero otetaan asiakaskortistosta tai syotetaan vakioarvona,
ohjelma etsii tuotteen tiedot tuotekortistosta.

Esimerkki: Tiehoitokunnan laskutus

Tiehoitokunta laskuttaa osakkailtaan maksua, joka koostuu esimerkiksi
kaikille samansuuruisesta perusmaksusta, vaikkapa 7 euroa, ja
osakaskohtaisesti vaihtuvasta, yksikdiden mukaan laskettavasta osasta,
esimerkiksi 0,22 euroa/tieyksikko.

Osakaskohtaisesti vaihtuvat tieyksikot syotetaan asiakaskortistoon Yksikot-
kenttaan:

iASTERI ASIAKASKDRTISTO - Malliniemen tiekunta

Tiedosto Muokkaa Tulosta Omatuloste  Osakortisto  Tydvaibe  Yritys Ikkuna  Ohie

26 Rivitila - rivi 1/4 ol x| \ I ]

~ |Mimi Lisnimi Oscite Faikka Fuhelin ] 4] ssizkaskartsta FH

L Maisio 77 {235 WALLLA | wess | cove | Pota | gate |

Yuokko Sini Mallikatu SEE 12345 MaLLILA
Putki &ind N Ptukinatkontie 3 12345 MALLILA Mimi |Mai\anen Sini Fax
* Lisdrirni | K.otisivut

Osoite IMaI\ikalu 1 Yhteyshenkilo1
Paikka [12345 MaLLILa Lisietol |
Puhelin | ‘Yhteyshenkils2
Murmero [1001 Lisaieto2
M ak suehta I K.ayntiosoite M alliniementie 3
Alennus I *-funiig
Ostanut kpl |337 Tilinumera
Ostanut euro |121 B Werkkolaskuoso
Laskutusosoite I Maa
Toirnituzogoite I Perus
Kaodiivi | ( skt R
Sahkiposti | Fyhma |
I atleapuhelin I Osasta I—
Yoip | Selitel —
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Asiakaskortiston Kayntiosoite-kenttaan on syotetty kiinteiston nimi. Jos haluat
sen tulevan automaattisesti laskun otsikkotietojen viitteenne-kenttaan, tee
seuraavanlainen asetus Laskunsyotto-ikkunan Maarita-valikon
Viiteenne,viitteemme,toimitus —toiminnolla:

i, Mists asiakaskortiston kent3sts tuodaa x|

zaa arvoh aziakaskortizton

kentasta:
OF
Vitteenne k.apntinzaite
Yitteemme :.|r,.3 Bemuta

Tilirurnerno
Werkkaolazskuosaite
haa

Perz

hzikit

RAvhma

T oimitui

Tiedosto|Sarjalaskuta|Monirivinen lasku asiakaskortistosta —toiminnolla
maaritellaan, etta asiakaskortistosta poimitaan Yksikot-kentasta
osakaskohtainen yksikkbmaara. Se kerrotaan yksikon a-hinnalla, esimerkiksi
0,22 euroa. Toiselle riville otetaan jokaiselle osakkaalle yksi kappale
perusmaksuja, suuruudeltaan 7 euroa. Kun tiehoitokunta ei ole alv-
velvollinen, alv-prosentiksi syotetaan molemmille riveille 0.

. Sarjalaskutus - monirivinen lasku asiakaskortistosta 5[
YWinkki Joz haluat ofttaa tuatenumeron, nimikkesn, maaran, a-hinnan ja/tal alv-progentin jostain asiakazkortiston kentasta, valitze pudotuslistasta sopiva kentta, Jos haluat
jonkin niizta olevan kaikilla azsiakkaila sama, syota tekstikenttaan ko, vakioteksti tai -luku. Jos ko, tistoa ei tarvita, jata seka pudotuslista etta tekstikentta tphiikai.

Riiri Tucterumeno Mirriike: 14558 &hinta alv-prazentti
1] =1 [ = [Tiegksikat [rhoiat =] | | =] oz | =l o
2 | j |p I J |Pelusmaksu I j |1 I j I?.UU I j IU
3| =l | =l | =l | = | =l
+ | =l | =l | = | = | =
5 | =l | =l | =l | =l | =l |
& | =l | =l | =l | =l | =l |
7 =l | =l | =l | =l | =l |
g | =l | =l | =l | =l | =l |
s | =l | =l | =l | =l | =l
10 | =l | = | =l | =l | =l
Sajdlaskuta | Peruuta |
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Kun painat Sarjalaskuta-painiketta, paaset valitsemaan, mille
asiakaskortistolle teet sarjalaskut. Voit kayttaa yrityksen/tiehoitokunnan koko
asiakaskortistoa tai sellaista osakortistoa, jonka olet rajannut ja tallentanut

asiakaskortisto-tyovaiheessa.

Ohjelma luo laskuaineiston ja tallentaa sen laskutustietokantaan. Sielta voit
avata yksittaisia laskuja katseltavaksi ja korjattavaksi toiminnolla
Tiedosto|Avaa vanha lasku.

'@ ASTERI LASKUTUS - Malliniemen tiekunta

Tiedosto  Muokkaa MEarikd Tulosta Tilasto  Twdwahe Yrikys Ikkuna  Ohje

ok Laskun syitto

F& = Haku tuotenumeron alun tai tuoterghman tai nimikkeen ozan peruzteslla

Tallenna |

AS.N0 Lazkutuzosaite Lazkun numero | 29 T uoterivit pht 19,10
IW N.in.w.i . Mailanen Sini Paivamaara 22 4. 2005 Lazkun ale & 0.0
Lizanimi Makzuehto 14 ik netto Lazkun ale eunc 0,00
il Dznite b allikatu 1 Erapaiva £.5.2005 Alennettu 19,10
— |Paikka [12345 MalliLa YWilkenumera 10010000297 Puyaristys 0,00
wig kaﬁSlUUﬂl Puhein Huomautusaika |14 wik LappusLmnma 13,10
o —— Wirvekorko 95% ~TmE on
OiMm. asno e Ezzz:::{igvm ® Lasku ¢~ Tilaus
I Lis&nimi O Kateiskuitti © Lahete
il Ozoite Yiltteenne b alliniementie 3
Paikka Witkeemme Tulosta | Omalomake... |
Puhelin T oimituz

Ayvaa... |

FY = Siirmy uuden tuotervin alkuun

numera | whma | nimike maars| yks. a-hinta| pht.euro|  alek| ale euro nto|  akvE|aly euno bto|  lkptili
A Tieyksik 55 022 1210 0 0000 1210 o 0000 1210

] Peruzm: 1 .00 .00 1] 0,00 7.0 1] 0,00 700
*

Voit tulostaa laskut paperille tai muuhun haluamaasi muotoon esimerkiksi
Tiedosto-valikon toiminnoilla
- Tulosta eraajona

- Tulosta 3 tilisiirtoa arkille
- Verkkolasku

Asteri ldhete/laskutus: Vuosipaivitys 22.4.2005

33/36




Malliniementiekunta

LASKU FAKTURA

Sivu1

Favxmoma DOaum

22.4.2005

Lxshun rummo  Faluso s

29

Mailanen Sini

Mallikatu1
12345 MALLILA

Yillmrm O ifmem

Maliniementie

Amzdxnurmo  Fuondummes

10H

Yllemmmmm Ya elmem

fomio Lwmamo

Ak mmhrnl Bal dnp»ioo

Ciaaea ‘o g

1durknetto 6.5.2005
Romaiuzsts  Anmeknogs o Werxdyeo o Diopoimana
1durk 9.5%
T neara yes ahinda yhieamo hipeuro
Tied kit 55 0.2 1210 12,10
Pemsmaka 1 Tm AL 7m
19,10 19,10
Loppusumma 19.10
12 10ALY0%=19.10
WINPT FEF EFEMHI R RER 1IPHT EEHEA
100100 00297 toract  |EYR 1910
Mallikaavi21B . 101710-122
00000 MATLLIKYLA Y-tumnue01X3456-T
puh{09351 1122 fax(0)351 5532
S TILISIRTO GIRERIHWG @ [
Hiremers K valel on xople van shoan yimaimn
moigarens | 101710 -122 wigm A van
kenlore Ealzreymn 'omeba sxiol | molixmmn 0 Foed g Ao vk ‘o EUHD
nikn Eizdypiomedn och sdiol @ o konloumme Eismn el .__g_“
mimgs | Mallinieme ntiekunta
00000 MALLIKYLA

m=az  Mailanen Sini
"= Mallikatu1
12345 MALLILA
‘rdersin
” weres | 4 (0100 00297
T B rc J—
ffhbonkerr ] ) 0 00 0T a1 o | 6-9.2005 EUR 19,10
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TILAUS- JA LAHETEKANTOJEN RAJAAMINEN

Tilauskannan ja lahetekannan tulostuksen voi nyt rajata asiakasnumeron,
|lahete- ja tilausnumeron seka paivamaaran mukaan

Tulosta tilauskanta

Otsikka [Tilauskanta 20.4.2005 [REtEd e
% Kaikki asiakkaat

o Huudulla i~ Aziakas numero I

 Kirjoittirmelle

T Lewylle ak ~ Tilausten rajaus

" Leikepopdalle Peruta F.aikki hlauk zet
£ Mumerowal I . I
" Paivamaarat I . I
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