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ASTERI KIRJANPIDON VUOSIPAIVITYS 3.10.2008

Arvoisalukija, tassa vihkosessa kerromme niista ominaisuuksista, joita on
tullut Asteri kirjanpito-ohjelmaan edellisen vuosipéivityksen jakeen.

Tarvitseeko tama paivitys asentaa?

Cd-levylla on versio 3.10.2008 tai uudempi. Jos péivitét ohjelman
netistg, el paivitystatarvitse asentaa.
L aita cd-levy ohjekansioon odottamaan vastai sta kayttoa.

Tarkista viime hetken vinkit kotisivuiltamme

Tarkista viime hetken vinkit kotisivuiltamme ennen paivityksen

asentamista.
www.atsoft.fi/wkpv.htm

IImaista mainostilaa referenssilistalla yll 8pitoasiakkaillemme

Julkaisemme kotisivuillamme referenssilistaa Asteri ohjelmien
kayttgista. Bonuksena julkaisemme lyhyen mainosl auseen/kuvauksen
yrityksen toiminnasta. Pyydamme etta ilmoitatte meille, jos voimme
julkaista tietonne (mikéali ettejo ole listalla).
www.atsoft.fi/referenssiluettelo.php

V uodenvai hteen neuvontaa kotisivuiltamme

Tiedotamme kotisivuillamme kirjanpitoon liittyvista ajankohtaisista
aheista

Sahkopostilla tiedottaminen
Tiedotamme tarvittaessa sahkopostilla. Jos ette ole saaneet meilta tana

syksyna sahkdpostia, pyydamme ilmoittamaan séhkdposti osoitteenne
0soitteeseen atsoft@atsoft.fi
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1. PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

L aita cd asemaan. Sulje kirjanpito-ohjelma. Jos alkutaulu el k&ynnisty,
valitse Kaynnistg|Suorita. Kirjoita Avaa-kohtaan d:\asenna.exe
(tarvittaessa tutki Oman tietokoneen kautta mikd on cd-aseman
levytunnus, voi olla muukin kuin d).

# Asteri Kirjanpito (6-versio) - Asennuslevy (¥ersio:5.10.2006) =1O] x|

[Agenna ensiasennus] = Asennus uudelle
koneelle [tama asennus nittaa jos olet uusi

aneclc Asenna ensiasennus Azenna kielikortistot paivitys b-versioon
kayttaja) i

[Asenna paivitys] = Paivittaa uusimman
P h .

onje|

Q Aszenna paivitps —] Aszenna tasekirjapohjat P3ivita [vain ohjelma)

[P Asenna péivitys
pan] hapsautamalla
E’:: [Asenna piivitys]
[asd ~Jos alkutaulu ei kaynnisty,
suorita levylti d:l\asenna.exe

Kapth 04 kartat

To unzip all files in wkpaiv.exe to the specified
folder prezs the Unzip button,

Kay
lukemiseen tarvitzet Acrobat readerin)

Atzoft Oy M3kinen - www_a

P (091351 553 |
bt A0 B Sills Ly 1 File{s) unzipped successfully

Licenzed to Atzoft Oy b akinen

Kun péivitys on asentunut, k8ynnista ohjelma javalitse Ohje|Tietoja Asteri
Kirjanpidosta. Tarkista, etta pdivamaara on 3.10.2008 tai uudempi:

'@ ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo
Tiedosko  Salasana  Masritd  Euro | Ohje

=10l x|

Tarkista, ettd versiopdivdmdird on muuttunut

Tastd aiheesta iw. Tietoja Asteri Kirjanpidosta
Sizallys
“rituk.zen nimi Efsi ohje aiheesta. ..
I | cteri b allpritys Oy Ohieen kaytts
Halhoustii ASTERI KIRJANPITO
lzotalo az Oy Tukisivuk netisss n
Juhakd ak.oe P&ivitd ohjelma netisté Versio 6.0
H:?E?STE!:P Tietoja Asteri Kirjanpidosta ... Windows-ympiristion 32.102008

Jos ohjelma e péivittynyt, katso yritysluettel osta, mihin hakemistoon
ohjelma on asennettu ja suorita péivitys uudestaan vaihtaen Unzip to
Folder —kohtaan oikea hakemisto.
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UUSIA OMINAISUUK S A:

2. TILIKAUSITULOSTE HTML-MUOTOON

Tulosta|Tilikausituloste (html) -toiminnolla tulostuu yhteen ja samaan
html-tiedostoon

- tase jatuloslaskelma vertailuna edellisvuoteen

- tase jatuloslaskelmatileittéain vertailuna edellisvuoteen

- paivéakirja koko tilikaudelta

- padkirjakoko tilikaudelta

#® ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2007 (EURO}

Tiedosto  Muokkaa ALY | Tulosta Tydwahe Writys Ikkuna  Ohie
Tozno FPaivamaa  Paivakirja k1 Selite 2 Debet Fredit Summa
Y 1602200 papakiria blinnimin g ES00 1700 200,00
82 1602200 payakiia valiuits kuckausita,,,  Fo1 B30 [1700 450,00
ﬁ ;g'gg'ggg Paivakiria koka tikaudela Lzt éggg fﬂ?u 53 ggg'gg
14 20.02.20( SIS > L onpidatys 2451 15 020,00
44 200z200  Padkia b BO30 2462 2 000,00
44 20.02.200  Paakirja kako tlikaudelta. .. hien maksu i 1710 34 380,00
45 2002200 . syt ulkormaat 1500 3030 520000
16 20.02.200 [RERE * Lineosto E705  [1700 365,00
47 2002200  Tase ja tuloslaskelma b Lsto [retokinaus] 2430 1 220,00
47 20.02.200  Tiinpaatastulostest. . oston veraton oza 4010 i 1 000,00
47 20002200 Johdon raportti ¥ ozton ALY-0zULE 1536 e 220,00
43 2302200 prosenttivertailu. .. gt 1500 3020 3 800,00
45 2302200 Tase-erittely » § phteistmaihin 1500|3040 7 500,70
a0 23.02.200 Tasekirfa... yhiteizomaiden ulkop 1500 3030 8 765,00
a1 23.02.200 Tiikausituloste (hemi I maizta [phteisidh, ] 4060 1700 7 000,00
52 23.02.200 et e AL I\fikem_l,l_l,lnti netkakir 1700 e 117000
R —— LAl T R

i Tilikausituloste htmi-tiedostoksi x|

— Tazeen ja tuloslaskelman otsikol

oK

tam ik ausi edellinen tilkausi
Tuloslaskeima [1.1.31.12 2008 [11-31 122007 Beruuta
Tase [31.12.2008 [31.122000

Tilmpaatosiunko IC" Saairnk i8] vt Selaa ..

Edelinen likausi  [c \winkp\mallfmy 07 whp Selaa..
‘hleensd-cana |g,-hlmnséi

— Tositteiden kuvat sijakseyvat

(% gamassa kansiosza

= saman kansion alkangiosss I enm. losiltest

" kinfeanimizessa kansosza [ esim. c:\kpto\fima\2007
O NAbosittestikk tostbesd-k ansiossa bai laskut-kansiossa
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Tilelttéi sesta taseesta ja tul oslaskel masta paaset hyppaamaan tilin
tapahtumiin (paakirjaan) napsauttamalla tilinumeroa.

f:‘ Tilikausituloste - Asteri Malliyritys Oy - Windows Internet Explorer f:‘ Tilikausituloste - Asteri Malliyritys Dy - Windows Internet Explorer
@A - I@flle:H,l’C:fpaleUUEwat\llkaus.htm#lSUU @A - I@Flle:,i,ifC:p’paleUUBwatlhkaus‘htm#ISUU
Wk ﬂﬂl '| [ Asteri Kirjanpidan tukisivut (... | (& Tilkausituloste - AsteriM... 3 | | W ﬂﬂl '| [ Asteri Kirjanpidon tukishvut (... | (& Tilkausituloste - Asteri M., X | |
1500 myvntisaamiset lvhvtaik.
Tase ja tuloslaskelma tileittiin 1.1.-31.12.200 1112007 0999 Oy Yikonen 1500
. - 1 1.1.2007 1000 Oy Kakkonen 1500
Asteri Mallyritys Oy 1 112007 1001 Ky Kolmonen 1500
Tase ja tuloslaskelna  Tase ja mloslaskelma tleittzin ~ Daivaldria  Dagl 1 112007 1002 Oy Vesi 1500
Tilinavaus 2007 Alkusaldo Debet
0,00 112 707,00
31.12.2008 31.12.2007 2 212007 1003 Kautonen Oy laskutus 1500
TASE 3 212007 1004 Vesi Oy laskutus 1500
Vastaavaa 108.1.2007 1002 1002 Vesi Oy laskun maksu Erxx
PYSYVAT VASTAAVAT 272412007 1004 1004 osamaksu 1710
Aineelliset hyddykdkeet Tammilam 2007 Allusaldo Debet
1100 maa- ja vesialueet §8 000,00 88 000,00 112 707.00 154 642,00
1110 rakenmukset ja rakennelmat 432 000,00 432 000,00
1120 koneet jakal kanden ahu: 49 000,00 60 847.21 3102.02.2007 1008 1008 lasku myyntisaamiselcsi 1500
1121 koneet ja kal ostot ALY22% 4 880,00 0.00 3202.02.2007 1004 1004 saatu suoritus 1710
1122 koneet ja kal ostot 325000 0,00 3913022007 1008 1008 Vesi Oy laskun maksu 1710
1125 poistot koneista ja stosta 0.00 103 250,00 4520.02.2007 1009 laskutusmyvnti ulkomaat 1500
Aineelliset hysdyklkest yhteghsa 577 130,00 684 097.21 48 23.02.2007 1010 veroton myynti 1500
Sijoitukset 4923.02.2007 1011 myynti yhteisémaihin 1500
1200 mmmut osakkeeffja osuudet 4 500,00 4 500,00 5023.02.2007 1012 myynti yhteisémaiden ulkop. 1500
Sijoitukset yhteensd 4 500,00 4 500,00 5723022007 1013 Oy Osto Ab laskutus (br kirj) 1500
VAIHTUVAT VASTAAVAT 5823.02.2007 1009 saatu maksu 1710
Vaihto-omaisuus Helmilam 2007 Allusaldo Debet
1400 amneet jgftarvikkeet 9 800,00 9 800,00 169 222,60 57 365,70
1420 valmiitfuotteet 48 700,00 48 700,00
1440 ennalffcomalcsut vaihto-om. 500000 5000,00 Tilinavaus 2007 - Alkusaldo Kauden deb:
Vaihto-omaisus vhteensa 63 500,00 63 500.00 Helmilam 2007 0,00 324 714,70
Lyhytaikais
Myyniis: 1510 lainasaamiset Ivhvtaik.
1500 myyntisaamiset yhytaik. 149 262.30 145 262.30 1 1.1.2007 lainasaamiset lyhytaik 1510
Myyntisaamiset yhteenss 14926230 149262 30 h Titinavaus 2007 Alkusaldo  Debet
0,00 75 000,00

Paakirjasta paéset takaisin tilikohtai seen taseeseen ja tuloslaskelmaan
napsauttamalla tilin otsikkoa.

Neljan eri tulosteen valilla paéset siirtymaan kunkin tulosteen alussa ja
html-tiedoston lopussa olevista linkei sta.
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Voit my6s linkittéa tositteiden kuvat tilikausitul osteeseen. Tositteet voivat

djata
- samassa kansiossa kuin html-sivu (kéteva pakata ja | ahettéa
tilintarkastgjalle tai yrittgjalle katsottavaksi)
- saman kansion alikansiossa
- aina kiintedannimisessi kansiossa
- ..\..\3.tositteet\kuukaudennumero.tositteet -kansiossa
(esim. omaa paperitonta kirjanpitoa varten)

Tilikausitul osteen kayttovinkkej &

- Laheta tilikausitul osteen htm-tiedosto esim.
tilintarkastajalle, joka saa siitd ndppérasti
tarkastettua kirjanpidon.

- Tilitoimisto voi |8hettda tilikausitul osteen htm-tiedoston
asiakkaalleen, joka pystyy siita ndkemaan yrityksensa
tilanteen.

- Tilitoimisto voi kopioida htm-tiedoston esim.
ekstranettiinsg, josta asiakasyrittga voi tutkia
yrityksensa kirjanpitoa.

Asteri Kirjanpito - Vuosipéivitys 3.10.2008
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3. TOSITTEIDEN ETSIMINEN

3.1. Etsminen kaikista tilikausista

MuokkaalEtsi|Kaikista tilikausista -toiminnolla voit hakea tositteita
yrityksen kaikista eri vuosista.

Kayttovinkkej&

- jos haluat ndhda tietyn vuoden tietyn kuukauden tapahtumat, hae
ehdolla"Pavamaara' ".3.2006" jolloin néet esim. maaliskuun 2006
tapahtumat

- jos haluat katsoa, miten esim. tietty vakuutusmaksu oli aiempina
vuosinakirjattu, hae endolla " Selitel" "vakuutus'

- hakutulos-ikkunaa voit pitéa ndkyvissa niin kauan kuin on tarpeen

Esimerkki: "myynti”-kirjausten haku kaikista tilikausi sta:

. Etsi kaikista tilikausista x|
Eentiisti Teksti
I Selitel j Imyynti

{* JA [molempien ehtojen tulee tayttpd)

{" TAl [ainakin jommankumman ehdon tulee tagttya)

=l

Peruuta |
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i x]
azitenumern | Paivamaara Tozite | Kustannu | Lazkun | Selite] Selitez Debet Fredit Summa
|3 g|0z.01.00 k. ateizmpynti 1700 3000 10 563,00
2(02.01.00 myunti ALY e 3o 813672
B(07.01.00 kateizmpynti 1700 3000 12 460,00
14(10.070.00 k Steizmpynti 1700 3000 8 640,30
3020200 1008|1008 lazku muwntizaamizek 1500 s 1000000
35(08.02.00 k ateizmpynti 1700 3000 4281,20
43(16.02.00 k ateizmpynti 1700 3000 4 5E3,00
451 22.02.00 1009 | laskutusmyynti ulkornaat 1500 3030 520000
48| 23.02.00 1010 | weratan myynti 1500 3020 360000
49(23.02.00 1011 | mywnti whteisomaihin 1500 3040 7 500,70
A0)23.02.00 1012 | myynti phteisdmaiden ulkop 1500 3030 876500
52(23.02.00 myynt ALY 177 nettokinar i 3011 1 000,00
b2\ 23.02.00 elintarvikemyynt nettokin 1700 . 1170.00
1(21.2007 k ateizmpynti 1700 3000 10563.00
2(2.1.2007 vt ALY e 00 8159672
G(7.1.2007 k Eteizrmpynti 1700 3000 12 460,00
14(10.1.2007 k ateizmpynti 1700 3000 A 640,30
1| 02.02.2007 1008|1008 lazku myyntizaamisek 1500 b 10 000,00
34a(08.02 2007 k ateizmpynti 1700 3000 425120
4316022007 k ateizmpynti 1700 3000 4 BER,00
45| 20.02.2007 1009 | lazskutusmyynti ulkornaat 1500 3030 520000
48[ 23.02 2007 1010 | weratan ryynti 1500 3020 3500,00
49(23.02 2007 1011 | mywnti yhteistmaihin 1500 3040 7 500,70
A0(23.02 2007 1012 | mywnti yhteisomaiden ulkop 1500 3030 2 YE5,00
B2 23.02.2007 gyt ALY 17% nettokirad s 3011 1 000,00
52| 23.02.2007 elintarvikemyynt nettokin 1700 . 117000

3.2. Etd tilin tapahtumat

MuokkaalEts tilin tapahtumat —toiminnolla saat nakyviin tilin
tapahtumat:

- tastapéivakirjasta (A)

- edellisesta paivakirjasta (D)

- koko tilikaudesta (T)

- viimetilikaudesta (V)

- kaikistatilikausista (K)

Toiminto tarjoaa aina paivakirjan Debet-sarakkeen tilinumeroa paits jos
ollaan Kredit-sarakkeessa niin Kredit-tilinumeroa. Oletukseksi tulee
edellisen kerran valinnat paitsi tietysti kulloinkin uusi tilinumero.

Pikangppailyvinkki: hakutoiminnon saat ngppailemélla
ALT pohjassaM E A jaedelleen gjanjakson ALT pohjassa suluissa oleva
Kirjain ja etsintd kdynnistyy ALT pohjassa E
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4. NOPEA TEKSTINKOPIOINTI

Paivakirjan kirjausikkunassa toimii ndppéinyhdistel mét
ctrl+c = kopioi
ctrl+v = liita

5. MONEN RIVIN POISTO PAIVAKIRJASTA

Monen rivin poisto paivakirjastatoimii silloin, kun joka toisen tositteen
véritys el ole kaytossa.

Valitse poistettavat rivit mustaamalla:

- rivin saat valituksi/ei-valituksi napsauttamalla vasemmanpuoleisinta
valitsinsaraketta

- CTRL-ndppéintd pohjassa pitamalla saat valittua useita riveja (jotka
eivat ole perakkain)

- ALT-ndppéinta pohjassa pitamall & saat valittua useita perakkdisia
rivgga HUOM! Napsauta ensimmaisen poistettavan rivin
valitsinsarakettaja viimeisen poistettavan rivin jotakin tavallista
tekstisaraketta

Lopuksi valitse M uokkaa|PoistalValitut tositerivit

6. KURSORIN PAIKKA

MuokkaalSar akkeet|M &arita aloitussar ake -toiminnolla voit méaaritell ,
mihin sarakkeeseen kursori menee uudellatositerivill4, jostosite e ole
mennyt tasan.

Valittavanas on kaikki sarakkeet Kustannuspaikasta Summaan seké
vaihtoehto, ettd kursori menee ensimmai seen sellai seen sarakkeeseen,
jossaoli tekstid edellisellarivilla

M&aritys on yrityskohtainen.
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7. YHDISTA PAIVAKIRJA

7.1. Valiinlisays

Y hdista péivékirja- ja yhdista DOS-paivakirja -toiminnoissa on
mahdollisuus tuoda aineisto péivakirjan valiin, kohdalla olevan tositteen
eteen.

. Yhdista paivikirja X|

hlinavaus 2000
tammikuu 2000
helmikuu 2000

Peruuta |

" Rahamaanen muuntaminen
{+ Sailytetaan ennallaan, ei muunneta

i~ Markoista euroihin [jakaen muuntokertoimella]

" Euroizta markkothin [kertoen muuntokertoimella]

— Mihin kohtaan yhdistettaya aineisto tuodaan?
{* paivakinan loppuun jatkeeksi /

{~ paivakinan valin kohdalla olevan tozitteen 58 eteen

[T Muutetaan tuodun aineiston tositenumerointi alkamaan numerosta ISB

———

7.2. Tositenumerointi

Y hdista paivékirja- jayhdistd DOS-péivakirja -toiminnoissa voit maarittéa,
mista tositenumerosta alkaa tuodun aineiston numerointi.
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7.3. Muistaa edelliskertaisen kansion

Y hdista paivakirja- ja yhdista DOS-péivakirja -toiminnoissa ohjelma
tarjoaa nyt sitd kansiota, josta viimeks tuotiin ko. aineistoa.

8. KONEKIELINEN TILIOTE

Tuotu konekielinen tiliote voidaan nyt nimetd uudestaan, siirtéa
arkistokansioon tal poistaa.

i, TITO tiedoston kdsittely - 10| x|

— kit tehdasn tuodulle tiiotetiedostalle?

" tuhoa

£ Siina arkistokanzioon SHko-tuodut,

£ ziira nimelle Celaa |

aikaleimaus kun nimezsa * = WAAEEFPP ja ¥ = HH:MM

Ok Peruuta C:hpaiv2003mlk \whdizta_paivakina brap
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9. ARVONLISAVERO

9.1. Alv-nettokirjaus paivakirjaa korjattaessa

Alv-nettokirjaus toimii myos muualla kuin paivakirjan lopussa.

Kun korjaat tositerivia, syota Debet-, Kredit- tai Summa-sarakkeen alkuun
n-kirjain, niin ohjelma lisda ko. rivin perdan kaksi tyhjéariviajakirjaa
niille veron perusteen javeron, esim.

- Olkoon paivakirjan alussa tai keskellarivi:

Debet Kredit Summa
1777 1710 56,74

- Sy6ta Debet-sarakkeeseen n ja netto-kulutili, esim.

Debet Kredit Summa
n4010 1710 56,74

- jolloin ohjelmakirjaa ko. rivin tilalerivit

Debet Kredit Summa
***x% 1710 56,74
4010 **** 46,51
1536 **** 10,23
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Samaan tulokseen paaset sydttamalla n-kirjaimen Kredit- tai Summa-
sarakkeessa. ESim. jos haluat muuttaa myds summaa, voit kayttaa
Seuraaviavaiheita

Debet Kredit Summa
1777 1710 56,74

- sy6ta n vasta Summa-sarakkeeseen

Debet Kredit Summa
4010 1710 nl123,45

- jolloin ohjelmakirjaa ko. rivintilalerivit

Debet Kredit Summa
**xx 1710 123,45
4010 **** 101,19
1536 **** 2226

Saat siis myos lisdttya paivakirjan valiin tositteen, jossaon av-
nettokirjaus:

- lis&& sopivaan vdliin tyhja tositerivi
- kirjaasille esm.

Debet Kredit Summa
4010 1710 nl123,45

- jolloin ohjelmakirjaa av:n:

Debet Kredit Summa
**kx 1710 123,45
4010 **** 101,19
1536 **** 22 26
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9.2. Tunniste-sarakkeen nayttaminen

ALV|Nayta Tunniste-sarake pulmien tutkimiseks -toiminnon avulla
voit tutkiaja korjata erilaisia alv-pulmia, joissa ohjelmael ole tunnistanut
automaattisia alv-kirjauksia.

Automaattisissa alv-kirjauksissa on normaalisti Tunniste-sarakkeessa
b jos kyseessa on bruttokirjattujen alv-kirjaus

y jos kyseessa on yhtei sbhankintojen verokirjaus

I (pikku L) jos kyseesséa on alv-laskelmakirjaus

® ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy - 1.1.-31.12.2007 (EURD)

Tiedosko  Muokkaa ALY Tulosta  Twidwahe  Yritys  Ikkuna  Chie
=¥ Péivakirja: Tammikuu 2007

Tozno Paivamadra Laji  |kustP Lano | Selite 1 Selite 2 Debet Faedit g rimial Tunniste
16 10.1.2007 mainozsesitteet BA00 1700 35T
17 10.1.2007 palttoaineasta 5705 1700 230,00
18 13.1.2007 2003 | Oy Ab tavaraosto s 2430 93700,00] ey
18 13.1.2007 2003 |OvAb tavaraosto 4010 b 80 901 64 Y
13 13.1.2007 2003 |0y Ab tavaraosto 1536 e 17 798,36
13 14.1.2007 atk-paperia £320 1700 110,00
20 14.1.2007 kirjoittimen korjaus £920 1700 100,00
21 2012007 mappeja £300 1700 50,00
22 20.1.2007 diskettilkotelo £300 1700 50,00
23 20.1.2007 2004 |seindjulisteen painatus G500 2430 2 250,00
24 20.1.2007 autonhuolto £735 1710 730,35
25 2012007 aLtovakuutus £740 1710 123450
26 24.1.2007 palkat £000 b 40 000,00
25 2412007 ennakonpidatyzvelka i 2451 12 500,00
26 24.1.2007 sotuvelka £030 2462 1 540,00
26 2412007 palkkajen makzu s 1710 27 500,00
27 24.1.2007 1004|1004 ozamakzu 1710 1500 82 500,00 Fi
28 3.1.2007 Bruttokirattujen ALW-velka 3000 2466 31 792 76|b Fi
28 31.1.2007 Bruttokirattujen ALV -velka 24EE 3050 BE25b
28 3.1.2007 Bruttokirjattujen AL-saami 1536 E500 11567.89(b K
28 3.1.2007 Bruttokinattujen AL -zaami 1536 E300 18,03 b
28 3.1.2007 Bruttokirjattujen AL-saami 1536 E920 514.30|b
29 1.1.2007 mypninin 225 AL -velka 2466 b 33 540.79(1
29 A.1.2007 oztojen 22% ALY -zaaminer i 1536 13 488,581

p (29 1.1.2007 ALV -velka . 2464 14 052.21(1

*
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9.3. Osittainen alv-velvollisuus

Osittainen ALV -velvollisuus maéritetéaan valinnalla
ALV|Maarita bruttokirjattujen ALV-teksti.

Voit rastittaa, onko kirjanpitovelvollinen hakeutunut osittain alv-
velvolliseks ja maarittad, mika prosenttiosuus on vahennyskel poista.

i, Bruttokirjattujen ALY-kirjauksen teksti ﬂ

Miten muodostetaan bruttokirjattujen ALY-kirjausten selitteet?

¥ zelite 1:een ezim. "ALY-velka oikaizukirjaus'

= szelite 1:een tilinnimet, zelite?:een esim. "ALY-velka oikaisukirjaus'

— D sittain arvonlizaverovelvollizekzi hakeutunut asunto- tai kiinteiztoyhtio —;
[+ Kinanpitovelyollinen on hakeutunut osittain arvonlisaverollisekszi

Bruttokirjausmenetelman kulutilien
arvonlizaverosta vahennyzkelpoinen ozuus
bruttokirjausten oikaizua tehtaessa [oletus: 100]

o

(1] 4 Peruuta

Asiasta on lisétietoa osoitteessa
http://www.atsoft.fi/kiintei ston-vuokrauksen-osittainen-alv.htm
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9.4. Vuosittain vaihtuva viitenumero

Arvonlisaveron viitenumero on nyt taulukossa, jossa on kukin
kalenterivuosi omana rivinaan. Jos vuoden viitenumeroa ei ole viela
méaaritelty, ohjelmakysyy sen valvontailmoitusta tul ostettaessa ja tallentaa
taulukkoon. Tietoja voi muokata myos kohdassa Tyo6vaihe]Yrityksen

perustiedot.

. Yrityksen perustiedot

“rritykzen nimi

K.atuozaite

Faoztinurmero ja -toimipaikka
T-tunnus

Katipaikka

Puh

Fax

Gam

Sahkoposh

Koatizivut

AlLV-zaajan pankkivhteys

ALV-zaajan [verovirazton] nimi

ritgkzen nimi kuvariudulla
1. mimi kuunvaihdeajon kansilehdeszza
Lizatieto 1

Lizatieto 2

Taimiala Ornistuzpohia

X
If-‘-.steri td alliyritys Oy \ ok
[steripolku 141 \
(11220 ASTERILA Pemuta
I‘l 2345678 W Tulosta'v-tunnus papernitulosteisin
If—'l.sterila
I Faperille
I Leikepoydalle

ALY-maksun viitenurmero
Yuosi Wiikenumero
2007 1140 70012 34567 00454
2008 1140 80012 34567 00456
*
IAsteri b alliyritys Oy
Hallituiz Tilintarkastajat Lizatieta 3

Asteri Kirjanpito - Vuosipavitys 3.10.2008
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9.5. Tilitoimiston asiakkaalle alv-maksulappu

Arvonlisaverolaskelmalle tulostuu nyt yrityksen nimi myG6s paperin
alaosassa olevaan TIEDOT ARVONLISAVERON MAKSAMISTA
VARTEN -kohtaan, jottaesim. tilitoimisto voi |leikata pelk&n maksamiseen
liittyvan paperin erilleen maksgjalle annettavaks.

Asteri Malliyritys Oy

TIEDOT ARVONLISAVERON MAKSAMISTA VARTEN

Saajan pankkiyhteys: 123456-1234

Saajan nimi: Vanhanmaan verovirasto
Viitenumero: 1140 70012 34567 00454
Erdpéivé: 15.3.2007

Summa: 14 052,21

10. PAIVAKIRJA TAVALLISENA TAI TOSITELAJEITTAIN

Kun tositelgji on kayttssa jatulostat paivakirjan, ohjelmakysyy, haluatko
tul osteen tositel g eittain ryhmiteltynavai tavallisen paivakirjan nakoisena
My6s kuunvaihdeajossa on asiaa koskeva ruksi.

ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyri EI

Tositelaji on kéybdssa, Tulostetaanko paivakivia tositelajsitkain?
kylld = kositelajeittain
Ei = syittdjarjestvksessa
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11. TARKISTA KASSA JA VEROTILIT

Muokkaa|Tarkista kassa, ep, sotu, alv -toiminnollavoit tarkistaa, etta

- kassatili @ ole kuun lopussa miinuksella

- maksettu ennakonpidatys ja sotu tdsmaavat edellisessa kuussa
pidatettyihin summiin

- maksettu alv tdsméa toissa kuun alv:oon

Toiminto tarkistaa |gpi koko tilikauden kaikki péivékirjat.

im. Kassa-, ep-, sotu- ja alv-tilien tarkistus ﬂ

K.azzatili, jonka zalda 2 2aa menna minukzelle: |1 700

Ennakonpidatystil, jolka pitaa makzaa |24E1
edelizezza kuusza pidatetty ennakko

Sotu-tili, jola pitaa makzaa edelizezza |2452

Al-velkatil, jolta pitaa maksaa |24Ei4
toizzakuun alv

Jatetasn tarkistamatta aluzza olevia tilinavauspaivakinoja |1 kpl [kozkee ep, sotu ja alv]
Jatetasn tarkistamatta lopuzsa olevia tlinpaatospaivakinoga I kpl [kozkee ep, sotu ja alv]

— Edellinen tilikausi

c:haink prnallrp 07wk p

tanika wimeinen paivakiga on muu kuin kuukauden paivakina’?
Eli ik.a on lopuzza alevien esim. Hlinpaatosvientipaivakinojen |1

Tarkista | Pemuta |

B ~tiltark.tmp - Muistio =10 x|

Tiedosto  Muokkaa Muokoile MNavkd Ohije

varoitus! pPdivikirjassa [Helmikuu 2007] maksettu ennakonpiditys on eri suuri kuin p |
varoitus! Pdivikirjassa [Helmikuu 2007] maksettu sotu on erd suurd kuin pdivikirjas
_'d

1| |
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12. TASE JA TULOSLASKELMA

12.1. Tilirungon koodausten automaattitarkistus

Tase jatulod askelma -tyyppisten tulostelden alussa tarkistetaan valittu
tilinpé&étdsrunko ja huomautetaan, jos siinda on koodausvirheitd, esim.

- tilivali maaritelty muualle kuin alimmalle tasolle

- kaksitéhtisen rivin jalkeen nelitéhtinen rivi tms.

ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys O EI

Yirheitd Hlirungon maaritkelyssa. Paina OF, nin niet selostuksen pulmiska,

[ ~wtrtark.tmp - Muistio 1Ol x|
Tiedosto Muokkaa Muotoile Mawtd  Ohije
lirheitd tilirungon madrittelyssa: -

Tilirungossa on perdkkdin rivit

wauarvonal. pys.ovast. hybdykk.

wawwyg it vast. poik. arv. al.

Hiistd wlemmdlle on midritelty pienin ti1i. Ti19wd1d saa olla middaritelty vain alimmalle hierarkiatasolle.
Tilirungossa on perdkkdin rivit

“*pahoitustuotor ja -kulut

HERET OTOT osuuksista konserniyrityksissd

alemmalla rivilld woi ol1la tdhtid enintddn yksi enemmin kuin ylemmdl14.

12.2. Monta tilivalia saman otsikon alle

Jos haluat taseeseen tai tuloslaskel maan saman otsikon alletilgg, jotka
eivéat oletilikartassa perékkain, syéta Pienin tili -sarakkeeseen tilit
eroteltuinaviivoillajapilkuillaesim. 1700,1730-1799

Tall6in ohjelma el ota huomioon Suurin tili —saraketta vaan voit jattéa sen
tyhjaks.
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12.3. Tilinp&atostul osteet

. Tilinpaatastulosteek x|

Tulostesivun otsikko RAsteri Mallipritys Dy

Tilinpaatossarakkeet Otsikko

Jdarn. Tilikausi Kuusta Kuuhun tulozlaskelma tase

[17 [tmy07) 1.1.-31.12.2007 | |Hetmikuu 200 > | |Helmikuu | |1 - 28.2.2007 28.2.2007

3 [(my07) 1.1.-31.12.2007 | | Tammikuu 200~ | | Tammikw 7| |1 - 31.1.2007 31.1.2007

L |l | -

[ =l =l [

[ =1 =1 [

Yertailusarakkeet Tallenna
Tyyppi Kauszi A Kausi B Otsikko [ts]) Otsikko [taze] maarittely

[2 A %:eina A:n likevaihdosta | [1 [1-28.2.2007 |28.2.2007 mél'a_'ﬁ?tely

I"T IA %:eina A:n liikevaihdosta j |3 I I

[ ] = ! ! !

Tulostetaan K.auszien ezitystapa | [ Tuloslazkelma ja tase | [ Grafikkka
) Buudulle 8 Monisarainen [jos mahd.] @ Lyhyt muoto

. —_ { DK |
@® Paperille |1 kpl O Yksisarainen Tuloslazkelma- ja tase-ernittelpt: | [/

) Leikepoydalle [tab)

) O Vain saldolliset tilit |
[ ¥ain tuloslaskelma an salcoliset Tl Peruuta
() Levylle [taza)

) Kaikki tilit

Yain taze

[~ Tulostetaan myos sivunumerot, ensimmainen sivu £aa numeron I Yhteensa-sana IPhlEEﬂ35

mahdollisuus tul ostaa pelkka tase
mahdollisuus tallentaa méérittelyja ja ottaa aiemmin tallennettuja
méadrittelyja kayttoon
Y ritys-alaspudotuslista on poistettu eli kaikki yrityksen kansiossa olevat
tilikausitietokannat nakyvat kerrala
Tilikausi-alaspudotuslistaa on levennetty ja siind nakyy nyt mygs
tilikausitietokannan nimi, esim. (fi07) tarkoittaa tilikausitietokantaa
c:\winkp\firma\fiO7.wkp
Kuusta- ja Kuuhun-alaspudotuslistoissa nakyy nyt "tilikartan tilinavaus'
sek& mahdollinen tilinavauspaivakirjaja sitten muut péivakirjat
uusi Jarj.-sarake ( = Jarjestys-sarake)
- Nyt voit tulostaa tilinp&&tGsvertailuja siten, etta esim. laskennalliset
sarakkeet ovat saldosarakkeiden vélissa
Esim.
"tamavuos", "prosentteina’, "viime vuos", "prosentteina’
- Merkitse Jarj-sarakkeeseen riveille numerot 1, 2, 3, 4 jne. sen
mukaan, missa jarjestyksessa haluat sarakkeiden tulostuvan.
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13. KUUNVAIHDEAJO

. Kuunvaihdeajo

Otsikko ITammikuu 2007

Paivakirja

Saldoluettelo

Paakirja

Bruttokirjattujen ALY-kirjaus
Yhteischank. ALY-kirjaus
AlLY-laskelma
ALY-tarkistuslaskelma
Tulozlazkelma ja tase
Paivakirja tilinnimin
Tilikohtainen tase ja tsl

Tilinp. vert_edellizvuoteen

AT T
RRARNARNARNN

Prozenttivertailu

¥ain kansilehti | oK I P

Ilman kansilehtes

-
]
£
£
[

|

Tarkista tilien zaldoja (ks. MuokkaalT arkista
v
kaszza, ep, sotu, aly]

Kappaletta

Postinumero ja

Tulostetaanko kansilehteen?

Katuosoite |Asteripolku 1

-toimipaikka (01230 ASTERILA

Y-tunnus |1234567-8

Kotipaikka |Asterila

Puh

Fax I

Gsm I

S ahkoposti |

I i e R Y BNE R

Edellizen kuun negativinen alv ilman minusmerkkia II]

— Taseen ja tuloslaskel

1 otzikot

Sivun otsikko IAsleri Mallipritps Oy

Tuloslazkelma |1 - 31.1.2007

Tase |31.1.2007

Tilinpaatosrunko |c::\winkp\malli\myl]?.wtr

~ Progenttiverntailun otsikot

Selaa ... |

Tulostesivun otsikko IAsteri M allipritps Oy

tama kuukausi
tama kuukausi %
tilikauden alusta

tilikauden alusta %

tuloslaskelma

taze

|z likevaihdosta

IZ tazeen loppusummasta

|z likevaihdosta

IZ tazeen loppusummasta

[~ Paivakinia ei tositelajeittain, vaikka tositelaji olisi kaytozsa

Kuunvaihdegjoon voit valita tulostumaan my6s
tilikohtainen tase ja tuloslaskelma
tilinpaétosvertailu kaks kautta rinnan edellisvuoteen (tai muu vertailu)

Kuunvaihdego kysyy yhdella kertaa kaikki tarvittavat asiat eikatarvitse

prosenttivertailu (tamé kuukaus ja koko vuosi prosentteinalv:stdja

taseen loppusummasta)

kuunvaihdeajon kansilehteen tulostuvat yrityksen perustiedot siirretty

alkamaan 2 cm enemman oikealta péin

kansilehdelle saat nyt tulostumaan yrityksen perustiedoista valitsemasi

asat

vastailla useaan perakkaiseen valintaikkunaan:
- edellisen kuun negatiivinen alv

- taseen jatuloslaskelman otsikkotiedot
- tilinp&étdsrunko

22/28
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14. PROJEKTITULOSTE

Projektitulosteessa on mahdollisuus tulostaa leitkepoydélle (tab-
erottimella).

Tositerivin rgjausehdossa on nyt "sisaltda’-vaihtoehdon lisdksi
= >, >=, <, <=ja<>

Voit my0s tallentaa méaérittel yjaja ottaa aiemmin tallennettuja méarittelyja
kayttoon.

15. JOHDON RAPORTTI

Johdon raporttia paperille otettaessa tulostuu yhdelle vaakasuuntaiselle
arkille 14 péaivékirjaa entisen 12 sijaan eli nyt mahtuu samalle arkille
tilinavauspaivakirja, 12 kuukauden paivakirjaa jatilinpdéttsvientien
paivakirja.

16. SALASANA TYONTEKIJA- JA YRITYSKOHTAISESTI

Salasana on nyt méaariteltavissa tyontekij&- ja yrityskohtai sesti:

- Kayttganimet ja salasanat -toiminnon, jossa voit lisété ja poistaa
ka&yttdj &nimia ja muuttaa heidan salasanojaan

poistarminen tapahtuu mustaamalla rivi napzauttamalla wazemman
laidan walitzingaraketta, jonka jalkeen nappaimiztolta DELETE.

K.autkajanimi Salagana

Tall
rnatti mdgiE Tallenha
hiina uSafeT -
jaakko 9iakHa? Peruuta

*
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- Oikeudet yrityksiin -toiminnon, jossa voit ruksata, kuka kayttda padsee
mihinkin yritykseen

i, Mdadrita kdyttajanimien oikeudet eri yribylksiin x|

K.aytta|aminni: Merkitze rastila [2) ne pritykset, johin ko, kayttia paasee: Rastita kaikki Paista kaikki rastit |

niina
jaakko

Alikayttgja paasee vaihtamaan oman salasanansa.

“ritykzen nini K.ansio S allittu
ChminkpihalL W
P | Oy Doz vritys sb ChminkphOpldus
Oy Werovelvolinen A C:wwinkphyero W

ennen kuin tama ruksaa muille sallituksi.

Ohjelman kaynnistyessé tulevaan salasanankysymisikkunaan

HUDM! Joz olet paakapttaja, jata kaytkajanimi
tuhjakzi ja spota pelkka zalazana.

K. &yttSjSmimi |

Salazana I“*"1

ak

HUDM! Joz olet paakapttaja, jata kaytkajanimi
tuhjakzi ja spota pelkka zalazana.

K. Syt Eninmi |matti

S alazana I xxxxxxxx
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SalasanalK ursorin sijainti -toiminnolla voit maaritella, meneekd kursori
ensin kayttd animeen val salasanaan silloin, kun kdynnistyssal asanaa
kysytaan.

17. AIKALEIMAN TYONTEKIJANNIMI

Aikaeiman tydntekijanimi on nyt sen levyaseman asterits-kansiossa, jossa
sijaitsee windows-kansio, eli toimii myds koneessa, jossa c:.-asemaa el ole.

18. VERKKOKAYTTOA NOPEUTETTU

Kustannuspai kkojen tuloslaskelmat ja taseet tulostuvat nyt aiempaa
nopeammin verkkokaytossa.

Ohjelman kaynnistymista verkkokayttssa on myo6s nopeutettu:

Y ritysluettel o-ikkunassa nékyy nyt ensisijaisesti "yrityksen nimi
kuvaruudulla', toissijaisesti yrityksen perustiedoissa oleva "yrityksen
nimi" jajos siték&an ei ole maaritelty, tilikauden sisdlta luettu yrityksen
nimi. HUOM! Ensimmaéinen kaynnistys kestéa yha melko kauan, mutta
sen aikana tilikauden sisélla oleva nimi kopioituu "yrityksen nimi
kuvaruudulla'-kenttéan, joten seuraavat kdynnistykset ovat nopeita.
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19. AUTOMAATTINEN VARMUUSKOPIOINT]I

Ohjelma tekee yrityksen aineistosta automaattisesti varmuuskopion aina
kun poistutaan yrityksestata tilikaudesta taikka lopetetaan ohjelma.

Varmuuskopio menee saman kovalevyn asterivarmuus-nimiseen kansioon,
esim. c:\asterivarmuus tai verkkokaytdssa palvelimen c:\asterivarmuus-
kansioon, joka ndkyy esim. s:\asterivarmuus-nimisena muille koneille.

Levylle jéatalteen kunkin aineiston ensimmaéinen kayttokerta kustakin
kalenterikuukaudesta, esim. c:\asterivarmuus\200809\winkp\firma-
kansioon

Jos kaytéat samaa aineiston kaksi kertaa kuussatai useammin, tallentuu

c:\asterivarmuus\17\winkp\firma-kansioon.

Mikdli joudut palauttamaan varmuuskopion, 16ydét aina kuukauden
ensimmaisen kayttokerran kuukauden kansiosta. Jossain tapauksessa
aineiston loytamiseks voit kayttéa Windowsin etsimistoimintoa:
Kaynnistd|Etsi|Tiedostoja ja kansioita. Syota etsittavaks tiedostoksi
esim. fi08.wkp (yrityksen tilikausitietokanta). Hakutul oksissa ndet my6s
tiedostojen pdivamaéran. Siita voit havaita, mista kansiosta uusin aineisto
|6ytyy, esim. c:\asterivarmuus\22\winkp\firma\fi08.wkp voi olla uudempi
kuin c:\asterivarmuus\200810\winkp\firma\fi08.wkp

Jos automaattinen varmuuskopio tuntuu vievan liikaa kovalevytilaa tai
aikaa, saat poistettua sen kaytosta valitsemalla Y ritysluettel o-ikkunassa
Tiedosto|M &érita automaattinen var muuskopiointi.

HUOM! Jos kovalevys vioittuu, myds automaattinen varmuuskopio voi
kadota. Sen vuoksi Sinun kannattaa tehda séanndllisesti varmuuskopioita
my0s muille tietovalineille, essm. rompulle, nauhalle, usealle muistitikulle
tal toiselle kovalevylle.
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20. YHTEYSTIEDOT, TUKI

Toimisto on auki arkisin klo 8-16. Jos emme pysty vastaamaan puheluusi
heti, j&ta soittopyynto vastagjaan niin otamme yhteytta heti
vapauduttuamme.

Vuodenvaihteen tienoilla voi tulla hetkittdisia puhelinruuhkia, mutta
jattamalla viestin vastagjaan saamme otettua Sinuun parhaiten yhteytta heti
vapauduttuamme. Voit myds tutkia kotisivuiltamme www.atsoft.fi
vastauksia gjankohtaisiin kysymyksiin tai laittaa séhkdpostia 0soitteeseen
tuki @atsoft.fi

K ayttaj atuki
(09)350 7530
tuki @atsoft.fi
www.atsoft. fi

Merja Hiltunen, sovellusneuvonta
(09)350 75 312, fax (09) 350 75 321
merja.hiltunen@atsoft.fi

Mia Turunen, sovellusneuvonta
(09)350 75 311, fax (09) 350 75 321
mia.turunen@atsoft.fi

Atso M akinen, koulutus, asiakaskaynnit
(09)350 75 310, fax (09) 350 75 351
0400 316 088

atso.makinen@atsoft.fi

lltaisin ja viikonloppuisin voi soittaa péivystysnumeroihin 0400-505 596,
0500-703 730 tai 0400-316 088.
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21. HINNASTO

KIRJANPITO mm. Kirjanpito, alv-laskelma, tilinpdétos, tase-erittelyt 500 €
- Tuloveroilmoitus Y hteisdn sahkdinen tuloveroilmoitus, liséosa kirjanpitoon 300 €
PALKANMAKSU Palkanlaskenta, valvontailmoitus, vuosi-ilmoitus 500 €
LASKUTUS Laskutus, asiakas- ja tuotekortisto, myyntireskontra 500 €
LAHETE/LASKUTUS Laskutus + |heteosa (Finvoice, sarjalaskutus) 800 €
- Lahetel askutusosa Lisdosana Asteri laskutukseen, kun on yll&pitosopimus 300 €
lisdosana Asteri laskutukseen, kun e ole ylldpitosopimusta 500 €
TILAUSTENKASITTELY Tilaus/ toimitusketjun hallintaan. Lisaks tarvitaan 500 €
Iahete/laskutus
OSTORESKONTRA Ostolaskujen seurantaan, tilidintiin, kustannuspaikkaseurantaan 500 €
ISANNOINTI mm. taloyhtin vastikeseurantaan, vuokranantajalle 500 €
TEHTAVASEURANTA asiakashalinta/ CRM tilitoimistoille ja palveluyrityksille 500 €
YLLAPITOSOPIMUKSET, PAIVITYKSET KAYTTAJATUKI
Postipaivittg an Neuvontapalvelu, péivitykset netistd ja postitse kerran vuodessa alkaen
Y [l&pitosopimus 100 € /vuosi
Nettipaivittgan Neuvontapalvelu, péivitykset netisté. Nettipéivittgjélle e postiteta akaen
levykkeita eika kayttoohjekirjoja 80 € VUOS

Y |1 8pitosopimus

PAIVITYKSET JA KAYTTAJATUKI EI-YLLAPITOSOPIMUSASIAKKAALLE

Paivitysmaksu Péivitysmaksu uusimpaan ohjelmaversioon kun e ole voimassaolevaa akaen
yll&pitosopimusta 200 €
Tukipuhelin Jos ohjelmaan ei ole tehty yll&pitosopimusta, puhelintuki numerossa 3€/min

0600-41-1440 Huom: yll&pitosopimukseen ja ohjelman kayntiinl&htéon
sisdltyy maksuton puhelintuki toimiston yleisista numeroista

VANHAN ASTERI DOSOHJELMAN VAIHTOHINTA
Vahto dos->win Vanhasta Asteri dos ohjelmasta kun on yll&pitosopimus akaen 250 €
Vahto dos-> win Vanhasta Asteri dos ohjelmasta kun e ole yll&pitosopimusta akaen 350 €

KURSSIT, KOULUTUS, TUNTITYO, MUUT VELOITUKSET

Kurssi péivé Hki Aikataulun mukainen kurssipéiva Helsingissa 100 €
Kurssi péivé muualla  Aikataulun mukainen kurssipéiva muualla Suomessa 200 €
Koul utuspéi va Koulutuspéiva asiakkaan luona alkaen 500 €/péiva, akaen
asiakkaan luona hintaan lisatédn matkakulut 500 € /paiva
Tuntivel oitus Y ll&pitosopimukseen kuulumattomat neuvonnat ja muut tyot, esim. 90 €/h
asiakaskohtainen koulutus. Minimiveloitus 1 tunti.

Postituskul ut Lisdtaén postipakettina lahetettaviin ohjelmatoimituksiin 10 €
Toimituskulut Erikseen tilattu asennus-cd tai péivitysvihko 20€
Monen kayttgjan hinnasto rinnakkaislisenssit ja tilitoimistolisenssit luettavissa

lisenssit www.atsoft.fi/lisenssi.htm

Hinnat sisdltavét alv:n 22%
Ohjelmat ovat moniyritys/ tilitoimistoversioita vakiona soveltuen mm. tilitoimistoille.
Piddtdmme oikeuden muutoksiin. Voimassaoleva hinnasto www . atsoft. fi/hinnasto.htm
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