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Asteri Kirjanpito — Vuosipaivitys 15.11.2004

Asteri kirjanpidon vuosipiivitys sisiltda kirjanpito-ohjelman ns. 6-
version. Ohjelma on vuoden aikana siirretty uudempaan
kehitysymparistoon, joka mahdollistaa paremman yhteensopivuuden
nykyisten kayttojarjestelmien ja oheislaitteiden kanssa.

Mikali asennat paivitykset netistd, ei levylla olevaa paivitysta tarvitse
asentaa: todennékaoisesti netistd on jo ladattavissa uudempi versio.

6 version my0td ohjelmaan on tullut lukuisia uusia ominaisuuksia
tulostukseen ja tulosteisiin liittyen, uuden yrityksen perustamiseen,
ohjelman toiminnan mukauttamiseen ja varmuuskopiointiin liittyen.

Siirryttdessd uuteen 6-versioon, on ensimmadiselld kerralla asennettava
paivitysasennuspaketti (Péivitys 6-versioon”), joka asentaa 6-version
tarvitsemat kirjastotiedostot (DLL ja OCX) tybaseman
c:\windows\system32 hakemistoon. 6-versiot toimivat Windows XP /
2000 / ME / 98SE kayttojarjestelmissa. Vanhoissa Windows 95/98/NT
4.0 kayttojarjestelmissa 6-versiot toimivat myds, mutta
asennusvaiheessa saattaa tulla eteen tarve asentaa erditd Microsoftilta
saatavia paivityspaketteja.

Mikaili paivitykseen tulee lisdohjeita timén ohjevihkosen
kirjoittamisen jalkeen, tiedotamme niistd vuosipaivityssivulla
osoitteessa www.atsoft.fi/wkpv.htm

Hyodyntakaa Asteri keskustelualuetta

Olemme uusineet Asteri keskustelualueohjelman. Alueelle voi
kirjoittaa rekisterditymatta tai sinne voi rekisterdityd, jolloin on
mahdollista saada sdhkopostiin ilmoitus, kun joku on vastannut
viestiisi. Keskustelualueelle on linkki kotisivullamme ja se 10ytyy
suoraan osoitteella www . asteri. fi/keskustelu/

Pyydamme ilmoittamaan sahkopostiosoitteenne

Mikali ette ole saaneet meilté tiedotteita ohjelmaan liittyen,
pyydiamme ilmoittamaan sahkopostiosoitteenne osoitteeseen
atsoft@atsoft.fi ja ilmoittakaa samalla yrityksenne nimi. Voitte
myos kiyttdd lomaketta www.atsoft.fi/meilini.htm

Asteri kirjanpito: Vuosipaivitys 15.11.2004 3/36



Paivityksen asentaminen

Vuosipaivityksessd toimitetaan Asteri kirjanpito-ohjelman ns. 6-versio, joka
ensimmaiselld kerralla on asennettava koneelle valinnalla péivitys 6-versioon.

Péivityksen asentaminen vaatii, ettd koneelle on kirjauduttu jirjestelménvalvojan
oikeuksin. Yleensi tima ei ole ongelma, mutta erdissa tapauksissa mikrotuki on
saattanut madarittaa tietokoneen niin, ettd peruskayttdjalla ei ole oikeuksia tehda
asennuksia. Pyyda tarvittaessa yrityksesi mikrotukea apuun

Péivitys asennetaan laittamalla Cd levy asemaan ja valitsemalla oikean ylikulman
painike [péivitys 6-verisioon]. Jos Cd levyn alkuruutu ei kiynnisty automaattisesti,

kéynnistd Cd-levyltd ohjelma asenna.

?nsteri Kirjanpito {6-versio) - Asennuslevy (¥ersio:15.11.2004})

asenna piivitys OIKEAN YLAKULMAN
[péivitys 6-versioon] -pajnjkk{aella

=0l x|

[Azenna ensiazennus] = Azennus uudelle
koneelle [tama azennus rittaa jos olet uusi

ket Azenna ensiasennus
kapttaja)

Asenna kielikortistot

pdivityz B-versioon

[Azenna paivitys] = Paiviltdd uusimman
ohjelmaversion [winkp_exe:n]

e Azenna paivitys
[Azenna v.2004 kartat] = Paivittaa tilikartat

Aszenna tasekirjapohjat

Paivita [vain ohjelma]

K.ayttoohje [pdf]

lf,?}.':,‘.,{ Piiiviti myos tilikartat

_'Asenna v. 2004 kartat

Atsoft Oy Makinen - www_atsoft i
puh [09] 350 7530

fax [09) 351 5532

pdivpstys 0400 316 088

Lizatietoja

Yuoszipaivitysohje

Sulie

Yuosipdivitys netissa

Remoteus etatuki

Tarkista ettd paivitys onnistui kdynnistimailla kirjanpito ja valitse ohje / tietoja
Asteri kirjanpidosta ja tarkista, ettd padivimadra on 15.11.2004 tai uudempi:

B ASTERI KIRJANPITO! - yritysluciialp

Tiedosto  Salasana  Mazritd  Eurp 8l

iyl zen nimi Elsi ohie aheesta,.. 1
b | obijesn kaytta hrnalli

Tuisivut netissa
Palyita nhjelma-retichs

Tietoja Asteri Kirjanpidosta . .
w

&, Tietoja Asteri Kirjanpidosta

p
Tarkista, eftd versiopéivimiird on
15.11.2004 tai vudempi

n ASTERI KIRJANPITO

Versio 6.0
Windows-ynpiristoin 15.11 2004

(C) Aisofi Oy Miikinen
Malminkaari 21 B
00700 Helsinki
puh (09) 350 7530
fax (09) 251 5532
Eotisivu www.atsoft.fi
Sihkipesti atsofi@@atsofifi

ie | Etatuki

\

Siirry yrityksee
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Paivityksen asentaminen:

= ASTERI KIRJANPITO Ensiasennus (VB6)

=101 %]

g Asennetaan ASTERI KIRJANPITO ohjslma.
g

koimia epawvakaasti)

Versio 16,9,2004

Ennen jatkamiska, SULJE KAIKKI MUUT KA&YMNISSSA OLEYAT CHIELMAT.
(Muukten asennus saattaa keskeykyd virheilmaoitukseen tai asennettu ohiglma

paivitys b-versioon

t Paivita [vain ohjelmal |

Poistu

Hakemista:
Chwinkp!

YWalitse Kavnnista-valikon ohjelmarybma, johon asennuschijelgia

ohjelman pikakuvakkeet, Yalitse [Jatka] kun alet valmis,
SUDSITUS: Mapsauta [Jatka] muuktamatka ehdokuksia,

Lis&k3an tahan kavnniska-walikon ohjelm

ASTERI ESITTELYWERSIOT
ASTERI YRITYSOHIELMAT
Kaynnistys
pdfFactory
Skartup

Peruuka |

Mapsauka [Asenna) asentaaksesi &

Y= ASTERI KIRJANPITO - Valitse Kaynnistd valikon o.. Ea3

(o

vhrmaan:

R T EIRJAMPITO ahiglman,

Asenna

L/

Yaihda hakemisto

ASTERI KIRJANPITO Ensiasennus (vB6) [B€)

A5TERI KIRJANPE

0 - Asennetby!
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Jos ohjelmat eivat paivittyneet

1. Ohjelmat on asennettu alun perin koneellesi eri hakemistoon kuin
oletushakemistoon C:\WINKP. Katso yritysluettelosta yritysten hakemistosta,
minne ne viittaavat (esim. J:\WINKP) ja tee asennus uudestaan ja korjaa
paivityksen asennushakemisto:

2. Kaéynnistit jonkin muun nimisen kirjanpito-ohjelman (winkp16.exe tai
winkp32.exe). Kokeile kidynnistdd C:\WINKP\WINKP.EXE

Mahdollisia asennusongelmia:

Katso myos www.atsoft.fi/tukiwk.html ja www.atsoft.fi/wkpv.htm

Virhe: Setup cannot continue because some system files are out of date on your
system. Click OK if you would like setup to update these files for you now. You will
need to restart Windows before you can run setup again. Click cancel to exit setup
without updating your system files. V: Kdynnista tietokone uudestaan

Virhe: Linkitetty puuttuvaan export-funktioon OLEAUT32.DLL:185
Ratkaisu: asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittava paketti \vb\vbrun6s5.exe

Asennus keskeytyy out-of-memory ilmoitukseen
Ratkaisu: asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittava paketti \vb\vbrunés5.exe

Asennuksen loppuvaiheessa tulee virheilmoitus Tapahtui virhe rekisteroitiessi
tiedostoa 'C:\Ohjelmatiedostot\Yhteiset tiedostot\Microsoft
Shared\DAO\dao360.dll'. Ratkaisu: (timi voi esiintyi joissain alkuperdisissa
windows 95/98 koneissa) Asenna cd-levyltd \vb6\win95 hakemistosta vbrun6s5.exe ,
dc95inst.exe, dcom95.exe ja mdac_typ.exe

Virhe: SETUP.EXE File Linked to Missing Export OLEAUT32.DLL:185
D:\WINKP6\SETUP.EXE A device attached to the system is not functioning.
Tiedosto setup.exe on linkitetty puuttuvaan exportfunktioon
OLEAUT32.DLL:185 D:\WINKP6\SETUP.EXE jirjestelmiin kytketty laite ei
toimi. V:asenna rompulta tarvittavat dll:t paivittiva paketti \vb\vbrun6s5.exe

Windows XP /2000 kéyttojarjestelmissd asennusta tehtiessa tdytyy olla
kirjautuneena jarjestelménvalvojan tunnuksilla koneelle. Jos yritit asennusta
rajoitetun kayttdjan oikeuksin, asennusohjelma keskeytyy virheilmoitukseen
asennuksen aikaan.

Windows 98 ensimmiiinen versio: Asennusohjelma saattaa antaa virheilmoituksia,
jotka ratkeavat asentamalla D:\VB6\ vbrun6s5.exe paivityspaketti. Lisdtietoja
www.atsoft.fi/puuttuvaexportfunktiooleaut32dll.htm

Windows 95: Asennusohjelma saattaa antaa virheilmoituksia tai ei kdynnisty
lainkaan, jolloin ongelma ratkeaa asentamalla Cd-levylta D:\VB6\WIN95
hakemistosta vbrun6s5.exe , dc95inst.exe, ja mdac_typ.exe
www.atsoft.fi/puuttuvaexportfunktiooleaut32dll.htm

Windows 3.1 / WfW 3.11 kirjanpito-ohjelman 6-versio ei toimi vanhassa 16
bittisessd “valkoisessa windowsissa. Cd-levylld on kuitenkin D:\WINKP kansiosta
asennettavissa viimeisin 16-bit versio, padivamaariltddn 23.4.2003. 16-bittisen
kirjanpidon paivityksen voi asentaa kidynnistimalld d:\winkp\paivitys\wkpas.exe
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Tilikartat

Péivityslevylléd toimitetaan vuoden 2004 tilipuitteistot. Tilipuitteistot perustuvat
vuoden 2002 puitteistoihin, ne on tarkistettu ja osaan kartoista on lisétty tilejd ostot
alv ja ilman alv sekd myynti alv ja ilman alv.

Péivitysasennus ei asenna tilipuitteistoja, vaan ne tulee asentaa péivityslevyn
painikkeesta [Asenna v.2004 kartat].

?Asteri Kirjanpito {6-versio) - Asennusleyy (Yersio:15.11.2004})

[Azenna ensiazennus] = Asennuz uudelle ] ]
koneelle [tama asennus rittaa jos olet uusi . Asenna ensiasennus Aszenna kielikortiztot

[Paivityz B-versioon] = Asentaa b-version
paivitpzazennuspaketin

[valitze tama loppuvuoden 2004 vuosipaivitysta Asenna paivilys Asenna tasekifjapohjat
tehdessaszi]

[Azenna paivityz] = Paivittaa uusimman
ochielmaversion [winkp.exe:n] L
K ayttoohije [pdf]

[Azenna ». 2004

Asenna vuoden 2004 tilipuitteistot
[Asenna v.2004 kartat] painikkeesta

WinZip Self-Extrac
LM ] |

Sulje

K.ayttoohjeet ova Yuozipaivityfohje

lukemizeen tarvit

Atzoft Op Makinen™
puh [09]) 350 7530

Wuoden 2004 kilikartat
(o) Aksoft g Makinen

WinZip Self-Extractor [TKARTAT.exe]

To unzip all filez in TEARTAT exe ta the zpeciffed
folder prezs the Unzip buttan.

Unzip To Falder: = neip w X
Cloze - | 6 Filels) unzipped successFully
[ Dwvenwrite Files Without Prompting
Ahout |
Hep |

Asennuksen jédlkeen voit tutkia tilipuitteistoja kdynnistdmailla kirjanpito-ohjelman ja
siirtymallad malliyritykseen (tai johonkin yritykseen) ja napsauttamalla tilikaudet —
ikkunassa [Katsele tilipuitteistoja] painiketta.

Muita tilikarttoja on ladattavissa osoitteesta www.atsoft.fi/genetili.htm

Netistd ladattavissa olevat tilipuitteistot ovat myos Cd-levylla \WINKP\KARTAT
hakemistossa. Sielld on myo6s vanhempia (aikaisempien vuosien tilikarttoja), jotka
voit tarvittaessa kopioida C:\WINKP kansioon (ohjelmakansioon).
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Paivityksen mukana tulevat tilikartat:

Painikkeesta [Asenna v.2004 kartat] asentuvat seuraavat tilipuitteistot:

Tilikartta

Tilirunko

Ammatinharjoittaja. Asetuksen 5§:n mukainen
ammatinharjoittajan kaava. Kiytetddn yleensa
yhdenkertaista kirjanpitoa tehtaessi

amtk04.tka

amO04.wtr

Avoin yhtio. Kuten osakeyhtio paitsi ettd oma padoma
on avoimen yhtion mukainen.04 tilikarttaan on lisétty
laitteet ja kalustotilejd seuraavasti

- ostot alv ja ilman alv

- myynti alv ja ilman alv

aytk04.tka

ay04.wtr
ay04l.wtr

Bostadsaktiebolag Ruotsinkielinen tilipuitteisto.
Asetuksen 4§:n mukaiset. Kiinteiston hallintaan
perustuva toiminta.

batk04.tka

ba04.wtr

Foreningen. Ruotsinkielinen yhdistys

fotk04.tka

f604.wtr

Kiinteistoyhtio. Sellaisen kiinteiston hallintaan
perustuvan yhtion, joka ei saa kiyttdd Asunto Oy:lle
madrattyd kaavaa. Kila:n lausuntoa 26.10.1998
mukaeleva.

kitk04.tka

ki04.wtr

Kommandiittiyhtio. Kuten osakeyhtio, paitsi etta
oma padoma on kommandiittiyhtion. 04 tilikarttaan on
lisétty laitteet ja kalustotilejd seuraavasti

- ostot alv ja ilman alv

- myynti alv ja ilman alv

kytk04.tka

ky04.wtr
kyO41l.wtr

Liikkeenharjoittaja. Kuten osakeyhtio, paitsi etti
oma padoma on yksityisliikkeen. Tata kayttdd mm
ammatinharjoittaja joka tekee kahdenkertaista
kirjanpitoa.

04 tilikarttaan on lisétty laitteet ja kalustotileja
seuraavasti

- ostot alv ja ilman alv

- myynti alv ja ilman alv

lhtk04.tka

[h04.wtr
1h041.wtr

Maatalouden harjoittajien veromuistiinpanot 2004.
Maatalouden 2004 (tuloslaskelman) kaavan mukainen.
Nettovarallisuuslaskelma (taseen tyyppinen osa)
vaatinee tarkennuksia kun lomakkeet ja tarpeet silti
osin selvidvit. Tilipuitteisto on hyvin suppea ja
tarkistettava ennen kayttoa.

mvtk04.tka

mv04.wtr

8/36

Asteri kirjanpito: Vuosipdivitys 15.11.2004




ostk04.tka 0s04.wtr

Osuuskunta. Osuuskunnan tilipuitteisto, kuten
0s041.wtr

osakeyhti0 paitsi ettd oma pddoma on osuuskunnan. 04
tilikarttaan on lisétty laitteet ja kalustotileja
seuraavasti

- ostot alv ja ilman alv

- myynti alv ja ilman alv

oytk04.tka oy04.wtr

Osakeyhtio. Osakeyhtion peruskaava. Tata
oy04l.wtr

suosittelemme ensisijaisesti.

- OY04... lyhennetyn taseen kaava

- OY04L.. laajan taseen kaava

04 tilikarttaan on lisétty laitteet ja kalustotileja
seuraavasti

- ostot alv ja ilman alv

- myynti alv ja ilman alv

Puutarhatalous. noudattaa EU putk04.tka pu04.wtr

tukihakemusvaatimuksia

Urheiluseura. Asetuksen mukainen yhdistyksen ultk04.tka ul04.wir

kaava

u2tk04.tka u204.wtr
u2041.wt

Urheiluseura. tuloslaskelma toiminnanaloittain

Urheiluseura. tuloslaskelma toiminnanaloittain, u3tk04.tka u304.wtr

kaava 3

Yhdistys. Asetuksen 3§:n mukaiset, aatteellinen yhtk04.tka yh04.wir

yhteiso ja sditio

YH... Yhdistyksen lyhyt peruskaava

Yhdistyksille voi kdyttdd myds samaa rakennetta kuin
urheiluseuralle on tehty. Tilikartaksi ja rungoksi voi
ottaa urheiluseuran mallit ja muuttaa nimitykset
sopiviksi. Samaa tilikarttaa kiyttden saadaan
tilinpéétos eri tavoin ryhmitellyksi

Ul... Urheiluseuran asetuksen mukainen tuloslaskelma
U2... Urheiluseuran kaava, jossa varsinainen toiminta
on esitetty toiminnanaloittain ryhmiteltyna.

U3... Urheiluseuran, jossa varsinaisen toiminnan tuotot
on esitetty toiminnanaloittain ryhmiteltyni. Samoin
kulut on esitetty ryhmitettyna.
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Varmuuskopiotoiminto uusittu

Varmuuskopio voidaan tehdi kopioimalla aineisto toiselle levyasemalle/toiseen
hakemistoon tai kidynnistia erillinen varmuuskopiointiohjelma.
Varmuuskopiointitoimintoon paisee kirjaustilasta poistuttaessa ja tilikaudet —
ikkunasta:

i, Yarmuuskopioinki x|

— Tehd&aan varmuuzkopio

™ T&ma tilikausi levykkeelle pakatiuna a:-asemaan  [perinteinen tapa, palautettavissa ohielman toiminnolla TiedostolPalauta varmuuskopio]

[~ Tallerna vanhan paale kysymatta

* Kaopioimalla hakemistoon IE:|

Iita kopioidaan? — Mihin alik.angioon kopioidaan’?
" T&mé tilikausi {* Sucraan yllaolevan polun alle |E:\WINKF'
= Tama witys ' P&ivanumeran kanzsioon |E:\1 SNINER
& Kaikki yrityk set " Kuukauden kansioon |E:\1 TuWwWINEP
(" Paivamaaran kansioon |E:R2DD41 118 MWINER
= Kuun ja paivan kansioon |E:\1 118V NEP

tahdallizuus amaa pkzldlista varmuuskopicintimenetelmda varter:

Ohjelma Argumentit ja/tai iedosto

" Suorittamalla I §elaa...| I §elaa...|

esimerkki 1: | cmd Ifkknpioi.bat

esimerkki 2 I C:\Pragram FileshRosiohE azy CD Creatar 55E asy CD CreatarsCreatr50. exe I

esimerkki 3: | Ivarmuus.hat

Tee warmuuskopio Testaa varmuuskopicinti Boistu varmuuskopicimatta

Esimerkki 1: Varmuuskopiointi USB muistitikulle

Hanki varmuuskopiointia varten muutama USB muistitikku, jolle teet
vuorokerroin varmuuskopiot. Esimerkissimme muistitikun levyasematunnus
on E: ja varmuuskopiointi tekee varmuuskopiot kaikista yrityksista:

] I JUETIN I ¥ arirari Jagies EEpinigng

" Fopioimalla bakemistnfﬂﬂ/

— Mita kopisidaan? —————  —Mihin alikansioon kopicidaan?
€ Tama tilikausi c f* Suoraan yllaolevan polun alle E:\wAMER 5
T ——
" Tama yritys " Paivanurneron kansioon |E:'x1 S INER

< & Kaikki m@ € Kuukauden kansioon E:T1WWINKP
" Paivamasaran kanzsioon E 5200477755
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EsimerkKki 2: Varmuuskopiointi tiedostopalvelimelle
Esimerkissdmme kaytossd on “suunnattoman suuri” tiedostopalvelin, jonne
kopioidaan varmuuskopiot vuoden ajalta kaikista yrityksistd. Varmuuskopio
tallennetaan kuukauden ja pdivamaardn mukaan nimettyihin kansioihin,
vuoden kuluttua (saman kuukauden samana paivind) tehtdvd varmuuskopio
tallentuu edellisen paille.

.
%" Kopioimalla hakemistoon ISZW&HMUUS

— Mihin alikanzioon kopioidaan’?

— kita kopioidaan?

€ TEmA tilkausi " Suoraan vllaclevan palun alle |S:'\"»-’.-’-'-.FEMLILISHWINKF'

" Tama yritys i~ Paivanureron kansiooh |S:'N.-’-‘-.HMLILIS"\1 EhIM P

( % Kaikki yrityk set :p ' Kuukauden kansioon |S:"~"-".-'1‘-.HML|L|SH'I 148AMEP
/.t:jm“rl e ] itu.'-. P
<M|§ paivan kansioor |S:'\"v’.-’-'-.FEML|L|S"\'I 1158 WIMEP

Esimerkki 3: Kaynnistetiin oma komentojonotiedosto
Téassd esimerkissd mikrotukihenkild on tehnyt varmuuskopiointia varten
komentojonotiedoston C:\VARMUUS.BAT joka on aiemmin kdynnistetty
tyOpoydillad olevasta pikakuvakkeesta. Nyt komentojono voidaan kdynnistda
varmuuskopiotoiminnolla:

B e A e e E L I R e E e U e e U DD B e e e T

Ohielma
* Suaoittamalla

mirnmrdali |

Argumentit jatai tiedosto

c:;wmmuus.aﬁz/

M b amimi kot

Esimerkki 4: Kaynnistetaian erillinen CD:n poltto-ohjelma
Téassd esimerkissd varmuuskopiointiin kaytetdan erillista CD:n poltto-
ohjelmaa, joka kdynnistetddn varmuuskopiotoiminnolla, mutta kayttdja
suorittaa CD:lle polton:

e ielma Argurnentit ja/tai tiedosto
I@ filezhaheadsnerohner.exe I

awirnarleli T 1 crd |l e amini Rat

Ill'l'i

Esimerkki 5: Tehdaan varmuuskopio levykkeelle (korpulle)

Tehdaan «

£ T3ma tilikausi levykkeslle pakatty maan  [pernteinen tapa

v Tallerna wanhan paalle kysym{é_itt&

Jos varmuuskopiointi ei onnistu
Joskus voi kdyda niin, ettd varmuuskopiointi ei onnistu, koska jokin
tietokanta on lukittu: kdynnistd tietokone uudestaan ja ota sitten
varmuuskopio kdymittd kirjaustilassa, jotta mikdén tietokannoista ei ole
lukittu

Asteri kirjanpito: Vuosipaivitys 15.11.2004 11/36



Kirjoittimen kysyminen ennen tulostamista

Tilikaudet —ikkunassa valinnalla mééritéd / tulostimen kysyminen valitaan, tulostaako
ohjelma suoraan oletustulostimelle vai kysytddnko tulostin aina ennen tulostamista:

=3

E ASTERIKIR TS s - ritysluettelo
Tiedosto  Sala™ga NUCCCH pAro  Ohie
Taulukkojen Fonkk]
alluklkojen taustayvari. ..

ks jokaizen paperitulostesn phtepdesza, mille kiroittimelle tulostetaar

b3

IHPLI1015vaaka

7
mikili kirjoitinajurisi ei ozaa kiintdi tulostetta vaakaan, voit lisdtd
windowsiin toisen kirjoitinajurin ja médrittid sen tulostamaan vaakaan ja
médrittid tissd vaakatulosteissa kivtettivin kirjoitinajurin.

paperitulostetta otettaessa ohjelma kysyy tulostimen:

B ASTERI KIRJANPITO - #-*arj Malliyritys Oy - 1.1.-31.12. 2000 (EURD)
Tiedosto  Muokkaa AL ' Tuloska p dyaihe  ritys  ITkkuna Ohje

F.uunvaihdeajo, ..

=8 Phivikirja: maalis

Paivakirja

Tosno  |Paifan a kilinnirnin
= a Cilinnimin :
> LE_'; 2112 = et?E kuiukausilta, . greredalle {tasav
= it Paivakiria koka tilikaudelta ikepdywdalle (kab) —
* D3 slivizn osldoh skaln cmalla fhac sl b
& Tulosta
Vieiset | voit valita tulostimen ennen jokaista tulostetta
Walitze tuloztin
= = i, ] ~
Lo Luakka MR10 PAKETTIMATRI pdfFactory B
la .., palvelim. .. palvelimela ... o
¢ | s
Tila: Walmiz Maaritylzet
Sijainti - -
Kamment Etzi tuloztin....
SiveLrvali
o Kakki K.opioiden maara: |1 3
r~ ~
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alv-nettokirjaus kun tiedetaan vain alv tai veron peruste

Alv-nettokirjausperiaatetilille (AONxx ja AMNxx) voidaan kirjata vienti veron
madrdn tai veron perusteen mukaan. Esimerkki 1: tiedetdédn etti alv:in méiiri on 44
euroa. Kirjaa nettokirjausperiaatetili, anna summaksi alv44 (missd 44 on veron
miird) niin ohjelma laskee ja kirjaa veron perusteen nettokirjausperiaatetilille ja
kirjaa alv:n alv-saaminen/alv-velka tilille:

i ASTERIKIR TANDITA _ A ctari Mallivritsoe M 400 3040530900000 CELTRO

ezimerkki: kirjataan nettokirjausperiaatetilille vienti,

josta tiedetdifin vain alvin miird 44 euroa

Tosno  |Paksamaars |Selite 1 Debet  |Kredit Sumima

ol 21.12.2002 |kassa - myyntl ALY 25t -, |2000 eI, T
7 |62 21.12.2003 |osto 4010 ] (o ahr44|>
* /.\""-_—-"'"

2 —
syOti nettokirjaustili ja summa sarakkeeseen teksti alv ja hefi perdin veron médri,
niin ohjelma kirjaa veron perusteen nettokirjaustilille ja veron mifirin alv-tilille

Tosno  |Paivarmadre|Selite 1 Dekhet [Kredit SUMma
61 21.12.2002 |kassa - ryynti ALY 221700 3000 1 500,00

flez 21.12.2003 |osto 4010 ko 200,00
62 21,12.200% |osto 1536 ko 44,00
62 21.12.2003

Esimerkki 2: Vastaavasti kun tiedetédén alv:n peruste (veroton summa) esim. 200
euroa, ohjelma laskee alv:n osuuden kun summa sarakkeeseen kirjataan kirjataan alp
ja veron peruste, esim. alp200.

B ASTERI KIRJAMPITO -
Tiedosto  Muokkaa ALY T

esimerldd: kirjataan nettokirjausperiaatetilille vienti,

josta tiedetdifin vain veron peruste 200 euroa:
=¥ PHivikirja: maalisku

Tosno  |Faivamaarz|Selite 1 Dehet  |Kredit summa

62 21.12.2003 |pankki 1 ok 1710 ,.-E-ﬂ-ﬂ-ﬂ.l:]
F|e3 21.12.2003 4011 % alp200
* ____,...-""'""r

IERRAY  syotd summa sarakkeeseen alp ja veron peruste,

Tiedoste  Muckd  niin ohjelma kirjaa veron perusteen ja laskee veron méérin

=¥ Phivikirja: maauskuu zuuu

Tosno  |Paivamaars|Selite 1 Debet  (Kredit Summa

G2 21.12.2003 |pankki 1 ok ko 1710 \ 244,00

)] 21,12,2003 |ostot ALY 17% nettokirjaus (4011 ok \'0 200,00

] 21.12.2003 |ostot ALY 17% nettokirjaus  [1539 Hk ko \ 24,00
[ a1 17 N3
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Paiviakirjassa hiiren kakkospainikkeen valikko

Napsauttaessasi paivikirjan kirjaustilaa hiiren kakkospainikkeella, aukeaa
joko Asteri ohjelman oma muokkaa valikko tai windowsin tavallinen
kopioi-liitd valikko méairityksen muokkaa / paikallisvalikko mukaan:

B ASTERI KIRJANPITO - Asteri M g
- W T

Muokkaa

muokkaa / paikallisvalikko mafritt4a,

rtTteeseen. . kumpi valikkko aukeaa, kun piivikirjaa
Etsi napsautetaan hiiren kakkospainikkeella
H Llsaa Etee!-l tDSiteriVi - m\.}\.m ER A L LU AT T T =TT
—E Murneroinki LI
— 2 Jarjests paivakiria. .. S = Paikallisvalikon madarittaminen
(52| | Kopioi leikepdydale B
g | vits lekepiydata 1 K.un painat kifausikkunaa hiren kakkospainikkeella [olkeanpualeinen), imes
T% Prista v 1 ¥ Acten Kijanpidon Muokkaa-valikko
% | | | Kakk sarakkeet nakyvin i ¢ windowsin leinen kopioilits -valikko
— | | Sarakkeet alkuasetelmaan ¥
Lihavwai beksti
Lukitse paivakirja
WErit3 joka toinen tosite. QK\ Peruuta
Paivita taman kuun sgdok \
Paivitd kaikki saldol
GHEE] esimaalin
. . kakkospainike avaa windowsin
hiiren kakkospainike avaa tavallisen kopioi-liitd valikon
5 ] Asteri kirjanpidon oman '“
muokkaa valikon
P T : - " n =
_Z; Sirry tosittessesn.. j | Myyntl ALy W ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyrit
—? Etsi 4 tbo Muokkaa ALY Tulosta  Twdwaihe
£ Lis5& eteen tositerivi =¥ P iviikirja: maaliskuu 2000
63 Mumerointi ¥ u nathokirj |
— arimebd nEivakic - Paivamaars|Selite 1
63 Jarjesta paivakiria, .. % mettokiric psna
[y— o NEXRTE b |7 21129003 |kassa -
s kKopini leikepdydalle 'f 03 |osho
* Liit 3 leikeptydalks T Leikas 05 |osto
Poista b }Mm pankki 1
£ Lits 03 |ostot ALY 17°¢
k.aikki sarakkeet ndkaeviin — )
Poista ‘
Sarakkeet alkuasetelmaan _ 0= |ostot ALY 1/
f 103
I ikiznsmi Falcki L I
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Paivakirjan sarakkeiden tulostusjarjestys
Péivikirjan sarakkeet tulostuvat normaalisti siind jarjestyksessd, kuin ne
ndkyvat kirjausruudulla. Valinnalla tulosta / piivikirja / aseta
sarakkeiden jarjestys voit muuttaa sarakkeiden jarjestysta:

Paiviakirja

Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2000

Tietokanta = chwinkpimallimyOl  whp—

To sitenm Parvamaara ( Sutmma w:‘:e]itel Debet Eredit
30 02.02.00 2 250,00 autoradio 1125 1710
31 02.02.00 10000,00 1008 lasku myvyntisaamseks 1500 kA
31 020200 819672 it netto-oss Ak 3010
31 02.02.00 1203,28 myynnin ALY osuus A 2466
32 02.02.00 62 126,00 1004 zaaty suortus 1710 1500
X 6. 02.00 1895,00 varaston viokra 6105 1710
gj gggggg 1? ‘553%?]% L Sarakkeiden jdrjestys pdivdkirjan paperitulost... g|
34 Tasit o

35 summa kenttd on muutettu I;Slenumem h

30 tulostumaan kolmanneksi aivamasia |2

37 \ Tositelaji 10

38 g ) =L Kustannuspaikka |4—

39 132.02.00 10000, Laskunnumera [5

40 16.02.00 160,00 ]

4 16.02.00 200,00 cltel s

42 16.02.00 450,00 Selite2 |7

43 16.02.00 4 565,00 Debet |5

Lk} 20.02.00 5000000 Kiedit [

4 20.02.00 1502000 :

44 20.02.00 2 000,00 m

LE 20.02.00 34 980,00

Tositteiden massapoisto

Lis&a eteen tositerivi
MNurneroinki
Jarjestd paivakirja. ..

Kopini leikepiydalle

valinta "muokkaa/poistadoput togitteet’” poistaa
tositteet kohdallaolevasta tositteesta allkzaen
(_ » |merkitysti tositteesta alkaen)

Ljjtg leikepiydalka

Poista
o
Kaikki sarakkee

Sarakkeet alkuasetelmaan

Lihavai beksti

IR [P SR T L] [

4 sLIoritus |1?1EI 1500 G2 126,00
Solu byhijgksi 1710 1 395,00
Tasikerivi ek 12 500,00

oko tosite ok kek 1 540,00
Loput taositkest. . 1710 14 040,00
2000 4 251,20

[T JE N [P JEpp———
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Paiviakirjaan tositteiden viliin viiva tai tyhja rivi

Tositteiden viliin viiva tai tyhja rivi: Valinnalla tulosta/péivékirja/
aseta tositevali maaritit, tulostuuko tositteiden viliin tyhja rivi, véliviiva
vai tulostuvatko tositteet perdkkéin kuten tdhénkin saakka:

Tietokanta = clwankpinallivay 00 whp
Taoslo Pvym selite Liebet Eredt SUmA
20 020200 autoradio 1125 1710 225000
21 020200 1008 lasku myvntisaarmseks 1500 Ak 10000.00
31 020200 myyhnin netto-osuus Ak 3010 819672
31 020200 myynnin ATV osuus Akt 2466 1 803,28
32 020200 04 zaatu suoritus 1710 1500 6212600
33 060200 vatston vuokra 6105 1710 1 895,00
324 060200 100 enn pid velan 2461 Ak 12500 00
Tietolanta = clwanls p‘ma]]ihnj.r[][]\dkp
TosMHo Pvm celite \ Debet Eredit Sumima
30 020200 autoradio\ 1125 1710 225000
321 020200 1008 lasku fyyntisaariselst 1500 Aok 10000,00
31 02,0200 myyrmun nettdeosuus Ak 2010 819672
31 020200 wynmin ALY Ypsuus Aok 2466 1 803,28
32 02,0200 1??«;@ saahy suokms 1710 1500 62126.00
33 060200 varasty v oo
324 060200 100 enny oo
I | P G e L B o W kT e aTal 1 m
Paijakina-tulosteizza tositteen vahtumizen merkika tulostetaan ]
Toslo FPym =elte " ma
F hisiv 7' uudet valinnat ]
300 020200 autoradio " waliviva .00
31 RN, pawinan o o " oo
31 020200 . o lcuten tihdn asti 72
21 020200 i A .28
32 020200 1004 saahi .00
33 060200 varaston ak. Peruuta .00
24 060200 100 enn g .00
24 060200 100 zobuw a0
24 060200 100 enn md. ja sotu o 11U L4 U4 00
35 08.0200 lateismyynt 1700 3000 4 251,20
36 08.0200 writtajavhdistys jasenmalisu 6940 1710 £00,00
27 120200 Joulukuun ATV 0 malkesu 2464 1710 8 200,00
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Paivikirja tilinnimin

Valinnalla tulosta / piivikirja tilinnimin saat tulostettua paivakirjan,
jossa nakyvit tilien nimet:

Paivakirja
& steri M allivritys Oy
Tilikausi: 1.1.-31.12.2000
Péaivakitja: helmikan 2000
T osite Péiviys Tili Diehet Eredit Selite
30 02.02.00 1125 koneet jakalusto 3250,00 bk autoradio
30 020200 1710 pankk 1 ook 3250,00  autoradio
3250,00 3250,00
3 0202.00 1500 myyntisasmizet Irhytaie 10000,00 wbkd 1002 laskus myyntisaamiseksi
3 020200 3010 myynti ALY 22% nettoldrja ek b 219672 moyynmin netto- osuas
3 0202.00 2486 myynnin 22% AT W.-welka ek b 1803,28 moyynrin ALY osuus
10000,00 10000,00
32 020200 1710 pankk 1 62126,00 w1004 zaatu suoritus
32 02.02.00 1500 myyotisaamiset Iyhytadk, bk k 62126,00 1004 saatu suoritus
62126,00 62126,00
33 D602.00 al105 svuokrat 189500 ok wraraston vuokra
i3 D602.00 1710 panddd ] ek b 1885,00  waraston vaokea
1895,00 1895,00
34 06.02.00 2461 ennakonpiditysvelka 12500,00 bk 100 et pid velan
34 0A02.00 2462 sotuwvelka 1540.,00 FHEE 100 sotusrelan maksu
34 0A.02.00 1710 pankl 1 Hookk 14040,00 1700 efnpid. ja sotu
14040,00 14040,00
35 0202.00 1700 kassa 4251,20 ek Liteismyynt
35 02.02.00 3000 moryoti ALV 22% ook 42531.20  kéteismyrnti
4151,20 4151,20
36 02.02.00 6940 jdserunaksut 600,00 bk rittdjdvhdistys jdsenmmakan
36 020200 1710 pankd ] kb 600,00 writtdjavhdistys jdzenmalen
00,00 00,00

Ikkunoiden paikkojen tallentaminen

Ikkuna-valikossa on uudet toiminnot ”Tallenna ikkunoiden paikat™ ja ”Lue
ikkunoiden paikat”, joiden avulla voit kétevésti saada ikkunat aina
ndkymaan itsellesi sopivalla tavalla, esimerkiksi kirjausmakrot tai
lunttilista aina nakyvilla, tilikartat pienempéana tms.
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Tilipuitteistojen katselu

Tilipuitteistojen katseluominaisuudella voit selailla eri tilikarttoja ja
tilinpaatosrunkoja ndhdiksesi miltd ne ndyttavit ja mihin ne soveltuvat.

Toiminto 16ytyy tilikaudet —ikkunasta ja tilikautta luotaessa vanhan
tilikauden perusteella, muun yrityksen perusteella tai vaiheittain

. JILIKAUDET - Asteri Malliyritys Oy
Tiedosto  Euro  Wrikys  Ohje

Tilik.auszi Tiedogto Runko K.artta Avaug Uusin ko
M NG ET RN | 1.1.-31. 12,2000 rry00.wkp O o maaliskuu 2000
Asteri Mallivritys ¢|1,1,2001 my01l.wkp  |[CM N kartassa [tilinavaus 2001
| »

Luo uusi tilikausi

my00_wkp-n perusteella ‘ Y htiomuotojen malleista

ﬂuunWa | Yaiheittain

Voit avata tilikarttoja ja

tilirunkoja katseltavaksi
Avaakatta. | Tilikartta Paistu Tilinpaatosrunko  Avaamunko..

mﬂ

K.atsele tilipuitteistoja

c:hwinkphmallitmg 00, wkp o wainkphmallimp00. vty
Tilirurmero] ALY -koodi | Tilin nimi T ase-aittely | « TOLOSLASKELHNA A -
» 1000 peruztamnisrerok |
1010 tutkimuzrnenot |— **LIIKEVAIHTO 2000 20599 -1
105 kekittEmismenct | - vertai
- - vertailusunma

1020 aineettomat olkeudst | **Walwistewvarastojen maatos 2100 3193 -1
1030 likearyva | ++Faluistus omaan kAiyotécn 3200 3299 -1
1040 Ut pitk & aikutteiset menok **Liiketoininnan muut tuctot 3200 3393 -1
1080 ennakkomak sut aineett hpodyk. **Materiaalit ja palvelut
1100 maa- ja vesialueet T**0stor tilikauden aikana 4000 4053 -1
1110 rakennuk et ja rakennelmat :::varasu‘:‘?n autos 4100 4193 -1
1120 |ADBZZ | konestja kaisto ALY rpEepmolisst Palveiue 4zom o 4zsm ol
1125 koneet ja kalusto | **+palkat ja palkkiot £000 6012 -1
1130 muut aineellizet hyodykkest | *x*F] dkalulut 5020 5079 -1
1140 enn.maksut. ja keskenerhan. | *#+Myut henkildsivukulut 60320 6093 -1
1200 muut osakkeet ja ozuudet | **Poistot ja arvonalentumiset
1210 ULt saamiset | FEESuunnitelman mukaiset poist 7000 7049 -1
1240 osuLdet konzamiyrityk sized *rrhrvonal. pys.wast. hyfdykk. 7050 7082 -1
1250 zaamizet konzermipritplksilta rrrWaiht.vast.polk.arv.al. Fos0 7oas -t

" o **Liiketoiminnan muut kulut 5100 5999 -1
1260 ozuudet om, vht pritpksizsa o
1270 zaamizet Dm.}'ht._‘,-'lit_',-'ksilté ++LIIKEVOITTO {(-TADDIO) Summa
12490 omat ozakkeet tai osuudet **Dahoitustusctot ja -kulut
1400 aineet ja tarvikkest | ***Tuotot osuuksista konserniy 7150 7153 -1
1410 keskenerdiset tuathest | ***Tuotot osuuksista om.vht.yr 7160 7133 -1
1420 walrmiit tuotteet | iiif“““ wuista pys.vast. sij Elif Elff _f'
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KUSTANNUSPAIKKAERITTELY

Tositteiden kohdistaminen kustannuspaikoille

Voit maarata, ettd tositerivi kuuluu tietylle kustannuspaikalle
syottdmalla kustannuspaikka-sarakkeeseen kustannuspaikan
tunnuksen, mieluiten enintdin nelji kirjainta a..z, A..Z tai numeroa
0..9.

Kustannuspaikan syotteentarkistus

Voit méaarita, ettid ohjelma tarkistaa, onko syotetty kustannuspaikka
olemassa. Méiritys tehddin valinnalla
Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Miaritia perustamispakko. Jos
perustamispakko on pailla ja syotetddn tuntematon kustannuspaikka,
ohjelma huomauttaa tisti ja antaa mahdollisuuden perustaa ko.
kustannuspaikan automaattisesti.

Kustannuspaikkojen perustaminen

Kustannuspaikat voit perustaa myos valinnalla
Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Perusta kustannuspaikkoja:

i, Kustannuzpaikkojen perustaminen |

Lizaa kaytetyt... | Paperille Leikepopdallz Leikepoydalta... Tuhjenna... Poistu |
T unrus Otzikko TsIT age T ek.sti tilikaudenhimesh Selite Ligatietal Ligatieto:
hewi He'i hewi Hedelmat ja vihanne | Eliza
LI Juugtot Lzt Juughot Jaana
lei Leipa leipa Leipornotuottest Dasi
maul M austest [ E=E: Mauztest ja kastikke| Pekka
e b eijeri =] M eijerituotteet [rina
pak. Fakasteet pak. Fakazteet Rigto
zdi Sailyk ket il S ilyk ket f.atja
tal Taloustasvarat talous: T aloustasarat At
wir Wirvokkeet wiry Wirvoituguomat Agi

* I
Tunnus Tositerivin Kustannuspaikka-sarakkeeseen syotettava
teksti.
Otsikko TslTase Kustannuspaikkojen nopeaan tuloslaskelma- ja

tase-vertailuun tulostuva otsikko.
Teksti tilikaudennimeen
Jos kaytat Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Erittele omiksi
tilikausiksi -toimintoa, kustakin kustannuspaikasta syntyy oma
tilikausitietokanta ja sen tilikaudennimeen tulee tima teksti.
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Selite Vapaata selittdvai tekstia.

Lisétietol,2,3... Vapaata selittdvaa tekstia.

Kustannuspaikkojen luettelon saat luotua vanhasta aineistosta nopeasti
painamalla ”Lisda kaytetyt”.

Voit tuoda kustannuspaikkojen tiedot “Leikepoydalta”, esimerkiksi
taulukko-ohjelmasta. Kustannuspaikkojen luettelon saat tulostettua
paperille ja leikepoydalle.

Kustannuspaikkojen tuloslaskelmavertailut

Saat tulostettua kustannuspaikkojen tuloslaskelmat (ja taseet) rinnakkain
paperille, ruudulle tiedostoon tai leikepoydalle valitsemalla
Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely| Tulosta tuloslaskelmat ja taseet:

Kustannuspaikkojen tuloslazkelmat ja tazeet |

kuztaa ne kustannuspaikat, jotka haluat mukaan — Tulogta

vertailuun, Mustaaminendmustanpoizto tapahbuiu

napayttamalla hiren vazempaa painiketta taulukon " Paperille

vagemmanpuoleizimmasga zarakkeesza. Pida P
CTRL-nappainta pohjasza. nin aiemmin mustatut peaesat, & Fuudulle Muistioon e

i Leikepiydalle [tab]

Muztaa kaikki

Walkaize kaikki [~ Erittely tilzittain

i

[+ % ain tulozlazkelma

hieensa-zana thteensé

Tilinpaatozmnko
||::'\winkp'\.malli'\myﬂd.wtr Selaa... |

K.uugta K.Luhun

Tammikuu 2004 =] [ Masliskuu 2004 =]
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Yrityksen perustiedot

Yrityksen perustiedot voi syOttdd uutta yritystd perustettaessa, tilikaudet —
ikkunan painikkeella ja kirjaustilassa tyovaihe / yrityksen perustiedot

| Yrityksen perustiedot

rrityk.zen mmi

F.atuosoite

Paztinurnero ja -taimipaikka
Y-tunnuz

Katipaikka

Puh

Fax

Gsm

Sahkioposti

K.atigivut

ALV-zaajan pankkivhtays
ALV -zaajan [veroviraston] nimi
ALY -maksun vitenumero
rritykzen nimi kuvaruudulla

1. nimi kuunvaihdeajon kansilehdesza

|.-’-‘n.steri b alliwritys Oy

oK

Malmirkaari 21 B

|DEI?EII:I HELSIMEKI

|0000000-0

Iv Tulosta *r-tunnus paperitulosteisin

Peruuta

|HELSIMK]

|[05)350 7530

|[09)351 5532

Paperille

|0400 316 085

|infn@asteri.fi

Leikepaydalle

|www. azkeri.fi

|00000-0000

|Ti|i-5uomen werovirasto

-

123

107 @

|.-’-'l.steri b allipritys Oy

Kun sy6tit ruudulla nikyviksi nimeksi numerokoodin,
vaikkapa 101, kuvaruudulla ei nidy yrityksen nimei ja
satunnainen ohikulkija ei p4fise nikemidn, minki yrityksen
kirjanpitoa hoidat. Paperitulosteisiin tulostuu silti oikea nimi

Lisitisto 1 |
\
Lisitisto 2 |
Toimiala Omistuzpohja Hallibuz Tilintarkaztajat Lizatieta 3
- L yribystoirminta Esimerkki Oy 49% Ensia Esimerkki, pj Saija alde
Mallibolding Lkd 51 kb Malli, wpj Reijo Reviizon
tirina Mall
Eila Ezimerkki

Tiedot voi syottaa tarpeellisin osin. Useimmat tissé olevista tiedoista ovat
informatiivisia tietoja kirjanpitdjéalle ("muistiotietoja”) eivatka ne tulostu

muualle.

Y -tunnuksen voi valita tulostumaan kaikkiin tulosteisiin

ALV-tietoja ohjelma kéyttaa tulostacssaan ALV-laskelmaa

Yrityksen nimi kuvaruudulla —kohtaan voit sy6ttdd sen nimen, jonka haluat
ndkyvén kuvaruudulla. Kun sy6tét tahan pelkdn numerokoodin, vaikkapa
101, kuvaruudulla ei ndy yrityksen oikeaa nimed ollenkaan eika
satunnainen ohikulkija pddse ndkeméadn, minka yritysten kirjanpitoja
hoidat. Paperitulosteisiin tulee silti yrityksen oikea nimi.
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ALV-laskelmaan tiedot maksamista varten

Arvonlisdverolaskelmaan tulostuu nyt kohdekuukauden nimi ja tiedot

maksamista varten.

Osa tiedoista haetaan “’yrityksen perustiedot” -ruudulta

ARVONLISAVEROLASKELMA

Aster1 Malliyritys Oy

Tosite no 59

F-tunnus 0000000-0

Parvilciria = helmukou 2000

il 20 22000 myyrutiny 22% ALV -welka 2466 ek ok 1 80328
59 29 22000 myyrruty 17% ALY -welka 2469 Hkd 170,00
59 29 22000 ostojern 22% ALV -saamdnien Hkg 1536 220,00
9 29 22000 ALV wrelka Hkg 2464 1 75328

052 Kohdeluukausi Kormme

VERC KOTIMAAN MYYHNISTA VEROKANNOITT AIN

LUKEMAT VALVONTAILMOITUKSEN KOHTAAN 2 ARVONLISAVERON TIEDOT

HELLITEUT 022000

22 % veto 201 = 1 803,28
17 %o wero 202 = 170,00
2 % veto 205 = 0,00
0 % weto 204 = 0,00
Vern tavaraostoista mudsta Ell-maista 205 = 0,00
KOHDEKUUKAUDEN VAHENNETTAVA YERD 206 = 220,00
Kohdelukaudetnvero ¥ = 1 733,28
Ed. kuun negatiivinen vero [ Ynt}?ksen perusﬁedoista ] 207 = 0,00
MAKIETTAVA VERD 208 = 1 75328
Veroton hikewaihto 209 = 17 4a3.00
Tavatat myyati mudhin BT 210 = T 500,70
Tawatraostot mig \ 211 = T oo0,00
éEDDT ARVONLIZAVERON MAKSALISTA ?ﬂRT+
Sagjanpanklivhteys: 0o0a0-0a0a0
Saajan nimd: Tili-Zuomen verovirasto
Vitenumero: 123
Erdpdiva 15.4.2000
Sumnin a; 1 73328
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Yrityksen perustaminen varmuuskopiostaan

Yritysluettelo-ikkunassa on painike ”Luo yritys varmuuskopiostaan”. Se
lukee varmuuskopion esimerkiksi korpulta, perustaa kovalevylle ko.
yritystd varten kansion ja palauttaa sinne varmuuskopion. Néin voit siirtaa
kirjanpitoaineistoja nopeasti koneelta toiselle, kun Sinun ei tarvitse
erikseen perustaa yrityksié ja palauttaa varmuuskopioita ndiden yrityksen
kansioiden sisdén.

® ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo

Tiedosto  Salasana  M&aritd Euro Ohie

ritykzen nimi Hakemizto
ﬂ Chwinkpymalli

Luo levykkelle ("korpulle') tehdylti
varmuuskopiolta yritykselle hakemiston ja
palauttaa aineiston varmuuskopiolta.
(esim. aineiston siirto koneelta toiselle)

Siirry yritykseen Luo uusi yritys Luo yrityz varmuuskopiostaan
I~
[ -

Tilikauden poistaminen

Yliméadrdisen tarpeettoman tilikauden voit katevésti poistaa tilikaudet-
ikkunan toiminnolla Tiedosto|Poista tilikausi.

L Tiedogto Runko Kartta Avaus Uuzin kuu
Poista tilikausi. . my00.whkp  |OM O maaliskuu 2000
ry0lwhkp  (OM O kartassa |tilinavaus 2001
| | ’
Luo uusi tilikausi
Kirjaa tilikautta
my00. wkp:n perusteella Yhtiomuotojen malleista
Yrityksen perustiedot
Muun yritpksen perusteella Yaiheittain

K.atzele tilipuitteiztoja
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Vientimuistio

Toiminnolla Tulosta|Vientimuistio saat kuvaruudulle Muistioon luettelon kdytetyista
tositenumeroista ja tositelajeista:

& ~viennit - Muistio
Tiedosto  Muokkas  Etsi Ohie  &HotSend

UTEHTIMUISTIO ﬂ

Asteri Malliyritys Oy
1.1.-31.12.208084

tammikuu 2004
1 - 26
28 - 29
helmikuu 2884
38 - 58
Tositelaji 1
Lo
Tositelaji 2
1
Tositelaji 3

s
ng - 4o

Tositelaji &

w

] 2

Kirjoitussuojauksen poistaminen

Kun olet palauttanut rompulle poltettua kirjanpitoaineistoa, tiedostot saattavat olla
’vain luku”-muotoa ja kirjanpito-ohjelma antaa pulmailmoituksen kéynnistettiessa.
Tilanne ratkeaa, kun valitset yritysluettelo-ikkunasta Tiedosto|Poista kirjoitussuojaus.

Tositenumeron kasvattaminen

Muokkaa|Numerointi|Miérita tositenumerointi —toiminnolla voit nyt maarita, etta
tositenumeroa kasvatetaan vaikka joka rivilld, vaikkei tosite ole mennyt tasan:
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Paikirja, jossa debet ja kredit summat eri sarakkeissa

Valinnalla Tulosta|Padkirja|Asetukset voit maarittaa, ettd padkirjaan

tulostetaan debet- ja kredit-summat eri sarakkeisiin:

i, Pddkirjan asetukset

[v itositervista tulostetaan debet- ja kredit-summat amin sarakkeisice

3

ok Peruuta ‘

Paikirja

Asteri Malliyritys Oy - helmikuu 2000

Tietokanta = clwinkpimaliiny 00 wlop

32 02.0za0 1004 saaty suoritus G2 126,00

b ] Fa W ol a1 n WAt sl

Allcusalde Eaudendebet  Eauden kredit  Kauden saldo Loppusaldo
0,00 220,00 0,00 220,00 220,00
1700 kassa
Debet Eredit
35 08.0200 katetsmyynt 4 251,20
40 16.02.00 kirjotthimen varmavhoia 160,00
41 16.0200 esttekansiot 200,00
42 16.0200 lewykkeeita 450,00
43 16,0200 kateismyynt 4 568,00
46 220200 polttoaine osto 265,00
51 230200 osto ETT matsta (vhteiséh.) 7 000,00
52 220200 elintarvikemyynt nettolkin 1170,00
53 23.0200 taksimatka (ALY 8%) 220,00
54 23.02.00 atk tarviklkeita 230,00
55 23.0200 disketit (ALY 22% br) 70,00
56 230200 auton huolto 99875
Allcusalde Eaudendebet  Eauden kredit  Kauden saldo Loppusaldo
24 373,30 9989,20 869375 29545 24 668,75
1710 pankkil
Debet Eredit
a0 020200 autoradio 225000

4 Onss S
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Tilin tapahtumat valitulta jaksolta

Tilin tapahtumat valitulta jaksolta tulosteessa voi maarittaa
e vaihdetaanko sivua tilin vaihtuessa
e tulostetaanko myos kumulatiivinen saldo

. Tilin tapahtumat halutulta jaksolta

Otsikko ||Ti|in tapahtumat
Tilinumerot [1710
(esim. 1700-1730,2000,2300-2399 2462)
Jakso Kuusta |tilinavaus 2000 | L
Euuhun |maaliskuu 2000 j FPeruuta
[ tulosta tilin saldo vaikkei tililla olisi tapahtumia talla jaksolla
[
G_tulnsta myos kumulatiivinen s@
TL‘\EM“M [ Orzikot vain 1. givulle
(® Paperille Alatunnisteen
C Leikepiyd:ille (tah)
Iv Maihda =zivua hilin vaihtuesza;
O Ruudulle
Tilin tapahtumat
Aster1 Malliyritys Oy
Tihkausi =1.1.-31.12.2000
Jalso = tihnavaus 2000 - maahskug 2000
Tosho Fvm =elte Debet Eredit Su&m&imnul. saldo)
1710 pankkil
allruzaldo 0,00
1 01.07.00 pankla 1 1710 Ak 2220000 3920000
4 030100 varaston viokra 6105 1710 4 855,00 3430500
5 030100 12199 ennalionpid. ja sotu  #H%F 1710 1570000 1860500
7070100 lathan kotlo HkAE 1710 210000 1650500
B 07.01.00 joulubuun ATV 1 maksu 2464 1710 2200000 -54%5.00
10 N& N1 NN 1NN Wew O mslear 1aale 1710 A 15320 NN QE25 NN
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Pankkitilin debet- ja kreditsaldojen kirjaaminen vasta
tiliotteelta

Kirjaaminen Asteri kirjanpito-ohjelmalla tapahtuu normaalisti niin, ettd yhdesta
tositteesta kirjataan joko yksi tai useampia vientejd ja tositteen debet- ja kreditsaldot
menevét lopuksi tasan (ovat yhtd suuret) jolloin siirrytddn seuraavaan tositteeseen.

Péivékirjaa voidaan kuitenkin kirjata myos siten, ettd Asteri kirjanpito-ohjelma
kasvattaa tositenumeroa automaattisesti joka rivilld ja laskee samalla paivékirjan
alusta debet- ja kredit tileille kirjatun saldon niyttden niiden erotuksen. Niin
menetellen voidaan toteuttaa sellaista kirjaamistapaa, joissa pankkitilin ollessa
vastatilind jitetddn pankkitili kirjaamatta ja kirjataan pankkitilin debet- ja kredit
tapahtumien yhteissumma vasta tiliotteelta, joiden kirjauksien jdlkeen péivékirjan
debet- ja kredit saldot ovat yhté suuret.

Mairittamallad tositenumeron kasvamaan joka rivilld (muokkaa / numerointi / maarita
tositenumerointi / (*) Joka rivilld), ohjelma kasvattaa tositenumeroa uudelle riville
mentdessd ja laskee d-k eron piivikirjan alusta.

[J [J
Esimerkki:
Perustilanteessa péivékirjaa kirjattaessa kirjataan myos pankkitili:
& ASTERI KIRJANPITO - kukka oy - 1.1.-31-12.2003 (EURO) =13
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Tyévahe ‘Vritys Tkkuna  Ohje
ol Paivikirja: tammikuu |:”§|E| -
Tosno  |Fawamaara  |Laji |kKustF |Lsno |Selite 1 Selite 2 Debet  |Kredit Summa
1 2.1.2003 kopiokone 1125|2430 220,00
2 3,1,2003 bensa ABC-123 6735|1710 48,26 .
3 3,1.2003 Myyniti 1700|3000 452,00 &eﬁ'
4 3,1.2003 Diesel CBA-321 6730|1710 38,66 plmerke
5 3,1,2003 Elisa 6820|1710 455,11 S
P |5 3,1,2003 Viltesuoritksst 1710|1500 4 500,00
*

el P crustilanteessa Asteri kirjanpidossa kirjataan vksi tosite vhdelle

=4 Dehettili .. . . . .. . . ..
i T'II' riville tai tarvittaessa toispuoleisin viennein useammalle riville, — - [O)X]
. . . . . . . . . t -
> 1;;‘5“'” kuitenkin aina siten, ettii tositteen debet ja kredit saldot meneviit ”;’:‘2"30:; el
1720 tasan ennenkuin siirrytdin seuraavaan tositteeseen. 0,00 —
1730 0,00 - —
< | i
=X Kradittili o (=]:3
Tilinumero AlVtunnus | Tilinnimi K.uun alkusalda K.uun debet Kuun kredit -
» |1500 kundfordringar Aortfristi 0,00 0,00 4 500,00 T
1510 lanefordringar fortfristiga 0,00 0,00 0,00 o
< | [

F I -

Ohjelmalle voidaan kuitenkin méaarittid (muokkaa / numerointi / méérita
tositenumerointi / (*) Joka rivilld), ettd kasvatetaan tositenumeroa automaattisesti
aina uudelle riville mentdessi ja samalla ohjelma siirtyy laskemaan dk-eroa
paivikirjan alusta.
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Kun tositenumero on madritetty kasvamaan joka rivin jélkeen, kirjattaessa
paivdkirjaa, ohjelma laskee debet- ja kredit saldot ja ndyttdd erotuksen:

=® Paivikirja: tammikuu

W ASTERI KIRJANPITO - kukka oy - 1.1.-31-12.2003 (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta  Tydwvaihe  Yritws

Ikkuna  Ohje

Tosno  |Paiwamaara  |Laji |[KustP |Lsno |Selite Selite 2 Debet  |Kredit Summa
1 2.1.2003 kopiokone 1125 2430 220,00
2 3.1.2003 bensa ABC-123 6735 ok 43,26
3 3.1.2003 lyyiti 1700 3000 452,00
4 3.1.2003 Diesel CBA-321 6730 Hokkk 38,66
3 2.1.2003 Eliza 6820 rEE 453,11
5] 3.1.2003 Wirtesuoritukset ok ok 1300 4 300,00

b |7 3.1.2003

*

Tilinurera

ALWIunn

b |1000

1010

1015

Ohjelma laskee piivikirjan debet- ja kredit saldon ja
néiden erotuksen.

Saldon mennesséd tasan ohjelma niyttii piivikijan debet:

ja kredit saldot, mutta ei endid punaizena

K. kredit

s

0,00

0,00

0,00

nittitedk sl
Eirmerkk

Tilinumera  [AL%tunnuz [ Tilinnimi Kuun alkuzaldo \uun debet Kuun kredit -
» [1500 kundfordringar kortfristig 0,00 \ 0,00 4 500,00 |
1510 l&nefordringar kortfristiga 0,00 \D,DD 0,00 o
' g i
< |
WALIN D: 121403

e Paivakirja: tammikuu
Tosno  |Paivamaard  [Laji [KustP  |Lsno  |Selite celite 2 |Debet  |Kredit SUmma 1=]
1 2.1.2003 kopiokone 1125 2430 220,00 []
2 3.1.2003 bersa ABC-123 6735 *okok ok 48,26 :
3 2.1.2003 Myt 1700|3000 452,00 j‘“‘te‘tl"
4 3.1.2003 Diesel CBA-221 6720 T 38,66 FImerkk
5 3.1.2003 Elisa 5520 o 455,11 S
&} 3.1.2003 iitesnnritk set # 1500 4 5.0
7 3.1.2003 panot 1710 o 4 500,00
B8 3.1.2003 otot T 1710 542,03
b |2 3.1.2003 ~7
* r | & L
AELS
i N Pankin tiliotteelta kirjataan tiliotteen kauden patiot ja otot, jolloin LEL 2
» |1000 shdliii ik pavikirian dk ¢ ,00
1010 nihdidin, menikd piivikirjan dk-eron tasan. o0 —
1015 ,00 -
| | [
o (=l
Tilinumera AlLVunnus | Tilinaimi Fuun alkusalda debet F.uun kiedit -
» 1710 bark 1 0,00 4 50tx 542,03 |
1720 bark 2 0,00 0,00 0,00 =
T . . . \ [
< ' 4
VALIN [D: 571403 /K: 571403 / ero: D,DD]

W
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ALV-laskelman kieli

ALV-laskelman tulostuskieleksi voi valita suomen, ruotsin tai tilikaudet -ikkunassa
valitun. Tédlla ominaisuudella voit tulostaa ruotsinkielisen alv-laskelman, jos
asiakkaasi niin tarvitsee.

Valinta tapahtuu kirjaustilassa ALV / miéritd ALV-laskelman Kieli.

Huom.: tekstit alv-laskelmaan tulevat tilikartasta ja c:\winkp\kielipap.csv
sanastoluettelosta, jota voit muokata tarpeen mukaan.

MERVARDESSKATTEBERAKNING Verifikat nr 59

FO-mummer 0000000-0

Exempel Ab

Daghbolk = februan 2000

o] 292 2000 farsdljning MOLSE-sloald 22% 2466 btk 1 203,28
o] 292 2000 farsdljning MOLE-sloald 17% 2469 btk 170,00
o] 292 2000 momsfordran 22%F inkip btk 1536 220,00
o] 292 2000 ATV welka btk 2464 1 75328

SUMMORNA TILL OVERVAKNINGIANMALANS PUNKT 2 UPPGIFTER OM MERVARDEIZEATT

052 Fedovisningsménad mmadaa FEBRUARI 022000

SKATT PA INHEMZE FORSALINING ENLIST SKATTESATIERNA

22 %3 skatt 201 = 1 203,28
17 %3 skatt 202 = 170,00
2 %8 skatt 03 = 0,00
0% skatt 204 = 0,00
Skatt pd varuinkdp fran andra EU-linder 05 = 0,00
FEDOVISHNINGEMANADENS SKATT 0L SKAIL AVDRAS 206 = 220,00
Redovisningsméinadens skatt X = 1 753,28
Wegativ skatt frin faregiende ménad 07 = 0,00
SEATT 30 3EALL BETALAZ 208 = 1 753,28
Skatteft omsittning 208 = 17 445,00
Varufirsdlining till andra El-lénder 210 = T 500,70
Varuinkdp frén andra EU-lénder 211 = ¥ 000,00

UPPGIFTER FOR BETALNING AV MERVARDESSKATT

Mottagatenskontorumner:  00000-0000

Mottagare: Hylandsskatteverk
Referensmaum et 123

Fatfallodag: 15.4.2000

Belopp: 1 753,28
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Konekielisen tiliotteen Kirjaaminen paivakirjaan

Valinnalla tiedosto / liiti konekielinen tiliote voit lukea konekielisen tiliotteen
tapahtumat paivikirjan kirjaustilaan.

Pankista noudetussa tiliotetietueessa voi olla vientejd usealta kuukaudelta, ja voit
rajata, minkd kuukauden tapahtumat luetaan pdivikirjaan.

Tiliotetietueessa on myds LMP -tapahtumista yhteenveto ja yksittdiset tapahtumat, ja
voit valita, tuodaanko vain yhteenveto, tapahtumat tai molemmat:

. Konekielisen tiliotteen rajaaminen

TITO - minka kuukauden tapahtumat tuodaan

* Tuo kuukauders |01 T1  tapahturnat

" tuo TITO hedostozza olevat kakkien kuukausien tapahtumat

LMP

f* Tuowain LMP phteenvetotietue
" Tuo pelkat LMP tapahtumatistuest
" Tuo zeka phteenveto- etta tapahtumatietueet LMP tapahturmizta

Vaakatulosteet

Erait kirjoitinajurit eivdt noudata Asteri ohjelman ldhettiméa ohjetta kaéntia

tulostetta vaakaan. Vaakatuloste saadaan niilla

1. asenna windowsin tulostimiin uusi kirjoitin.

2. anna kirjoittimelle nimeksi esim. “’vaakatulostus”

3. maddrité kirjoitinajurin ominaisuuksista tulostussuunta vaakaan.

4. kaynnisti kirjanpito ja valitse yritykset —ikkunassa méérité / tulostimen
kysyminen / vaakatulostimen méaritys

5. Laita ruksi kohtaan vaakatulosteelle oma Kkirjoitinméaritys ja valitse
pudotuslistalta vaakaan tulostava kirjoitinmaaritys

6. Kun otat tulostetta, joka tulostuu vakaan, Asteri kirjanpito kayttda tekemaasi
kirjoitinméadritysta vaakatulosteissa.
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Ohjelmaan tulleita muutoksia listana

Uusi varmuuskopiointitoiminto mahdollistaa varmuuskopioinnin:

e korpulle entiseen tapaan

e kopioimalla kovalevylle valittuun hakemistoon joko tilikauden, yrityksen tai kaikki
yritykset

e ajamalla komentojonotiedosto (bat), cd-poltto-ohjelma tai muu vastaava

e Sijaitsee samoissa kohdissa kuin entinen varmuuskopiointitoiminto.

ALV-laskelman tulostuskieleksi voit valita suomen, ruotsin tai sen kielen, jonka olet valinnut

Tilikaudet-ikkunassa. AL V-laskelman kielivalinta tehddén valikosta ALV|Maéritd ALV-

laskelman kieli

Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Erittele omiksi tilikausiksi —toimintoa muutettu siten, etti jos

koko yrityksen pdivékirjassa on alv-automaattikirjauksia, vastaavan kuun

kustannuspaikkakohtaiseen paivikirjaan tulee myos alv-automaattikirjaukset. Jos ei ole, ei tule.

e Vinkki: Tétd voi hyddyntdd esimerkiksi, jos haluat syottdd ensimmaéiseksi paivakirjaksi
alkuvuoden saldot konttisummina ilman alv:ia, vaikka tilit olisivat AMB- ja AOB-
koodattuja. Ja seuraaviin paivékirjoihin tavallisia kuukausia, joissa on alv-
automaattikirjaukset.

erddt kirjoitinajurit eivdt osaa kdantia tulosteen suuntaa, tdhdn versioon lisdtty mahdollisuus

valita vaakasuuntaan tulostava kirjoitinméaaritys, ESIMERKKI: Asiakkaalla, jolla Win98SE ja

Brother HL-1240 kirjoitin USB liitdinndssd muut tulosteet tulostuivat ok, mutta

tilinpaétdstulosteet eivit ldhteneet tulostumaan. SY'Y: tilinpaétdstulosteissa ohjelma asettaa

tulostussuunnan pystyyn tai vaakaan kirjoitinajuri ei tunnista suunnanmuutosta RATKAISU:

Asenna uusi kirjoitin (kdynnistd/tulostimet/lisdd uusi tulostin), anna sille sopiva nimi, esim.

"vaaka" ja miiritd tulostussuunta vaakaan. Valitse yritysluettelossa méérité / tulostimen

kysyminen/vaakatulostimen méiéritys ja laita ruksi kohtaan "Vaakatulosteelle oma

kirjoitinmééritys" ja valitse pudotuslistalta windowsiin lisddmési vaakasuuntaan tulostava

kirjoitin.

Konekielisen tiliotteen rajaaminen: tuo vain halutun kuukauden tapahtumat. Konekielisesti

tiliotteesta tuodaan joko LMP yhteenveto tai tapahtumat tai molemmat

dk-eron laskentaa muutettu siind tapauksessa, etti tositenumerointi on mééritelty kasvattamaan

tositenumeroa joka rivilla:

e tilloin ohjelma laskee koko péivikirjan debet yhteensd, kredit yhteensé ja niiden erotuksen
ja nayttid tulokset oikeassa alakulmassa

e *:14 saat tuossa tapauksessa tulemaan summaksi koko paivakirjan dk-eron, kun muilla
tositenumerointiméérityksilla tulee edelleen tositteen dk-ero

kirjanpito-ohjelmaa kéynnistettdessd: jos jossakin yrityksessd oli wkp-tiedosto, joka oli

vioittunut / korruptoitunut tai joka ei ollut kirjanpidon tietokannan muotoinen (Microsoft Access

-muotoinen), ohjelma ilmoitti pulman eikd kdynnistynyt. Muutettu siten, ettd ohjelma yrittda

automaattisesti korjata sen. Jos tdmai ei onnistu, ohjelma ehdottaa siirtdvinsé sen bak-

tarkenteiseksi, ettei se haittaa ohjelman kdynnistymistd. Jos tiedostossa on Sinulle tarkedd

aineistoa, voit tutkia ko. bak-tiedostoa ja ottaa sieltd tiedot talteen.

Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely| Tulosta tuloslaskelmat ja taseet —toiminnossa

kustannuspaikattomat tulostuvat nyt arvonlisdverottomin summin (alv-automaattikirjaukset

eiviat mukana)

Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely| Tulosta tuloslaskelmat ja taseet -toiminto tulostaa nyt kaiken

arvonlisdverottomin summin, vaikka tositteet olisi kirjattu bruttokirjauksina

tilipuitteistojen katselumahdollisuus lisétty seuraaviin kohtiin:

e yrityksen tilikaudet —ikkunaan

e tilikauden luonti vanhan tilikauden perusteella

e tilikauden luonti muun yrityksen perusteella

e tilikauden luonti vaiheittain: ennen tilinpd4tosrungon valintaa ja ennen tilikartan valintaa
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Voit madrittad, ettd ohjelma kysyy jokaisen paperitulostuksen yhteydessé, mille kirjoittimelle
tulostetaan. Kysymisen saa paille/pois Yritysluettelo-ikkunan toiminnolla Maariti|Tulostimen
kysyminen.

Kustannuspaikat voit nyt perustaa toiminnolla Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Perusta

kustannuspaikkoja. Voit syottdd kustannuspaikan tunnuksen lisdksi tuloslaskelma-tase-otsikot,

selitteen ja max 20 lisétietoa, jos tarpeen. Jos olet jo syottinyt tilikauteen kustannuspaikkoja,
saat lisdttyd ne listaan painikkeesta automaattisesti. Perustetut kustannuspaikat tallentuvat
yrityskohtaisesti kpaikat.oma-tiedostoon. Kustannuspaikkojen listan saat

e tulostettua paperille

e kopioitua leikepdydille

o liitettyd leikepOydalta

e tyhjennettyd kokonaan

Yksittdisen kustannuspaikan saat poistettua mustaamalla rivin vasemman laidan

valitsinsarakkeesta ja painamalla ndppdimistolta delete.

Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Méadritd perustamispakko -toiminnolla voit mééritelld,

huomauttaako ohjelma tositetta kirjattaessa, jos kustannuspaikkaa ei ole perustettu. Talloin

ohjelma myds kysyy, perustetaanko kustannuspaikka saman tien.

kustannuspaikkojen tuloslaskelma ja tase -tulosteisiin tulee otsikot sen mukaan kuin on

kustannuspaikkoja perustettaessa syotetty "Otsikko TslTase"-sarakkeeseen

kustannuspaikkaerittely omiksi tilikausiksi -toiminnossa tulee tilikausien otsikoiksi ne, mité on
kustannuspaikkoja perustettaessa syotetty "Teksti tilikaudennimeen"-sarakkeeseen

uusi toiminto kustannuspaikkojen nopeaan vertailemiseen:

e Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Tulosta tuloslaskelmat ja taseet

e entinen kustannuspaikkaerittely, joka luo jokaiselle kustannuspaikalle oman tietokannan, on
nyt nimelld Tiedosto|Kustannuspaikkaerittely|Erittele omiksi tilikausiksi

tuloslaskelman ja taseen otsikoiden pdivimaardehdotukset:

o tilinpadtostulosteet-ikkunassa ohjelma etsii kuusta-kohtaan valitun péivikirjan kuukauden 1.
pdivén ja kuuhun-kohtaan valitun paivékirjan kuukauden viimeisen pdivin ja muodostaa
niiden perusteella tuloslaskelman ja taseen otsikot. Etsinnéin saa péélle/pois valinnalla
Tulosta|Tilinpédatoksen asetukset|Otsikoiden muodostus

e toiminnoissa
e tuloslaskelma ja tase
e prosenttivertailu
e tase-erittely / pitka tase ja tuloslaskelma
e ohjelma etsii nyt pdivékirjojen ensimmadisen kirjauksen kuukauden 1. pdivén ja

viimeisen kirjauksen kuukauden viimeisen péivin ja ehdottaa otsikoita sen mukaan
paivikirja tilinnimin on nyt saatavissa myos kuunvaihdeajoon

yrityksen perustiedot

e yrityksen yhteystiedot

e Y-tunnus

e alv:n maksamisen tiedot

e yrityksen nimi ruudulla ja kuunvaihdeajon kansilehdessé
[ ]

toimiala, omistuspohja, hallitus, tilintarkastajat

perustiedot voit syottia

e yritystd perustettaessa

e yrityksen tilikaudet -ikkunan Perustiedot-painikkeesta tai

e Tyovaihe|Yrityksen perustiedot —valinnalla

ja tulostaa paperille tai leikepdydélle

alv-laskelman loppuun tulostuu tiedot maksamista varten:

e saajan tiedot ja viitenumero tulevat yrityksen perustiedoista

e crdpdivin ohjelma laskee: paivikirjan viimeinen pdivimaird + 2 kuukautta -> 15.pdiva
e summa tulee alv-laskelmasta
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e alv-laskelmaan tulostuu nyt kohdekuukausi ja vuosi muodossa "MARRASKUU 112004"

e alv-bruttokirjattujen veron kirjaus, alv-yhteisdhankintojen verokirjaus ja alv-laskelma ottavat
nyt aina tositteen paivaméaariksi kalenterin mukaisesti kuukauden viimeisen pdivén (28., 29., 30.
tai 31.)

e Y-tunnus paperitulosteisiin: paélle/pois-valinta yrityksen perustietojen ikkunassa

e Tulosta|Pdivikirja|Aseta sarakkeiden jérjestys -toiminnolla voit méarita, missi jarjestyksessi
paiviakirjan sarakkeet tulostuvat paperille. Koskee toimintoja
e Tulosta|Pdivikirja|Paperille
e Tulosta|Pdivikirja valituilta kuukausilta, paperille
e Tulosta|Pdivékirja koko tilikaudelta|Paperille

e Tulosta|PadkirjalAsetukset -toiminnolla voit vaikuttaa sithen, tulostuuko péékirjaan tositeriville
entiseen tapaan summa ja + tai - vai uudella tavalla summa debet- tai kredit-sarakkeeseen.
Koskee toimintoja
e Tulosta|Padkirja/Paperille
e Tulosta|Padkirja koko tilikaudelta, paperille

e uusi toiminto: Tulosta|Pdivékirja tilinnimin: ruudulle, paperille, leikepdydille. Tulostaa
paivikirjan, jossa nékyy tilinnimet. Debet- ja kredit-sarakkeissa nédkyy rahamééré, joka tilille on
kirjattu.

e tositteiden erottaminen péivikirja-tulosteissa: toiminnolla Tulosta|Pdivikirja]Aseta tositevili
voit médritelld, tulostuuko tositteen vaihtuessa tyhja rivi, viliviiva vai entiseen tapaan ei mitién.
Maiiritys vaikuttaa paivékirjoihin ja vuoden pdivékirjoihin paperille, ruudulle, leikepdydalle ja
levylle.

e vientimuistio: pdivékirjan kirjaustilan valinnalla Tulosta|Vientimuistio saat ruudulle Muistioon
luettelon tissé tilikaudessa kdytetyistéd tositenumeroista. Ndin voit esim. tarkistaa, ettd kaikki
tositenumerot on kéytossa.

e yrityksen palauttaminen varmuuskopiostaan, esimerkiksi kun siirretdén kirjanpitoaineisto
varmuuskopiokorppujen avulla uuteen koneeseen: yritysluettelo-ikkunan toiminnolla
Tiedosto|Luo yritys varmuuskopiostaan

e alv-nettokirjaus pelkdstd verosta tai pelkésté veron perusteesta:

e kirjaa ensimmdiselle riville pelkki nettokoodattu kulutili, esimerkiksi 4010 ostot alv 22%
(koodi AON22). Jos aloitat summa-sarakkeen tekstilld "alv", ohjelma tulkitsee sen perdssa
tulevan luvun arvonlisdveron rahamédriksi. Jos aloitat summa-sarakkeen tekstilld "alp",
ohjelma tulkitsee sen perdssi tulevan luvun arvonlisdveron perusteen rahamaaraksi.

e kun painat enter, ohjelma kirjaa ensimmaiselle riville summaksi veron perusteen ja
seuraavalle riville veron médrén ja kyseisen arvonlisdverokannan alv-saamistilin (tai
velkatilin)

e esimerkki 1: kirjaaminen pelkésti verosta (4010 = verokannan 22% ostotili, koodi =
AON22)

e kirjataan
e osto 4010 ****  alv44
e ohjelma muuttaa rivit muotoon
e osto 4010 **** 200,00
e 0sto 1536 **** 44,00
e esimerkki 2: kirjaaminen pelkéstd veron perusteesta (4011 = verokannan 17% ostotili, koodi
= AON17)
e kirjataan
e osto 4011 ****  a]p200
e ohjelma muuttaa rivit muotoon
e 0osto 4011 **** 200,00
e 0osto 1539 **** 3400

34/36 Asteri kirjanpito: Vuosipdivitys 15.11.2004



seuraavalle riville voit jatkaa samassa ostokuitissa olevien muiden tapahtumien kirjaamista em.

tyyliin tai voit paéttia tositteen kirjaamalla rahatilin ja summa-sarakkeeseen tdhdella (*)

erottavan summan

uusi toiminto yritysluettelo-ikkunassa: Tiedosto|Poista kirjoitussuojaus, jolla poistuu "vain

luku"-méiére kaikista winkp-kansiossa ja sen alikansioissa olevista tiedostoista

tilin tapahtumat valitulta jaksolta leikepOydalle ja ruudulle: saat nyt halutessasi tulostumaan

myds kumulatiivisen saldon

tilin tapahtumat valitulta jaksolta, tase-erittely / valitut tilit ja tase-erittely / valitut tapahtumat:

voit méératé, ettd paperitulosteessa sivua vaihdetaan aina tilin vaihtuessa eli saat joka tilin

omalle sivulleen

tilin tapahtumat valitulta jaksolta paperille: saat nyt halutessasi tulostumaan myos

kumulatiivisen saldon

Ikkunoiden paikat pdivékirjan kirjaus -tilassa saat tallennettua ja luettua Ikkuna-valikon avulla.

Paikat tallentuvat yrityskohtaisesti ja ikkunat avautuvat seuraavalla kerralla tallennetuille

paikoilleen.

Yritysluettelo- ja yrityksen tilikaudet -ikkunan paikka sdilyy eli ikkunat avautuvat seuraavalla

kerralla sen kokoisina ja siind paikassa kuin olivat edellisen kerran lopuksi.

Muokkaa|Numerointi|Mairita tositenumerointi -kohtaan lisdtty uusi mahdollisuus, ettd voit

kasvattaa tositenumeroa joka tositerivilld, vaikkei tosite olisi mennyt tasan

lunttilistan tulostaminen paperille, kopioiminen leikepdydaille ja liittdminen leikepdydalta

tilikauden poistaminen: Yrityksen tilikaudet -ikkunassa on uusi toiminto Tiedosto|Poista

tilikausi

massapoisto:

e piivikirjan kirjaus -tilan uusi toiminto Muokkaa|Poista|Loput tositteet poistaa pdivékirjasta
kaikki loput rivit alkaen siité rivisti, jolla ollaan

paivikirja-ikkunan Muokkaa-valikon poistamistoiminnot ovat nyt yhteisen Muokkaa|Poista-

valikon alla (solu tyhjéksi, poista tositerivi, poista koko tosite, poista loput tositteet, tyhjenna

koko péivékirja, poista viimeinen péivikirja)

johdon raportin tarkkuus: uudella toiminnolla Tulosta|Johdon raporttiMairita tarkkuus voit

valita, jaetaanko johdon raportissa tuloslaskelman ja taseen luvut 1:114, 10:114, 100:11a, 1000:11a

jne. Oletuksena on 100 euron tarkkuus.

kuunvaihdeajon kansilehti on tulostettavissa myos yksinddn: Tulosta|Kuunvaihdeajo -ikkunassa

on nyt "vain kansilehti"-painike

muistiotosite: kun teet tositteesta muistiotositteen uudelleen, muistiotositteeseen tulee uusimmat

tositerivitiedot. HUOM! Mahdollinen aiemmin muokkaamasi ko. tositteen muistiotosite poistuu

kovalevyltd. Jos haluat katsella vanhaa tehtyd muistiotositetta, katso sité resurssienhallinnan tai

tekstinkésittelyohjelman kautta, 414 kutsumalla kirjanpito-ohjelmasta.

tilikauden luonti muun tilikauden tai muun yrityksen perusteella: oletuksena on nyt, etti

tilinavaus tehdéén heti (ennen oli: myShemmin)

kun ollaan pdivékirjan kirjaus -tilassa tilinpdatosrungon muokkaus —ikkunassa ja valitaan

Tydvaihe|Péivékirjan kirjaus, debet- ja kredit-tilikartta-ikkunat tulevat myos padllimmaisiksi

paivakirja-ikkunan lisdksi

kustannuspaikkaerittely ei endi tee alv-automaattikirjauksia, jos on médritetty, ettd yritys ei ole

alv-velvollinen

tase-erittely: jos tekstinkdsittelyohjelman jattad tyhjéksi, niin kdyttad oletustekstinkasittelyé

START ...

kun sy0tetddn tositteita hyvin nopeasti ja rivi vaihtuu, uuden rivin paivimaarikenttd siilyy ja

sinne pikasyotetyt tekstit tulevat nikyviin sen mukaisesti, onko PAALLE vai VALIIN -

kirjoitustapa, jolla voi hallita, miten seuraavan rivin paivimairin pohjana oleva paivimaara

sdilyy

tositenumero-sarakkeessa myos pilkku kopioi ylemmaén rivin tekstin

yritysluettelon saat leikepdydélle, Yritysluettelo-ikkunan toiminnolla Tiedosto|Yritysluettelo

leikepdydalle. Voit liittdéd sen edelleen taulukkolaskentaohjelmaan ja muokata ja tulostaa sielta.
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voit valita, tuleeko hiiren kakkospainikkeella (oikeanpuoleisella painikkeella) paivékirja-
ikkunan péalld nakyviin Asteri Kirjanpidon Muokkaa-valikko vai Windowsin yleinen kopioi-
liitd-valikko. Valinnan teet toiminnolla Muokkaa|Paikallisvalikko

nyt voit tehdd muissa Asteri-ohjelmissa laskutuspéivékirjat, suorituspdivékirjat jne. suoraan
c:\winkp:n alle firman kansioon, eli tdlloink&én ei tule endd ohjelmaa kdynnistettidessd pulmaa

Syotetaulukkoa tai kyselyd "OmatTiedot" ei 16ydy (virhe 3078)
e alv-nettokirjaus:

e jos olet sydttanyt tositteen toiselle riville eli veronperusteen riville jonkin selitteen,

sdilyttdd sen eika kirjoita tilalle tilinnimed tai ensimmaisen rivin selitetti

ohjelma

e saldoreskontrassa: jos valitset selitteeksi viimeisen tapahtuman selitteen, myos lisdselite

(selite2) tulee viimeisen tapahtuman mukaiseksi

Asteri kirjanpidon tukisivuille paiset etusivulta:

; Atsoft Oy Makinen - taloushallinnon Asteri ohjelmisto pienyrityksille - Microsoft Internet Explorer - |EI|5|
Tiedosto  Muokkaa Mavkd  Suoskit  Tydkaluk  Ohje | '|?
i = - A 3 / T;'-'-_ i . o .
e Edellinen e \ﬂ \ELI | Etsi “c,"\..—:‘ Sunsikik @ Media 6‘{ = E
Crsoite Iﬁ htkpe v, aksoft, Fif j Siirry | Linkit |@ -
[—

Yllapitosivdt: Kirianpito Palvelemme myds puhelimitse keskustelualueelle
Laskutus Laheealazkuy Lisatietoja chielmistamme saatte numerosta
Palkat Ostoreskantra) {09350 7530 ja iltaisin ja vilkonloppuisin fster uutiset 16,11, 2004 -
Isanndinti doskp dosls 0400 316 028, lisitietoa (Ke 17.11.)

dospl dosor dosvk
WinxP,/2000,/98,/Ms-Dos
Werkko Etatuki

Malmin messut, taman viilkon

lauantaina (20.11.] (Ma 15.11,)

HQE stulta: I Hae Vuoszi-ilmmoitus woodelts 2004
{Pe 12,11.)
Kayttijslle:
- Beskustelualue Tewetu|0a Atsoftin kOtISIVUI"e Werokorti wuodelle 2005

- Tukisivut, vuosipaivitykset
- Tilik artat, laskulomakkeet
- ©hjsita uuden konesn

(Ma 8.11.)

nsoitteeseen http: / /www.atsoft.fi/

Kurssit [Tarmpere, Turku

Cos ¢ 3 Asteri Kirjanpidon tukisivut (win j- Microsoft Internet Explorer

konee:
- Dos ¢ | Tiedosto Muokkaa Maytd  Suosikit % Twekalut  Ohje
- Wlin o = - -
k ] . . Y . Y . L e . - -
2 ?\ﬂn:kes e Edellinen J |ﬂ @ N / Etsi “i,”\.: Suasikit w‘ Media 6‘\ | (= E

Cisnite I@ hitbp: f fra, atsoft, Fiftukivlk, beml »
Ostajal
- Ecitte
) % . . » . . . . .
“ami| Agteri kirjanpito Windows versio, tukisivu
- Dsks

1. Asenna kirjanpidon 6-version pawwitys (Wersio:15.11.2004)
YhtpﬂiSt A Lue lisétietoa 6-wersioista
o B, Pawitys &-versioon {(setup, asentaa vuden version vaatimat dllt ja ocxt, asennetaan vain kertaalleen)
. Pawitd uusin 6-versio (vain ohjelma; jos timén asentarmsen jalkeen el totmi, asenna myés yletnpi)

'—iSKé"‘Si D.  Asenmsohjeita:
- Urss . .
- Kaytt » Fumpt vlemmista tulee asentaa
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