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1 PAIVITYKSEN SISALTO

Edellinen vuosipaivitys toimitettiin 1.11.2002. Sen jalkeen ohjelmaan
on tullut mm. seuraavat muutokset:

- tilinavausautomaatti

- tasekirjan tulostus mahdollisuus tekstinkasittel yohjelmia kéyttéen

- tilinp&étostul osteet levylle tasavalisesti tasekirjaa varten

- tase-erittelyt tekstinkasittelyyn muokattavaksi

- tase-erittelyt kalustotilista: lisdykset ja vahennykset

- kieliversion mahdollisuus

- uudet monitoimitul ostimet osaavat tul ostaa ohjelmasta

- taulukkojen taustavéri jakirjasintyyppi

- av-nettokirjaus: montatilid/verokantaa samassa tositteessa

- av-nettokirjaus yksirivisesti

- prosenttimaara edellisen tositerivin summasta

- uus kirjasintyypin méaritysmahdollisuus: tositerivit ja erdét otsikot

- etatuki

- sdldoreskontran selitteen méaaritys

- paivakirjasta haku: otsikon sy6ttémahdollisuus ja yhden tilin seka
debet- etta kredit-tapahtumat

- vuoden péadkirja paperille yhtend dokumenttina paperitonta
Kirjanpitoa varten

- tilin tapahtumat valitulta jaksolta otsikointimahdollisuus ja tul ostus
ruudulle (levylle ja Muistioon)

- tilinpa&tdstul osteissa ohjelmatarkistaa, ettel ole samannimisia
tilikausia, mika hankaloittaisi tulosteen valintaa

- mahdollisuus vérittda joka toinen tosite

- paperittoman kirjanpidon pdf selostus
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1.1 PAIVITYKSEN ASENTAMINEN

Ohjelma on nyt 32-bittinen. Muutos tehtiin, koska eréét uudet
monitoimitulostimet eivat osanneet tulostaa viimevuotisesta 16-
bitti sesta ohjelmaversiosta.

1. Laitaromppu asemaan

2. Odota muutama sekunti, jotta asennusohjelma kaynnistyy

3. Jos e kaynnisty, valitse KaynnistdSuorita e:\asenna (missa e on
romppuasemasi kirjaintunnus)

4. Paina Asenna péivitys. Ohjelma tunnistaa, onko koneessasi
c:\winkp-kansiossa kirjanpito-ohjelmaja onko se vanha 16-bittinen
versio val uus 32-hittinen versio. Sen mukaan asennus haarautuu
eri vaihtoehtoihin:

A. Jos ohjelmaldys 32-bittisen version, tulee kuvaruudulle ilmoitus
WinZip Self-Extractor
ASTERI KIRJANPITO 32 hit ...
Paina OK
Paina Unzip
Paina OK
Paina Close
Paina Sulje

B. Jos ohjelmaldys 16-bittisen version, tulee kuvaruudulle ilmoitus
"Palvitetdan 16bit versio 32bit versioks” ...

B.1. Normaali tilanne on, ettd haluat asentaa siihen p&élle uusimman
32-hittisen version:
Paina Piivitetain 16bit versio 32bit versioksi (suositus)
Paina Jatka
Paina Asenna
Kun tulee ilmoitus”Ohjelmaon jo levylla...”, paina Kylla
Kun tuleeilmoitus”VALMIS..”, pana OK



Windows Kirjanpidon péivitys 13.10.2003 5/36

B.2. Poikkeustapaus: jos olet halunnut séilyttéa vanhan 16-bittisen
version c:\winkp-kansiossa ja olet asentanut 32-bittisen version
johonkin muuhun kansioon, voit paivittéa sen seuraavasti:
Paina Olen asentanut 32bit version ja haluan nyt paivittai
sen
Kuvaruudulle tulee ilmoitus:

WinZip Self-Extractor

ASTERI KIRJANPITO 32 hit ...

Paina OK

Vahda Unzip To Folder —kohtaan haluamasi kansio, esimerkiksi
c:\winkp32

Paina Unzip

Paina OK

Paina Close

Paina Sulje

C. Jos c:\winkp-kansiota el ole tal jos c:\winkp-kansiosta el 10ytynyt
winkp.exe:§, tulee ilmoitus:
Valitse paivitystapa
Taloin paéset valitsemaan, péivitetdanko 16-bittinen 32-bittiseks,
péivitetddnkd 32-bittinen uudempaan 32-bittiseen vai asennetaanko
ohjelman ensiasennus. Valitse sopivin vaihtoehto ja jatka
painamalla A- ja B-kohdissa olevien ohjeiden mukaan. Suositus on,
ettd asennat c:\winkp-kansioon, mutta tarvittaessa voit muuttaa
asennuskansion joksikin muuksi.
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1.2 TARKISTA, ETTA PAIVITYS ONNISTUI

Tarkista ettd kopiointi onnistui kéynnistamalla ohjelma. Valitse
Ohje|Tietoja Asteri Kirjanpidosta... jakatso etta ohjelman
muuttamispaivamaara on 7.10.2003 tai uudempi (jos on uudempi, €
hété&: ohjelmaa on péivitetty tdman ohjeen kirjoittamisen jakeen).

1.3 TASEKIRJAMALLIN ASENTAMINEN

Paivitysrompulla on oma painike, josta voit tarvittaessa asentaa
Atsoftin tasekirjapohjat. Niista voi olla hyotyasilloin, jos Sinulla el
ole mitéén omaa tasekirjapohjaa, esimerkiks viimevuotista tasekirjaa
tekstinkasittelylla tehtynd. Ne asentuvat c:\winkp-kansioon ja
tarvittaessa voit kayttaa niita kirjanpito-ohjelman uudella toiminnolla
Tulosta|Tasekirja. Tiedosto tasekirl.doc sisdtaatasekirjan
kansilehden, sisdllydluettelon ja toimintakertomuksen rungon.
Liitetietojen otsikot yms. ovat tiedostossa tasekir2.doc.

1.4 KIELIKORTISTOJEN ASENTAMINEN

Paivitysrompulla on oma painike, josta voit tarvittaessa asentaa
kielikortistot c:\winkp-kansioon. Jos haluat kéantéa ohjelman tul osteet
muulle kielelle kuin suomeksi, muokkaa kielipap.csv-tiedostoa
Excdilla Kuvaruudun kielikortisto on kieliruu.csv.

1.5 REMOTEUS ETATUKI

Remoteus etétuki mahdollistaa sen, etta Atsoftin neuvoja ndkee
omalla ruudullaan asiakkaan tietokoneen ja voi etékayttad asiakkaan
hiirta ja ngppamistda. Kaytamme remoteus etédtukea niissa
tukitapahtumissa, joissa ongelman selvittamiseks tukihenkilon on
nahtava tarkalleen, mitd asiakkaan kuvaruudulla lukee.
Etéatukitapahtumassa neuvoja antaa asiakkaalle ohjeet mita pitéa tehda
Tarvittaessa neuvojavoi liikuttaa hiirté ja kayttda ndppé mistba.
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2 TILINAVAUSAUTOMAATTI

Y rityksen tilikaudet — kkunassa on nelja painiketta, joistavoit valita,
mill&tavalla perustat uuden tilikauden nopeasti ja kétevasti:

M TILIKAUDET - Asteri Malliyritys Oy

Tiedosto  Euro  Yritys  Chije
ritpkgen nimi Tilikauszi Tiedosto Runkao K.artta Avaus Uugin kuu
B [Asten Mallypribys 0w |7.7.-31.12.2004 v wkp OM OM kartazza Helmikuu 2004

4| | 3
L i tilikausi

Kirjaa tilikautta e

my04. wkp:n perusteella Y htiomuotojen malleista
Muun yritykzen perusteella WYaiheittain

2.1 EDELLISEN TILIKAUDEN PERUSTEELLA

Siirry tilikaudet -taulukossa sen tilikauden kohdalle, jonka perusteella
haluat luoda uuden tilikauden. Paina my04.wkp:n perusteella —

painiketta, missa my04.wkp muuttuu sen mukaan, minka tilikauden
kohdalla olet.
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M Perustetaan uusi tilikausi vanhan perusteella

Juden tiedozton nimi:  c:winkphmalli |i'n_'r'|35-WkD Lol

rityk.zen nirni |Asteri b allipritys Oy

Peruuta
Tiikausi | -

Tilinpaatosrungok s atetaan |C:\winkp\tase\m_l,lﬂ4.wtr Selaa...

..ja ze tallennetaan nimellz |c:\winkp\malli'\mj,l05. ity

Ensimmaizen paivakifan nimi |Tammikuu 2005

Tilinavaus

(# tehddan mychernmit

" tehdaan nyt: Tazeen blit ovat vallls 1000 - |z939

Ed. tilikauden tulos kiataan tilile | 2020

Yhsityistilien, kaluston ym. avaaminen, zim,
Tilik 2600-2699,2300,2900-2399 avataan il 2600

Tilit | avataan tilile l—
Tilit | avataar tilile l—
Tilit | avataar tilille l—
Tilit | avataar ilile l—
Tilit | avataar tilille l—
Tilit | avataar ilile l—

Tarkista ohjelman ehdottamat tiedot:
- uuden tiedoston nimi
- yrityksen nimi
- mikatilinpaétdsrunko otetaan
- mille nimelle se tallennetaan
mik& annetaan ensimmai sen péivakirjan nimeksi
Taydennatlllkauden jakso, essmerkiksi 1.1.-31.12.2005

Tilinavauksen voit valita joko tehtéavaksi myéhemmin, kun edellisen
tilikauden tilinpd&tos on tehty, tai heti.

Kun painat Lue!, siirryt suoraan aloittamaan paivakirjan kirjaamista.
MUUN YRITYKSEN PERUSTEELLA luominen menee samaan

tapaan. llmoita vain, minka yrityksen kansiostaja mikatilikausi
otetaan.
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2.2 YHTIOMUOTOJEN MALLEISTA

Jos haluat perustaa tilikauden nopeasti kayttéen pohjana Atsoftin
toimittamia eri yhtiomuotojen mallgja, paina Yhtiomuotojen
malleista.

M | uo tilikausi

t htigrmuoto | Dzakeyhtio _.'_]

‘Oszakeyhtio

Tilkarh & <. bo-osakephtio x ]
dee SHE Boztadzaktiebolag
Tilinpastazrng A voin yhtic = |

K.ommandiittivhtic
Liikkeenharjaoittaja
([dmmatnharioittala e a2 kp

LR —aminni

Lual

Periuta

ritykzen nimi |

Tilk ausi |

Tilinpaatozmnko tallennetaan nimelle 1'32'\Wink|:|"~ma||i"~ma|:|3.wtr

Ensimmaizen paivakiran nimi ]

Kun olet valinnut yhtiomuodon, voit valita, mink& vuoden mallin
mukaisen tilikartan ja tilinpddtosrungon otat pohjaksi:

® Luo tilikausi X
rhticrmuoto ]Dsakeyhtii:i Li Lunl
Tilikartan vuosimall I2|:”:|4 L] P
Tilinpaatozrungon yuosimall IEEIEIAL laaja taze j
2002

2002, laaja taze

Lluden tiedostan| 2003 5
2003, lagja taze

2004

(2004, lagja tase

Tilk ausi |

Tilinpaatozmnko tallennetaan nimelle IDZ'\Winkp'\malli\maDE.wtr

Ensimmaizen paivakiran nimi ]
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o | uo tilikausi

hticmuoko | O zakeyhtid __*_1 Lual

Tilkartan vuosimali | 2004 L] Peruuta

Tilinpaatosrungon wvuosimall | EEIEESEEER SRS

Juden tiedoston nimi: —— c:hwinkpsmalliy ]maDE.wkp

ritykzen nimi |

Tilk ausi ]

Tilinpaatozmnka tallennetaan nimelle 1'32'\Winkp"~ma||i"~ma|:|3.wtr

Enzimmaizen paivakiran nimi ]

Korjaajataydenna ohjelman antamat ehdotukset, esimerkiks:

o | uo tilikausi

hticmuoko | O zakeyhtid __*_1 Lual

Tilikartan wvuozimall I 2004 =
Peruuta

#]
&

Tilinpaatazrungon yuosimall 12["]4, laaja taze

Juden tiedoston nimi: —— c:hwinkpsmalliy ]maﬂd.wkp

“rritykzen nimi 1.-’-‘-.steri b alliyritys Oy
Tilikausi |1.1. - 31.12.2004

Tilinpaatozmnka tallennetaan nimelle 1'32'\Winkp"~ma||i"~maﬂ4.wtr

Enzimmaizen paivakiran nimi ]tammikuu 2004

Kun painat Lue!, siirryt suoraan aloittamaan paivakirjan kirjaamista.
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3 TASEKIRJAN TULOSTUSMAHDOLLISUUS

Tasekirjan alkuosa tehdaan tekstinkasittelyohjelmalla. Samoin
tasekirjan loppuosa. Asteri ohjelmasta e tule niihin automaatti sesti
lukuja. Valiin tulevan tuloslaskelman ja taseen saat ohjelman
tilinpéétdstul osteet osalla.

Voit tulostaa tasekirjan Asteri Windows Kirjanpito —ohjelman kautta
toiminnolla Tulosta| Tasekirja:

TﬂSEkifjﬂﬂ W Taselds jan tuleslaminen
uait tUIOStaa I aptallawdn bk 3 lakokisiman polku & remi Wirkke Mene Windowmsin Tpcpipddls e Kaprnistsvalikbooe
milld tahansa St Ft i S
mina | = rami u e 3
tekstinkisittely- B e
ohjelmalla
Kansistt g imminkakmlomus oval kedosiosrs
chmirk pmalfimald_taeshian alkuosa doc tuckkan p lulsta
Minkﬁ I’IimiSi kSi f T ulbceta lubnedaz ke ma o e kaka kadla innan : Sidﬂtﬂﬂ“ tas&kirjan
haluat keskelle
2 Litakadol ol ackecesa
tase kl rjan :-" chearkp'mallmel3 tessknan_ loppaosadoc Pckkee = tuksla.. |
alkuosan ja
loppuosan? P

Tasekirjan alkuosalle ja loppuosalle ohjelma ehdottaa tilikautta
kuvaavat nimet, joiden voit antaa olla sellaisenaan.

Kun haluat muokata alkuosaatai loppuosaa, paina Muokkaa ja tulosta.
Jos ohjelma e viela ole tehnyt tdmanvuotista tasekirjaa, padset
valitsemaan sopivan pohjan. Pohja on yleensa edellisvuotinen
tasekirja, joka pitéd muokata gan tasalle. Asennuslevylta voit myods
tuoda Atsoftin esimerkkipohjat, joihin voit sitten tdydentéa oikeat
tiedot otsikkojen alle.

Kun olet enssmmaéisen kerran luonut esimerkiksi
ma03_tasekirjan alkuosa.doc-tiedoston, padset sitajatkossa
viimel stelemaan suoraan painamalla M uokkaa ja tul osta —pai niketta.
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Atsoftl n es merkkl tasekl rjan alkuosalle alkaa néin:

l'_"l]:ledosrn Nmkhuawlﬂamnﬂw Taubkbo s Ohie

D &Sh i1 |
|| Homaa = Tmes hiews B -
..E-;-:.r-4-:-. R - R TR RN TR O T T
Proosty nkim Svikten <2 wligsl oleval olijeod eoenn buerbulo slab omen Jopol ks endasekn e, =]
AT 5 -t bt -Cor M Sorserrbebin £ a8 eba gy ot
b o boruri B A st el W iboors Ko anp o —oty sl Langes #9

CTh ehimn banss o bannatbss o s elm sk e it g ok dner o bekie meb st wiimenpriisia s ekig oa >
I o -sea Bl Siar el 03, Yo aiiad ofier pobi aksitim LiaTobi >f

“Tapdenna tihin tas ebiv) apoly wen g st epclen . padkodls tervibavat bk ik >]]
“Tain A -malbiwlale kaares o sohen, dllanentas ddif wn bouboo olla,»

- pE HEEN S BT e - [

BrU EEAE|CIEEE O A
Foacv@r o B

1 TR

wnedi s stine dhbd SHE R, e A sted W abows Bleprngabo —ohiplnen tasekb sbo it o bsbrda esbriosdl. >
“TamAwn-taseke janalkaosa Tussk an-lopgos & eirbars ey Hedosko s *)
1

1

1

T
TASEKIRIAY

1
il |

L 1.| .
Tilikausi .. .§

+ 4
i

Mﬂm \.'\I:I'DE.‘ & ‘ﬂ d_ __':'.i
i A idom A1 i

o

Esimerkkipohja sisaltdd ainoastaan otsikkotietoja. Poista vakasilla (<

ja>) merkityt ohjetekstit. Taydenna kolmella pistealla(...)
merklttyl h| n koht| | n asianmukai set tiedot:

El"_‘lpmm Minkksn Hewtd Leds Motmls Tedot Tubido Bara Ohe

D 80 L@ e A HEED 2R e -
Homssh - TreshemBonen - 10 Dl EEIRCIESEEO-SS
._IE- R R D Y ] ERERE TN TR T S R - R O RN PRI T BT
[ |
1
1
1
1
1
1
1
il
1
TASEKIRIAY
Asteni- Mallivritye Oy
1
Tilikausi-1.1 —31.12. 20039
1
1
:
Ogaife: - = -+ Bl erriel alkn-<
- -+ 12345 KIRZIEEA LS ASEC]
Eolipatke —= -+ Elipaikbonlasks of
T-bumires -+ -+ 1A o
Iﬂq-iam-—nhd:: - T Taekbof

Tiedosto-valikosta |6ydét toiminnot, joilla voit tallentaa tekemasi
muutokset ja tulostaa lopullisen tasekirjan.
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TULOSLASKELMA JA TASE —VERTAILUTIEDOT

Tasekirjan keskelle tarvitset tuloslaskelman jataseen kaksi kautta
rinnan. Niita varten painako. painiketta, jolloin paaset tulostamaan
tilinpéétdstul osteita.

W Tilinpagtostulosteet

Tulostesivun otsikko  |Asteri Malliyritys Oy
Tilinpaatossarakkeet Otsikko
Yritys Tilikausi Kuusta Kuuhun tulozlazkelma taze
1 TOEAE + | 1.1.-31.12.2004 | tilinavaus »| |Tilinpaati »| [1.1.-31.12.2004 | [31.12.2004 |
2 |Asteri Ma ~| [1.1.-31.12.2003 | |tilinavaus = || [tlinpaata ~| [1.1-31.12.2003 | [31.12.2003 |
|| o | — | |
| o] - | |
5| | ] ] || |
Vertailusarakkeet
Tyyppi KausiA KausiB Otzikko [tzl) Otzikko [tase]

6 | I N | | | |

7| | N N | | | |

8 =N N N | | |

Tulostetaan Kauszien esitystapa Tuloglazkelma ja tase [~ Grafiikka

() Ruudulle (' Monisarainen (jos mahd.) (8 Lyhyt muoto

(" Paperille ® Yksisarainen Tuloslaskelma- ja tase-erittelpt:

' Leikepoydalle [tab] [ Vain tuloslaskelna ) Vain zaldollizet tilit Peruuta

(@ Levylle [tasa) ) Kaikki tilit

Yhteensa-sana
[v Tulostetaan myos sivunumerol, ensimmainen sivu $aa NUMEron ’47

Jos tulostat levylle, paéset viimeli stelemaan tul ostusasua sopivalla
tekstinkasittelyohjelmalla.

Jos tulostat paperille, voit méaréta, minka sivunumeron ensimmainen
Sivu saa. Sopiva numerohan on tasekirjan alkuosan viimeinen
sivunumero + 1.

TASEKIRJAN LOPPUOSA

Tasekirjan loppuosa tehddan kuten alkuosa.

Tekstinkasittelyohjelmassasi saattaa olla mahdol lisuus asettaa
ensmmaiseks sivunumeroks jokin muu kuin 1, eli taseen viimeinen
sivunumero + 1. Esimerkiks Microsoft Word 97:ssé tama tapahtuu
toiminnolla Lisdé|Sivunumerot|Muoto|Aloittava nro.
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4 TASE-ERITTELY

Ohjelmassa on uusi monipuolinen tase-erittelyosa. Tilikartassa on
"tase-erittely” —sarake, jossa voit madritellg, miten ko. tili eritelléan
tase-erittel yssa:

Tyhja = jatetdan pois yksitellen-tul osteesta, nékyy pitkassa taseessa
S =vain loppusaldot
T = koko tilikauden kaikki tapahtumat ja loppusaldo

2 = kahden viimeisen paivakirjan tapahtumat ja loppusaldo
Y =tilinavaussaldo, lisdykset yhtenariving, vahennykset yhtenarivina
jaloppusaldo

Tase-erittely tulostetaan toiminnolla Tulosta| Tase-
erittely| Tekstinkisittelyyn muokattavaksi.

W Tase-erittely

K. &ytettavan tekstink 3zittelpohiciman palku ja nimi

Syota Tase-enttelp-sarakkeeseen jokin merkeista 5, T, 2 tai'y tai j5ta se tyhjakai

twhid = &i tulosteta [vkzitellen-eritteln)

S = wain loppuszaldot

T = koko tilikauden kaikki tapahtumat ja loppusaldo

2 = kahden vimeizen paivakiran tapahtumat ja loppuzaldo

¥ = tiinavauzzaldo, lizdykzet yhtend riving, wahennykset yhtend riving ja loppusaldo
Tilinurneno| AL tunnus | Tilinnird T aze-erittely

p (1000 perustarizmenot by
1010 tutkimusmenot g
1015 kehittamizmenot i
1020 aineettomnat oikeudet W
1030 likearso T
1040 muut pitkavaikutteizet menot N
1050 ennakkomalksut ainestt hyadyk. g
1100 maa- ja vesialest ¥
1110 rakennuk.zet ja rakennelmat by
1120 ADMNZ2 koneet ja kalusto ALY 2
1125 koneet ja kaluzto T
1130 muut aineelizet hyodpkkest b
1140 enn.makzut. ja keskener han. g
1200 muut ozakkeet ja ozuudet s
1210 ULt zaamizet 3
1240 osuudet konsemiyrityk sissa hd
1250 zaamiset konsermiyrityksilta by
1260 ozuudet arn.ypht yritpk sizsd ¥
1270 zaamizet om.yht.yritk silka b
1230 omat osakkeet bai osuudet i
1400 ainest ja tarvikkest g
14110 keek mrardisat bonthast e

|"C:\F‘mglam Files\Microzoft Dfficet0fficewiIMNwWORD EXEY

Muata

T tileittEizet enttalpt ykaitelen

% pitka tase ja valissa enttelpt

Tulostetaan tiedostoon

5]

Winkki: Mene Windawszin
Tyopoydalle tai
K.apnnizta-valikkoon

k ayttamasi

tekstink asittelyohjslman
kuvakkeen kohdalle.
Paina hiren
[oikeanpucleizta)
kakkospainiketta ja valitze
Ominaizuudet, Polku ja
nirni [ty at kohdasta
Kohde. Yalitze polku ja
nimi aktiviseksi ja paina
cli+c. Palaa
kinanpito-ohjelmaan
viereizeen tek stilaatikkaon
ja paina chrl+y.

o winkpsmallitmy04_tase-ernittely. doc

Mauta tekstink azittelyohielmazza. .

Sulje
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Tekstinkasittel yohjelmassa voit muokata, tallentaa ja tul ostaa tase-
erittelyn:

W Microsoft Word - my04_tase-erittely. doc

iﬁliedostu:u Muokkaa MN&wtd Lis&& Muotolle Twékalut Taulukko Ikkuna Ohie

hEE &y . RS - AW HERE S B 7w - 3
Yain teksting * Caourier New + 10 - B I U EE EE T T 75 m-l-é?vév
- Eyt3 tai pilota |
Lg'l'l'l'2'I'3'I'4'I'S'I'B'I'?'I'S'I'B'I'IU'I'11'I'12'I'13'I'14'I'15'I'IB'I'Q'.J'-IS-'IZ'
Tl S E
VA3 TALVAA
Pysvwat wvastaavat
Aineelliset hyddykkeet
1100 maa- ja vesialueet 20 000,00
Tilinawvaussaldo 20 000,00
Lisaykset 0,00
Vahennvkset 0,00
Loppusaldo 20 000,00
1110 rakennukset ja rakennelmat 82 000,00
Tilinawvaussaldo g2 000,00
Lis&vkset 0,00
Vahennvykset 0,00
Loppusaldo 82 000,00
1120 koneet Jja kalusto ALV 4 000,00
30 1.3.2004 4 000,00 koneet ja kalusto ALV
1125 koneet Jja kalusto 47 685,00
Tilinawvaussaldo 42 000,00
10 19.1.2004 21 000,00 ZEH 740 henkildauto
22 13.2.2004 2 480,00 Auton ilmastointilaite
24 15.2.2004 - 1 900,00 BUI-90 suton myynci
32 31.12.2004 - 15 895,00 kaluston poisto
Loppusaldo 47 685,00
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5 TASE-ERITTELY - LISAYKSET JA

VAHENNYKSET

Voit tulostaa vaituista tileistd, essimerkiks kalustotilistg, tase-
erittelyn, jossa ndkyy alkusaldo, lisdykset ja vahennykset tositeriveind
jayhteissummina, poistamaton hankintameno, poisto ja menojaannos.
Tulosteen saat joko paperilletai ruudulle Muistioon.

Erittely tulostetaan toiminnolla Tulosta| Tase-erittely|Lisdys- ja

vahennyserittely.

= Tase-aritiely: lisdykset jo wdhe nmgksst

Deakibin Fosls bl e el

Minent 1125 Eli poidnot
[san 1120-11 2211 2501 27 1120)
T s ool tehiy Tubkeletaan

&  Binswsusdyiivsheeres Ak 1 Al W is boan

T pamakisska ¥ Pacerile

Mtk zmrmanicts ot poist o apahl umis T 'elics mataansls

(o] o

Maaraa, mitkarivit ovat poistoja

W Taze eriiely: lisdykned ja sihenmybcsed

ek |Fesusholin =il

Thnaners  [1125
[esm 11201 21126 1129-1129)

Tilies s s o ey Tubashksman
o Hhnavalr e e Hikaknen " R Musboon
7 paEvakrake = Pacenle

Hith & se amavista ool pos korbap b onee? vl ke rsiasnsls
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Paperitul oste ndyttéa esimerkiks tata:

Asterd Mallivritys Oy
Tilikausi: 1.1.-31.12.20:M
Kalustotilin erittely
Tili: 1125 lomeet a kalsto

Fanden alazsa 42 000, (0
Lisdykset

10 19.1.2004 FEH 740 henkil bant o 1125 1700 21 Q0,00

22 13.2.2004 Anton {Imasteintitaite 1125 1700 T 480,00
Lisdvkset vhicensi 23 AR
Vihennykset

24 182.20MM BUT-50 aton nyvnd 1700 1125 1 S0, 00
Vihennvkset vhteensi 1 S (Y
Poistamaton hankintameno 63 SR0.00
Foisto 13 805 1)
Menmiinnis AT 685 00

Ruututul oste nékyy kuvaruudulla Muistiossa. Sita voit muokata,
tallentaa ja tulostaa paperille.

Téata tul ostetta varten on selvempaa kirjata kalusto alv-netto
kirjauksena. Muuta siis tilikarttaan kalustotilin alv koodi AON22:ksi.
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6 KIRJANPITO MUULLA KIELELLA KUIN
SUOMEKSI

Ohjelmassa on tekniikka, jolla saadaan kieli seka ruudulla etta
paperitul osteissa halutuksi. Suomenkielinen sanasto on kirjoitettu
EXCEL taulukkolaskentaohjelmalla. Suomenkieliset sanat ovat

mukai set sanastot seuraaviin sarakkeisiin. Ohjelma tulostaa korvaavan
sanan vastaavan suomenkielisen tilalle, jos korvaava sana on
sanastossa. Kuvaruudun kieli valitaan Y ritysluettel oikkunassa
Paperitulosteiden kieli valitaan Tilikaudet-ikkunassa.

Atsoftin toimittamat tilikartat ja tilinp&&tdsrungot ovat suomenkielisia
Ruotsinkielisind on OY :n, ASOY :n jayhdistyksen tilipuitteistot.
Muun kielisia sanastoja e ole tdla hetkella toimituksessa.

kieliseksi. Tilikartan kirjoittamiseen katevatyokalu on Asterin DOS
ohjelman tilikartan teko-ohjelmajoka on imuroitavissa netista.
Rungon muokkaaminen kay kétevasti kirjanpito-ohjelmalla.

Kielen valinta el muuta essimerkiks pavakirjaan kirjattuja
kirjausselitteitd. Otsikkotekstit se kyll& muuttaa. Jos on kyseessa
Kirjanpito, jonka tilinpd&tostiedot ainoastaan tul ostetaan
suomenkielisten liséks vieraallakielelld, saattaa riittaa etta
tilinpddtosrungosta tehdaan rinnakkainen kieliversio.

Paperitul osteiden sanasto kirjoitetaan vain siltéa osin kuin kysei set
tul osteet vaativat.

Ohjevihkonen kieliominaisuudesta |Oytyy osoitteesta
http://www.atsoft.fi/wkkieli.pdf
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7 TAULUKKOJEN TAUSTAVARI JA FONTTI

Taulukkojen taustavérin ja fontin voit maarittda Y ritysluettel o-
iIkkunan M &arita-valikosta:

W ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo (=13

Tiedosto  Salasana | Maaritd Euro Chie

Taulukkojen Fontti. ..

Taulukkajen tgustag&ri. 2

. “rritgksen nimi I Hakemisto
b |Bster Mallyritps Oy f o waink phmall
Englizh Company Ltd f wyink phengli
c:\wmgp\pihvi

e Fontti; Fonttitsli; Koko

]_‘ rEECEEE |Harmaal |8 0K |
HMTETNEEN M3 Serit ~ [Kursivoity 10 _ Peuta |
el LY 0 o Choveb kst |14
S g ﬁ
EEEENT ]

€} Raavi bt

Mall

Puk autetut vart:

it f 0} Aabasls
EEEEEEEN -~

M &EriE muk.autetut varit > o |Lénsimainen ﬂ
Luo uusi yritys
0K | Pemta J
———————

Voit esimerkiks suurentaa tekstityypin siten, etta se nékyy paremmin
kuvaruudulla:

M ASTERI KIRJANPITO - yritysluettelo

Tiedosto  Salasana  M&Earkd Euro  Ohje

Yrityksen nimi Hakemisto

Y Asteri Malliyritys O ¢ \winkpimalli

|
|
English Company Ltd c:\winkplengli \

c:\winkpipihvi
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8 ALV-NETTOKIRJAUS

8.1 YKSIRIVISESTI

Jos tositteessa on vain yhtéa kulu/tuotto-tilig, voit kirjata
nettokirjauksen nopeasti syottamalla samalle riville ko. tilin, rahatilin
jasumman:

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)

Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta  Tyowahe Yrikws Ikkuna  Ohije

M Pihivikinja: Maaliskuu 2004

Selite 2 |Debet  [Kredit Sumnmal
ke ateizrmynti 1700 010 122

|\ |Tosno  |Pivamasr Laj  |KustP [Lsno  |Sefied
WA 1.2.2004
¥

Kun painat ENTER, ohjelma erittelee alv:n:

& ASTERI KIRJANPITO: - Asteri Malliyritys Oy (EURD)
Tiedosko  Muokkaa ALY Tulosta Twiwahe ¥ritws Ikkuna  Ohie

M Piivikinja: Maaliskuu 2004

Tosho Paivamaara Laj  |KustP Lsho | Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa

p |28 1.3.2004 k.ateizmypnti 1700 i 122,00

| 28 1.3.2004 k. ateizmyypnti o 0o 100,00

| 28 1.3.2004 k.ateizmyypnti 24B6 22,00
| *

Ominaisuus on tehty jotta kalustotililla voi erittelya varten ollaav
nettokirjauksen koodaus ja voidaan kirjata bruttokirjauksen kanssa
samankaltaisesti. Virheita el paéase syntymaan.
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8.2 NETTOKIRJAUKSEN MAARITYS

Voit vaikuttaa al v-nettokirjauksen toimintaan valinnalla
ALYV|Nettokirjauksen mairitys.

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)

Tiedosto  Muckkaa | gLy Tulosta  Tydwaihe Yribys Ikkuna  Ohje

AR Kirjaa bruttokirjattujen ALY...
M Paivikinja: M e v _
: - Kirjaa yhteisthankintojen ALY, ..

Tasno  |P ALY-|askelma. .. e 1 = ek IKreci l —
| | L. Tarkistuslaskelma 4
* Mettokirjauksen maaritys. ..

Ed. kuun neqg. weron maaritys., ..
Alv-velvolisuuden maaritys. ..
IMaarita bruttokirjattujen ALY-teksti,.,

M Automaattinen nettokirjaus

“Automaattinen nettokirjaus
f+ paalla

" poissa

Selitteeksi .
* ensimmaizen rivin selite

" tilinnimi

0K | Peruuta

Jos valitset "poissa’, mikdan automaattisista nettokirjaustavoista el ole
toiminnassa.

Voit valita, ettd tositteen ensimmaisen rivin selite kopioituu kaikille
ko. tositteen riveille tai etta selitteeks tulee kunkin rivin tilin nimi.
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8.3 MONTA TILIA SAMASSA TOSITTEESSA

Jos samassa tositteessa on usean eri verokannan tai usean eri tilin
ostoja/myyntej 4, voit kirjata tositteen nettokirjauksena seuraavasti:

1. Kirjaaensmmaiselle riville nettokoodattu kulu/tuottotili ja summa:
Esimerkiksi 4010-tilin ALV-koodi on AON22

& ASTERI KIREJANPITO - Asteri Malliyvritys Oy (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Tydwabhe Yrikys  Ikkuna  Ohje

M PHivikirja: Maaliskuu 2004
_ |Tosno Paivamaara  |Laj |[KustP |Lsno [Selite 1 Sefte?  [Debet  [Kredit | Summa
I Kl 1.3.2004 tavaranzto 4010 244
L%

2. Kun painat ENTER, ohjelma kirjaa veron perusteen omalle
rivilleen javeron seuraavalleriville:

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyvritys Oy (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY  Tulosta  Tydwvabhe Yrikys Ikkuna  Ohje

M Phivdkirja: Maaliskuu 2004

Tasho PHivEmaars 'L'e;ii' KustP [Lsno [Sefite 1 Selite 2 |Debet  [Kredit i Sumnal
| K] 1.3.2004 oztot ALY 22% nettokinaus 4mn e 200,00
| K] 1.3.2004 oztojen 22% ALV-zaaminer 1536 R 44,00
N E 1.3.2004
| *

3. Syota seuraavalleriville toinen kulu/tuottotili ja summa:
Esimerkiksi 4011-tilin ALV-koodi on AON17

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)
Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Twidwahe Yritws  Ikkuna  Chije

M Phivikinja: Maaliskuu 2004

Tosna Piivamadia I'_'éii KustP [Lsno  |Selite 1 Selite 2 |Debet  [Kredit ' Surmma

Kl 1.3.2004 oztob ALY 22% nettokiaus 4010 i 200,00

| K]l 1.3.2004 ostojen 22% ALY-saaminer 1536 s 44,00

I 1.3.2004 4011 117
*
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9 TULOSTUSFONTIN MAARITYS -
TOSITERIVIT JA ERAAT VALIOTSIKOT

Tositerivien kirjasinkoko mdaraytyy automaattisesti sen mukaan,
minka levyisind paivakirja-ikkunan sarakkeet ovat ruudulla
Tulosta|Aseta Kkirjasintyyppi|Tositerivit —valinnalla voit kuitenkin
pakottaa tositerivien kirjasinkoon sellaiseksi kuin haluat.

M Tositerivien tekstikoko @

Tositerive|a esintyy monisza tulosteissa, mm.

- paivakira OK
- paakira
- taze-erittelyt Peruuta

- tilin tapahturnat

- zaldoreskontra

K.aikkien naiden tulosteiden tekstikokoon wait vaikottaa muckkaamalla
paivakiran kijaus -kkunan sarakkeiden leveyksia.

Tartu hiirelld zarakkeen waliviivazta kinni ja veda zaraketta
lewedmmaksi, kapeammak s tai kokohaan pois.

Mita KAPEAMPLE sarakkeet kaikkiaan ovat, sitd SUUREMMAFSI
tulee tekstikoko paperilla. Ja painvastoin,

POIKKEUSTAPAUKS A VARTEN:

Joz kirjoittimesi el pienenna fonttia automaattizesti zopivaksi,
waan tulostaa aina kirjasinkokoa 12 ja kredit- ja
summa-zarakkeet menevat 1ahes paallekk.in, voit pakottaa
kirjazinkoon olemaan jokin sopiva pienempi koko:

v pakotetaan kijasinkoko olemaan |11 -

Tulosta|Aseta Kirjasintyyppi|Muita —valinnalla voit méaarittag,
minka kokoisena tulostuu

- Sivunumero

- tositelgin otsikko paivakirjassa

- tilin otsikko p&&kirjassa

W Kirjasinkoon maarityksid

F.irjazinkoko

Sivunumera |f4 0k

Tositelajin atzikko parvakinassa |12

Paakirjan tiliotzikeot 112 Peruuta
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10 TOSITTEEN JAKAMINEN PROSENTTI-
SUHTEESSA

Kun sy6tét summa-sarakkeeseen %-merkin ja luvun, ohjelma ottaa
summaksi edellisen tositerivin summasta sen prosenttiosuuden, jonka
olet maaritellyt.

Esimerkki:

Ostolasku pitéa jakaa kahdelle kustannuspaikalle suhteessa 45/55.

Syd6ta koko ostolaskun summa yhdelleriville:

& ASTERI KIRJANMPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)

Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta  Tyéwvaihe Yritys Ikkuna  Ohie

A Piivikirja: tammikuu 2004

Tosho Paivamaara Laji  |KustP Lzhio  |Selite 1 Selite 2 Debet Kredit Summa
1 41,2004 Puhelinlasku 12345 b 2430 480,00
| [ 41,2004
*

Syotd seuraavalle riville ensimmadisen kustannuspaikan tiedot ja
summa-sarakkeeseen %45 (koska 45% kulusta kuuluu ko.
kustannuspaikalle).

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURD)

Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Twiwahe Yritys Ikkuna  Ohje

M Phivikirjaz tammikuu 2004

Tozno Paivamaars Laj |KustP |Lsna  [Selite Selite 2 Dehet Kredit Summa

_ 1 41,2004 Puhelinlasku 12345 2430 480,00

F 4.1.2004 aa Puhelinlazku aan ozuus E320 zd5
¥

Kun painat ENTER, ohjelma laskee maaréamasi prosenttiosuuden
koko laskun summasta. Loppusumman kirjaamiseen voit kayttéa
tahtea "*". Silla kirjautuu summaksi loppuosaeli jaljella oleva D/K
ero.

Sitten voit kirjata toisen kustannuspaikan. Kun syotat summa-
sarakkeeseen téhden (*), ohjelmatuo summaks tositteen DK-eron:
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11 PAIVAKIRJASTA HAKU

11.1 OTSIKON SYOTTOMAHDOLLISUUS "ETSI"
TOIMINNOSSA

Voit syo6ttéa otsikoita MUOKKAA — ETSI toiminnollatehtaviin
paperitulosteisiin. Aiemmin otsakkeeks tuli "haun tulos'. Nyt ohjelma
kysyy otsakkeen. Nén voit tehda essm. jonkin kohteen tulojaja kuluja
koskevialistauksia, kun kirjausselitteeseen olet kirjoittanut kohteen
tunni steen.

11.2 TILIN TAPAHTUMAT KOKO TILIKAUDELTA

Valinnalla Muokkaa|Etsi|Tilin tapahtumat saat tapahtumat koko
tilikaudelta, seka debet- etta kredit-kirjaukset. Tulosteen saa myds
ruudulle.
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12 TILIN TAPAHTUMAT - OTSIKOINTI
MAHDOLLISUUS JA TULOSTUS
TIEDOSTOKSI RUUDULLE

Furwabdeai. .

- Mﬂﬂ ¥ P———— rr—
| =hla 1 SEla 2 Dehat e
:_ Paryshiria bobo bikaodeks, :tll""'"‘ . AT [ ['_M:1 l:--:--:
: Paivsbiria tlkaugaes =

T |S1.200¢  Pashirien gebdoksttels v L
| [ET.200  Pasna v I
L |9 TET200 pshirie ok bikzudedt... X
o 141200 s . i3 Otsilcdn— Tilin tapahlumat

11 21200 Tiinpédbksen ssstulsst Ll
i ZE1200 Tuioskckeins jatese [ 1] Tilmerot {1700
| N2 S0 fgpgsiseoetent il s
5 12 @ggf Inhedortregacrti N T fesdien, DT 1750 20100 23002709 2462y
12— Prusentivertau. * : .
| [E] Soqanr laeeenbiel L T Jakso Kumeta | Tammikuu 2004 -
T 13 ‘|20l Tasskrja, fin : e
— i At E T T | Pevusuta
|11 [z an  Prointibdmte. il
S = I e T
I ] T T—— © Rubozda tilie sabdo vaikke s olisi lapahbumia talla akzolla

- TRk osta. I vt e ol el s
Tosb=tamat, .,

Tilirumens [AEWbe  sscka bjoitin, .. E Tulestrtaan avausdebel Tilinawausk re dil|
_k [1003 | et kirjasintpl [ ™ Otsikot wain 1. ssvule 0.00 i,

1 [ i ! : 1 Pageaille , 0.0

1015 I S Alatunmisteen |?_5 -1 0,0

[LE] I [areciion® cbeudet | I Lpikepiiydille (fah) karkeus leml = 1.0

1030 I [§kearnn | S 0.

1040 il pdkavaibbheszal = B 0.00

LET) ke [T

B -tapruw g - Mulstio
Tedosbo Muokkas Mudholk  Beets  Ofe

frilin tepantumat -

A=teri Hmlliycity= Oy

Tiectokanta = criwinokplmallilwylt. vkp
Tilikanei = 1.1.-31.12.2004 »
Jmb=o = Tammihuaw 2004 - Haali=skuuw 2004 -

To=Ho Pvm Toal=mj Xu=cP La=ku Selice Li=Mzmlite I=het Xredik. Summes

L7700 kmzaa

1 7.1.2004 ¥ateiamyrnti 1700 31000 1 234,50
g8 193.1.z004 TUkHUTAT1IREYREL 1700 1000 34 500,00
o 12,1.200% TAYVALanston 4000 1730 12 504,00
i0 19,1.2004 ZER 740 henkildmuta 1izs 1700 21 000,00
19 10.2 .2004 HAteiamyracl 1700 kYula[u} 25 500,00
1% 10,2 .2009 Chirs poatio 1710 1700 25 000,00
21 12.2.2004 Talwirenkast G730 1700 220,00
22 13.2.200% Auton ilmestaipcilalc 1125 1700 Z 480,00
24 158,2.2004 BUI-P0 sucon myEyntil 1700 11z5 1 Bad,an
1B 1.3.2004 kiteimmyrnti 1700 ThTE 1,00
31 1.3.2004 Ea==n =TT 1700 161,00

Alkusalds 1 522,00

Jak=on deiet 63 356,50

Jakson Kredit 61 561,00

Jakson =sldo 1 795,50

Loppuaalds 3 317,50

|
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13 SALDORESKONTRAN SELITE

Toiminnoissa Tiedosto|Piivitd myyntireskontra ja Tiedosto|Piiviti
ostoreskontra voit valita, miten j&dnndssumman selite muodostuu.

Selitteeks 'saldo’ —vaihtoehto sopii silloin, kun toisiinsa
kohdistuvissatositeriveissa on eri selitteet, eli ne sisdltavat
esimerkiks eri asiakkaitata eri myyjiata niissa on selitteena eri
tuotteita. Tall6in selite’saldo’ on neutraalimpi kuin ettéa selitteend olis
jonkin satunnaisen asiakkaan, myyjan tai tuotteen nimi.

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Malliyritys Oy (EURO)

Tiedosto  Muookkaa ALY Tulosta  Tydwaihe Yritys Ikkuna  Ohije

Avaa paivakiria...

Yaihda péivakirian imi. .. Laji !KustF‘ !Lsnu:u !Selite 1 !Selite 2 !Debet !Kredit | Summa!
¥hdistd paivakiria. .. L -
Yhdistd Dis-paivikiria. .. S M Phivitd myyntireskontra

Yhdistd muu paivakija. ..

Tallenna DOS-paivakiriaksi. . . - 5

Piivkiria saldoista v B Vanha reskontratiedosto | Selaa...

Liits konekielinen tiiate. .. - [ Muunnetaan summat markoista euroiksi [jakaen muuntokertoimella)

Jaa kuukausibodjetiksi, ..

Erittele kustannuspaikat. .. Piivitetizin ja.ks olta

Paivica ostoreskontra. ., Kuusta |Tammikuu 2004 |

[uptickosbe Kuuhun | Maaliskuu 2004 -]

Lopeta

Myyntisaamistilin numero 1500
(esim. 1700-1730,2000,2300-2399 2462)

| |Tilinumero |ALVtunnus | Tilin Verrataan laskunnumerokenttis
b 13?3 tpuEtLL:r allkaen 1 . merkistd 4 merkin pituudelta
1015 kehit
1020 ainee askun jaannossumman selitteen muodostaminen:
1030 likee S S : Lo Ok
1040 g v izelitteekszi ‘zaldo’, joz lazkuizza erilaizia zelitteita:
4| 1|nl:.r| Eh " selitteeksi uuzimman tositteen selite Peruuta

o, R e
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14 JOKA TOISEN TOSITTEEN VARITTAMINEN

Oletuksena on, ettd kaikki tositteet nakyvét samanvérisella pohjalla
Muokkaa|Viriti joka toinen tosite —toiminnollavoit maaritell, ettdjoka
toinen tosite nakyy erivérisella pohjalla

3 ASTERKIFURMPITO - Astert Halliyritys Oy (EURD)

| Tex P |Lzno  [Selml |Gl [ |Kiedi | Sﬂ
G W et s ba 1202005 [ B 148.20
B biarerant L |Adrireemuiasio | e Al | 1548 20
i Jarjasta pavakria.., ALY 112003 | 2460 mnn | 1550.00
[ bk utsn et 1700 000 3 B0, 00
5 Fomdl lepqudsle [Fervaraczior [ om Tm | 1zemm
10 L& lelhepordiha ZEH 740 hevd e 1126 1700 21 000, 0

}13 Sp—— [Aatmii kajerptoohsime Al (=5 (R 510.00
12 Boista koskaria
13 Poists koko toske
12 Tgherniikokn pavana,.,
13 Poicta vineinen p2skna..,

13 Ea b sarableet n&lorvin
14 Sarableek gbusntelmasn

L LTI

palkat
N sk il

14 : —
184  Lhawniteksh | k 1
Lufkee pEvisaia B sl 112003
2 Hk P
e s
AR Paath baman kuun sakdot 4 < el Y ¥ ! 2
B Pt batd et EE =5 T N iscles Esjenpin-thigma il G50 | 3430 5101

-
e
El=e
=

Prormtn kahieen dasmealin

snh

pakkoen naksu
Britckijajen AL -uelka
| Bntickijatigen 0L cammi|
Errtokijatijen ALY saani

Voit vaihtaa ko. vérin valitsemalla Kaynnisti|Asetukset| Ohjaus-
paneeli|Naytto|Ulkoasu (XP:ssavield Lisdasetukset). Valitse " Osa’ :ksi
"Valitut kohteet” jamaarita sille sopivavéari. Huom! M&aritys koskee
kaikkien Windows-ohjelmiesi valittuja kohteita, esimerkiksi valikossa
kohdalla oleva teksti on my6s sen varinen kuin mééritit.

& ASTERI KIRJANPITO - Asteri Mallivritys Oy (EURO)

Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Tyowaihe Writws Ikkuna  Chie

M Paiviakirja: Tammikuu 2004

|Selite 2

Tosno  |P

Laji|KustP  |Lsno te 1

19.1.2004 \avaragstat 1700

22.1.2004 Asteri kifanpito-ohielma | Atsoft 2430

[29.1.2004 Eruttakirjattuien ALv-velka £ 922,00

29.1.2004 Bruttokirattujen ALY -zaami 4000 225410
91.57

23.1.2004 Bruttokinattuj

6330

ALV -saami
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15 PAPERITULOSTEET PDF TIEDOSTOKSI

Pdf-tiedostot ovat muodostuneet yleiseks tavaks vdlittéaja séil6a
paperitul osteita sahkoi sessd muodossa.

Kaikkien windows-ohjelmien kirjoittimelle menevét tul osteet voidaan
tulostaa kirjoittimen sijaan suoraan pdf-tiedostoks.

Pdf tiedostot mahdollistavat tul osteiden valittamisen sahkdpostilla,
tul ostuksen esikatselun ja séhkdisen taloushallinnon.

Pdf tiedostoksi tulostaminen vaatii, ettéd koneeseen on asennettu jokin
pdf-muotoisia tiedostoja tuottava ohjelma, esimerkiksi Adobe Acrobat
tal Fineprint pdf Factory.

Adobe Acrobat
Y leisesti kayttssa olevien pdf tiedostojen katseluohjelma Adobe
Acrobat reader on maksuton ohjelma.

Pdf tiedostojen tekemiseen (tul ostamiseen) tarvittava Adobe Acrobat
on maksullinen, hinta Adobe.fi:n nettikaupassa téta kirjoitettaessa ol
369 euroa (ilman arvonliséveroa).

Lisdtietoa Adobe Acrobatistawww. adobe. f i

Fineprint pdfFactory
Adobe Acrobatin lisdks on olemassa muitakin ohjelmia, joilla voi
tulostaa pdf tiedostoja, mm. seuraavilla sivuilla esitelty pdfFactory.

Ohjelman téysin toimivan (vain mainostekstin pdf-sivun alalaitaan
lisdévd) koeversio on maksutta ladattavissa ohjelman tekijan
Fineprintin sivuilta (www.fineprint.com) ja koeversiolla paéaseekin
testaamaan sahkdisten dokumenttien luomista.

Ohjelman rekisterdinti maksaa 49.953$.

Ohjelma ei ole Atsoftin tuote eika Atsoft edusta/myy ohjelmaa elka
opasta ohjelman kaytossa.

Lisdtietoja pdfFactorystawww. at soft . fi/ pdffactory. ht m
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Fineprint pdfFactoryn kaytto

Fineprint pdf Factory asentuu tulostimeksi (kirjoittimeksl) jasille
voidaan tulostaa joko valitsemalla se ol etuskirjoittimeks ta valita
ohjelmastakirjoittimeks pdfFactory (mikéli ohjelmassa on toiminto,
jollavoidaan valitakirjoitin, mille tulostetaan)

PdfFactorylle tul ostetut tulosteet tulostuvat pdfFactoryn

esikatsel uikkunaan, josta tul oste voidaan joko avata Acrobat readeriin
(View pdf), tallentaa levylle (save) tai 1dhettéa sdhkdpostin

tiedostoliitteena (Send)

i+ pdfFactory : ASTERI LASKUTUS - Asteri Mal... (1 page, 12 KB) x

Freview l Fonts ] Doc Infn] Settings] About ]

Katsele ja tulosta

(avaa Acrobat readeriin)

[ [EUR o

[ Tallenna tiedostoksi ] g

arr Wl ity Oy
JT00 FZL S
Wl e

W e 1

OO0 MELLILE

Liheta sahkdpostin

ka

tiedostoliitteena

F i |

F | ¥
o POF | foave.. | gend...f Help |

T

Mikali pdfFactoryn katsel uikkuna on jo auki, seuraava tul oste tul ostuu
katsel uikkunassa olevan tulosteen jatkeeksi. Tat& ominaisuutta
voidaan hyodyntda kun hal utaan koota useita eri tulosteita yhteen pdf

tiedostoon.
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Esimerkki pdfFactoryn kiytosta

Tassa esimerkissa kdytdmme pdfFactory ohjelmaa paperitul osteen
|dhettdmiseks séhkodpostilla. Tietokoneeseen on asennettu pdfFactory
ja Adobe Acrobat Reader.

1. Asetaoletuskirjoittimeks pdfFactory napsauttamalla kaynnista /
asetukset / tulostimet ja faksit / pdfFactory / Tiedosto / aseta
oletustulostimeksi ta kirjanpito-ohjelmasta tulosta / Aseta
kirjoitin / valitse FinePrint pdfFactory.

2. Kaynnistéa kirjanpito-ohjelmaja ota haluamasi tuloste.
3. Tuloste aukeaa pdfFactoryn katsel uikkunaan:

I S

=

Napsauta View PDF -painiketta, niin
tuloste avautuu Acrobat Readeriin

igw POF Bia Hane Hep |
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4. Tulostaminen paperille

i File Jdit Document Tools Yiew ‘Window Help

!- Upen... Ctel+0 & || = W o
i Open 'web Page. .. Chil+Shift+0 = : -
COpen az Adobe PDE... st | T: r'q:':' ‘% H
Cloze ; Lhrlates
2 | g2 . .
5 | savens Tul_ostaa_lksem paperille _
g | feee valitse tiedosto / tulosta ja
| lmpor vaihda kirjoittimeksi
o | Espot paperille tulostava kirjoitin.
= Send Mail..
E Document Prnpeﬁles F
nd Document Security... Chrl+alt+5 i
%v— = 5651
i Batch Procezsing LS T
= o ;
= U plead Eammerits e
= ]
3 Chl+ShiftsP  f1rs

2 C:hJuhah

| Signatures A

3CMukay, [ Printer

4 C:AOmat | Name: | Canon LBP-8 v Prapertie
5 CAOmat | Acrobat Distiller

B O Nats Statuz | Acrobat PDFwW riter [T Fevese
7 G:Adocs Type: Enn iHEEDSDESPE. . [ PFiint azir
8 Phaineiz! Where: ‘EEElr'u:-l'r'l LEP-S[Y i [ Piint to fil
E wit :-_F-'ﬁﬁ-ﬂ-ar‘ltl .-. el iat qn Fhara :EEEES atd &

5. Talentaminen levylle

Tallennatuloste levylle sGhkopostin tiedostoliitteena |ahettamista tai
myOhempaa kéyttoa varten valitsemalla tiedosto / tallenna nimella
(file/ save as)
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16 PAPERITON KIRJANPITO

Paperiton kirjanpito toteutetaan Asteri kirjanpito-ohjelmalla
tulostamalla kirjanpidon tul osteet pdf tiedostoiksi.

Lyhyt sanasto

pdf Tiedostomuoto, jonka asettelu pysyy samanlaisena riippumatta
missé tietokoneessa sité katsellaan tai milléa tulostimella se tul ostetaan.
Adobe Acrobar reader maksuton pdf tiedostojen katseluohjelma,
joka on lahes jokakoneessa. Ohjelmalla ei voi luoda eikd muokata pdf
tiedostoja (tama ohjelma sinulla on todenndkdisesti koneessa)

Adobe Acrobat maksullinen ohjelma pdf tiedostojen luomiseen ja
muokkaami seen ja tositteiden skannaamiseen pdf-muotoon (tata
ohjelmaa sinulla todenndkdisesti el ole koneessa)

pdfWriter maksullisen Adobe Acrobat ohjelman mukanatuleva
Kirjoitinguri, jolla tallennetaan tulosteet pdf tiedostoiks levylle
pdfFactory Fineprint Softwaren tekema ohjelma pdf tiedostojen
luomiseen. Ei sisdlla pdf tiedostojen muokkausominaisuuksia eika
katseluohjelmaa.

Mita tarvitaan paperittomaan Kirjanpitoon
Asteri kirjanpito-ohjelman lisdksi tarvitaan
- Adobe Acrobat tai pdfFactory, jollavoit tulostaa kaikki
paperitul osteet mista tahansa windows ohjel masta pdf-tiedostoiksi.
- Kirjoittava Cd-asema (CD-RW) jotta voit arkistoida ja jakaa
kirjanpito-aineiston asiakasyritykselle jatilintarkastajalle
- Skanneri, jos haluat my0s paperitositteet séhkdiseen muotoon.

Asteri Kkirjanpito-ohjelman tulosteet sahkoiseen muotoon
Tulosteet saa séhkdiseen muotoon mm seuraavin tavoin
PdfFactorylla edellisen sivun ohjeiden mukaan
Adobe Acrobat pdfWriterilla
Tulosta paivakirjalevylletai letkepoydan kautta muuhun
ohjelmaan jasiellatallennus -> |uettavissa Muistiollatal muulla
tekstinkasittelylla
Tulosta paivakirjatai padkirjakoko tilikaudelta (*) levylle html ->
luettavissa selainohjelmalla
Tulosta/ paivakirjatilikaudelta/ ACL muotoon levylle
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Paperitositteet sihkoiseen muotoon
Paperitositteet saat sahkdiseen muotoon skannaamalla tositteet pdf-
muotoisiksi (Adobe Acrobatissa file/import/scan).

Cd-levyn tekeminen

Sahkadisen kirjanpito-aineiston jakelemiseen tarvitset kirjoittavan cd-
aseman. Y leensa tietokoneen mukanatulevalla cd-asemallavoi vain
lukea mutta e kirjoittaa CD-R levyja

Cd-levyn selaaminen ja tutkiminen (asiakkaat ja tilintarkastajat)
Kun olet tallentanut kirjanpidon tulosteet cd-levylle, voivat asiakkaat
jatilintarkastgjat tutkia levya omallatietokoneellaan kdynnistamalla
windowsin resurssienhallintaohjelman ja availemalla cd-levylle
tallennettuja tulosteita. Jos tulosteet ovat pdf muotoisia, taytyy siind
koneessa, jollatul osteita selataan olla asennettuna maksuton Acrobat
reader ohjelma, jonkavoi asentaa mm. Adoben sivuilta

Y lldkuvattu tapa levylla olevan aineiston selaamiseen voi kuitenkin
osoittautua liian kdmpeloksi jatadldin ratkaisuks kannattaa hankkia
jokin helppokayttoinen sdhkoinen dokumenttien arkistointiohjelma.

Sihkoiset tulosteet paperitulosteiksi

Kun sdhkdiset tulosteet on tehty pdf tiedostoiksl, ne voidaan tulostaa
paperitulosteiks laadun kérsimétta: voit antaa asiakasyritykselle
yhden cd-rompun, jossa on yrityksen kirjanpito koko vuoden gjalta
kaikkine tulosteineen ja skannattuine tositekuvineen.

Lisatietoja
Tama artikkeli perustuu artikkeliin " Paperiton kirjanpito" osoitteessa
www, at soft. fi/paperitonkirjanpito. htm



Windows Kirjanpidon péivitys 13.10.2003 35/36
AAKKOSELLINEN HAKEMISTO
Adobe Acrobat............ccoceeiiiiiinieee 29 saldoreskontra
alv-nettokirjaus SElITE .. 27
montatilidtositteessa............ccceevvveenneen. 22 tase-erittely
MAEENTTEEMINEN .....ocviiiiiiee e 21 lisykset javahennykset...........cccceeenneen 16
POIS KAYLOSEA. ... .cevvieiiesieeniie e 21 MUOKKaamineN...........ccooeeereeineesieeen 15
YKSITIVISESE ..o 20 MAEANTEY ..o 14
ASENLAMINEN ......eiiiieeeeee e 4 PAPENITUIOSIE ... 17
cd-levyn tekeminen.........ccocceveeiiienienninnn, 34 FUULUEUIOSEE. ... 17
ELALUKI ... 6 tasekirja
hakeminen péivakirjasta alKUOSa.......cooeiiiii 11
OLSIKKO ... 25 ASENLAMINEN ... 6
tilin tapahtuma..........ccocceevveeiienieeee 25 [OPPUOSA ... 13
kielen maarittaminen...........ccceveeeeieeiienne 18 tulodaskelmajatase..........cccevvevieeninnne 13
kielikortistot tulostamineN..........oooeevienieee e 11
ASENLAMINEN ..o 6 TAUSTAVANT ..o 19
KIEliVErSIO ..o 18 tekstin suurentaminen ..........ccoceeveeeieenee. 19
kirjasintyypin ja -koon méaritys................. 23 tekstityypin valinta..........cccooeevieiieineenee. 19
NELOKITJAUS......eeveieiiesiieee e 20 tilikauden perustaminen...........cccoceeveennenne 7
paperiton Kirjanpito edellisen tilikauden perustedlla................. 7
Adobe Acrobat...........ccceiiiiiiiiniee 33 muun yrityksen perustedlla.............c........ 8
cd-levyn selaaminen..........cccceveeenieenee. 34 yhtiomuotojen malleista............ccccceveenee. 9
cd-levyn tekeminen..........ccocveviieniennee. 34 tilin tapahtumat
POF e 33 OtSIKOINTI ..o 26
PATFACIONY ... 33 tulostus ruudulle...........ccooveeiiiiiennnene 26
tul osteet séhkdiseen muotoon................. 33 toSiterivin MEANtYS ......ooocevvveeviecee e 23
PAF e 29 tositteen jako prosenttelhin............cccceveenee. 24
PATFACIONY ..o 29 tositteen varittaminen..........cccoceeveeenieennee. 28
PrOSENTIT...c.veeieieieeiie e 24 tulostusfontin ME&Artys.........ccvcveveeenieennee. 23
PEAIVITEEMINEN ... 6 VErSIOPAIVAMABErE......ccuevivierieeniee e 6
FEMOLEUS......eeiiiieeiiiee st e 6 valiotsikoiden ME&rtyS........ccoeveevveerieennnn. 23
ruudulle tuloStUS ........ocveerieeiieieceeee 29 VANTYS. oo 28



ASTERI OHJELMIEN KURSSIT

Jarjestamme Asteri Windows ohjelmien kaytdn kursseja. Kurssin hinta on
100 € Helsingissd, muualla Suomessa 200 €. Y |18pitosopimusasi akkaille —
20%, jos ohjelman hintaan on voimassaol eva yl|gpitosopimus. Toinen
osallistuja yrityksesta -50%. Hinta sisdltéa ALV :n ja kahvitukset.

Kurssiaikataulu Helsingissa:

Helsinki, Kirjanpito alkukurssi, keskiviikko 5.11.2003
Helsinki, Kirjanpito jatkokurssi, tiistaina 18.11.2003
Helsinki, Palkanmaksu jatkokurssi, tiistaina 25.11.2003
Helsinki, Kirjanpito alkukurss, tiistaina 16.12.2003
Helsinki, Palkanmaksu alkukurssi, keskiviikkona 17.12.2003

Muutokset mahdollisia. Lisétiedot www.atsoft.fi/kurssit.htm

Muun Suomen talven 2004 kurssipaikat ja alkataulut ovat viela avoinna
Todenndkdisimmét paikat ovat Jyvaskyla, Kouvola, Seingoki, Oulu,
Tampere, Turku.

Asteri ohjelmien esittelypaivat

Jarjestamme Asteri Windows ohjelmien péivityksiin liittyvia esittelypavia
toimistollamme Helsingissa ja muualla Suomessa. Tilaisuudet soveltuvat
my0s ohjelman hankintaa harkitseville. Tilaisuudet ovat maksuttomia,
mutta toivomme ennakkoil moittautumista.

Tervetuloa iltapa vakahville seka tutustumaan paivitysten sisaltoon:
Helsinki, tiistai 4.11.2003

Turku, torstai 20.11.2003, Kongressikeskus Linnasméaki, Lustokatu 7
Tampere, perjantai 21.11.2003, Nokia, Hotelli Eden, Paratiisikatu 2
Seingoki, torstai 27.11.2003,Amm.opp. keskustan auditorio, Kirkkok.
Oulu, 28.11.2003, Nallikari, Hotelli Pohto, Vellamontie 12

Kouvola, 2.12.2003, Hotelli VVaakuna, Paimenpolku 2

IImoittaudu ennakkoon tilavarausten téhden joko séhkdpostilla
maksuttomia.

Muutokset mahdollisia. Ajankohtainen aikataulu jalisdtietoja
www.atsoft.fi/kurssit.htm



