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ASTERI KIRJANPITO (WIN)

ON-LINE HELPIN KAYTTOOHJE I 1

Asteri Kirjanpitoon (win) kuuluu opastustiedosto (wkohje.hlp),
jotavoit lukea ohjelmaa kayttaessas suoraan kuvaruudulta.
Opastus on normaali Windows-ohje (on-line help).

Voit kayttéa sitd esim. seuraavasti:

- opastuksen ohjeet saat kirjanpito-ohjelmasta
toiminnolla OhjelOhjeen kaytto

- painamalla F1-ndppéintd saat ruudulle
kyseiseen kirjanpito-ohjelman kohtaan
liittyvan ohjeen (saman saat aikaan valinnalla
Ohje|Tasta aiheesta).
Jos haluat tietyn valikossa olevan valinnan ohjeet,
paina ALT, jolloin valikot aktivoituvat. Siirry
nuolindppamin haluamasi valinnan kohdalle.
Paina F1, jolloin saat juuri kyseisen aiheen ohjeen.

- Ohje|Ets ohje aiheesta -valinnalla paaset
hakusanojen avulla etsimaan

- Ohje|Sisdllys -valinnalla pé&set opastustiedoston
aakkoselliseen sisallysluettel oon

- opastustiedoston sisdlla voit litkkua edelleen esim.

- vihreiden alleviivattujen kuumien sanojen avulla

- Etsi(Search)-painikkeella pdaset valitsemaan
aiheita hakusanojen perusteella

- Takaisin(Back)-painikkeella p&&set takaisin
edelliseen lukemaas aiheeseen

- Historia(History)-painikkeella ndet aiheet,
joita olet tamén istunnon aikana silméillyt

- vihredlld katkoviivalla alleviivatuista sanoista
IImestyy pienessa ikkunassa jokin lyhyt selitys

- opastuksen saat suljettua esim. Sulje(Close)-
painikkeellata valinnalla Tiedosto|L opeta (File|EXxit)
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1 PAIVITYKSEN OLENNAINEN SISALTO

Paivitys sisdltéa uuden ohjelmaversion. Siind on euroon siirtymista
hel pottavia, seké runsaasti muita uusia ominaisuuksia. Selostus niista
on jaljempana

Mukana on myds vuoden 2001 tilipuitteistot, Ne eivét ole olennai sesti
muuttuneet vuoden 2000 versioista.

Kohdassa 3 on liséks lyhyt selostus euroon siirtymisesta

1.1 Asentamisen gjankohta

Uusien ominaisuuksien vuoks kannattaa péivitys asentaa heti. Sita e
kuitenkaan ole valttamatonta tehda jos et tarvitse uusia ominaisuuksia.
Suosittelemme kuitenkin kohtapuoliin asentamista.

1.2 Varmuuskopiointi ennen asentamista

Paivityksen asentaminen el sinénsa edellyta varmuuskopiointia.
Paivitys @ myodskaan vaikuta jo tehtyihin kirjanpitoihin. Ne sailyvét
sellaisinaan paivityksesta riippumatta. Paivitys e ole sen riskialttiimpi
toimenpide kuin muukaan tietokoneen kaytto.

Tassa yhteydessa kuitenkin tahdennetéén varmuuskopioinnin ylei sesta
tarpeellisuudesta. Kopioi kirjanpito esim. vuoroviikoin kahdelle eri
korpulle, jolloin tehty kirjanpito on tallessa.

1.3 Paivityksen asentaminen internetista

Paivityksen voit asentaa ndiden korppujen sijaan internetista
imuroimalla. Paivitys asennetaan osoitteesta
www.atsoft.fi/tukiwk.html. Internetista voit my6s imuroida
vuosi paivityksen ohjeen.
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1.4 Paivityksen asentaminen levykkeelta

Paivityksessa on toimitettu uusin versio kirjanpito-ohjelmasta.
Paivityslevyn asennusohjelmakopioi péivityksen C:\WINKP
hakemistoon. Jos kirjanpito on asennettu jollekin muulle
levyasemalle, kopioi péivitys manuaalisesti (luku 1.8).

Levylld on aahakemistoja, joiden siséltd kopioidaan vain tarvittaessa.
A\KARTAT gisdtaatilikartat ja A:\\APU erdita aputiedostoja, jotka
ovat tulleet kirjanpidon perustoi mituksen mukaan vuoden 1996
jakeen. Namatiedostot ovat mukana silta varalta etta jos ne puuttuvat
koneeltas niin nevoi sieltaliséata.

1.5 Mahdollisia virheilmoituksia asennuksen alkana

Overwrite Yes/No/All (Korvataanko Kyll&/Ei/kAikki) ei ole virhe,
Ohjelma kysyy lupaa kopioidaanko paélle. Vastaa myontavasti
painamalla A ja Enter.

Data Error reading drive a: Levyke on vialinen, levyasemaon
vialinen, levy on huonosti asemassatai levy on vaarda formaattia
Kokeile |aittaa levyke uudestaan asemaan.

Bad command or file name (Komento tai tiedostonimi e kelpaa) Olet
tehnyt kirjoitusvirheen.

Invalid directory (Hakemisto e kelpaa) Olet siirtymassa hakemistoon
jotael ole. Olet tehnyt Kirjoitusvirheen tai olet eri levyasemassa tai
hakemistossa missé pitéisi olla
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1.6 Asentaminen Windows 95/98/NT 4.0

Kaynnista tietokone ja valitse Kaynnistd|Suorita ja kirjoita Avaa:
kohtaan A:ASENNA ja napsauta hiirella OK painiketta. Toimi
asennusohjelman ohjeiden mukaan:

"

@ Ohijelmat 3 Suorita
= Tiedostat 3 i

[3h Asetuksat ’ g__'l Kirjoita avattawvan ohjglman, kansion tai tiedastan nimi.

) Etsi ’

& Ohie

=
@ﬁiammuta O, | Peruuta | Selaa.. |

1.7 Asentaminen Windows 3.1x, NT 3.51

Kaynnista tietokone ja valitse jarjestelmanhallinnasta
Tiedosto|Suorita jakirjoita Komentorivi: kohtaan A:ASENNA ja
napsauta hiirella OK painiketta. Toimi asennusohjelman ohjeiden

mukaan.
@ Jarjestelmanhallinta _ (O]
Suorita
fvaa Enter
Siina... F7
Kapioi. Fa Komentogii:
Edista Del A ASENNA Peruuta I
Orinaisuudet... Alt+Enter
I /WSuorital_cuvakkeena Selaa.. |
Lopeta ;
— Ohje |
Je J—| M
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1.8 Asentaminen manuaalisesti

Jos et voi kayttdd asennusohjelmaa, lagjenna péivityslevyn
padhakemistossa oleva winkp.ex_ kovalevylle sithen hakemistoon
minne Kirjanpito-ohjelma on asennettu.

Kaynnistad Ms-Dos kehote (Win95/98/Nt4.0:Kaynnistg Ohjel mat|Ms-
Dos kehote, Win 3.1x/NT3.51: valitse jarjestelmanhallinnasta

I kkuna|Varusohjel mat|Ms-Dos kehote) ja kirjoita Ms-Dos kehotteessa:

Mita ndkyy ruudussa Kirjoitatummennettu
C\> ta C\WINDOWS> Laitapéivityslevy asemaan A
C\> ta C\WINDOWS> A:

A> EXPAND WINKP.EX _
CAWINKP\WINKP.EXE painaEnter
...expanding... L agjennusta suoritetaan
A> EXIT poistuu MS-DOS-kehotteesta

1.9 Tarkista etta paivitys onnistui

Tarkista ettd kopiointi onnistui kdynnistamalla onjelma. Valitse
Ohje|Tietoja Asteri Kirjanpidosta ... ja katso ettéa ohjelman

muuttamispaivamaara on 3.9.2001 tai uudempi (jos on uudempi, el
hété& ohjelmaa on péivitetty tdman ohjeen kirjoittamisen jalkeen).
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2 UUDET TOIMINNOT

Edellinen vuosipéivitys ilmestyi 30.11.2000. Sen jdkeen ohjelmaaon
kehitetty mm. seuraavasti:

2.1 Valikkojen pikavalinnat

- HUOM! Uusiin tand vuonnatulleisiin toimintoihin on lisétty
valikoihin alleviivatut kirjaimet, joitavoi kéyttda ngppdimin
pikavalintana alt+kirjain. Samalla valikkoja on hieman ryhmitelty
uudelleen, joten:

KATSO VALIKKOJEN ALLEVIIVATUT KIRJAIMET, NIISSA
ON JOITAIN MUUTOKSIA

2.2 Euro

- markkamaaraisen tilikauden loppusaldot saat nyt yhdeksi
euromaaraiseks paivakirjaks yrityksen tilikaudet -ikkunan uudella
toiminnolla EurojMuunnatilikaus euroiks (loppusaldot)

2.3 Neuvonta

- Pulmailmoituksessa [ nettineuvot] -painike, joka hakee
virhellmoitukseen liittyvaa vastausta Atsoftin kotisivujen
tietokannasta

- Ohje-valikossa on toiminnot "Paivita ohjelma netistd" ja "tukisivut
netissa’

2.4 Tilinavaus

- Pelkan taseen tulostus onnistuu nyt tilinavaus-tyOvaiheessa
toiminnolla Tul osta|Tase|Paperille
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2.5 Péaivakirjan aakkostus

Paivakirjan saa nyt aakkostettua eli jarjestettya halutun kentan
mukaan hal uttuun suuntaan toiminnolla MuokkaalJarjesta
paivakirja. Tilikauden tietokanta perustetaan tasta |8htien siten, etta
aakkostukset menevét suomalaiseen tyyliin, jossadon a:n jalkeen
eika samanarvoisena. HUOM! Aiemmilla ohjelmaversioilla
perustetut tietokannat saattavat edelleen jarjestya amerikkal aisen
mallin mukaan: Aalto, Aiti, Auto... .

2.6 Tositenumerointi

Y hden yksittéisen tositteen uudelleennumerointi kay nyt
toiminnolla MuokkaaNumeroi yksi tosite

Tiliotekirjanpitoa voit tehda ohjelmalla siten, etta maaritét, ettel
ohjelma kasvata tositenumeroa, vaikka debet-kredit-ero olisi nolla.
Valinnan voit tehda toiminnolla M uokkaa|M &érita tositenumerointi

2.7 Paivakirjan lukitus

Paivakirjan saat |ukittua toiminnolla MuokkaalL ukitse péivakirja
L ukitun péaivakirjan tositteita el padse muokkaamaan, liséamaan,
poistamaan yms. eli talldin muokkaustoiminta on estetty ja monet
muokkaamiseen liittyvat valikot on harmautettu. L ukitusta
péivakirjasta paasee kuitenkin ottamaan tulosteita. L ukituksen saa
avattua samalla toiminnolla MuokkaalL ukitse péivakirja.

2.8 Etsiminen koko tilikaudesta

- Voit etsia koko tilikauden kaikista paivakirjoista kerralla

haluamastas kentasta haluamaasi tekstia toiminnolla M uokkaalEtsi
koko tilikaudesta.
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2.9 Kirjausmakrot

- Kirjausmakrot toimivat nyt my6s funktiongppamin: F2 on sama
kuin shift+ctrl+A, F3 on shift+ctrl+B jne.

- Kirjausmakroissa piste (.) japilkku (,) eivat enda kopioi
Kirjausmakro-ikkunassa ylemman rivin tekstig, vaan toimivat siten,
ettd kun kysei sta kirjausmakroa kaytetéan, ohjelmakopioi
paivakirjassa ylemmallarivilla olevan tekstin.

- Jos kirjausmakrossa on tositelgi, se tulee kayttoon. Jos
kirjausmakrossa el ole tositelgia, mutta péivakirjan viimeisella
rivilla on, tama séilyy. Kirjausmakroa kéytettdessa ohjelma etsii ko.
tositel gjille sopivan tositenumeron.

2.10 Alv

- Uus toiminto ALVI]ALV-velvollisuuden méaaritys. Téasséa ikkunassa
voit méaaritellg, onko yritys alv-velvollinen. Tallaikkunalla on
vaikutusta siihen, tekeek6 ohjelma kuunvaihdegjossa
automaattisesti alv-kirjaukset. Valitsemalla'el' voit maarata, etta
automaattisiakirjauksia e tule, €li voit jattéa tilikartasta
poistamatta al v-koodaukset

- Uus toiminto ALV |M&érita brutto-oikaisun teksti, jonka avulla voit
maaritellg, tuleeko ALV -bruttokirjausten oikaisuihin teksti
selitel:.een vai selite2:een, jolloin salitel:een tulee tilien nimet

- av-laskelmaan tulostuu nyt myds edellisen kuukauden
vahentamétta jaanyt vero, jos niin haluat. Valinta tehd&an kohdassa
ALV |Ed. kuun neg. Veron méaaritys

- av-tarkistuslaskelmaan tulee nyt eriteltyina MU-, VM- jaY M-
tilien saldot
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2.11 Koko tilikauden pdakirjajapéaivakirja

- Paivakirjatilikaudelta voidaan tulostaa nyt myGés toiminnolla
Tulosta|Péivakirjatilikaudelta, jolloin valittavana on ruudulle,
paperille, letkepoydélle tasavalisesti, leikepdyddlle tab-erottimella,
levylle tasavélisesti, levylle tab-erottimellaja levylle muulla
erottimella

- Vuoden paakirjan saat nyt halutessasi myos ruudulle

2.12 Tilinp&étos

- Tilinpdatokseen liittyvét asetukset on koottu yhden valikon alle;
kohdassa Tulosta|Tilinpaéatoksen asetukset on nyt valinnat
- Nollasummaiset otsikot
- Sivunumerot
- Otsikoiden muodostus
- uus toiminto: TulostalProsenttivertailu, jolla ohjelmatulostaa
rinnakkain seuraavat nelja saraketta (tuloslaskelma/ tase):
- tdma kuukausi
- tamé kuukaus % liikevaihdosta/ % taseen loppusummasta
- tilikauden alusta
- tilikauden alusta % liikevaihdosta/ % taseen loppusummasta
- lisétty "muutosprosenttivertailu" [(A-B)/B]% joka vastaa
kysymykseen "montako prosenttia summa on muuttunut
edellisvuodesta’
- tilinpa&tostul osteet |eikepdydalle saadaan nyt myos yksi sarai sesti
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- Tase-erittelyt saat nyt tulostettua kootusti valikosta TulostaTase-
erittelyt. Sieltd saat pitkan taseen jaltai tuloslaskelman kaikkine tai
vain nollasaldoisine tileineen ruudulle, paperille tai letkepoydélle
tab-erottimella. (Saman saat kylla tulostettua vanhallakin tavalla dli
valinnalla Tulosta|Tilinpd&tostul osteet) Samoin sielta saat
valitsemies tilien tapahtumat valitulta jaksoltata vain ne
tapahtumat, joissa on haluamassas kentassa haluamasi merkki.
Parannuksena vanhaan (vieldkin olemassa olevaan) tilin tapahtumat
valitulta jaksolta-toimintoon on:

- otsikoksi tulee paperille 'Tase-erittely'
- valitsemas tilinumerot jatilinumerovalit sdilyvét

- Tilinpdatostul osteet-ikkunassa: kun valitaan A %:eina A:n
litkevaihdosta, ohjelma poimii sille riville tuloslaskelman ja taseen
otsikoiks alkuperéisen rivin otsikot

- Tilinpd&tostul osteet-ikkunaan tulee nyt automaatti sesti
tuloslaskelman ja taseen otsikot tilikauden nimen perusteella, kun
alaspudotudlistasta valitaan tilikaus.

- Tuloslaskelmaa jatasetta seka tilinpaétostul osteita tul ostettaessa
ohjelma ilmoittaa ruudulla, mikéli taseen vastaavan ja vastattavan
yhteissummat eivéat tdsmaa.

2.13 Saldoreskontra

- tulosteisiin saa nyt myds otsikon

- pavitydistaan liséity painike 'Leikepoydadlle

- myyntireskontrassa ohjelma ehdottaa heti myyntisaamistilia 1500

- saldoreskontran saa nyt aakkostettua laskunnumeron, selitel ta
selite? -kentén perusteella
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2.14 Tulosteet

- péaivakirjan kirjaustilaan lisétty toiminto Tulosta]Poimintatul oste,
jollavoit poimia moneltatilikaudelta eri paivakirjoista tapahtumia,
joissa on jossain kent&ssa jokin tieto jatulostaa vielatilien
yhteissummat ko. tapahtumista.

2.15 Paperiton kirjanpito

- Liittyma paperittomaan kirjanpitoon: tositenumeron mukaan
muodostuvan tositteen kuvan naytto

Kirjaustilassa: Tyovaihe|Asetukset|Tilikauden asetukset
madritetddn hakemisto jatiedostonimen alku- jaloppuosat,
keskiosa otetaan tositenumerosta

M&aritettéva myos (*) Tositteen numeron mukaan

nimetty -kohtaan piste

Jos (*) Tiedostonimi selite2 kentdssa valittu, ndyttda suoraan
selite2 kentan mukai sen tiedoston

Valikon valinta Muokkaa|Nayta tositekuva avaa tositteen kuvan
* TulostalPaivakirja tilikaudelta]ACL muotoon levylle
Tallentaa csv erotintiedoston A CL-muotoiseks
Kasiteltdvaksi Audit command language -sovelluksella
Tiedostoon tallentuu myds tilikarttaan tehdyn tilinavauksen
Kirjaukset
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2.16 Tiliote tositteena (TITO) -toiminto

- Jos TITO tiedostossa olevaa pankkitilinumeroa el ole maaritetty
valinnalatybvaihe/ maarita TITO kirjaus/ Pankkitilit ja kp-tilit
niin ohjelma kysyy tuodaanko TITO kirjaukset silti. (aiempi versio
el tuonut TITO kirjauksiajostilinumeroa e oltu méaritetty)

- DOS-a8kkoset Windows-88kkosiksi (OEM-merkit ANSI-
merkeiksl), jos niin halutaan. M &ritys tehdaan valinnalla
TyOvaihe]M &arita T1TO-kirjaus|DOS-merkkien muunto
padll&/poissa

- muuttaa nyt automaattisesti skandit eli a8kkoset ASCII 7-bit -
muodosta Windowsin ANSI-muotoon. Talldin pitda olla
TybvaihelMaarita TITO kirjaus|DOS-muunto poissa

- katsoo, mitka kirjaukset kuuluvat monirivisena yhteen tositteeseen
jasailyttda niilla saman tositenumeron

- Tiedosto|Liita konekielinen tiliote -toiminto ottaa nyt auki olevaan
péivakirjaan tiliotetiedostosta vain ne osat, jotka kuuluvat ko.
paivakirjaan jako. yritykselle, sen mukaan mitatilinumeroita on
madritelty kohdassa Tyovaihe|M&arita TITO kirjaus|Pankkitilit ja
kp-tilit

2.17 Kayttoliittyma

- Yritysluettel o tulee nyt aakkostettuna yrityksen nimen mukaan

- Yrityksen tilikaudet -ikkunaan tulee nyt ensimmaiseks setilikaus,
jotaon viimeksi oltu kirjaamassa, joten yleisin valinta kdy nopeasti
enterin painalluksella.

- Omien tietojen madritykseen meneminen el enda sulje kaynnissa
olevaatybvaihetta, essm. péivakirjan kirjaamista

- ohjelmae kysy enda lopetettaessa "L opetetaanko" vaan lopettaa
suoraan
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3SIIRTYMINEN EUROMAARAISEEN
KIRJANPITOON

3.1 Euroon siirtymisen periaatteet

"Ei pakkoa— el estettd’ —periaatteen mukaisesti yritykset saavat
vuosina 1999 — 2001 pysya markoissatai siirtya euroon valitsemanaan
gankohtana. Kirjanpitovelvollinen saa siirtyd euron kayttamiseen
juoksevassa kirjanpidossa my6s kesken tilikauden.

Viimeinen vain markkoina esitettava tilinpaétos saadaan tehda
tilikaudelta, joka paéttyy 31.12.2001. Kaikki siihen liittyvét asiat
saadaan viel & tehda markoissa. Toisin sanoen helmikuussa 2002
maksettava arvonlisavero joulukuulta 2001 saadaan vield ilmoittaa
markoissa. Samoin viimeistéan 31.12.2001 pdéttyvan tilikauden
tilinpd&tos saadaan vahvistaa markkamaarai sena

Viimeistéan tammikuun 2002 kirjanpito on tehtéva euroissa. Taloin
voit joutua aloittamaan Kirjanpidon euroissa ennen kuin viimeinen
markkamaarainen tilikausi on péétetty. Tilinavauksen voit tehda
myo6hemmin. Jos haluat tehda sen tilinavauspéivakirjaksi, tee
ensimmaisen paivakirjan nimeks 'tilinavaus' jajata paivakirjaviela
tyhjilleen. Jos aiot tehda tilinavauksen tilikarttaan, voit aloittaa
suoraan paivakirjasta’tammikuu 2002’ tms.

Euromé&arai seen kirjanpitoon siirryttéessa markkoinailmaistun taseen
erdt jaetaan kiintedlla muuntokertoimella. My0s edellisten tilikausien
vertailutiedot muunnetaan euromaaraisiks kiintedlla
muuntokertoimellal EUR = 5,94573 FIM.
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Asteri Windows Kirjanpidossa tdméa on toteutettu siten, etta vanhan
markkamaarai sen tilikauden, esimerkikss my0l1.wkp, loppusal dot
voidaan muuntaa euromaéréiseksi tilikaudeksi, esimerkiksi
myOZleuro.wkp, yrityksen tilikaudet —kkunan toiminnolla Euro|K opioi
tilikausi (loppusaldot euroiksi). Tilinavaus luetaan sitten tasta
euromaarai sesta tilikaudesta. Jos siirryt euroon kesken tilikauden, tee
muuntohetkella loppusaldot euroiks jajatka kirjaamista perustaen
myOleuro.wkp:hen uusia paivakirjoja.

Jos olet aloittanut uuden euromaarai sen tilikauden ennen kuin vanha
markkamaarainen tilikausi on péétetty, voit tehda tilinavauksen
kahdella vaihtoehtoisdallatavalla,

JOKO

Valitse Tyovahe[Tilinavaus. Valitse Tiedosto]Avaus ed. tilikaudesta
(tasetilit). Valitse setilikausitietokanta, joka siséltéa euromaérai seksi
muunnetut loppusal dot.

TAI

Mene pavéakirjan kirjaustilaan. Valitse Tiedosto|Paivékirja
saldoista|Toisesta tilikaudesta. Valitse se tilikausitietokanta, joka
sisdltéa euromadraisekst muunnetut loppusaldot. Valitse tilistd 1000
tiliin 2999 tai milla numeroillatase Sinulla onkaan. Paina OK.

Jos olet aloittamassa euromaaréista tilikautta kun vanha
markkamaarainen tilikaus on jo paatetty, voit tehdatilinavauksen
kahdella vaihtoehtoisellatavalla. Kun olet perustamassa tilikautta ja
ohjelmakysyy ' Tehdaan tilinavaus', voit valita
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joko

'Edellisestda Windows-tilikaudesta (taseen tilit)’. Sitten valitse
se tilikausitietokanta, joka sisaltda euromaérai seksi
muunnetut loppusal dot.

tai

"manuaalisesti paivakirjaks’. Anna paivakirjan nimeksi
"tilinavaus' . Valitse Tiedosto|Péivakirja saldoista|Toisesta
tilikaudesta. Valitse se tilikausitietokanta, joka sisaltéa
euromaaraiseks muunnetut loppusaldot. Valitse tilistéd 1000
tilitn 2999 tai milla numeroillatase Sinulla onkaan. Paina
OK.

Kun loppusaldoja muunnetaan euroiksi, saattaa syntya
muuntoeroa esimerkiks seuraavasti: olkoon
markkakirjanpidossatililla A debetsaldo 10 000 markkaa,
tililla B debetsaldo 60 000 markkaajatililla C kreditsaldo 70
000 markkaa. Euromuunto tuottaatilille A saldoks 1 681,88
euroa, tilille B saldoks 10 091,28 euroajatilille C saldoksi
11 773,15 euroa. Muuntoero on 0,01 euroa, joka KILA:n
lausunnon mukaan tulee kirjata liiketoiminnan muihin
kuluihin kuuluvalle tilille, esimerkkitapauksessa kreditiin.

Tarkistavielalopuks etta yrityksen perustiedoissa uudelle tilikaudelle
on méaritetty rahayksikoks euro (Tyovaihe/Omien tietojen
maaritys/Rahayksi kkd: EURO)
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3.2 Rahayksikon maarittaminen

Rahayksikkd maaritetdan (tilikausikohtaisesti) yrityksen perustietoihin
Kirjaustilassatai uuttatilikautta luotaessa. Kirjaustilan valinnalla
TyGvaihe/Omien tietojen maaritys paaset maarittamaan ao. tilikauden
rahayksikon:

Omien tietojen maaritys

Tietokanta chwinkphmallieny 35 whp
Yrityksen nimi !Asteri Malliyritys Oy ‘
Tilikansi 11.-31121998 Valitse
pudotuslistalta
Tilinpéiitdsrunke ~ |cWinkp\mallimySswtr T Selaa . | tilikauden
& rahayksikko.
- - k b4 . 111 ”
Rahayksikki m H Valitsemalla "tyhjan
ei otsikkotietoihin
EURO
[ OK [ Peruma | tulostu
rahayksikkoa.

Maaritatilikauden rahayksikoks markka, jos tilikauden kirjanpito on
tehty markkoina, EURO jos euroina.
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3.3 Vastarahassa ol evien tositteiden kirjaaminen vuoden 2001
puolella

Kirjattaessa péivakirjaan vastarahassa olevia tositteita, voidaan
summan peréan antaa rahayksikon tunniste, joko e tai m:

. ASTERI KIRJAMPITO - Asteri Malliyritys Oy [mk] - [Paivakirja: Huhtikuu]
L1 Tiedosto  Muokkaa ALY Tulosta Tyowahe “rts  Ikkuna  Ohje _ Iﬁ'l_)ﬂ
Tos.no |Pwvm Selite 1 Selite 2 Debet |Kredit Summa | =
412/01.04.1999 | Kirjanpidon kansiot 120000 e === 1700 |
|
_—r
| -

D| | Antamalla summan peradn rahayksikon tunnisteen (1200e)
PAAL ohjelma sijoittaa alkuperaisen rahamaaran selite 2 kenttaan
ja muuntaa summan kirjanpidon rahayksikké6n (jos annettu

ASTE . . .. . . .
rahayksikko on kirjanpidon vastarahayksikkd)
Tos.no  |Pvm Telte | Telte 2 | Debet | Rredi Cumma| =
412101041393 | Kijanpidon kansiot 120000 e ™= 1700 697481 _|

41201041998 [

| -

D K 1700 kassa

Kirjaamisen nopeuttamiseksi vastarahan tunnisteena voi kayttéa plus -
merkkid, joka l6ytyy numerondppa mistolta:

. ASTERI KIRJAHPITO - Asteri Mallipritps Oy [mk] - [Paivakirja: Huhtikuu]

41 Tiedosto Muckkaa ALY Tulosta Tyovaihe ‘ritps  lkkuna Ohie =
Tos.no |Pvm Selite 1 Selite 2 Debet |Kredit Summa =
412|01.041939 | Kijanpidon kansiot 120000 e ™= 1700 B974.81
412101041999 | ostot ALY 22% nettokirjaus 4010 e 5717.06
412/01.04.1989 | ostojen 22% ALV-saaminen 1536 feteis 1257.75
413/01.04.1999 | Merkkipaivataroilu 4335 1700 R

| | # =
Kirjaamisen nopeuttamiseksi voit kayttaa /
PAiL] vastarahan tunnisteena + -merkkia (20+) ‘

D 433
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3.4 Tase jatuloslaskelma markoissa ja euroissa

Tase jatulod askelma tul ostetaan markoissa ja euroissa valitsemalla
Tulosta/Tilinpaatdsvertailu ja tulostamalla vertailuaineisto

vastarahassa:

& ASTERI KIRJANPITO - Asten Mallipritys Oy [mk]

Tiedosto Muokkaz ALY EENREER Tuowahe “itge  lkkuna  Ohie

= Paivakirja: helmikuu

Tos.t|Pvm |La
53| 23-02-95 |
B4 23-02-95 |
55| 23-02-95

_ 56

23-02-95

| ALY

Debettili

Fuuryaihdeajo..

Paivakija

Faakirjan saldoluettela
Faakiija
Tuloslaskelma ja taze

* vy v v

Tilinpaatogyertail...
Johdar raportt
Yoo tappio ruudulle
Tiliginkitozite, .
Yuoden paivakina
Tozitetarrat. ..

=] E3
] [ |besd
ite 1 |Selite 2 |Debet |Kredit |«
imatke (ALY 6% br) | (6320 11700
kitie, {4 .
2/ 1. valitse Tulosta /
mtud — Tilinpaatosvertailu i
utsm
I L 'Il—
= |
I «lkkn alkusaldo  |kkcn debet  |kk |

Tilinpaatosvertailu

Tulostesivun otsikko  |Asteri Malliyritys Oy
Tilinpaatossarakkeet Otsikko
Yritys Tilikausi Kuusta Kuuhun tuloslask. tase
1 |Asteri Malliyritx]| [1.1-31.12.2001 =] |ttinavaus =] {Joulukuu = [1.1-31.12. | [51.12.2001 |
2 | = | A 5| = Bl |
3 | A 7 Hl Bl 1| |

2. Valitse tilikausi ja jakso, jolta

tulostat tilinpaatdksen

Vertailusarakkeet
Tyyppi

M
[

euroina”

3. Valitse vertailusarakkeeksi "A

|
]
|
|

Kausi A Kausi B Otsikko {tsl)

Otsikko (tase)

[ IA euroina

[ 0

|1_1_-31_12_2uu1 (EUR| |31_12_2uu1 (EURD)

7 |

=l |

4. Tulosta tarvittaessa erittely
tileittain (jolloin saat tilien saldot
euro- ja markkaméaaraisina)

Ia

[jos mahd.)

| [ Erittely tileittain

O Ei {=lyhyt muoto)

® Paperille

C) Leikepoydalle {tab)

‘ i Yksisarainen

® Yain saldolliset tilit

[ ¥ain tuloslaskelma

C Kaikki tilit

[ Grafitkka

0Ok

Peruuta

5. Valitse lopuksi OK
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3.5 Y hdistettavan paivakirjan rahayksikdn muuntaminen

M. ASTERI KIRJANPITD - Asteri Malliyritys Oy [mk) H=] E3
WEGLEGE fMuckkaa ALY Tulosta Tyowahe Ynitws  lkkuna  Ohje

Awaa paivakina...
Yisihda paivakifan pimi. t. |Lasku |Selite 1 Selite 2 |Debet |Kredit Summa| =
Y| : taksimatka (ALY B% br) G320 1700 220,00
Yhdista D0S-paivakira... atk-kirja (ALY 12% br) G372 1700 230,00
Tallenna DOS-paivakifaksi.. aisketit (ALY 22% br) 6420 1700 70,00
Paivakifa saldoista 4 auton huolto 725 1700 595,75
Jaa kuukausibudistiksi . laskutusmysnti 1500 3000 22 400,00
Erittele kustannuzpaikat... N s A 1200 |
Paivita myyntireskontra... \ Lt ok 12,00
Péivitd gstoreskontia... | | \ 12.00 e == == | 549,75
Mt — =1 1 Valitse yhdista paivikia f—
Lopeta
Debettili |ALV |T|I|n nimi AR IR ag " ueoer TTeriT T |l:l|_; s
1500 rmyyntisaamiset 169 222,ED| 57 355,?D| 2126000 |
| | x
L'—
= Kredittili _ |
Kredittili  |ALV Tilin nimi «lkk:n alkusaldo  |kk:n debet  |kk:n kredit  [lo)=
3000 AMBZZ | st ALY 22% -144 51 2,54| D,DEI| 21 9,2E||
| | [k
=l | ]|
iLPAALLE |Laskwmumero | DK-ero = 0.00

Yhdista paivakina

tammikuu 1995
‘thelmikuu 1995

2. Valitse taaltd muunnetaanko
rahayksikko (markoista
euroihin valinta on harmaana,
koska tilikauden rahayksikoksi
on valittu markka, ks. sivu 19)

0K Pepdita

 Rahamajfen muuntaminen

" Sailytetadn ennallaan, ei muunneta
= Markoista earothin (jakaen muuntokerdoimella)

& Euroista markkoihin (kertoen muuntokertoimella)
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3.6 Y hdistettavan Dos péivakirjan rahayksikon muuntaminen

& ASTERI KIRJANPITOD - Asteri Mallipritys Oy [mk) [ _ O] x|
WEGLEGE fMuckkaa ALY Tulosta Tyowahe Ynitws  lkkuna  Ohje
Dusi paivakira... _ O}

Awaa paivakina...

Yisihda paivakinan pimi. t. |Lasku |Selite 1 Selite 2 |Debet |Kredit Summa| =

Yhdistd paivakiia. taksirmatka (ALY B3 br) B320 1700 220,00

Yhdists D05 rja... atl-kira (Al 12% br) G372 1700 230,00

Tallenna DOS-paivakifaks.. aisketit (ALY 22% br) 6420 1700 70,00

LB : auton hualta B725 1700 558,75

Jom Kinikausudetiksr. Wsmwnn 1500|3000 22 400,00

Erittele kustannuzpaikat... s A 1200 |

Paivita myypntirezkantra. . \

Paivité gstoreskontra,.. | | | 1. Valitse yhdistda DOS-paivékirja

Muistiotogite - I

Lopeta =] 3
Debetiili  [ALY  [Tilin nimi alkkn alkusaldo  |kk:n debet |kkn kredit  |loj«
1500 myyntisaamiset 169 222,60 | E7 365,70/ 72126.00|

| | W E

= xm

& Kredittli

Kredittili  |ALV Tilin nimi «lkk:n alkusaldo  |kk:n debet  |kk:n kredit  [lo)=
3000 AMBZZ | st ALY 22% -144 51254 0,00 3219.20|
| | [k
4RI v
|LPJM-‘5LLE |Laskmmumero | DK-eroc = 0.00
Poimitaan selitteesta
Allkkaen Montalo
merkistd  merkkid
Kustannuspaikka |1 ‘ |4 ‘
Laskunnumero I I E |
Poimitaan Ei poimita Peruuta - .
/ 2. Valitse taalta
o ; muunnetaanko
Rahamaarien muuntaminen _~ . e e ey e
& Siilytetadn ennallaan, ei mudfeta liitettavan pa|Vak|rJan

£ Markoista eurothin (jakaen mountokertommella)

" Euroista markkoihin (kertoen muuntokertoimella)

summat
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3.7 Siirtyminen eurokirjanpitoon kesken tilikauden

1. Paivitd ohjelmajotta saat uudet ominaisuudet kayttoos .
2.

Tee aiemmin paattyneesta tilikaudesta rinnakkaistilikausi euroina
yrityksen tilikaudet -ikkunassa. Sen tekemiseen voit kayttéa
ohjelman ominaisuutta” kopioi tilikausi (loppusaldot euroiksi)”.
Korjaa mahdollinen sentinpyoritysero.

Tee vditilinpdatos markkatilikaudesta. Tee siita rinnakkaistilikausi
jossa on kunkin tilin saldot euroina. Korjaa mahdollinen
sentinpydristysero.

Tee siirtymavai heesta selkea dokumentti jolla voit todentaa
markasta euroon siirtymisen tdsmaavan. Tassa voit kayttéa
esimerkiks tilinpaétdstul ostelden ominai suutta jossa tul ostetaan
rinnan toteutunut kausi markkoina ja euroina.

Jatka siita eteenpéin kirjanpitoa euroina.

3.8 Siirtyminen eurokirjanpitoon tilikauden vaihteessa

1.

2.

3.

Tee paéttyneesta tilikaudesta euroméaéréinen rinnakkaistilikaus,
jossa on kunkin tilin saldo euroina. Kayta sithen ominaisuutta
"kopioi tilikaus saldot euroiksi”. Korjaa mahdollinen
sentinpydristysero.

Tee my0Os tase-erittelyt tai enkdpa koko tasekirjasta euromaarainen
rinnakkai skappale.

Tee uuden kauden tilinavaus asken tehdystéa tilikaudesta.
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4 PAIVITYKSEEN SISALTYVAT
TILIPUITTEISTOT

4.1 Tilipuitteiden periaatteet

Vuoden 2001 tilikartat ja tilinpddtosrungot eivét juuri poikkea vuoden
2000 vastaavista, joitakin koodausvirheiden korjauksia
|ukuunottamatta.

Kartat ja rungot menevét paivityksessa automaattisesti C:\WINKP
-hakemistoon. Tilinpa&tdsrunko on sielta luettavissa ja kayttéon
otettavissa. ValinnallaM uokkaa|Tarkista karttaja runko
tarkistetaan etté kaikki tilit ovat tilinpaétdsrungossa. Sillavalinnalla
my0s tul ostetaan tarkistustul oste paperille. Se on hyva tuloste
tilikartaks.

Kirjanpitolautakunta on antanut omat mallinsa tilinpaétoskaavoista
Veroilmoituslomakkeet 60, 61A ja 61B ohjaavat my0ds tilipuittei stojen
rakennetta. Vuoden 2001 tilipuitteistot toteuttavat nditd molempia
vaatimuksia. Kirjanpitoasetus mahdollistaa lyhennetyn taseen
kayttamisen. Asterin vuoden -98 ja-99 kaavat ovat padsaant6isesti
lyhennetyn taseen kaavan mukaisia. Nyt kun verottgja vaatii lagjan
taseen kaavan mukaisia tietoja, on tarkoituksenmukaista etta tilikartat
jatilinpéétésrungot ovat sellaisia etta luvut veroilmoitukseen saadaan

joustavasti.
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Olemme tehneet vuoden 2001 tilipuitteistot siten etta yhdella
tilinpddtosrungolla saadaan lyhennetyn kaavan mukainen tilinpaétos ja
toisella veroilmoituslomakkeen mukainen |agjaa tasetta lagjempi
tilinpaétds. Lisdks vuoden 2001 tilinpadtosrungot sopivat
paasdantoisesti vuoden -98 ja-99 tilikarttoihin. Kun on otettu k&ytt6on
vuoden -98 tai -99 tilikartta niin mahdollisesti riittéa muutaman tilin
tarkentaminen jatilinpaatoksen tulostaminen vuoden 2001 rungolla

Vanhan tilipuitteiston kayttaminenk&an el ole mahdotonta.
Veroilmoitukseen saadaan silloin luvut pitkéasta taseesta.
Tilinpdatoksista puhuttaessa esiintyy termit LAAJA TASE ja
LYHENNETTY TASE sekatoisadlaLYHYT jaPITKA taseja
tuloslaskelma. Lyhennetty tase tarkoittaa kirjanpitoasetuksen 78:n
mahdollistamaa suppeaa taseen kaavaajalagjatase
veroilmoituslomakkeen 60, 61A ja 61B seké asetuksen 68:n mukaista
kaavaa. Pitka tase ja tuloslaskel ma taas tarkoittaa tilikohtai sesti
eriteltya tul ostetta kun taas lyhyt tarkoittaa kirjanpitoasetuksen
madradaman kaavan mukaista tul ostetta. Lyhennetty tase voidaan siten
tulostaa lyhyenata pitkdna samoin kuin lagjakin tase myos lyhyena
tai pitkéna.
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4.2 Tilikartat

Seka Windows ettd DOS ohjelmaan on samatilikartta. Samoin sama
tilikartta sopii paaséantoisesti seka lyhennetyn taseen kaavaan etta
veroilmoituksen mukaiseen lagjaan kaavaan.

Asetuksen 18:n mukai set

OYTKOLTKA Osakeyhti6

KYTKOL.TKA Kommandiittiyhtio

AYTKOLTKA Avoinyhtio

LHTKO1.TKA Liikkeenharjoittaja

OSTKO1.TKA Osuuskunta

ABTKOL.TKA Aktiebolag, ruotsinkielinen OY

PUTKOL1.TKA Puutarhatalous, nhoudattaa EU
tukihakemusvaatimuksia

KITKOLTKA Kiinteistoyhtit, ALV koodaukset
mukana

Asetuksen 38:n mukaiset, aatteellinen yhteisO ja s8étio

YHTKOLTKA Yhdistys

U1TKOLTKA Urheiluseuralyhyt kaava

U2TKO1.TKA Urheiluseura, tuloslaskelma
toiminnanaloittain

U3TKOL1.TKA Urheiluseura, tuloslaskelma
toiminnanaloitt., kaava 3

FOTKOL1.TKA Foreningen, ruotsinkielinen yhdistys

Asetuksen 48:n mukaiset, Kiinteiston hallintaan perustuva toiminta.
ASTKO1L.TKA Asunto-osakeyhtio
BATKOLTKA Bostadsaktiebolag

Asetuksen 58:n mukainen
AMTKO1.TKA Ammatinharjoittgja

Muut
MVTKOLTKA Maatalous v. 2000, suppea
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4.3 Tilinpdatésrungot

Tilinpd&tosrungot on nimetty samantyyppisesti kuin kartatkin. Nimen
kantaosassa olevat kirjaimet kertovat yritystyypin. Numerot"01" taas
kertovat vuoden. Windows tilirungon tarkenteenaon WTR. "L"
nimen kantaosan lopussa tarkoittaa etté kyseessa on lagja kaava.

Kun tilikartaks on otettu esimerkiksi OY TK 0O niin rungolla

QY 00.WTR saadaan lyhennetyn taseen kaavan mukainen tilinpaétos.
Vastaavasti rungolla OY O0L.WTR tulostetaan
veroilmoituslomakkeiden 60, 61A ja 61B lukuja varten lagjan taseen
mukainen tul oste.

4.4 Tarpeettomien tilipuittei stojen poistaminen

Uusiatilikarttojajatilinpddtosrunkoja toimitetaan vuosi paivitysten
yhteydessa. Ne menevét C:\WINKP -hakemistoon. Niista suuri osa
haittaavat ja hidastavat uusia kirjanpitoja perustettaessatilikartan ja
rungon valintaa. Vanhat jatarpeettomat voit huoletta poistaa. Vanhat
versiot tunnet nimessa olevasta vuosiluvusta. Siirra ne vaikka
resurssienhallinnalla roskakoriin. Jos jotakin vanhaa satut
tarvitsemaan, niin se on aikanaan toimitetulla paivityskorpulla.
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4.5 Mdllitilirungon lukeminen paivitysevylta

Avaa tilinpaatosrunko

Peruuta

e

Ohje

/

2. Valitse kartat
hakemisto

Tiedostonimi: / 3. Va“tse
= wir / tilirunko
am38.wir = ey
as98.wir : &0 kartat
ay98. wir

kila98. wir ]

ky 98 wir

1h98.wir

mva8 wir

os98.wir -

Luettele tiedostot tyypeittain: Asemat:
Tilinpaatosrungot (“wtr) ¥ [Da

1. Valitse A:

asema

4.6 Mdllitilikartan lukeminen paivitydevylta

Tilikarttapohjan valinta

[ Tilikartan pohjaksi valitaan |
® mallig ikartta

O toigesta tilikaudesta (WinJ

O tyhjd

=

Keskeyta

"I".']i'n; 4

[ Tuden tilikauden perustaminen

Cirmien tietojen maarittAminen

Tilik 3
Tilinas

1. Valitse tilikartan pohjaksi
mallitilikartta

Pawaliriojen krjaaminen

HUOM! Valitse Jatka!, kun olet muokannut tilikartan.

Lue mallitilikartta

. 4. Valitse tilikartan pohjaksi

Tiedostonimi: mallitilikartta

kila98 tka

amtk33.tka = = a\ -
astk98. tka H kartat ‘

aytk98 tka

3. Valitse kartat

kila98.tka — ;
TR hakemisto
Ihtk98 tka ———]
mvtk38. tka

vtk98su.tk > - .
s 2. Valitse
Luettele tiedostot tyypeittain: Asemat: A: asema
Mallitilikartat (* tka) = =2 -

|
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5KYSYMYKSIA JAVASTAUKSIA

5.1 EURO

Muuntokertoimen tarkistaminen:

Syota summaks markkaméaaréi sessa kirjanpidossa 100000e, jolloin
nahdaan ohjelman kayttamét desimaalit: tuloksen pitéa olla
594573,00.

Euromuunto ja tilinp&&tostul osteet:

Kysymys. Olen tehnyt jo toukokuun kirjanpidon.
Tilinpaatostulosteissa nakyy eur omaar aisessa vain huhtikuu.
Miks?

Vastaus. Ohjelmaldytdd ensimmaisen sennimisen tilikauden.
Ratkaisu: Ennen kuukausittai sta euromuuntoa kdy poistamassa
edellinen my0Oeuro.wkp.

5.2 ALV

Kysymys. Metsdkoneista kyse: Kirjasin maaliskuun Kirjanpitoon
kuluja alv:lliselletilille, vaikka piti kirjata alv:ttomalletilille.
Virhedlliset luvut ovat jo menneet verottajalle. Miten korjaan?
Vastaus. Kirjaa seuraavaan kirjanpitoon vienti alv:llinen vastaan
alv:ton (ta toisinpan) ja summana tuo maaliskuussa kirjattu summa.
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Kysymys. Ostoissa olen onnistuneesti kirjannut kasin siten, etta
veron peruste on kirjattu alv-koodaamattomalletilille ja vero
erikseen ostojen alv-tilille. Kaikki on toiminut OK. Nyt yritan
kirjata vastaavalla tavalla myyntid, eli tasemyynti: myyty
ulosvuokraamiskayttssa ollut auto. Kun kirjaan myynnin veron
perusteen alv-koodaamattomalletilille ja veron erikseen 2466-
tilille, alv-valvontailmoituksen kohta 201 ja kohta xxx e ota
huomioon ko. tapahtuman veroa. Miksi?

Vastaus: ALV-vavontailmoituksessa ostoja el eritelld eri
verokantoihin, vaan ohjelma ottaa ostojen alv-tililta saldon 206-
kohtaan. Myynnin puolella on taas eriteltava eri verokannat, joten
ohjelmavoi poimiatiedot vain kayttéen AMB ja AMN-koodattuja
tilga Sinun on siis kaytettdva AMB- tai AMN-koodausta ko.
myyntitilillatal sitten vain muistettava tama seikka ja kirjoitettava
kyndlla ohjelman tekemaan valvontailmoitusehdotukseen oikeat
summat.

5.3 Kustannuspai kkaerittely

Kysymys. Ohjelmatekeejostain syysta kustannuspaikat 2 ja 4,
vaikkei pitéisi. Ja ottaa niihin 21, 22, 41, 42 jne.

Vastaus. MuokkaalEtsi koko tilikaudesta: Aineistosta lOytyi tosite,
jossa kustannuspaikka 2 (vahingossa) samoin tosite jossa 4.

5.4 Tilipuitteista

Kysymys: Olen tehnyt kirjanpidon 31.3.2001 saakka vanhan lain
ja asetuksen mukaisella tilikartalla. Miten saisin helpoimmin
muutettua 1.1.2001 alkaen sittenkin uusien tilikarttojen
mukaiseksi?

Vastaus. Perusta uusi tilikausi. Valitse sinne uuden mukainen
tilikartta. Perusta paivakirjat jalue niithin vanhat Kirjaukset
toiminnolla Tiedosto|Y hdista péivakirja. Muuttele sitten tositteiden
debet- ja kredit-tilit uuden tilikartan mukaisiksi.
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5.5 Tilinpdétos
pulma tilinpéétdstul osteissa

Kysymys: Toiminnossa Tulosta|Tilinpaatdstulosteet el 10ydy
kaikkia ko. firman tilikausia vaihtoehdoiksi.

Vastaus. Kohdassa TyovaihelOmien tietojen méaéritys on joissakin
tilikausissa FIRMANNIMI jajoissakin tilikausissa FIRMANNIMI ja
ne nakyviin vain klikkaamalla tilinpaét6stul osteet-ikkunassa yrityksen
nimi-saraketta. Tai omat tiedot voi kdyda muuttamassa samanlaisiks.

Kysymys: Tilinpaattstulosteet el antaneet valita kuin tilinavaus-
tilinavaus, vaikka kirjattu useita kuukausia.

Vastaus: Koneessa oli samanniminen tilikausi kahteen kertaan, joista
toinen oli tyhja Muutatyhjan tilikauden nimea (siisjaksoaesim. 1.1.-
31.12.2001 nimelle koe) ja sitten mene kirjaamaan oikeaatilikautta ja
ota tilinpdatostul osteet.

Kysymys: Tulostettaessa tilinpaatdstulosteita nelja kautta rinnan
monisaraisesti ohjelma el osaa kaantaa paperia automaattisesti
vaakaan, kirjoitin Hp LaserJet 1100.

Vastaus: KaytaHP LaserJet |11 -gjuria
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5.6 Kirjoitinpulmat
Verkkokirjoitin

Kysymys: Koneessa A on HP LaserJet 1200. Koneessa B on
WINKP. Tulostus e onnistu HP LaserJet 1200 ajureilla.

Ratkaisu: Kaytettdva HP LaserJet |11 -gjureita. Asennetaan ne Lisaa
Kirjoitin-painikkeesta paikallisiksi. Sitten ko. kirjoittimen
Ominaisuudet|Tiedot|Tul osta porttiin -kohdassa nimessa oli
valilyontg g, jotka enka haittasivat (nimi oli \ADURONS8OO\Hp L aserjet
[11). Muutettiin koneessa A kirjoittimet|Jakaminen-kohdassa
jakonimeksi valilyénniton HP1200. Koneessa B mentiin

K&y nnistd)A setukset|Kirjoittimet|Ominai suudet| Tiedot ja koska porttia
\\DURONS8O0\HP1200 e nakynyt, painettiin Lis&& portti jalisattiin
ko. portti jasitten valittiin se.

Kysymys. Printer error HP Laser Jet 2100 verkossa

Vastaus. Verkkokirjoitin (HP LaserJet 2100) e toimi winkp:n kanssa
omillagureillaan. RATKAISU: Asenna HP LaserJet I11:n guri
paikallisena kirjoittimena. Sitten muuta sen ominaisuuksista Tiedot-
valilehdelta kirjoitinportti osoittamaan verkkokirjoittimeen.

Kysymys. Printer error jalaiton toiminto verkkokirjoittimessa
Vastaus. Kone 1 jakone 2 verkossa. Winkp asennettu koneeseen 1.
Koneessa 2 kirjoitin HP LaserJet 1200. Koneessa 1 tul ostus toimii
Wordistaja Excelista, ei toimi winkp:sta. VIANETSINTA:
Asennettiin winkp koneeseen 2. Tulostus e toiminut HP LJ 1200:n
gureilla, toimi HP LaserJet I11-gureilla. RATKAISU: Ajetaan
koneesta 1 verkon yli HP LaserJet I11-gurilla
KaynnistglAsetukset[Kirjoittimet|Lisaa kirjoitin|Paikallinen
Kirjoitin|HP LaserJet I11|Korvaa. Sitten em. kirjoittimen kuvakkeesta
Ominaisuudet|Tiedot|Kirjoitinportti \AMIKAMAKINEN\HPL J1200
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5.7 Sahkoinen tiedongiirto

Asteri Windows Kirjanpito tarjoaa monia mahdollisuuksia séhkdiseen
tiedonsiirtoon. Tama mahdollistaa kirjanpitoaineiston siirtamisen mm.
yrityksen eri toimipisteiden vdlilla seka yrityksen jatilitoimiston
valillailman, ettd aineisto valilla tulostetaan paperimuotoon.

Sahkdinen tiedonsiirto perustuu siihen, etta lahetetdan

Kirjanpitoai nei stoa tiedostomuodossa sahkopostin liitetiedostona. Nan
vastaanotettu tiedosto yhdistetddn muuhun kirjanpitoaineistoon tai

tul ostetaan tai muokataan edelleen.

5.7.1 Aineiston tuominen Asteri Windows Kirjanpitoon

Asteri Windows Kirjanpidon paivékirjan Kkirjaustilassa on seuraavat
toiminnot ulkoisen aineiston siséantuomista varten:

Tiedosto|Y hdista péivékirja

Téat& voidaan kayttda, kun lahettévalla osapuolella on Asteri
Windows-tuoteperheen ohjelmia. Tuotava aineisto voi olla
esimerkiksi:

- Asteri Windows Kirjanpidolla tehty péivakirjatai sen osa

- Asteri Windows Palkanmaksulla tehty tiliGintitosite

- Asteri Windows Laskutuksella tehty laskutuspéivékirja tai
suorituspéivakirja

- Asteri Windows V uokrankannolla tehty suorituspéivakirja

- Asteri Windows Ostoreskontralla tehty ostolaskupéivakirjatai
suorituspéivakirja

Tiedosto|Y hdistd DOS-paivakirja

Téata voidaan kayttad, kun lahettavalla osapuolella on Asteri DOS-
tuoteperheen (tai Asteri Windows-tuoteperheen) ohjelmia




Windows Kirjanpidon Paivitys 10.9.2001 35/39

Tiedosto|Y hdistd muu paivakirja

Taman toiminnon avullavoit siirtéd mista tahansa muustakin kuin
Asteri-tuoteperheen ohjelmasta aineistoa Asteri Windows
Kirjanpitoon. Aineisto on ensin saatettava tekstitiedostoks, jossa
kullakin rivilla on yhden tositteen tiedot maaramittai sesti.

5.7.2 Aineiston vieminen Asteri Windows Kirjanpidosta
Sellaisenaan

Jos vastaanottajalla on kdytossa Asteri Windows Kirjanpito, voit
|dhettda sdhkopostilla kokonai sen tilikausitietokannan (*.wkp).
Vastaanottaja voi kayttaa sita sellaisenaan kopioimalla se
c:\winkp\firma-kansioon tai yhdistda sielta yksittéisia paivakirjoja
omiin kirjanpitoihinsa.

Tekstitiedostona

Jos vastaanottajalla on kayttssa Asteri DOS-Kirjanpito tai jos hanella
el ole mitdan Asteri-tuoteperheen kirjanpito-ohjelmaa, voit tallentaa
Kirjanpitoai neiston | 8hettamista varten tekstitiedostoks toiminnolla
Tiedosto[Tallenna DOS-paivakirja. Tama on kaytettavissa Asteri DOS
Kirjanpito-ohjelmallatai katseltavissa millatahansa
tekstinkasittelyohjelmalla.
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5.8 Ulkoiset yhteydet
Exceliin siirto e onnistu

Kysymys. Kun tulostan tuloslaskelman ja taseen leikepoydalle ja
liitdn sen Excel-taulukkolaskentaan, luvut jaavat tekstimuotoisiksi
jakun yritan tehda Excelin laskukaavaa, joka viittaa
Kirjanpidosta tuotuun lukuun, soluun tulee herja #ARVO!#. Mita
teen?

Vastaus. KaynnistgA setukset|Ohjauspaneeli|M aakohtai set

asetukset|L uku. Laita numeroryhmien erottimeksi pisteen sijaan
valilyonti.

5.9 Paperiton kirjanpito

Asteri Windows Kirjanpito on ohjelmoitu Microsoft Visual Basic

3.0:lla. Kirjanpitotietokannat (.wkp) ovat Microsoft Access Jet 1.1 -

muotoisia jatositteet tallettuvat aina heti rivia vaihdettaessa.

Kirjanpitoal nei stoa saa muuhunkin paperittomaan muotoon:

- Tiedosto|Talenna DOS-péivakirjaks -toiminto tekee
tekstimuotoista (ascii) aineistoa

- tulosteet, esim. péivakirjan, voit tulostaa pdf-tiedostoks siten, etta
asennat koneeseesi Adobe Acrobat PDFWriterin ja asetat sen
oletuskirjoittimeks ennen tulostuksia. Adobe Acrobat Distiller el
osaa tulostaa Asteri Windows Kirjanpidon tulosteita.

- tulosteissa on valinta letkepoydélle, jotareittid aineiston saa
liitettyd muihin Windows-ohjelmiin
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6 KASITTEITA JA SANASTOA PAIVITYKSEEN

LIITTYEN

€

EUR

EURO
Kotiraha

M uuntoero

Euron merkki. Koska Euron merkkia el ole kaikissa
tietojarjestelmissg, voidaan euro merkita joko pienella
e-kirjaimellatal sanalla EURO.

Eurovaluutan 1SO-koodi, jonka vastine markkaa
kaytettdessd olis FIM

euron lyhenne, vastine markkaa kaytettéessa on mk
Se rahayksikko (markkatai euro) jollakirjanpito
tehdaan

Markkamaaran muuntamisesta euroiksl jatakaisin
markoiksi syntyva ero alkuperéisen ja kahdesti
muunnetun rahamaaran valilla. Voi ollaenintéén 3
pennin suuruinen

Muuntokerroin [Imoittaa markan ja euron valisen suhteen. Eurot

Rahayksikkd
Sentti
Tiliraha
Vauutta

Vastaraha

saadaan jakamalla markat muuntokertoimellaja
markat kertomalla eurot muuntokertoimella.
Viralinen muuntokerroin médraytyy 31.12.1998
valuuttakurssien mukaan.

L askentayksikko, joko markkatai euro.

Euron sadasosa. Y ks euro jakaantuu sataan senttiin.
Yksi euro jakaantuu muuntokertoimen ilmoittamaan
maaraan markkoja.

Se rahayksikko (markkatai euro) jossa pankkitililla
oleva rahaméaéara ilmai staan.

1.1.1999 alkaen euro on Suomen virallinen valuutta.
Markka on euron ilmentyma.

Markkoja kaytettéessa euro, euroja kaytettéessa
markka.
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