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KURSSIMATERIAALIA

Huom: Kurssimateriaali on vuodelta 2006
- verohallinnon puhelinnumer ot ovat muuttuneet
- webtamo on nyt ilmoitin.fi
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KURSSIN AIKATAULU JA AIHEET

11.00 - 11.55
Mita Asteri Tuloveroilmoitus —ohjelmalla voi tehda?

Misté neuvoja tuloveroilmoituksen tekemiseen?

12.05-13.00

Ohjelman asentaminen

Verovuoden perustaminen

Eri pd&dlomakkeet liitelomakkeineen
Yrityksen perustiedot

Verolomake-ikkunoiden kaytto

13.20 - 14.05
Saldojen tuominen Asteri Kirjanpidosta

Laskentakaavat ja niiden maaritteleminen

14.15-15.00

Liitetiedostojen nimedminen

Sahkoisen tuloveroilmoituksen lahettdaminen verohallintoon
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MITA OHJELMALLA VOI TEHDA
¢ Kirjanpitovelvollisen/muistiinpanovelvollisen tuloveroilmoitus
séhkoiseksi tiedostoksi
TAI
o Kerdilld tarvittavat tiedot yhteen ja tayttaa tuloveroilmoitus
paperilomakkeelle kasin
- Mukana kaikki julkaistut pddlomakkeet ja liitelomakkeet
- Lisaksi voit l&hettdé vapaamuotoisia liitteita paperilla tai tiedostona.
Vinkki: aloita yrityksen perustietojen yms. syottdminen jo tilikauden aikana.

Kiireisena tilinpaatosaikana kevaisin ei sitten tarvitse kuin tuoda tuoreimmat saldot
Kirjanpidosta.
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MISTA KYSYA NEUVOA?

eli

VEROHALLINNON JA ATSOFTIN VALINEN VASTUUNJAKO

- Mité lomakkeita on jatettédva ja mité tietoja on ilmoitettava?
- Mita syo6tetddn mihinkin kentt&dén?

-> Verohallinto, www.vero.fi

=  vero-ohjeet”
=>  “valtakunnalliset palvelunumerot”,
esim. osakeyhtiot p. 010 193 350

Miten tieto syotetddn Asteri-ohjelmaan? Miten séhkdinen ilmoitustiedosto luodaan?

> Atsoft Oy Mékinen
= tuki@atsoft.fi
= www.atsoft.fi/tukivi.html
= p. 09-350 7530

Miten tiedosto lahetetdaan verohallinnolle?
-> Verohallinto, www.vero.fi
= “Katso tukipalvelut”, "TYVI-palvelu”

=»  katso@vero.fi, tyvi@vero.fi
= p. 010 193 560
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PAALOMAKKEET TULOVEROILMOITUKSESSA 2006

6A

6B

maataloudenharjoittaja ja yhtyma

Kiinteistdosakeyhtid, asunto-osakeyhtid, asunto-osuuskunta
liikkkeenharjoittaja, ammatinharjoittaja

yhdistys, saatio, yhteismetsa, tiekunta, osakaskunta ym.
avoin yhtio, kommandiittiyhtio ym.

osakeyhtio ym.

Tilanne 3.11.2006:

Asteri Tuloveroilmoitus —ohjelmassa on paalomakkeet 4, 6 ja 6B.
Muut tulevat sitd mukaa kuin verohallinto julkaisee sahkdisen
tietuekuvauksen.
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TULOVEROILMOITUS 2006 - PAALOMAKKEET

Titd lomaketta kayitda maataloudenharjoittaja ja yhtyma, joka on toiminnastaan muistiinpanovelvollinen.

Toimiala 909
Toimiala on muuttunut
Veroilmoitusta taydentavia tietoja antaa Puhelin
571 Yhtitin hallussa olavien omien osakkeiden lukumaard
Tatd lomaketta kayttavat kiinteisto- ja asunto-osakeyhtio sekid asunto-osuuskunta. liikauden paatiyessa kpl

4 Toimiala

175

cimiala on muuttunut

2006

Titd lomaketta kayttavat liikkeen- tai ammatinharjoittajat. Lomake annetaan kotikunnan verotoimistolle.

5 Toimiala

909
Teimiala on muuttunut

2006

Toimipaikan osoite (ellei ole sama kuin verovelvollisen postiosoite) Fuhelin

Veroilmoitusta tiydentivid tietoja antaa Puhelin

Titd lomaketta kayttavit yleishyodyllinen yhteiso, yhdistys, saitio, osittain verovapaa yhteiso, yhteismetsa, tiekunta, osakaskunta
(ent. kalastuskunta ja jakokunta) ja muu yhteisetuus seki muu Kirjanpitovelvollinen, jolle yhteisdn verclomake 6B ei sovellu.

6 Toimiala

175
Toimiala on muuttunut

2006

Toimipaikan osoite {2llei ole sama kuin verovelvollisen postiosoite)

Titd lomaketta kayttavit avoin yhtio, kommandiittiyhtio ja laivanisannistoyhtic seka elinkeinotoimintaa harjoittava muu yhtyma.
Lomake annetaan kotikunnan verotoimistolle.

BA Toimiala ‘

909
Toimiala on muuttunut

2006

Toimipaikan osoite {ellei ole sama kuin verovelvollisen postiosoite) Puhelin

FPankkiyhteys

Titd lomaketta kayttavat mm. osakeyhtio ja osuuskunta.

SN E NI DS IS IS S USan SIS unuiaal e

tillkauden paattyessa kpl

6 B Toimiala |

175
Taimiala on muuttunut

2006

Toimipaikan osoite (ellei ole sama kuin verovelvollisen postiosoite)
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SYOTTAMISEN NOPEUTTAMINEN

Kaikkien lomakkeiden kaavojen lapilaskenta hidastaa ohjelman kéyttoa.

Voit kytkeé laskennan pois péélta toiminnolla
o |Laske|Madaritd automaattinen laskenta

Sitten voit laskea kaavat lapi ajamalla aina tarvittaessa toiminnon
e Laske|Kaikki kaavat lapi

Tulostus- ja sahkoisen tiedoston muodostusvaiheessa ohjelma laskee aina
varmuudeksi kaikki kaavat lapi.
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KAAVOJEN JA TILIEN MAARITTELEMINEN

Atsoftin mallit

O6laaja.vim mahdollisimman moneen luukkuun tiedot
uudesta oytk06.tka-tilikartasta

06suppea.vim 04-tilikarttojen mukainen tilien koodaus

Omat mallisi

Yritysluettelo-ikkunan Mé&érita|\Verovuoden peruskaavat —toiminnolla saat tehtya
omia mallejasi. Niitd voit kayttdd aina uutta yritysta ja verovuotta perustaessasi.

Yrityskohtaiset muutokset

Verolomake-ikkunoihin voit tehda kaava- ja tilimuutoksia, jotka vaikuttavat vain ko.
yrityksen ko. verovuoteen.

Nekin voit katevasti tallentaa muissa yrityksissa kaytettavissa olevaan muotoon
toiminnolla Tiedosto|Tallenna peruskaavoiksi
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OYTKO6.TKA:N JA OYTKO4.TKA:N EROAVAISUUDET

Lisatty tilit

1220 pitkaaik. sij. arvopaperit

1225 pitkaaik. sij. kiinteistot

1230 pitkdaik. sij. osakaslainat

1235 pitkdaik. sij. muu TVL-om.
1438 vaihto-omaisuuskiinteistot
1439 vaihto-omaisuusarvopaperit
1549 muu rahoitusomaisuus

2019 kéyvén arvon rahasto

2488 velat osakkaille

2489 padomalainat

6440 edustuskulujen véh.kelp. osuus
6450 annetut lahjoitukset

6451 annetut lahjoitukset vah.kelp.
6460 k.om. osakk. luov. ja purkutap
6461 k.om.os.luov.ja purkutap.vah.
6470 muun kayttéom.luovutustappiot
6480 leasingmaksut

6490 myyntisaamisten arvonalenn.
6491 ei véh.kelp.sakot ja muut rang
6492 ei véah.kelp. fuusiotappiot
6493 ei véh.kelp. kdyt.om.arv.alent
6494 ei vah.kelp. pakoll.varaukset
6495 ei vah.kelp. muut kulut

7270 korkotuotot omistusyhteysyrit.
7280 voitto-osuudet yhtymista

7281 tulo-osuuksien veronal.osuus
7290 rahoitusomaisuuden luov.voitot
7490 korkokulut omistusyhteysyr.
8099 palautuvat arvonalennukset

Liséaksi eldkekulujen erottamiseksi muista henkilévakuutuksista muutettu tilin 6021
nimi olemaan “perityt tel-maksut” ja lisétty tili 6041 perityt tyott.vak.maksut”.
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KIRJANPIDON TILIEN MAARITTELEMINEN

Tilit

ilmoitetaan muodossa

4000-4199,3100-3199

jolloin ohjelma laskee ko. tilien saldot yhteensa

Tiedosto|Katsele tilikarttaa —toiminnolla saat vierelle katevasti nakyviin kirjanpidon
tilikartan, jolloin tilivalien sy6ttdminen on helpompaa.
Kerroin

1tai-1
sen mukaan, halutaanko kirjanpidon saldojen etumerkki vaihtaa vai ei

Saldot tulevat kirjanpidosta

- perustettaessa automaattisesti
- myOhemmin tarvittaessa Tiedosto|Tuo saldot Kirjanpidosta —toiminnolla

VinkKi: Voit sy6ttadé kaikki muut yrityksen tiedot ajoissa pitkin vuotta ja Kiireisessa
tilinpaatésvaiheessa tuoda vain uusimmat saldot
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LASKENTAKAAVAT

- perustiedot #
- kentat @
- lomakkeelta toiselle @LOM
- suurempi arvo MAX
- voitto tai tappio NEG
- osatietoryhmissa
- sarakkeen yhteissumma SUM
- sarakkeen ja tavallisen kentdn summa YSUM
- rivikohtaiset laskutoimituksen OSUM
- riviltd suurempi kahdesta arvosta OMAX

positiivisten ja negatiivisten lukujen summat PSUM ja NSUM
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KATSO -TUNNISTEET VEROILMOITUKSEN VALITTAMISEKSI

https://yritys.tunnistus.fi

- Sahkoisen tuloveroilmoituksen valittamiseen tarvitaan Katso -tunnisteet.

- Tuloveroilmoitus jatetdan joko ilmoittavan yrityksen paakayttajan tunnisteilla tai
valtuutetun henkilon tunnisteilla, jonka roolina on VERO — tuloveroilmoittaminen

- Verohallinnolla on pilottituotannossa tuloveroilmoituksen sahkdinen
valityskanava osoitteessa http://tamo.vero.fi/ ->"Aineiston lahetys”

Yritys voi valmistautua seuraavasti:
- Hanki yrityksellesi Katso -tunniste

- Jos tilitoimistosi tekee tuloveroilmoituksesi, sovi tilitoimiston kanssa
valtuuttamisesta ja valtuuta tilitoimistosi tekemé&én tuloveroilmoitus puolestasi
Katso -hallintapaneelissa.

Tilitoimisto voi valmistautua seuraavasti:

- Hanki tilitoimistollesi Katso tunniste
- jos tilitoimistossa on paakayttajan lisaksi muita tyontekijoita,
perusta alitunniste jokaiselle tyontekijélle paitsi padkayttajalle
- korota tyontekijoiden alitunnisteet Katso- tunnisteiksi kirjautumalla
Katso -hallintapaneeliin perustamasi alitunnisteen tunnuksilla valinnalla
"Minulla on hallussani Katso alitunniste ja haluan vahventaa sen Katso -
tunnisteeksi"

- Pyyda asiakasyrityksid hankkimaan Katso tunniste

- Pyyda asiakasyrityksia valtuuttamaan tilitoimistosi rooliksi VERO —
tuloveroilmoittaminen

- Ota vastaan tilitoimiston saama valtuutus kirjautumalla Katso -hallintapaneeliin
tilitoimiston tunnuksin.

- Kohdenna tilitoimiston saama valtuutus tilitoimiston tyontekijélle
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AINEISTON LAHETYSOHJE

http://tamo.vero.fi/

TaMo-palvelulla voit tarkistaa tuloveroilmoituksen oikeellisuuden, korjata
mahdolliset virheet ja l&hetté& aineiston eteenpéin verohallintoon. L&hetys on
mahdollista vain virheettomaéll& aineistolla ja yksi aineisto kerrallaan.

Aineiston l&hetys tapahtuu vaiheittain seuraavasti:
Vaihe 1: Sisdankirjautuminen

Aineiston korjaus ja lahetys vaatii sisaankirjautumisen. Sisdankirjautuminen tapahtuu
Katso-tunnisteilla. Klikkaa omien Katso-tunnuksiesi mukaista linkkia (Katso
Password tai Katso OTP). Sis&&nkirjautumissivulla voit syotté4 tarvittavat
tunnistetiedot. Lis&tietoa ja ohjeita Katso -tunnisteista saat verohallinnon Tyvi-
sivuilta.

Huom! Tuloveroilmoituksessa vain Katso OTP-tunnistusmenetelma on sallittu.

Vaihe 2: Aineiston tarkistus tai liitetiedostojen lataus

Onnistuneen sisdankirjautumisen jalkeen on aineisto tarkistettava, mikali kyseessa ei
ole ilmoitukseen liittyva liitetiedosto. Valitse Aineiston lahetys-vélilehdella
koneeltasi tarkistettava tiedosto Selaa (Browse) -painikkeella ja klikkaa Tarkista
aineisto -painiketta. TaMo suorittaa aineiston tarkistuksen ja tulostaa
tarkistustuloksen naytolle. Tarkistustuloksen lukuohje

Liitetiedostojen lataus

Mikali kyseessa on ilmoitukseen liittyva liitetiedosto, sita ei tarkisteta Tamo-
palvelulla. VVoit ladata ilmoituksiisi liittyvia liitetiedostoja klikkaamalla Lataa liite -
painiketta Liitetiedostot-valilehdelld. Varsinainen ilmoitustiedosto tulee olla l&hetetty
ennen liitetiedoston l&hettamista.

Onnistuneesta liitetiedoston lahetyksesta tulee kuittaus, jossa ilmenee vastaanotetun
liitetiedoston nimi ja sen vastaanottoaika. Mikali liitetiedoston lahetyksessé tapahtuu
virhe, annetaan siitd ilmoitus kayttajalle. Virheena saattaa olla esimerkiksi, ettei
liitetiedostoa ole nimetty ohjeen mukaisesti. Liitetiedoston nimeédmisohje

Vaihe 3: Aineiston mahdollinen korjaus
Mikali aineistossa on virheitd, niita voi korjata Tamo-palvelun avulla klikkaamalla

tarkistustulokset sisaltavén taulukon alapuolella olevaa "Korjaa virheet"-painiketta.
Aineiston korjauksen ohje
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Vaihe 4: Virheettéman aineiston lahetys

Kun aineiston tarkistustulos on tdysin oikeellinen, on aineisto mahdollista lahettaa
eteenpdin verohallintoon. Se tapahtuu klikkaamalla "Jaté aineisto ké&sittelyyn"-
painiketta, joka tulee nakyviin tarkistustulokset siséltdvan taulukon alapuolelle.

Onnistuneen lahetyksen jalkeen kayttajalle annetaan kuittaus vastaanotetusta
aineistosta. Kuittauksessa kerrotaan aineiston alkuperdinen tiedostonimi, sen
verohallinnossa kéytetty tiedostonimi ja aineiston vastaanottoaika. Mikéli kayttdja on
prosessin aikana tehnyt korjauksia alkuperéiseen aineistoon, naytetddn kuittauksessa
lahtotilanteen tiedostonimi eikd korjauksen muodostamaa tiedostonimea.
Kuittauksessa ndytetadn myads eriteltynd aineiston siséltd: mitd ilmoituksia aineistoa
on sisaltanyt ja kuinka paljon. Kuittaustietoja on mahdollista tarkistaa my6hemmin
Tamo-palvelun lahetyshistoriasta. Lahetyshistoria ndyttaa kirjautuneen
kayttajatunnuksen onnistuneesti lahetetyt ilmoitukset. Liitetiedostojen osalta
naytetddn sekd epdonnistuneet etta onnistuneet lahetykset. Lahetyshistorian lukuohje

Mikali aineiston lahetyksessé tapahtuu virheitd, Tamo-palvelu antaa virheesta
iIlmoituksen ja opastaa jatkotoimenpiteisiin. Virheena saattaa olla esimerkiksi, etta
kayttajaa ei ole valtuutettu lahettdmaan aineistoa.

© Verohallitus 30.6.2006
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